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ANEXO I - MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 0426PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003.20251023/0004-60

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestagao de servicos técnicos continuados de
manutengdo preventiva e corretiva, tais como Computadores (desktops e notebooks), Impressoras e
Multifuncionais, Nobreaks e Estabilizadores, Rede Logica (Dados e Voz), Conectividade e Internet,
Cameras de Seguranca (CFTV), eletrodomésticos (geladeiras, freezers, bebedouros, ventiladores,
micro-ondas, fogdes)., conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgdo gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND
servigos de suporte técnico, limpeza preventiva, manutengdo ¢ consertos dos
1 equipamentos de informatica, redes de computadores e cameras de seguranga e 150 Hora
impressoras
servicos de suporte técnico, limpeza preventiva, manutengdo e consertos dos
2 equipamentos eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela agua, ventiladores, 50 Hora
freezers.

1.1.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) 6rgao(s) participante(s):

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Educacao-FME

SEQ DESCRICAO UND QTD
Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutencdo e consertos dos
1 equipamentos de Informatica, Redes de Computadores e cadmeras de seguranca e Hora 150
impressoras
Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutencdo e consertos dos
2 equipamentos eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela agua, ventiladores, Hora 50
freezers.

MANIFESTANTE: Fundo Municipal da Educac¢io Basica-FUNDE

SEQ DESCRICAO UND QTD
Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutencdo e consertos dos
1 equipamentos de Informatica, Redes de Computadores e cdmeras de seguranca e Hora 500
impressoras
. Servicos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutengao e consertos dos
i 2 equipamentos eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela dgua, ventiladores, Hora 500
Bl freezers.
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2 equipamentos eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela agua, ventiladores, Hora 150

freezers.
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MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Assisténcia Social

SEQ DESCRICAO UND QTD
Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutengao e consertos dos
1 equipamentos de Informatica, Redes de Computadores e cameras de seguranga e Hora 200
impressoras
Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva, manutengao e consertos dos
2 equipamentos eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela agua, ventiladores, Hora 80.0
freezers.

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do 6rgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)
participante(s).

ITEM DESCRICAO QTD UND | V.UNIT V.TOTAL

Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva,
manutengdo e consertos dos equipamentos de
Informatica, Redes de Computadores e cameras de
seguranga e impressoras

Servigos de Suporte Técnico, limpeza preventiva,
manutengdo e consertos dos equipamentos
eletrométricos, geladeiras, bebedouros, gela agua,
ventiladores, freezers.

1300 Hora 132,59 172.367,00

830 Hora 173,00 143.590,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, CONFORME ESTABELECE O ART. 84
DA Lei N° 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.

1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

1.5. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 315.957,00 (trezentos e quinze mil, novecentos e
cinquenta e sete reais)

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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i 2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
ggg §§ especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descri¢ao dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execucdo dos servigos deverd ser iniciada no prazo estabelecido na Ordem de Servigo (OS), a
ser emitida pela Administracao, ndo podendo exceder 05 (cinco) dias uteis da data de seu recebimento
pela Contratada.

5.1.1. O regime de execugao e os prazos para conclusdo de etapas ou vigéncia da prestagao
obedecerao rigorosamente ao disposto na respectiva Ordem de Servigo e ao Cronograma
Fisico-Financeiro ou Plano de Trabalho aprovado.

5.2. Caso ocorra qualquer fato impeditivo para o inicio ou continuidade da execugdo nos prazos
estipulados, a Contratada devera comunicar formalmente as razdes a Fiscalizagdo com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis do vencimento, salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado,
sob pena de caracteriza¢do de inexecugdo contratual.

5.3. A execuciio deve observar os padroes de qualidade e as especificacdes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia, sendo vedada a descontinuidade na prestacido ou a entrega do objeto em
desconformidade, sem a prévia autorizacio da Fiscalizacio.

5.4. Deverao ser prestados todos os servigos de assisténcia e suporte técnico nos equipamentos atraveés
de um corpo técnico especializado e com a utilizagdo de ferramentas apropriadas, de acordo com as
recomendagdes do fabricante, de modo a garantir a conservagdo e o perfeito funcionamento dos
mesmos.

5.5. O Contratante indicara um servidor que ficara responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
dos servicos, devendo a Contratada emitir, para toda intervengdo local, um relatério detalhado, em
impresso proprio, no qual constardo as ocorréncias verificadas, devendo ser o assinado pelos
representantes das partes, ficando uma via aos cuidados do servidor designado pelo Contratante.

55.6. O prazo maximo para atendimento da demanda sera de até 08 (oito) horas. Nos casos de
urgéncia, o atendimento devera ocorrer em até 3 (trés) horas, sob pena de caracterizacdo de
descumprimento contratual.

5.7. A sucatagem dos materiais substituidos sera de responsabilidade da Contratada.

5.8. Qualquer servico que caracterize conserto, a contratada devera deixar um aparelho em reposicao.

5.9. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento dos materiais de consumo necessarios a
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5.10.2. Todos os servicos deverao ser executados de segunda a sexta-feira, no horario de 08:00 as 17:00
horas, e em casos excepcionais poderdo ser executados em outro horario devidamente autorizado pelo
orgdo, nos sabados, domingos e feriados, ou ainda no periodo noturno, sem 6nus adicional para a
Contratante.

5.10.3. Quando houver necessidade da realizagdo de servigos simultdneos, ou seja, quando for
solicitada manutengdo preventiva e corretiva em o0rgaos ou entidades distintas, nos mesmos dias e
horarios, deveré a contratada disponibilizar toda a estrutura necessaria, mao de obra e material, para a
execucdo dos mesmos, sem prejuizo ou custos adicionais para a Contratante.

5.10.4. Constardo da manutengao preventiva, entre outros procedimentos necessarios a conservagao e
ao perfeito funcionamento do equipamento, os seguintes servicos:

a) Manuten¢do mecanica, elétrica e eletronica do equipamento.
b) Manuten¢do mecanica, elétrica e eletronica dos componentes dos circuitos e sistemas xerograficos.

c) Manutencdo mecanica, elétrica e eletronica dos componentes dos circuitos e sistemas
eletroeletronicos.

d) Manutencao dos circuitos de for¢a e comando elétrico dos equipamentos.

e) Manutencao de todas as pegas e componentes periféricos inerentes ao perfeito funcionamento dos
equipamentos.

f) Limpeza geral dos equipamentos.
g) Lubrificagdo geral dos equipamentos.

5.10.5. A manutencdo preventiva devera ser feita independentemente de ter havido manutencao
corretiva no periodo, devendo ser emitido relatério de atendimento especifico para cada tipo de
manutengao, conforme necessidade do Orgao/Entidade.

5.10.6. A Contratada se obrigara pelo fornecimento de todo o instrumental, equipamentos de protecao
individuais (EPI's), ferramentas e mao de obra especializada e necessaria para a execugao dos servicos.

5.10.7. Servigo de reparos para eliminar defeitos ocorridos sob condigdes de utilizagdo adequadas dos
equipamentos, bem como, testes e ajustes, inclusive testes de seguranca elétrica, apos reparos para
garantir o perfeito funcionamento dos mesmos.

5.10.8. Durante as visitas de manutengao e controle, serdo realizadas as providéncias necessarias para
a manutengao dos equipamentos e a correcao de eventuais defeitos.

5.10.9. A rotina de manutencdo devera ser implementada com a adogdo de recursos de manutengao
preventiva e corretiva, visando assegurar o planejamento, o controle e a avaliacdo das atividades
desenvolvidas durante a execugdo contratual.

5.10.10. Atender dentro do prazo maximo de 08 (oito) horas aos chamados para consertos eventuais
que se fagam necessarios.

5.10.11. A CONTRATADA devera prever em sua proposta de licitagdo, reparos que envolvam
servicos externos de terceiros como: transporte, desmontagem, remontagem, enrolamento de motores,
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5.10.13. Ficando constatado que o problema do equipamento decorre de defeito de fabricagdo, a
CONTRATADA comunicara o fato 8 CONTRATANTE no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
ndo ultrapassando a data de término da garantia, mediante emissdo de laudo técnico, a fim de que sejam
tomadas as providéncias necessarias.

5.10.14. Caso a CONTRATADA execute os servicos de manutencao corretiva nesses equipamentos e
desse procedimento resulte a perda da garantia oferecida, a CONTRATADA assumirad durante o
periodo remanescente da garantia, todos os Onus a que atualmente estd sujeito o fabricante do
equipamento.

5.10.15. A CONTRATADA, no que se refere a manutencdo corretiva, devera reparar todo e qualquer
defeito que venha a ocorrer durante a vigéncia do Contrato, arcando com o fornecimento deste, sempre
que solicitado, sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.10.16. A CONTRATADA deverd, ainda, observar os seguintes itens:

Nenhum pagamento adicional sera efetuado em remunerag@o aos servigos aqui descritos; os custos
respectivos deverao estar incluidos nos precos unitarios constantes da proposta da CONTRATADA.

5.10.17. A manutengao corretiva engloba o atendimento emergencial, feito mediante solicitagdo, que
interrompam as atividades previamente programadas, dentro ou fora do horario normal de trabalho. O
atendimento emergencial devera ser realizado no prazo maximo de até 03 (trés) horas.

5.11. DA PERIOCIDADE DOS SERVICOS PARA MANUTENCAO PREVENTIVA

5.11.1. Periodicidade mensal, conforme demanda através de Ordem de Servico das secretarias
demandantes, devendo ser executado os procedimentos abaixo:

a) Eliminagdo da sujeira, danos e corrosdo na unidade.

b) Lubrificagdo de engrenagens.

¢) Verificagao do estado de conservacao da unidade e demais componentes.

d) Verificacdo do ajuste, reaperto e limpeza dos componentes eletromecanicos.
e) Observagao de ruidos e vibragdes anormais.

f) Verificagdo dos circuitos elétricos e do funcionamento geral dos equipamentos.
g) Medi¢ao de voltagens e amperagens.

h) Teste de funcionamento dos elementos de controle.

1) Limpeza e reaperto dos contatos e nucleos dos contactores.

j) Verificacao do aterramento elétrico, dos quadros e motores.

k) Execucao de reparos, quando necessarios.

1) Inspecdo Geral: verificar fixagdes, ruidos, vazamentos, isolamentos.

m) Verificar medicao das correntes.
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via monitoramento de falha; suporte aos servidores publicos quanto a instalagdo e utilizagdo dos

equipamentos.

5.13. SOFTWARE: Instalagdo de Software nos computadores ¢ notebooks; Instalacdo e suporte de
sistemas operacionais em computadores e notebooks; Instalagdao de sistemas operacionais em Servidor
de Rede; Reparo nas instalacdes dos softwares que apresentarem falha; Consultoria e orientacdo na
escolha e utilizacdo de softwares; Orientacdo referente Licenciamento de Softwares; Monitoramento
continuo dos Softwares instalados.

5.14. SEGURANCA: Configuragdo de antivirus; configuracdo de Firewall; Criacdo de usudrios
individuais para acesso aos terminais com niveis de permissdes definidos individualmente;
monitoramento ativo da seguranca da rede.

5.15. DA GARANTIA DOS SERVICOS PRESTADOS:

5.15.1. A contratada assumira integral responsabilidade pela boa execug@o dos servigos e eficacia das
revisdes periodicas e de emergéncia nos equipamentos.

5.15.2. A fiscalizagdo pela execucdo dos servicos prestados sera de competéncia dos 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica Municipal, que nomeara um representante para acompanhamento dos
servigos prestados.

5.15.3. Os servicos executados de manutengao corretiva terdo um prazo de garantia minima de:

90 (noventa) dias para a Mao de obra executada.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos, devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara
o representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando houver, do
método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

. BESRALD f_.-"
ALETRONSCAM NTE

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decis@o ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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Egg 8 aprimoramento das atividades da Administracao.
§%§§§ 7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
ozzg
g-g %g 7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
g gé‘ nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
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fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés)
dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 10 (dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e
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i f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
ZE% o . .
E%E gg 7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
M . ™ . . . . ~ I3 e
§§g E% circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
§§§§§ providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacio da
gg EE situacdo, sem Onus ao contratante;
irzd : : , : :
Ck: Eg 7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
§§§ da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de
m
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fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutenc¢ao das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao o cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

7.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao
monetaria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
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z r2g vigente.
Fiedn . . .
Eﬁﬁ =1 7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
%EESE 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
He %E aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio
B .. . . , . . . . .
2s 35 de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Sz
©322 Complementar.
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7.24.A antecipagdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos

ou se representar condicdo indispensavel para a obteng¢do do bem ou para a prestagdo do servico,
conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n° 14.133/21.

19ET

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregao, sob a forma eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo Menor Preco, por Item.

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificacio
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e como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instru¢do Normativa RFB n°
T
Eg.% §§ 971, de 13 de novembro de 2009.
RESHE
%E 2e2 8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
1 % £k consolidagdo respectiva.
OEDE
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EEQ Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista
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8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacado Economico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso II do art. 5° da IN Seges/ME n° 116, de
2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do art. 69
da Lein°® 14.133, de 2021);

8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragao de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
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zg%g Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
Eg%%g habilitagdo capital minimo OU patrimonio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
%a 2 %E estimado da contratacdo.
gRrT0
EE0 : , . . e . o
%E%E 8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
o gg da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (§1° do art.
“égg 65 da Lein® 14.133, de 2021).
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8.27. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos

de 2 (dois) anos (§ 6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigida da microempresa
ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo exercicio social

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de que a licitante possui, em seu quadro permanente ou por meio de vinculo
contratual valido, profissionais tecnicamente capacitados para a execucao dos servigos objeto desta
contratagdo, abrangendo manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, redes,
sistemas de seguranca eletronica (CFTV), conectividade, bem como equipamentos eletroeletronicos e
eletrodomésticos, mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou ou executa servigos compativeis em caracteristicas, quantidades
e complexidade tecnologica com o objeto desta licitagdo, especialmente relacionados a:

e Manuten¢do de computadores, notebooks, impressoras e multifuncionais;
e Manuten¢do de rede 16gica (dados e voz) e conectividade;

e Implantagdo, manutengdo ou suporte em sistemas de CFTV;

e Manuten¢do de equipamentos eletroeletronicos e eletrodomésticos.

8.29.1. Para fins de comprovagao da capacitagdo técnica dos profissionais, a licitante devera apresentar,
no minimo, 01 (um) profissional técnico responsavel, com formagdo compativel com o objeto,
comprovada mediante certificados de cursos técnicos, profissionalizantes ou de capacitagdo, emitidos
por institui¢des reconhecidas, abrangendo, cumulativamente ou de forma correlata, as seguintes areas:

a) Cabeamento estruturado e redes de computadores;

b) Montagem, configuracdo e manutencao de microcomputadores € notebooks;
¢) Manutengao de impressoras e equipamentos multifuncionais;

d) Sistemas de CFTV e seguranca eletronica;

e) Eletronica geral, eletroeletronica ou areas afins.

8.29.2. Sera aceita a apresentagdo de certificados distintos, desde que, em conjunto, demonstrem que
o profissional indicado detém conhecimento técnico suficiente para executar os servigos previstos no
Termo de Referéncia.

8.29.3. A licitante devera apresentar Declaracdo de Disponibilidade Técnica, firmada por seu
representante legal, informando que o(s) profissional(is) indicado(s) estara(ao) a disposicdo da
Contratante durante toda a vigéncia contratual, inclusive para atendimentos emergenciais, conforme
os prazos estabelecidos no modelo de execugdo contratual.
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E§§§§ 8.29.4. A comprovagao do vinculo do profissional com a licitante devera ser realizada por meio de um
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d) Declaragdo de compromisso futuro de contratacao, quando admitido pelo edital.
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8.29.5. A licitante devera apresentar Declaracao de Responsabilidade Técnica, devidamente assinada
pelo profissional indicado, na qual conste:

e Nome completo;

e Qualificagdo técnica;

¢ Funcdo a ser exercida na execuc¢ao contratual;

e Compromisso de atuar diretamente na execucao e supervisao dos servigos.

8.29.6. A Administracdo poderd, a qualquer tempo durante a execucdo contratual, solicitar a
substituicio do profissional técnico, caso verifique incapacidade técnica, descumprimento das
obrigacdes contratuais ou necessidade operacional devidamente justificada, devendo a Contratada
apresentar substituto com qualificagdo técnica equivalente ou superior.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1.0 controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serdo realizados pelo oOrgao
gerenciador, quanto a:

I - os quantitativos e os saldos;
II - as solicitagdes de adesdo; e
IIT - o remanejamento das quantidades.

9.2. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.2.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
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ss-% g 9.3. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
§§§ E% interessada por meio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacao
§§§§;g de compra ou outro instrumento habil, conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

"«.\ BESRALD f_.-"
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9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precgos sera estabelecida no edital,
observado o disposto no art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

10.1.A indicagdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida para a
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

102. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentdaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Em atendimento ao § 3° do art. 86, da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, serd permitida a
adesdo a ata de registro de pregos por orgaos e entidades da Administragdo Publica, permitindo a
ampliacdo do acesso as condi¢des contratuais vantajosas ja negociadas, em conformidade com as
disposigoes legais vigentes.

11.1.1. A adesdo a ata de registro de precos configura uma estratégia administrativa que visa
ampliar a eficiéncia e promover a economicidade nas contrata¢des publicas. Esta decisdo esta alinhada
com os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a
Administracao Publica, conforme estabelecido pela Constituicdo Federal e reiterado pelos Acordaos
224/2020, 2736/2023 e 2822/2021 do Tribunal de Contas da Unido (TCU)).

A opcao pela adesdo nao ¢ meramente procedimental, mas uma escolha estratégica que requer
uma justificacdo clara e robusta. Nesse sentido, a adesdo deve ser precedida por uma analise criteriosa
do mercado e uma avaliacdo das vantagens economicas, garantindo que as condigdes obtidas através
do registro de pregos sejam, de fato, as mais vantajosas para a Administracdo Publica. Esta analise
deve considerar ndo apenas os custos diretos, mas também os beneficios de longo prazo, como a
reducdo de tempo e recursos despendidos em multiplas licitagdes.

Além disso, a adesdo deve estar em harmonia com os objetivos estratégicos do orgdo ou
entidade, contribuindo para a otimizagao de recursos e a melhoria da qualidade dos servigos prestados
ao cidaddo. A transparéncia do processo ¢ fundamental e deve ser assegurada pela divulgacao de todos
os atos, garantindo que a adesdo a ata de registro de pregos ocorra de forma aberta e acessivel a todos
os interessados.

Em conformidade com os precedentes do TCU, a inclusdo de clausula de adesdo no edital deve
ser motivada de forma explicita, detalhando como essa escolha se alinha a busca pela eficiéncia
administrativa e quais beneficios especificos sdo esperados. Tal motivacao refor¢ca o compromisso com
a gestao fiscal responsavel e com a obtencao de valor para o dinheiro publico.

Portanto, a adesdo a ata de registro de precos, quando bem fundamentada e justificada,
representa uma pratica alinhada a busca constante pela eficiéncia na Administracdo Publica,
proporcionando economia, agilidade e qualidade na contratagdo de bens e servicos, sempre em prol do
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ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Eu, , nhacionalidade , estado civil |,
portador(a) do RG n° e CPF n° , residente ¢ domiciliado(a) a
, declaro, para os devidos fins, que assumo
a Responsabilidade Técnica pelos servigos a serem executados pela empresa

, inscrita no CNPJ n° , no ambito do
procedimento licitatorio n° , referente a:

Contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos técnicos continuados de
manutencao preventiva e corretiva, abrangendo, entre outros, computadores (desktops e notebooks),
impressoras e multifuncionais, nobreaks e estabilizadores, rede logica (dados e voz), conectividade e
internet, sistemas de CFTV, bem como equipamentos eletroeletronicos e eletrodomésticos, conforme
condigdes estabelecidas no edital e seus anexos.

Declaro, ainda, que:

1. Possuo qualificagdo técnica compativel com o objeto da contratacdo, comprovada por
formagdo, cursos técnicos, certificados e experiéncia profissional nas areas de informatica,
redes, eletronica, seguranga eletronica e manuten¢do de equipamentos eletroeletronicos;

2. Comprometo-me a atuar diretamente na supervisao, acompanhamento e execu¢ao técnica dos
servigos, garantindo que as atividades sejam realizadas em conformidade com o Termo de
Referéncia, Ordens de Servigo, normas técnicas aplicaveis, boas praticas profissionais e
recomendag¢des dos fabricantes;

3. Estarei a disposi¢do da Contratada e da Administracdo Publica durante toda a vigéncia do
contrato, inclusive para atendimentos emergenciais, dentro dos prazos maximos estabelecidos
no edital;

4. Tenho ciéncia de que a prestacdo de informagdes falsas, incompletas ou inveridicas podera
ensejar as san¢des administrativas, civis € penais cabiveis, nos termos da legislagdo vigente;

5. Autorizo, quando solicitado pela Administragdo, a comprovagdo da veracidade das
informagdes ora prestadas.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaragdo para que produza seus legais e juridicos
efeitos.

Local e data:

Nome do Responsavel Técnico
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