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Estudo Técnico Preliminar 019/2024 

 

INFORMAÇÕES BÁSICAS 

PROCESSO LICITATÓRIO (SRP) PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE QUE VISA ATENDER AS DEMANDAS DA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 

 

Os termos a serem descritos no Termo de Referência e no Edital prevalecem sobre 

o disposto neste ETP.  

 

Considerando as disposições da Lei nº 14.133/2021, regulamentada no Município 

pelo Decreto n.º 12.997 de 21 de setembro de 2022, a Secretaria Municipal de 

Saúde – SEMUS, realizará processo licitatório, na modalidade Pregão, na forma 

Eletrônico, através do Sistema de Registro de Preços, objetivando a 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE QUE VISA ATENDER AS 

DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, ATRAVÉS DO 

SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS. 

 

1- DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1°, inciso I 

da Lei 14133/2021) 

1.1 A presente contratação tem como objetivo suprir as necessidades dos setores 

administrativos da Secretaria Municipal de Saúde com material de expediente. Com 

a solução a ser adquirida, espera-se a disponibilização ininterrupta dos serviços, a 

garantia da qualidade dos materiais utilizados e a melhoria das rotinas 

administrativas de todos os usuários nos setores. Isso visa manter o atendimento 

nas ações e serviços setoriais, atendendo de forma mais ampla, ágil e distribuída 

às suas demandas organizacionais, com o menor risco possível de descontinuidade 

dos serviços da Secretaria de Saúde. 

 

1.2 A Aquisição de material de expediente para a Secretaria de Saúde de Nova 

Iguaçu, justifica-se para a reposição do estoque no almxarifado, bem como pela 

necessidade da manutenção dos trabalhos administrativos, operacionais e 
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rotineiros nos setores da secretaria de saúde, dando continuidade ao serviço 

público aceitável.  

 

1.3 Considerando que para o funcionamento desta Secretaria é de grande 

importância a referida aquisição para que todos setores administrataivos possam 

funcionar adequadamente, pois o material de expediente é necessário para que o 

servidor público da secretaria possa exercer suas funções.  

 

1.4 A Secretaria Municipal de Saúde possui várias Subsecretarias como exemplo: 

à Subsecretaria de Planjamento e Auditoria, Subscretaria de Gestão, Subsecretaria 

de Atenção Especializada, Controle e Avaliação, Subsecretaria de 

Acompanhamento e Fiscalização de Organizações Sociais em Saúde,   

Subsecretaria de Atenção Primária, Subsecretaria de Viagilância em Saúde, além 

das superintendênciais  e coordenadorias ligadas a essas subsecretarias e Gabnete 

do Secretário Municipal. Em razão disso, toda a rotina administrativa necessita do 

objeto em tela, e mostra-se essencial aquisição para o pelo funcionamento da 

Secretaria de Saúde.  

 

1.6 Contudo, considerando que a grade de insumos de escritório passou por uma 

revisão recente devido à assunção da Gestão das Unidades de Saúde da Atenção 

Primária e Atenção Especializada (Vasco Barcelos, Pam Dom Walmor e os CAPs 

Adulto e Infantil), SAMU, Hospital Geral de Nova Iguaçu – HGNI e Maternidade 

Municipal Mariana Bulhões/Hospital Iguaçu pelas Organizações Sociais, as 

quantidades informadas para este ano foram atualizadas de acordo com a tabela 

do item “5” deste ETP. Dessa forma, o processo licitatório obedecerá ao Sistema 

de Registro de Preços por intermédio do Pregão Eletrônico. 

 

1.7 Enquadramento de Serviço Comum para efeito da Lei nº. 14.133/2021: Para 

todos os fins legais, declaramos que a contratação de pessoa jurídica especializada 

no fornecimento de material de expediente para atender as demandas da Secretaria 

de Saúde é usual no mercado podendo ser enquadrada como serviço comum de 

acordo com o art. 6º, Inciso XIII, da Lei nº. 14.133/2021.  
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1.8 O prazo de vigência da contratação será de 12 meses, nos termos do art. 81 do 

Decreto Municipal n.º 12.997/2022, podendo ser prorrogado por igual período caso 

exista saldo a ser contratado na ata. 

 

1.9 Nesse sentido, podemos entender a importância da aquisição do material de 

expediente licitado no presente estudo, para garantir o bom desenvolvimento de 

todas as atividades executadas por esta Secretaria Municipal de Saúde. 

 

2- REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

2.1 Diante das características peculiares do objeto, temos como opções para 

atendimento da demanda, inicialmente, a possibilidade de adesão a Atas vigentes 

de outros órgãos ou entidades da Administração Pública. Entretanto, a grande 

variedade de material de expediente em uso no nosso órgão acarretaria grande 

burocracia para encontrar atas que atendam a todas as nossas demandas em 

contratações similares. Outra solução possível é a aquisição através de processo 

de licitação conforme a legislação pertinente, cuja adoção se mostra mais viável 

para a compra de tais bens, visto que atendem aos requisitos estabelecidos, 

optando-se pelo Sistema de Registro de Preços, uma vez que as demandas são 

incertas, frequentes ou de difícil mensuração. Desta forma, busca-se alcançar os 

resultados pretendidos e atender à necessidade da contratação, com os respectivos 

preços estimados, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficácia e 

padronização.  

 

2.2. Quanto aos aspectos ambientais, os materiais especificados nas listas de 

compras fazem parte de um processo de aquisição de produtos certificados e 

qualificados com selos de qualidade de acordo com as normas vigentes. Portanto 

as especificações contemplam além das características da matéria prima usada na 

confecção dos produtos, critérios para armazenagem e reciclagem. Desta forma a 

compra de material de expediente para reposição do almoxarifado da Secretaria 

Municpal de Saúde, integra aspectos ambientais e sociais com o objetivo de gerar 

benefícios econômicos, reduzir impactos ao meio ambiente e à saúde humana.  

 

2.3 A solução escolhida de Pregão Eletrônico prende-se inicialmente ao fato de se 
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tratar de aquisição de bens comuns, ou seja, aqueles cujos padrões de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio 

de especificações usuais no mercado, nos termos do art. 6º, Inciso XIII, da Lei nº. 

14.133/2021, tornando obrigatória para a Administração, a utilização da modalidade 

pregão, na forma eletrônica. além de técnica, economicamente viável e mais 

apropriação, considerando a logística de reposição dos materiais. Portanto as 

aquisições de material de expediente visam atender as necessidades desta 

Secretaria de Saúde. 

 

2.4 A empresa apta a fornecer o material de expediente, deverá seguir as 

especificações de tamanho, quantidade, cor e Garantia do Produto: Prazo de 

garantia será o de fábrica, não podendo ser inferior àquele previsto pela Lei nº 

8.078, de 11/09/1990 (Código de Defesa do Consumidor).  

 

2.5 A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na 

sua forma eletrônica, com critério de julgamento por Menor Preço, nos termos dos 

artigos 6º, inciso XLI, 17º, § 2º, e 33º, inciso I, todos da Lei Federal nº 14.133/2021 

e art. 30 do Decreto Municipal nº 12.997/2022; 

 

2.6 A contratada deverá preencher todos os requisitos de regularidade jurídica, 

fiscal, técnica e econômico-financeira, previstos na Lei nº 14.133/21 e atender o 

disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, devendo ainda 

considerar os seguintes requisitos básicos; 

 

2.7 Para o fornecimeto dos materiais pretendidos os eventuais interessados 

deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 

licitação, bem como apresentar todos os documentos a título habilitação, nos 

termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021;  

 

2.8 Os critérios de habilitação técnica de acordo com o art. 67, Lei nº 14.133/2021, 

a serem atendidos pelo fornecedor serão: 

2.8.1 As licitantes deverão apresentar comprovação de capacidade técnica, 

através de apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) 
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por pessoas físicas ou jurídicas de direito público ou privado, comprovando 

a aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível em 

características, quantidades e prazos com o objeto da licitação. 

 

2.8.2 Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em 

nome da matriz ou da filial do fornecedor. 

 

2.8.3 O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à 

comprovação da legitimidade dos atestados, apresentando, quando 

solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à 

contratação, endereço atual da contratante e local em que foi executado o 

objeto contratado, dentre outros documentos. 

 

2.9 Justificamos a solicitação do atestado de qualificação ou capacidade técnica 

com o único intuito de buscar afastar das contratações públicas, licitantes que por 

pouca ou nenhuma experiência sejam incapazes de executar com perfeição o 

objeto da licitação. 

 

3- LEVANTAMENTO DE MERCADO 

3.1 Para a elaboração deste ETP, visando ao levantamento de mercado com o 

escopo de definir o tipo de solução a contratar, observa-se que para aquisição de 

material de expediente pela Secretaria de Saúde, predominam três tipos de 

seguintes soluções: 

3.1.1 Solução 1: Aquisição de material de expediente através de SRP. 

3.1.1.1 De modo geral, na aquisição de material de expediente de 

maneira isolada, acredita-se no ganho econômico na compra em 

escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores preços e 

diminuírem suas margens de lucro, a depender do quantitativo a ser 

registrado pela Administração.  

3.1.1.2 Ademais, a escolha pelo Sistema de Registro de Preços 

poderá viabilizar a participação de outros órgãos interessados em 

aderir na origem, através da Intenção de Registro de Preços, podendo 
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elevar ainda mais o quantitativo da licitação e o ganho em economia 

de escala. 

3.1.1.3 Com a utilização do Sistema de Registro de Preço, a 

Administração tende a economizar nas suas aquisições, não 

precisando providenciar grandes áreas para armazenagem de 

materiais tendo em vista que o licitante vencedor, ao assinar a Ata de 

Registro de Preços, compromete-se a fornecer os materiais pelo preço 

acordado e no momento em que for solicitado. 

 

3.1.2 Solução 2: Adesão a Ata de Registro de Preços. 

3.1.2.1 Por intermédio do Decreto Federal nº 11.462, de 31 de março 

de 2023, que trata da regulamentação dos art. 82 a 86 da Lei nº 

14.133/2021, para dispor sobre o sistema de registro de preços (SRP) 

para a contratação de bens e serviços, inclusive obras e serviços de 

engenharia, no âmbito da Administração Pública federal direta, 

autárquica e fundacional. 

 

3.1.2.2 Já o atendimento dos pedidos dos órgãos meramente usuários 

fica na dependência de: 

3.1.2.2.1 Prévia consulta e anuência do órgão gerenciador; 

 

3.1.2.2.2 Indicação pelo órgão gerenciador do fornecedor ou 

prestador de serviço;  

 

3.1.2.2.3 Aceitação, pelo fornecedor, da contratação 

pretendida, condicionada esta à não gerar prejuízo aos 

compromissos assumidos na Ata de Registro de Preços; 

 

3.1.2.2.4 Embora a norma seja silente a respeito, deverão ser 

mantidas as mesmas condições do registro, ressalvadas 
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apenas as renegociações promovidas pelo órgão gerenciador, 

que se fizerem necessárias. 

 

3.1.2.2.5 O Decreto Federal nº 11.462/2023 no art. 32, nos 

incisos I e II, as aquisições ou as contratações adicionais não 

poderão exceder, por órgão ou entidade, a cinquenta por cento 

dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório 

registrados na ata de registro de preços para o órgão ou a 

entidade gerenciadora e para os órgãos ou as entidades 

participantes; e o quantitativo decorrente das adesões não 

poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada 

item registrado na ata de registro de preços para o órgão ou a 

entidade gerenciadora e os órgãos ou as entidades 

participantes, independentemente do número de órgãos ou 

entidades não participantes que aderirem à ata de registro de 

preço. 

 

3.1.2.2.6 Assim, o quantitativo necessário para suprir as 

necessidades desta secretaria teria que ser preenchido com 

várias adesões a diversas atas o que não seria vantajoso a esta 

autarquia. 

 

3.1.3 Solução 3: Dispensa de Licitação. 

3.1.3.1 O Decreto Federal nº 11.871/2023 atualizou para o ano de 

2024 os valores estabelecidos na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021. 

Mesmo com aumento dos valores, continua sendo insuficientes para 

atender a demanda desta Secretaria de Saúde, conforme 

quantitativos e valores apresentados no neste ETP. 

ATUALIZAÇÃO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEI Nº 14.133, DE 1º DE 
ABRIL DE 2021 

DISPOSITIVO VALOR ATUALIZADO 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm


              Processo nº 2024/093527 
              PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAÇU 
                 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 
               SUPERINTENDÊNCIA DE PROJETOS, CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

Rua Antônio Wilman, nº 230 – Moqueta - Nova Iguaçu. 
CEP: 26.215 - 020 

 

Art. 6º, caput, inciso 
XXII  

R$ 239.624.058,14 (duzentos e trinta e nove milhões 

seiscentos e vinte e quatro mil cinquenta e oito reais e 

quatorze centavos) 

Art. 37, § 2º 

R$ 359.436,08 (trezentos e cinquenta e nove mil 

quatrocentos e trinta e seis reais e oito centavos) 

Art. 70, caput, inciso III  

R$ 359.436,08 (trezentos e cinquenta e nove mil 

quatrocentos e trinta e seis reais e oito centavos) 

Art. 75, caput, inciso I 

R$ 119.812,02 (cento e dezenove mil oitocentos e 

doze reais e dois centavos) 

Art. 75, caput, inciso II 

R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e 

seis reais e dois centavos) 

Art. 75, caput, inciso 
IV, alínea “c”  

R$ 359.436,08 (trezentos e cinquenta e nove mil 

quatrocentos e trinta e seis reais e oito centavos) 

Art. 75, § 7º 

R$ 9.584,97 (nove mil quinhentos e oitenta e quatro 

reais e noventa e sete centavos) 

Art. 95, § 2º 

R$ 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um reais 

e vinte centavos) 

 

3.2 SOLUÇÃO ESCOLHIDA, COM A IDENTIFICAÇÃO DOS BENEFÍCIOS A 

SEREM ALCANÇADOS EM TERMOS DE EFICÁCIA, EFICIÊNCIA, 

ECONOMICIDADE E PADRONIZAÇÃO: 

3.2.1 Após a pequena análise de mercado e comparando-se as estimativas 

de custos das três formas de aquisição, o tempo de duração do processo de 

aquisição, bem como a disponibilidade financeira para aquisição dos 

produtos de uma única vez ou de forma parcelada, aponta-se o seguinte 

resultado: 

3.2.1.1 Para a Solução 1 (dispensa de licitação Lei nº 14.133/2021, 

artigo 75, inciso II), o valor máximo autorizado de R$ 59.906,02 

(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), 

está muito abaixo do valor necessário para manter o fornecimento de 

material de expediente para a Secretaria de Saúde durante 1 ano (R$ 

324.789,30); 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art6xxii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art6xxii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art37%C2%A72.0
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art70iii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75i
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75ivc
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75ivc
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75%C2%A77
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art95%C2%A72
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3.2.1.2 No que tange a Solução 2 (aquisição por adesão a ata de 

registro de preço vigente, observa-se a necessidade de 

disponibilização de elevados recursos financeiros (R$ 324.789,30) 

para efetuar adesão única a fim de comprar todo o quantitativo 

necessário para abastecimento durante 1 ano, fato inviável técnica e 

economicamente na atual conjuntura econômica. Somado ainda, ao 

fato da necessidade de haver, uma grande área disponível para 

estocagem do material, diante da grande quantidade a ser adquirida; 

3.2.1.3 Diante deste contexto, a solução 1 (novo registro de preço em 

ata com vigência para 12 meses), permite a Secretaria de Saúde 

realizar as aquisições de forma discricionária durante o período de 

vigência da ARP, não gerando assim gastos financeiros elevados de 

uma única vez. Vale citar que, com a adoção da solução 1 (ata de 

registro de preço), o montante estimado para a aquisição de material 

de expediente é de R$ 324.789,30 (valor balizador estimado), valor 

este que deverá ser reduzido consideravelmente durante o processo 

licitatório, configurando assim a solução mais viável, eficiente e 

econômica; 

 

3.2.1.4 Visando a continuidade das atividades da Secretaria de Saúde 

e a necessidade de utilização de material de expediente, no momento 

entende-se como formato mais adequado e justificado o apresentado 

na Solução 1. 

3.2.2 Ressalta-se que as soluções foram apreciadas, ponderando-se os 

encargos de cada uma delas, assim como os preceitos legais implícitos. A 

solução escolhida atende as determinações legais mostrando-se a opção 

mais viável e econômica à Instituição. 

 

4- DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

4.1 A aquisição dos produtos se dará por meio da modalidade Pregão Eletrônico, 

pelo sistema de Registro de Preços, em conformidade com  Decreto Federal nº 
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14.133/2021 e decreto Municipal nº 12.997/2022. 

 
4.2 Optou-se pela adoção do Sistema de Registro de Preços em razão da 

conveniência, eventualidade e pela imprevisibilidade da demanda do objeto, o que 

impedem a definição prévia do quantitativo exato a ser demandado pela 

Administração, em conformidade com o art. 73 do Decreto n.º 12.997 de 21 de 

setembro de 2022, a seguir:  

Art. 73. Será adotado, preferencialmente, o SRP nas seguintes 

hipóteses:  

I - quando, pelas características do objeto, houver a 

necessidade de contratações sucessivas;  

II - quando for mais conveniente a aquisição de bens com 

previsão de entregas parceladas ou contratação de serviços a 

serem remunerados por unidade de medida ou por meio de 

regime de tarefa;  

III - quando for conveniente a contratação de determinado 

objeto para atendimento a mais de um órgão ou entidade;  

IV - quando, pela natureza do objeto, não for possível definir 

previamente o quantitativo exato a ser demandado pela 

Administração Municipal. 

 

4.3 O material de expediente é consumido diariamente pelos profissinais da 

Secretaria de Saúde nas suas atividades diárias, o que faz com que haja 

necessidade frequente da aquisição.  

 

4.4 Imperativo de entregas parceladas causado pela limitação do espaço físico. 

 

4.5 O bem será consumido pelos setores geridos pela Secretaria Municipal de 

Saúde.  

 

4.6 Incerteza inescapável na previsão da quantidade consumida, uma vez que a 

demanda por material de expediente é afetada pela quantidade de demandas 

diárias de trabalho nos setores da Secretaria de Saúde, conforme subitem 4.4.  

 

4.7 Pelo exposto, a presente contratação se enquadra nos incisos I, II, III e V do 
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referido artigo.  

 

4.8 A especificação do objeto é: MATERIAL DE EXPEDIENTE.  

 

4.9 Não há indicação de marca ou modelo porque a especificação do objeto é muito 

simples e usual no mescado.  

 

4.10 Não há exigências relacionadas à manutenção ou à assistência técnica.  

 

4.11Responsabilizar-Se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 

1990). 

 

5- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

5.1 A quantidade e a especificação do material de expediente se encontram em 

tabela abaixo e a estimativa foi projetada de acordo com disponibilidade financeira 

e estimativa de uso da Secretaria de Saúde.  

5.1.1 A sugestão de quantitativa para a nova aquisição levou em 

consideração as unidades de saúde que estão sobe gestão das 

Organizaçãos Sociais. 

 

 5.1.2 O quantitativo solicitado visa atender o período de 12 (doze) meses. 

Nº DESCRIÇÃO DO ITEM APRES QTDE 

1 

Almofada carimbo, material caixa: plástico. Material almofada: 

esponja absorvente revestida de tecido. Tamanho: nº 03, cor 

azul. Tipo: entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

Uni 200 

2 

Almofada carimbo, material caixa: plástico. Material almofada: 

esponja absorvente revestida de tecido. Tamanho: nº 03, cor 

vermelho. Tipo: entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

Uni 100 

3 

Almofada carimbo, material caixa: plástico. Material almofada: 

esponja absorvente revestida de tecido. Tamanho: nº 03, cor 

preta. Tipo: entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

Uni 100 

4 

Apontador lápis, material: plástico. Tipo: mesa. Tamanho: 

conforme modelo do órgão. Quantidade furos: 1. Características 

adicionais: com depósito, lâmina de aço flexível.  

Uni 300 



              Processo nº 2024/093527 
              PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAÇU 
                 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 
               SUPERINTENDÊNCIA DE PROJETOS, CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

Rua Antônio Wilman, nº 230 – Moqueta - Nova Iguaçu. 
CEP: 26.215 - 020 

 

5 
Barbante algodão, 4/8 fios, 200g, min 100 m de comprimento. 

Acabamento superficial cru. Cor: branca (natural). 
uni 100 

6 
Borracha apagadora escrita. Material: látex. Comprimento: 

25mm x 35mm x 8mm. Cor: branca. Caixa com 40 unidades 
cx 5000 

7 
Caderno capa dura, brochura, pequeno, 96 folhas. Folhas: 

pautadas. Gramatura: 56 g/m². Dimensões: 140mm x 200 mm 
Uni 100 

8 
Caderno de protocolo, brochura, capa dura, min 95 folhas. 

Dimensões: 215mm x 157 mm. 
Uni 300 

9 
Caderno espiral, capa dura. Dimensões: 200mm x 275mm. 

Folhas: 96 folhas pautadas.  
Uni 100 

10 
Caderno capa dura, brochura, 96 folhas. Folhas: pautadas. 

Gramatura: 56 g/m². Dimensões:210mm x 275 mm 
Uni 100 

11 

Caixa de correspondência dupla, bandejas sobrepostas. 

Material: poliestireno, articulável. Dimensões: 355x250x45mm 

(tamanho papel ofício). Cor: transparente ou fumê. 

Uni 100 

12 

Caixa para arquivo morto. Material: papelão (caixa box), com 

campo para anotação. Dimensões: A x L x C 

245mmx350mmx135mm. 

Uni 800 

13 
Caixa para arquivo morto. Material: polionda/polipropileno. 

Dimensões: A x L x C 245mmx350mmx130mm. Cor: Azul 
Uni 1500 

14 

Caneta esferográfica. Material do tubo: plástico cristal ou resina 

termoplástica; material da ponta: ponta média (1,0mm) metálica 

com esfera de tungstênio. Tampa ventilada. Cor tinta: azul. 

Uni 20.000 

15 

Caneta esferográfica. Material do tubo: plástico cristal ou resina 

termoplástica; material da ponta: ponta média (1,0mm) metálica 

com esfera de tungstênio. Tampa ventilada. Cor tinta: preta.  

Uni 10.000 

16 

Caneta esferográfica. Material do tubo: plástico cristal ou resina 

termoplástica; material da ponta: ponta média (1,0mm) metálica 

com esfera de tungstênio. Tampa ventilada. Cor tinta: vermelha.  

Uni 10.000 

17 

Caneta marca-texto. Material: plástico; ponta em feltro 

chanfrada. Cor da tinta: amarelo fluorescente. Traço de 2,5 a 5 

mm.  

Uni 1.200 

18 
Caneta marca-texto. Material: plástico; ponta em feltro 

chanfrada. Cor da tinta: rosa fluorescente. Traço de 2,5 a 5 mm.  
Uni 1.200 
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19 
Caneta marca-texto. Material: plástico; ponta em feltro 

chanfrada. Cor da tinta: verde fluorescente. Traço de 2,5 a 5 mm.  
Uni 1.200 

20 

Caneta hidrográfica para quadro branco. Material do tubo: 

plástico; material da ponta: feltro ou policetato arredondada. Cor 

da tinta: azul.  

Uni 50 

21 

Caneta hidrográfica para quadro branco. Material do tubo: 

plástico; material da ponta: feltro ou policetato arredondada. Cor 

da tinta: preta.  

Uni 50 

22 

Caneta hidrográfica para quadro branco. Material do tubo: 

plástico; material da ponta: feltro ou policetato arredondada. Cor 

da tinta: vermelha.  

Uni 50 

23 

Clip fixador/agrupador de papeis e similares. Material: aço. 

Tratamento superficial: niquelado. Tamanho: 2,00. Formato: 

trançado. Caixa com 100 unidades.  

Cx 200 

24 

Clip fixador/agrupador de papeis e similares. Material: aço. 

Tratamento superficial: niquelado. Tamanho: 4,00. Formato: 

trançado. Caixa com 50 unidades. 

Cx 200 

25 

Clip fixador/agrupador de papeis e similares. Material: aço. 

Tratamento superficial: niquelado. Tamanho: 6,00. Formato: 

trançado. Caixa com 20 unidades. 

Cx 200 

26 

Clip fixador/agrupador de papeis e similares. Material: aço. 

Tratamento superficial: niquelado. Tamanho: 8,00. Formato: 

trançado. Caixa com 50 unidades. 

Cx 200 

27 

Cola branca para papel e madeira, base d’agua, atóxica, lavável, 

líquida. Especificações: bico aplicador com tampa fixa. 

Conteúdo 90g.  

Uni 400 

28 
Colchete fixação. Material: aço cromado. Tamanho: nº 15. Tipo: 

bailarina. Caixa com 72 unidades.  
Cx 50 

29 
Colchete fixação. Material: aço cromado. Tamanho: nº 12. Tipo: 

bailarina. Caixa com 72 unidades.  
Cx 50 

30 
Colchete fixação. Material: aço cromado. Tamanho: nº 10. Tipo: 

bailarina. Caixa com 72 unidades.  
Cx 50 

31 
Contact rolo com 100 metros, auto-adesivo, protegido no verso 

por papel siliconado 
Rolo 180 
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32 
Corretivo líquido, material: base d’água - secagem rápida, 

apresentação: frasco, volume: 18 ml. 
Frasco 200 

33 Elástico amarelo nº 18, cx 25g Cx 180 

34 

Envelope para convite, material: papel off-set, gramatura: 90g/ 

m2, medidas aproximadas: comprimento: 155 mm, altura: 105 

mm, cor: branco. 

Uni 1000 

35 
Envelope, material: off-set, modelo: saco padrão, tamanho (C x 

L): 210 x 297 mm, cor: branco, gramatura: 75g, m2.  
Uni 2000 

36 
Envelope, material: offset, modelo: saco padrão, tamanho (C x 

L): 210 x 297 mm, cor: pardo, gramatura: 75g, m2.  
Uni 2000 

37 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: plástico, 

comprimento: 11 cm, características adicionais: graduável com 

trava de segurança. 

Uni 100 

38 
Extrator grampo, material: metal, tipo: espátula, tratamento 

superficial: niquelado. 
Uni 500 

39 
Fita crepe adesiva, material crepe, tipo monoface, fita crepe, 

medindo 25 mm x 50m. 
rolo 280 

40 

Fita adesiva, material silicone, tipo dupla face, largura 19mm, 

comprimento 20m, espessura 2 mm, cor verde, aplicação 

multiuso. 

Uni 370 

41 
Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo monoface, 

largura 50, comprimento 50, cor incolor, aplicação multiuso. 
Uni 600 

42 Fita adesiva transparente 12mm x 30m. rolo 600 

43 Fita adesiva transparente, dimensões 15cm x 50m rolo 960 

44 

Grampeador, tratamento superficial: pintura eletrostática, 

material: aço, tipo: mesa, capacidade: 4 a 10 fl, aplicação: papel, 

tamanho grampo: 26,6, comprimento: 12,50 cm, largura: 5,30 

cm, altura: 4,40 cm, características adicionais: 100 grampos. 

Uni 300 

45 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: aço, tipo: 

mesa, capacidade: até 100fl, aplicação: papel, tamanho grampo: 

9,8 – 9,10 – 9,12 e 9, 14, cor: preta, comprimento: 27 cm; largura: 

7 cm, altura: 16 cm, características adicionais: carregamento 

grampos feito pela parte traseira. 

Uni 50 

46 Grampeador p/ 240 folhas. Uni 50 
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47 
Grampo para grampeador de mesa, cobreado 23/ 24, caixa com 

1000 unidades. 
CX 450 

48 
Grampo para grampeador de mesa, cobreado 26/6, caixa com 

5000 unidades. 
CX 1200 

49 

Grampo trilho encadernador, material: aço, comprimento: 

180mm, aplicação: fixação folhas em processos, tratamento 

superficial: niquelado. Caixa com 50 unidades. 

CX 1250 

50 

Lápis preto, material corpo: madeira, diâmetro carga: 2mm, 

dureza carga: hb, formato corpo: cilíndrico, características 

adicionais: sem borracha apagadora, grafite nº 2, material carga: 

grafite. Caixa com 144 unidades. 

CX 500 

51 

Livro ata, material: papel off-set, quantidade folhas: 100 um, 

gramatura: 90 g, m2, comprimento: 320mm, largura: 220mm, 

características adicionais: capa dura, papelão, preta, folhas 

numeradas pautadas. 

UND 500 

52 

Marcador permanente CD, material: plástico, tipo ponta: 

poliéster, cor tinta: azul, características adicionais: ponta 

máximo de 1 mm. CX 12 unidades. 

CX 80 

53 Papel carbono oficio azul cx com 100. CX 50 

54 

Pasta arquivo, material: papel duro, tipo: AZ, largura: 200m, 

altura: 290mm, lombada: 6cm, cor: preta, tamanho: 1,2 ofício, 

aplicação: arquivo de documento, com ferragem niquelada, 

fixador plástico rígido. 

UND 100 

55 

Pasta arquivo, material: papelão duro, tipo: AZ, largura: 290mm, 

altura: 350mm, lombada: 8cm, cor: preta, tamanho: ofício, 

aplicação: arquivo de documento, com ferragem niquelada, 

fixador plástico rígido. 

UND 100 

56 

Pasta catálogo - com 50 envelopes plásticos - tamanho ofício, 

envelopes 0,12 micras 245 x 335 mm c/4 colchetes com visor, 

contém 50 envelopes- parafusos de metal- Unidade. 

UND 50 

57 

Pasta arquivo, material: polipropileno, tipo: com abas, largura: 

245mm, altura: 335mm, lombada: 32mm, cor: preta, com 

elástico. 

UND 600 
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58 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. Pasta aba elástico com 

dorso de 55mm, 100% plástica, espessura 0,50mm, textura: 

Super new Line, dimensões do produto acabado 245 largura x 

335 altura x 35 mm dorso, cores variadas, material leve, atóxico, 

resistente e 100% reciclável. 

UND 600 

59 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. Pasta aba elástico com 

dorso de 55mm, 100% plástica, espessura 0,50mm, textura: 

Super new Line, dimensões do produto acabado 245 largura x 

335 altura x 40 mm dorso, cores variadas, material leve, atóxico, 

resistente e 100% reciclável. 

UND 600 

60 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. Pasta aba elástico com 

dorso de 55 mm, 100% plástica, espessura 0,50mm, textura: 

Super new Line, dimensões do produto acabado 245 largura x 

335 altura x 55 mm dorso, cores variadas, material leve, atóxico, 

resistente e 100% reciclável. 

UND 600 

61 

Pasta Suspensa de cartão marmorizado – completa. Gramatura 

de 330 g/m2 na cor parda. Tamanho Ofício 240 x 360mm, haste 

metal, ponteiras de polietileno (PE), grampo trilho, modelo 

normal. 

UND 2000 

62 Percevejo 10 mm cx c/ 100 und CX 200 

63 

Perfurador de papéis 02 furos para 30 folhas de papel 75 g/ m2, 

confeccionado em metal com pinos e molas em aço e apoio da 

base em polietileno, dimensões: 148 x 108 x 67 mm, diâmetro 

do furo: 7 mm, distância entre furos: 80 mm, com margeador/ 

régua em aço inoxidável. 

UND 200 

64 
Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, marcador recarregável, 

tinta e base de álcool permanente, com azul, caixa c/ 12 und. 
CX 100 

65 
Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, marcador recarregável, 

tinta e base de álcool permanente, com preto, caixa c/ 12 und. 
CX 50 

66 
Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, marcador recarregável, 

tinta e base de álcool permanente, com verde, caixa c/ 12 und. 
CX 50 

67 

Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, marcador recarregável, 

tinta e base de álcool permanente, com vermelho, caixa c/ 12 

und. 

CX 50 
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68 

Bloco de notas adesivas tipo post-it, colorido, com 450 folhas, 

sendo cada bloco com 90 folhas. Medidas: 76x76mm, cores: 

rosa, azul, verde, roxo e laranja. 

PCT 500 

69 

Marcador de página 76x15mm com cores com parte superior 

traseira auto adesiva em blocos coloridos com 100 unidades por 

bloco 

BLOCO 2000 

70 Prancheta comum com prendedor tamanho oficio, em acrílico UND 300 

71 

Quadros brancos – 1500x 1200mm moldura alumínio. Matéria 

prima empregada: Duraplac branco brilhante 3mm, quadro 

magnético, tela em chapa metálica, moldura em alumínio 

anodizado, revestido e laminado melaminico branco brilhante. 

Acabamento com moldura de alumínio natural em forma de “U”. 

Suporte de apagador fixo em toda extensão. 

UND 30 

72 

Régua de uso escolar/ escritório, com escala milimétrica em 

baixo relevo. Material: poliestireno, plástica grossa – 300mm, 

acrílica. Cor: transparente. Dimensões: 20x300mm (aprox). 

UND 600 

73 

Suporte para Durex para rolos de fitas grandes, com larguras de 

12 mm, 19mm ou 25mm. Lâmina de aço inox, base 

antiderrapante. Cor: preta 

UND 80 

74 
Tesoura. Material da Lâmina: aço inoxidável; material do cabo: 

plástico. Comprimento: 21 cm 
Uni 200 

75 Tinta para carimbo. Cor: azul. Conteúdo 40 ml.  Uni 200 

76 Tinta para carimbo. Cor: vermelha. Conteúdo 40 ml.  Uni 100 

77 Tinta para carimbo. Cor: preta. Conteúdo 40 ml. Uni 100 

 

6- ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO  

6.1 Valor estimado R$ 324.789,30. 

6.1.1 O preço estimado foi obtido por meio da mediana de valores obtidos na 

pesquisa de preços conforme o art. 5º, inciso I, da Instrução Normativa n° 

65, de 7 de julho de 2021, os quais seguem anexos:  

 

Nº DESCRIÇÃO DO ITEM APRES QTDE VL UNT VALOR TOTAL 

1 
Almofada carimbo, material caixa: 

plástico. Material almofada: esponja 
Uni 200 

R$ 9,33 R$ 1.866,00 
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absorvente revestida de tecido. 

Tamanho: nº 03, cor azul. Tipo: 

entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

2 

Almofada carimbo, material caixa: 

plástico. Material almofada: esponja 

absorvente revestida de tecido. 

Tamanho: nº 03, cor vermelho. Tipo: 

entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

Uni 100 

R$ 10,26 R$ 1.026,00 

3 

Almofada carimbo, material caixa: 

plástico. Material almofada: esponja 

absorvente revestida de tecido. 

Tamanho: nº 03, cor preta. Tipo: 

entintada. Comprimento: 12cm x 8cm 

Uni 100 

R$ 9,27 R$ 927,00 

4 

Apontador lápis, material: plástico. Tipo: 

mesa. Tamanho: conforme modelo do 

órgão. Quantidade furos: 1. 

Características adicionais: com depósito, 

lâmina de aço flexível.  

Uni 300 

R$ 1,05 R$ 315,00 

5 

Barbante algodão, 4/8 fios, 200g, min 

100 m de comprimento. Acabamento 

superficial cru. Cor: branca (natural). 

uni 100 

R$ 8,96 R$ 896,00 

6 

Borracha apagadora escrita. Material: 

látex. Comprimento: 25mm x 35mm x 

8mm. Cor: branca. Caixa com 40 

unidades 

CX 5000 

R$ 12,81 R$ 64.050,00 

7 

Caderno capa dura, brochura, pequeno, 

96 folhas. Folhas: pautadas. Gramatura: 

56 g/m². Dimensões: 140mm x 200 mm 

Uni 100 

R$ 8,94 R$ 894,00 

8 

Caderno de protocolo, brochura, capa 

dura, min 95 folhas. Dimensões: 215mm 

x 157 mm. 

Uni 300 

R$ 9,94 R$ 2.982,00 

9 

Caderno espiral, capa dura. Dimensões: 

200mm x 275mm. Folhas: 96 folhas 

pautadas.  

Uni 100 

R$ 7,97 R$ 797,00 



              Processo nº 2024/093527 
              PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAÇU 
                 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 
               SUPERINTENDÊNCIA DE PROJETOS, CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

Rua Antônio Wilman, nº 230 – Moqueta - Nova Iguaçu. 
CEP: 26.215 - 020 

 

10 

Caderno capa dura, brochura, 96 folhas. 

Folhas: pautadas. Gramatura: 56 g/m². 

Dimensões:210mm x 275 mm 

Uni 100 

R$ 8,57 R$ 857,00 

11 

Caixa de correspondência dupla, 

bandejas sobrepostas. Material: 

poliestireno, articulável. Dimensões: 

355x250x45mm (tamanho papel ofício). 

Cor: transparente ou fumê. 

Uni 100 

R$ 29,89 R$ 2.989,00 

12 

Caixa para arquivo morto. Material: 

papelão (caixa box), com campo para 

anotação. Dimensões: A x L x C 

245mmx350mmx135mm. 

Uni 800 

R$ 4,47  R$ 3.576,00 

13 

Caixa para arquivo morto. Material: 

polionda/polipropileno. Dimensões: A x L 

x C 245mmx350mmx130mm. Cor: Azul 

Uni 1500 

R$ 4,90 R$ 7.350,00 

14 

Caneta esferográfica. Material do tubo: 

plástico cristal ou resina termoplástica; 

material da ponta: ponta média (1,0mm) 

metálica com esfera de tungstênio. 

Tampa ventilada. Cor tinta: azul. 

Uni 20.000 

R$ 0,68 R$ 13.600,00 

15 

Caneta esferográfica. Material do tubo: 

plástico cristal ou resina termoplástica; 

material da ponta: ponta média (1,0mm) 

metálica com esfera de tungstênio. 

Tampa ventilada. Cor tinta: preta.  

Uni 10.000 

R$ 0,57 R$ 5.700,00 

16 

Caneta esferográfica. Material do tubo: 

plástico cristal ou resina termoplástica; 

material da ponta: ponta média (1,0mm) 

metálica com esfera de tungstênio. 

Tampa ventilada. Cor tinta: vermelha.  

Uni 10.000 

R$ 0,63 R$ 6.300,00 

17 

Caneta marca-texto. Material: plástico; 

ponta em feltro chanfrada. Cor da tinta: 

amarelo fluorescente. Traço de 2,5 a 5 

mm.  

Uni 1.200 

R$ 1,12 R$ 1.344,00 
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18 

Caneta marca-texto. Material: plástico; 

ponta em feltro chanfrada. Cor da tinta: 

rosa fluorescente. Traço de 2,5 a 5 mm.  

Uni 1.200 

R$ 1,51 R$ 1.812,00 

19 

Caneta marca-texto. Material: plástico; 

ponta em feltro chanfrada. Cor da tinta: 

verde fluorescente. Traço de 2,5 a 5 mm.  

Uni 1.200 

R$ 1,53 R$ 1.836,00 

20 

Caneta hidrográfica para quadro branco. 

Material do tubo: plástico; material da 

ponta: feltro ou policetato arredondada. 

Cor da tinta: azul.  

Uni 50 

R$ 1,89 R$ 94,50 

21 

Caneta hidrográfica para quadro branco. 

Material do tubo: plástico; material da 

ponta: feltro ou policetato arredondada. 

Cor da tinta: preta.  

Uni 50 

R$ 1,91 R$ 95,50 

22 

Caneta hidrográfica para quadro branco. 

Material do tubo: plástico; material da 

ponta: feltro ou policetato arredondada. 

Cor da tinta: vermelha.  

Uni 50 

R$ 1,93 R$ 96,50 

23 

Clip fixador/agrupador de papeis e 

similares. Material: aço. Tratamento 

superficial: niquelado. Tamanho: 2,00. 

Formato: trançado. Caixa com 100 

unidades.  

Cx 200 

R$ 3,24 R$ 648,00 

24 

Clip fixador/agrupador de papeis e 

similares. Material: aço. Tratamento 

superficial: niquelado. Tamanho: 4,00. 

Formato: trançado. Caixa com 50 

unidades. 

Cx 200 

R$ 3,17 R$ 634,00 

25 

Clip fixador/agrupador de papeis e 

similares. Material: aço. Tratamento 

superficial: niquelado. Tamanho: 6,00. 

Formato: trançado. Caixa com 20 

unidades. 

Cx 200 

R$ 2,60 520,00 

26 
Clip fixador/agrupador de papeis e 

similares. Material: aço. Tratamento 
Cx 200 

R$ 3,59 R$ 718,00 
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superficial: niquelado. Tamanho: 8,00. 

Formato: trançado. Caixa com 50 

unidades. 

27 

Cola branca para papel e madeira, base 

d’agua, atóxica, lavável, líquida. 

Especificações: bico aplicador com 

tampa fixa. Conteúdo 90g.  

Uni 400 

R$ 3,07 1.228,00 

28 

Colchete fixação. Material: aço cromado. 

Tamanho: nº 15. Tipo: bailarina. Caixa 

com 72 unidades.  

Cx 50 

R$ 13,15 R$ 657,50 

29 

Colchete fixação. Material: aço cromado. 

Tamanho: nº 12. Tipo: bailarina. Caixa 

com 72 unidades.  

Cx 50 

R$ 12,10 R$ 605,00 

30 

Colchete fixação. Material: aço cromado. 

Tamanho: nº 10. Tipo: bailarina. Caixa 

com 72 unidades.  

Cx 50 

R$ 6,65 R$ 332,50 

31 

Contact rolo com 100 metros, auto-

adesivo, protegido no verso por papel 

siliconado 

Rolo 180 

R$ 70,06 R$ 12.610,80 

32 

Corretivo líquido, material: base d’água - 

secagem rápida, apresentação: frasco, 

volume: 18 ml. 

Frasco 200 

R$ 2,13 R$ 426,00 

33 Elástico amarelo nº 18, cx 25g Cx 180 R$ 1,57 R$ 282,60 

34 

Envelope para convite, material: papel 

off-set, gramatura: 90g/ m2, medidas 

aproximadas: comprimento: 155 mm, 

altura: 105 mm, cor: branco. 

Uni 1000 

R$ 1,27  R$ 1.270,00 

35 

Envelope, material: off-set, modelo: saco 

padrão, tamanho (C x L): 210 x 297 mm, 

cor: branco, gramatura: 75g, m2.  

Uni 2000 

R$ 0,65 R$ 1.300,00 

36 

Envelope, material: offset, modelo: saco 

padrão, tamanho (C x L): 210 x 297 mm, 

cor: pardo, gramatura: 75g, m2.  

Uni 2000 

R$ 0,30 R$ 600,00 

37 
Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, 

material corpo: plástico, comprimento: 11 
Uni 100 

R$ 4,29 R$ 429,00 
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cm, características adicionais: graduável 

com trava de segurança. 

38 

Extrator grampo, material: metal, tipo: 

espátula, tratamento superficial: 

niquelado. 

Uni 500 

R$ 2,71 R$ 1.355,00 

39 

Fita crepe adesiva, material crepe, tipo 

monoface, fita crepe, medindo 25 mm x 

50m. 

rolo 280 

R$ 5,43 R$ 1.520,40 

40 

Fita adesiva, material silicone, tipo dupla 

face, largura 19mm, comprimento 20m, 

espessura 2 mm, cor verde, aplicação 

multiuso. 

Uni 370 

R$ 25,44  R$ 9.412,80 

41 

Fita adesiva, material polipropileno 

transparente, tipo monoface, largura 50, 

comprimento 50, cor incolor, aplicação 

multiuso. 

Uni 600 

R$ 10,72 R$ 6.432,00 

42 Fita adesiva transparente 12mm x 30m. rolo 600 R$ 4,20 R$ 2.520,00 

43 
Fita adesiva transparente, dimensões 

15cm x 50m 
rolo 960 

R$ 1,58 R$ 1.516,80 

44 

Grampeador, tratamento superficial: 

pintura eletrostática, material: aço, tipo: 

mesa, capacidade: 4 a 10 fl, aplicação: 

papel, tamanho grampo: 26,6, 

comprimento: 12,50 cm, largura: 5,30 

cm, altura: 4,40 cm, características 

adicionais: 100 grampos. 

Uni 300 

R$ 24,62 R$ 7.386,00 

45 

Grampeador, tratamento superficial: 

pintado, material: aço, tipo: mesa, 

capacidade: até 100fl, aplicação: papel, 

tamanho grampo: 9,8 – 9,10 – 9,12 e 9, 

14, cor: preta, comprimento: 27 cm; 

largura: 7 cm, altura: 16 cm, 

características adicionais: carregamento 

grampos feito pela parte traseira. 

Uni 50 

R$ 52,40 R$ 2.620,00 

46 Grampeador p/ 240 folhas. Uni 50 R$ 99,41 R$ 4.9701,50 
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47 

Grampo para grampeador de mesa, 

cobreado 23/ 24, caixa com 1000 

unidades. 

CX 450 

R$ 32.58 R$ 14.661,00 

48 

Grampo para grampeador de mesa, 

cobreado 26/6, caixa com 5000 

unidades. 

CX 1200 

R$ 4.23 R$ 5.076,00 

49 

Grampo trilho encadernador, material: 

aço, comprimento: 180mm, aplicação: 

fixação folhas em processos, tratamento 

superficial: niquelado. Caixa com 50 

unidades. 

CX 1250 

R$ 11,10 R$ 13.875,00 

50 

Lápis preto, material corpo: madeira, 

diâmetro carga: 2mm, dureza carga: hb, 

formato corpo: cilíndrico, características 

adicionais: sem borracha apagadora, 

grafite nº 2, material carga: grafite. Caixa 

com 144 unidades. 

CX 500 

R$ 41,59 R$ 20.795,00 

51 

Livro ata, material: papel off-set, 

quantidade folhas: 100 um, gramatura: 

90 g, m2, comprimento: 320mm, largura: 

220mm, características adicionais: capa 

dura, papelão, preta, folhas numeradas 

pautadas. 

UND 500 

R$ 11,83 R$ 5.915,00 

52 

Marcador permanente CD, material: 

plástico, tipo ponta: poliéster, cor tinta: 

azul, características adicionais: ponta 

máximo de 1 mm. CX 12 unidades. 

CX 80 

R$ 24,92 R$ 1.993,60 

53 Papel carbono oficio azul cx com 100. CX 50 R$ 48,16 R$ 2.408,00 

54 

Pasta arquivo, material: papel duro, tipo: 

AZ, largura: 200m, altura: 290mm, 

lombada: 6cm, cor: preta, tamanho: 1,2 

ofício, aplicação: arquivo de documento, 

com ferragem niquelada, fixador plástico 

rígido. 

UND 100 

R$ 13,24 R$ 1.324,00 
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55 

Pasta arquivo, material: papelão duro, 

tipo: AZ, largura: 290mm, altura: 350mm, 

lombada: 8cm, cor: preta, tamanho: 

ofício, aplicação: arquivo de documento, 

com ferragem niquelada, fixador plástico 

rígido. 

UND 100 

R$ 13,22 R$ 1.322,00 

56 

Pasta catálogo - com 50 envelopes 

plásticos - tamanho ofício, envelopes 

0,12 micras 245 x 335 mm c/4 colchetes 

com visor, contém 50 envelopes- 

parafusos de metal- Unidade. 

UND 50 

R$ 14,67 R$ 733,50 

57 

Pasta arquivo, material: polipropileno, 

tipo: com abas, largura: 245mm, altura: 

335mm, lombada: 32mm, cor: preta, com 

elástico. 

UND 600 

R$ 4,13 R$ 2.478,00 

58 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. 

Pasta aba elástico com dorso de 55mm, 

100% plástica, espessura 0,50mm, 

textura: Super new Line, dimensões do 

produto acabado 245 largura x 335 altura 

x 35 mm dorso, cores variadas, material 

leve, atóxico, resistente e 100% 

reciclável. 

UND 600 

R$ 4,72 R$ 2.832,00 

59 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. 

Pasta aba elástico com dorso de 55mm, 

100% plástica, espessura 0,50mm, 

textura: Super new Line, dimensões do 

produto acabado 245 largura x 335 altura 

x 40 mm dorso, cores variadas, material 

leve, atóxico, resistente e 100% 

reciclável. 

UND 600 

R$ 4,72 R$ 2.832,00 

60 

Pasta poliondas azul (altas) 5,5 mm. 

Pasta aba elástico com dorso de 55 mm, 

100% plástica, espessura 0,50mm, 

textura: Super new Line, dimensões do 

UND 600 

R$ 4,72 R$ 2.832,00 
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produto acabado 245 largura x 335 altura 

x 55 mm dorso, cores variadas, material 

leve, atóxico, resistente e 100% 

reciclável. 

61 

Pasta Suspensa de cartão marmorizado 

– completa. Gramatura de 330 g/m2 na 

cor parda. Tamanho Ofício 240 x 360mm, 

haste metal, ponteiras de polietileno 

(PE), grampo trilho, modelo normal. 

UND 2000 

R$3,43 R$ 6.860,00 

62 Percevejo 10 mm cx c/ 100 und CX 200 R$ 5,56 R$ 1.112,00 

63 

Perfurador de papéis 02 furos para 30 

folhas de papel 75 g/ m2, confeccionado 

em metal com pinos e molas em aço e 

apoio da base em polietileno, dimensões: 

148 x 108 x 67 mm, diâmetro do furo: 7 

mm, distância entre furos: 80 mm, com 

margeador/ régua em aço inoxidável. 

UND 200 

R$ 36,70 R$ 7.340,00 

64 

Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, 

marcador recarregável, tinta e base de 

álcool permanente, com azul, caixa c/ 12 

und. 

CX 100 

R$ 24,90 R$ 2.490,00 

65 

Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, 

marcador recarregável, tinta e base de 

álcool permanente, com preto, caixa c/ 

12 und. 

CX 50 

R$ 35,73 R$ 3.786,50 

66 

Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, 

marcador recarregável, tinta e base de 

álcool permanente, com verde, caixa c/ 

12 und. 

CX 50 

R$ 17,88 R$ 894,00 

67 

Pincel hidrocor escrita/ponta grossa, 

marcador recarregável, tinta e base de 

álcool permanente, com vermelho, caixa 

c/ 12 und. 

CX 50 

R$ 23,73 R$ 1.186,50 

68 
Bloco de notas adesivas tipo post-it, 

colorido, com 450 folhas, sendo cada 
PCT 500 

R$ 19,58 R$ 9.790,00 
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bloco com 90 folhas. Medidas: 76x76mm, 

cores: rosa, azul, verde, roxo e laranja. 

69 

Marcador de página 76x15mm com cores 

com parte superior traseira auto adesiva 

em blocos coloridos com 100 unidades 

por bloco 

BLOCO 2000 

R$ 5,31 R$ 13,76 

70 
Prancheta comum com prendedor 

tamanho oficio, em acrílico 
UND 300 

R$13,76 R$ 4.128,00  

71 

Quadros brancos – 1500x 1200mm 

moldura alumínio. Matéria prima 

empregada: Duraplac branco brilhante 

3mm, quadro magnético, tela em chapa 

metálica, moldura em alumínio 

anodizado, revestido e laminado 

melaminico branco brilhante. 

Acabamento com moldura de alumínio 

natural em forma de “U”. Suporte de 

apagador fixo em toda extensão. 

UND 30 

R$ 

375,36 

R$ 11.260,80 

72 

Régua de uso escolar/ escritório, com 

escala milimétrica em baixo relevo. 

Material: poliestireno, plástica grossa – 

300mm, acrílica. Cor: transparente. 

Dimensões: 20x300mm (aprox). 

UND 600 

R$ 2,63 R$ 1.578,00 

73 

Suporte para Durex para rolos de fitas 

grandes, com larguras de 12 mm, 19mm 

ou 25mm. Lâmina de aço inox, base 

antiderrapante. Cor: preta 

UND 80 

R$ 32,20 R$ 2.576,00 

74 

Tesoura. Material da Lâmina: aço 

inoxidável; material do cabo: plástico. 

Comprimento: 21 cm 

Uni 200 

R$ 8,22 R$ 1.644,00 

75 
Tinta para carimbo. Cor: azul. Conteúdo 

40 ml.  
Uni 200 

R$ 8,69  R$ 1.738,00 

76 
Tinta para carimbo. Cor: vermelha. 

Conteúdo 40 ml.  
Uni 100 

R$ 6,78 R$ 678,00 
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77 
Tinta para carimbo. Cor: preta. Conteúdo 

40 ml. 
Uni 100 

R$ 6,32 R$ 632,00 

 

6.2 O valor total da contratação será estimado pelo menor valor por item, dos 

orçamentos obtidos junto às empresas com o quantitativo total de fornecimento 

previstos durante a vigência da Ata de Registro de Preços. 

 

7- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

7.1 A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante neste ETP, 

facultando-se ao licitante a participação em quantos itens for de seu interesse. 

 

7.2 Considerando que o parcelamento do objeto deste ETP é economicamente 

viável, que não haverá perda de economia de escala, que haverá melhor 

aproveitamento do mercado e ampliação da competitividade, o parcelamento e o 

critério de julgamento da proposta por item configuram-se na melhor forma de 

entrega, conforme a demanda, a fim de propiciar a ampla participação de licitantes 

e garantir o preço mais vantajoso para a Administração. 

 

7.3 Assim posto, resta claro que a divisão em itens amplia a competitividade, 

sobretudo porque algumas empresas podem não ter capacidade ou condições de 

ofertar a integralidade do objeto, mas apenas uma parte dele, razão pela qual a 

adjudicação conjunta inviabilizaria a participação delas no certame. 

 

7.4 Para esta licitação será utilizado o Sistema de Registro de Preços, pois os 

serviços serão demandados de acordo com a necessidade da Secretaria solicitante, 

e o valor a ser pago a empresa registrada será por unidade do produto entregue.  

 

7.5 Justifica-se o parcelamento, tendo em vista o objeto ser divisível e não haver 

prejuízo para o conjunto a ser licitado, nos termos do art. 47, inciso II, da Lei 

14.133/2021. 

 

8- CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

8.1 Não se faz necessário proceder a outras contratações correlatas nem 
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interdependentes para a viabilidade e contratação desta demanda, visto que a 

aquisição de Material de Expediente a serem licitado atende toda necessidade 

existente. 

 

9- ALINHAMENTO COM PAC 

9.1 Em relação a esta solicitação, a mesma está prevista na Lei Orçamentária Anual 

do Município para o ano de 2024, bem como com o Quadro de Detalhamento de 

Despesas e assim como também consta previsão no Plano Anual de Contratações 

2024. 

 

10- DEMONSTRAÇÃO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

10.1 Pretende-se, com a contratação: 

10.1.1 A contratação de empresa especializada no fornecimento de Material 

de Expediente permitirá:  

10.1.1.1 Garantir a manutenção de estoque destes produtos no 

Almoxarifado Central;  

 

10.1.1.2 Fornecer estes Material de Expediente às unidades 

demandantes em quantidades necessárias e suficientes ao pleno 

funcionamento e desenvolvimento das atividades dos setoes da 

Secretaria de Saúde;  

 

10.1.1.3 Reduzir custos com aquisições pontuais destes materiais de 

expediente de cada setor demandante;  

 

10.1.1.4 Garantir menor preço de aquisição quando comparado com 

preços de mercado em lojas de varejo. 

 

11- PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

11.1 A administração deverá providenciar capacitação para os fiscais e gestor de 

contrato, para a plena execuçáo da funçáo. (caso os fiscais já possuem 

capacitação, desconsiderar). 

 

11.2. Designar os fiscais dentro do seu quadro de servidos para o devido 
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cumprimento da Ata de Registro de preços de aquição do Material de Expediente, 

conforme estabelecido no Art. 7º Caput da Lei nº. 14.133/21 e art. 10º do Decreto 

Municipal nº 12.997/22. 

 

12- IMPACTOS AMBIENTAIS: 

12.1. Possíveis impactos ambientais  

12.1.1 A aquisição observará os princípios da economicidade, eficácia, 

eficiência para melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e 

financeiros disponíveis, inclusive com respeito a impactos ambientais, de 

forma a utilizar-se da menor quantidade possível de recursos que causem 

impactos negativos para a sociedade e para o meio ambiente, com a 

contratação de produtos acondicionados preferencialmente em 

embalagens individuais adequadas, com o menor volume possível, que 

utilize materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção durante 

o transporte e o armazenamento. 

 

12.1.2 Com relação aos itens a serem adquiridos, deverá ser observado o 

descarte responsável de materiais, configurando-se esta medida 

fundamental para minimizar o impacto ambiental causado pelo descarte 

inadequado de resíduos. 

 

12.1.3 Deverá ser observada a minimização da quantidade de materiais que 

precisam ser descartados. Isso pode ser feito através da redução do 

consumo e da reutilização de materiais, com as unidades requisitantes 

solicitando apenas o necessário para o desenvolvimento das atividades no 

setor. 

 

13- VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

13.1 A viabilidade deste ETP verifica-se pela economia no valor da aquisição em 

função do ganho de escala, na eficiência com a diminuição dos custos 

administrativos em função da redução da fragmentação de processos licitatórios e 

efetividade com padronização dos produtos. Além disso, frisa-se que a presente 

contratação atende adequadamente às demandas formuladas, os benefícios a 
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serem alcançados são adequados, os custos previstos são compatíveis e 

caracteriza uma economicidade, os riscos envolvidos são administráveis. 

Considerando as informações do presente ETP, entende-se que a presente 

contratação se configura tecnicamente VIÁVEL. 

 

13.2 Destaca-se ainda que a contratação não irá gerar vínculo empregatício entre 

os empregados da Contratada que farão a entrega e a Administração, vedando-se 

qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

 

14- RESPONSÁVEIS 

 

 

Nova Iguaçu, 18 de Setembro de 2024.  

 


