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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: Diversas Unidades Gestoras do Municipio de Madalena - CE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO- (art. 6°, XXIil, “a” e “” da Lei n. 14.133/2021

1.1. CONTBATA(}I"\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
PUBLICACOES OFICIAIS, EM JORNAIS DE GRANDE CIRCULACAO E DIARIOS OFICIAIS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MADALENA - CE. A
contratagdo seguira as condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, artigo 6, garantindo transparéncia, publicidade e eficiéncia na execucdo dos servigos.

0O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar, e estdo especificados em encarte anexo a este Termo.

O prazo de vigéncia da contratagéo sera até 31 de Dezembro de 2026, contados do{a) assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo & vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada e tempestiva divulgagdo dos atos
administrativos oficiais do Municipio de Madalena-CE, por meio da publicacdo de editais. avisos, extratos.
portarias, decretos, contratos, atos normativos e demais comunicagdes exigidas pela legislaggo. A publicidade
dos atos publicos constitui principio constitucional obrigatério, previsto no art. 37, caput, da Constituicgo
Federal, e representa condicdo essencial para a validade, eficacia e fransparéncia das agdes da Administrago.
Ademais, diversos procedimentos administrativos e licitatérios dependem de publicagbes em orgaos oficiai
para dar inicio, continuidade ou conclusdo as fases processuais, conforme estabelecem a Lei n® 14.133/2021, a\>
Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a Lei n° 9.784/1999 e demais normativas
aplicaveis. A auséncia ou afraso nessas publicacdes compromete a legalidade dos processos, podendo
acarretar nulidade de atos, responsabilizagéo de gestores € prejuizo ao interesse publico.

No ambito municipal, as diversas secretarias demandam publicacdes em jornais de grande circulacdo. no

Diario Oficial do Estado do Ceard, no Didrio Oficial da Unido e, quando necessério, em ouiros veiculos @

oficiais exigidos por legislagGes especificas. Por se tratar de servico de natureza continua, técnica €
especializada, € imprescindivel a contratacdo de empresa com experiéncia comprovada, infraestrutura
adequada e capacidade operacional para atender as demandas de forma 4gil e segura.
A prestagdo deste servico é indispensavel para garantr a observancia dos principios constitucionais da
publicidade, transparéncia, eficiéncia e legalidade, assegurando que todos os atos municipais sejam divulgados -
de acordo com as exigéncias normativas vigentes. Além disso, a contratagdo proporciona maior organizagdo -«
administrativa, padronizagao dos fluxos de publicagio e reducéo de riscos relacionados a atrasos, e;‘a ou
impropria execugao.
Assim, a fundamentagéo da contratacio assenta-se na necessidade de garantir:
« cumprimento dos requisitos legais de divulgaggo dos atos oficiais;
o transparéncia das agdes governamentais;
. regularidade e continuidade dos processos administrativos e licitatérios; /
« mitigagio de riscos juridicos e administrativos decorrentes de publicagbes indevidas, incompletas
intempestivas;
» atendimento as mltiplas secretarias municipais, que possuem demandas diversas e recorrentes.
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Diante do exposto, resta plenamente justificada a contratacdo de empresa especializada em servigos de
publicagdes oficiais, revelando-se medida necessaria, oportuna e alinhada ao interesse publico e ao adequado
funcionamento da Administragdo Municipal de Madalena-CE.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugéo proposta consiste na contratagéo de empresa especializada para a execucdo de servicos de
publicag@es oficiais em jornal de grande circulagdo, Diério Oficial do Estado do Ceara (DOE) e Diério Oficial da
Unidgo (DOU), contemplando também o fornecimento de plataforma web integrada para gerenciamento
completo das demandas. O objetivo é garantir que todos os atos administrativos das diversas secretarias do
Municipio de Madalena — CE sejam publicados de forma &gil, segura, padronizada e em conformidade com os
requisitos legais de publicidade.

A empresa contratada devera disponibilizar um sistema web seguro, responsivo e de uso intuitivo, com
funcionalidades que permitam aos usudrios municipais o envio de textos para publicacdo, acompanhamento do
status das solicitages, controle do saldo de centimefros contratados, download das publicagdes veiculadas,
armazenamento em nuvem e emissdo de relatérios gerenciais. O software devera utilizar protocolo HTTPS,
autenticagdo segura, criptografia, dominio proprio e mecanismos para recuperacdo de senha.

A execugdo ocorrera de forma cenfralizada, permitindo que cada Secretaria Municipal acesse a
plataforma de acordo com seu perfil e gerencie suas proprias publicagbes. A contratada ficara responsavel por
receber 0s textos enviados, realizar o tratamento necessario para diagramacéo e providenciar as publicagbes
nos veiculos correspondentes, observando rigorosamente 0s prazos legais e administrativos.

Além disso, a solugao inclui suporte técnico continuo, treinamento de usuérios, atualizagdo automatica
sobre 0 andamento das publicagdes e comunicagdo via e-mail sobre cada etapa do processo. Todo o historiso
ficara armazenado digitalmente, garantindo rastreabilidade, transparéncia e seguranca juridica. &
Assim. a solucdo como um todo assegura uma gestéo eficiente e integrada das publicagdes oficiais do
Municipio, reduzindo riscos de extravios, atrasos e inconsisténcias, além de promover economia de recursos €
maior controle institucional sobre as publicagdes realizadas.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
O objeto da contratagdo consiste na prestagido de servigos de publicagdes oficiais, abrangendo a
divulgacdo de atos administrativos do Municipio de Madalena—CE em Jornal de Grande Circulagdo, Diario
Oficial do Estado do Ceara (DOEI/CE) e Diario Oficial da Unido (DOU), conforme demanda das diversas
Secretarias Municipais. Além disso, inclui-se a disponibilizagdo, pela contratada, de software de
gerenciamento de publicagdes, em plataforma web totalmente integrada, com funcionalidades destinadas ao
controle operacional, acompanhamento, emissao de relatdrios e suporte técnico aos usuarios. .
A empresa a ser contratada devera ofertar solugdo tecnoldgica completa que permita o envio, conirole, 2
acompanhamento e comprovagéo das publicagdes oficiais, assegurando seguranca, rastreabilidade, -
integridade dos dados e facilidade de uso por todas as unidades administrativas demandantes.
4.1. Caracteristicas do Servigo de Publicagao

A contratada devera realizar: N
« Publicagdes de editais, extratos, avisos, portarias, contratos, aditivos, decretos e demais atos oficiais;

« Divulgago nos seguintes veiculos oficiais, conforme a necessidade:
o Jornal de Grande Circulagdo Estadual 1° Cademo (Jomal O Povo e Jomal Diario doNo
o Diario Oficial do Estado (DOE); Y
o Diario Oficial da Unigo (DOU); 1Y
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« Enfrega de comprovantes de publicagao, links oficiais, certiddes, exemplares digitais ou fisicos,
conforme norma do veiculo.
4.2, Disponibilizagéo de Software em Plataforma Web
A contratada devera disponibilizar software web, de acesso restrito aos 6rgdos contratantes, contendo todas
as funcionalidades necessarias ao gerenciamento das publicagdes. O sistema devera atender, no minimo, as
seguintes especificagbes técnicas:
a) Seguranga e Comunicagao
« Utilizar protocolo de comunicagéo HTTPS com certificado SSL vélido;
. Possuir médulo de seguranca com autenticacio de usudrio via token e criptografia hash de
senhas;
« Dominio DNS préprio, garantindo estabilidade e integridade do ambiente;
« Mecanismos para recuperagéo de senha pelo usuario, em caso de esquecimento.
b) Funcionalidades Essenciais
« Permitir o gerenciamento das publicagdes por cada 6rgao contratante, de forma segregada;
« Disponibilizar interface para envio do texto a ser publicado, com inclus&o das informagdes necessarias
a publicagéo;
« Permitir o acompanhamento do status do texto enviado (em anélise, enviado, publicado, pendente etc.);
« Informar a diagramagéo do texto enviado antes da publicagao;
« Permitir download da publicagdo apds veiculagao no Diario/Jornal;
« Registrar e apresentar o saldo de centimetragem disponivel para cada érgao;
« Emitir relatorios em formato PDF, incluindo:
o saldo de centimetragem;
o publicagdes realizadas;
o historico completo de uso.
c) Requisitos de Usabilidade e Armazenamento
« Armazenamento das publicagdes em nuvem, garantindo disponibilidade e backup;
« Interface responsiva, compativel com dispositivos moveis;
. Interface do usuario propria, amigavel e de facil navegagao;
. Historico de publicagdes organizado e disponivel para consulta a qualquer momento.
d) Comunicagéo e Automagao
. Envio automatizado de e-mails aos usuarios com atualizagdes sobre a situagdio do texto enviado
(recebido, em analise, publicado etc.);
. Gestdo integrada, permitindo controle total do fluxo de publicac@o.

e) Suporte Técnico e Treinamento .
« Disponibilizagéo de suporte técnico para esclarecimentos, manutengdo e resolucéo de problemas;
Treinamento dos usuarios designados pelas secretarias, com explicagdo do uso do sistema e suas

funcionalidades.

Do Carater Continuado do Servi¢o /
Execugdo Continua: A presente contratacdo possui carater continuado, uma vez que os servigos dé

publicagbes oficiais constituem atividade permanente & indispenséavel ao funcionamento da Administracao \"
Publica Municipal. A necessidade de divulgar atos administrativos, normativos e operacionais ocorre de ':Julﬂ"
continua ao longo do exercicio, abrangendo publicacbes decarrentes de licitagdes, contratos, extratos, poria ’

avisos, comunicados e demais documentos cuja veiculagdo oficial é requisito legal para produzir efeitos.
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Esta clausula visa garantr que os servicos citados acontecam de forma continua, com a flexibilidade

necessaria para atender as demandas do Municipio de Madalena-CE, respeitando sempre os principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1 Sustentabilidade
5.1.1 A contratagdo contribui para a sustentabilidade ao promover a digitalizacéo e o gerenciamento eletrbnico
das publicagées, reduzindo o consumo de papel, insumos graficos e deslocamentos fisicos. Além disso, o uso
de plataforma em nuvem ofimiza recursos, diminui impactos ambientais e reforca praticas administrativas mais
eficientes e ambientalmente responséveis.
5.2 DO TESTE DE DEMONSTRACAO TECNICA
5.2.1 O Pregoeiro intimara o participante provisoriamente vencedor para realizar a Demonstragao Técnica do
sistema informatizado integrado objeto desta contratagdo, com o objetivo de permitir a analise e emissdo de
declaragdo de conformidade com os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis.
52.2 O participante vencedor deverd cumprir integraimente todos os requisitos definidos neste Termo de
Referéncia, incluindo o fomecimento de todos os meios necessarios para instalacdo e execugdo dos testes, tais
como link de acesso, login, senha e instrugdes de uso.
523 As funcionalidades deverao ser instaladas diretamente no ambiente da Confratante, sendo sua instalagéo
e configuragio acompanhadas e supervisionadas pelos membros da Equipe de Avaliacéo.
52.4 A ndo apresentagio ou ndo instalagdio das feramentas solicitadas no subitem 5.2.2, denfro do prazo
estabelecido, implicara a desclassificagéo da proposta. :
5.2.5 A prova de conceito podera ser realizada presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de Madalena
situada na Rua Augusto Méaximo Vieira, n° 80, Centro, Madalena —CE, ou de forma remota, por meio de
videoconferéncia em plataforma indicada pela Administracao, desde que garantidas as condigbes técnicas
adequadas a avaliagéo.
52.6 O resultado da andlise sera apresentado pela Equipe de Avaliagdo, que emitira parecer nas seguintes
categorias:
a) EM CONFORMIDADE - quando a ferramenta atender integralmente aos requisitos previstos no
TermodeReferéncia;
b) EM DESCONFORMIDADE - quando a ferramenta néo atender, de forma motivada e defalhada, aos
requisitos definidos no Termo de Referéncia.
527 O teste de conformidade consistira na apresentacao da solucdo ofertada, utilizando banco de dados de .
teste pertencente ao participante. Durante a prova, serdo realizados questionamentos para verificar 0 <
atendimento a todos os requisitos previstos no item 4 e seus subitens do Termo de Referéncia.
5.2.8 Podera ser solicitada, durante o teste, a demonstragdo de qualquer funcionalidade constante das
especificagdes técnicas da ferramenta, sem prejuizo do roteiro obrigatorio estabelecido.
5.2.9 Todos os custos relacionados ao Teste de Conformidade sero de responsabilidade da proponente:
provisoriamente vencedora, sem direito a qualquer indenizagao.
5210 A aprovagio no Teste de Conformidade ndo exime a proponente provisoriamente vencedora da
obrigagao de cumprir integralmente todos os requisitos de habilitagéo exigidos no Edital. ‘
5211 Apbs o Teste de Conformidade, 0 processo seguira seu tramite nomal: estando a p
APROVADA, o Pregoeiro procedera com & convocagao para apresentacao dos documentos de habilitac;ég;’
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5.2.12 Na hipétese de a proponente ser REPROVADA no teste, 0 Pregoeiro convocara a empresa classificada
em segundo lugar para realizagdo da Demonstracao Técnica, e assim sucessivamente, até que seja
identificada uma empresa que atenda as exigéncias do edital.

5213 E facultada a prorrogagao do prazo estabelecido, a partir de solicitacao devidamente justificada pelo
interessado, antes de findo o prazo.

5.3 Da Subcontratacao

5.3.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5.4 Garantia da contratagao

5.4.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, prevista no artigo 96 e sequintes da Lei 14.133/2021,
pelas razdes constantes no ETP, anexo deste TR.

5.5 Vistoria

5.5.1 N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagio prévia do local de execugao dos servigos.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seré realizada por empresa especializada contratada, responsavel pela prestacéo
continua dos servigos de publicagdes oficiais em jornal de grande circulagdo, Diario Oficial do Estado e Diario
Oficial da Unido, bem como pela disponibilizagdo e manuten¢ao de plataforma web integrada para
gerenciamento das demandas.

0 modelo de execucdo contempla a utilizagdo de um sistema online, seguro e de acesso restrito aos servidores
designados pelas secretarias municipais. Cada 6rgdo podera cadasirar suas publicages direfamenie na
plataforma, enviando os textos, documentos e informagbes necessarias, acompanhando o fluxo desdg o
recebimento até a efetiva veiculagéo.
A contratada sera responsével por realizar a andlise preliminar dos contetidos enviados, proceder & adequa
para publicagéo, efetuar a diagramagdo conforme normas dos veiculos oficiais e assegurar a submisséo dent
dos prazos legais. Apos a publicagéo, o sistema disponibilizara ao Municipio a versao digital do ato veiculado,
permitindo o download imediato, armazenamento em nuvem e arquivamento automatico no historico de cada
secretaria.

O modelo também inclui suporte técnico continuo, manutengdo evolutiva da plataforma, treinamentos
peribdicos aos usuarios e atualizagbes autométicas sobre 0 andamento das publicagdes por meio de
notificagbes eletronicas. O controle de saldos, a emissdo de relatorios e a gestdo de acessos serdo realizado
diretamente pelo Municipio dentro da propria plataforma.

Dessa forma, a execugdo do objeto ocorrera de maneira centralizada, automatizada e segura, garantindo
eficiéncia, rastreabilidade e padronizagéo em todo o processo de publicagdo oficial do Municipio de Madalena — ,

CE. <
7.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas € as -
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

72. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspens&o do conirato, o cronograma de execu
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021). P
7.3. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrnica para esse fim.
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7.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
7.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante do contratado para reuni&o inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das esfratégias para
execucdo do cbjeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangBes aplicaveis, dentre outros.
7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do confrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021).
7.7. 0 fiscal técnico do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resuitados para a Administragao.
771. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do confrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
7.7.2. \dentificada qualquer inexatidao ou iregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagtes
para a correcdo da execugio do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;
7.73. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo héabil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
7 7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
775, O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou & prorrogagéo contratual.
78. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condicbes de habifitacdo da contratada.
acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e @ formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do conirato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizago do conirato
contendo todos 0s registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do confrafo, a exemplo
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorogacgdes contratuais, elaboran
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento
finalidade da administrago.
7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicBes de habilitagéo da contratada, 7
para fins de empenho de despesa & pagamento, e anotara 0s problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de fodas as
ocorréncias relacionadas 3 execucéo do confrato € as medidas adotadas, informando, se for ¢ caso,
autoridade superior quelas que ultrapassarem a sua competéncia. ’
7.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pel
técnico, administrativo e setorial quanto a0 cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores ob}etivame;
e

4
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definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacéo de sangGes, a ser conduzido pela comissao de que frata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.
710. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prormogacéo contratual.
7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administrag&o.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens/servicos sero recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente coma

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao

do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagbes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta.

82. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03

(trés) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidad (N

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota fiscal

instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagéo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que frata o inciso

Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias).

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por

igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das exigéncias

contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd

ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota

Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagZo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da

nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a XJ/

liquidagéo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo. -

8.8. O recebimento provisério ou definitivo néio excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca /‘

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins |

de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo.
8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se @ possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscats

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0S elementos necessérics € essenciaigs’ do

documento, tais como: /. !
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a) o prazo de validade;
b) a data da emiss&o;
¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

)

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
8.11. Havendo efro na apresentago da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o confratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovacdo da regularizagio da situagdo, sem Onus ao
contratante;
8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fomecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.13. A Administrag&o devera realizar consulta ao 0 cadastro de fomecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitag&o, no ambito do drgdo ou entidadg,

que implique proibicao de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8 14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Po
Nacional de ContratagSes Pblicas (PNCP), a situagdo de imegularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (tels, regularize sua situagZo ou, N0 Mesmo Prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
8.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpiéncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
8.17. Havendo a efetiva execucéo do objeto, 08 pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso 0 contratado néo regularize sua situacao junto ao 0 cadastro de fomecedores
ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Pablicas (PNCP).
8.18. Em atendimento ao inciso Vi do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1°de abril de 2021, o pagamento sera
efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizagéo da liquidacdo da despesa.
8.19. No caso de atraso pelo Contratante, 08 valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.
8.20. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e con
corrente indicados pelo contratado.
8.21. Sera considerada data do pagamento 0 dia em que constar como emitida a ordem bancé
pagamento.
8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
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8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, néo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ac tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar. -
8.24. A antecipago de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se

representar condigio indispensével para a obtencdo do bem ou para a prestacdo do servico, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

9.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco OU maior
desconto.
9.2 Forma de fornecimento

9.2.1 O fornecimento do objeto seré parcelado.
9.3 Exigéncias de habilitagao

9.3.1 Para fins de habilitagio, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
9.3.1.1 Habilitagdo juridica
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha valida
para fins de identificacéo em todo o territorio nacional;
b) Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEL;
d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato constitutivo, estatuto ou contra
social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, .
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREIME
n.2 77, de 18 de marco de 2020; '
f) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigo do ato constitutivo da filia
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz,
h) Sociedade cooperativa: ata de fundaggio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da i
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971. -
9.31.1.10s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou, ¢
consolidagéo respectiva. /
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9.3.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.3.1.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.3.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de cerlidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.3.1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTSY);

934.24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negafiva, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidaco das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.1.2.5 Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fomecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.1.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. R
9.3.1.2.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fomecedor, relafi
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.3.1.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.1.3 Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.3.1.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos termos do artigo
69, caput, inciso Il da Lei 14.133/2021;

9.3.1.3.2 Balanco patrimonial, demonstracgo de resultado de exercicio e demais demonstragtes contébeis dos
2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um); .
b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagio e poderdo substituir 0s demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, nos termos do artigo 65,
§2°, da Lei 14.133/2021;

¢) Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao (limo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

d) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmiss&o da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.3.1.3.2.1 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagio capital
minimo OU patrimdnio liquido minimo de 10% [até 10%)] do valor total estimado da contratagio OU valor 1
estimado da parcela pertinente.
9.31.3.2.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado m
declaragéo assinada por profissional habilitado da 4rea contabil, apresentada pelo fomecedor.
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9.3.1.4 Qualificagao Técnica

9.3.1.4.1 Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens/servigos similares/equivalentes ou superiores
com o objeto desta contratagéo, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito pablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso,
devendo especificar:

15.3.1.4.1.1. Qual o(s) bens/servigos fomnecido(s)/prestados;

15.3.1.4.1.2. A(s) quantidade(s) do(s) bens/servigos fornecido(s)/prestados.
9.3.1.4.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.31.4.6 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do confrato que deu suporie &

contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.3.1.5 Da Garantia da Proposta
9.3.15.1 Para participagdo no processo de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICAGOES OFICIAIS, EM JORNAIS DE GRANDE CIRCULAGAO E
DIARIOS OFICIAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE MADALENA - CE, SERA exigida, a critério da autoridade competente e conforme previsdo no edital,
a prestagdo de GARANTIA DE PROPOSTA, conforme estabelecido pelos artigos 96 e 58 da Lei n° 14.133
de 2021.
Modalidades de Garantia: N
Cabera ao licitante optar por uma das seguintes modalidades de garantia, conforme o § 1° do artigo 96 da
referida lei:

o |- Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida plblica emitidos sob a forma escritural, mediante

registro em sistema centralizado de liquidaco e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil. e
avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

« Il - Seguro-garantia.

« Il - Fianga bancaria emitida por banco ou instituigao financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil.

. IV - Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento (nico, com resgate pelo valor total, conforme
incluido pela Lei n° 14.770 de 2023. <

Exigéncia e Valor da Garantia: »

« Agarantia devera ser apresentada em nome da licitante, com validade minima até a data de aberiura
das propostas, & conter expressamente o nimero do processo licitatoric efou o objeto da licitagio.

« Ano apresentacdo da garantia de proposta ou a sua apresentagdo em desacordo com as exigénci
do edital implicara na inabilitagéo da licitante. -

« O valor desta garantia ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para @
contratagao (art. 58, § 1°).

. Obedecendo ao subitem anterior, 0 valor da garantia da Proposta a ser apresentado devera -
corresponder a 1% do valor estimado.

. Para nio comprometer o sigilo das propostas de precos, a referida gamnﬁa
apresentada junto a proposta vencedora consolidada conforme j& especificado, dsvendo A4 —
mesma SER EMITIDA ATE A DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS. Y4
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Devolugdo e Execugédo da Garantia:
» A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias (teis, contado da
assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo (art. 58, § 2°).
o A recusa em assinar o contrato ou a n3o apresentacdo dos documentos necessarios para a
contrata¢do implicard na execugao do valor integral da garantia de proposta (art. 58, § 3°).

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQO
O custo estimado total da contratacéo é de R$ 233.671,52 (duzentos e trinta e trés mil, seiscentos e setenta
e um reais e cingiienta e dois centavos), conforme custos unitérios apostos em anexo.

A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagéo entre contratante
e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pre¢os registrados poderéo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes sifuagoes:

em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicBes legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos registrados;

serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacdo; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a confratac&o.

11.ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do municipio.

A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes: Exercicio: 2025. Projeto Atividade:
0202.04.122.0402.2.002 - Manutencio das Atividades Gerais do Gabinete do Prefeito /
0404.04.122.0402.2.006 - Manutencio da Secretaria de Administracio e Financas |/
0501.12.361.0402.2.010 - Manutencdo da Secretaria de Educagéo / 0601.08.122.0807.2.037 - Manutengao
da Secretaria de Assisténcia Social / 0707.15.122.1501.2.063 - Manutencao da Secretaria de Obras /
0808.20.122.2011.2.068 - Manutengao da Secretaria de Agricultura / 0901.10.301.0402.2.077 - Manutencéo
da Secretaria de Satide / 1010.13.392.1303.2.093 - Manutencio da Secretaria da Cultura e
1111.17.422.1704.2.013 - Manutencio do SAAE. Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 - Qutros Serv. De
Terc. De pessoa Juridica.

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Org:am a
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. ’
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