\SLATIVO
N "’04,

w0

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CRISSIUMAL
PODER LEGISLATIVO

st CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11/2026

Municipio de Crissiumal

Céamara Municipal de Vereadores

Objeto da contratagdo: Aquisi¢cdo de material de expediente.

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a aquisicdo de material de expediente para a Camara
Municipal de Vereadores de Crissiumal.

A natureza da contratacdo € compra de materiais de consumo.

Os requisitos da contratacdo deverdo atender as seguintes especificacoes:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE | o ANTIDADE
MEDIDA

.| BLOCO AUTOADESIVO POST-IT 33MMX51MM 100 FOLHAS, N :
COM 4 CORES.

, | BLOCO AUTOADESIVO POST-IT 75MMX75MM 100 FOLHAS, 0N -
NA COR AMARELO.

3 | BORRACHA BRANCA N° 20. UN 5

, | CHAVEIRO IDENTIFICADOR DE CHAVES, DE PLASTICO, NA N 0
COR AMARELO.

. | CLIPS METALICO, N° 30, EMBALAGEM CAIXA COM 50 ox 0
UNIDADES,

5 | CLIPS METALICO, N° 80, EMBALAGEM CAIXA COM 25 o 0
UNIDADES.

| CLIPS METALICO, N° 100, EMBALAGEM CAIXA COM 18 o 0
UNIDADES,

8 | COLABASTAO 40G. UN 5

9 | COLA INSTANTANEA (TIPO SUPER BONDER). UN 3

10 | ENVELOPE BRANCO GRANDE 240MM X 340MM. UN 50

11 | ENVELOPE PARDO GRANDE 240MM X 340MM. UN 50

12 | ENVELOPE SACO PLASTICO A4 COM 4 FUROS. UN 30

13 | FITA DUPLA FACE, ACRILICA, LARGURA 19MMX2M. UN 5
GRAMPEADOR DE PAPEL TAMANHO MEDIO PARA ATE 50

14 | FOLHAS, COMPATIVEL COM GRAMPOS 26/6, DE BOA UN 2
QUALIDADE.

15| GRAMPO TRILHO DE PLASTICO (ROMEUNULIETA), PARA o ,
200 FOLHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES.

16 | LAPIS PRETO DE ESCREVER N° 2. UN 5

17 PASTA ABA ELASTICA PLASTICA, OFICIO, 20MM, UN 10
TRANSPARENTE.
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18 PASTA ABA ELASTICA PLASTICA, OFICIO, 40MM, UN 5
TRANSPARENTE.

19 REGUA PLASTICA CRISTAL DE 30CM. UN 5

20 TESOURA DE ACO INOX 21CM, CABO EMBORRACHADO, DE UN 3
BOA QUALIDADE.

21 TINTA PARA CARIMBOS COM 40ML, COR PRETO. UN 2

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
O presente termo esta sendo elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na aquisicdo de materiais de expediente por meio de dispensa de licitagéo,
com base na legislagdo vigente, mediante pesquisa de precos e escolha da proposta mais
vantajosa para a Administracéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os materiais de expediente tém natureza comum, tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagfes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Os requisitos da contratacdo deverdo atender as especificacdes descritas no item 1.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do artigo 75, Il, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos materiais pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei
n® 14.133/2021.

Habilitacéo juridica:

- No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

- Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condig¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

- No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

- Inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

- No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
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- Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

- No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°®5.764, de 1971; e,

- Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
O objeto da presente contratacdo devera abastecer o estoque do almoxarifado, cujos materiais
sd0 necessarios no cotidiano da Camara Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme disposto na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento pelos materiais de expediente sera feito apos a entrega de todos os itens, através
de deposito bancario e sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data
da emissdo da Nota Fiscal.

A medicdo sera feita conferindo a quantidade e qualidade dos materiais entregues, de acordo
com o que foi solicitado. SO serdo pagos 0s itens que estiverem corretos e em conformidade
com as especificacoes.
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Se algum material estiver fora do padrdo ou em falta, 0 pagamento sera realizado somente
ap0s a correcdo ou reposicao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado serd selecionado mediante dispensa de
licitagcdo, nos termos do artigo 75, 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos materiais pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da contratacdo, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°
14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 938,32.

Nesse sentido, a pesquisa de preco foi realizada com base no Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas. Vejamos:

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO
BLOCO AUTOADESIVO POST-IT
1 38MMX51MM 100 FOLHAS, COM 4 UN 5 R$ 6,64 R$ 33,20
CORES.
BLOCO AUTOADESIVO POST-IT
2 75MMX75MM 100 FOLHAS, NA COR UN 5 R$ 6,93 R$ 34,65
AMARELO.
3 BORRACHA BRANCA N° 20. UN 5 R$ 3,10 R$ 15,50
CHAVEIRO  IDENTIFICADOR  DE
4 CHAVES, DE PLASTICO, NA COR UN 10 R$ 3,27 R$ 32,70
AMARELO.
CLIPS METALICO, Ne 3.0,
5 EMBALAGEM CAIXA COM 50 CcX 10 R$ 2,72 R$ 27,20
UNIDADES.
CLIPS METALICO, Ne 8.0,
6 EMBALAGEM CAIXA COM 25 CX 10 R$ 8,08 R$ 80,80
UNIDADES.
CLIPS METALICO, Ne  10.0,
7 EMBALAGEM CAIXA COM 18 CX 10 R$ 13,80 R$ 138,00
UNIDADES.
8 COLA BASTAO 40G. UN 5 R$ 14,58 R$ 72,90
COLA INSTANTANEA (TIPO SUPER
9 EONDER), UN 3 R$ 8,49 R$ 25,47
ENVELOPE BRANCO GRANDE
10 240MM X 30MM. UN 50 R$ 0,39 R$ 19,50
ENVELOPE PARDO GRANDE 240MM
11 5 340MM. UN 50 R$ 0,63 R$ 31,50
ENVELOPE SACO PLASTICO A4 COM
12| JeURoS. UN 30 R$ 0,50 R$ 15,00
FITA DUPLA FACE, ACRILICA,
13 LARGURA 19MMX2M. UN 5 R$ 13,57 R$ 67,85
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14

GRAMPEADOR DE PAPEL
TAMANHO MEDIO PARA ATE 50
FOLHAS, COMPATIVEL COM
GRAMPOS 26/6, DE BOA
QUALIDADE.

UN

R$ 29,87

R$ 59,74

15

GRAMPO TRILHO DE PLASTICO
(ROMEU/JULIETA), PARA 200
FOLHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES.

CX

R$ 24,14

R$ 48,28

16

LAPIS PRETO DE ESCREVER N° 2.

UN

R$ 1,23

R$ 6,15

17

PASTA ABA ELASTICA PLASTICA,
OFICIO, 20MM, TRANSPARENTE.

UN

R$ 4,08

R$ 40,80

18

PASTA ABA ELASTICA PLASTICA,
OFICIO, 40MM, TRANSPARENTE.

UN

R$ 3,99

R$ 19,95

19

REGUA PLASTICA CRISTAL DE
30CM.

UN

R$ 3,09

R$ 15,45

20

TESOURA DE ACO INOX 21CM,
CABO EMBORRACHADO, DE BOA
QUALIDADE.

UN

R$ 44,58

R$ 133,74

21

TINTA PARA CARIMBOS COM 40ML,
COR PRETO.

UN

R$ 9,97

R$ 19,94

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da seguinte
dotagdo orcamentaria:
2.901 — Manutencdo das atividades da Camara Municipal de Vereadores
3.3.90.30 — Material de consumo

Crissiumal, 17 de marco de 2026.

Paula Hertz Tormes

Servidora responsavel pelo setor de LicitacGes e Contratos
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Data de criacdo do documento: 17/03/2026 as 14:25:09

Assinantes

v/ PAULA HERTZ TORMES

Assinou em 17/03/2026 as 14:25:11 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.201.530-**

Eu, PAULA HERTZ TORMES, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.
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Documento assinado digitalmente.
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