ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CORONEL FREITAS
CAMARA DE VEREADORES

TERMO DE REFERENCIA

ELEMENTOS

DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGCAO

Resposta: Contratacdo de empresa especializada em presta¢do de servigo de emissdo de Certificado
Digital e-CNPJ Al para a Camara de Vereadores de Coronel Freitas, Santa Catarina, com validade de um
ano e de Certificado Digital e-CPF Al para o Presidente da Mesa Diretora, com validade de 1 ano, que
possa ser instalado em token.

ESPECIFICACAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA

Resposta: Os servicos desta contratacdo se enquadram no Cdodigos de Servigo (CATSER) n2 27162 -
Emissdo de Certificado Digital Al para Pessoa Juridica, e no CATSER n2 27146 - Emissao de certificado
digital A1 para pessoa fisica. Os servigos serdo prestados presencialmente na sede da Camara de
Vereadores, rua Amazonas, numero 39, centro, Coronel Freitas, Santa Catarina, CEP 89840-000, ou
mediante agendamento por meio de atendimento remoto. A empresa fica responsavel por prestar
assessoria em caso de problemas técnicos em até 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo, para garantir
o adequado funcionamento dos certificados emitidos.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS,
NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS

Resposta: Diante da continua digitalizacdo visada para os érgaos publicos, também a Camara de
Vereadores de Coronel Freitas tem necessidade de munir-se de uma assinatura digital que Ihe permita
autenticar os documentos necessarios ao bom andamento de suas rotinas administrativas. A
contratagdo nos moldes especificados se justifica pelo baixo valor, inserindo-a na hipdtese de dispensa
do Art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Resposta: A contratagdo direta se dard na modalidade Dispensa Eletrénica. A validade dos certificados
devera ser de 12 (doze) meses, atendendo as necessidades do drgdo durante o ano de 2026/2027. O
critério de julgamento no processo administrativo de compra serd o de Menor Preco Global. Apds a
realizacdo da Dispensa Eletronica por meio do Portal de Compras Publicas e a definicdo e devida
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habilitacdo do vencedor, se dard a emissdo da autorizacdo de fornecimento/ordem de servico. Apds
autorizagdao emitida pela Camara, a contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para realizar a
emissdo do certificado. Os servicos serdo remunerados em parcela Unica, mediante o envio, por
e-mail, da nota fiscal do servico e do respectivo boleto, o prazo de pagamento sera de até 10 (dez) dias
Uteis. Quando da solicitagdo de apoio técnico, a contratada terd o prazo maximo de 2 horas para
atender a solicitagcdo da Camara.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Resposta: O VENCEDOR obriga-se a prestar os servicos contratados conforme as regulamentacoes
legais aplicaveis a matéria, bem como, respeitando as determina¢des deste Termo de Referéncia. O
VENCEDOR devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado. A
contratada responsabilizar-se-a pela perfeita execucdo do objeto ora contratado. A contratada assume
a responsabilidade de cumprir e fazer cumprir os preceitos da LGPD em rela¢do a todos os dados que
tratar.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

Resposta: A empresa contratada devera realizar a emissdo do certificado prontamente, assim que
receber a Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de servico. Os servicos serdo previamente agendados
conforme conveniéncia das partes, mas deverdo ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis. A
nota fiscal dos servicos prestados devera ser encaminhada pela contratada juntamente com o

|ll

respectivo boleto para o pagamento no e-mail “contato@camaracoronefreitas.sc.gov.br” logo apds a

emissao do certificado e com prazo de pagamento compativel com a determinagdo do item 4.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

Resposta: A fiscalizacdo ficard a cargo da Presidéncia da Camara, que podera designar um fiscal ou
uma equipe de fiscalizacdo para acompanhar a execug¢do. A Camara é reservado o direito de exercer a
mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o objeto, que serd exercida por servidor designado. O
acompanhamento consiste em anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, informando as irregularidades a autoridade superior para que decida sobre os
procedimentos adotados. No caso de se constatar qualquer irregularidade ou incompatibilidade nos
servicos prestados, os mesmos serdao sumariamente rejeitados, sujeitando-se a contratada as
penalidades previstas. A empresa deve observar as exigéncias de comprovacdo da prestacdo do
servico, bem como, encaminhar a nota fiscal para que se proceda a fiscalizacdo e o pagamento.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Resposta: Os pagamentos serdo efetuados em parcela Unica e na sua totalidade, assim que o objeto
for adequadamente entregue e aceito. O prazo para a liquidacdo e pagamento dos documentos que
forem corretamente elaborados e encaminhados, serd de no maximo 10 (dez) dias Uteis.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Resposta: No julgamento das propostas sera considerado vencedor o licitante que apresentar o menor
preco global, desde que atendidas as especificacbes constantes no edital e demais documentos da
contratacdo. Para o desempate entre propostas seguir-se-a a determinagao dos Decretos da Camara
de Vereadores que regulamentam a aplicacdo da Lei n2 14.133/2021 na Casa, que se encontram
disponiveis no site oficial do érgao, acessivel no seguinte endereco:
https://www.camaracoronelfreitas.sc.gov.br/. A dispensa eletrénica ocorrerd no Portal de Compras

Publicas https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, que devera ser acessado pelos fornecedores

para envio das propostas.

10.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGCOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM 0S
PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS,
QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

Resposta: A descricdo detalhada da pesquisa de preco conforme os critérios especificados na Lei
14.133/2021 constam nos Estudos Técnicos Preliminares da contratacdo. A média resultante da
pesquisa de precos para a contratacdo foi de A média encontrada para o e-CPF Al foi de R$156,95
(cento e cinquenta e seis reais e noventa e cinco centavos), e, para o e-CNPJ Al foi de R$170,80
(cento e setenta reais e oitenta centavos). Assim, o valor total estimado para a contratac¢do é de
R$327,75 (trezentos e vinte e sete reais e setenta e cinco centavos).

11.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Resposta: As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da Camara de
Vereadores de Coronel Freitas/SC, com recursos proprios, das dotacdes: 3.3.90.39.99.00.00.00 —
Outros servigos - Pessoa Juridica.

12.

INDICAGAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS
PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO

Resposta: Os servicos serdo prestados presencialmente na sede da Camara de Vereadores, rua
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Amazonas, numero 39, centro, Coronel Freitas, Santa Catarina, CEP 89840-000, ou mediante
agendamento por meio de atendimento remoto. O recebimento se dara mediante o teste de uso dos
certificados emitidos, bem como da andlise das notas fiscais entregues gerando a sua liquidagdo e o
pagamento do respectivo boleto.

13.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO

*DESDE QUE FUNDAMENTADA EM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, A ADMINISTRACAO PODERA
EXIGIR QUE OS SERVICOS DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA SEJAM PRESTADOS MEDIANTE

DESLOCAMENTO DE TECNICO OU DISPONIBILIZADOS EM UNIDADE DE PRESTACAO DE SERVICOS
LOCALIZADA EM DISTANCIA COMPATIVEL COM SUAS NECESSIDADES.

Resposta: Ndo ha condigdes especificas de garantia previstas para a contratacdo. Os servigos
especializados contratados serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada e deverao ser
entregues conforme previsto, devendo resolver quaisquer dificuldades técnicas para a sua realizacdo
as suas proprias expensas, sem onerar a contratante. A assisténcia técnica devera ser prestada pela
empresa contratada prontamente em até 2 horas da solicitacdo. Eventuais dados acessados nao
poderdo ser divulgados pelos prepostos da contratada que tiverem acesso.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
EDILVO LUIS BAGIO

Aconformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO
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