
PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
SECRETARIA DE FINANÇAS

Termo de Referência

1. DO OBJETO

1.1 Este Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materias de expediente, para
atender as demandas da Secretaria de Finanças (SEFIN), conforme especificações e
quantidades detalhadas a seguir.

Tabela de Especificação do Material

ITEM DESCRIÇÃO CADUM UND QTD

4
PAPEL SUSTENTÁVEL, TAMANHO A4, (210 X
297MM), GRAMATURA 75G/M2, COR BRANCA,
RESMA COM 500 FOLHAS.

47308 Und 250

6
CLIPS N° 8/0, GALVANIZADO, CAIXA COM 25
UNIDADES. MARCAS DE REFERÊNCIA BACHI,
NEW, ACC

98 CX 50

7 BORRACHA DE COR BRANCA, COM INVÓLUCRO
DE PLÁSTICO AJUSTÁVEL, Nº 24

31 CX 05

8 GRAMPEADOR METÁLICO MÉDIO 17664 Und 50

9 FITA ADESIVA CREPE. À BASE DE RESINA E
BORRACHA, ROLO DE 50MM X 50M, COR BRANCA.

37827 Und 200

10 TESOURA MEDINDO 20CM PARA ESCRITÓRIO 3965 Und 20

11 ESTILETE DE PLÁSTICO, LÂMINA ESTREITA (9MM
X 80MM) DE AÇO INOX DE ALTA RESISTÊNCIA

138 Und 50

12
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, EM PLÁSTICO
TIPO POLIONDA, MEDINDO 347X 245 X130 CM
(DEPOIS DE MONTADA)

46 Und 1000

13

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO, EM PAPEL 30KG,
MEDINDO 23 X 11CM 571 Und 1000

14
ENVELOPE BRANCO, GRAMATURA 90G/M2,
FORMATO 24 X 34 CM 5143 Und 1000

16

QUADRO BRANCO COM MOLDURA DE ALUMINIO
120X90CM REFERENCIAS: Quadro Branco com
Moldura de Aluminio 120x090 Cm Stalo Codigo 510742 ;
Quadro branco 120x90 moldura aluminio AL 90120 Easy
Office PT 1 UN Codigo: 642225

51827 Und 02

APAGADOR PARA MARCADOR DE QUADRO
BRANCO 9 Und 4

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO
(AZUL,PRETO) 262 Und 10



2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. A aquisição dos materiais de expediente é essencial para atender as necessidades da Secretaria de
Finanças.

3. DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E AMOSTRAS.

4.1. O prazo para entrega dos materiais será de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de emissão da Nota de Empenho.

4.2. A entrega deverá ser realizada no almoxarifado da Secretaria de Finanças, localizada na Av.
Cais do Apolo, 925 - Bairro do Recife, térreo, contato José Edson ou Carlos Vieira, Telefone:
(81) 3355-9205, devendo o fornecedor responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos
em perfeito estado de uso.

4.3. Ressaltamos que a entrega só poderá ser realizada mediante a apresentação da nota fiscal.
4.4. A contratação da empresa vencedora estará condicionada à entrega de amostras dos materiais

mencionados acima, as quais serão avaliadas quanto à qualidade. A desclassificação poderá
ocorrer caso os materiais não atendam aos padrões exigidos.

4. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
5.1. O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após a entrega e aceite dos produtos, mediante
apresentação de nota fiscal/fatura correspondente, que deverá estar em conformidade com as
especificações do pedido e livre de quaisquer defeitos.

5. INFORMAÇÕES PARA CONTATO

● Joel Correia
Fone: 3355-8853/9 9764-7654 | E-mail: joel.messias@recife.pe.gov.br

Recife, 06 de setembro de 2024

Edson Simões da Rocha Filho
Gerente de Administração Setoria

17
PILHA ALCALINA AAA PALITO 1,5V, CARTELA
COM 2 UNIDADES 23569 Und 50

18
PILHA ALCALINA AA PEQUENA 1.5V, CARTELA
COM 2 UNIDADES 23787 Und 10


		edson.simoes@recife.pe.gov.br
	2024-09-06T15:07:03-0300
	RECIFE - PE
	EDSON SIMOES DA ROCHA FILHO:72926732449




