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TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatérion.° /2024 Pregaon.° /2024
1. DO OBJETO:

1.1 .0 presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢cdes e especificacbes técnicas para o
servigo de locacao do objeto abaixo descriminado, apresentando, assim, todas as informagdes
necessarias para que as Empresas Proponentes possam elaborar suas propostas comerciais.

1.1.2 OBJETO DA CONTRATAGAO:

Constitui o objeto deste certame, Registro de Preco com validade de 12 meses para a contratagcéo
de empresa especializada na prestacao de servico de locacdo de equipamentos para a operagao
logistica da Secretaria de Educacgéo, mais especificamente, médulos de sistema de armazenagem
tipo Porta Palete, em lote unico, conforme condi¢des, especificacbes e quantidades, a serem
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

LOTE UNICO

ITEM ESPECIFICACOES CADUS|UNID| QTD
MODULOS DE SISTEMAS DE ARMAZENAGEM TIPO PORTA PALETE, NAS
DIMENSOES APROXIMADAS DE 1.000MM (PROFUNDIDADE) X 2.300MM

(COMPRIMENTO) X 1.800 MM (ALTURA), COM 2 PARES DE LONGARINAS CADA,
PARA UMA CARGA DE 2.000 KGF/PAR, UNIFORMEMENTE DISTRIBUIDAS.

123 |UNID|3.000

Descrigao dos servigos:

Estrutura Porta Paletes: sdo estruturas metalicas indicadas para operagdes logisticas capazes de

influenciar positivamente em diversos aspectos da operacdo, pois otimiza a capacidade de
armazenamento, com a verticalizagdo do estoque, permitindo melhoria na gestdo dos processos
de recebimento, contagem de estoque (inventarios)e facilita a distribuicdo tornando mais agil o
processo de separagdo dos pedidos. Entre outras vantagens do estoque de materiais em
estruturas porta paletes:

» armazenagem organizada;



» aumento na seguranga dos trabalhadores

» agilidade na movimentagao, organizacéo e retirada de estoque;
» diminuicdo de danos aos produtos;

» melhor aproveitamento de equipamentos de movimentagéo;

» maior amplitude no ambiente de estocagem/trabalho;

» Diminui custo de locagcdo de areas para armazenagem, por permitir a verticalizagdo do
estoque, ou seja, ao invés do material armazenado ocupar o metro quadrado do galpdo, ele ocupa
0 espaco aéreo (aproveitamento da cubagem).

O quantitativo solicitado neste processo, ou seja 3.000 médulos com 2 pares de longarina cada,
deve permitir armazenar 6.000 paletes (Tipo PBR). Considerar uma area de armazenagem de 60
m (largura) X 80 m (comprimento), pé direito de 12 m (considerar 06 andares + térreo, com
distancia entre as longarinas de 1,80 m).

A empresa arrematante sera responsavel por todo o processo de montagem e instalagdo da
estrutura (modulos de sistema de armazenagem tipo Porta Palete) no local informado no item 8
deste Termo de Referéncia, bem como pela assisténcia técnica, manutengdo preventiva e
corretiva do objeto.

1.2 INFORMAGOES PRELIMINARES:

1.2.1.Segmentos de fornecimento:

1.2.2.Critério de Julgamento do Lote: menor precgo global
1.2.3.Forma da Disputa: Eletrénica

1.2.4.Interessado: SECRETARIA DE EDUCACAO
1.2.5.Numero de Lotes: 01

1.2.6.NUumero de ltens: 01

1.2.7.Especialidade do objeto: Comum

1.2.8.Fonte dos Recursos: 500 - Recursos n&o vinculados de impostos
1.2.9.Procedimento de Registro de Pregos: SIM

1.2.10. Permitida a participagéo de Consoércios: NAO *
1.2.11. Permitida a participacdo de Cooperativas: NAO *
1.2.12.Beneficios da LC n.° 123:

1.2.12.1.Lotes exclusivos: NAO

1.2.12.2.Cota reservada: NAO

1.2.12.3.Subcontratacdo: NAO

1.2.13.Numero do SEI:32.011787/2024-43

1.2.14.Regime de Execuc¢do: Empreitada por preco unitario

* Nao sera permitida a participagcdo de consorcios de empresas e/ou cooperativas, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, por se tratar de objeto comum, de baixa complexidade e, ainda,



face ao risco de redugao da concorréncia em virtude da apresentagéo de lances unicos por grupos
de empresas.

1.3 DA COMPATIBILIDADE COM O PCA:

A presente contratacdo encontra-se em alinhamento com o PCA 2024, sob o DFD n°
1401.0212/2024.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A Secretaria de Educacéo iniciou em 2019 um processo de readequagao do seu modelo logistico,
através uma gestado propria realizada em um Centro de Distribuigdo Logistico composto pelo
recebimento, armazenagem, expedicao e distribuicdo de materiais, equipamentos e suprimentos,
para toda rede municipal de ensino e departamentos, com o objetivo de dotar esta secretaria de
estrutura operacional que proporcione um gerenciamento otimizado e racional de seus materiais,
assegurando o abastecimento a todas as unidades que compdem esta Secretaria.

O crescimento da rede municipal de ensino acarretou o incremento da demanda de distribuigao de
materiais do Centro de Distribuicao Logistica para as unidades desta secretaria, entre elas as
creches, escolas, escolas de tempo integral, UTEC's, profissionalizantes e departamentos da
educagao em geral.

Uma vez que o aumento da rede municipal de ensino fez crescer a operagao logistica da
secretaria como um todo, gerou-se a necessidade de incremento de infraestrutura logistica.

Os itens recepcionados e distribuidos no Centro de Distribuigcdo Logistico, em sua maioria, s&o
acondicionados em paletes de madeira e levados para as estruturas porta paletes, de forma a
otimizar, com a verticalizagdo , a estocagem e o deslocamento de materiais, o que torna a
utilizagao do objeto desta licitacdo imprescindivel para a otimizagéo do espago na movimentagao e
conservacao dos produtos armazenados.

De um modo geral, Porta Paletes sao estruturas metalicas indicadas para operagdes logisticas
capazes de influenciar positivamente em diversos aspectos da operagcdo, pois otimiza a
capacidade de armazenamento, com a verticalizagdo do estoque, permitindo melhoria na gestao
dos processos de recebimento, contagem de estoque (inventarios)e facilita a distribuicao tornando
mais agil o processo de separagao dos pedidos.

A presente contratagdo tem como objetivo tornar a operagao logistica mais eficiente e eficaz, com
0 cuidado de manter a boa organizagéo logistica bem como manter as unidades educacionais
abastecidas de todos os materiais, tais como: fardamento, kit's escolares, conjuntos escolares,
materiais pedagogicos, materiais de consumo, materiais permanentes, equipamentos de
tecnologia, itens de higiene e limpeza entre outros.

O quantitativo para a presente contratacdo foi estabelecido de acordo com o histérico de
movimentagdo, entradas e saidas de materiais no Almoxarifado desta secretaria, nos ultimos 36



(trinta e seis) meses. Foi levado em consideragdo também a perspectiva de constante aumento da
rede municipal de educacgao e , principalmente, o histérico de consumo de locagdo de objeto
similar nos ultimos 5 anos (contratos 1401.0145.2019 e 1401.1060.2022).

Optou-se pelo ndo parcelamento do objeto (lote unico), com vistas a obter menores precos pela
economia de escala, bem como facilitar a gestdo dos servigos, gerando apenas um contrato,
garantindo assim uma fiscalizagdo mais eficiente da execugéo.

3. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

3.1 .Qualificagao Técnica

O licitante devera comprovar a aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, através e atestado(s),
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, equivalente a, no minimo, 15%
(quinze por cento) do quantitativo ora licitado contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) nome, enderego completo com telefone da empresa emitente e assinatura do responsavel;
b) objeto do contrato (tipo de material fornecido, com quantitativos e prazos);

c) afirmacédo de que a empresa forneceu os materiais corretamente, atendendo a todas as
condi¢des contratuais.

3.1.2 Poderdo ser somados os quantitativos de mais de um atestado para que seja obtido o
minimo de 15% (quinze por cento) do quantitativo licitado, para o lote que pretende participar.

3.1.3 O(A) pregoeiro(a) podera promover diligéncia destinada a comprovagdo dos atestados
fornecidos, solicitando apresentagdo de notas fiscais, contratos ou outros documentos que julgar
necessario.

3.2 Condigbes Gerais da Proposta
O valor devera ser ofertado pelo valor global do lote
3.3 Validade da Proposta

O prazo de validade da proposta € de 3 (trés) meses, contados a partir da data marcada para a
abertura de propostas.

4. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:
4.1 PRAZO DE ASSINATURA DA ATA

O orgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos convocara o licitante vencedor para, no prazo
de 5 dias uteis, informar os dados (nacionalidade, estado civil, profissdo, identidade, CPF e



enderego) do(s) representante(s) legal(is) da empresa que assinar(do) a Ata de Registro de
Precos, dentre aqueles constantes do estatuto/contrato social, ou do procurador, que devera
apresentar instrumento de mandato especifico para tal finalidade, com firma reconhecida em
cartorio.

O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos sera de 5 dias uteis, a contar da data do
recebimento da convocacéao.

4.2 PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogada, por
igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses, desde que seja comprovada a vantajosidade.

5. DA FORMALIZAGAO DA AQUISICAO:

5.1. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao interessado por
intermédio de emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133/ 2021.

5.2. Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, se examinara as ofertas subsequentes e a qualificagcdo das
licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de um que atenda ao edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

6. DO CONTRATO:

6.1 PRAZO DE ASSINATURA

O prazo de assinatura do contrato sera de 5 dias uteis apds a notificagao.
6.2 PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

6.3 PRORROGAGAO DO CONTRATO:

Por se tratar de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado a cada 12 meses, nas
condigdes e vigéncia maxima estabelecidas pelo art. 107, da Lei n.o 14.133/2021.

6.4 DA SUBCONTRATAGAO:
E vedada a subcontratacéo de outra empresa para a prestacdo do servigo objeto deste contrato.
7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.



7.2.Acompanhar e exercer a fiscalizagdo da execugao do objeto licitado, através de servidor
especialmente designado;

7.3.Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagcoes
para a prestagao do servigo;

7.4 Rejeitar o objeto que ndo atenda aos requisitos elencados nas especificagbes indicadas;

7.5.Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 de Lei
Federal n.° 14.133/21;

7.6.Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao Orgéo contratante;

7.7.Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste Termo de
Referéncia;

7.8.Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

7.9.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatoérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste;

7.10.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.11.Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.12.Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

8.1.A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

8.2.Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei Federal n.° 14.133/21) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles
solicitados;

8.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

8.4.A responsabilidade da Contratada por acidente nao é elidida por culpa de terceiro



8.5.Manter com a Contratante relagéo formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
que motivados pela urgéncia deverao ser, de imediato, confirmados por escrito.

8.6.Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.7.Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagdo do 6rgao Contratante, relativamente
ao objeto;

8.8.Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragédo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados, informando previamente toda e qualquer alteragdo nas condi¢des de
fornecimento do objeto que atinja direta ou indiretamente a Contratante;

8.9.Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execug&o dos servigos, inclusive com pessoal, os quais nao terdo nenhum vinculo
empregaticio com a contratante, inclusive selecionando e preparando os funcionarios
responsaveis pelo servigco, responsabilizando-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao do Contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgao
interessado;

8.10.Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

8.11.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.12.Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.13.Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, a contar do recebimento da comunicacéo expedida pelos Orgéos e Entidades da
PCR, nos termos do art. 119 da Lei Federal n.° 14.133/21.

8.14.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei Federal n.° 14.133/21;

8.15.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

8.16.A CONTRATADA devera prestar as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do



recebimento da solicitagdo emitida pelo Gestor Responsavel, designando para acompanhamento
permanente do objeto;

8.17.Emitir relatérios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido na solicitagdo, no
qual deverdo constar: os érgéos solicitantes, o objeto contratado por emissdo de empenho e os
respectivos quantitativos, além de outras informagdes necessarias;

8.18.0 relatério gerencial devera estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma impressa e
arquivo eletrénico em formato aberto — OpenXML (*.XLSX) ou Opendocument (*.ODS) — contendo
os lancamentos relativos ao periodo pertinente;

8.19.Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21);

8.20.Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico da Lei Federal n.° 14.133/21);

8.21.Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

8.22.Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugcao do empreendimento.

8.23.Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Credenciamento
Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Recife (SICREF), o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagado do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao
dos servigos, os seguintes documentos:

8.24 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
8.25.Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

8.26.Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

8.27.Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
8.28.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.29.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo Contratante,



que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital,
o valor correspondente aos danos sofridos;

8.30.Manter representante responsavel na capital do Estado de Pernambuco e/ou Regiédo
Metropolitana, com poderes legais para assinar Atas de Registro de Prego, respondendo por toda
e qualquer questéo relativa ao fornecimento aos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal,
disponibilizando, para tanto, telefone fixo, telefone celular e e-mail para futuros contatos, sempre
atualizados;

8.31.Responsabilizar-se integralmente pela execugédo dos servigos contemplados neste termo de
referéncia, nos termos da legislagao vigente;

8.32.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

8.33.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.34.Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugdo do objeto do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas.

8.35.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.36.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinagcbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9. LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVIGO:

No almoxarifado da Secretaria de Educacgao, localizado na Avenida Empresario Jodo Santos
Filho,732 — Condominio AJAM — Muribeca — Jaboatdo dos Guararapes. O contato telefénico € o
3378-0184, no horario das 08:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execugao sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da contratante,
devendo a contratada fornecer todas as informagdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis apds o recebimento da solicitagéo.



10.2. Nao obstante a contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execug¢ao da entrega
dos materiais/dos servigos, a contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restrinja
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao.

10.3. Cabe a contratante a designacdo, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es)
responsavel(is) para exercer a gestdo, fiscalizagdo e acompanhamento deste Contrato,
competindo-lhes:

10.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condi¢gées constantes do
Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagcdes in concreto tanto da contratante
quanto da contratada;

10.3.2.Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condigbes do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas,
cronogramas etc.

10.3.3.Rejeitar, no todo ou em parte dos servigos prestados em desacordo com o autorizado;
10.4.Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:

10.4.1.Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

10.4.2.Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados;

10.4.3.Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definigdo de prazo para a corregao;

10.4.4.Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

10.4.5.Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

10.4.6.Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apdés o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

10.4.7.Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;



10.4.8.Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

10.4.9.Auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado;

10.4.10.Realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.4.11.Solicitar o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
CONTRATADA que nao merega confianga no desempenho dos servigcos, que produza
complicagcbes para a supervisao e fiscalizacdo e que adote postura inconveniente ou incompativel
com exercicio das atribuicées que Ihe foram designadas;

10.5.Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

10.5.1.Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos
e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

10.5.2.Verificar a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagao dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

10.5.3.Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato;

10.5.4.atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.5.5.participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

10.5.6.auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado;

10.5.7.realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

10.6.Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, exercer as atribuigdes de fiscal administrativo e fiscal técnico.

10.7.Compete exclusivamente ao(s) servidor(es) Gestor(es) do Contrato:



10.7.1.Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial;

10.7.2.Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

10.7.3.Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa em relatério e atualizar o mapa de riscos;

10.7.4.Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgédo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

10.7.5.Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a
alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sang¢des e a extingdo dos
contratos, entre outros;

10.7.6.Tomar providéncias para a formalizacido de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sangdes;

10.7.7.Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposi¢cao de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme
previsao contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagéo de regéncia;

10.7.8.Constituir o relatdrio final, na forma de regulamento, com as informacdes obtidas durante a
execucao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracado Publica
Municipal;

10.7.9.Coordenar a atualizagao continua do mapa de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

10.7.10.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des conforme disposto em regulamento.

11. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO

11.1. Metodologia de Avaliagado da Execugao dos Servigos



11.2. A produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela considerada aceitavel para a
execugao do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servico na unidade de medida
adotada, levando-se em consideragao, entre outras, as seguintes informacgdes:

11.2.1. rotinas de execugao dos servigos;
11.2.2. quantidade e qualificacdo estimada para execucao dos servigos;

11.2.3. relacdo do material adequado para a execugdo dos servigos com a respectiva
especificagao, admitindo-se, excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a indicagao da
marca nos casos em que essa exigéncia for imprescindivel ou a padronizagcédo for necessaria,
recomendando-se que a indicacdo seja acompanhada da expressao “ou similar”’, sempre que
possivel;

11.2.4. relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
11.2.5.condigdes do local onde o servigo sera realizado.

12. DO PAGAMENTO

12.1 .Prazo de Liquidacao e Pagamento

12.1.1.A liquidagédo da despesa se dara num prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento definitivo.

12.1.2.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, bem como, apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o
atesto do servidor responsavel pelo recebimento.

12.2. Condigdes de Pagamento

12.2.1. O valor a ser pago sera o valor do servigo deduzido do percentual de desconto ofertado
pela Contratada.

12.2.2 .A nota fiscal/fatura devera conter:
12.2.2.1. A quantidade;
12.2.2.2. O preco unitario e o preco total;

12.2.2.3. A descrigdo completa dos servigos prestados, a quantidade, o prego unitario e precgo total
de cada um deles, bem como a lista contendo a descricdo e quantitativos dos utensilios,
equipamentos e materiais utilizados no periodo;

12.2.2.4. Valores ser expressos em moeda corrente nacional;



12.2.2.5. O(s) numero(o) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da nota/fatura
Oou em campo apropriado;

12.2.2.6. O nome do Banco, nome e numero da agéncia e numero da Conta-Corrente onde sera
creditado o valor relativo ao pagamento constante daquele documento;

12.2.2.7. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, ndo se admitindo Nota
Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais.

12.2.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada mensalmente a Contratada, trazendo os
servigos efetivamente prestado no més anterior.

12.2.4. Devem ser entregues junto com a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s):
12.2.4.1. As certiddes de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista;

12.2.5. O pagamento devera ser efetuado até o ultimo dia util do més, apds o atesto de
conformidade da Nota Fiscal/Fatura pelo Gestor/Fiscal do contrato.

12.2.6. O pagamento s6 sera realizado mediante a apresentacéo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

12.2.7. Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagao de
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a
atualizagao monetaria.

12.2.8. Ocorrendo atraso no pagamento, verificado por culpa exclusiva da contratante, havera
incidéncia de atualizacdo monetaria e juros de mora sobre o valor devido, desde a data final
prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, com base na variagdo acumulada
do IPCA/IBGE e no percentual de juros de mora 0,5% (meio por cento) ao més.

12.2.9. Na hipoétese de incidéncia de encargos por atrasos nos pagamentos devidos, os autos
devem ser instruidos com as justificativas correspondentes, a serem avaliadas pela autoridade
competente, que verificara se € o caso de apuracdo de responsabilidades para imputagcdo de
penalidades a quem deu caso ao atraso.

12.2.10. Sera retido do valor do pagamento o valor da multa aplicada ao fornecedor em razao de
penalizagao, transitado o devido processo administrativo.

12.2.11. O setor administrativo do 6rgao/entidade efetuara as retengdes tributarias obrigatorias.

12.2.12. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

13. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS



13.1 O objeto do Contrato sera recebido pelo servidor responsavel pelo atesto, na forma da
legislagdo municipal, nas seguintes condic¢des:

13.2 Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de 03(trés) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

13.3 Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da quantidade e da analise atestando a qualidade
servicos e sua consequente aceitagcdo pela Contratante, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura,
ap6s comprovada a adequacao aos termos da nota de empenho.

13.4 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exime a Contratada da responsabilidade
pelos vicios que possa apresentar, bem como da indenizagdo que por ventura se originar de tais
vicios.

13.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do licitante pela
veracidade das informacgdes e pela qualidade e quantidade dos servigos prestados.

13.6 A Contratada devera executar o objeto licitado de acordo com as especificagdes do termo de
referéncia, sob pena de nao aceitacdo dos servigos prestados.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 A exigéncia de prestacao de garantia visa assegurar a plena execugao contratual, nos moldes
do disposto no art. 96 da Lei 14.133/01.

Nesse mesmo sentido, jurisprudéncias do TCU a seguir transcritas:

Acordao n°® 1.883/2011-1% Cémara: “nos procedimentos licitatorios, observe rigorosamente o art.
56 da Lei n° 8.666/1993, exigindo a comprovagdo da prestacdo da garantia no momento da
celebracao do respectivo termo contratual, em obediéncia ao item 9.4.3 do Acérdao n°® 401/2008-P
e item 8.2, alinea “e”, da Decisao n°® 518/2000-P (item 1.5.1, TC-025.956/2010-8)".

Acordao n° 2.172/2011-12 Camara : “ao exigir prestacdo de garantia nas contratagées de obras,
servigos e compras, deve-se incluir prazo de garantia compativel com a execug¢do do objeto
contratado, de modo a assegurar que possiveis danos causados a empresa sejam ressarcidos
prontamente, na forma do art. 56 da Lei n° 8.666/1993 (item 1.14.3, TC-019.960/2007-0)".

Acordao n° 6.585/2012-12 Camara : “o TCU considerou que, na adog¢ao de caugao contratual de
10% do valor da contratacao, deve-se demonstrar no processo as situagdes previstas no § 3° do
art. 56 da Lei n° 8.666/1993 (“§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto
envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis, demonstrados através
de parecer tecnicamente aprovado pela autoridade competente, o limite de garantia previsto no
paragrafo anterior podera ser elevado para até dez por cento do valor do contrato”), que permitem
a elevagao do percentual da caugao de 5% para 10% (item 1.7.1, TC-031.135/2012-9)".



14.2. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei Federal
n.° 14.133/21, nas condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

14.2. A parte adjudicataria devera apresentar, no maximo de 05 (cinco) dias uteis apdés o
recebimento de sua via do Termo de Contrato, comprovante de garantia correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

14.3. O contrato ira oferecer maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao a
garantia da contratagao.

15. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas oriundas da futura licitacdo, correrdo por conta dos recursos orgamentarios
discriminados abaixo:

Dotacdo Orgamentaria n® 1401.12.361.2.167
Elemento de Despesa n° 3.3.90.39
Fonte: 500

16. DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA:

Conforme Solicitagdo de Compras e Contratacdo de Servigos(S.C.C.) e Mapa de Estimativa de
Precos, acostado aos autos do processo.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por JULIANA COELHO ARRUDA, Gerente, em 19/08/2024,
as 15:25, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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