
 

 
TERMO DE REFERÊNCIA

 
   
 

1. OBJETO
Constitui objeto do presente Termo de Referência a aquisição de 500 (quinhentos) pacotes de café torrado e
moído, categoria superior, em embalagens de 250g, destinados ao consumo institucional da Secretaria de
Projetos Especiais, conforme condições e especificações estabelecidas neste documento.

2. ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO
Produto Café torrado e moído
Categoria Superior
Apresentação Embalagem de 250g
Quantidade 500 pacotes
Características mínimas exigidas - Café 100% arábica ou blend de qualidade

superior
- Embalagem com válvula de aroma e lacre
de segurança
- Validade mínima de 6 (seis) meses a contar
da data de entrega
- Produto puro, isento de aditivos ou
misturas

   

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
A aquisição é justificada pela necessidade de garantir o fornecimento regular de item essencial ao apoio das
atividades administrativas e institucionais realizadas pela Secretaria de Projetos Especiais, tais como reuniões
de trabalho, formações, eventos e recepções.

A demanda decorre, ainda, da ampliação das atribuições da Pasta promovida pela Lei Municipal nº
19.337/2024, que resultou no aumento do fluxo intersetorial e, consequentemente, no consumo de insumos de
uso contínuo, como o café.

4. PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA
A despesa está devidamente contemplada no Plano de Contratações Anual (PCA), com formalização
registrada por meio do Documento de Formalização da Demanda (DFD) nº 2601.0045/2025.

Valor estimado da contratação: R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

5. PESQUISA DE PREÇOS E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO DIRETA
Foram realizadas cotações junto a fornecedores locais, além da consulta a Atas de Registro de Preços
disponíveis, sem sucesso na adesão. Os fornecedores contatados alegaram inviabilidade de fornecimento
devido à defasagem dos valores registrados, em função do aumento dos custos de insumos e logística.



Considerando a frustração das tentativas de contratação por meios ordinários, optou-se pela contratação
direta, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, com base em vantajosidade e
legalidade da proposta apresentada:

- Fornecedor: M J DA SILVA COMÉRCIO ARTIGOS DE PAPELARIA EIRELI ME
- CNPJ: 20.533.049/0001-17
- Valor unitário: R$ 17,55
- Valor total: R$ 8.775,00
- Proposta comercial anexa ao processo: SEI nº (5647218)

6. CONDIÇÕES DE ENTREGA
- Prazo de entrega: Até 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da emissão da Nota de Empenho;
- Local de entrega: Sede da Secretaria de Projetos Especiais, Rua Cais do Apolo, n.º 925 CEP: 50.030-230,
11º andar;
- A entrega deverá ser acompanhada por servidor designado, que atestará o recebimento conforme as
especificações previstas;
- O produto deverá ser entregue em embalagem original, em perfeitas condições, com data de validade visível
e sem danos aparentes.

7. FISCALIZAÇÃO E RECEBIMENTO
A fiscalização do fornecimento será realizada por servidor designado por portaria própria. O recebimento do
material ocorrerá em duas etapas:
- Recebimento provisório: para conferência de conformidade com as especificações;
- Recebimento definitivo: após a análise e aceite do produto entregue, mediante termo circunstanciado.

8. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data de entrega do produto, mediante
apresentação de nota fiscal devidamente atestada.

9. VALIDADE DA PROPOSTA
A proposta comercial deverá possuir validade mínima de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentação.

10. CONCLUSÃO
A presente contratação atende aos princípios da economicidade, legalidade, eficiência e continuidade dos
serviços públicos, conforme estabelecido pela Lei nº 14.133/2021. Todas as etapas foram fundamentadas e
instruídas no processo administrativo, assegurando conformidade legal e alinhamento ao interesse público.
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