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Secretaria de
Ordem Publica
e Seguranga

TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatorion.° /2025 Pregaon.° /2025

.DO OBJETO

1. Descricao Resumida do Objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢cbes e especificagbes técnicas para a aquisicdo do objeto abaixo discriminado, apresentando,
assim, todas as informacgdes necessarias para que as Empresas Proponentes possam elaborar suas propostas comerciais.

1.1.2. Constitui objeto deste termo e registro de preco pelo periodo de 12 meses para contratagdo de empresa especializada em servigos graficos e materias
graficos, em 5 lotes totalizando 33 itens.

12Informacgdes Preliminares

1.2.1. Segmentos de fornecimento: Grafica

1.2.2. Critério de Julgamento do Lote: menor preco global

1.2.3. Forma da Disputa: Eletronica

1.2.4. Interessado: SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA E SEGURANCA
1.2.5. Numero de Lotes: 05

1.2.6. Numero de ltens: 33

1.2.7. Especialidade do objeto: Comum

1.2.8. Fonte dos Recursos: Tesouro Municipal

1.2.9. Procedimento de Registro de Pregos: SIVI
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1.2.10. Permitida a participacdo de Consoércios: NAO

1.2.11. Permitida a participagao de Cooperativas:

1.2.12. Beneficios da LC n.° 123:

1.2.12.1. Lotes exclusivos: SIM

1.2.12.2. Cota reservada:

1.2.12.3. Subcontratacdo: NAO

1.2.13. Numero de Oficio: SEOPS/SEGG/GGAF/GADM/CONT N° 17/2025
1.2.14. Nimero do SEI:22.003193/2024-88

1.2.15. Modo de fornecimento:

». DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. AFundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

;. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugao como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

+.DA COMPATIBILIDADE COM O PCA

4.1. A demonstragédo da pertinéncia entre a contratagao e o planejamento do érgdo ou entidade, com a identificagédo da previsdo no Plano de Contratagdes
Anual, esté identificada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5.DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Além da forma de disputa e do critério de julgamento, informados no item 1.2 Informacdes Preliminares, a participagao no certame requerera o seguinte:

5.2.Qualificacdo Técnica

5.2.1Certidoes e Atestados

5.2.1.1. Alicitante devera comprovar a aptidao para atender ao objeto do certame, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente.

5.2.1.2. As certiddes deverao se referir a bens similares, entendidos estes como de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto

desta contratagdo, ou com o item pertinente.

5.2.1.3. As certiddes deverao conter, explicitamente, todos os dados necessarios a comprovacgao das caracteristicas, contemplando minimamente o seguinte:

5.2.1.3.1. Nome, enderego completo com telefone da empresa emitente e assinatura do responsavel;

5.2.1.3.2. Objeto do contrato (tipo de servigo executado ou material fornecido, com quantitativos, local e prazos de inicio e término da execug¢ao);

5.2.1.3.3. Nome do Responsavel Técnico;

5.2.1.3.4. Afirmacao de que a empresa executou o objeto corretamente, atendendo a todas as condi¢cbes contratuais.

5.2.1.4. Para facilitar a analise, € recomendavel que a licitante destaque nas referidas certiddes, os servigos cuja experiéncia se pretende comprovar e o seu

respectivo quantitativo.

https://sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=6613536&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004904&infra_hash=e... 2/20


https://sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=4441354&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002722&infra_hash=ab28b05c2cad30925dd11dca9bf2f2480976185802fb9713821cab72ee53ab6f#_uslhse2ix1lg

09/09/2025, 11:47 SEI/PR - 5949148 - Termo de Referéncia

5.2.1.5. Poderao ser somados os quantitativos de mais de uma certidao para ser obtido o minimo do quantitativo licitado, indicado no item anterior, para o lote
que pretende participar.

5.2.1.6. Caso seja necessaria a comprovagao das certiddes fornecidas, poderdo se promover diligéncia, solicitando apresentagdo de notas fiscais, contratos
ou outros documentos que julgar necessarios.

5.2.1.7. Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu proprio nome, nem qualquer outro em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia.

5.2.1.8. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusido do contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execug¢ao.

5.2.1.9. No caso de Consoércio, as certiddes poderao ser atendidas por qualquer uma das consorciadas ou de forma conjunta.

5.2.1.10. Em caso de apresentagao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado
ou o contrato de constituigdo do consércio nao identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serao adotados os seguintes
critérios na avaliacdo de sua qualificacado técnica:

5.2.1.10.1. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de CONSORCIO HOMOGENEDO, isto &, cujas empresas integrantes fornecem um mesmo bem ou
servigo, as experiéncias atestadas serdo reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢cao quantitativa de sua participagao no consorcio;
5.2.1.10.2. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de CONSORCIO HETEROGENEO, isto &, cujas empresas integrantes fornecem bens e/ou servicos
distintos uma das outras, as experiéncias atestadas serado reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuacao, inclusive
nas licitagdes para contratacao de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual;

5.2.1.11. Para fins de comprovacao do percentual de participacdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certidao, devera
ser juntada ao atestado ou a certidao cépia do instrumento de constituicdo do consaércio;

5.2.1.12. Os atestados técnicos sdo considerados de prazo de validade indeterminados, sendo aceitos independente da data de sua emissao.

5.2.1.13. As certiddes ou atestados, deverao comprovar, no minimo, 30% (trinta por cento) do quantitativo licitado, considerados os itens que tenham o valor
individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor estimado desta contratagéo.

1. 5.2.2. Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente

5.2.2.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

1.5.3. Qualificacdo Econémico-Financeira

5.3.1. Certiddes Negativas SIM
5.3.2. Analise por indices NAO

1.5.4. Condicdes Gerais da Proposta

5.4.1. O valor de cada lote devera ser ofertado pelo valor do critério de julgamento do lote definido nas Informacdes Preliminares.

5.6. Validade da Proposta

5.6.1. O prazo de validade da proposta de, no minimo, 3 meses, contados a partir da data marcada para a abertura de propostas.

57. Concorréncia
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5.7.1. S6 serdo aceitas as propostas respeitadas as condicbes de concorréncia, conforme Lei Complementar n.° 123/06, conforme Anexo A -
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

5.8, Anexos da Proposta

5.8.1. O anexo de proposta devera conter os seguintes documentos:

5.8.1.1. Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) e Balango Patrimonial, para as Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP que
solicitarem os beneficios da Lei Complementar n.° 123/06 ao se declararem como tal no Sistema Licitar Digital e forem arrematantes de algum dos lotes
dessa licitagao.

6. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1.Intencao de Registro de Precos

6.1.1. Para a realizagéo deste registro de prego foi dispensada a prévia publicagao de Intengédo de Registro de Pregos(IRP), pois conforme previsto no art. 10,
§2° c/c §5° do Decreto Municipal n.° 34.323/23, nao dispomos de capacidade de gerenciamento para atender a nossa necessidade e a de outros 6rgaos ou
entidades da Administragao Publica.

6.2.0rgao Gerenciador
6.2.1. O 6rgdo gerenciador da ata sera a(o) SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA E SEGURANCA.

6.3. Prazo de Assinatura da Ata

6.3.1. O d6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos convocara o licitante vencedor para, no prazo de 5 dias Uteis, informar os dados (nacionalidade,
estado civil, profisséo, identidade, CPF e enderec¢o) do(s) representante(s) legal(is) da empresa que assinar(do) a Ata de Registro de Precgos, dentre aqueles
constantes do estatuto/contrato social, ou do procurador, que devera apresentar instrumento de mandato especifico para tal finalidade, com firma reconhecida
em cartorio.

6.3.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precgos sera de 5 dias Uteis, a contar da data do recebimento da convocacéo.

6.4. Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Precos

6.4.1. A vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogada, por igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses, desde que seja
comprovada a vantajosidade.

6.4.2. Na hipdtese de prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderdo ser renovados os quantitativos originalmente registrados, observadas as
seguintes condi¢Ges cumulativas: a) comprovagao de prego vantajoso; b) fundamentagdo no planejamento; c) prorrogac¢do da vigéncia da Ata dentro do prazo
de vigéncia; d) motivacdo adequada.
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6.4.3. A renovacgao de quantitativos ndo implica obrigatoriedade de contratacdo pela Administragcdao, mantendo-se o carater de expectativa de direito inerente
ao sistema de registro de pregos.
6.4.5. Os quantitativos renovados ficardo sujeitos as mesmas condicoes, epecificacdes e precos da Ata original.

6.5. Adesao a Ata

6.5.1. Sera admitida a adesao por 6rgao ou entidade nao participante: SIM

7.DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. A contratagao com os fornecedores registrados podera ser formalizada pelo 6rgéo interessado por intermédio de emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133/ 21.

7.2. Quando da assinatura do contrato o adjudicatario devera apresentar a seguinte documentagéo:

7.2.1. Contrato Social atualizado, Ata de Eleicdo da Diretoria em Exercicio, procuragao (se for o caso) ou Estatuto Social e Ata da Assembleia de
Constituicao);

7.2.2. Comprovante de Situagdo Cadastral CNPJ;

7.2.3. Comprovante de Situacado Cadastral no CPF dos sécios da empresa;

7.2.4. Comprovante de residéncia dos socios da empresa,;

7.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

7.2.6. Certidao do INSS — Previdéncia Social,

7.2.7. Certidao do FGTS — Caixa Econbmica Federal;

7.2.8. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

7.2.9. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual;

7.2.10. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

7.2.11. Comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3. DO CONTRATO

8.1. Prazo de Assinatura

8.1.1. O prazo de assinatura do contrato sera de 5 dias uteis apds a notificacao.

8.1.2. O contrato devera ser assinada no prazo definido em Termo de Referéncia em anexo, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancoes previstas na Lei Federal n.° 14.133/21.

8.1.3. Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, se examinara as ofertas
subsequentes e a qualificagcdo das licitantes, na ordem de classificacao, até a apuracdo de um que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora;

8.2. Prazo de Vigéncia
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8.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

8.3. Prorrogacao do Contrato

8.3.1. O contrato podera ser prorrogado a cada 12 (doze) meses, sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme art. 107 da Lei federal
14.133/2021.

s.4. Garantia de Execucao Contratual

8.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n.° 14.133/21, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

s.5.Subcontratacao

8.5.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

8.6. Obrigacdes da Contratante

8.6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
8.6.2. Acompanhar e exercer a fiscalizagdo da execucgao do objeto licitado, através de servidor especialmente designado;

8.6.3. Informar 8 CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes para entrega do objeto.

8.6.4. Rejeitar o objeto que nado atenda aos requisitos elencados nas especificagdes indicadas;

8.6.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagéo a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 de Lei Federal n.° 14.133/21;

8.6.6. Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao Org&o contratante;

8.6.7. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia;

8.6.8. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

8.6.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.6.10. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢gbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

8.6.11. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.6.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 21 dias uteis;
8.6.13. Atestar a quantidade e qualidade dos produtos entregues, para fins de garantia de pagamento;

8.6.14. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

8.6.15. Analisar a nota fiscal para verificar se as especificagcdes dos produtos sao as mesmas descritas neste Termo de Referéncia;
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8.6.16. Realizar ampla e completa fiscalizagdo sobre o cumprimento das especificagdes e condi¢cdes desta aquisicao, sem restricdes da contratada.
8.6.17. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecbes, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.7. Obrigagdes da Contratada

8.7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc¢ao do objeto;

8.7.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei Federal n.° 14.133/21) e prestar todo
esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

8.7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ado do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

8.7.4. Aresponsabilidade da Contratada por acidente nao é elidida por culpa de terceiro

8.7.5. Manter com a Contratante relagao formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais que motivados pela urgéncia deverao ser, de imediato,
confirmados por escrito.

8.7.6. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagéo;

8.7.7. Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizacdo do 6rgao CONTRATANTE, relativamente ao objeto;

8.7.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Administracao, prestando todos os esclarecimentos solicitados, informando previamente toda e
qualquer alteragédo nas condi¢des de fornecimento do objeto que atinja direta ou indiretamente a Contratante;

8.7.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugao dos servigos, inclusive com pessoal, 0s
quais nao terdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante, inclusive selecionando e preparando os funcionarios responsaveis pelo servico,
responsabilizando-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado;

8.7.10. Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposi¢oes do Termo de Referéncia.

8.7.11. Nao permitir a utilizacado de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.7.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.7.13. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da comunicacéo expedida pelos Orgéos e Entidades da PCR, nos termos
do art. 119 da | ei Federal n.® 14.133/21;

8.7.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei Federal n.° 14.133/21;

8.7.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as hormas de seguranc¢a do Contratante.

8.7.16. A CONTRATADA devera prestar as informacgdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 48
(quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitagao emitida pelo Gestor Responsavel, designando para acompanhamento permanente do objeto;
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8.7.17. Emitir relatérios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido na solicitagdo, no qual deverao constar: os 6rgaos solicitantes, o objeto
contratado por emissdo de empenho e os respectivos quantitativos, além de outras informacbes necessarias;

8.7.18. O relatodrio gerencial devera estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma impressa e arquivo eletronico em formato aberto — OpenXML (*.XLSX)
ou Opendocument (*.ODS) — contendo os langamentos relativos ao periodo pertinente;

8.7.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagado (art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21), devendo ser priorizado
(a) adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situagéo de vulnerabilidade ou de risco social, conforme Recomendacdo MPT n.° 51712.2024, de 09 de
maio de 2024, a partir de consulta ao link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego: https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz;

8.7.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagao dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico da Lei Federal n.° 14.133/21);

8.7.21. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.7.22. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

8.7.23. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Credenciamento Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Recife (SICREF), o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao do fornecimento dos materiais, os seguintes
documentos:

8.7.24. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

8.7.25. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

8.7.26. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

8.7.27. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

8.7.28. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.7.29. Assumir inteira responsabilidade do objeto fornecido, devendo o produto entregue receber prévia aprovagdo do érgéo aderente, que se reserva no
direito de recusa-lo, caso nao satisfaga aos padrdes especificados;

8.7.30. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.7.31. O retardamento na entrega do produto, objeto do certame, nao justificado considerar-se-a como infracdo contratual;

8.7.32. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.7.33. Entregar o objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia, a contar da data de emisséo do
empenho, ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento das obrigacdes serdo de responsabilidade da contratada;
8.7.34. Entregar o objeto mediante prévia programacao de data e hora com a Contratante;

8.7.35. A obrigagao de Substituir o objeto persistira, ainda que haja descontinuidade sobre produgao por parte do fabricante;

8.7.36. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Contratante por acdo ou omissao no fornecimento do presente objeto;

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execugao sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da contratante, devendo a contratada fornecer todas as informacgdes solicitadas
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da solicitagao.

9.2. N&o obstante a contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execugdo da entrega dos materiais, a contratante € reservado o direito de, sem de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao.
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9.3. Cabe a contratante a designacao, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es) responsavel(is) para exercer a gestao, fiscalizagdo e acompanhamento
deste Contrato, competindo-lhes:

9.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condigdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagbes
in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

9.3.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigbes contratuais assumidas, constantes das clausulas e demais condigbes do Edital da
Licitacao e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.

9.3.3. Rejeitar, no todo ou em parte dos servigos prestados em desacordo com o autorizado;

9.4. Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:

9.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias;

9.4.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

9.4.3. Emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;

9.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

9.4.6. Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisoério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

9.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

9.4.8. Participar da atualizagao do mapa de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

9.4.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; e

9.4.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
9.4.11. Fiscalizar a quantidade do produto entregue, bem como se a qualidade esta conforme os requisitos deste termo de referéncia.

9.4.12. Contagem da quantidade dos produtos entregues e/ou pesagem dos produtos entregues;

9.4.13. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execugéo da entrega dos materiais, fixando prazo para a sua corregao e
aplicar as sang¢6es administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.4.14. Responsabilizar-se pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacdo dos produtos entregues aos termos pactuados no instrumento
convocatorio;

9.5. Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

9.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e
a formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

9.5.2. Verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
9.5.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicées fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, comunicar ao
gestor do contrato;

9.5.4. Atuar tempestivamente na solugédo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagcdes contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.5.5. Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;
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9.5.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagao do
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; e

9.5.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

9.6. Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as atribuicbes de fiscal
administrativo e fiscal técnico.

9.7. Compete ao(s) Gestor(es) do Contrato:

9.7.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial;

9.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

9.7.3. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa em relatério e atualizar o mapa de riscos;

9.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

9.7.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogacgao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;
9.7.6. Constituir o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n.° 14.133/21, com as informacgdes obtidas durante a
execugao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracdo Publica Municipal,

9.7.7. Coordenar a atualizagdo continua do mapa de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial,

9.7.8. Emitir documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des conforme disposto em regulamento;

9.7.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

9.7.10. Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancgdes;

9.7.11. Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o caso, a imposi¢ao de sancdes contratuais
e/ou administrativas, conforme previsao contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagcao de regéncia;

9.7.12. Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de comprovante de recolhimento e a adequacao da sua vigéncia e
do seu valor;

9.7.13. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares;

10. DO PAGAMENTO

10.1. Prazo de Liquidagcao e Pagamento

10.1.1. Aliquidacao da despesa se dara num prazo de 21 (vinte e um) dias Uteis, contados a partir do recebimento definitivo.
10.1.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 21 (vinte e um) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagcdo da despesa, bem como,
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o atesto do servidor responsavel pelo recebimento.
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10.2. Condi¢cdes de Pagamento

10.2.1. A nota fiscal/fatura devera conter:

10.2.1.1. Ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, nao se
admitindo Nota Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais;

10.2.1.2. A quantidade;

10.2.1.3. O(s) numero(0) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da nota/fatura ou em campo apropriado;

10.2.1.4. O nome do Banco, nome e nimero da agéncia e numero da Conta-Corrente onde sera creditado o valor relativo ao pagamento constante daquele
documento;

10.2.1.5. O prego total;

10.2.1.6. O precgo unitario;

10.2.1.7. A descricdo completa dos produtos ofertados;

10.2.1.8. Valores ser expressos em moeda corrente nacional;

10.2.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
— CNPJ, ndo se admitindo Nota Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais.

10.2.3. Devem ser entregues junto com a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s):

10.2.3.1. As certiddes de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista;

10.2.3.2. Acompanhar uma via do empenho;

10.2.4. O pagamento devera ser efetuado até o ultimo dia util do més, apds o atesto de conformidade da Nota Fiscal/Fatura pelo Gestor/Fiscal do contrato.
10.2.5. O pagamento so sera realizado mediante a apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo Gestor/Fiscal do contrato.

10.2.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagdo de qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

10.2.7. Ocorrendo atraso no pagamento, verificado por culpa exclusiva da contratante, havera incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de mora sobre o
valor devido, desde a data final prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, com base na variagao acumulada do IPCA/IBGE e no
percentual de juros de mora 0,5% (meio por cento) ao més.

10.2.8. Na hipdtese de incidéncia de encargos por atrasos nos pagamentos devidos, os autos devem ser instruidos com as justificativas correspondentes, a
serem avaliadas pela autoridade competente, que verificara se é o caso de apuragao de responsabilidades para imputagao de penalidades a quem deu caso
ao atraso.

10.2.9. Sera retido do valor do pagamento o valor da multa aplicada ao fornecedor em razéo de penalizagao, transitado o devido processo administrativo.
10.2.10. O setor administrativo do 6rgao/entidade efetuara as retengdes tributarias obrigatérias.

10.2.11. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilha, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

1. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa orgamentaria correra a conta da Dotagdo Orgamentaria 3801.14.122.2161.2723.

12. DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA

12.1. Conforme Solicitagdo de Compras e Contratacao de Servicos(S.C.C.) e Mapa de Estimativa de Precos, acostado aos autos do processo.
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Recife,14 de fevereiro de 2025.

Assinatura do responsavel

A - ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
1.DAS CONDICOES DE CONCORRENCIA

SEI/PR - 5949148 - Termo de Referéncia

Lote 1 em Concorréncia Ampla

Lote Item Descrigao CADUM Unid. Quantidade

1 1 ENVELOPE BRANCO SEM 570 UNIDADE 7.500
TIMBRE 16X11

1 2 ENVELOPE BRANCO 571 UNIDADE 7.500
TIMBRADO 23X11

1 3 ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 14666 UNIDADE 7.500
(ONDAS) 34X223

1 4 ENVELOPE BRANCO 2433 UNIDADE 7.500
TIMBRADO 43X31

1 5 ENVELOPE BRANCO SEM 44030 UNIDADE 7.500
TIMBRE 32,5X22,5

1 6 ENVELOPE KRAFT OURO 585 UNIDADE 7.500
TIMBRADO 20X28

https://sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=6613536&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004904&infra_hash=...

12/20



09/09/2025, 11:47

SEI/PR - 5949148 - Termo de Referéncia

1

7

ENVELOPE KRAFT OURO TIMBRADO
(SO TIMBRE DA PREFEITURA)

592

UNIDADE

7.500

BLOCO DE IMTIMAGAO 20x21,5CM
1°VIA EM PAPEL OFF SET BRANCO
56GR, 2° VIA SUPER BOND 56GR
VERDE, 3° SUPER BOND 56GR
AMARELO, 1/1 SENDO OS VERSOS
IMPRESSOS DIFERENTES P/ CADA VIA
NA COR AZUL PARA IMTIMAGAO ( A
CONTAR DA NUMERAGAO 900.001 )

496

BLOCO

3.750

CAPA PARA PROCESSO (32,5x24)

14519

UNIDADE

11.250

Lote 2 em Concorréncia Ampla

Lote

Item

Descricéo

CADUM

Unid.

Quantidade

ADESIVO INDICADOR EM VINIL
CONFORME PROJETO (INTERDITADO
35cmx20cm)

24361

UNIDADE

7.500

ADESIVO INDICADOR EM VINIL
CONFORME PROJETO (EMBARGO
35cmx20cm)

24361

UNIDADE

7.500

ADESIVO INDICADOR EM VINIL
CONFORME PROJETO (NOTIFICADO
15cmx20cm)

24361

UNIDADE

7.500

ADESIVO INDICADOR EM VINIL
CONFORME PROJETO (NAO SUBA NA
MARQUISE 40cmx30cm e
75cmx40cm)

24361

UNIDADE

7.500

ADESIVO IMANTADO PARA
VEICULOS, CONFORME PROIJETO
(50x24)

26689

UNIDADE

750
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2

6

ADESIVO IMANTADO PARA
VEICULOS, CONFORME PROJETO
(19,5x19,5)

26689

UNIDADE

750

Lote 3 em Concorréncia Ampla

Lote

Item

Descricéo

CADUS

Unid.

Quantidade

1

SERVICO GRAFICOS EM PAPEL A4
DOBRADO EM PAPEL CROCHE,
BRILHO 182G, CORES 4X4,
IMPRESSAO EM POLICROMIA,
DIMENSOES 21X30CM

103

UNIDADE

10.000

SERVIGO GRAFICO EM PAPEL TRIPLEX
250G, COM PLASTICO, ACABAMENTO
PLASTIFICADO E VINCO SIMPLES, NAS
CORES 4X4, MEDINDO 43,5X33,5 CM
ABERTO E 21,8X33,50 FECHADO.
PASTA PERSONALIZADA, COM
IMPRESSAO EM POLICROMIA.

103

UNIDADE

20.000

SERVICOS GRAFICOS NAS
INSTALACOES E CONFECCAO DE
MATERIAL GRAFICO CONFORME
PROJETO EM BACKDROP (MATERIAL
EM LONA, 440 GM IMPRESSAO 4
CORES , ACABAMENTO COM ILHOS
OU BASTAO DE MADEIRA, 5.000 M?)

103

UNIDADE

1.000

Lote 4 Concorréncia em Cota Reservada (25%)

Lote reservado as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedor Individual - MEI, nos termos do artigo 48,_1ll,_Lei

Complementar n.° 123/06 e do artigo 7° do Decreto Municipal n.° 29.549/2016, conforme tabela abaixo discriminada:
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Lote Item Descrigéo CADUM Unid. Quantidade

4 1 ENVELOPE BRANCO SEM 570 UNIDADE 2.500
TIMBRE 16X11

4 2 ENVELOPE BRANCO 571 UNIDADE 2.500
TIMBRADO 23X11

4 3 ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 14666 UNIDADE 2.500
(ONDAS) 34X223

4 4 ENVELOPE BRANCO 2433 UNIDADE 2.500
TIMBRADO 43X31

4 5 ENVELOPE BRANCO SEM 44030 UNIDADE 2.500
TIMBRE 32,5X22,5

4 6 ENVELOPE KRAFT OURO 585 UNIDADE 2.500
TIMBRADO 20X28

4 7 ENVELOPE KRAFT OURO TIMBRADO 592 UNIDADE 2.500
(SO TIMBRE DA PREFEITURA)

4 8 BLOCO DE IMTIMAGAO 20x21,5CM 496 BLOCO 1.250
1°VIA EM PAPEL OFF SET BRANCO
56GR, 2° VIA SUPER BOND 56GR
VERDE, 3° SUPER BOND 56GR
AMARELO, 1/1 SENDO OS VERSOS
IMPRESSOS DIFERENTES P/ CADA VIA
NA COR AZUL PARA IMTIMAGAO ( A
CONTAR DA NUMERAGAO 900.001 )

4 9 CAPA PARA PROCESSO (32,5x24) 14519 UNIDADE 3.750

5. Lote 5 Concorréncia em Cota Reservada (25%)
Lote reservado as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedor Individual - MEI, nos termos do artigo 48, Ill,_Lei

Complementar n.° 123/06 e do artigo 7° do Decreto Municipal n.° 29.549/2016, conforme tabela abaixo discriminada:

LOTE 5 Concorréncia em Cota Reservada (25%)
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Lote Item Descricéo CADUM Unid. Quantidade
5 1 ADESIVO INDICADOR EM VINIL 24361 UNIDADE 2.500
CONFORME PROJETO (INTERDITADO
35cmx20cm)
5 2 ADESIVO INDICADOR EM VINIL 24361 UNIDADE 2.500
CONFORME PROJETO (EMBARGO
35cmx20cm)
5 3 ADESIVO INDICADOR EM VINIL 24361 UNIDADE 2.500
CONFORME PROJETO (NOTIFICADO
15cmx20cm)
5 4 ADESIVO INDICADOR EM VINIL 24361 UNIDADE 2.500

CONFORME PROJETO (NAO SUBA NA
MARQUISE 40cmx30cm e
75cmx40cm)

5 5 ADESIVO IMANTADO PARA 26689 UNIDADE 250
VEICULOS, CONFORME PROJETO
(50x24)

5 6 ADESIVO IMANTADO PARA 26689 UNIDADE 250
VEICULOS, CONFORME PROJETO
(19,5x19,5)

Os arrematantes deverao retirar os layouts no prazo de até 03 (trés) dias uteis.

Local: Rua Afonso Pena, 550, Santo Amaro, Recife-PE
Horario: Das 08 as 12 e de 14 as 16 horas, de segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados
Contato para agendamento: (81) 99971-4988

x.B - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

https://sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=6613536&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004904&infra_hash=... 16/20



09/09/2025, 11:47 SEI/PR - 5949148 - Termo de Referéncia

1.DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

1. Condicdes de Entrega
1. Prazo de Entrega

B.1.1.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 10 dias Uteis, contados a partir da data de emissao da nota de empenho.

l.

Local de Entrega
B.1.1.2.2. Os produtos deverao ser entregues no endereco:
B.1.1.2.2.1. Rua Alfonso Pena, n° 550, Santo Amaro, Recife/PE, CEP: 50050-130.
B.1.1.2.3. O horario de entrega sera de:
B.1.1.2.3.1. Das 08 as 12 e de 14 as 16 horas, de segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados.

Contato para telefone:

B.1.1.3.1. (81) 99971-4988

Outras Condigcées de Entrega
B.1.1.4.1. Os produtos deverao ser entregues em embalagens préprias do fabricante, acondicionadas de forma a permitir o manuseio e estocagem, sem
comprometer a qualidade e durabilidade dos produtos.
B.1.1.4.2. As embalagens no momento da entrega deveréo estar intactas, em caso de danificadas, o produto devera ser substituido sem 6nus para a
Administracao.
B.1.1.4.3. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
B.1.1.4.4. Substituicbes de marcas e modelos dos produtos apenas serao aceitas, em casos de descontinuidade do produto no mercado, bem como falta de
matéria prima comprometendo a fabricagcao, certificada pelo respectivo fabricante. Em ambos os casos deverdo ser emitidos pelo fornecedor documento
comprovando a situagcado semelhante em outras instituicoes de mesmo porte. A marca oferecida para substituicdo devera atender as especificacdes técnicas
deste Termo de Referéncia, devendo possuir caracteristicas iguais ou superiores ao produto inicialmente ofertado pelo licitante
B.1.1.4.5. Os produtos fornecidos deverao estar em perfeitas condi¢des de uso.
B.1.1.4.6. Em caso de devolugdo do objeto licitado, por estar em desacordo com as especificagdes exigidas, todas as despesas seréo atribuidas ao
fornecedor.

Condicdes de Recebimento
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Condig¢bes Gerais de Recebimento
B.1.2.1.1. O objeto a ser adquirido sera recebido pelo servidor responsavel pelo atesto, nas seguintes condigdes:
B.1.2.1.2. Recebimento provisério, no prazo de 05 dias uteis, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos bens com as especificacdes exigidas;
B.1.2.1.3. Recebimento definitivo, no prazo de 15 dias uteis, contados do recebimento provisoério, apds a verificagado da quantidade e da analise atestando a
conformidade dos bens com os requisitos deste termo de referéncia e sua consequente aceitagao pela Administracdo, mediante termo circunstanciado.
B.1.2.1.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exime o fornecedor da responsabilidade pelos vicios que possa apresentar, bem como da indenizacédo que
porventura se originar de tais vicios.
B.1.2.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do fornecedor pela veracidade das informacdes e pela qualidade e quantidade
dos produtos fornecidos, devendo o mesmo, substituir, no prazo de 05 dias uteis, apds a notificagdo da contratante, sem énus adicional para a contratante,
qualquer item que nao atenda as especificagdes exigidas, sob pena de ser considerado inadimplente e ficar sujeita a aplicagao das penalidades previstas no
edital.
B.1.2.1.6. Em caso de devolu¢do do objeto fornecido, por estar em desacordo com as especificacdes exigidas, todas as despesas serdo atribuidas ao
fornecedor;
B.1.2.1.7. Além das exigéncias acima elencadas, sera exigivel também, no momento da entrega, o seguinte:
B.1.2.1.8. Nota Fiscal;
B.1.2.1.9. Uma via da nota de empenho;
B.1.2.1.10. Caso nao cumpridas as exigéncias deste Termo de Referéncia, o Fornecedor sera comunicado a retirar o produto no local de entrega e a substitui-
lo por outro que atenda as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, sem nenhum 6nus para o Municipio
B.1.2.1.11. Os produtos poderao ser objetos de inspeg¢ao, podendo ocorrer, de forma nao exaustiva, os seguintes procedimentos:
B.1.2.1.11.1. Verificagao do estado geral no momento de entrega dos produtos, a fim de identificar possiveis avarias;
B.1.2.1.11.2. Abertura das embalagens;
B.1.2.1.11.3. Ensaios e testes rapidos, mesmo nos produtos sujeitos destruigao pelo uso;

C. Amostra

C.5.1. Serédo exigidas amostras dos seguintes lotes e itens: Todos os itens dos Lotes 1,2,3,4 e 5.

C.5.2. As amostras devem ser entregues no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da convocacéao pelo agente de Contratacao.

C.5.3. A comisséao Técnica ou servidor, designada para analise das amostras, caso entender necessario podera solicitar ajuda a outros érgaos, para auxilia-la
na analise dos produtos.

C.5.4. As amostras deverao estar devidamente identificadas com o nome do fornecedor, 0 nome do Grupo de Contratagéo o lote e item a que se refere, bem
como, dispor na embalagem (original de fabricagao), informagdes quanto ao produto, devendo apresentar a data de fabricagcao e a validade.

C.5.5. O modelo do produto, entregue em amostra, deve ser o mesmo contante da proposta de pregos.

C.5.6. Serao analisadas nas amostras as caracteristicas indicadas em anexos, pelos métodos e parametros indicados no mesmo anexo.

C.5.7. Os produtos apresentados como amostras poderao ser abertos e submetidos aos testes necessarios.

C.5.8. As amostras aprovadas ficardo em poder da Administragdo Publica Municipal para verificagdo da conformidade das unidades a serem entregues, com
as amostras apresentadas.

C.5.9. Sera rejeitada a amostra que:
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C.5.9.1. Apresentar problemas de funcionamento durante a analise técnica;

C.5.9.2. For de qualidade inferior em relagao as especificagdes constantes da proposta e/ou do edital.

C.5.10. O fornecedor cuja amostra for reprovada tera o prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da publicacdo da homologacao da licitacao, para recolher seus
produtos no mesmo enderego onde foram entregues. Findo este prazo, a administracao dara as amostras o destino que achar conveniente.

C.5.11. As amostras reprovadas, caso nao tenham sido destruidas pelos métodos de avaliagido eleitos, serdo devolvidas ao fornecedor no estado que se
encontrarem apods a avaliagéo.

C.5.12. As despesas pelo envio e retirada da(s) amostra(s) ocorrera totalmente por conta da contratada, ou seja, sem nenhum 6nus para a contratante.
C.5.13. As amostras devem ser entregues, no prazo de 03 (trés) dias uteis, na sala do almoxarifado, localizada na Rua Alfonso Pena, n° 550, Santo Amaro,
Recife/PE, CEP: 50050-130, no horario das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 16h:00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriado.

C.5.14. Caso o licitante esteja localizado fora da Regiao Metropolitana do Recife e precise enviar a(s) amostra(s) por servico de remessa, devera realizar o
envio dentro no prazo estabelecido no paragrafo anterior e anexar o comprovante de envio com a data e o cddigo de rastreio, no ambito do Licitar Digital, na
aba 'habilitacado/documentos’.

C.5.15. No intuito de conferir celeridade a marcha processual, recomenda-se o uso de servigco(s) de entrega rapida.

D - ENDERECOS DE ENTREGA

Orgao/Entidade Endereco

Secretaria de Ordem Publica e Seguranga / Rua Alfonso Pena, n° 550, Santo Amaro, Recife/PE, CEP: 50050-130
Almoxarifado

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO VAZ DA CRUZ, Agente Administrativo, em 02/09/2025, as 09:35, conforme art. 1°, I1I,
"b", da Lei 11.419/2006.
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SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA E SEGURANCA
Avenida Cais do Apolo, 925 - Bairro Recife | CEP 50030-903 - Recife/PE
Site - www.recife.pe.gov.br
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