PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

TERMO DE REFERENCIA — SEPE/2026

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE OFICINAS, CURSOS E ACOMPANHAMENTO TECNICO,
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PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

TERMO DE REFERENICA
PREAMBULO

Orgao demandante: SEPE — Secretaria de Projetos Especiais.
Modalidade: Pregéo.

Forma de disputa: Eletronica.

Modo de Disputa: Aberto.

Critério de Julgamento: Menor prego Global.

Regime de Execugao: Execucgédo Indireta de Servigos, por preco unitario e

por demanda.

Numero de Lotes: Unico.

Fonte de Recursos:

a) 700, 500;

b) Convénio de n° 950803/2023.

Permitida participagao de Consércios: Nao.
Permitida participacao de Cooperativas: Nao.
Beneficios da LC n° 123/2006: Sim.

DFD: 2601.0031/2026.

Numero do Processo SEI: 08.000401/2026-37.

DO OBJETO

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servigos de
Oficinas, Cursos e Acompanhamento Técnico, voltados as Ac¢bes da
Secretaria Executiva de Agricultura Urbana, nas Unidades distribuidas no
Municipio do Recife.

Os servicos tém natureza de servigos comuns, ndo continuos, contratados
por escopo, nos termos do art. 6°, incisos Xl, Xlll e XVII, da Lei Federal n°

14.133/2021, e compreendem atividades técnicas, formativas, operacionais

e de acompanhamento necessarias a execu¢ado das agdes de transicao
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agroecoldgica, formagdo de beneficiarios, monitoramento das atividades,
apoio logistico e produgao de materiais vinculados as metas do Convénio de
n°® 950803/2023.

2.1 Solugdes Técnicas Globais e Localizadas

As solugdes técnicas previstas para a presente contratagcdo foram
estruturadas conforme as diretrizes do Art. 6°, inciso XXIll, da Lei Federal n°
14.133/2021, contemplando a descricdo da solugdo adotada, as
intervengdes necessarias e os servicos que deverao ser executados para o

pleno atendimento do objeto.
211 Solugdes Globais

As solugdes técnicas globais compreendem a padronizagdo dos métodos de
execugao dos servigos, bem como a organizagéo das frentes de trabalho,
assegurando funcionalidade, qualidade técnica, seguranca, sustentabilidade
e integracdo com as agodes do Projeto de Transicao Agroecoldgica e Inclusdo

de Agricultores Urbanos. As solugdes incluem:
l. Infraestrutura e logistica de execugéo

a) Planejamento da mobilizagdo e desmobilizagcdo das equipes da
contratada, incluindo organizagao dos profissionais, materiais didaticos,
equipamentos de apoio, registros de execugao e meios necessarios a
realizagcdo das oficinas, cursos e atividades de acompanhamento
técnico, respeitando os horarios, locais e regras de acesso definidos pela
SEAU/SEPE;

b) Organizagao das frentes de trabalho, com definicao prévia das unidades,
subareas, comunidades, turmas, publico-alvo, cronograma de execugao,
metodologia das oficinas e fluxo de comunicagdo com a fiscalizagao

contratual;

c) Execucédo dos servicos de acordo com as especificagbes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia, no Plano de Trabalho do
Convénio n° 950803/2023, na planilha orgamentaria de servigos e nos
demais documentos técnicos que integram o processo, observando a

sequéncia légica de execugédo, os produtos previstos e as orientagdes
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da fiscalizagdo da SEAU/SEPE.
. Padrbes de qualidade, seguranga e sustentabilidade

a) Os servicos deverdo observar padrbes minimos de qualidade
compativeis com ag¢des de formacgao, assisténcia técnica, mobilizagao
social e acompanhamento de unidades de agricultura urbana,
assegurando clareza metodoldgica, linguagem acessivel, qualidade
técnica das orientagdes, registros comprobatorios e aderéncia as
finalidades do projeto;

b) Os métodos de execugado deverao priorizar praticas sustentaveis,
manejo agroecoldgico, respeito as areas produtivas e a vegetagao
existente, uso racional de recursos, reducao de residuos, valorizagao
dos saberes comunitarios e fortalecimento da seguranga alimentar e
nutricional, em consonancia com as diretrizes do Projeto de Transi¢cao

Agroecoldgica e da politica municipal de agricultura urbana.
2.1.1.1 Intervengdes Abrangidas
As solugdes globais abrangem os seguintes grupos de servigos:
l. Servigos de acompanhamento e assisténcia técnica

a) Acompanhamento técnico continuo das atividades executadas, incluindo
monitoramento das acdes, orientagcdo as equipes, identificacdo de nao
conformidades, proposicdo de medidas corretivas e emissdo de

relatérios mensais;

b) Prestacao de orientagao técnica relacionada a transigdo agroecoldgica,
manejo ecoldgico do solo, compostagem, produ¢cado de mudas, técnicas
de plantio, manejo de hortas agroecoldgicas, agroflorestas, bioinsumos,
seguranga hidrica, sistemas de irrigacdo, manejo integrado de pragas e
doencas, meliponicultura, beneficiamento de plantas alimenticias e

medicinais, economia solidaria e cooperativismo.
Il. Servigos de oficinas, cursos e atividades formativas

a) Realizacdo de oficina de partida, diagndéstico, oficina de resultado e

demais atividades de devolutiva, planejamento e mobilizagao
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comunitaria previstas no Plano de Trabalho;

Realizacdo de oficinas formativas nos temas previstos na planilha
or¢amentaria, incluindo introdug&o a agroecologia e a agricultura urbana,
manejo ecolégico do solo e compostagem, produ¢cdo de mudas e
técnicas de plantio, manejo de agroflorestas e hortas agroecoldgicas,
bioinsumos, segurancga hidrica e sistema de irrigagdo, manejo integrado
de pragas e doengas, meliponicultura, beneficiamento de plantas

alimenticias e medicinais, economia solidaria e cooperativismo.

Servigos de mobilizagdo comunitaria e apoio ao planejamento participativo

a)

Apoio a mobilizagao dos agricultores urbanos e demais beneficiarios das
acdes, com articulagdo junto as comunidades atendidas e as equipes
técnicas da SEAU/SEPE;

Apoio a realizagao de mutirdes, eventos de planejamento participativo e
demais atividades coletivas relacionadas a implantacdo e ao

acompanhamento das agbes de transigdo agroecoldgica.

Servigos de materiais de apoio e comunicacgao

a)

Impresséo de manual de manejo de transi¢gao agroecolégica, conforme

especificagcdes e quantitativos definidos neste Termo de Referéncia;

Confeccgao de banners e demais materiais de apoio visual necessarios a
identificagdo, comunicagdo e divulgagcdo das agdes do projeto,
observadas as orientagdes institucionais da Administracao;

O material grafico a ser impresso sera disponibilizado pela Secretaria
Executiva de Agricultura Urbana (SEAU) a contratada em até 6 (seis)
meses, contados do inicio da vigéncia contratual, cabendo a contratada
proceder a impressao e a entrega dos itens no prazo maximo de 30
(trinta) dias, conforme as especificagdes técnicas e orientagdes da

fiscalizacao.

Servigos de apoio logistico

a)

Disponibilizagdo de suporte logistico para execugédo das atividades de

campo, incluindo deslocamento da equipe técnica, transporte de
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materiais de apoio e suporte operacional as oficinas, cursos, mutirdes e

atividades de acompanhamento;

b) Locacdo de veiculo tipo pick-up, conforme prazo, especificacdo e
quantitativo previsto na planilha orgamentaria, para apoio as acgdes
técnicas, operacionais e de campo. A planilha prevé locagao pelo
periodo de 22 meses, compativel com o prazo do acompanhamento

técnico continuo.
Planejamento Estratégico

A contratada devera apresentar cronograma de execugao detalhado,
compativel com o planejamento operacional da SEAU, com as frentes do
Convénio n° 950803/2023, com o Plano de Trabalho aprovado e com o

periodo de vigéncia do ajuste;

Devera comprovar capacidade técnico-operacional por meio de atestados
referentes a servigcos de natureza equivalente ou compativel, especialmente
em agbes de formagdo, oficinas, cursos, assisténcia técnica,
acompanhamento de projetos de agricultura urbana, agroecologia,
segurancga alimentar, educagao ambiental, desenvolvimento comunitario ou

areas correlatas;

O planejamento executivo dos servicos devera prever reunides de
alinhamento, metodologia das oficinas, definicdo de equipe técnica, listas de
presencga, registros fotograficos, relatérios mensais, relatorio final, controles
de qualidade e procedimentos de validagao das entregas pela fiscalizagao,

como condigao para medi¢cao e pagamento.
Normas e Seguranga

Deverdo ser observadas as normas técnicas aplicaveis aos servigos
previstos, em especial aquelas relacionadas a saude e seguranga do
trabalho, atividades externas e de campo, uso de equipamentos de protecéo
individual, manuseio de ferramentas, praticas agricolas, educagao

ambiental, mobilizagdo comunitaria e execugéo de atividades formativas;

A contratagcdo observara a Lei Federal n° 14.133/2021, com énfase nos

principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, gestao de riscos e
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desenvolvimento nacional sustentavel;

Il. Serdo obrigatérias a observancia e a implementagdo das normas de
segurancga pertinentes as atividades desenvolvidas, especialmente quanto
ao uso adequado de Equipamentos de Protecéo Individual — EPIs, proteg¢ao
dos participantes, orientacdo prévia dos beneficiarios, seguranga nas
atividades praticas e prevencao de acidentes durante oficinas, cursos,

mutirdes e visitas técnicas;

V. A execugao devera observar diretrizes de sustentabilidade, incluindo manejo
agroecoldgico, incentivo a compostagem, reducgao de residuos, uso racional
de recursos, preservagao das areas produtivas, respeito a vegetacao

existente e adogéo de praticas alinhadas a seguranga alimentar e nutricional;

V. A contratada devera adotar procedimentos de registro, controle e
comprovagao da execugao, assegurando rastreabilidade das atividades,
identificacdo dos participantes, documentagdo dos produtos entregues e

suporte a prestacao de contas do Convénio n° 950803/2023.
2.1.2 Solugdes Localizadas

As solucdes localizadas referem-se a adaptacdo das atividades aos
diferentes territérios, unidades, subareas e publicos atendidos pela
Secretaria Executiva de Agricultura Urbana, considerando as condi¢des

ambientais, sociais, produtivas e comunitarias de cada local de intervengéo:

l. Adequacéio dos servigos as areas abertas, produtivas, comunitarias e de uso
coletivo existentes nas unidades de agricultura urbana, de forma a preservar
o carater agroecoldgico dos espacos, fortalecer a participagdo comunitaria e

respeitar a dindmica local de cultivo;

Il. Execucdo dos servicos nas areas de intervencgao situadas as margens do
Rio Beberibe, em subareas remanescentes de intervencdes viarias nas
comunidades de Campina do Barreto e Chao de Estrelas, considerando o
potencial agricola, os usos ja existentes pela populagao local e as praticas
de cultivo de hortaligas, plantas medicinais e vegetacdo de pequeno porte ja

observadas no territério;

Il. Posicionamento e execucdo das oficinas, cursos e atividades de
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acompanhamento técnico em espagos produtivos, pedagdgicos,
comunitarios e institucionais indicados pela SEAU/SEPE, de forma a
minimizar interferéncias nas rotinas locais, potencializar o uso dos ambientes
para fins de formagéo e produgéo agroecoldgica e assegurar o cumprimento

das metas do projeto.
2.1.3 Planilha Orcamentaria

l. A planilha orgamentaria integra o presente Termo de Referéncia e detalha
os itens a serem contratados, incluindo quantidades, precos unitarios e

globais, composigdes de custo direto e indireto;

Il. Os valores da planilha orgamentaria (Modelo de proposta) foram calculados
utilizando o método de arredondamento (=ARRED) em suas férmulas
internas, limitando os resultados a duas casas decimais, conforme as

melhores praticas de precisado e transparéncia em calculos orgcamentarios;

Il. As planilhas apresentadas pelas licitantes (propostas de preco) deverao
seguir obrigatoriamente os parédmetros de calculo apresentados na planilha
orcamentaria da licitagdo, em especial o uso do método de arredondamento

(=ARRED) em suas férmulas internas, limitando os resultados a duas casas

decimais.
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
3.1 A presente contratagcdo tem por objetivo garantir a execugdo, em prazo

determinado, dos servicos técnicos, formativos, operacionais e de
acompanhamento necessarios a implementagcao das agdes da Secretaria
Executiva de Agricultura Urbana — SEAU, no ambito do Projeto de
Transicdo Agroecoldgica e Inclusdo de Agricultoras/es Urbanos, vinculado
ao Convénio n° 950803/2023, cujo objeto & apoiar a¢gdes de agricultura
urbana e periurbana no Municipio do Recife. A contratagcao contemplara, de
forma integrada, oficinas, cursos, acompanhamento técnico continuo,
mobilizacdo comunitaria, apoio logistico, produ¢cdo de materiais de apoio e
emissdo de relatorios, conforme Plano de Trabalho aprovado e planilha

orcamentaria de servicos.

3.2 O Projeto de Transigao Agroecoldégica e Inclusao de Agricultoras/es Urbanos
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configura-se como iniciativa estratégica da Prefeitura da Cidade do Recife
para o fortalecimento da agricultura urbana, da agroecologia, da seguranca
alimentar e nutricional, da educagcdo ambiental, da inclusdo produtiva e da
mitigagdo de vulnerabilidades sociais e climaticas em territorios urbanos.
Trata-se de iniciativa vinculada ao Convénio n° 950803/2023, celebrado
entre a Unido, por intermédio do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome — MDS, e o Municipio do
Recife, executada pela Secretaria Executiva de Agricultura Urbana — SEAU,
com apoio da Secretaria de Projetos Especiais — SEPE. O Convénio tem
por objeto apoiar agdes de agricultura urbana e periurbana no Municipio do

Recife, conforme detalhado no Plano de Trabalho.

As agdes previstas no projeto compreendem a mobilizagdo da comunidade,
a identificagdo e formagao de agricultoras/es urbanos, 0 acompanhamento
técnico das atividades, a realizagado de oficinas de diagnéstico, oficinas
formativas, atividades de planejamento participativo, apoio a mutirdes,
producdo de materiais de orientagdo e suporte logistico as atividades de
campo. O projeto sera desenvolvido em area situada as margens do Rio
Beberibe, em subareas remanescentes de intervengdes viarias nas
comunidades de Campina do Barreto e Chao de Estrelas, territério no qual
ja se observam praticas de cultivo de hortalicas, plantas medicinais e

vegetagao de pequeno porte pela populagéo local.

A execucao da presente contratacao trara beneficios diretos e indiretos para
a gestdo publica, para os agricultores urbanos, para as comunidades

atendidas e para os territérios de intervengao, destacando-se:

Apoio a transigdo agroecoldgica e qualificagao técnica dos beneficiarios: os
servicos de acompanhamento, oficinas e cursos permitirdo orientar
agricultoras/es urbanos quanto a praticas de manejo agroecoldgico,
compostagem, producado de mudas, técnicas de plantio, manejo de hortas e
agroflorestas, bioinsumos, irrigagdo, manejo integrado de pragas e doencas,
meliponicultura, beneficiamento de plantas alimenticias e medicinais,
economia solidaria e cooperativismo, contribuindo para a qualificacido da

producdo e para o fortalecimento da agricultura urbana no Municipio do
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Recife.

Fortalecimento da seguranca alimentar e nutricional: a contratagao
contribuira para ampliar a capacidade de producido local de alimentos
saudaveis, livres de agrotoxicos e vinculados a praticas sustentaveis,
favorecendo o acesso da populacdo a alimentos de qualidade,
especialmente em territérios socialmente vulneraveis. O projeto esta
alinhado a Politica Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional, com foco

na promogao do acesso universal a alimentagdo adequada e saudavel.

Mobilizagdo comunitaria e participagao social: as oficinas de diagndstico, as
atividades de planejamento participativo, os mutirbes e as agdes de
formagdo promoverdo o envolvimento direto dos beneficiarios e das
comunidades atendidas, valorizando saberes locais, fortalecendo vinculos
comunitarios e estimulando a corresponsabilidade na implantagao, uso,

conservagao e continuidade das unidades de agricultura urbana.

Sustentabilidade ambiental e enfrentamento das mudancgas climaticas: as
atividades previstas incentivarao praticas de baixo impacto ambiental, tais
como compostagem, manejo ecolégico do solo, uso racional da agua,
producado de mudas, implantacao de hortas e agroflorestas, valorizagéo da
biodiversidade e reducédo de residuos. A agricultura urbana é tratada no
projeto como estratégia de qualificagdo ambiental, seguranca alimentar,
mitigacdo de emissdes e adaptacédo climatica, em consonancia com o Plano
Local de Acao Climatica do Recife e com diretrizes de sustentabilidade

urbana.

Inclusdo produtiva, geragdo de renda e economia solidaria: a contratagao
apoiara a formagao de agricultoras/es urbanos e a estruturacéo de praticas
produtivas sustentaveis, contribuindo para o fortalecimento de alternativas
de geragao de renda, comercializagdo, organizagao coletiva e economia
solidaria, com potencial de reduzir vulnerabilidades socioeconémicas e

ampliar oportunidades no territorio.

Cumprimento das metas pactuadas no Convénio n° 950803/2023: a
execucao dos servicos permitira dar cumprimento a Meta 1 do Plano de

Trabalho, relacionada a implantagédo do Projeto de Transicdo Agroecoldgica
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e Inclusao de Agricultoras/es Urbanos, especialmente quanto a mobilizagéao
da comunidade, identificacdo e formacdo dos beneficiarios e

acompanhamento técnico.

VII. Atendimento aos principios legais e institucionais: a contratagdo atende aos
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, transparéncia,
interesse publico, julgamento objetivo e desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, além de estar alinhada
as diretrizes da politica municipal de agricultura urbana, aos instrumentos de
planejamento vinculados ao Convénio n°® 950803/2023 e aos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel, especialmente ODS 2 — Fome Zero e
Agricultura Sustentavel, ODS 10 — Reducgao das Desigualdades, ODS 11
— Cidades e Comunidades Sustentaveis, ODS 12 — Consumo e Producéao
Responsaveis, ODS 13 — Acéao contra a Mudanca Global do Clima, ODS 15

— Vida Terrestre e ODS 17 — Parcerias e Meios de Implementacao.

3.3.1 Com esta contratagao, a Prefeitura do Recife busca viabilizar a execugao
técnica, pedagogica, operacional e comunitaria do Projeto de Transigao
Agroecoldégica e Inclusdo de Agricultoras/es Urbanos, consolidando agdes
de agricultura urbana capazes de articular produgdo agroecoldgica,
formacao cidada, seguranga alimentar, sustentabilidade ambiental, inclusdo
produtiva e desenvolvimento comunitario. O investimento € estratégico para
assegurar o cumprimento das metas do Convénio n°® 950803/2023, promover
o uso qualificado dos territérios de intervengao e gerar beneficios sociais,
ambientais, econdmicos e institucionais duradouros para o municipio e para

a populacao atendida.
3.4 Justificativa para nao aquisigao parcelada do objeto

l. O objeto desta licitagdo contempla um conjunto unificado de servigos por
escopo, de natureza complementar e interdependente, envolvendo
acompanhamento técnico continuo, assessoria técnica, oficinas, cursos,
mobilizagcdo comunitaria, planejamento participativo, apoio logistico,
produgdo de materiais de apoio, registros de execugdo e emissdo de
relatorios. Tais atividades integram a mesma estratégia de execugao da

Meta 1 do Convénio n°® 950803/2023 e devem ser conduzidas de forma
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coordenada para assegurar coeréncia metodoldgica, continuidade técnica e

efetividade das agdes junto aos beneficiarios.

Il. A execucdo sob responsabilidade de uma unica empresa favorece a
padronizagdo da metodologia de trabalho, da linguagem pedagodgica, dos
instrumentos de registro, da forma de mobilizagdo comunitaria, dos relatérios
técnicos e dos procedimentos de acompanhamento. Evitam-se, assim,
divergéncias entre diferentes executores, sobreposicdo de agendas,
incompatibilidades metodoldgicas, falhas de comunicagéo e fragmentacao

da responsabilidade pelos resultados pactuados.

Il. A divisdo parcelada do objeto implicaria aumento expressivo na
complexidade da fiscalizagdo, com pulverizacdo de responsabilidades,
multiplicidade de medigdes, notas fiscais, cronogramas, produtos, relatorios,
sancdes e interlocutores. Tal cenario poderia resultar em descompasso entre
oficinas, acompanhamento técnico, logistica e materiais de apoio,
comprometendo a execugao integrada das agbdes e ampliando o risco de

descumprimento dos prazos e metas pactuados com o 6rgédo concedente.

V. A contratagdo em conjunto unico também contribui para uma gestédo
contratual mais eficiente, concentrando a interlocugdo técnica e
administrativa em um uUnico executor, o que facilita o monitoramento do
cumprimento das especificagdes, a validagao das entregas, a aplicagdo de
glosas e sancgdes, a correcdo de ndao conformidades e a responsabilizagéo
por eventuais falhas de execucdo. Esse formato é especialmente adequado
para servigos de natureza técnica e formativa, cuja efetividade depende da
integracédo entre planejamento, mobilizagdo, execu¢do, acompanhamento,

registro e avaliagéo.

V. A planilha orgamentaria de servigos estrutura os itens de forma integrada,
contemplando acompanhamento técnico continuo por 22 meses, impressao
de manual, oficinas de diagndstico e resultado, alimentagao para mutirdes e
eventos de planejamento participativo, oficinas formativas tematicas,
locacao de veiculo pick-up e banners. A separacio desses itens em lotes ou
contratagdes autbnomas poderia comprometer a coordenacgao operacional e

a economicidade da solugéo.
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Pelas razbes acima, nao se recomenda o parcelamento do objeto, por se
tratar de solugao integrada e interdependente, cuja execugao conjunta se
mostra mais vantajosa para a Administracdo, em consonéncia com os arts.
18, §1°, inciso VIII, 40, inciso V, alinea “b”, e 47 da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo da observancia dos beneficios aplicaveis as microempresas e

empresas de pequeno porte, quando cabiveis e compativeis com o objeto.
DESCRIGCAO DOS SERVICOS

Administragcdo e Gestao Operacional
Responsavel técnico/coordenador da execucao:

Profissional com experiéncia em coordenacdo de acdes formativas,
assisténcia técnica, acompanhamento de projetos de agricultura urbana,
agroecologia, seguranga alimentar, educagdo ambiental, desenvolvimento

comunitario ou areas correlatas, que atuara:
a) Na supervisao técnica da execugao dos servigos;
b) Na interlocugcédo com a fiscalizagdo da Administracéo (SEAU/SEPE);

c) Na organizagdo das frentes de trabalho, turmas, cronograma,

metodologia das oficinas, atividades de campo e entregas previstas;
d) Na coordenacéo da equipe técnica e operacional alocada ao contrato;

e) Na emissao de relatorios sintéticos de acompanhamento, relatérios
mensais e relatério final de execucéo, atestando a conformidade dos
servigos executados com o Termo de Referéncia, o Plano de Trabalho

do Convénio n°® 950803/2023 e a planilha orcamentaria.
Equipe Técnica e Operacional:

A contratada devera disponibilizar equipe compativel com o escopo,

composta, no minimo, por:

a) Profissional com experiéncia em agroecologia, agricultura urbana,
agricultura familiar, extensao rural, seguranca alimentar e nutricional,
educacao ambiental ou areas correlatas, para execucéo das atividades

de acompanhamento e assisténcia técnica;
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b) Facilitador, instrutor ou educador com experiéncia em oficinas, cursos e
atividades formativas participativas, voltadas a comunidades,
agricultores urbanos, grupos produtivos ou publicos em situagcdo de
vulnerabilidade social;

c) Profissional de apoio técnico-operacional para organizagao de listas de
presenga, registros fotograficos, materiais didaticos, preparagao de
ambientes, apoio a mobilizacdo comunitaria e controle das evidéncias

de execucgao.
Organizagao da execugao:

a) A contratada devera indicar preposto para contato permanente com a
fiscalizagdo, responsavel por receber ordens de servigo, ajustes de
cronograma, orientacbes técnicas e demandas administrativas

relacionadas a execucao contratual;

b) A execucgao dos servigos devera observar o calendario de atividades da
Secretaria Executiva de Agricultura Urbana — SEAU, os prazos do
Convénio n® 950803/2023 e a programacgao das comunidades atendidas,
evitando interferéncias indevidas em atividades locais, mutirbes, acdes

produtivas e demais iniciativas em andamento;

c) Deverdo ser adotados procedimentos de registro, como relatorios,
checklists, listas de presenca, registros fotograficos, registros de entrega
de materiais, avaliagbes das oficinas e evidéncias documentais que
permitam o acompanhamento objetivo da execugdo, o controle das
medicbes e o suporte a prestacdo de contas do Convénio n°
950803/2023;

d) A contratada devera manter fluxo regular de comunicacdo com a
SEAU/SEPE, mediante reunides de alinhamento, envio de cronogramas
atualizados, apresentacdo de relatérios e comunicagdao prévia de

eventuais intercorréncias que possam afetar a execucao das atividades.
Execugéao dos Servigos Técnicos

Planejamento logistico e preparagao das frentes de servigo:

a) Programacao da mobilizagdo da equipe técnica, dos instrutores, dos
Pagina 15 de 87

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.IECi




PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

[

materiais didaticos, dos equipamentos de apoio, dos materiais de
comunicacao e dos meios necessarios a realizacao das oficinas, cursos,
mutirbes, eventos de planejamento participativo e atividades de

acompanhamento técnico;

b) Definicdo prévia, em conjunto com a SEAU/SEPE, dos locais de
realizacdo das atividades, numero de participantes, publico-alvo,
horarios, metodologia, insumos necessarios, materiais de apoio e

responsaveis pela execugao;

c) Verificagao prévia das condigdes dos locais de execugao, considerando
acesso, segurancga, disponibilidade de espago, possibilidade de
realizacdo de atividades praticas, existéncia de areas produtivas,
disponibilidade de agua, sombreamento, mobiliario de apoio e demais

condicdes necessarias a realizacao das acoes;

d) Organizacao dos espagos de formacéao e atividades praticas, de modo a
garantir seguranga, participagdo adequada dos beneficiarios,
preservagao das areas produtivas e integracdo com a dinamica

comunitaria local.
Execucao dos servigcos de acompanhamento e assisténcia técnica:

a) Realizacdo de acompanhamento técnico continuo das atividades
executadas, incluindo monitoramento das acdes, orientagao as equipes,
identificacdo de ndo conformidades, proposi¢cao de medidas corretivas e

emissao de relatdérios mensais;

b) Prestacdo de orientagdo técnica aos beneficiarios e as equipes
envolvidas, com foco na transigdo agroecoldgica, manejo ecologico do
solo, compostagem, produgao de mudas, técnicas de plantio, manejo de
hortas agroecoldgicas, agroflorestas, biocinsumos, seguranga hidrica,
sistemas de irrigagdo, manejo integrado de pragas e doengas,
meliponicultura, beneficiamento de plantas alimenticias e medicinais,

economia solidaria e cooperativismo;

c) Realizagao de visitas técnicas, reunides de acompanhamento, registros

de evolucdo das atividades e acompanhamento das agdes praticas
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realizadas nos territorios;

d) Elaboragao de relatérios mensais contendo, no minimo, descricao das
atividades realizadas, locais atendidos, publico participante, registros
fotograficos, principais orientagbes técnicas prestadas, né&o
conformidades identificadas, encaminhamentos e recomendacgdes para

continuidade das acdes;

e) Apoio a fiscalizagdo contratual e a gestdo do Convénio n°® 950803/2023,
mediante disponibilizagdo dos documentos comprobatorios necessarios

a afericdo das metas e a prestacéo de contas.
Execucédo dos servicos de oficinas, cursos e atividades formativas:

a) Realizagdo de oficina de partida, diagndéstico, oficina de resultado e
demais atividades de devolutiva, planejamento e mobilizagado

comunitaria previstas no Plano de Trabalho;

b) Realizagdo de oficinas formativas nos temas previstos na planilha
orcamentaria, incluindo introdug&o a agroecologia e a agricultura urbana,
manejo ecolégico do solo e compostagem, produ¢cdo de mudas e
técnicas de plantio, manejo de agroflorestas e hortas agroecoldgicas,
bioinsumos, segurancga hidrica e sistema de irrigagdo, manejo integrado
de pragas e doengas, meliponicultura, beneficiamento de plantas

alimenticias e medicinais, economia solidaria e cooperativismo;

c) Preparagdo e aplicacdo de metodologia participativa, com linguagem
acessivel, abordagem pratica, valorizagdo dos saberes comunitarios e

integragao entre teoria e pratica;

d) Disponibilizagcdo dos materiais de apoio necessarios a adequada
realizacao das atividades, conforme previsto neste Termo de Referéncia

e na planilha orgamentaria;

e) Registro de cada oficina ou curso por meio de lista de presencga,
conteudo programatico, carga horaria, identificacdo  do
facilitador/instrutor, local de realizagao, registros fotograficos e relatério

de execucao;

f) Aplicagdo, quando cabivel, de avaliacdo simples de participagao,
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aprendizagem ou satisfagdo dos beneficiarios, como instrumento de

melhoria da execucdo e comprovacao da efetividade das acdes;

g) As atividades formativas deverdo ser realizadas com publico estimado
de até 20 (vinte) participantes por turma;

h) A contratada devera fornecer alimentagdo aos participantes em cada
oficina ou curso, disponibilizando, no minimo: 02 (duas) op¢des de suco,
03 (trés) opgodes de frutas, 05 (cinco) opgdes de salgados, 02 (duas)
opcoes de doces, além de café, cha, leite, agucar e adogante,
observando padrbes adequados de qualidade, higiene,

acondicionamento e compatibilidade com o publico atendido.

V. Execucédo dos servigos de mobilizagdo comunitaria e apoio ao planejamento

participativo:

a) Apoio a mobilizagao dos agricultores urbanos e demais beneficiarios das
acdes, em articulacdo com a SEAU/SEPE e com as comunidades

atendidas;

b) Apoio a realizagdo de mutirbes, eventos de planejamento participativo,
reunides comunitarias e atividades coletivas relacionadas a implantagao

e ao acompanhamento das a¢des de transicao agroecoldgica;

c) Organizacédo dos participantes, confirmacdo de presenga, apoio a
recepg¢ao, orientacio inicial e conducdo dos beneficiarios durante as
atividades;

d) Fornecimento de alimentagdo para os participantes dos mutirdes e
eventos de planejamento participativo, conforme quantitativos e
condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e planilha

orcamentaria;

e) Registro documental das atividades comunitarias, contendo local, data,

participantes, objetivos, encaminhamentos e evidéncias da execugéo.
V. Execucao dos servigcos de materiais de apoio e comunicagao:

a) Impressédo de manual de manejo de transi¢gao agroecoldgica, conforme

especificacoes e quantitativos previstos na planilha orgamentaria;
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b) Confeccao de banners e demais materiais de apoio visual necessarios a

identificagdo, comunicagao e divulgacao das agdes do projeto;

c) Disponibilizagcdo dos materiais de apoio nas oficinas, cursos, mutirdes,

eventos de planejamento participativo e demais atividades previstas;

d) Observancia das orientagdes institucionais da Administragdo quanto a
identidade visual, mengao ao Convénio n° 950803/2023, identificagao

dos 6rgéos envolvidos e finalidade publica das agdes;

e) Garantia de qualidade minima dos materiais impressos, de modo a
assegurar legibilidade, durabilidade compativel com o uso previsto e

adequacao ao publico beneficiario.
VI. Execucédo dos servigos de apoio logistico:

a) Disponibilizacdo de suporte logistico para execugédo das atividades de
campo, incluindo deslocamento da equipe técnica, transporte de
materiais de apoio e suporte operacional as oficinas, cursos, mutirdes e

atividades de acompanhamento;

b) Locacdo de veiculo tipo pick-up, conforme prazo, especificacdo e
quantitativo previsto na planilha orgamentaria, para apoio as acgdes

técnicas, operacionais e de campo;

c) Organizacao de rotas, horarios e deslocamentos em conformidade com

o cronograma aprovado pela SEAU/SEPE;

d) Garantia de que o veiculo disponibilizado esteja em condi¢des regulares
de uso, documentagdo, seguranga, conservagao e funcionamento,
cabendo a contratada arcar com os custos operacionais necessarios ao

uso do veiculo, salvo disposi¢ao diversa no contrato;

e) Apoio ao transporte de materiais de formagdo, materiais de campo,
banners, manuais e demais itens necessarios a execugao das

atividades.
VII. Integracao entre frentes de servico:

a) Os servigos deverdo ser organizados em sequéncia logica e integrada,

considerando mobilizagdo comunitaria, diagnostico, oficinas, atividades

Pagina 19 de 87

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.IECi




VIII.

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

[

praticas, acompanhamento técnico, producdo de materiais, apoio

logistico, registros de execugéao e relatorios;

b) As oficinas e atividades de acompanhamento técnico dever&do estar
articuladas com as metas do Projeto de Transicdo Agroecologica e
Inclusdo de Agricultoras/es Urbanos, evitando agdes isoladas,

sobreposi¢ao de agendas ou dispersdo metodoldgica;

c) Qualquer alteracdo de cronograma, metodologia, local, equipe técnica
ou forma de execugado devera ser previamente comunicada e autorizada
pela fiscalizagcao da SEAU/SEPE;

d) A contratada devera garantir continuidade metodoldgica entre as etapas,
de modo que as atividades de formagdo, assisténcia técnica e
acompanhamento contribuam para os resultados pretendidos pelo

projeto.
Condicdes minimas de execugao:

a) A contratada devera garantir equipe técnica habilitada, materiais de
apoio adequados, recursos logisticos compativeis e condi¢des de

seguranga para a realizagao das atividades;

b) As areas produtivas agroecoldgicas, hortas, canteiros, viveiros, areas de
plantio, sistemas de compostagem, estruturas de irrigacédo e demais

espacos existentes deverao ser preservados durante a execuc¢ao;

c) Em caso de danos a estruturas fisicas, areas produtivas, materiais ou
equipamentos decorrentes de agao ou omissao da contratada, cabera a
esta a recomposicdo as suas expensas, em condigdes iguais ou

superiores as anteriores;

d) A execucgao devera assegurar respeito as comunidades atendidas, aos
saberes locais, a diversidade dos participantes e as diretrizes de inclusao

produtiva, seguranga alimentar e sustentabilidade;

e) Os documentos comprobatorios da execugao deverdo ser entregues em
formato fisico ou digital, conforme orientagao da fiscalizagédo, e deveréo
estar aptos a subsidiar a medigao, o pagamento e a prestagao de contas
do Convénio n° 950803/2023.
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Procedimentos Técnicos e Normas Aplicaveis

Normas Técnicas de Referéncia:

a)

ABNT NBR 9050/2021: Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espacos

e equipamentos urbanos;

ABNT NBR ISO 21001/2020: Organizagbes educacionais — Sistema de

gestao para organizagdes educacionais;

ABNT NBR ISO 14001/2015 e respectiva Emenda 1/2024: Sistemas de
gestdo ambiental;

ABNT NBR 10004/2024: Residuos solidos — Classificacao (Parte 1:
Requisitos de classificacdo; Parte 2: Sistema Geral de Classificagao de
Residuos (SGCR));

ABNT NBR ISO 9001/2015: Sistemas de gestao da qualidade;

Resolugao do CONAMA n° 307/2002: Gestao de residuos da construcao

civil, quando aplicavel;

Decreto Municipal n° 36.949/2023: Regulamenta a Lei Municipal n°
19.026/2022, que instituiu o Cédigo de Limpeza Urbana e Manejo de

Residuos Solidos Urbanos;
Normas de manejo ambiental e gestao de areas verdes;

Demais normas ABNT aplicaveis aos materiais e sistemas utilizados,

observadas nas especificagcdes do Termo de Referéncia.

Normas de Seguranga do Trabalho

a)

NR 01: Disposicoes Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais,
no que couber ao planejamento e controle dos riscos relacionados as
atividades externas, oficinas praticas, uso de ferramentas,

deslocamentos e interagcdo com areas produtivas;
NR 06: Equipamentos de Protecdo Individual (EPI);
NR 10: Seguranca em Instalagdes e Servigos em Eletricidade;

NR 12: Seguranga no Trabalho em Maquinas e Equipamentos;

NR 17: Ergonomia, quando aplicavel a organizagdo das atividades,
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transporte manual de materiais, montagem de espacos, preparagao de

oficinas e condicdes de trabalho da equipe;

f) NR 31: Segurangca e Saude no Trabalho na Agricultura, Pecuaria,
Silvicultura, Exploracao Florestal e Aquicultura

g) NR 35: Trabalho em altura, quando aplicavel,

h) Demais Normas Regulamentadoras aplicaveis as atividades
efetivamente executadas, conforme avaliagao de riscos ocupacionais da

contratada e orientagdes da fiscalizagéo.
Sustentabilidade e Gestdo Ambiental:

a) Gerenciamento dos residuos gerados nas oficinas, cursos, mutirdes e
atividades de campo, com segregacdo minima entre residuos
reciclaveis, residuos organicos, residuos comuns e eventuais residuos

com potencial contaminante;

b) Proibicdo de queima, descarte irregular ou abandono de residuos nas
areas de agricultura urbana, unidades produtivas, vias publicas,
margens do Rio Beberibe ou espagos comunitarios;

c) Adocado de boas praticas de economia de agua e energia durante a
execugao, evitando desperdicios e privilegiando métodos que reduzam

consumo de recursos naturais;

d) Incentivo a compostagem, ao manejo agroecolégico, ao aproveitamento
de residuos organicos, a prote¢cao das areas verdes e a preservagao da

vegetacao existente;

e) Observancia das diretrizes do Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis da AGU, no que couber, especialmente quanto a incluséo
de critérios de sustentabilidade no planejamento, na execugcdo dos

servigos e na gestao contratual,

f) Adocao de praticas compativeis com a finalidade do projeto, que busca
fortalecer a agricultura urbana, a transicdo agroecologica, a seguranga
alimentar e nutricional, a inclusdo produtiva e a mitigacdo de

vulnerabilidades sociais e climaticas.
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Beneficios da Solugao Adotada
Qualificagao técnica e fortalecimento das agbes de agricultura urbana:

a) As atividades previstas permitirdo ampliar a formagéo de agricultoras/es
urbanos, qualificar praticas de manejo agroecologico, fortalecer a
producéao de alimentos saudaveis e apoiar a transigdo agroecoldgica nas

unidades atendidas;

b) A integragdo entre oficinas, cursos, acompanhamento técnico e
mobilizagdo comunitaria contribuira para maior efetividade das acdes da

SEAU, promovendo continuidade técnica e pedagdgica ao projeto.
Integragdo comunitaria e sustentabilidade:

a) A execugédo integrada dos servigos favorecera a participagdo social, a
valorizacdo dos saberes locais, o fortalecimento das comunidades

atendidas e o uso qualificado das unidades de agricultura urbana;

b) A adocgéao de praticas de manejo agroecolégico, compostagem, produgao
de mudas, uso racional da agua e reducdo de residuos reforga o
compromisso do Municipio com a sustentabilidade ambiental, a

seguranga alimentar e o enfrentamento das mudancas climaticas.
Eficiéncia na gestao publica:

a) A concentragao dos servigos em um unico contrato por escopo simplifica
a fiscalizagdo, o controle das entregas, a validagdo dos produtos, a
aplicacado de glosas e sang¢des e 0 acompanhamento das metas do
Convénio n° 950803/2023;

b) A padronizagao de metodologia, relatérios, registros, listas de presenca
e procedimentos de acompanhamento facilita a prestacdo de contas,
reduz riscos de inconsisténcia documental e melhora a rastreabilidade

da execucao;

c) A execucao integrada evita sobreposicdo de agendas, fragmentacéo de
responsabilidades e descontinuidade metodologica entre oficinas,

cursos, acompanhamento técnico, materiais de apoio e logistica.

Cumprimento das metas do Convénio n°® 950803/2023:
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a) A contratacdo permitira executar a Meta 1 do Plano de Trabalho,
relacionada a mobilizacado da comunidade, identificacao e formagao de

agricultoras/es e acompanhamento técnico;

b) A planilha orgamentaria prevé acompanhamento técnico continuo por 22
meses, oficinas de diagndstico e resultado, oficinas formativas
tematicas, impressdo de 500 manuais, alimentacido para mutirbes e
eventos de planejamento participativo, locagéo de veiculo pick-up por 22

meses e banners.
Garantias e Pds-Servico

Garantia Contratual: A garantia Contratual devera abranger um periodo de,

no minimo, 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual.
Garantia dos Servigos Executados:

a) A contratada devera corrigir, sem 6nus para a Administracao,
inconsisténcias, falhas, omissdes, erros materiais, inconformidades ou
deficiéncias identificadas nos produtos entregues, relatérios, listas,
registros, materiais de apoio, banners, manuais ou demais documentos

produzidos no ambito da execucgao;

b) A garantia dos servigos devera abranger periodo minimo de 90 (noventa)
dias apos o recebimento definitivo do objeto ou de cada etapa, conforme
definido no contrato, sem prejuizo da responsabilidade da contratada por
vicios ocultos, informagbes inexatas ou falhas comprovadamente

decorrentes da execucao;

c) Quando constatada entrega incompleta, inadequada ou em desacordo
com o Termo de Referéncia, a contratada devera promover a correcao,
complementacdo ou substituicdo do produto, no prazo fixado pela

fiscalizacao.
Garantia de materiais, componentes e itens fornecidos pela contratada:

a) Sempre que houver fornecimento de materiais, impressos, banners,
equipamentos de apoio, materiais didaticos ou outros componentes pela

contratada, deverao ser repassadas a Administragdo as garantias de

fabricantes, fornecedores ou distribuidores, quando existentes;
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b) Materiais impressos, manuais, banners e demais itens de comunicagao
deverdo ser entregues sem falhas de impressdo, rasuras, baixa
legibilidade, erro de acabamento ou defeitos que comprometam sua
utilizagao;

c) Defeitos de fabricagdo, impressdo, acabamento ou funcionamento
identificados dentro do prazo de garantia deverdao ser objeto de

substituicdo ou reparo pela contratada, sem 6nus para a Administracao;

d) No caso de locagdo de veiculo, a contratada devera assegurar a
substituicdo imediata do veiculo em caso de pane, indisponibilidade,
irregularidade documental, mau funcionamento ou condi¢ao inadequada

de seguranca, de forma a ndo comprometer o cronograma de execugao.
Documentagéo Técnica de Entrega:

a) Ao término dos servigos, a contratada devera apresentar relatério final
de execucado, contendo descricdo das atividades realizadas, locais
atendidos, datas, publico participante, oficinas e cursos executados,
acdes de acompanhamento técnico, registros fotograficos, materiais
entregues, principais resultados, dificuldades encontradas e

recomendacgoes;

b) Deverao ser entregues relatérios mensais de acompanhamento, listas
de presencga, registros fotograficos, materiais didaticos, manuais,
banners, avaliagbes de atividades, documentos comprobatorios da
mobilizagcdo comunitaria e demais evidéncias necessarias a medig¢ao, ao

pagamento e a prestacao de contas;

c) A documentacdo final devera permitir a verificagdo objetiva do
cumprimento das metas e produtos vinculados ao Convénio n°
950803/2023, especialmente quanto a mobilizacdo da comunidade,
identificacdo e formacao de beneficiarios, acompanhamento técnico e

execucao das atividades formativas;

d) A contratada devera manter arquivo organizado dos documentos
produzidos durante a execucdo, disponibilizando-os sempre que

solicitado pela fiscalizagao, pela SEAU/SEPE, pelo érgéo concedente ou
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pelos 6rgaos de controle.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Além da forma de disputa e do critério de julgamento, a participagdo no
certame requerera dos interessados o atendimento aos critérios

estabelecidos nos itens deste Termo de Referéncia e seus anexos.
Qualificagdo Técnica

A licitante devera comprovar a aptidao para atender ao objeto do certame,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente.

A qualificagao técnica das licitantes observara o disposto no Art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021, devendo ser demonstrada por meio de
documentagao que comprove a aptiddo da empresa para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis, em caracteristicas e quantidades, com

0 objeto da licitagdo.
Qualificagao Técnica-Operacional

A licitante devera comprovar experiéncia e capacidade operacional na
execugao de servigcos compativeis com o objeto desta licitagdo, mediante a
apresentacdo de documentacdo que evidencie a realizagdo de atividades

semelhantes.

Para fins de comprovacéo da qualificagao técnica operacional, sera exigida
da licitante a apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica que comprove a execugao anterior de atividades compativeis com o
objeto da contratagéo, especificamente a realizagdo de cursos, oficinas ou
treinamentos voltados a agricultura urbana ou agroecologia ou educagao

ambiental ou areas correlatas.

A exigéncia de comprovagdo minima de 01 (uma) experiéncia anterior
justifica-se pela natureza do objeto, que envolve a execugéo de atividades
formativas com abordagem técnico-pedagdgica, mobilizagdo comunitaria e

interacao direta com beneficiarios em contextos territoriais especificos. Tais
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caracteristicas demandam da contratada conhecimento prévio, ainda que
em nivel basico, quanto a organizagéo e condugao de processos formativos,
utilizacdo de metodologias participativas e capacidade de adaptagdo as

dindmicas locais.

V. Adicionalmente, considerando que o quantitativo previsto para execucao
contratual contempla multiplas atividades formativas, a exigéncia de
comprovacao minima correspondente a pelo menos uma experiéncia
anterior mostra-se proporcional, suficiente e alinhada ao principio da
competitividade, evitando restricbes indevidas a participacdo de empresas,
ao mesmo tempo em que assegura um patamar minimo de capacidade

técnica para a adequada execugao do objeto.

V. Dessa forma, a exigéncia estabelecida busca equilibrar a garantia de
execucao satisfatoria dos servicos com a ampliagao do carater competitivo
do certame, em conformidade com os principios da razoabilidade,

proporcionalidade e interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

VI. A documentacdo apresentada pela licitante devera conter as seguintes

informacoes:

a) Nome da CONTRATADA e do CONTRATANTE;

b) Nome do Responsavel Técnico;

c) Identificagdo do contrato (tipo ou natureza);

d) Especificacédo das atividades desenvolvidas;

e) Periodo de execugao (data de inicio e término da execugéao).

VII. O(s) profissional(is) indicado(s) devera(ao) atuar diretamente na execugao
dos servigos objeto do contrato, sendo permitida sua substituicdo apenas por
profissional(is) de experiéncia equivalente ou superior, mediante prévia

aprovacao da Administracao.

VIII. Comprovacgao de aptidao para a execucado de servicos de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratagao, ou ao item pertinente, mediante a apresentacao de certiddes ou

atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
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regularmente expedidos pelo conselho profissional competente, quando

aplicavel.

Para garantir que os servigos apresentados nas certidées e atestados das
licitantes sejam compativeis com os especificados na Planilha Orgamentaria,
a equipe técnica da SEPE (Secretaria de Projetos Especiais) realizara uma
analise detalhada dos documentos apresentados na fase de habilitagao.
Essa verificagcdo tem como objetivos assegurar que os equipamentos
possuam equivaléncia técnica e operacional, evitar exigéncias
excessivamente restritivas e garantir que a solugdo implantada atenda

integralmente as necessidades do projeto.
Qualificagao técnico-profissional

Em conformidade com o disposto no Art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021,
a qualificagao técnico-profissional devera ser comprovada mediante a
apresentacao de documentos que demonstrem a capacidade técnica e a
experiéncia do(s) profissional(is), indicado(s) pela licitante, na execugao de
atividades compativeis com o objeto da contratacgéo.

A documentacao apresentada devera demonstrar a execucao de servigos
compativeis com o objeto da contratagdo, compreendendo, no minimo, a
prestacdo de servicos de treinamento, cursos ou oficinas voltados a
agricultura urbana, agroecologia, educagédo ambiental ou areas correlatas,
evidenciando a capacidade da licitante para atuar em atividades formativas

com abordagem técnica e participativa.

O detentor da documentagao devera pertencer ao quadro permanente da

licitante, o que sera comprovado por um dos seguintes documentos:

a) Contrato Social/Estatuto Social, caso o profissional seja socio da

empresa;
b) Contrato/Estatuto Social, caso o profissional seja Administrador/Diretor;

c) Carteira de Trabalho (CTPS) e Certiddo de Registro e Quitagdo da
Empresa no conselho profissional competente, caso o profissional seja

empregado registrado;

d) Contrato de prestacado de servigos ou declaragédo de compromisso de
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vinculagdo contratual futura, caso o profissional seja prestador de

servigos vinculado a licitante.

V. Os detentores dos atestados deverdo ser os responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos e pertencer ao quadro da empresa na data de entrega

da documentacao.
V. Nos documentos deverao constar as seguintes informagdes basicas:
a) Nome da CONTRATADA e do CONTRATANTE;
b) Nome do responsavel técnico;
c) Identificagdo do contrato (tipo ou natureza das obras/servigos);
d) Especificagdo das atividades desenvolvidas;
e) Periodo de execugéao (data de inicio e término da execugéo).
VI. Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo proprio licitante em seu nome.

VII. Nao poderao participar da licitagdo empresas cujos sécios, responsaveis
e/ou técnicos sejam diretores, empregados ou servidores da administragao

direta ou indireta da Prefeitura do Recife.

524 Sera permitido o somatorio de atestados para comprovagao da capacidade

operacional da licitante de um mesmo item.

5.2.5 A licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pelo(a) Agente de Contratacéo ou pela Comissdo de Contratagcéo
Publica — GC-002 SEPE, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, entre outros documentos.

5.2.6 A comprovagao do vinculo do profissional detentor do atestado técnico
podera ser feita pelas seguintes formas: no caso de empregado da empresa,
por meio da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; no caso de sdcio,
através do contrato/estatuto social; no caso de prestador de servicos,
mediante contrato escrito firmado com a licitante ou declaracdo de
compromisso de vinculagéo futura, caso a licitante se sagre vencedora do

certame.
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E vedada a indicacdo de um mesmo profissional como responsavel técnico
por mais de uma empresa licitante, fato que desabilitara todas as licitantes

envolvidas.

A licitante devera apresentar Atestado de Vistoria ao local dos servigos, a
ser fornecido modelo anexo pela Secretaria de Projetos Especiais, em nome
da licitante, constando que a empresa, através de seu Representante Legal
ou Responsavel Técnico designado, constando que o mesmo vistoriou e
examinou o local onde serdo executados os servicos, tomando
conhecimento de todos os aspectos fisicos que possam influir direta ou
indiretamente na execugdo dos mesmos, bem como das exigéncias
ambientais, até o dia util anterior a data marcada para a sesséo de abertura
do certame. Para marcar visita ao local da execugéo dos servigos, a licitante
devera contatar antecipadamente com o Secretaria de Projetos Especiais,
das 8:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 16:00 horas, através do telefone:
(81) 3355-9059.

Caso a licitante ndo queira realizar a visita na forma do subitem acima,
devera apresentar em substituicao ao atestado de visita, uma Declaragao de
Nao Vistoria formal assinada pelo Responsavel Técnico, sob as penalidades
da lei, de que tem pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades
inerentes a natureza e do escopo dos servigos, bem como das exigéncias
ambientais, assumindo total responsabilidade por esse fato e que nao
utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros sobre avencas

técnicas ou financeiras com a Secretaria de Projetos Especiais.
Habilitagao Juridica, Fiscal, Economico-Financeira e Declaratéria

Para assegurar a selegcédo da proposta mais vantajosa e a regular execugao
do objeto, além da Qualificagdo Técnica ja detalhada neste Termo de
Referéncia, serao exigidos outros requisitos fundamentais para a habilitagao
dos licitantes, os quais serao pormenorizadamente especificados no Edital
de Licitagao.

A documentacao de habilitacido contemplara a analise da capacidade:

a) Juridica;
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b) Fiscal;
c) Econbémico-Financeira;
d) Declaratoria.

Il. A Habilitagado Juridica verificara a constituicdo legal e a regularidade do
exercicio empresarial. A Regularidade Fiscal evidenciara o cumprimento das
obrigagdes tributarias nas esferas federal, estadual e municipal. A
Qualificagdo Econdmico-Financeira demonstrara a saude financeira e a
capacidade econdbmica para execugcdo do objeto. As Declaragdes
complementarédo o conjunto probatério do compromisso da licitante com as

exigéncias legais e editalicias.
54 Patriménio Liquido

5.4.1 A empresa interessada em participar da presente licitagdo devera
comprovar que possui Patriménio Liquido, igual ou superior a 10% (dez

por cento) do valor estimado para a contratagao.

54.2 O detalhamento quanto a forma de apresentacao destes requisitos e critérios
especificos de aceitacdo, constara no Edital de Licitagao, instrumento que

regera o certame.
5.5 Condi¢oes Gerais da Proposta e seus Anexos

5.5.1 A apresentacao da Proposta devera atender aos requisitos estabelecidos no
Edital, acompanhada dos seguintes documentos essenciais para
demonstragdo da composigao dos custos e planejamento da execugéo:

l. Termo de Proposta;
Il. Planilha Orcamentaria detalhada;
Il. Composigdes de custos unitarios.

5.5.2 Devera ser apresentada Declaracdo informando a sua opg¢ao pela
desoneracgao ou nao da folha de pagamento, quando da formulagao de sua

proposta de precos.

5.5.3 O detalhamento quanto a forma de apresentagao dos elementos da proposta
e critérios especificos de aceitagao, constara no Edital de Licitagao.
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O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 90 (noventa) dias,

contados a partir da data marcada para a sessao de abertura de propostas.

O Orgcamento Detalhado, composi¢des de precos unitarios ou qualquer outro
documento solicitado que estejam no formato planilha eletrénica, deverao
ser entregues em arquivo tipo Pasta de Trabalho do Excel e ndo poderao

estar protegidos ou bloqueados, a fim de facilitar a analise da area técnica.
REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATACAO

Requisitos Técnicos e Normativos
Conformidade com Normas Técnicas:

Todos os servigos de oficinas, cursos, acompanhamento técnico, assisténcia
técnica, mobilizagdo comunitaria, apoio logistico, fornecimento de materiais
de apoio e producdo de relatérios deverdo observar as normas técnicas,
diretrizes institucionais e boas praticas aplicaveis a natureza do objeto,

especialmente aquelas relacionadas no item 4.3 deste Termo de Referéncia.

As atividades formativas deverdo ser executadas com metodologia
adequada ao publico beneficiario, linguagem acessivel, abordagem
participativa, integragao entre teoria e pratica, valorizagao dos saberes locais
e aderéncia aos objetivos do Projeto de Transicdo Agroecoldgica e Incluséao

de Agricultoras/es Urbanos.

Os servicos de acompanhamento e assisténcia técnica deverao observar
critérios minimos de qualidade técnica, rastreabilidade documental, registro
das atividades, controle de frequéncia, comprovagdo das entregas,
identificacdo de nao conformidades e emissdo de relatérios mensais,
conforme Plano de Trabalho do Convénio n° 950803/2023 e planilha

orcamentaria.

Os materiais de apoio, manuais, banners, registros, relatérios e demais
produtos documentais deverdo ser produzidos com qualidade compativel
com a finalidade publica da contratacdo, devendo apresentar clareza,
legibilidade, coeréncia técnica, identificagdo institucional e conformidade
com as orientacdes da SEAU/SEPE.
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V. Quando houver utilizagcdo de equipamentos, ferramentas, materiais de
campo, veiculos, sistemas de apoio audiovisual ou recursos pedagogicos, a
contratada devera observar as recomendacgdes dos fabricantes, normas de
segurancga aplicaveis e orientagbes da fiscalizagdo, garantindo condi¢des

adequadas de uso, conservagao e segurancga.
6.1.2 Normas e Regulamentos Municipais

l. A execucgao dos servicos devera observar as normas municipais de meio
ambiente, uso do solo, limpeza urbana, manejo de residuos, acessibilidade,
seguranga, ocupagao de espagos publicos e demais regulamentos

aplicaveis no Municipio do Recife.

Il. Deverdao ser respeitadas as orientacbes da Secretaria Executiva de
Agricultura Urbana — SEAU e da Secretaria de Projetos Especiais — SEPE
quanto a execucgao das atividades nas unidades de agricultura urbana, areas
produtivas, espagos comunitarios, ambientes pedagogicos e territdrios de

intervencgao do projeto.

Il. As atividades deverdao ser realizadas de modo compativel com as
caracteristicas dos territérios atendidos, considerando o potencial agricola,

0S usos comunitarios e as praticas de cultivo ja existentes.

V. A contratada devera observar as regras de acesso, permanéncia, circulagao,
uso de espacos, horarios autorizados, preservacdo de areas produtivas e
demais orientagdes operacionais repassadas pela fiscalizagdo.

6.1.3 Legislagdo Ambiental

l. A execucgao dos servigos devera observar a legislagdo ambiental aplicavel,
especialmente a Lei Federal n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Solidos), do Decreto Municipal n°® 36.949/2023 e da Resolugdo CONAMA n°
307/2002, assegurando segregacgao, acondicionamento, transporte e
destinacao final ambientalmente adequados para os residuos de construgao

civil e residuos assemelhados.

Il. A gestéo de residuos gerados pelas atividades devera seguir os preceitos
da Politica Nacional de Residuos Sdlidos, da legislagdo municipal de limpeza

urbana e manejo de residuos sélidos, das normas técnicas pertinentes e das
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diretrizes de sustentabilidade aplicaveis a contratacao.

Il. E vedado o descarte de residuos em areas produtivas, hortas, canteiros,
viveiros, sistemas de compostagem, areas verdes, vias publicas, espagos

comunitarios ou demais locais nao autorizados.

V. Sempre que possivel, deverao ser priorizadas praticas de reaproveitamento,
reciclagem, compostagem, reducgao de residuos, uso racional de materiais e
minimizagdo de impactos ambientais, em coeréncia com os objetivos do

projeto.

V. As acgbes deverdo estar alinhadas a promogdo da agricultura urbana,
transicdo agroecoldgica, seguranga alimentar e nutricional, sustentabilidade
ambiental, inclusdo produtiva e mitigagcdo de vulnerabilidades sociais e

climaticas.
6.2 Requisitos de Sustentabilidade

A execucdo dos servicos devera observar critérios de sustentabilidade
ambiental, eficiéncia no uso de recursos naturais e destinagcdo adequada de
residuos, conforme previsto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nas diretrizes
do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da

Unido (AGU), edicao vigente.
6.2.1 Gestdao Ambiental e Destinagao Adequada de Residuos

l. A CONTRATADA devera adotar procedimentos que assegurem a
segregacao minima dos residuos gerados nas oficinas, cursos, mutirdes,
eventos de planejamento participativo e atividades de campo, separando,
sempre que possivel, residuos reciclaveis, residuos organicos, residuos

comuns e eventuais residuos com potencial contaminante.

Il. E vedado o descarte de residuos nas unidades de agricultura urbana, areas
produtivas, canteiros agroecolégicos, sistemas de compostagem, areas

verdes, vias publicas ou demais espacos de uso publico ndo autorizados.

Il. Devera ser priorizada a reutilizagdo, reciclagem ou compostagem de
materiais, sempre que técnica e operacionalmente viavel, especialmente
quanto a residuos organicos gerados em atividades formativas, embalagens,

papel, papelao, plasticos e demais residuos reciclaveis.
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V. A contratada devera manter as areas de execugao limpas e organizadas,
evitando acumulo de residuos, materiais, embalagens ou objetos que
possam comprometer a seguranga dos participantes, trabalhadores,
comunidades atendidas ou areas produtivas.

V. Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a contratada devera comprovar a
destinagdo adequada dos residuos gerados, mediante registros, relatorios,

fotografias, comprovantes de entrega ou documentos equivalentes.
6.2.2 Licenciamento e Conformidade Ambiental

l. A presente contratacdo nao transfere a CONTRATADA a responsabilidade
pela obtencdo de licencas ambientais relativas as areas, unidades ou
territorios de intervengao vinculados ao Projeto de Transicdo Agroecoldgica
e Inclusdo de Agricultoras/es Urbanos, quando tais licengcas forem de

responsabilidade da Administracao.

Il. Compete a CONTRATADA cumprir todas as condicionantes, restricoes e
orientagbes ambientais eventualmente repassadas pela Administragao,
decorrentes de licenciamento, autorizagdes, normas internas, diretrizes da

SEAU/SEPE ou recomendacgdes de 6rgaos competentes.

Il. Quaisquer atividades que possam afetar areas ambientalmente sensiveis,
vegetacao, areas produtivas, sistemas de drenagem, estruturas de irrigagao,
areas de compostagem ou espagos comunitarios deverao ser previamente

discutidas e autorizadas pela fiscalizagao.

V. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer
ocorréncia que possa representar risco ambiental, dano a vegetacéo,
contaminacgao, descarte inadequado, acidente, dano a area produtiva ou
prejuizo a continuidade das atividades agroecoldgicas.

6.2.3 Eficiéncia no Uso de Recursos Naturais

l. Os servigos deveréao ser planejados e executados com vistas a redugao do
consumo de agua, energia, materiais de apoio, impressos e demais recursos

naturais, adotando-se, sempre que possivel:

a) Organizacao prévia das atividades para evitar desperdicio de materiais

e retrabalho;
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b) Uso racional de agua nas oficinas praticas, sistemas de irrigagao,

atividades de compostagem e manejo agroecolégico;

c) Uso racional de energia elétrica em equipamentos de apoio, recursos

audiovisuais e materiais utilizados nas atividades formativas;

d) Priorizagdo de materiais reutilizaveis, reciclaveis ou de menor impacto
ambiental, quando compativeis com o objeto e sem prejuizo da

qualidade;

e) Planejamento logistico para reduzir deslocamentos desnecessarios da

equipe técnica, materiais e veiculos.

Devera ser evitado o desperdicio de materiais didaticos, impressos, insumos
de oficina, alimentos, materiais de campo, embalagens e demais recursos

empregados nas atividades.

A contratada devera estimular boas praticas de sustentabilidade durante as
oficinas e atividades praticas, demonstrando aos beneficiarios a importancia
do uso racional da agua, do manejo adequado do solo, da compostagem e
do aproveitamento de residuos organicos.

Emissodes e Eficiéncia Energética

Os veiculos e equipamentos utilizados pela CONTRATADA deverao estar
com manutencgao em dia, de forma a reduzir emissdes atmosféricas e ruidos

excessivos, observando-se as exigéncias de controle de polui¢ao aplicaveis.

Quando cabivel, recomenda-se a priorizagdo de equipamentos mais
eficientes do ponto de vista energético (por exemplo, ferramentas elétricas
modernas, em bom estado de conservacao), sem aumento injustificado de
custos, contribuindo para a redugdo do consumo de energia durante a

execugao dos servigos.
Responsabilidade Social e Sustentabilidade Operacional

A CONTRATADA devera garantir condigbes adequadas de trabalho, saude
e seguranga aos seus empregados, cumprindo integralmente a legislacéo
trabalhista, previdenciaria e de seguranca e saude no trabalho, vedada

qualquer forma de trabalho infantil ou analogo ao escravo.
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Devera ser assegurado o fornecimento, pela CONTRATADA, de todos os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs necessarios e adequados a
cada tipo de atividade, bem como sua orientacdo de uso, substituicido e

reposicao, sempre que necessario.

A contratada devera respeitar a diversidade social, cultural, territorial, de
género, geracional e comunitaria dos publicos atendidos, adotando
linguagem adequada, postura ética e conduta compativel com a finalidade

publica do projeto.
Requisitos de Acessibilidade
Acessibilidade nos Locais de Execucéao

As atividades deveréo ser organizadas de forma a n&o bloquear, de maneira
indevida, rotas de pedestres, acessos principais as unidades de agricultura
urbana, areas de circulagdo comunitaria, espacos de formagao e demais

ambientes de uso coletivo.

Quando houver necessidade de ocupacao temporaria de percursos, areas
comuns ou espagos de circulacdo para realizagdo de oficinas, cursos,
mutirbes ou atividades praticas, a CONTRATADA devera organizar rotas
alternativas, devidamente sinalizadas, buscando preservar, na medida do
possivel, condigdes minimas de acessibilidade e seguranga para todos os

usuarios.

A organizagao dos espagos de formagao devera considerar, sempre que
possivel, condicdes adequadas de circulacdo, permanéncia, visibilidade,
escuta, conforto, sombreamento, segurancga e participagdo de pessoas com
deficiéncia, idosos, gestantes, pessoas com mobilidade reduzida e demais
publicos atendidos.

A sinalizacao temporaria das areas devera observar, no que couber, os
principios da ABNT NBR 9050, garantindo visibilidade, legibilidade e
posicionamento adequado de placas, barreiras, avisos ou orientagdes de

seguranca.

Comunicacgéao e Seguranca Acessivel

As areas de atividades, espacos de oficina, locais de reunido, areas de
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mutirdo, eventuais desvios provisérios e acessos temporariamente
interditados deverado ser claramente identificados, com sinalizagao visual

simples, legivel e de facil compreenséo.

Il. A equipe da CONTRATADA devera estar apta a orientar, sempre que
necessario, usuarios com deficiéncia ou mobilidade reduzida durante a
execugao dos servigos, indicando rotas seguras, locais de permanéncia e

alternativas de circulacao.

Ii. Quando houver riscos especificos, como superficies escorregadias,
ferramentas em uso, manejo de materiais, equipamentos agricolas, areas
com irrigacao, residuos organicos, objetos cortantes ou atividades praticas
de campo, deverdo ser adotadas medidas adicionais de seguranga, como
isolamento, orientacdo prévia, delimitacdo de area, acompanhamento

técnico ou outras solugdes proporcionais ao risco identificado.

V. Os materiais de apoio, quando destinados a distribuicdo aos beneficiarios,
deverdo utilizar linguagem clara, objetiva e acessivel, privilegiando
instrucdes visuais, ilustracdes, exemplos praticos e vocabulario compativel

com o publico atendido.
7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1 Rotinas de Execucéao
7.1.1 Despesas Gerais

Ficam a cargo da CONTRATADA todas as despesas necessarias a plena

execucgao contratual, incluindo:

l. Equipe, materiais e insumos: contratacdo, remunerac&o, encargos,
deslocamento e gestdo da equipe técnica, facilitadores, instrutores,
profissionais de apoio, preposto, bem como fornecimento de materiais
didaticos, materiais de apoio, recursos audiovisuais, impressos, banners,
manuais, instrumentos de registro, EPIs, ferramentas e equipamentos

necessarios a realizagao das atividades;
Il. Deslocamentos: diarias, transporte, hospedagem e alimentagc&o da equipe;

Il. Reprografia e logistica: impressées/plotagens em quaisquer vias, remessas
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por correio/transportadora;

Tributos e taxas: todos os impostos, taxas, emolumentos e contribuicoes
incidentes, bem como taxas/licengas/anuéncias junto a Orgdos e

concessionarias;

Seguros, guarda e gestao: seguros obrigatorios e facultativos relacionados
aos servicos e as atividades da CONTRATADA, bem como custos
administrativos e de gestao, incluida a integral responsabilidade pela guarda,
vigilancia, conservacdo, manutencéo e seguro de todos os equipamentos,
materiais, maquinas, ferramentas e demais bens de sua propriedade ou sob
sua responsabilidade mantidos no local durante toda a execugao contratual,
nao cabendo a CONTRATANTE qualquer 6nus por perdas, danos, furtos,

roubos ou avarias que venham a ocorrer.
Etapas de Execucgao

A execugao dos servigos seguira etapas sequenciais, com possibilidade de
frentes paralelas, conforme cronograma aprovado e orientagbes da
fiscalizagdo. A légica de execucgdo priorizara integragdo metodoldgica,
seguranga, preservagao das areas produtivas, qualidade técnica,
mobilizagdo comunitaria, rastreabilidade documental e conformidade com o
Plano de Trabalho do Convénio n° 950803/2023.

Pré-execucao

a) Mobilizagdo da equipe, com apresentacdo do responsavel
técnico/coordenador da execucdo e do preposto a fiscalizagdo da
SEAU/SEPE;

b) Apresentacéo e validagdo do cronograma detalhado de execugao, com
indicagao das oficinas, cursos, atividades de acompanhamento técnico,
mutirdes, eventos de planejamento participativo, entregas previstas,

locais, turmas, periodos e responsaveis;

c) Apresentagdo da metodologia de trabalho, contemplando abordagem
pedagogica, mobilizagdo comunitaria, forma de registro, instrumentos de
acompanhamento, estrutura dos relatérios e fluxo de comunicagdo com

a fiscalizacao;
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d) Apresentagao, quando couber, de orientagdes minimas de seguranga e
saude no trabalho aplicaveis as atividades, contemplando uso de EPls,
organizagdo das areas, seguranga dos participantes, manejo de
ferramentas, cuidados em atividades praticas e procedimentos em caso

de emergéncia;

e) Realizagdo de reuniao inicial com a fiscalizagdo para alinhamento do
escopo, cronograma, metodologia, locais de execugao, publico-alvo,
meios de comprovacéao, produtos esperados e critérios de medigao;

f) Planejamento da logistica de acesso, deslocamento, transporte de
materiais, organizagao dos espagos, comunicagao com os beneficiarios

e preservacao das atividades produtivas e comunitarias em andamento.
Preparacao das atividades e dos locais de execugao

a) Confirmacao prévia dos locais, datas, horarios, publico-alvo, numero
estimado de participantes, equipe técnica, materiais necessarios e
condigdes minimas para realizagdo das oficinas, cursos, visitas técnicas

e atividades de campo;

b) Organizagcdo dos espagos de formagdo e atividades praticas,
considerando acesso, seguranga, sombreamento, disponibilidade de
agua, mobiliario, ventilagdo, circulagdo, Vvisibilidade, escuta,

acessibilidade e preservagao das areas produtivas;

c) Preparagao dos materiais didaticos, listas de presencga, formularios de
avaliagao, registros fotograficos, equipamentos de apoio, banners,
manuais, materiais de comunicacdo e demais instrumentos de

execucao;

d) Protecdo das areas produtivas agroecologicas e das estruturas ja
existentes, evitando danos a hortas, canteiros, viveiros, sistemas de
irrigacdo, composteiras, mudas, cultivos, arvores, mobiliarios e

equipamentos instalados;

e) ldentificacdo de interferéncias relevantes, tais como dificuldade de
acesso, inseguranga local, indisponibilidade de espago, condigdes

climaticas adversas, limitacdo de publico, restricdes comunitarias ou

Pagina 40 de 87

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.IECi




[

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

incompatibilidade de agenda, comunicando a fiscalizagdo antes de

qualquer alteracio relevante.
Il. Execucéo das frentes de servico

a) Acompanhamento e assisténcia técnica: execugao de acompanhamento
técnico continuo, incluindo monitoramento das acdes, orientagcdo as
equipes e aos beneficiarios, identificacdo de nao conformidades,
proposicao de medidas corretivas, visitas técnicas, reunides de
acompanhamento, registros de evolucdo e emissao de relatérios

mensais;

b) Oficinas, cursos e atividades formativas: realizagéo de oficina de partida,
diagnostico, oficina de resultado, oficinas formativas tematicas e demais
atividades de devolutiva, planejamento e mobilizagdo comunitaria
previstas no Plano de Trabalho, observando metodologia participativa,
linguagem acessivel, integracao entre teoria e pratica e valorizagao dos

saberes locais;

c) Mobilizagdo comunitaria e planejamento participativo: apoio a
mobilizacdo dos agricultores urbanos e beneficiarios, organizagao dos
participantes, confirmagao de presencga, recepcdo, orientagcao inicial,
apoio a realizagao de mutirbes, reunides comunitarias, eventos de
planejamento participativo e demais atividades coletivas vinculadas a

transicdo agroecoldgica;

d) Materiais de apoio e comunicagao: impressao e disponibilizagdo de
manual de manejo de transicdo agroecoldgica, confeccédo de banners,
organizagdo de materiais didaticos e observancia das orientagbes
institucionais quanto a identidade visual, indicagdo do Convénio n°
950803/2023 e finalidade publica das agoes;

e) Apoio logistico: disponibilizagdo de suporte para deslocamento da
equipe técnica, transporte de materiais, organizagao de rotas, operagao
do veiculo tipo pick-up, apoio aos mutirdes, oficinas, cursos, visitas
técnicas e atividades de acompanhamento, conforme cronograma
aprovado pela SEAU/SEPE.

Pagina 41 de 87

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.IECi




V.

7.2

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretania de Projetos Especiais - SEPE

I

Finalizagc&o e organizacao de cada atividade

a) Verificagdo, com a fiscalizagdo ou representante designado, da
conformidade das atividades realizadas, materiais entregues, registros
produzidos e produtos previstos;

b) Organizagao das listas de presenca, registros fotograficos, avaliagdes,
relatorios, materiais utilizados, comprovantes de entrega e demais

evidéncias de execucao;

c) Limpeza e organizagcdo dos espagos utilizados, com remogao de
residuos, materiais excedentes, embalagens e objetos que possam

comprometer a seguranga ou o uso regular das areas;

d) Entrega dos espagos em condi¢gdes adequadas de uso, sem obstrucoes,

residuos, danos as areas produtivas ou riscos a seguranga dos usuarios;

e) Comunicagao a fiscalizagdo de intercorréncias, ajustes necessarios,
pendéncias identificadas ou recomendacbdes para continuidade das

acoes.
Entrega e recebimento

a) Apresentagao dos relatérios mensais, acompanhados dos registros
comprobatdérios das atividades executadas, tais como listas de presenca,
registros fotograficos, documentos de entrega de materiais, avaliagbes,

cronogramas atualizados e demais evidéncias;

b) Apresentacdo de relatorio final de execugéo, consolidando as atividades
realizadas, locais atendidos, publico participante, oficinas e cursos
executados, agdes de acompanhamento técnico, materiais entregues,

principais resultados, dificuldades encontradas e recomendacdes;

c) Atendimento as eventuais corregbes, complementagbes ou ajustes

solicitados pela fiscalizagcdo no prazo fixado;

d) Realizacdo do recebimento provisério e definitivo dos servigos,
observadas as condi¢des previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, no
contrato e neste Termo de Referéncia.

Metodologia Executiva
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Organizagao das frentes de trabalho

a) Os servigos deverao ser planejados de forma integrada, articulando
mobilizagdo comunitaria, diagnostico, oficinas, cursos, atividades
praticas, acompanhamento técnico, producdo de materiais, apoio

logistico, registros e relatorios;

b) Devera ser adotada sequéncia logica de execugdo, priorizando: (i)
reunido inicial e validagdo do cronograma; (ii) mobilizagdo comunitaria e
confirmagdo dos beneficiarios; (iii) diagnostico e planejamento
participativo; (iv) execugao das oficinas e cursos; (v) acompanhamento
técnico continuo; (vi) emissdo de relatérios mensais; (vii) avaliagao,

devolutiva e relatoério final;

c) As atividades poderao ocorrer em frentes paralelas, desde que haja
capacidade técnica e operacional da contratada, anuéncia da

fiscalizacao e preservagao da qualidade dos servicos;

d) Quaisquer alteragdes de sequéncia, metodologia, equipe, local, data ou
cronograma que possam impactar prazos, custos, riscos ou produtos

deveréao ser previamente comunicadas e justificadas a fiscalizagao.
Padrdes e tolerancias

a) As atividades deverao observar padroes minimos de qualidade técnica,
clareza metodolégica, adequacdo pedagogica, seguranga dos
participantes, comprovagdo documental e aderéncia as metas do
Convénio n° 950803/2023;

b) Os relatdrios, listas, registros fotograficos, avaliagbes, manuais, banners
e demais produtos deverdao apresentar legibilidade, completude,
organizagdo, identificagdo do local, data, publico participante e

vinculacao a atividade executada;

c) Métodos ou materiais alternativos aos previstos neste Termo de
Referéncia somente poderdo ser empregados mediante autorizagéo
prévia e expressa da fiscalizagdo, com apresentacdo de justificativa

técnica que comprove equivaléncia ou superioridade da solucéo;

d) As atividades formativas deverao ser conduzidas por profissionais com
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dominio do conteudo, capacidade de comunicagcdo com o publico
beneficiario e experiéncia compativel com agdes de agricultura urbana,
agroecologia, seguranga alimentar, educagdo ambiental ou areas

correlatas.
Regime de Trabalho
Turnos de execucao

a) A execucgéo contratual se dara nos horarios das 07h00min as 17h00min,
de segunda a sexta-feira, podendo haver ajustes em caso de

necessidade, mediante autorizacio da fiscalizacao;

b) Em casos excepcionais, as atividades poderdo ser realizadas em

horarios alternativos, desde que autorizados.
Restrigdes Técnicas, Comunitarias e Ambientais

a) Atividades praticas que envolvam manejo de ferramentas, irrigagao,
compostagem, bioinsumos, plantio, meliponicultura, beneficiamento de
plantas ou uso de materiais de campo deverdo ser planejadas com
medidas de seguranga proporcionais ao risco;

b) Atividades que possam gerar ruidos, poeira, residuos, odores, obstru¢cao
de circulagdo ou interferéncia em areas produtivas deverdo ser
programadas de modo a minimizar incbmodos a comunidade e preservar

as atividades locais;

c) As agbes em campo deverdo observar condigbes climaticas,
disponibilidade de agua, segurancga dos participantes, preservagao das

areas produtivas e orientacdes da fiscalizacao;

d) A execucgédo devera respeitar a dindmica comunitaria, os usos existentes
nos territérios, os saberes locais, a diversidade dos participantes e as

diretrizes de inclusao produtiva, seguranga alimentar e sustentabilidade.
Procedimentos de Seguranga

A execucdo dos servicos devera observar rigorosamente as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego aplicaveis,
especialmente NR 01, NR 06, NR 10, NR 12, NR 17 e NR 35, quando
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couberem, bem como as normas técnicas e diretrizes relacionadas no item

4.3 deste Termo de Referéncia.
A CONTRATADA devera garantir:

a) O fornecimento, uso, orientagao e reposi¢cao dos EPls adequados a cada
atividade, tais como luvas, botas, 6culos de protecao, protetores solares,
chapéus, coletes, aventais ou outros equipamentos compativeis com as

atividades praticas, agricolas, logisticas ou de campo;

b) A realizagdo de orientagbes prévias de seguranga com a equipe e com
os participantes, especialmente antes de atividades com uso de
ferramentas, manejo de materiais, compostagem, irrigacéo, bioinsumos,
meliponicultura, beneficiamento de plantas, atividades em areas umidas

ou deslocamentos em campo;

c) A manutengao de condigbes de ordem e limpeza nos locais de execugéo,
evitando materiais soltos, residuos, obstaculos em rotas de circulacéao,
objetos cortantes, ferramentas sem guarda adequada e situagbdes que
possam gerar acidentes;

d) A imediata comunicagao a fiscalizagdo de qualquer incidente, acidente,
dano ambiental, dano a area produtiva, intercorréncia comunitaria ou
situacdo que possa comprometer a seguranga, adotando providéncias

para evitar sua repeticao;

e) A adogao de cuidados especificos com participantes vulneraveis, idosos,
pessoas com deficiéncia, pessoas com mobilidade reduzida, gestantes
e demais publicos que demandem atencao diferenciada nas oficinas,

cursos, mutirbes e atividades praticas.
Condigdes Gerais

Responsabilidade da CONTRATADA: A CONTRATADA sera responsavel
por todas as despesas relacionadas a preparagao e entrega dos documentos
necessarios para a medigao e pagamento, incluindo eventuais corregdes ou

ajustes solicitados pela fiscalizagao;

Nao Cumprimento de Prazos: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos

para a entrega dos documentos de medigao ou para a execugao dos servigos
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podera resultar em penalidades contratuais, conforme previsto no Edital e na

Minuta de Contrato.
Do