Secretaria de
Educa¢ao

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Descricao Resumida do Objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as condicdes e especificacdes
técnicas para a aquisicao do objeto abaixo discriminado, apresentando, assim, todas
as informacdes necessarias para que as Empresas Proponentes possam elaborar suas
propostas comerciais.

1.1.2. Constitui objeto deste Termo, o Registro de Precos, visando aquisicao de Jogos
e Recursos Pedagdgicos para o Ensino da Matematica, destinados as turmas
dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental da Rede Municipal do Recife, em
conformidade com as condicdes, especificacdes e quantitativos dispostos neste Termo
de Referéncia.

1.2. Informacoes Preliminares

1.2.1. Segmentos de fornecimento: Material;

1.2.2. Critério de Julgamento do Lote: Menor Preco, Global;
1.2.3. Forma da Disputa: Eletronica;

1.2.4. Interessado: Secretaria Executiva de Gestdo Pedagdgica - SEGP;
1.2.5. Numero de Lotes: 01;

1.2.6. Numero de Itens: 11;

1.2.7. Especialidade do objeto: Comum;

1.2.8. Fonte dos Recursos: Tesouro Municipal;

1.2.9. Procedimento de Registro de Precos: Sim;

1.2.10. Permitida a participacao de Consorcios: Nao;

Nao sera permitida a participacao de Consércios de empresas, qualquer que seja sua



forma de constituicao, por se tratar de objeto comum, de baixa complexidade e, ainda,
face ao risco de reducao da concorréncia em virtude da apresentacao de lances Unicos
por grupos de empresas.

1.2.11. Permitida a participacao de Cooperativas: Nao.

Nao serd permitida a participacao de cooperativa na presente licitacdo, uma vez que o
objeto do certame refere-se a aquisicao de bens, e nao de servicos especializados,
sobretudo, o objeto requer que seja avaliado objetivamente.

Assim sendo, justifica-se que ndo sera permitida a participacao de cooperativas no
presente processo, consoante as seguintes razoes:

Capacidade operacional limitada: as cooperativas podem nao ter a capacidade
operacional ou financeira para atender aos requisitos especificos estabelecidos nos
editais de licitacao. Isso pode incluir falta de recursos humanos, tecnoldgicos ou
financeiros para fornecer os bens necessarios;

Experiéncia e qualificacdes: podem ser exigidas certas experiéncias ou qualificacoes
especificas dos licitantes. As cooperativas podem nao ter o histérico ou as habilidades
necessarias para competir efetivamente em certos tipos de contratos;

Complexidade administrativa: as cooperativas podem enfrentar barreiras
administrativas ou burocraticas que dificultam sua participacao em licitacdes, como
requisitos de documentacao complexos ou exigéncias de certificacdes especificas.

1.2.12. Beneficios da LC n2 123:

1.2.12.1. Lotes exclusivos: Nao;

1.2.12.2. Cota reservada: Nao;

1.2.12.3. Subcontratacao: Nao;

1.2.13. Numero de Oficio: Oficio SEDUC/SEGP N° 7/2026;
1.2.14. Numero do SEI: 32.010873/2026-09;

1.2.15. Modo de fornecimento: Parcelado.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucao como um todo se encontra pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DA COMPATIBILIDADE COM O PCA

4.1. A demonstracao da pertinéncia entre a contratacdao e o planejamento do érgao
ou entidade, com a identificacao da previsao no Plano de Contratacées Anual,
conforme, PCA 2026, sob o DFD N2 1401.0080/2026.



5. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Além da forma de disputa e do critério de julgamento, informados no item 1.2
Informacdes Preliminares, a participagcao no certame requerera o seguinte:

5.2 Da Qualificacao Técnica

5.2.1. A licitante deverd comprovar a aptidao para atender ao objeto do certame, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente.

5.2.2. As certiddes deverao conter, explicitamente, todos os dados necessarios a
comprovacao das caracteristicas, contemplando minimamente o seqguinte:

5.2.2.1. Nome, endereco completo com telefone da empresa emitente e assinatura
do responsavel;

5.2.2.2. Objeto do contrato (tipo de servico executado ou material fornecido, com
guantitativos, local e prazos de inicio e término da execugao);

5.2.2.3. Nome do Responsavel Técnico;

5.2.2.4. Afirmacao de que a empresa executou o objeto corretamente, atendendo a
todas as condicdes contratuais.

5.2.3. Poderao ser somados os quantitativos de mais de uma certidao para ser obtido
o minimo do quantitativo licitado, indicado no item anterior, para o lote que pretende
participar.

5.2.4. Caso seja necessaria a comprovacao das certiddes fornecidas, poderdao se
promover diligéncia, solicitando apresentacdo de notas fiscais, contratos ou outros
documentos que julgar necessarios;

5.2.5. Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem
gualquer outro em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.2.6. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucao.

5.2.7. As certiddes ou atestados deverao comprovar, no minimo, 25% (vinte e cinco
por cento) do quantitativo licitado.

5.3. Da Qualificacao Economico-Financeira
5.3.1. Certidées Negativas SIM.

5.4. Das Condicoes Gerais da Proposta
5.4.1. O valor de cada lote devera ser ofertado pelo MENOR PRECO GLOBAL.

5.5 Da Validade da Proposta

5.5.1. O prazo de validade da proposta de, no minimo, 03 (trés) meses, contados a
partir da data marcada para o inicio da sessao publica.



5.6. Da Concorréncia

5.6.1. SO serdo aceitas as propostas respeitadas as condicbes de concorréncia,
conforme Lei Complementar n.2 123/06, conforme Anexo A - ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS.

5.6.2. Justificamos que nao adotaremos neste processo licitatério, nos termos do
artigo 49, lll da Lei Complementar n2 123/2006, cota reservada para microempresa,
tendo em vista que ha necessidade de uniformizacdo e padronizacao dos itens a
serem adquiridos bem como a distribuicao em periodo equanime para os estudantes
da Rede de Ensino do Recife, o que obsta que seja adotada a cota reservada, sob
pena de serem adquiridos itens sem as mesmas conformidades descritas, prazos de
entrega, dentre outras diferencas que possam surgir, o qual acarretard prejuizos a
Administracdo Publica, motivo pelo qual a licitacdo se darad por LOTE UNICO.

5.7. Anexos da Proposta
5.7.1. O anexo de proposta devera conter os seguintes documentos:

5.7.2. Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) e Balanco Patrimonial, para as
Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte - EPP que solicitarem os beneficios da
Lei Complementar n.2 123/06 ao se declararem como tal no Sistema Licitar Digital e
forem arrematantes de algum dos lotes dessa licitacao, em atendimento ao art. 62 da
Resolucao n® 250 TCE-PE.

5.7.3. Deverao ser apresentadas Amostras equivalentes que comprovem as
caracteristicas e especificacbes declaradas, conforme o ANEXO C - COMPROVACAO DE
CARACTERISTICAS, deste Termo de Referéncia.

6. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. Intencao de Registro de Precos

6.1.1. Para a realizacao deste registro de preco foi dispensada a prévia publicacao de
Intencao de Registro de Precos (IRP), pois conforme previsto no art. 10, §2° c/c § 59, |
do Decreto Municipal n.2 37.323/23, nao dispomos de capacidade de gerenciamento
para atender a nossa necessidade e a de outros 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica.

6.2. Do Orgao Gerenciador
6.2.1. O 6rgdo gerenciador da ata serd a SECRETARIA DE EDUCACAO DO RECIFE.

6.3. Do Prazo de Assinatura da Ata

6.3.1. O Orgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos convocard o licitante
vencedor para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, informar os dados (nacionalidade,
estado civil, profissao, identidade, CPF e endereco) do(s) representante(s) legal(is) da
empresa gue assinar(ao) a Ata de Registro de Precos, dentre aqueles constantes do
estatuto/contrato social, ou do procurador, que devera apresentar instrumento de
mandato especifico para tal finalidade, com firma reconhecida em cartério.

6.3.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos sera de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da convocacao.



6.4. Do Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Precos

6.4.1 A vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de12 (doze) meses.

6.5. Prorrogacao da Ata

6.5.1. A ata podera ser prorrogada, por igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses.

6.6. Renovacao dos Quantitativos

6.6.1. Haverd renovacao dos quantitativos na prorrogacao da ata: SIM.

6.7. Participantes

6.7.1. Nao haverd participantes para este processo.

6.8. Adesao a Ata

6.8.1. Sera admitida a adesao por érgao ou entidade nao participante: SIM.

7. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. A contratacao com os fornecedores registrados podera ser formalizada pelo érgao
interessado por intermédio de emissao de nota de empenho de despesa, autorizacao
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. No caso do subitem anterior, a nota de empenho de despesa, autorizacao de
compra ou outro instrumento se submetera as mesmas clausulas presentes na minuta
do contrato e Termo de Referéncia anexo ao edital.

7.3. Quando da assinatura do contrato o adjudicatario devera apresentar a seguinte
documentacao:

7.3.1. CertidOes;

7.3.1.1. Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unidao e Contribuicdes
Sociais;

7.3.1.2. Certidao de Regularidade da Fazenda Estadual,
7.3.1.3. Certiddao Negativa de Débitos Fiscais Municipal;
7.3.1.4. Certidao de Regularidade do FGTS;

7.3.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT,;

7.3.1.6. Certidao Falimentar: Processos fisicos e eletronicos (PJe).

8. DO CONTRATO
8.1. Prazo de Assinatura

8.1.1. O prazo de assinatura do contrato serd de 5 (cinco) dias Uteis apds a
notificacao.



8.1.2. O contrato devera ser assinado no prazo definido acima, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
Federal n? 14.133/21.

8.1.3. Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, se examinara as ofertas
subsequentes e a qualificacao das licitantes, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de um que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora.

8.2. Prazo de Vigéncia

8.2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses.

8.3. Prorrogacao do Contrato

8.3.1 O contrato podera ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei Federal n®
14.133/2021.

8.4. Da Subcontratacao

8.4.1. Nao serad admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

8.5. Obrigacoes da Contratante

8.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.5.2. Acompanhar e exercer a fiscalizacao da execucao do objeto licitado, através de
servidor especialmente designado;

8.5.3. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacoes.

8.5.4. Rejeitar o objeto que nao atenda aos requisitos elencados nas especificacdes
indicadas;

8.5.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o_art. 143 de Lei Federal n.° 14.133/21;

8.5.6. Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao emissor do empenho;

8.5.7. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
deste Termo de Referéncia;

8.5.8. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

8.5.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste;

8.5.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condicOes estabelecidos neste Termo de Referéncia;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art143

8.5.11. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

8.5.12. Atestar a quantidade e qualidade dos produtos entregues, para fins de
garantia de pagamento;

8.5.13. \Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

8.5.14. Analisar a nota fiscal para verificar se as especificacdes dos produtos sao as
mesmas descritas neste Termo de Referéncia;

8.5.15. Realizar ampla e completa fiscalizacao sobre o cumprimento das
especificacdes e condicdes desta aquisicao, sem restricoes da CONTRATADA.

8.5.16. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecoes,
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.6. Obrigacoes da Contratada

8.6.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

8.6.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da_Lei Federal n.° 14.133/21) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

8.6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
Federal n.2 8.078/90);

8.6.4. A responsabilidade da Contratada por acidente ndo é elidida por culpa de
terceiro;

8.6.5. Manter com a Contratante relacao formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais que motivados pela urgéncia deverao ser, de imediato,
confirmados por escrito;

8.6.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitacao;

8.6.7. Acatar as decisOes e observacboes feitas pela fiscalizacdo do drgao
CONTRATANTE, relativamente ao objeto;

8.6.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Administracao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados, informando previamente toda e
qualquer alteracao nas condicdées de fornecimento do objeto que atinja direta ou
indiretamente a Contratante;

8.6.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao dos servicos, inclusive com pessoal, os quais nao
terao nenhum vinculo empregaticio com a contratante, inclusive selecionando e
preparando os funcionarios responsaveis pelo servico, responsabilizando-se pelos
danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucao do Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
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fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgao interessado;

8.6.10. Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposicdes do Termo de
Referéncia.

8.6.11. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.6.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.6.13. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
comunicacdo expedida pelos Orgdos e Entidades da PCR, nos termos do_art. 119 da
Lei Federal n.2 14.133/21.

8.6.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no_art. 124, Il, d, da Lei Federal
n.2 14.133/21;

8.6.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

8.6.16. A CONTRATADA devera prestar as informacdes e/ou esclarecimentos que
venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito)
horas, a partir do recebimento da solicitacao emitida pelo Gestor Responsavel,
designando para acompanhamento permanente do objeto;

8.6.17. Emitir relatdrios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido
na solicitacao, no qual deverao constar: os drgaos solicitantes, o objeto contratado por
emissao de empenho e os respectivos quantitativos, além de outras informacodes
necessarias;

8.6.18. O relatério gerencial deverd estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma
impressa e arquivo eletrébnico em formato aberto - OpenXML (*.XLSX) ou
Opendocument (*.0DS) - contendo os lancamentos relativos ao periodo pertinente;

8.6.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116 da
Lei Federal n.2 14.133/21), devendo ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18 anos
que estejam em situacao de vulnerabilidade ou de risco social, conforme
Recomendacao MPT n2 51712.2024, de 09 de maio de 2024, a partir da consulta ao
link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego:

https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprediz;

8.6.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico da Lei Federal n.2 14.133/21);

8.6.21. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
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8.6.22. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

8.6.23. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de
Credenciamento Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Recife (SICREF), o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao do fornecimento dos materiais, os seguintes
documentos:

8.6.24. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
8.6.25. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.6.26. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

8.6.27. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
8.6.28. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;

8.6.29. Assumir inteira responsabilidade do objeto fornecido, devendo o produto
entregue receber prévia aprovacao do 6rgao aderente, que se reserva no direito de
recusa-lo, caso nao satisfaca aos padrdes especificados;

8.6.30. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

8.6.31. O retardamento na entrega do produto, objeto do certame, nao justificado
considerar-se-a como infracao contratual;

8.6.32. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.6.33. Entregar o objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, a contar da data de emissao do empenho,
ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessarias ao
cumprimento das obrigacdes serao de responsabilidade da contratada;

8.6.34. Entregar o objeto mediante prévia programacao de data e hora com a
Contratante;

8.6.35. A obrigacdo de substituir o objeto persistira, ainda que haja descontinuidade
sobre producao por parte do fabricante;

8.6.36. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Contratante por acdo ou
omissao no fornecimento do presente objeto;

8.6.37. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucao serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da
contratante, devendo a contratada fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitacao.

9.2. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao da
entrega dos materiais, a contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa



fiscalizacao.

9.3. Cabe a contratante a designacao, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es)
responsavel(is) para exercer a gestao, fiscalizacao e acompanhamento deste Contrato,
competindo-lhes:

9.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condicdes
constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigacdes in concreto
tanto da contratante quanto da contratada;

9.3.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢cbes contratuais
assumidas, constantes das clausulas e demais condi¢cdes do Edital da Licitacdo e seus
anexos, planilhas, cronogramas etc.

9.3.3. Rejeitar, no todo ou em parte dos servicos prestados em desacordo com o
autorizado;

9.4. Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:

9.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

9.4.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

9.4.3. Emitir notificacbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a correcao;

9.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo hdabil, a situacao que demandar
decisao ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

9.4.6. Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condicoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento
e, apdés o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacao;

9.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

9.4.8. Participar da atualizacao do mapa de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial,;

9.4.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacdao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado; e

9.4.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.4.11. Fiscalizar a quantidade do produto entregue, bem como se a qualidade esta
conforme os requisitos deste termo de referéncia.

9.4.12. Contagem da quantidade dos produtos entregues e/ou pesagem dos produtos
entregues;

9.4.13. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na



execucao da entrega dos materiais, fixando prazo para a sua correcao e aplicar as
sancdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.4.14. Responsabilizar-se pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacao dos
produtos entregues aos termos pactuados no instrumento convocatoério;

9.5. Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

9.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

9.5.2. Verificar a manutencao das condicdoes de habilitacao da contratada, com a
solicitacao dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

9.5.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato;

9.5.4. Atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.5.5. Participar da atualizacao do mapa de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

9.5.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatdrio da avaliacao realizada na fiscalizacao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado; e

9.5.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.6. Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as atribuicdes de fiscal administrativo
e fiscal técnico.

9.7. Compete ao(s) Gestor(es) do Contrato:

9.7.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial;

9.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

9.7.3. Acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa em relatério e atualizar o
mapa de riscos;

9.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacao da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

9.7.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacao de sancdes e a extingao dos contratos, entre outros;



9.7.6. Constituir o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei Federal n® 14.133/21, com as informacodes obtidas durante a execucao do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracdao Publica
Municipal;

9.7.7. Coordenar a atualizacao continua do mapa de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

9.7.8. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto
em regulamento;

9.7.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

9.7.10. Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes;

9.7.11. Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela
contratada, sugerindo, quando for o caso, a imposicao de sancbes contratuais e/ou
administrativas, conforme previsao contida no edital e/ou no instrumento contratual,
ou ainda, na legislacao de regéncia;

9.7.12. Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequacao da sua vigéncia e do seu
valor;

9.7.13. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacao da garantia
contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares.

10. DO PAGAMENTO
10.1. Prazo de Liquidacao e Pagamento

10.1.1. A liquidacao da despesa se darda num prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir do recebimento definitivo.

10.1.2. O pagamento serad efetuado no prazo maximo de até21 (vinte e um) dias
Uteis, contados da finalizacao da liquidacdao da despesa, bem como, apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura, contendo o atesto do servidor responsavel pelo recebimento.

10.2. Condicoes de Pagamento
10.2.1. A nota fiscal/fatura deverd conter:

10.2.1.1. Ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o ndmero de
inscricao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, ndo se admitindo Nota Fiscal/
Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais;

10.2.1.2. A quantidade;

10.2.1.3. O(s) numero(o) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da
nota/fatura ou em campo apropriado;

10.2.1.4. O nome do Banco, nome e niumero da agéncia e numero da Conta-Corrente
onde sera creditado o valor relativo ao pagamento constante daquele documento;



10.2.1.5. O preco total;
10.2.1.6. O preco unitario.

11. DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA

1.1. O valor estimado da despesa pode ser encontrado na Solicitacao de Compras e
Contratacao de Servicos (S.C.C.) e Mapa de Estimativa de Precos, acostado aos autos
do processo.

Recife, 29 de junho de 2026.

Ana Cristina Bezerra Cavalcanti de Avelar
Gerente de Alfabetizacao e Letramento, Educacao Infantil e Anos Iniciais.
Matricula: 628058

ANEXO A - DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
A.1. DAS CONDICOES DE CONCORRENCIA

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL QUANT. CADUM

BANCO IMOBILIARIO JUNIOR CONTEM
NA EMBALAGEM: 01 TABULEIRO, 24
TITULOS DE PROPRIEDADE, 32
1 CARTOES SORTE OU REVES, 380
NOTAS, 01 MANUAL DE INSTRUCOES,
50 CASAS, 02 DADOS E 6 PEOES.

444 41715




JOGO DE ACAO CORPORAL COMPOSTO
POR: 1 TAPETE COM 24 CIRCULOS
DISTRIBUIDOS EM 4 FILEIRAS DE 6
CIRCULOS CADA; 1 ROLETA DIVIDIDA
EM  QUADRANTES COM  SETA
GIRATORIA INDICANDO
MAO/PE/DIREITO/ESQUERDO E CORES
CORRESPONDENTES; 01 MANUAL DE
INSTRUCOES EM PORTUGUES. FAIXA
ETARIA RECOMENDADA: A PARTIR DE
6 ANOS. PRODUTOS DE REFERENCIA:
JOGO TWISTER CLASSICO, HASBRO;
JOGO TORNADO, BRINCADEIRA DE
CRIANCA.

444

53446

JOGO QUAL E O NUMERO? EAN
7897447216728.

666

53469

JOGO STOP MATEMATICA, PAIS E
FILHOS. EAN 7908470024263.

666

53448

JOGO RUMMIKUB JOY, GROW. Cdédigo
de Barras: 79080101441009.

666

53449

JOGO "Shut the Box”. COMPONENTES:
01 TABULEIRO EM MDF OU MADEIRA
MACICA COM 10 ABAS NUMERADAS;
02 DADOS DE 6 FACES EM PLASTICO
OU MADEIRA; 01 MANUAL DE
INSTRUCOES COM REGRAS. NUMERO
DE JOGADORES: DE 1 A 4. PRODUTOS
DE REFERENCIA: Jogo Abre e Fecha
BRINQMUTTI  Cédigo de barras
7898703560067; JOGO FECHA A CAIXA
ALGAZARRA BRINQUEDOS Cédigo de
Barras do Produto: 7897447217466.

889

53450




JOGO BLOQUEIO, Grow. Codigo de

Barras: 7908010144086. 889 53451

JOGO PALPITE CERTO, GROW. Cédigo

3 de Barras: 7908010143584. 889 53452

JOGO CADA COISA NA SUA HORA,
GROW. Cédigo de Barras:

7908010145892, 889 53453

BALANCA NUMERICA MATEMATICA,
MMP MATERIAIS PEDAGOGICOS.

10 | codigo de Barras: 7898604032588.

889 53454

JOGO AS 4 OPERACOES. EAN

53488
11 7896647009048. 889

Obs 1: Para os itens 2 e 6, Justifica-se, de acordo com o art. 41, inciso |, alinea d, da
Lei Federal 14.133/2021, que para melhor compreensao e identificacao acerca dos
itens, em seus respectivos CADUNS, foram descritas determinadas marcas aptas
apenas para servirem de referéncia para o objeto proposto neste instrumento.

Obs 2: Para ositens 3, 4, 5, 7, 8,9, 10 e 11, adotou-se uma marca especifica por ser
condicao indispensavel para o atendimento das demandas desta Secretaria, visto que
com os itens propostos busca-se trabalhar a ludicidade e conceitos fundamentais da
matematica, como calculo mental, operacdes basicas, sequéncias numéricas e
resolucao de problemas, favorecendo a consolidacao de aprendizagens essenciais.
Pontua-se que tais marcas/modelos foram os selecionados como os potenciais
indutores capazes de atender as necessidades da Administracdo e apresentam
possibilidade de serem comercializados por mais de um fornecedor, em conformidade
com o art. 41, inciso |, alinea c, da Lei n® 14.133/2021.

Obs 3: Justifica-se que nao adotaremos neste processo licitatorio, nos termos do artigo
49, Ill da Lei Complementar n? 123/2006, cota reservada para microempresa, tendo
em vista que ha necessidade de uniformizacao e padronizacao dos itens a serem
adquiridos bem como a distribuicao em periodo equanime para os estudantes da Rede
de Ensino do Recife, o que obsta que seja adotada a cota reservada, sob pena de
serem adquiridos itens sem as mesmas conformidades descritas, prazos de entrega,



dentre outras diferencas que possam surgir, o qual acarretara prejuizos a
Administracao Publica, motivo pelo qual a licitacdo se dara por LOTE UNICO.

ANEXO B - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
B.1. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

B.1.1. Condicoes de Entrega

B.1.1.1. Prazo de Entrega:

B.1.1.1.1. O prazo de entrega dos produtos serd de até45 (quarenta e cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de emissao das Ordens de Fornecimento.

B.1.1.2. Local de Entrega:

B.1.1.2.1. O objeto indicado deverd ser entregue no Almoxarifado da Secretaria de
Educacao, localizado no endereco: Rodovia Empresario Jodo Santos Filho, n® 732 -
Bairro da Muribeca - cidade de Jaboatao dos Guararapes/PE, CEP: 54355-030 -
Condominio AJAM, Bloco - D 5/6 (antiga Rua Sao Sebastidao do Souto);

B.1.1.2.2. O horario de entrega sera de: 8:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00 horas, de
segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados. Contato para telefone: (81) 3355-
3717/3355-3719. Ligar informando a entrega. E-mail para agendamento:

agenda.almox.seduc@recife.pe.gov.br.
B.1.1.3. Prazo de Validade:

B.1.1.3.1. O prazo de validade do(s) produtos(s) na data da entrega ndao podera ser
inferior a 24 (meses).

B.1.1.3.2. Os bens deverao ser entregues em embalagens préprias do fabricante,
acondicionadas em caixas de papelao, identificadas externamente de forma a permitir
0 manuseio e estocagem, sem comprometer a sua qualidade, integridade fisica e
durabilidade, bem como dispor de boa qualidade, conforme especificado neste Termo
de Referéncia.

B.1.2. Condicoes de Recebimento
B.1.2.1. Condicoes Gerais de Recebimento

B.1.2.1.1. O objeto a ser adquirido serd recebido pelo servidor responsavel pelo
atesto, nas seqguintes condicoes:

B.1.2.1.2. Recebimento provisério, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, para efeito de
posterior verificacao da conformidade dos bens com as especificacdes exigidas;

B.1.2.1.3. Recebimento definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apés a verificacao da quantidade e da analise atestando a
conformidade dos bens com os requisitos deste Termo de Referéncia e sua
consequente aceitacao pela Administracao, mediante termo circunstanciado;

B.1.2.1.4. O recebimento definitivo do objeto nao exime o fornecedor da
responsabilidade pelos vicios que possa apresentar, bem como da indenizacao que
porventura se originar de tais vicios;

B.1.2.1.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do
fornecedor pela veracidade das informacdes e pela qualidade e quantidade dos
produtos fornecidos, devendo o mesmo, substituir, no prazo de 03 (trés) dias uteis,



apés a notificacdo da contratante, sem Onus adicional para a contratante, qualquer
item que nao atenda as especificacdes exigidas, sob pena de ser considerado
inadimplente e ficar sujeita a aplicacao das penalidades previstas no edital;

B.1.2.1.6. Em caso de devolucao do objeto fornecido, por estar em desacordo com as
especificacdes exigidas, todas as despesas serao atribuidas ao fornecedor;

B.1.2.1.7. Além das exigéncias acima elencadas, sera exigivel também, no momento
da entrega, o seguinte:

B.1.2.1.8. Nota Fiscal;
B.1.2.1.9. Uma via da Nota de Empenho.

B.1.2.1.10. Caso nao cumpridas as exigéncias deste Termo de Referéncia, o
Fornecedor sera comunicado a retirar o produto no local de entrega e a substitui-lo
por outro que atenda as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sem
nenhum 6nus para o Municipio;

B.1.2.1.11. Os produtos poderao ser objetos de inspecao, podendo ocorrer, de forma
nao exaustiva, os seguintes procedimentos:

B.1.2.1.11.1. Verificacao do estado geral no momento de entrega dos produtos, a fim
de identificar possiveis avarias;

B.1.2.1.11.2. Abertura das embalagens;

B.1.2.1.11.3. Ensaios e testes rapidos, mesmo nos produtos sujeitos destruicdao pelo
uso.

ANEXO C. COMPROVACAO DE CARACTERISTICAS
C.1. Designacao da Comissao

C.1.1. Os Membros da Comissao Técnica serao aqueles informados no oficio que
consta nos autos desse processo.

C.1.2. Ressalta-se que a aprovacao do produto por Comissao Técnica nao impede que
a CONTRATANTE rejeite TOTAL ou PARCIALMENTE produto que nao for entregue de
acordo com as especificacdes constantes na proposta aceita, ficando a cargo do
fornecedor todas as despesas resultantes.

C.2. Certificacao (Registro, Licenca ou Selo)
C.2.1. Serao exigidos Certificacao para todos os itens do lote:

C.2.2. O certificado devera ser do tipo INMETRO, compulsério a todos os fabricantes
do ramo, e devera seguir a Norma Técnica de Apoio: ABNT NBR NM 300 ou demais
normas aplicaveis ao produto, de acordo com a legislacao vigente.

C.2.3. O certificado devera ser emitido por autoridade certificadora, acreditada pela
Portaria n? 302/2021 do INMETRO para este fim, ou demais normas aplicaveis ao
produto, de acordo com a legislacao vigente.

C.2.4. O fornecedor devera indicar nos certificados apresentados o modelo do produto
que deve ser o mesmo constante da proposta de precos.

C.3. Amostra



C.3.1. Serao exigidas amostras para os itens: 1, 2 e 6.

C.3.2. O licitante, detentor da melhor proposta, apdés a convocacao do Agente de
Contratacdao, devera apresentar 01 (uma) amostra(s) de todo(s) os produto(s)
elencados no paragrafo anterior, referentes ao(s) lote(s) em que tiver concorrido.

C.3.3. As amostras devem ser entregues no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da
convocacao pelo agente de Contratacao

C.3.4. As amostras devem ser entregues no local designados na convocacao.

C.3.5. As despesas pelo envio e retirada da(s) amostra(s) ocorrera totalmente por
conta da contratada, ou seja, sem nenhum 6nus para a contratante.

C.3.6. Caso o licitante esteja localizado fora da Regiao Metropolitana do Recife e
precise enviar a(s) amostra(s) por servico de remessa, devera realizar o envio dentro
no prazo estabelecido na convocacao e anexar o comprovante de envio com a data e
o cédigo de rastreio, no ambito do Licitar Digital, na aba 'habilitacdo/documentos'.

C.3.7. No intuito de conferir celeridade a marcha processual, recomenda-se o uso de
servigo(s) de entrega rapida.

C.3.8. As amostras deverao estar devidamente identificadas com o nome do
fornecedor, o nome do Grupo de Contratacao do lote, o item e o nUmero do pregao a
que se refere, bem como, dispor na embalagem (original de fabricacao), informacdes
quanto ao produto, devendo apresentar a data de fabricacao e a validade.

C.3.9. O modo de identificacdo nao poderd violar a embalagem primaria do produto
(por exemplo, uso de grampos ou escrita com caneta permanente diretamente sobre a
embalagem primaria)

C.3.10. O modelo do produto, entregue em amostra, deve ser o mesmo constante da
proposta de precos.

C.3.11. Serdo analisadas nas amostras as caracteristicas indicadas em anexos, pelos
critérios técnicos pertinentes.

C.3.12. Os produtos apresentados como amostras poderao ser abertos e submetidos
aos testes necessarios.

C.3.13. As amostras aprovadas pela comissao técnica ficardo em poder da
Administracao Publica Municipal para verificacdo da conformidade dos produtos a
serem entregues, com as amostras apresentadas.

C.3.14. Serd rejeitada a amostra que:

C.3.15. Apresentar problemas de funcionamento durante a analise técnica;

C.3.16. For de qualidade inferior em relacdo as especificacdes constantes da proposta
e/ou do edital.

C.3.17. O fornecedor cuja amostra for reprovada tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a
contar da publicacao da homologacao da licitacao, para recolher seus produtos no
mesmo endereco onde foram entregues. Findo este prazo, a Administracao Publica



Municipal dara as amostras o destino que achar conveniente.
C.3.18. As amostras reprovadas, caso ndao tenham sido destruidas pelos métodos de

avaliacdo eleitos, serao devolvidas ao fornecedor no estado que se encontrarem apds
a avaliacao.

Anexo D - ENDERECOS DE ENTREGA

Orgao/Entidade | Endereco

Secretaria de Almoxarifado da Secretaria de Educacao, localizado no
Educacao endereco: Rodovia Empresario Joao Santos Filho, n® 732 - Bairro
da Muribeca - cidade de Jaboatao dos Guararapes/PE, CEP:
54355-030 - Condominio AJAM, Bloco - D 5/6 (antiga Rua Sao
Sebastiao do Souto).

Documento assinado eletronicamente por ANA CRISTINA AVELLAR, Gerente,
em 30/06/2026, as 15:25, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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