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PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

TERMO DE REFERENICA
PREAMBULO

Orgao demandante: SEPE — Secretaria de Projetos Especiais.
Forma de disputa: Dispensa Eletrénica.

Modo de Disputa: Aberto.

Critério de Julgamento: Menor preco global.

Modo de Fornecimento: Parcelado.

Fonte de Recursos: 500;

Permitida participagao de Consércios: Nao.

Permitida participagao de Cooperativas: Nao.

Beneficios da LC n°® 123/2006: Sim.

DFD: 2601.0034/2026.

Numero do Processo SEI: 08.000885/2026-14.

DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo a CONTRATAGAO DE EMPRESA
PARA TREINAMENTO VIRTUAL AUTODESK E ASSESSORIA REMOTA
E SERVICOS, COM DIREITO DE ATUALIZAGCAO, SUPORTE,
TREINAMENTO E SERVICO DE ASSESSORIA, por meio de DISPENSA
ELETRONICA, conforme especificagcbes, quantitativos, condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Estudo Técnico
Preliminar e na planilha orgamentaria que integram o processo

administrativo.

A presente contratagdo possui natureza de SERVICO COMUM, nos termos
do art. 6° incisos XVIII, alinea "f" (treinamento e aperfeicoamento de
pessoal), e XXI, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que os servigos de
treinamento virtual e de assessoria remota apresentam padrdes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificacdes usuais

de mercado — carga horaria, conteudo programatico, metodologia de ensino
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e critérios de certificagdo —, possibilitando adequada comparacao entre

propostas e a sele¢cao da solugao mais vantajosa para a Administragao.

Em razdo da natureza técnica especializada dos servigos, a empresa
CONTRATADA devera possuir certificacdo vigente como Autodesk
Authorized Training Center (ATC), emitida diretamente pela Autodesk, Inc.,
comprovando sua condicdo de centro de treinamento oficialmente
reconhecido e autorizado a ministrar cursos na plataforma Autodesk, com
validade para o territdério nacional. Tal exigéncia visa assegurar que 0s
treinamentos sejam conduzidos em conformidade com os padrdes de
exceléncia definidos pelo fabricante, garantindo conteudo programatico
alinhado as diretrizes oficiais, instrutores certificados e padronizacao

internacional de ensino.

Solugdes Técnicas Globais e Localizadas

Solugdes Globais

Infraestrutura tecnolégica e logistica de execugéo dos servigos

A solugao compreende a execugao dos servigos contratados, contemplando
todas as atividades necessarias ao perfeito atendimento da contratacéo,

incluindo:

a) Disponibilizacdo de instrutores e consultores especializados, com
dominio técnico comprovado das ferramentas Autodesk e da

metodologia BIM;

b) Disponibilizagao de plataforma de webconferéncia e de ambiente virtual
de aprendizagem, com recursos de acompanhamento, gravagao

(quando aplicavel), avaliagao e certificacdo dos participantes;

c) Elaboragdo e disponibilizacdo de material didatico digital atualizado,
compativel com o conteudo programatico de cada modulo de

treinamento;

d) Definicdo de cronograma de turmas e de sessdes de assessoria,
mediante emissdo de Ordem de Servico, observada a antecedéncia
minima e o regime de atendimento por demanda ao longo da vigéncia

contratual;
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e) Execucédo das sessbes de treinamento e de assessoria remota em
conformidade com o cronograma pactuado com a SEPE, com

possibilidade de reagendamento justificado;

f) Emissdo de certificados de participacdo e concluséo, relatérios de
execugao, registros de frequéncia e demais evidéncias de prestacao dos

Servicos;

g) Substituicdo imediata de instrutor ou consultor que ndo atenda a
qualificagao técnica exigida, ou de sessao executada em desacordo com
o conteudo programatico pactuado, sem qualquer 6nus para a

Administragao.
Padrbes de qualidade, acessibilidade e sustentabilidade
Os servigos prestados deveréo observar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Serem executados por instrutores e consultores com qualificagcao técnica

comprovada e compativel com o objeto contratado;

b) Apresentar elevado padrdo de qualidade pedagdgica e técnica, com
conteudo programatico estruturado, atualizado e alinhado as
funcionalidades correntes dos softwares Autodesk e as diretrizes da

metodologia BIM,;

c) Utilizar plataformas digitais estaveis, seguras e de facil acesso,
garantindo a participagdo remota dos servidores em diferentes

localidades;

d) Observar critérios de acessibilidade operacional, permitindo flexibilidade
de horarios e escalabilidade das capacitacbes conforme a demanda da

Administracao;

e) A CONTRATADA devera comprovar, no momento da habilitagao,
certificagdo vigente como Autodesk Authorized Training Center (ATC),
mediante apresentagao de documento emitido pela Autodesk, Inc. ou por
seu representante oficial, contendo identificagdo da organizagao
(Organization ID), identificacdo do site autorizado (Site ID) e prazo de

validade da autorizagdo, ndo sendo aceitas declaracbes de mera

revenda ou parceria comercial nao certificada (Autodesk
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Reseller/Partner) como substitutas da certificagao ATC.
Procedimentos de execugao e comprovagao dos servigos

A execugdo dos servicos devera observar, no minimo, os seguintes

procedimentos:

Agendamento prévio das sessbes de treinamento e de assessoria junto a

SEPE, conforme prazo e cronograma definidos neste Termo de Referéncia;

Emissdo de Ordem de Servico pela SEPE, indicando carga horaria,

conteudo, turma ou equipe demandante e periodo de execug¢ao;

Execucdo das sessbes sincronas por meio de plataforma de
videoconferéncia, com demonstracdes praticas, exercicios aplicados e

acompanhamento dos participantes;

Controle de participagcdo mediante registro de frequéncia e

acompanhamento de desempenho dos servidores capacitados;

Apresentacao de relatérios de execugao, contendo carga horaria cumprida,
conteudos ministrados, lista de participantes e, quando aplicavel, avaliagao

de desempenho;

Registro das eventuais inconformidades verificadas durante a execucao,

com fixacao de prazo para corregao pela CONTRATADA,;

Substituicdo, pela CONTRATADA, de sessdes executadas em desacordo
com as especificagdes técnicas ou com o conteudo programatico pactuado,

sem qualquer 6nus para a Administracao;

Consolidacao, ao final de cada ciclo, dos certificados de participagcédo e dos

registros digitais das atividades executadas.
Normas e Seguranga

A execucado dos servicos devera observar, dentre outras aplicaveis, as

seguintes disposigoes:

Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis as contratacoes

diretas;

Decreto Federal n° 10.306/2020 (Estratégia Nacional de Disseminagéo do
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BIM), no que couber as boas praticas de implementagao da metodologia;

ABNT NBR ISO 19650 (partes aplicaveis) e ABNT NBR 15965 (série),

quanto a organizacgao e classificagado da informagao da construgao;

Utilizagdo de softwares devidamente licenciados, sendo vedado o uso de

versoes irregulares da plataforma Autodesk;

Observancia das normas de seguranga da informacgao relativas ao acesso
as plataformas digitais, a protegdo de dados e ao controle de acesso dos

participantes;

Adocéo de praticas ambientalmente responsaveis e de eficiéncia energética
quanto a infraestrutura tecnoldgica utilizada na execugado remota dos
servigos, em consonancia com as diretrizes de sustentabilidade aplicaveis

as contratagdes publicas.
Solugdes Localizadas

As solugdes localizadas correspondem a adequada destinagéo dos servigos
contratados as necessidades especificas das equipes técnicas da Secretaria

de Projetos Especiais — SEPE.

O treinamento virtual em plataforma Autodesk sera destinado a capacitagcao
dos servidores envolvidos na elaboragao, analise e compatibilizacdo de
projetos de engenharia e arquitetura, contribuindo para a atualizacao técnica

quanto ao uso das ferramentas de modelagem e projeto.

A assessoria remota em metodologia BIM sera utilizada no
acompanhamento técnico de projetos-piloto selecionados pela SEPE,
apoiando a padronizagao de fluxos de trabalho, o desenvolvimento de
templates e bibliotecas de objetos (familias) e a aplicagdo pratica dos
conhecimentos adquiridos nas disciplinas de arquitetura, estrutura e

infraestrutura.

A distribuicdo das turmas e das sessdes de assessoria sera realizada
conforme definicdo da SEPE, observadas as necessidades operacionais de

cada equipe beneficiada.

Da justificativa para a ndo exclusividade de participagdo de microempresas e
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empresas de pequeno porte

Em observancia ao tratamento favorecido e diferenciado assegurado as
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, nos termos dos
arts. 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006, bem como as disposi¢coes
da Lei n° 14.133/2021, foi analisada a possibilidade de adocido de
procedimento com participagao exclusiva de empresas enquadradas nessas

categorias.

No caso concreto, contudo, ndo se mostra adequada a restricido da
participagdo exclusivamente as ME e EPP, em razdo das caracteristicas
técnicas e especificas do objeto, que consiste em servigos de treinamento e
capacitacdo em solugdes e ferramentas da plataforma Autodesk. O objeto
possui natureza especializada e requer, além da capacidade operacional
para realizacdo de treinamentos, dominio técnico especifico das
ferramentas, experiéncia compativel com os conteudos a serem ministrados
e disponibilidade de profissionais com qualificagdo adequada para a
execugao da capacitagcdo, de modo a assegurar o atendimento integral as

necessidades da Administragéo.

Dessa forma, considerando as particularidades do objeto, e o grau de
especializagao requerido, justifica-se a nao adogao de participagao exclusiva
de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, permitindo-se a
participacdo de todos os fornecedores que atendam aos requisitos de

habilitagcdo e qualificacéo estabelecidos para a contratagao.

Registra-se que a nao exclusividade nao afasta a aplicagdo dos demais
beneficios legalmente assegurados as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, quando cabiveis, permanecendo garantido o tratamento

diferenciado previsto na legislagdo durante o procedimento de contratagao.
Planilha Orgamentaria

A planilha orgamentaria integra o presente Termo de Referéncia e discrimina
os servicos a serem contratados, contendo descricdo, unidade de
fornecimento, quantitativos, valores unitarios e valor global estimado da

contratagao.
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Il. Os valores da planilha orgamentaria foram calculados utilizando o método
de TRUNCAMENTO (=TRUNCAR) em suas férmulas internas, limitando os
resultados a duas casas decimais, conforme as melhores praticas de

precisdo e transparéncia em calculos orgamentarios;

[, As planilhas apresentadas pelas licitantes (Modelo de Proposta) deverao
seguir obrigatoriamente os parametros de calculo apresentados na planilha
orcamentaria da licitagdo, em especial o uso do método de TRUNCAMENTO
(=TRUNCAR) em suas formulas internas, limitando os resultados a duas

casas decimais.

2.3 Itens da Contratacao
SERVIGO DE TREINAMENTO VIRTUAL AUTODESK E ASSESSORIA REMOTA BIM
CADUMS
ITEM | FONTE | [ Canie CODIGO DESCRIGAO UND | QUANT.

1.1 COTAGAO 197 COTAGAO-0001 | SERVIGO DE TREINAMENTO VIRTUAL AUTODESK H 160,00

1.2 COTAGAO 100 COTAGAO-0002 | SERVIGO DE ASSESSORIA REMOTA BIM H 40,00
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
3.1 A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos

especializados de treinamento virtual em plataforma Autodesk e de
assessoria remota em metodologia BIM (Building Information Modeling),
destinados a Secretaria de Projetos Especiais — SEPE, conforme
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, do Estudo Técnico

Preliminar e da planilha orcamentaria que instruem o processo.

3.2 A demanda decorre da necessidade de promover o continuo
desenvolvimento técnico dos servidores da SEPE envolvidos na elaboragao,
analise e gestdo de projetos de engenharia e arquitetura, tendo em vista a
crescente adogao de ferramentas digitais e de metodologias integradas de
projeto no setor de infraestrutura e urbanizacéo, contribuindo para maior
eficiéncia na execucao das politicas publicas municipais de modernizagao
administrativa e transformacgado digital dos processos de planejamento,

elaboragao, compatibilizagao e gestao de projetos e obras.

3.3 Os servicos objeto da contratagdo constituem elemento essencial ao
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fortalecimento da capacidade institucional da Secretaria, possibilitando a
atualizacao técnica dos servidores quanto ao uso das ferramentas da
plataforma Autodesk, o suporte especializado necessario a implementacao
e consolidagdo da metodologia BIM, a padronizacédo de fluxos de trabalho
digitais e a redugao de inconsisténcias operacionais decorrentes do uso

inadequado de ferramentas tecnolégicas nas atividades de projeto.

3.4 A necessidade da contratacdo foi devidamente demonstrada no Estudo
Técnico Preliminar, que concluiu pela viabilidade técnica, operacional e
econdmica da solugdo, evidenciando que os servigos de treinamento e
assessoria pretendidos apresentam ampla disponibilidade no mercado,
especificagdes objetivamente definiveis e plena compatibilidade com as

necessidades técnicas e operacionais da SEPE.
3.5 Sao objetivos especificos da presente contratagao:

l. Garantir a atualizacao técnica dos servidores quanto ao uso de ferramentas

Autodesk e a metodologia BIM;

Il. Ampliar a capacidade operacional das equipes na utilizacdo de solucdes

digitais aplicadas ao ciclo de vida dos projetos;

I, Apoiar a estruturacao e a padronizacao de fluxos de trabalho baseados em
BIM;

V. Proporcionar suporte técnico especializado e continuo as equipes

responsaveis pela elaboragéo, compatibilizacado e gestao de projetos;

V. Reduzir inconsisténcias operacionais e retrabalhos decorrentes do uso

inadequado de ferramentas tecnolégicas;

VI. Ampliar a eficiéncia administrativa na gestdo das ag¢des de modernizagéo

tecnolégica desenvolvidas pela SEPE;

VII. Promover a modernizagdo administrativa e o alinhamento as praticas

contemporaneas de gestdo de projetos de engenharia e arquitetura.
3.6 Beneficios Esperados
Entre os beneficios esperados, destacam-se:

l. Elevacao do nivel de maturidade digital das equipes técnicas da SEPE;
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Il. Aumento da eficiéncia no uso de ferramentas tecnoldgicas aplicadas a

gestao de projetos;

Il. Reducédo de retrabalhos decorrentes de falhas operacionais no uso de

softwares técnicos;
V. Melhoria na padronizagao e integragao de informagdées em ambiente BIM;

V. Aumento da produtividade das equipes por meio do uso eficiente de

tecnologias digitais;

VI. Fortalecimento da governanca e da rastreabilidade dos processos técnicos

institucionais;

VII. Fortalecimento da capacidade institucional da Secretaria de Projetos
Especiais para execucao de politicas publicas voltadas a modernizagao da

gestao de obras e projetos publicos.
3.7 Alinhamento com o Interesse Publico

l. A presente contratacdo encontra-se plenamente alinhada ao interesse
publico, por contribuir diretamente para o fortalecimento da capacidade
técnica institucional necessaria a execugao das atividades de planejamento,

projeto e gestao de obras publicas desenvolvidas pela SEPE.

Il. A prestagcdo dos servigos de treinamento e assessoria permitira maior
eficiéncia na elaboragao, compatibilizagdo e gestao dos projetos técnicos,
promovendo melhorias na qualidade dos processos técnicos conduzidos
pela Secretaria e ampliando a efetividade das politicas publicas municipais
relacionadas a modernizacdo administrativa e a transformacao digital da

gestao publica.

. Além disso, a solugao observa os principios do planejamento, da eficiéncia,
da economicidade, da competitividade, da transparéncia, da
sustentabilidade e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021,
com as orientagdes constantes do Manual de Licitagcdes e Contratos do
Tribunal de Contas da Unido e com o Manual de Padronizagao e Orientacao

Documental para Contratagcdes Publicas da Prefeitura do Recife.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de Seleg¢ao

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de DISPENSA
ELETRONICA, com disputa, fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei
Federal n° 14.133/2021, observadas as disposicoes aplicaveis as
contratagdes diretas, os regulamentos municipais pertinentes e as condicdes
estabelecidas no Aviso de Contratagcido Direta, neste Termo de Referéncia,
no Estudo Técnico Preliminar e nos demais documentos integrantes do

processo administrativo.

A adocgédo da dispensa em razao do valor devera observar, além do limite
legal vigente, as regras estabelecidas no § 1° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente quanto a apuracao das despesas realizadas no

exercicio financeiro e a vedacao ao fracionamento indevido da contratacao.

A utilizacdo da Dispensa Eletrébnica com disputa objetiva ampliar a
competitividade e possibilitar a obtengédo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, mediante participag¢ao de fornecedores aptos ao atendimento

integral das condigbes técnicas e de habilitagdo estabelecidas.
Critério de Julgamento

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL, considerando
que os servigos de treinamento virtual Autodesk e assessoria remota BIM
constituem solugdo integrada e complementar, conforme fundamentacao

constante do Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referéncia.
A proposta somente sera considerada aceitavel quando:
Contemplar integralmente os servigos;

Atender as especificagdes técnicas e requisitos de execucao estabelecidos

neste Termo de Referéncia;

Apresentar pregcos compativeis com os praticados no mercado e com 0s

valores de referéncia da Administracao;

Nao apresentar precos manifestamente inexequiveis;
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V. Atender aos requisitos de qualificagdo técnica, inclusive quanto as

certificagcoes exigidas;

VI. Observar as condigdes de execugao, medicdo, recebimento e pagamento

estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

VII. Estiver acompanhada da documentacao exigida no Aviso de Contratagao

Direta.

4.2.3 Embora o julgamento seja realizado pelo menor prego global, a
Administracéo verificara também a aceitabilidade dos precos unitarios dos
itens, de modo a impedir distorgdes relevantes na composigao da proposta

Ou pregos unitarios incompativeis com os valores praticados no mercado.

4.2.4 A Administragdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar informacgdes relacionadas a proposta e a habilitacdo, nos
limites admitidos pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Aviso de

Contratacao Direta.
4.3 Condicoes de Participacao

4.3.1 Poderao participar da Dispensa Eletrénica pessoas juridicas regularmente
constituidas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da
contratacao e que atendam integralmente as condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia e no Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2 Considerando as caracteristicas especificas do objeto, poderédo participar
empresas especializadas na prestacdo de servicos de capacitacao e
treinamento em solugdes Autodesk e de assessoria técnica relacionada a
metodologia BIM, desde que comprovem as qualificagcbes técnicas e

institucionais requeridas.

4.3.3 Constitui requisito técnico especifico da contratacdo que a empresa
responsavel pelos treinamentos possua certificagao vigente como Autodesk
Authorized Training Center — ATC, nos termos estabelecidos nos itens 2.1.2

e 5 deste Termo de Referéncia.

4.3.4 Serao observadas as vedacodes a participacao previstas nos arts. 9° e 14 da
Lei Federal n® 14.133/2021, bem como as demais hipoteses de impedimento
estabelecidas na legislacido e no Aviso de Contratagao Direta.
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4.4 Qualificagédo Técnica

441 A qualificagao técnica sera exigida na medida necessaria a comprovagao de
que o fornecedor possui capacidade operacional e profissional suficiente
para executar adequadamente os servigos, observadas as disposi¢coes do
art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021.

442 O FORNECEDOR PROVISORIAMENTE CLASSIFICADO EM PRIMEIRO
LUGAR DEVERA APRESENTAR 01 (UM) OU MAIS ATESTADOS DE
CAPACIDADE TECNICA, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que, isolada ou conjuntamente, comprovem experiéncia anterior

compativel com o objeto desta contratagao.

4.4.3 Para fins de comprovacao da capacidade técnico-operacional, o conjunto

dos atestados apresentados devera demonstrar experiéncia em:

l. PRESTAGCAO DE SERVIGCOS DE TREINAMENTO OU CAPACITAGAO EM
SOLUGOES AUTODESK, EM MODALIDADE PRESENCIAL OU VIRTUAL;

e

Il. PRESTAGAO DE ASSESSORIA, CONSULTORIA OU SUPORTE
TECNICO ESPECIALIZADO EM METODOLOGIA BIM, ENVOLVENDO
ATIVIDADES RELACIONADAS A MODELAGEM, COMPATIBILIZAGAO,
COORDENAGAO, PADRONIZAGCAO OU GESTAO DA INFORMAGAO DA
CONSTRUGAO, EM MODALIDADE PRESENCIAL OU VIRTUAL.

4.4.4 Sera admitido o somatdrio de atestados de capacidade técnica, desde que
os documentos apresentados, considerados conjuntamente, sejam

suficientes para comprovar a experiéncia exigida.
445 Certificagao Institucional Autodesk

l. Além da experiéncia operacional demonstrada mediante atestados, A
EMPRESA DEVERA COMPROVAR SUA CONDIGAO VIGENTE DE
AUTODESK AUTHORIZED TRAINING CENTER - ATC, conforme requisito

técnico ja estabelecido neste Termo de Referéncia.

Il. A comprovagao devera ser realizada mediante certificado, documento oficial

ou meio de consulta disponibilizado pela Autodesk.
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I, A certificacado devera estar valida na data da habilitagdo e permanecer valida
durante a execucdo contratual, cabendo a CONTRATADA comunicar a
Administracdo qualquer suspensao, cancelamento, alteragdo ou perda da

condicéao certificada.
4.5 Qualificagao dos Profissionais

451 Para fins de execucdo do objeto, o fornecedor devera disponibilizar
profissionais cuja formacao, experiéncia e certificacbes sejam compativeis
com as atividades sob sua responsabilidade, conforme os requisitos técnicos

estabelecidos no Item 5 deste Termo de Referéncia.

4.5.2 Os instrutores responsaveis pelos treinamentos Autodesk deverao
possuir certificagao individual reconhecida pela Autodesk, especialmente
Autodesk Certified Instructor — ACI e/ou Autodesk Certified
Professional — ACP, de acordo com a compatibilidade com o conteudo a
ser ministrado, admitindo-se certificacdo oficial equivalente que venha a

substitui-las.

4.5.3 Os profissionais responsaveis pela assessoria BIM deverdo demonstrar
formacdo e/ou experiéncia profissional compativel com atividades
relacionadas a metodologia BIM, especialmente modelagem, coordenacéo,

compatibilizagado, padronizagao e gestao da informagao da construgao.

454 A comprovagdo podera ser realizada mediante diplomas, certificados,
curriculos, atestados, declaracdes de experiéncia ou outros documentos

iddneos compativeis com a natureza da exigéncia.

4.5.5 Os profissionais apresentados para atendimento aos requisitos da
contratacao deverado efetivamente participar da execucédo dos respectivos
servicos, admitindo-se substituicido por profissional de qualificagao
equivalente ou superior, mediante prévia aceitacdo da Administragdo, em
consonancia com o art. 67, § 6°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.6 Requisitos dos Atestados e Demais Documentos Técnicos

4.6.1 Os atestados ou documentos equivalentes destinados a comprovacio de
capacidade técnica deverao conter informagdes suficientes para permitir a

verificacdo de sua pertinéncia com o objeto, preferencialmente
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contemplando:

Identificagdo da pessoa juridica emitente;

Identificacdo da empresa que executou 0s servicos;

Descrigao dos servigos executados;

Indicagado dos conteudos, solugdes ou atividades contempladas, quando
disponivel;

Quantitativos ou carga horaria executada, quando disponivel,

Periodo de execucéo.

Nao serao aceitos, para comprovagdo da experiéncia da propria pessoa

juridica, atestados emitidos pelo préprio fornecedor em seu favor.

Serao aceitos atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, nacionais ou estrangeiras, observados, para documentos

estrangeiros, os requisitos legalmente aplicaveis.

Serao observadas as hipoteses de impedimento e vedagao a participagao
previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente em seus arts. 9° e
14, bem como nos demais normativos aplicaveis e no Aviso de Contratagao

Direta.

Sera permitido o somatoério de atestados para comprovacéo da capacidade

operacional da licitante de um mesmo item.

A Proponente devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos documentos entregues na fase de
habilitagcao, apresentando, quando solicitado pelo(a) Agente de Contratacao
ou pela Comissao de Contratacdo Publica — GC-002 SEPE, contrato, ordem
de servigo, nota fiscal ou outro documento idéneo que dé suporte as

informagdes constantes do atestado.

E vedada a indicacdo de um mesmo profissional como responsavel por mais

de uma empresa licitante, fato que desabilitara todas as licitantes envolvidas.

Habilitagdao Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista e Econdémico-
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Financeira

Para assegurar a selegcéo da proposta mais vantajosa e a regular execugao
do objeto, além da Qualificacdo Técnica ja detalhada neste Termo de
Referéncia, serédo exigidos outros requisitos fundamentais para a habilitagao
dos licitantes, os quais serdo pormenorizadamente especificados no Aviso

de Contratagao Direta.
l. A documentacio de habilitacdo contemplara a analise da capacidade:

a) Juridica;
b) Fiscal, social e trabalhista;
c) Econbmico-financeira;

d) Declaratoria.

Il. A Habilitagdo Juridica verificara a constituicdo legal e a regularidade do
exercicio empresarial. A Regularidade Fiscal evidenciara o cumprimento das
obrigagdes tributarias nas esferas federal, estadual e municipal. A
Qualificagdo Econdmico-Financeira demonstrara a saude financeira e a
capacidade econbémica para execugdao do objeto. As Declaragbes
complementardo o conjunto probatorio do compromisso da licitante com as

exigéncias legais e editalicias.
4.8 Condi¢coes Gerais da Proposta e seus Anexos

4.8.1 A proposta apresentada devera contemplar e observar rigorosamente os
quantitativos, unidades de medida, especificacbes e condicdes

estabelecidos neste Termo de Referéncia e na planilha orgamentaria.
4.8.2 A proposta devera conter, no minimo:
l. Identificacdo e dados cadastrais do fornecedor;
. Valor unitario por hora para cada servico;
. Valor total de cada item;
V. Valor global;

V. Declaracao de que os precos apresentados incluem todos os custos diretos
e indiretos necessarios a execugao integral do objeto, incluindo tributos,

encargos, mao de obra especializada, plataforma tecnoldgica, materiais
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didaticos, certificacbes, despesas administrativas e demais custos

incidentes;
VI. Prazo de validade da proposta;
VII. Identificacdo do responsavel pela proposta; e
VIII. Demais informacgdes exigidas no Aviso de Contratacéo Direta.

4.8.3 O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de encerramento do prazo para apresentacdo das

propostas.

4.8.4 O Orgamento Detalhado, ou qualquer outro documento solicitado que esteja
em formato de planilha eletronica, devera ser apresentado em arquivo tipo
Pasta de Trabalho do Excel e n&o podera estar protegido ou bloqueado, a

fim de facilitar a analise da area técnica.

4.8.5 A planilha de proposta devera observar os mesmos critérios de calculo
definidos na planilha orgamentaria da Administracao, inclusive quanto ao
tratamento das casas decimais e ao método de TRUNCAMENTO
(=TRUNCAR) estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.8.6 A Administracdo avaliara a compatibilidade dos pregos ofertados com os
valores estimados e com os pregos praticados no mercado, podendo
promover diligéncia quando houver indicios de inexequibilidade ou

inconsisténcia na composi¢ao da proposta.

4.8.7 A proposta classificada em primeiro lugar somente sera aceita apds a

verificagcdo cumulativa:
l. Da compatibilidade do preco;
I. Do atendimento integral as especificagdes técnicas;

1. Da certificagao institucional Autodesk Authorized Training Center — ATC;

V. Da qualificagao dos profissionais indicados;

V. Da capacidade técnico-operacional;

VI. Das demais condicbes de habilitagao; e

VII. Da inexisténcia de impedimentos legais a contratacéo.
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4.8.8 O menor preco, isoladamente considerado, ndo sera suficiente para a
contratagao de fornecedor que deixe de atender aos requisitos técnicos, de
habilitagdo ou de execugéo estabelecidos neste Termo de Referéncia e no

Aviso de Contratacao Direta.
5. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATAGAO

5.1 Requisitos Técnicos e Normativos
l. Conformidade com normas técnicas:

a) Os treinamentos deverdo ser ministrados com base em conteudo
programatico oficial e atualizado, compativel com as versdes correntes
dos softwares da plataforma Autodesk, sendo vedada a utilizagcdo de

versdes desatualizadas, irregulares ou nao licenciadas;

b) Os instrutores responsaveis pela execugédo dos treinamentos deverao
possuir certificacdo individual reconhecida pela Autodesk (Autodesk
Certified Instructor — ACI e/ou Autodesk Certified Professional — ACP,
conforme compatibilidade com o conteuddo a ser ministrado, ou
certificagao oficial Autodesk equivalente que venha a substitui-las), além
da certificagdo institucional da CONTRATADA como Autodesk
Authorized Training Center (ATC), nos termos do item 2.1.2 deste Termo

de Referéncia;

c) Os consultores responsaveis pela assessoria remota em metodologia
BIM deverdo possuir formacdo e experiéncia comprovada em
modelagem, compatibilizacdo e gestdo da informacédo da construcéo,
com dominio técnico das normas ABNT NBR ISO 19650 e ABNT NBR
15965;

d) Os servigos deverao observar, no que couber, as diretrizes e conceitos
estabelecidos no Decreto Federal n° 10.306/2020, que dispde sobre a
utilizacdo da Modelagem da Informacdo da Construgdo — BIM na
execugao direta ou indireta de obras e servigos de engenharia no ambito
da Administracao Publica Federal, adotando-se suas disposicdées como

referéncia de boas praticas para implementacao da metodologia;
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e) A comprovagao da condicdo de Autodesk Authorized Training Center —
ATC devera ocorrer mediante certificado, documento oficial ou meio de
verificagédo disponibilizado pela Autodesk, contendo, quando constantes
do modelo oficial de certificacdo, identificacdo da organizagao,

Organization ID, Site ID, territério autorizado e prazo de validade;

f) N&o serdo aceitas, para atendimento ao requisito previsto nas alineas
anteriores, declaracdes que comprovem exclusivamente a condigao de
revendedor, distribuidor ou parceiro comercial Autodesk, quando
desacompanhadas da comprovagao especifica da condicdo de
Authorized Training Center — ATC;

g) A certificacdo ATC devera permanecer valida durante o periodo de
execugdo dos servicos, cabendo a CONTRATADA comunicar
imediatamente a Administracao eventual alteragao, suspenséo ou perda

da condigao de centro autorizado;

h) Os conteudos ministrados deverdo guardar compatibilidade com as
funcionalidades das solugbes Autodesk abrangidas pela contratagao e

com os conteudos programaticos definidos pela SEPE;

i) A execugdo da assessoria remota BIM devera observar as boas praticas
relacionadas a metodologia Building Information Modeling — BIM,
especialmente quanto a modelagem, organizagdo, classificagao,

coordenacgao, compatibilizagdo e gestdo das informacgdes de projetos;

j) A CONTRATADA devera observar as disposi¢gdes da Lei Federal n°
14.133/2021, da legislacdo municipal aplicavel e das demais normas

pertinentes a execugao do objeto;

k) Devera ser observada a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, especialmente quando houver
acesso, compartiihamento ou tratamento de dados, documentos,

modelos, projetos ou informagdes disponibilizadas pela Administragao;

I) Todos os softwares utilizados pela CONTRATADA na realizagdo das
capacitagdes e assessorias deverdo estar devidamente licenciados,

sendo vedada a utilizagado de versdes irregulares ou nao autorizadas.
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Qualidade e desempenho:

a) Os treinamentos deverao ser realizados em modalidade virtual, sincrona
e ao vivo, permitindo interacdo em tempo real entre os participantes e o

instrutor;

b) A metodologia devera combinar exposi¢ao conceitual, demonstragoes
praticas, exercicios orientados, esclarecimento de duvidas e aplicagao
dos recursos dos softwares as atividades de arquitetura, engenharia,

infraestrutura e gestao de projetos;

c) Os conteudos deveréo ser estruturados de forma compativel com o nivel
de conhecimento dos participantes e com as necessidades técnicas

previamente definidas pela SEPE;

d) A CONTRATADA devera assegurar que os conteudos ministrados
estejam atualizados em relacdo as versdes correntes das ferramentas
Autodesk utilizadas na capacitagao, observadas as funcionalidades e

recursos aplicaveis;

e) A prestagdo devera possuir padrdao de qualidade compativel com
treinamentos profissionais especializados, incluindo organizagdo do
conteudo, dominio técnico, clareza didatica, interacdo com os

participantes e adequada utilizagdo dos recursos de demonstracéo;

f) A assessoria remota BIM devera possuir carater aplicado, voltado ao
esclarecimento de duvidas, acompanhamento de projetos-piloto,
padronizagcdo dos procedimentos e consolidagédo dos conhecimentos

adquiridos durante os treinamentos;

g) As horas de treinamento e de assessoria somente serdo consideradas
efetivamente executadas quando comprovadas por registros de
realizagao, frequéncia, relatério ou outro documento idéneo aceito pela

fiscalizagao;

h) Os servicos realizados em desconformidade com o conteudo,
metodologia, carga horaria ou demais condigdes estabelecidas deverao
ser corrigidos ou novamente executados pela CONTRATADA, sem 6nus
adicional para a Administracao;
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i) A CONTRATADA devera manter padrao de continuidade e regularidade
na prestacdo dos servigos, evitando substituicbes frequentes de
profissionais que possam comprometer a sequéncia pedagodgica e

metodologica das atividades.
Qualificagcao dos profissionais responsaveis pelos servicos:

a) A CONTRATADA devera disponibilizar instrutores e consultores com
formacao, experiéncia e qualificagdo compativeis com os conteudos e

atividades sob sua responsabilidade;

b) Os profissionais responsaveis pelos treinamentos deverdo demonstrar
conhecimento e experiéncia comprovada nas ferramentas Autodesk

objeto da respectiva capacitagao;

c) Os profissionais responsaveis pela assessoria BIM deverdo possuir
experiéncia compativel com processos de implantagao ou utilizagao da
metodologia BIM, especialmente em atividades de modelagem,
coordenacao, compatibilizacdo, padronizacdo e acompanhamento de

projetos;

d) Para os treinamentos Autodesk, deverao ser disponibilizados instrutores
vinculados a estrutura técnica do centro de treinamento autorizado e com
certificacao Autodesk compativel com os conteudos ministrados, quando

aplicavel;

e) A Administragdo podera solicitar, previamente ao inicio das atividades,
documentacdo comprobatdria da formacao, certificacbes e experiéncia

dos profissionais indicados;

f) A substituicdo de qualquer integrante da equipe técnica somente podera
ocorrer por profissional de qualificacdo equivalente ou superior,

mediante comunicagao prévia e aceitacao da fiscalizagao;

g) Caso o profissional apresentado demonstre desempenho técnico ou
didatico incompativel com os requisitos estabelecidos, a Administragao

podera solicitar sua substituicdo, sem alteracdo do valor contratado.

Infraestrutura tecnolégica:
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a) A CONTRATADA devera disponibilizar plataforma de webconferéncia ou
solugcao tecnologica equivalente adequada a realizagao das atividades

sincronas;

b) A plataforma devera permitir, no minimo, comunicagao por audio e video,
compartilhamento de tela, apresentagao de conteudos, demonstragcoes

praticas e interagéo entre instrutor e participantes;

c) A solugcdo tecnoldgica utilizada devera oferecer estabilidade e
desempenho suficientes para realizacdo das sessdes sem interrupgoes

recorrentes;

d) A CONTRATADA devera manter canal de suporte durante a realizagao
das sessbes, destinado a solugcdo de problemas operacionais

relacionados a plataforma utilizada;

e) Devera ser prevista solugdo de contingéncia para hipdteses de
indisponibilidade da plataforma principal, de modo a reduzir

cancelamentos e interrupcoes;

f) Os links e credenciais de acesso dever&do ser disponibilizados com

antecedéncia suficiente para permitir a participagao dos servidores;

g) Quando houver gravagdo das atividades, esta dependera de prévia
definicdo e autorizagcdo da Administracdo, observadas as regras de

protecao de dados, direitos autorais e propriedade intelectual,

h) A CONTRATADA néao podera exigir a instalagéo, nos equipamentos da
Administracao, de softwares nao autorizados ou que representem risco

a segurancga dos sistemas institucionais.
V. Seguranca da informagéo e confidencialidade:

a) A CONTRATADA devera manter sigilo sobre todos os dados,
documentos, projetos, modelos BIM, arquivos, plantas, informacoes

técnicas e demais conteudos a que tiver acesso durante a execucgao;

b) As informagdes disponibilizadas pela SEPE deverao ser utilizadas

exclusivamente para a finalidade prevista na contratagao;

c) E vedado o compartilhamento, reproducéo, publicacéo ou utilizacdo dos
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projetos e documentos institucionais para finalidade diversa daquela
necessaria a prestacdo dos servigos, salvo autorizagdo expressa da

Administracao;

d) Deverao ser adotados controles de acesso adequados as plataformas

utilizadas nas sessdes de treinamento e assessoria;

e) Eventuais arquivos ou copias de documentos institucionais mantidos
temporariamente pela CONTRATADA deverdo ser eliminados ou
devolvidos apdés o encerramento da finalidade que justificou seu

tratamento, ressalvadas as hipoteses legais de guarda;

f) A CONTRATADA devera orientar seus empregados, instrutores,
consultores e eventuais colaboradores quanto as obrigagbes de

confidencialidade e protecédo de dados;

g) Eventual incidente de seguranca que possa afetar dados ou informagdes
da Administracdo devera ser imediatamente comunicado a SEPE,

acompanhado das providéncias adotadas para contengao e mitigagao.
VI. Garantia técnica dos servigos:

a) A CONTRATADA respondera pela qualidade, exatiddo e adequacao
técnica dos conteudos, relatérios e orientagdes fornecidos no &mbito dos
servicos, devendo executar fielmente o objeto em conformidade com as
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual, observado o art. 115 da Lei Federal n® 14.133/2021;

b) Caso seja constatada inadequagdo do conteudo ministrado, do nivel
técnico do instrutor/consultor ou de qualquer ndo conformidade na
execucao, a CONTRATADA devera promover a corre¢ao, reposicao ou
reexecugdo da sessao, sem qualquer 6nus adicional para a

Administragéo, no prazo fixado pela fiscalizagéo.
5.2 Requisitos de Sustentabilidade

A execugdo dos servigos devera observar critérios de sustentabilidade
ambiental, eficiéncia na utilizagdo dos recursos tecnologicos e

racionalizacdo dos meios empregados, em consonancia com a Lei Federal

n° 14.133/2021 e com as diretrizes do Guia Nacional de Contratagdes
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Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unidao (AGU).
5.2.1 Digitalizacdo e Racionalizagado de Recursos

l. Os materiais didaticos, apresentagdes, relatorios, registros e demais

documentos deverdo ser disponibilizados prioritariamente em formato digital;

Il. Deverao ser evitadas impressdes e reprodugdes fisicas desnecessarias de

materiais relacionados aos treinamentos e assessorias;

. Os certificados de participacdo e conclusdo deverdao ser emitidos

preferencialmente em meio eletronico;

V. Os documentos comprobatorios da execugao deverdo ser organizados e
disponibilizados em formato digital, sempre que admitido pela

Administracao;

V. A execucdo remota devera ser priorizada durante toda a contratagdao, em

conformidade com a propria natureza do objeto.
5.2.2 Emissodes e Eficiéncia Energética

l. A execucao virtual dos servigcos devera contribuir para a reducdo dos
deslocamentos de instrutores, consultores e participantes, diminuindo custos

logisticos e emissdes associadas ao transporte;

Il. Deverao ser priorizadas solugdes tecnologicas compativeis com o uso

racional de recursos computacionais e de energia;

Il. Sempre que possivel, os materiais e documentos deverao ser armazenados
de forma racional, evitando duplicacbes desnecessarias e utilizagao

excessiva de espaco de armazenamento digital;

V. A CONTRATADA devera adotar praticas compativeis com eficiéncia
operacional e sustentabilidade na utilizagdo da infraestrutura tecnoldgica

necessaria a execugao do objeto.
5.2.3 Responsabilidade Social e Sustentabilidade Operacional
A CONTRATADA devera:

l. Cumprir integralmente a legislagao trabalhista, previdenciaria e demais

normas aplicaveis aos profissionais envolvidos na execuc¢ao;
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Il. Observar condi¢gbes adequadas de trabalho para instrutores, consultores e

demais colaboradores;

. Adotar praticas que favoregam a acessibilidade digital e a participagdo dos

servidores nas atividades virtuais;

V. Priorizar processos eletrénicos, comunicagao digital e racionalizagdo dos

recursos empregados;

V. Evitar praticas ou procedimentos que gerem consumo material

desnecessario sem beneficio técnico correspondente.
5.3 Requisitos Funcionais dos Servigos

Os servigos deverao atender as necessidades técnicas e operacionais da
Secretaria de Projetos Especiais — SEPE, observando, no minimo, os

seguintes requisitos:
l. Servigo de Treinamento Virtual Autodesk
a) Execucdo em ambiente virtual, sincrono e ao vivo;

b) Realizagdo por Instrutor certificado, com dominio técnico comprovado

das ferramentas ministradas;
c) Carga horaria total estimada de 160 (cento e sessenta) horas;
d) Conteudo programatico previamente definido e validado pela SEPE;

e) Organizacdo dos treinamentos em moddulos compativeis com as

ferramentas e solugdes Autodesk selecionadas pela Administracio;

f) Abordagem teorico-pratica, com demonstracdes, exercicios orientados e

aplicacao das funcionalidades dos softwares;

g) Possibilidade de interagdo e esclarecimento de duvidas durante as

sessoes;

h) Disponibilizagdo de material didatico digital, exercicios praticos

orientados e canal de esclarecimento de duvidas durante as sessoes;
i) Registro da frequéncia dos participantes;

j) Controle da carga horaria efetivamente executada;
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k) Emissao de certificados de participagdo ou conclusao, observados os

critérios definidos para cada capacitagao;

l) Apresentacéo de relatério contendo, no minimo, identificagdo da turma,
datas, carga horaria, conteudos ministrados, identificacdo do instrutor e

participantes;

m) Utilizagcao de conteudo atualizado e adequado as versdes correntes das

solucdes Autodesk utilizadas pela Administragao;

n) Possibilidade de adequacdo do cronograma dos modulos, mediante
concordancia da SEPE, desde que preservados o escopo técnico e a

carga horaria global contratada;

0) Conteudo programatico estruturado em moddulos e niveis de
conhecimento, compativel com as solugdes Autodesk definidas pela
SEPE para atendimento de suas atividades de arquitetura, engenharia,
infraestrutura, modelagem, compatibilizacdo e gestdo de projetos,

observadas as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia.

Servigo de Assessoria Remota BIM

a) Execucado em ambiente virtual e ao vivo, mediante sessdes previamente
agendadas;

b) Carga horéria total estimada de 40 (quarenta) horas;

c) Prestagdo por profissionais com experiéncia comprovada em
metodologia BIM e nas ferramentas relacionadas as demandas
apresentadas;

d) Utilizagao prioritaria apés ou em articulagdo com os treinamentos, de
modo a permitir a consolidacao e aplicagao pratica dos conhecimentos
adquiridos;

e) Acompanhamento de projetos-piloto ou demandas técnicas
selecionadas pela SEPE;

f) Orientagao relacionada a modelagem, compatibilizagdo, coordenagao e
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organizacao dos projetos em ambiente BIM;

g) Apoio a padronizagao de fluxos de trabalho e procedimentos internos;
h) Orientacdo para desenvolvimento, utilizagdo ou aperfeicoamento de
templates, familias, bibliotecas e outros elementos de padronizagao;

i) Apoio técnico as disciplinas de arquitetura, estruturas, instalagoes,
infraestrutura e demais especialidades compativeis com os projetos
acompanhados;

j) Esclarecimento de duvidas relacionadas a aplicagdo pratica dos
recursos Autodesk e da metodologia BIM,;

k) Registro individualizado das horas de assessoria utilizadas;

) Apresentacdo de relatério de cada atendimento ou ciclo de
atendimentos, contendo, no minimo, data, carga horaria, profissionais
envolvidos, demandas tratadas, orientacdes realizadas e resultados
obtidos;

m) As horas somente poderdo ser consumidas mediante demanda ou
autorizacdo da SEPE, devendo a CONTRATADA manter controle
atualizado do saldo disponivel,

n) Eventual realocagdo das horas entre temas ou disciplinas devera
observar a necessidade técnica da Administracao e nao podera resultar
em alteracao do quantitativo total contratado.

Critérios Minimos de Desempenho e Aceitacao

Considerando que a remuneragao da contratacao esta estruturada em horas
de servico, deverao ser estabelecidos controles capazes de demonstrar ndo
apenas o tempo despendido, mas também a qualidade e a efetiva realizagao
das atividades, de forma a evitar pagamento por horas sem resultado

correspondente.
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5.4.2 Para fins de medigao e aceite, deverao ser considerados, no minimo:
l. Cumprimento da carga horaria autorizada;
Il. Realizagdo dos conteudos ou atividades previstos;

1. Presenca do profissional qualificado;

V. Registro dos participantes;
V. Disponibilizagado dos materiais e documentos previstos;
VI. Apresentacao dos relatérios de execucao;
VII. Inexisténcia de ndao conformidades impeditivas ao aceite;
VIII. Atendimento as determinacdes da fiscalizagao.

54.3 Horas canceladas, interrompidas por responsabilidade da CONTRATADA,
executadas sem profissional habilitado ou realizadas em desconformidade
com o0 escopo ndo serdo consideradas para fins de pagamento, até que

sejam adequadamente recompostas.

544 A fiscalizagao podera determinar a repeticdo de sessao ou complementacao
de conteudo quando comprovado que a execugao nao observou 0s

requisitos técnicos definidos neste Termo de Referéncia.
545 A CONTRATADA devera manter registros suficientes para permitir a
rastreabilidade das horas executadas e dos resultados correspondentes.

6. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

6.1 Planejamento, Logistica e Execugao
6.1.1 Planejamento e mobilizagdo dos servigos:

l. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela organizagdo e
disponibilizagao dos recursos humanos, técnicos e tecnologicos necessarios
a adequada execucdo dos servicos de treinamento virtual Autodesk e
assessoria remota BIM, observadas as condigcdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

. A execucao devera ser precedida de planejamento conjunto entre a
CONTRATADA e a Secretaria de Projetos Especiais — SEPE, contemplando,
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no minimo:
a) Definicao dos modulos e conteudos programaticos dos treinamentos;

b) Identificacdo do nivel de conhecimento e do perfil técnico dos
participantes, quando necessario a adequada organizagdo das

atividades;
c) Definigao do cronograma de execugao das capacitagdes;
d) Definicdo das datas e horarios das sessodes de treinamento e assessoria;
e) Indicacdo dos instrutores e consultores responsaveis pelas atividades;

f) Disponibilizacdo da plataforma de webconferéncia e dos demais

recursos tecnologicos necessarios;

g) Disponibilizacdo prévia dos materiais didaticos digitais, quando

aplicavel;

h) Definicdo dos projetos-piloto, demandas ou temas técnicos que serao

objeto da assessoria remota BIM;

i) Estabelecimento dos mecanismos de controle de frequéncia, carga

horaria e comprovacao da execucao; e

j) Definicao dos responsaveis pela interlocucdo entre a CONTRATADA e

a fiscalizacdo da SEPE.

1. Os servigos deverao ser executados em ambiente virtual, online e ao vivo,
por meio de ferramenta de webconferéncia, mediante cronograma
previamente ajustado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

6.1.2 Regime de execugao

l. Os servigcos serao executados de forma remota, virtual, sincrona e ao vivo,
mediante emissdo de Ordem de Servico — OS pela SEPE, respeitados os

quantitativos maximos contratados.

Il. A execugao sera realizada conforme a necessidade da Administragao, de
acordo com cronograma previamente aprovado pela SEPE, ndo sendo
admitido o consumo de horas sem a correspondente autorizagao ou Ordem

de Servigo.
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[, As sessdes poderdo ser estruturadas, preferencialmente, em periodos de
até 4 (quatro) horas, em consonancia com a referéncia técnica utilizada na
formagdo do objeto, admitindo-se programacdo diversa quando
tecnicamente justificada e previamente acordada entre as partes, sem

alteragao do quantitativo global contratado.
6.2 Procedimentos de Execucéao

6.2.1 A execugao dos servicos devera observar procedimento previamente
coordenado com a fiscalizagdo do contrato, garantindo adequada
organizacao, acompanhamento, controle das horas executadas e afericao

dos resultados.
6.2.2 A CONTRATADA devera:

l. Receber e observar a Ordem de Servico emitida pela SEPE, contendo,
conforme aplicavel, modalidade do servigo, carga horaria, conteudo ou
demanda, participantes, periodo previsto e demais informagdes necessarias
a execucao;

Il. Realizar alinhamento prévio com a unidade responsavel para definicdo ou

confirmacgao do cronograma;

1. Encaminhar os links, credenciais e demais orientacbes de acesso a
plataforma virtual com antecedéncia suficiente para participacdao dos

servidores;

V. Disponibilizar os instrutores e consultores devidamente qualificados e

certificados nos termos deste Termo de Referéncia;

V. Realizar as sessdes de treinamento em ambiente virtual, sincrono e ao vivo,
promovendo exposicdo conceitual, demonstracbes praticas, exercicios

orientados e interagdo em tempo real;

VI. Realizar as sessdes de assessoria remota BIM em ambiente virtual e ao vivo,
direcionadas as demandas e projetos previamente selecionados pela SEPE;

VII. Manter controle individualizado das horas executadas para cada um dos dois

servigos contratados;

VIIIL. Registrar a participacdo dos servidores e profissionais indicados pela
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Administracao;

IX. Registrar, nas atividades de assessoria, os assuntos tratados, demandas

analisadas, orientacdes realizadas e produtos ou resultados obtidos;

X. Garantir a continuidade das atividades, adotando providéncias para solugao
de eventuais problemas técnicos relacionados a plataforma sob sua

responsabilidade;

XI. Comunicar previamente a fiscalizacdo qualquer fato que possa comprometer

a realizagao de sessao programada;

XII. Realizar o reagendamento das atividades quando necessario e devidamente

justificado, mediante concordancia da SEPE;

XIII. Corrigir ou reexecutar, sem 6nus adicional para a Administracéo, as sessdes
realizadas em desconformidade com o conteudo, metodologia, carga horaria

ou demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

XIV. Apresentar, ao término de cada atividade ou periodo definido pela

fiscalizacdo, a documentagao comprobatdria correspondente.
6.3 Documentacao Técnica e Comprovacao da Execucao

Para fins de acompanhamento, medicdo, recebimento e pagamento, a
CONTRATADA devera apresentar documentacdo suficiente para

demonstrar a efetiva execugao dos servicos.
6.3.1 Treinamento Virtual Autodesk

Deveréao ser apresentados, no minimo:
l. Identificagdo do mddulo ou treinamento realizado;
Il. Conteudo programatico ministrado;

. Data e horario da realizacgao;

V. Carga horaria efetivamente executada;
V. Identificagdo do instrutor responsavel;
VI. Comprovagao da qualificagao e certificagdo do instrutor, quando ainda nao

constante do processo;
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Relagao ou registro de frequéncia dos participantes;
Material didatico disponibilizado, quando aplicavel,
Relatério de execucgao da atividade;

Certificados de participacdo ou conclusédo, conforme os critérios definidos

para cada capacitagao; e

Demais documentos ou evidéncias solicitados pela fiscalizagdo para

comprovagao da regular execugéo.

Assessoria Remota BIM

Deveréao ser apresentados, no minimo:

Data e horario da sesséao;

Carga horaria efetivamente executada;

Identificacdo do consultor responsavel;

Identificagdo dos servidores ou profissionais participantes;
Identificagdo do projeto-piloto, demanda ou tema técnico analisado;
Descrigao das atividades realizadas;

Principais duvidas, analises e orientagdes técnicas desenvolvidas;

Indicacao dos fluxos, modelos, templates, familias, bibliotecas ou demais

elementos eventualmente objeto da orientagao;

Resultados e encaminhamentos decorrentes da atividade;

Saldo atualizado das horas de assessoria; e

Relatério de execugao ou documento equivalente validado pela fiscalizagao.
Controle das Horas e Gestao do Saldo Contratual

Controle de execugao

A medicao dos servigcos sera realizada com base nas horas efetivamente
executadas e aceitas pela fiscalizacao, respeitados os limites quantitativos

estabelecidos na planilha orgamentaria.

A CONTRATADA devera manter controle atualizado e segregado das horas
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correspondentes a:
a) Servigo de Treinamento Virtual Autodesk; e
b) Servigo de Assessoria Remota BIM.
Il. O relatdrio de controle devera demonstrar, no minimo:
a) Quantitativo inicialmente contratado;
b) Horas autorizadas;
c) Horas efetivamente executadas e aceitas;
d) Horas eventualmente recusadas ou pendentes de regularizagao; e
e) Saldo remanescente.

V. Nenhuma hora podera ser executada ou faturada além do quantitativo

autorizado pela Administragao.

V. Horas referentes a sessbes canceladas ou interrompidas por
responsabilidade da CONTRATADA nao serdo computadas para fins de

medi¢cdo ou pagamento.

VI. Sessdes realizadas sem o profissional qualificado exigido ou em desacordo
com o conteudo previamente autorizado ndo serao consideradas executadas

até a respectiva regularizagao ou reexecugao.

VII. A simples permanéncia do instrutor ou consultor conectado a plataforma nao
caracteriza, isoladamente, hora de servico executada, devendo estar

comprovada a efetiva prestacao da atividade correspondente.
6.4.2 Gestao de Dados e Registros Digitais

Em razdo da natureza predominantemente remota e digital dos servigos,

deverao ser observadas as seguintes disposi¢des:

l. Todos os registros, relatorios, materiais didaticos e certificados deverao ser

produzidos e armazenados, preferencialmente, em formato digital;

Il. Eventuais arquivos, modelos ou documentos institucionais compartilhados
com a CONTRATADA para fins de assessoria remota deverao ser utilizados

exclusivamente para a finalidade contratual e eliminados ou devolvidos apds

o encerramento da finalidade que justificou seu tratamento, ressalvadas as
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hipéteses legais de guarda;

A CONTRATADA devera adotar praticas de organizagao e racionalizagao do
armazenamento digital dos registros de execugéao, evitando duplicidades e

volumes desnecessarios;

Deverao ser observadas as disposicbes de seguranca da informagao,

confidencialidade e protecao de dados previstas neste Termo de Referéncia.
Condicoes de Execucgao

Prazo para Inicio dos Servigos
A execucdo de cada demanda devera ocorrer conforme cronograma

estabelecido na respectiva Ordem de Servico.

A CONTRATADA devera estar apta a iniciar os procedimentos de
programacao e agendamento apds o recebimento da Ordem de Servigo
emitida pela SEPE.

O cronograma de cada atividade devera considerar prazo suficiente para
organizagao das turmas, disponibilizacdo dos profissionais e preparagao

técnica dos conteudos.

As sessdes deverdao ser programadas com antecedéncia suficiente para
organizacao das turmas, preparagao dos conteudos e disponibilizagdo dos
profissionais, observando-se, preferencialmente, antecedéncia minima de
15 (quinze) dias, salvo prazo diverso previamente acordado entre a SEPE e
a CONTRATADA.

Local de Execucgao

Os servigos remotos serdao executados por meio de plataforma de

webconferéncia ou ambiente virtual adequado.

Os participantes indicados pela SEPE poderao acessar as atividades a partir
das instalagdes da Administracdo ou de outro ambiente autorizado, desde

que disponham da infraestrutura tecnolégica necessaria.
Horarios de Execucéao

As sessoes serao realizadas preferencialmente em dias uteis e em horario

de expediente, conforme cronograma previamente estabelecido entre as

Pagina 35 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




6.5.4

6.5.5

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

partes.

Horarios distintos poderao ser admitidos mediante solicitagdo ou anuéncia
expressa da SEPE, desde que ndo impliquem acréscimo injustificado aos

valores contratados.

O cronograma devera buscar compatibilizar as atividades de capacitagao
com as atribui¢des regulares dos servidores participantes, evitando prejuizo

a continuidade das atividades administrativas.
Agendamento e Reagendamento

O agendamento devera ser realizado entre os representantes indicados pela
CONTRATADA e pela SEPE.

Eventual necessidade de alteracdo de data ou horario devera ser
comunicada a outra parte com antecedéncia razoavel e devidamente

justificada.

Quando a impossibilidade de execugdo decorrer de fato imputavel a
CONTRATADA, esta devera providenciar novo agendamento sem qualquer

Onus para a Administragao.

Quando decorrer de fato imputavel a Administragao, sera definida nova data
de comum acordo, sem que a sessao originalmente programada seja

considerada executada.

Situagdes de caso fortuito ou forgca maior serdo analisadas pela fiscalizacao,

observadas as disposigdes legais e contratuais pertinentes.
Condicoes para Execugao do Treinamento Virtual Autodesk

Os treinamentos deverdo ser realizados por instrutores devidamente
qualificados e em conformidade com as exigéncias de certificacado

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O instrutor devera permanecer disponivel durante todo o periodo

programado da sessao, salvo intervalos previamente previstos.
A CONTRATADA devera garantir condigdes para:

a) comunicagao por audio e video;
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b) compartiihamento de tela;

c) demonstragao pratica das ferramentas;

d) execucgao de exercicios orientados;

e) interacdo dos participantes;

f) esclarecimento de duvidas; e

g) compartilhamento dos materiais previstos.

V. O conteudo de cada modulo devera observar o programa definido neste
Termo de Referéncia, na Ordem de Servico ou em documento técnico

previamente validado pela SEPE.

V. A execugao devera respeitar a carga horaria prevista para o moédulo, salvo

ajustes previamente autorizados pela fiscalizagao.

VI. As capacitagdes deverdo utilizar conteudos compativeis com as solucdes

Autodesk definidas pela SEPE e com as versdes correntes aplicaveis.

VII. A CONTRATADA devera emitir os respectivos certificados apds o

atendimento dos critérios de participacado e aproveitamento estabelecidos.
6.5.6 Condigdes para Execucao da Assessoria Remota BIM

l. A assessoria sera realizada em sessoes virtuais e ao vivo, direcionadas as

demandas técnicas apresentadas pela SEPE.

Il. A utilizagdo das horas devera estar vinculada a projetos-piloto, modelos,
processos, fluxos de trabalho ou outros temas diretamente relacionados a

implementagao e aplicagao da metodologia BIM.

I, A assessoria podera abranger, entre outras atividades compativeis com o

objeto:

a) modelagem e organizagao dos projetos;

b) coordenagao e compatibilizagdo entre disciplinas;
c) estruturacao de fluxos de trabalho;

d) definicao e aperfeicoamento de padroes;

e) orientagdo quanto a templates;
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f) orientacdo para elaboragdo, organizacdo e utilizacdo de familias e

bibliotecas;
g) utilizagdo das ferramentas Autodesk aplicaveis;
h) organizag&o e gestado da informagcdo em ambiente BIM,;
i) analise de modelos e processos de colaboracéao; e

j) orientacdo técnica na aplicagao pratica dos conhecimentos adquiridos

nos treinamentos.

V. As demandas de assessoria deverao ser previamente priorizadas pela

SEPE, de modo a assegurar utilizagao racional das horas contratadas.

V. As horas poderao ser distribuidas entre diferentes projetos, especialidades
ou temas, conforme necessidade técnica da Administracdo, sem alteragao

do quantitativo total contratado.

VI. A assessoria nao devera resultar na transferéncia a CONTRATADA da
responsabilidade institucional pela elaboragdo, aprovagdo ou autoria dos
projetos da Administragdo, constituindo atividade de orientagdo, apoio e
acompanhamento técnico relacionada a capacitacao e implementacao da

metodologia BIM.
6.5.7 Condicoes Gerais de Recebimento dos Servigos

Os servicos serao recebidos pelo servidor ou equipe responsavel pela

fiscalizagao e atesto, observadas as seguintes condig¢des:

l. Cada atividade executada sera objeto de verificagdo quanto a conformidade
com a Ordem de Servigo, o conteudo programatico, a carga horaria e os

requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

I. Para fins de recebimento, deverao ser apresentados os respectivos registros

de execugao, frequéncia, relatérios e demais documentos exigidos;

Il. A fiscalizacao verificara a efetiva execugcdo das horas informadas pela
CONTRATADA antes de proceder ao correspondente atesto;

V. Constatada qualquer inconformidade, a CONTRATADA sera formalmente
comunicada para proceder a correcdo, complementagao ou reexecugao da

atividade no prazo fixado pela fiscalizacao;
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As horas objeto de inconformidade ndo serdo consideradas para fins de

pagamento enquanto nao forem devidamente regularizadas;

O recebimento ou aceite de determinado servico ndo exime a
CONTRATADA da responsabilidade pela qualidade, exatiddo e adequacéao

técnica dos conteudos e orientagdes fornecidos;

O recebimento nao excluird a responsabilidade da CONTRATADA pela

veracidade dos registros e documentos apresentados;

Poderdo ser realizadas diligéncias pela fiscalizagdo destinadas a
confirmacao da execucgéo, incluindo verificagdo de registros de presenca,
relatorios, certificados, identificagdo dos profissionais e demais evidéncias

pertinentes;

Somente apds a comprovacdo do cumprimento dos requisitos técnicos e

documentais sera efetuado o aceite das horas correspondentes;

O recebimento dos servigos ocorrera provisoriamente apds a apresentagao
da documentagao comprobatoria de cada periodo ou etapa executada, para
fins de verificacdo da conformidade, e definitivamente apds a validagao da
carga horaria, dos conteudos, dos registros e dos demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem prejuizo das regras

especificas previstas no capitulo proprio de recebimento do objeto.
Garantia Técnica dos Servigos
Condi¢des da Garantia Técnica

A CONTRATADA respondera pela qualidade, exatidao, atualidade e
adequacgao técnica dos treinamentos e orientagbes prestados durante a

execucao contratual.

Quando constatado conteudo ministrado em desacordo com o previamente
aprovado, informacgao técnica inadequada, profissional sem a qualificagcao
exigida ou outra nao conformidade imputavel a CONTRATADA, esta devera

promover, conforme determinagao da fiscalizagao:
a) Corregao ou complementagéo do conteudo;

b) Substituicdo do instrutor ou consultor;
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c) Repeticéo integral ou parcial da sesséao;
d) Corregado ou complementacao dos relatérios; ou
e) Adogéao de outra providéncia necessaria a regularizagdo da prestagéo.

. As correcdes, complementacdes e reexecugdes decorrentes de falha da
CONTRATADA serao realizadas sem qualquer 6nus adicional para a

Administragcido e n&o implicarao consumo adicional das horas contratadas.

V. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucgao, a condicdo de
Autodesk Authorized Training Center — ATC, bem como as qualificagdes dos

profissionais exigidas neste Termo de Referéncia.

V. A perda, suspensao ou alteracdo da certificacdo ou qualificacdo exigida
devera ser imediatamente comunicada a SEPE, sem prejuizo da adog¢ao das

medidas administrativas cabiveis.

VI. A substituicdo de profissional ndo afastara a responsabilidade da
CONTRATADA pela continuidade, qualidade e coeréncia metodoldgica dos

Servigos.

VII. A garantia técnica ndo se confunde com garantia de resultado sobre projetos
elaborados diretamente pelos servidores da Administracdo, devendo a
responsabilidade da CONTRATADA limitar-se a qualidade e adequacéao dos
servigos de treinamento e assessoria efetivamente prestados nos termos do

objeto contratado.
7. CRITERIOS PARA PAGAMENTO

7.1 Liquidagao da despesa

l. A liquidagdo somente sera efetuada apds o atesto, pelo gestor/fiscal
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA,

acompanhada da documentagao comprobatéria da execugao dos servigos;

Il. O atesto ficara condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura e da documentagao apresentada, bem como a comprovacao

do regular cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

I, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o
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prazo de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogavel por igual
periodo, nos termos do art. 6° § 4° da Instrucdo Normativa SEFIN n°
04/2023;

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagado da despesa, nos termos da Instru¢ado Normativa
SEFIN n° 04/2023, e obedecera as condicdes estabelecidas na Lei Federal
14.133/2021;

A liquidacéo da despesa sera realizada com observéancia ao disposto no art.
63 da Lei Federal n® 4.320/1964;

Para fins de liquidagdo, somente serdo consideradas as horas de
treinamento virtual Autodesk e de assessoria remota BIM efetivamente
executadas, devidamente comprovadas e aceitas pela fiscalizagdo, nos

termos deste Termo de Referéncia.
Critérios de Pagamento

O pagamento sera efetuado pela Prefeitura do Recife com base nas horas
de servigo efetivamente executadas e aceitas pela fiscalizacao, observados
0os quantitativos autorizados por Ordem de Servico e as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Contratacao Direta e

no instrumento contratual;

Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar a Nota
Fiscal/Fatura acompanhada, quando aplicavel, dos relatérios de execucgao,
registros de frequéncia, identificagdo dos profissionais responsaveis,
comprovacao da carga horaria realizada, certificados e demais documentos

previstos neste Termo de Referéncia;

O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo da parcela ou

periodo de execugao correspondente;

O pagamento da ultima medicao estara condicionado a emissao do Termo
de Recebimento Definitivo do objeto e a apresentacdo dos demais
documentos exigidos pela CONTRATANTE para encerramento da

€XeCucgao;

O atesto da Nota Fiscal/Fatura ficara condicionado a verificagcdo da
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conformidade dos servigos prestados com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA;

VI. Nao serdo objeto de pagamento as horas correspondentes a sessodes
canceladas, interrompidas por responsabilidade da CONTRATADA,
executadas sem profissional devidamente qualificado ou realizadas em
desacordo com o escopo autorizado, enquanto nao houver a correspondente

regularizagao ou reexecugao;

VII. As corregcbes, complementacdes ou reexecugdes decorrentes de falha
imputavel a CONTRATADA néao gerardao pagamento adicional nem consumo

complementar das horas contratadas.
7.3 Formas de Pagamento

l. Ordem Bancaria de Crédito: O pagamento sera efetuado por meio de Ordem
Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta corrente, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA,;

Il. Data do Pagamento: Sera considerada data do pagamento o dia em que

constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;

I, A SEPE nao se responsabilizara por qualquer despesa efetuada pela
CONTRATADA que nao esteja prevista nos documentos da contratagcéo ou

que nao tenha sido previamente autorizada pela Administragao.
7.4 Prazos e Retencgdes

l. O periodo necessario a solucao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto, na documentagdo comprobatéria, na
Nota Fiscal/Fatura ou em instrumento de cobranga equivalente ndo sera
computado para fins de contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento,

enquanto perdurar a pendéncia imputavel a CONTRATADA,;
Il. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel;

Il. Eventuais glosas ou retencdes de valores deverdo estar vinculadas as
parcelas dos servigos nao executadas, ndo comprovadas ou executadas em

desconformidade com as condicbes estabelecidas neste Termo de
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Referéncia.
Condigdes Gerais

Responsabilidade da CONTRATADA: A CONTRATADA sera responsavel
por todas as despesas relacionadas a preparacéao e entrega dos documentos
necessarios para a medi¢cao e pagamento, incluindo eventuais corregdes ou

ajustes solicitados pela fiscalizagao;

Nao Cumprimento de Prazos: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos
para a entrega dos documentos de medicdo, regularizacdo de
inconformidades ou execugao dos servigos podera resultar na aplicacdo das
medidas administrativas e penalidades previstas no Aviso de Contratagao

Direta, no instrumento contratual e na legislagéo aplicavel;

O pagamento nao implicara reconhecimento da regularidade definitiva dos
servigos, nem afastara a responsabilidade da CONTRATADA por vicios,
falhas, inexatiddes ou demais nao conformidades posteriormente

identificadas;

Nenhum pagamento sera efetuado por servigos n&o autorizados pela SEPE

ou executados além dos quantitativos maximos previstos na contratagao.
PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

Vedacéao a Participacao de Consoércios

Atendendo ao disposto no art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, fica vedada
a participagdo de empresas sob a forma de consércio na presente
contratagao direta, mediante Dispensa Eletronica. A vedagao fundamenta-
se nas caracteristicas técnicas e operacionais do objeto, consistente na
prestacdo de servigos de treinamento virtual Autodesk e de assessoria
remota em metodologia BIM, destinados a Secretaria de Projetos Especiais
— SEPE. Trata-se de objeto que, ndo obstante exija qualificacdo técnica
especifica dos profissionais executores (certificagao institucional Autodesk
Authorized Training Center — ATC e certificagdo individual dos instrutores e
consultores), ndo demanda a conjugagao de capacidades técnicas,

operacionais ou econémico-financeiras de multiplas empresas para seu

Pagina 43 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

adequado e integral cumprimento, podendo ser plenamente executado por

uma unica empresa devidamente credenciada.

8.1.2 O levantamento de mercado realizado no Estudo Técnico Preliminar
identificou empresas nacionais credenciadas como Autodesk Authorized
Training Center — ATC aptas a prestar integralmente os servigos objeto da
contratagdo, demonstrando que o mercado possui capacidade suficiente
para atender as exigéncias estabelecidas pela Administragdo, sem

necessidade de formacéo de consorcios.

8.1.3 Considera-se, ainda, a auséncia de beneficios claros decorrentes da
eventual admiss&o de consorcios, tendo em vista a natureza e o escopo dos
servigos, que nado comportam ganhos de escala ou redugdo de custos
capazes de justificar tal modalidade de participag¢ao, além do incremento dos
riscos de insucesso e da dificuldade de fixacdo de responsabilidades
solidarias entre consorciadas, sobretudo quanto a responsabilidade técnica

pela execucao dos treinamentos e da assessoria.
8.2 Vedacao a Participacdo de Cooperativas

8.2.1 Fica igualmente vedada a participagcéo de cooperativas nesta contratagao,
com fundamento no art. 5° da Lei Federal n® 12.690/2012 e na jurisprudéncia
consolidada pelo Tribunal de Contas da Unido, notadamente a Sumula TCU
n°® 281, segundo a qual é vedada a participagao de cooperativas em licitagao
quando, pela natureza do servico ou pelo modo como € usualmente
executado no mercado, exigir-se, para sua adequada prestagao, dedicagao

de mao de obra com subordinacao e pessoalidade.

8.2.2 No caso concreto, a execucao dos servigcos de treinamento e de assessoria
remota BIM pressupde vinculo funcional entre a empresa contratada e os
instrutores e consultores por ela indicados, tendo em vista que a certificagao
Autodesk Authorized Training Center — ATC é conferida a pessoa juridica e
pressupde a vinculagao formal dos profissionais certificados ao seu quadro
técnico, com subordinagao técnico-administrativa e responsabilizacao direta
da CONTRATADA pela qualificagdo, conduta, substituicdo e desempenho
de tais profissionais, nos termos deste Termo de Referéncia. Tal

configuragdo € incompativel com o regime de cooperativa de trabalho
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previsto na Lei Federal n°® 12.690/2012, cujos cooperados atuam de forma
autébnoma, sem relagao de subordinagao em relagdo a cooperativa perante

terceiros.

8.2.3 Ademais, a exigéncia de responsabilizagdo direta e continua pela
manutencgao da certificagao institucional e das qualificagdes individuais dos
profissionais (item 6.6 deste Termo de Referéncia), bem como pela
substituicdo e regularizagdo em caso de nao conformidade, demanda
estrutura empresarial com capacidade de (gestdo, controle e
responsabilizacdo incompativel com a légica operacional das sociedades

cooperativas.
8.3 Concluséao

8.3.1 Considerando os argumentos técnicos, legais e operacionais apresentados,
fica vedada a participacdo de empresas em regime de consorcio e de
cooperativas na presente contratacao direta. Essa decisao visa assegurar a
eficiéncia da contratagdo, a adequada gestdo dos riscos, a clareza na
responsabilizacdo contratual e técnica pela execugao dos servigos, € o

cumprimento rigoroso das exigéncias legais e técnicas aplicaveis ao objeto.

8.3.2 O descumprimento desta vedacdo implicara a desclassificacdo ou
inabilitacdo da proposta, conforme a fase do certame em que constatada,
podendo sujeitar a licitante as sangbes previstas na Lei Federal n°

14.133/2021 e nos demais normativos aplicaveis.
9. FORMALIZAGAO DO CONTRATO

9.1 Condicoes para a Assinatura do Contrato

l. Adjudicacao e Homologacgao: O contrato sera celebrado apds a adjudicagao
e homologacado do certame pela autoridade competente, respeitando os

regramentos legais e administrativos.

Il. Apresentagdo de Garantias: A empresa contratada devera apresentar as

garantias contratuais exigidas, conforme detalhado no item 9.2.

I, Documentacdo Completa: A contratada devera apresentar toda a

documentacao necessaria para a formalizagdo do contrato, conforme listado

Pagina 45 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




9.2

9.3

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

no item 9.3.

Prazo para Assinatura: O prazo para assinatura do contrato sera de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de recebimento da convocacéo,
conforme previsto no Artigo 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Condicoes Inerentes ao Objeto: O contrato devera refletir fielmente o objeto
licitado, conforme descrito no Projeto Executivo e nas Especificagdes

Técnicas anexas.
Critérios de Garantia Contratual

Garantia de Execugao Contratual: A contratada devera apresentar garantia
de execugao contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor global do contrato, conforme previsto no Artigo 98 da Lei Federal n°
14.133/2021;

Formas de Garantia: A garantia podera ser prestada por meio de seguro-
garantia, fianca bancaria, caugdo em dinheiro ou titulo de capitalizacao
custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total, conforme

estabelecido no Edital;

Validade da Garantia: A validade da garantia, qualquer que seja a
modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais de 90

(noventa) dias apo6s o término da vigéncia contratual.
Documentos Necessarios para Formalizagao

Documentos da Empresa:

a) Contrato Social ou Estatuto Social atualizado;

b) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual,
d) Certiddes Negativas de Débitos Federais, Estaduais e Municipais;

e) Certiddo de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);
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f) Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

g) Certiddo de Regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

Il. Outros Documentos:

a) Proposta comercial vencedora;

b) Garantias contratuais (conforme item 9.2, inciso Il).
94 Prazos para Formalizagao

l. Prazo para Assinatura: A contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir do recebimento da convocagado, para assinatura do

contrato;

Il. Prazo para Apresentagcdo de Garantias: A apresentacdo das garantias

contratuais devera ocorrer em até 10 (dez) dias uteis apos a assinatura do

contrato.
10. PRAZOS CONTRATUAIS
101 Prazo de Execucao

O prazo de execugédo dos servigos sera de até 10 (dez) meses, contados a
partir do efetivo recebimento da Ordem de Servigco pela CONTRATADA.

10.2 Prazo de Vigéncia

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme estabelecido
no Capitulo V (Da Duragao dos Contratos), da Lei Federal de n® 14.133/2021.

10.3 Prorrogacgao do Contrato

O Prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto
nao for concluido no periodo firmado no contrato, observado o disposto no

art. 111, caput e paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133/2021.
11. REAJUSTE CONTRATUAL

O reajuste contratual para a este objeto sera regido pelas disposicdes da Lei

Federal n° 14.133/2021 e pelas normas complementares da Prefeitura do
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Recife, garantindo a atualizagdo dos valores contratuais de forma justa e
transparente. Abaixo, sdo detalhados os critérios e procedimentos para o

reajuste:
Reajuste dos Precos Contratuais

Durante a vigéncia do contrato, os preg¢os contratados poderédo sofrer
reajuste a cada periodo de 12 (doze) meses, tendo como data-base, inicial,
vinculada a data do orgamento estimado, conforme o indice de reajuste
aplicavel, que sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, fornecido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE, na coluna (cédigo) 1004963, mediante requerimento da empresa
protocolizado a época de completar-se cada periodo, sob pena de preclusio.
Sendo o indice inicial (lo) o correspondente a data do orgamento e o indice
atual (l1) aquele alusivo a data em que estd sendo procedido o
reajustamento. Os montantes dos pagamentos serao reajustados na forma

da lei com a aplicagao da seguinte férmula de reajuste:
R=V[(l1/lo) - 1]

onde:

R = Valor do reajustamento;

V = Valor contratual sujeito a reajuste;

l1 = indice atual;

lo = indice inicial.

Aplicagao Provisoria: Se, no momento da elaboragdo do documento de
cobrancga, o indice definitivo de reajuste ainda nao for conhecido, sera
aplicado provisoriamente o ultimo indice disponivel. As diferencas apuradas
apos a divulgagao do indice definitivo serdo ajustadas no pagamento da

fatura do més seguinte.
Procedimentos para Solicitagdo do Reajuste

Solicitacdo pela Contratada: A CONTRATADA devera formalizar a
solicitacdo de reajuste por escrito, encaminhando-a a SEPE no prazo

maximo de 30 (trinta) dias antes do término do periodo de vigéncia do
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reajuste anterior;

Documentagcdo Necessaria: A solicitagdo de reajuste devera ser

acompanhada dos seguintes documentos:

a) Memodria de calculo detalhada, contendo a aplicagédo do indice IPCA e a

férmula de reajuste;
b) Boletins de medicao e faturas referentes ao periodo a ser reajustado;
c) Comprovante de atualizagdo das garantias contratuais, se aplicavel.

Analise pela SEPE: A SEPE analisara a solicitagdo de reajuste no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do recebimento da documentagao
completa. Caso sejam identificadas inconsisténcias, a CONTRATADA sera

notificada para realizar os ajustes necessarios;

Aprovagao e Apostilamento: Apds a analise e aprovagao, o reajuste sera
formalizado por meio de Apostilamento ao contrato, conforme previsto nas

normas vigentes.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo do contrato, vinculado ao objeto deste Termo de
Referéncia, observara a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal
n°® 37.692/2024, assegurando a transparéncia, a rastreabilidade das
decisbes, a eficiéncia na execucdo e a responsabilizacdo plena dos

envolvidos.
OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento integral das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, em conformidade com as clausulas contratuais e os termos

de sua proposta;

Designar servidor(es) especifico(s) para acompanhar e fiscalizar a execugao

do objeto contratado;

Estabelecer e comunicar a CONTRATADA as normas e procedimentos de

acesso as suas instalacoes;
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Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto que estiver em desacordo com as

especificagdes técnicas estabelecidas;

Nos casos em que houver controvérsia sobre dimensao, qualidade ou
guantidade, conforme disposto no art. 143 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
devera ser solicitado a emissdo de Nota Fiscal referente a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para fins de liquidacdo e pagamento;
Verificar a conformidade da Nota Fiscal com o empenho emitido;

Adotar as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das clausulas

estabelecidas no Contrato;

Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e

contratuais cabiveis;

Manifestar-se expressamente sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo contratual, exceto quando se tratar de
requerimentos manifestamente impertinentes, protelatérios ou sem interesse

para a adequada execuc¢ao do contrato;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA nos prazos, forma e condi¢oes

estabelecidos no Edital e no Contrato, apds a regular execugao do objeto;

Providenciar, previamente a expedi¢cao da ordem de servigo, a resolugao de
pendéncias, liberagdes de areas ou demais medidas necessarias para

garantir a regular execugao do objeto.
Emitir notificagées formais em caso de ndo conformidades, indicando prazos
e condi¢des para corregao.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Acatar as recomendagdes da FISCALIZACAO definida pela SEPE;

Manter durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagcao

compromissadas na licitacao;

Admitir e dirigir, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade trabalhista,

previdenciaria, civil e fiscal, inclusive por acidentes de trabalho, todo o
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pessoal que necessitar para a execucgao do objeto do presente contrato;

Atender a todas as obrigagdes de natureza fiscais que incidam sobre os

servigos contratados;

Emitir notas fiscais e faturas na forma prevista na legislagao vigente e pagar,

nos respectivos vencimentos, os tributos devidos;

Apresentar a SEPE, no que se refere aos servicos contratados,
mensalmente ou sempre que este o exigir, comprovantes de recolhimento
das obrigagdes decorrentes da legislagao fiscal, trabalhista e previdenciaria,

acompanhados das respectivas folhas de pagamento;

Adotar todas as medidas necessarias para que a prestacdo de servigos
técnicos e operacionais, objeto deste Contrato, ocorra de maneira continua
e permanente, garantindo a disponibilidade de desenvolvimento das
atividades de programacdo para as quais foi a GESTAO, sob pena de

sujeitar-se a sua rescisao de pleno direito por parte da SEPE;

Nao proceder a nenhum tipo de subcontratacdo, total ou parcial do seu
objeto, associagdo com outrem, cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem a expressa autorizagao da
SEPE;

Adotar todas as medidas de seguranca necessarias a execug¢ao do objeto
do Contrato, inclusive quanto a preservacgao de bens/informacdes da SEPE,

da PCR, e de terceiros em geral, entre outras;

Participar de reunides, convocadas pela SEPE mantendo-a informada
permanentemente sobre o andamento dos servigos e, ainda, apresentarem,

se for o caso, os relatorios parciais e o final dentro dos prazos estabelecidos;

Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a responsabilidade por
quaisquer acidentes de trabalho e/ou uso indevido de patentes e/ou direitos

autorais na execucgao dos servicos;

A CONTRATADA é obrigada a obedecer as exigéncias das normas da ABNT
e demais especificagdes e normas de execug¢ao dos servicos que a SEPE
venha a exigir por razbes de ordem técnica ou de conveniéncia a

coletividade;

Pagina 51 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

14.13 A CONTRATADA devera atender prontamente a qualquer solicitacdo da

fiscalizagao para execucao dos servicos;

14.14  Assumir integralmente a responsabilidade pelos danos causados ao
Municipio do Recife, aos seus empregados ou a terceiros, na execug¢ao dos
servigos contratados, inclusive perdas ou destrui¢oes, isentando a SEPE de

toda e qualquer responsabilidade;

14.15  Adotar todas as medidas de seguranga necessarias ao bom andamento dos

servicos, a preservacgao dos bens da SEPE, da PCR, bem como de terceiros;

14.16 A CONTRATADA devera fornecer aos empregados, para uso das atividades
nos servigos contratados, fardamento completo composto de calga, camisa

e par de botas (modelo determinado pela SEPE);
14.17  Cumprir a data de conclusdo dos servigos constantes na Ordem de Servigo;

14.18 Emitir declaragdo, passando a ser propriedade da SEPE todos os
documentos resultantes do trabalho executado pela empresa
CONTRATADA,;

14.19 A CONTRATADA devera cumprir o cronograma fisico anexo ao presente

Termo;

14.20  Garantir a exequibilidade do objeto do contrato dentro do prazo/cronograma
fornecido pelo SEPE através de cronograma fisico financeiro e de entregas

parciais;

14.21 A empresa vencedora devera apresentar garantia de execugéo do contrato,
em até 10 dias (dez) da assinatura do contrato, no percentual de 5% (cinco
por cento) do valor global contratado, mediante uma das modalidades
previstas no Art. 98 da Lei n® 14.133/21, que devera estar vigente durante

todo o periodo do contrato;

14.22 A inadimpléncia, por parte da CONTRATADA, com a nao apresentagao da
garantia dentro do prazo estabelecido acima, caracteriza descumprimento
de clausula contratual ensejando a aplicagao das penalidades cabiveis, nos

moldes previstos neste instrumento;

14.23 A responsabilidade pela qualidade dos servicos sera dever da
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CONTRATADA, inclusive ficando responsavel pelas readequagdes, sempre
que detectadas impropriedades que possam comprometer a consecug¢ao do

objeto contratado;

14.24  Se aplicavel, manter engenheiro e/ou técnico no minimo em regime parcial
de trabalho, e que sejam pertencentes ao quadro de responsaveis técnicos
da empresa CONTRATADA, e detentores das mesmas exigéncias de
capacidade técnicas comprovadas conforme exigido no presente Termo de
Referéncia, durante toda vigéncia do contrato, para acompanhar a execugao,

controle técnico e qualidade dos servigos;

14.25 Os servigos sO poderao ser executados pela CONTRATADA nos dias e

horarios estabelecidos pela SEPE;
14.26  Cumprir a data de conclusdo dos servigos constante na Ordem de Servicos.

14.27 A CONTRATADA devera utilizar sinalizacdo apropriada quando necessitar

interditar areas;

14.28 Fica a CONTRATADA na obrigacdo de providenciar, por sua conta e
responsabilidade, até 30 (trinta) dias consecutivos apos a assinatura do

instrumento de contrato, o seguinte:
l. Matricula dos servigos junto ao INSS — CEl ou CNO.

14.29 Para pagamento dos itens referente a servicos de remocgao/coleta, a firma
devera apresentar a fiscalizagdo a comprovagdo de descarregamento
através de tiquete de coleta dos efluentes, fornecido pela Central de

Tratamento de Efluentes definida pela SEPE;

14.30  Executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, alocando os empregados necessarios para o perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais
didaticos na qualidade e quantidade necessarios para a completa execugao
das atividades conforme objeto constante deste Termo de Referéncia;

14.31 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execucao ou

dos materiais empregados;
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14.32  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
ficando a SEPE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos

danos sofridos;

14.33  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em

vigor;

14.34  Atender as solicitagbes da SEPE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do

servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

14.35 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer

da prestacao dos servicos;

14.36  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, seguindo as leis vigentes referente a:

l. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagéo (art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21), devendo ser
priorizado (a) adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situagao de
vulnerabilidade ou de risco social, conforme Recomendagcdao MPT n.°
51712.2024, de 09 de maio de 2024, a partir de consulta ao link
disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego:

https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz;

. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico da Lei Federal n.°
14.133/21).

14.37  Responsabilizar-se pelo gerenciamento dos residuos e rejeitos decorrentes
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da contratagdo, conferindo-lhe destinacdo e disposigao finais

ambientalmente adequadas;

14.38  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

14.39 Serdo de responsabilidade da CONTRATADA eventuais erros no

dimensionamento da proposta;

14.40 Estudar todos os elementos de projeto de forma minuciosa, antes e durante
a execucao dos servigos, devendo informar a Fiscalizacdo sobre qualquer

eventual incoeréncia, falha ou omisséao que for constatada;

14.41 Executar os servicos em conformidade, as especificacdes contidas neste TR
e no orcamento e demais elementos complementares, bem como com as

informagdes e instrugdes emanadas pela fiscalizagdo da contratante;

14.42  Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agao da Fiscalizagao,
permitindo 0 acesso aos servicos em execugao, bem como atendendo

prontamente as solicitacdes e/ou esclarecimentos que lhe forem efetuados;

14.43  Responder diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados em
bens ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de
omissodes e atos praticados por seus funcionarios e prepostos, fornecedores
e SUBCONTRATADAS, bem como originados de infragdes ou inobservancia
de leis, decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor,
devendo indenizar o Contratante por quaisquer pagamentos que seja
obrigado a fazer a esse titulo, incluindo multas, corre¢cbes monetarias e

acréscimos de mora;

14.44  Retirar dos espagos de execugao dos servigos qualquer pessoa que esteja

perturbando os trabalhos do contratado e/ou da Fiscalizacao;

14.45 Manter organizadas, limpas e em bom estado de higiene as vias de

circulagao nos locais dos servigos;

14.46  Comunicar a Fiscalizacdo e, nos casos de acidentes fatais, a autoridade
competente, da maneira mais detalhada possivel, por escrito, todo tipo de
acidente que ocorrer durante a execucado dos servicos, inclusive principios

de incéndio;
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14.47  Providenciar para que os materiais estejam disponiveis, de modo a satisfazer
as necessidades previstas no cronograma e plano de execugao dos servigos

e objeto do contrato;

14.48 Submeter a prévia e expressa autorizacido da fiscalizacdo da contratante a

necessidade de qualquer trabalho adicional fornecido pelo Contratante;

14.49  Submeter previamente a aprovacado da Fiscalizagao eventuais ajustes no
cronograma e plano de execucdo dos servicos, de modo a manté-la

perfeitamente informada sobre o desenvolvimento dos trabalhos;

14.50 Submeter previamente a aprovacao da Fiscalizagao qualquer modificacao

nos metodos de execugao das atividades originalmente previstas;

14.51 A CONTRATADA reconhece o direito da SEPE paralisar a qualquer tempo
ou suspender a execugao dos servigos, mediante o pagamento unico e
exclusivo dos trabalhos ja executados, sem qualquer indenizacdo pelo
servicos que nao foram utilizados e/ou executados dentro das especificagoes

prévias, bem como sem qualquer 6nus para CONTRATANTE.

15. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Nos termos da Lei 14.133/2021, o licitante ou o contratado deve ser
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

l. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo;

1. Dar causa a inexecucao total do contrato;

V. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacido exigida para a

contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;
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Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagao

sem motivo justificado;

Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

Praticar ou ser responsavel por praticas corrupta, fraudulenta, colusiva,
coativa, obstrutiva ou qualquer ato lesivo conforme previsto no Art. 5° da Lei
n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na

Lei as seguintes sangoes:

Adverténcia, para infragdes de menor relevancia (quando nao se justificar

penalidade mais grave);

Multa, moratdria e/ou compensatéria. A sancdo de multa, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado e deve ser aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcbes administrativas previstas no Artigo 155 da Lei
14.133/2021;

Impedimento de licitar e contratar e contratar com a Administragdo Publica
do ente federativo aplicador, por até 3 (trés) anos, quando nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos, quando justificar penalidade mais grave.

A sancao de adverténcia deve ser aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso | do Artigo 155 da Lei 14.133/2021 (dar
causa a inexecugao parcial do contrato), quando n&o se justificar a imposi¢ao

de penalidade mais grave.

A sancao de multa, ndo pode ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
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nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado, e deve
ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no Artigo 155 da Lei 14.133/2021.

15.5 As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar ou contratar e
inidoneidade para licitar ou contratar podem ser aplicadas cumulativamente

com a sanc¢ao de multa.
15.6 Podera ser aplicada multa moratéria de:

l. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida (saldo contratual), limitada a incidéncia a 30 (trinta)

dias;

Il. Apos o trigésimo dia e, a critério da Administragdo, podera ocorrer a nao-
aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total

da obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

Il. 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de atraso
por periodo superior a 30 dias ou de inexecugdo parcial da obrigagéo

assumida, sem grave dano;

V. Nos casos de servigos ndo executados no prazo estipulado, o atraso sera
contado a partir do 1° dia util subsequente ao prazo fixado para inicio ou

término do servigo.

15.7 Podera ser aplicada multa compensatoria de, no minimo, 20% sobre o valor
contratado, no caso de inexecugao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou interesse

coletivo, como nos casos especificos abaixo:

l. No caso de nao substituicdo do produto que apresentar defeito/vicio, no

prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da notificagao;

. Pelo descumprimento de qualquer obrigacdo contida no item das
OBRIGACOES DA CONTRATADA, bem como de qualquer clausula do

presente Termo de Referéncia;

I, Ocorrer desisténcia de execugao ainda que parcial do objeto do Contrato, ou

também, recusa em assina-lo ou acatar a O.S;
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V. Ocorrer recusa em executar quaisquer servicos dentro do escopo
contratado;
V. Houver inobservancia do nivel de qualidade de execug¢ao dos servigos, nao

excluindo obrigacdo da CONTRATADA de proceder com as devidas
corregdes, com prejuizo de se proceder com a rescisao contratual em caso

de recusa ou nao cumprimento de determinacgao da fiscalizagao;

VI. Servigos programados, em execucdo ou executados, na hipotese de
subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia solicitagdo da
CONTRATADA e expressa anuéncia da SEPE;

VII. Servicos programados, em execucao ou executados, na hipotese de
reducdo da produtividade decorrente de: falta de material e/ou qualquer outro

recurso,

VIII. Em caso de descumprimento de qualquer norma referente a saude e

seguranca do trabalho;
IX. Em caso de ociosidade da equipe por culpa da CONTRATADA,;

X. Em caso de descumprimento de qualquer REQUISITO DE CONTRATACAO
que seja de competéncia da CONTRATADA;

XI. Na hipotese de flagrante de transporte de trabalhadores de forma irregular
ou diferente do permitido através do Cddigo Nacional do Transito,

principalmente em carroceria de caminhdo juntamente com as ferramentas;

15.8 Devera ser aplicada multa compensatéria de no minimo 20% sobre o valor

contratado no caso de inexecucgao total do objeto do contrato.

l. Os casos especificos de aplicagao de multas moratdrias e compensatoérias
apresentados acima sado apenas 0s principais nao excluindo a aplicagao de
sangdes previstas na Lei 14.133/2021, no caso de ocorréncias de conduta

inadequada ndo abrangida nos casos acima apresentados.

15.9 A sancao de impedimento para licitar ou contratar deve ser aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos Artigos 155 e 156,
§ 4° da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade

mais grave, e impedir o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
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Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado

a sancgao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

15.10 A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar deve ser
aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos Il a XII do Artigo 155 da Lei 14.133/2021, que justifiquem a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.11  As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar ou contratar e declaragao
de inidoneidade para licitar e contratar podem ser aplicadas

cumulativamente com a sangao de multa.

15.12  Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela SEPE ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca deve ser paga espontaneamente, no prazo
assinalado, descontada da garantia prestada ou deve, ainda, ser cobrada

judicialmente.

15.13 A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administragao
Publica, assim como a incidéncia da multa de mora, nos termos do Art. 162
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.14 A sancédo de adverténcia deve ser aplicada como instrumento de dialogo e
correcao de conduta nas seguintes hipoteses, quando nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave:
l. Descumprimento de pequena relevancia;

Il. Inexecucéo parcial de obrigagdo contratual que ndo cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo.

15.15 A sancao de multa compensatéria podera ser aplicada ao responsavel por
qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal
n° 14.133/2021, observados a natureza e a gravidade da infragcdo, as

peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
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atenuantes e os danos causados a Administracdo, ndo podendo ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato, nos termos do art. 156, § 3°, da referida Lei, observando-

se 0s seguintes parametros:

l. De 1% (um por cento) do valor contratado, para aquele que deixar de
entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndao mantiver a
proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

Il. 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do

adjudicatario em efetuar o reforgo de garantia contratual;

Il. 10% (dez por cento) sobre o valor do global do contrato, em caso de recusa

do contratado em efetuar o endosso da garantia contratual;

V. 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em

caso de inexecugao parcial do contrato;
V. 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) Apresentagdo de declaragdo ou documentagido falsa exigida para o
certame ou declaragao falsa durante a licitacdo ou a execucédo do

contrato;
b) Fraude a licitagao ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;
c) Comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;
d) Pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) Pratica de ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

f) Entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio
ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das

especificacdes contratadas;

g) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

h) Dar causa a inexecucao total do objeto do contrato.
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15.17

15.18

15.19

15.20

15.21
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30% (trinta por cento) sobre o valor contratado no caso de inexecugao parcial
do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao funcionamento dos

servigos publicos ou interesse coletivo.

Naqueles contratos que ainda nao foram celebrados, o percentual de que
trata o Artigo 162 - Paragrafo Unico, para o calculo da multa compensatdria
incide sobre o valor estimado da possivel contratacdo, conforme conste no

ato convocatorio ou registro no procedimento licitatorio.
O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada deve ser:

Retido dos pagamentos devidos pelo 6rgao ou entidade, inclusive

pagamentos decorrentes de outros contratos firmados com o contratado;
Pago por meio de Documento préprio conforme disciplinado pela SEPE;
Descontado do valor da garantia prestada ou cobrado judicialmente.

Na hipétese de nao adimplemento da multa, da-se a incidéncia de
atualizacdo monetaria sobre o valor devido pela variagdo acumulada do
indice previsto no instrumento contratual ocorrida entre a data final prevista

para pagamento e a data de sua efetiva realizagao.

Caso nao haja previsao de indice de corregéo no instrumento contratual, nos
termos do paragrafo anterior, aplica-se o IPCA/IBGE, ou outro indice que o

venha substituir.

Objetivando evitar danos ao erario, a SEPE pode, por decisdo devidamente
motivada, nos termos do Regimento interno, adotar medida cautelar para
suspender o pagamento ao contratado na proporcao suficiente do valor de

eventual multa a ser aplicada até o término do procedimento administrativo.

No caso de aplicagdo da medida cautelar prevista neste artigo, o contratado
deve ter direito ao pagamento da parte considerada incontroversa se

excedente ao valor estimado da multa.

Aplica-se a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, observando-se os

parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infragoes:
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l. Deixar de entregar a documentagao, Artigo 155 — IV da Lei 14.133/2021

exigida para o certame - impedimento pelo periodo de até 2 (dois) meses;

Il. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado - impedimento pelo periodo de até 4 (quatro) meses;

[, Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta

- impedimento pelo periodo de até 4 (quatro) meses;

V. Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagédo

sem motivo justificado - impedimento pelo periodo de até 1 (um) ano;

V. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo - impedimento pelo periodo de até 2 (dois) anos;

VI. Dar causa a inexecucao total do contrato - impedimento pelo periodo de até

3 (trés) anos.

15.23  Aplica-se a sancio de declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar
ao responsavel pelas infragbes administrativas abaixo relacionadas,
impedindo-o de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, observados, para a definicdo da duracéo da
penalidade, os critérios previstos no art. 156, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como a gravidade da conduta, as peculiaridades do caso

concreto e as circunstancias agravantes ou atenuantes:

l. Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato —

Pena de até 04 (quatro) anos;

. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo — Pena de
até 05 (cinco) anos;

I, Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato —

Pena de até 06 (seis) anos;
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Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza —

Pena de até 06 (seis) anos.

A sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como pelas infragbes previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do mesmo
artigo que, em razdo de sua natureza e gravidade, justifiquem a imposi¢cao
de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar,
observado o disposto no art. 156, inciso IV e §§ 1°, 5° e 6°, da referida Lei,
ficando o responsavel impedido de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

A aplicacado da declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragcdo Publica direta e indireta deve ser precedida de analise juridica

e deve ser de competéncia exclusiva da SEPE.

O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagao ou relacao
contratual sujeita o infrator a sangao cabivel para a mais grave entre elas,
ou se iguais, somente uma delas, em qualquer caso, as demais infracoes

como circunstancia agravante.

Na aplicacdo das sanc¢des, a Administragao Publica deve observar:
A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que provierem para a Administracao, para o funcionamento dos

servigos publicos ou para o interesse coletivo;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel pela infragdo, conforme normas e orientacbes dos 6rgaos de

controle.

Séo circunstancias agravantes:
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l. A pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou

profissao;
Il. A pratica colusiva entre fornecedores para a pratica da infragcéo;

Il. A apresentagdo de documento falso no curso do procedimento

administrativo de apuragao de responsabilidade;
V. A reincidéncia;
V. A pratica de qualquer de infragdes absorvidas.

15.29  Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragdo, depois

de condenado definitivamente por infragao anterior.
15.30 Para efeito de reincidéncia:

l. Considera-se a decisao proferida no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaragao de

inidoneidade de licitar e contratar;

Il. Nao prevalece a condenagao anterior, se entre a data da publicagdo da
decisao definitiva dessa e a do cometimento da nova infragao tiver decorrido

periodo superior a 5 (cinco) anos;
I, Nao se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacao em relagao a infragao anterior.
15.31  S&o circunstancias atenuantes:
l. A primariedade;

I. Procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do

julgamento;

I, Reparar o dano antes do julgamento;

V. Confessar a autoria da infragao.

15.32  Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado definitivamente
por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS

16.1 Conforme Solicitagdo de Compras e Contratacdo de Servicos (S.C.C.) e

Orcamento de Referéncia, acostado aos autos do processo, o valor estimado
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para a Contratacdo é de R$ 48.399,20 (Quarenta e oito mil, trezentos e

noventa e nove reais e vinte centavos).

Data-base do Orgcamento Estimado (§ 7°, Art. 25 da Lei Federal n°
14.133/2021): setembro/2026.

Justificativa dos Precos Adotados
Os precos adotados foram justificados com base em:

Referéncias de Mercado: Cotag¢des de mercado, garantindo a atualizagéao e

a competitividade dos valores;

Especificidades do Projeto: Consideragdo das caracteristicas técnicas e

logisticas inerentes ao objeto desta contratagao;

Conformidade Legal: Adequacgédo aos parametros legais e normativos,

incluindo o Acérdao do TCU e a legislagao trabalhista vigente;

Transparéncia e Racionalidade: Garantia de que os custos refletem de forma

clara e justa os investimentos necessarios para a execug¢ao contratual.
ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

As despesas oriundas da futura licitagao, correrdo por conta dos recursos

orcamentarios discriminados abaixo:

DFD: 2601.0034/2026; 2601.1.15.122.2.161.2723 - Apoio administrativo as
acdes da unidade orcamentaria material de construgdo; Elemento de
despesa: 3.3.90.39; Fonte: 500;

PREVENGAO E COMBATE A FRAUDE E CORRUPGAO

Os licitantes autorizam o acesso irrestrito da Administracdo as contas,
registros e demais documentos relacionados a apresentacéo da proposta e
a execucgao do contrato, incluindo as informacgdes fiscais e bancarias dos

signatarios do contrato nos termos da Lei Municipal n® 17.765/2012.

As informacgdes obtidas em conformidade ao disposto no item anterior seréo
utilizadas apenas para fins de fiscalizagdo acerca da regular execugao

contratual, vedada sua divulgagéo para qualquer outro fim.

Pagina 66 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




19.

19.1

19.2

19.3

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

RECEBIMENTO DO OBJETO

Solicitagao de Recebimento

Apo6s a conclusao dos servigos contratados, a CONTRATADA, mediante
requerimento ao dirigente da SEPE, podera solicitar o recebimento formal

dos servigos executados.
Recebimento Provisoério

O(s) fiscal(is) do contrato realizara(do) o recebimento provisorio da entrega
dos servicos mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias do Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

Caso haja ndo conformidade, as inconsisténcias deverdao ser listadas
detalhadamente, explicando as razdes e fixando prazo maximo de 15

(quinze) dias uteis para as corregoes;

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima medicdo até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.
Responsabilidades da CONTRATADA

A CONTRATADA respondera pela qualidade, exatiddao, atualidade,
adequacao técnica e regular execucédo dos servigos de treinamento virtual
Autodesk e assessoria remota BIM, devendo assegurar que os conteudos,
orientacdes, relatorios, registros, materiais didaticos e demais produtos
decorrentes da prestagdo estejam em conformidade com este Termo de
Referéncia, com as Ordens de Servigo emitidas pela SEPE e com as demais

condicdes estabelecidas no instrumento contratual.

A CONTRATADA ficara obrigada a corrigir, complementar ou reexecutar, as
suas expensas, total ou parcialmente, quaisquer servicos que apresentem
vicios, falhas, inexatidoes, inadequagdes técnicas, descumprimento do
conteudo programatico, carga horaria inferior a autorizada, auséncia de
profissional qualificado ou qualquer outra ndo conformidade imputavel a sua

atuacao, sem 6nus adicional para a Administracao.

As corregbes, complementagcdes ou reexecucdes determinadas pela

Pagina 67 de 69

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 53.030-230
WWW.reci




PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretarnia de Projetos Especiais - SEPE

fiscalizagdo nao implicarao pagamento adicional nem consumo
complementar das horas contratadas, quando decorrentes de falha ou
descumprimento atribuivel 8 CONTRATADA.

V. A CONTRATADA respondera pela veracidade das informagdes, registros de
frequéncia, relatérios de execugao, certificados, controles de horas e demais

documentos apresentados para fins de medi¢ao, recebimento e pagamento.

V. O recebimento provisoério ou definitivo dos servicos ndo afastara a
responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade da prestacdo, nem a
obrigagcdo de sanar posteriormente falhas ou ndo conformidades
relacionadas aos servigos executados, nos termos da Lei Federal n°

14.133/2021 e das disposicdes deste Termo de Referéncia.
19.4 Recebimento Definitivo

l. Para o recebimento definitivo dos servicos, a autoridade competente do
orgéao contratante designara servidor ou comissao especialmente constituida
para essa finalidade, que procedera a vistoria final do objeto, a verificagédo
do atendimento integral das condigdes técnicas, quantitativas, qualitativas e
demais exigéncias estabelecidas no contrato, neste Termo de Referéncia e

em seus anexos, bem como a conferéncia da documentagao pertinente.

Il. Constatado o integral cumprimento das obrigagdes contratuais e sanadas,
quando houver, as pendéncias identificadas no recebimento provisorio ou na
vistoria final, sera emitido TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO,
devidamente circunstanciado e fundamentado, que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso |, alinea “b”, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

19.5 Documentagao Necessaria para o Recebimento Definitivo

l. A emissadto do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO estara
condicionada a apresentagcdo, pela CONTRATADA, dos seguintes

documentos:
a) Certiddo Negativa de Débito (CND) Federal, Estadual e Municipal;

b) Certidao de Regularidade com o FGTS;
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c) Certiddao de Regularidade com o INSS.
Responsabilidades Apds a Aceitagao Final

A aceitacdo final do fornecimento ndo exonera a CONTRATADA da
responsabilidade civil e técnica por futuros eventos decorrentes da execugao

contratual;

O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO né&o isenta a CONTRATADA

das responsabilidades estabelecidas pelo Codigo Civil Brasileiro.
Liberacao da Garantia Contratual

Ap06s a assinatura do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, a garantia
prestada pela CONTRATADA sera liberada 90 (noventa) dias apés o término
da vigéncia contratual, e, se for em dinheiro, atualizada monetariamente,
observando-se o art. 100 da Lei Federal 14.133/2021.

ANEXOS E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Segue os documentos que fardo parte integrantes deste Termo de

Referéncia e necessarios para a caracterizagéo do objeto:
ANEXO A DO TR_PLANILHA ORCAMENTARIA;

ANEXO B DO TR_MODELO DE_PROPOSTA:

Recife, 07 de outubro de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE POR
HERCULES'ROMULO NEGREIROS DOS SANTOS
CPF: ***.003.694-74 DATA: 08/10/2026 17:31

A LOCAL: RECIFE - PE
CODIGO: 085e028a-9db2-4baf-8877-b20e15285fc9
REGULADO PELO DECRETO MUNICIPAL N° 33.682 de 25/05/2020 (RECIFE-PE)

Hercules Romulo Negreiros dos Santos

Superintendente de Planejamento e Engenharia

Mat. 129.180-7

2E ASSINADO DIGITALMENTE POR
FRANCISCO PIO DOS SANTOS NETO
CPF: ***.833.104-17 DATA: 08/10/2026 17:22

N LOCAL: RECIFE - PE
CODIGO: de1554b6-897a-4b5a-9c7b-818b36e19d84
REGULADO PELO DECRETO MUNICIPAL N° 33.682 de 25/05/2020 (RECIFE-PE)

Francisco Pio dos Santos Neto
Secretario Executivo de Projetos e Orgamentos (em exercicio)
Mat. 129.610-8
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