20/10/26, 14:47 SEI/PR - 9217303 - Termo de Referéncia

Secretaria de
Educag¢do

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Descrigao Resumida do Objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢cbes e especificagdes técnicas para a aquisicdo do objeto abaixo discriminado,
apresentando, assim, todas as informacdes necessarias para que as Empresas Proponentes possam elaborar suas propostas comerciais.

1.1.2. Constitui objeto deste Termo, o Registro de Precos, pelo periodo de 12 (doze) meses visando a aquisicao de maquinas plastificadoras
laminadoras, destinadas ao Atendimento Educacional Especializado - AEE, da Educacgao Infantil e do Ensino Fundamental da Rede Municipal
de Ensino do Recife, em lote unico, de acordo com as condicdes, especificacdes e quantitativos dispostos neste Termo de Referéncia.

1.2. Informagoes Preliminares
1.2.1. Segmentos de fornecimento: Material,

1.2.2. Critério de Julgamento do Lote: Menor Preco, Global;
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1.2.3. Forma da Disputa: Eletrénica;

1.2.4. Interessado: Secretaria Executiva de Gestao Pedagogica — SEGP;
1.2.5. Namero de Lotes: 01,

1.2.6. Numero de Itens: 01;

1.2.7. Especialidade do objeto: Comum;

1.2.8. Fonte dos Recursos: Tesouro Municipal;

1.2.9. Procedimento de Registro de Pregos: Sim;

1.2.10. Permitida a participacao de Consoércios: Nao;

Nao sera permitida a participagao de Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo, por se tratar de objeto comum, de
baixa complexidade e, ainda, face ao risco de redugao da concorréncia em virtude da apresentacado de lances unicos por grupos de empresas.

1.2.11. Permitida a participacao de Cooperativas: Nao.

Nao sera permitida a participagéo de cooperativa na presente licitagdo, uma vez que o objeto do certame refere-se a aquisigao de bens, e nao
de servigos especializados, sobretudo, o objeto requer que seja avaliado objetivamente.

Assim sendo, justifica-se que nao sera permitida a participagao de cooperativas no presente processo, consoante as seguintes razoes:

Capacidade operacional limitada: as cooperativas podem néo ter a capacidade operacional ou financeira para atender aos requisitos especificos
estabelecidos nos editais de licitagdo. Isso pode incluir falta de recursos humanos, tecnoldgicos ou financeiros para fornecer os bens
necessarios;

Experiéncia e qualificagbes: podem ser exigidas certas experiéncias ou qualificagdes especificas dos licitantes. As cooperativas podem nao ter o
historico ou as habilidades necessarias para competir efetivamente em certos tipos de contratos;

Complexidade administrativa: as cooperativas podem enfrentar barreiras administrativas ou burocraticas que dificultam sua participagdo em
licitagbes, como requisitos de documentagdo complexos ou exigéncias de certificagées especificas.

1.2.12. Beneficios da LC n° 123:
1.2.12.1. Lotes exclusivos: No;

1.2.12.2. Cota reservada: Nao;
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1.2.12.3. Subcontratagao: Nao;
1.2.13. Numero de Oficio: Oficio SEDUC/SEGP N° XX/2026;
1.2.14. Numero do SEI: 32.017896/2026-36;

1.2.15. Modo de fornecimento: Parcelado.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DA COMPATIBILIDADE COM O PCA

4.1. A demonstragao da pertinéncia entre a contratagdao e o planejamento do 6rgao ou entidade, com a identificagdo da previsdo no Plano de
Contratacdes Anual, esta identificada nos autos do processo.

5. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. Além da forma de disputa e do critério de julgamento, informados no item 1.2 Informacdes Preliminares, a participagdo no certame requerera
0 seguinte:

5.2 Qualificagao Técnica
5.2.1. Operacional (da Empresa)

5.2.1.1. Certidoes e Atestados
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5.2.1.1.1. A licitante devera comprovar a aptidao para atender ao objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentagao de certidées ou
atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente.

5.2.1.1.2. Os atestados deverdo conter, explicitamente, todos os dados necessarios a comprovagao das caracteristicas, contemplando
minimamente o seguinte:

5.2.1.1.2.1. Nome, endereco completo com telefone da empresa emitente e assinatura do responsavel;

5.2.1.1.2.2. Objeto do contrato (quantitativos, local);

5.2.1.1.2.3. Nome do Responsavel Técnico;

5.2.1.1.2.4 Afirmacgao de que a empresa executou o objeto corretamente, atendendo a todas as condigdes contratuais.

5.2.1.1.3. Poderdo ser somados os quantitativos de mais de um atestado para ser obtido o0 minimo do quantitativo licitado, indicado no item
anterior.

5.2.1.1.4. Caso seja necessaria a comprovacao dos atestados fornecidos, poderdo se promover diligéncia, solicitando apresentacdo de notas
fiscais, contratos ou outros documentos que julgar necessarios.

5.2.1.1.5. Nao serédo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem qualquer outro em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia.

5.2.1.1.6. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao.

5.2.1.1.7. As certidbes ou atestados deverdo comprovar, no minimo, 15% (quinze por cento) do quantitativo licitado.

5.3. Da Qualificagdo Econémico-Financeira

5.3.1. Certiddes Negativas SIM,;

5.4. Condig¢oes Gerais da Proposta

5.4.1. O valor do lote devera ser ofertado pelo valor do critério de julgamento do lote definido nas Informagdes Preliminares.

5.5 Validade da Proposta
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5.5.1. O prazo de validade da proposta de, no minimo, 03 (trés) meses, contados a partir da data marcada para o inicio da sessao publica.

5.6. Da Concorréncia

5.6.1. SO serao aceitas as propostas respeitadas as condigbes de concorréncia, conforme Lei Complementar n.° 123/06, conforme Anexo A -
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

5.6.2. Justificamos que n&o adotaremos neste processo licitatério, nos termos do artigo 49, 11l da Lei Complementar n°® 123/2006, cota reservada
para microempresa, tendo em vista que ha necessidade de uniformizagao e padronizacéo dos itens a serem adquiridos bem como a distribuicao
em periodo equénime para os estudantes da Rede de Ensino do Recife, o que obsta que seja adotada a cota reservada, sob pena de serem
adquiridos itens sem as mesmas conformidades descritas, prazos de entrega, dentre outras diferengas que possam surgir, 0 qual acarretara
prejuizos a Administracdo Publica, motivo pelo qual a licitagcdo se dara por LOTE UNICO.

5.7. Anexos da Proposta
5.7.1. O anexo de proposta devera conter os seguintes documentos:

5.7.2. Deverdo ser apresentados Certificado do Inmetro e Catalogos conforme o ANEXO C - COMPROVACAO DE CARACTERISTICAS, deste
Termo de Referéncia.

6. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. Intencao de Registro de Pregos

6.1.1. Para a realizacédo deste registro de precgo foi dispensada a prévia publicagcdo de Intengdo de Registro de Precos (IRP), pois conforme
previsto no art. 10, §2° c/c § 5° | do Decreto Municipal n.° 37.323/23, ndo dispomos de capacidade de gerenciamento para atender a nossa
necessidade e a de outros 6rgéos ou entidades da Administragao Publica.

6.2. Do Orgao Gerenciador

6.2.1. O 6rgéo gerenciador da ata sera a SECRETARIA DE EDUCACAO DO RECIFE.
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6.3. Do Prazo de Assinatura da Ata

6.3.1. O Orgédo gerenciador da Ata de Registro de Pregos convocara o licitante vencedor para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, informar os
dados (nacionalidade, estado civil, profissao, identidade, CPF e endereco) do(s) representante(s) legal(is) da empresa que assinar(do) a Ata de
Registro de Precos, dentre aqueles constantes do estatuto/contrato social, ou do procurador, que devera apresentar instrumento de mandato
especifico para tal finalidade, com firma reconhecida em cartério.

6.3.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos sera de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da convocacéo.

6.4. Do Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

6.4.1 A vigéncia da Ata de Registro de Prego sera de 12 (doze) meses.

6.5. Prorrogagao da Ata

6.5.1. A ata podera ser prorrogada, por igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses.

6.6. Renovacao dos Quantitativos

6.6.1. Havera renovacéo dos quantitativos na prorrogacéo da ata: SIM.

6.7. Participantes

6.7.1. Nao havera participantes para este processo.

6.8. Adesao a Ata

6.8.1. Sera admitida a adeséao por 6rgao ou entidade nao participante: SIM.

7. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
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7.1. A contratagdo com os fornecedores registrados podera ser formalizada pelo 6rgao interessado por intermédio de emissao de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. No caso do subitem anterior, a nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento se submetera as mesmas
clausulas presentes na minuta do contrato e Termo de Referéncia, anexo ao edital.

7.3. Quando da assinatura do contrato o adjudicatario devera apresentar a seguinte documentacao:
7.3.1. Certidoes;

7.3.1.1. Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao e Contribuicbes Sociais;
7.3.1.2. Certiddo de Regularidade da Fazenda Estadual;

7.3.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais Municipal,

7.3.1.4. Certiddo de Regularidade do FGTS;

7.3.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT;

7.3.1.6. Certidao Falimentar: Processos fisicos e eletrénicos (PJe).

8. DO CONTRATO
8.1. Prazo de Assinatura
8.1.1. O prazo de assinatura do contrato sera de 5 (cinco) dias uteis apds a notificagao.

8.1.2. O contrato devera ser assinado no prazo definido acima, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes
previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

8.1.3. Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, se
examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo das licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuragcao de um que atenda ao edital, sendo
a respectiva licitante declarada vencedora.

8.2. Prazo de Vigéncia
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8.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

8.3. Prorrogacao do Contrato

8.3.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando o objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do
art. 111 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.4. Da Subcontratacao

8.4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

8.5. Obrigagdes da Contratante

8.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

8.5.2. Acompanhar e exercer a fiscalizagdo da execucgéo do objeto licitado, através de servidor especialmente designado;
8.5.3. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes.
8.5.4. Rejeitar o objeto que ndo atenda aos requisitos elencados nas especificagdes indicadas;

8.5.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagao a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o_art. 143 de Lei
Federal n.° 14.133/21;

8.5.6. Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao emissor do empenho;
8.5.7. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia;
8.5.8. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

8.5.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;
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8.5.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

8.5.11. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
8.5.12. Atestar a quantidade e qualidade dos produtos entregues, para fins de garantia de pagamento;

8.5.13. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

8.5.14. Analisar a nota fiscal para verificar se as especificagdes dos produtos sdo as mesmas descritas neste Termo de Referéncia;

8.5.15. Realizar ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das especificagdes e condi¢gdes desta aquisicdo, sem restricdes da
CONTRATADA.

8.5.16. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.6. Obrigagdes da Contratada

8.6.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto;

8.6.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da_Lei Federal n.° 14.133/21) e
prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

8.6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcédo do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

8.6.4. Aresponsabilidade da Contratada por acidente nao € elidida por culpa de terceiro;

8.6.5. Manter com a Contratante relagdo formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais que motivados pela urgéncia deveréao ser, de
imediato, confirmados por escrito;

8.6.6. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagéo;

8.6.7. Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizagdo do 6rgdo CONTRATANTE, relativamente ao objeto;
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8.6.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Administragdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados, informando
previamente toda e qualquer alteragdo nas condigdes de fornecimento do objeto que atinja direta ou indiretamente a Contratante;

8.6.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugao dos servigos, inclusive com
pessoal, os quais ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante, inclusive selecionando e preparando os funcionarios responsaveis
pelo servigo, responsabilizando-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucgao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgao interessado;

8.6.10. Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposi¢ées do Termo de Referéncia.

8.6.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.6.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.6.13. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacéo expedida pelos Orgaos e
Entidades da PCR, nos termos do art. 119 da Lei Federal n.° 14.133/21.

8.6.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no_art. 124, |l, d, da Lei Federal n.° 14.133/21;

8.6.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

8.6.16. A CONTRATADA devera prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em
até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitagdo emitida pelo Gestor Responsavel, designando para acompanhamento
permanente do objeto;

8.6.17. Emitir relatérios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido na solicitagdo, no qual deverdo constar. os 6rgaos
solicitantes, o objeto contratado por emissao de empenho e os respectivos quantitativos, além de outras informagdes necessarias;

8.6.18. O relatério gerencial devera estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma impressa e arquivo eletrénico em formato aberto —
OpenXML (*.XLSX) ou Opendocument (*.ODS) — contendo os langamentos relativos ao periodo pertinente;

8.6.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagcao (art. 116 da Lei Federal n.°
14.133/21), devendo ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situagao de vulnerabilidade ou de risco social, conforme
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Recomendagao MPT n°® 51712.2024, de 09 de maio de 2024, a partir da consulta ao link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego:_
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprediz;

8.6.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico da Lei Federal n.° 14.133/21);

8.6.21. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.6.22. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

8.6.23. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Credenciamento Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Recife
(SICREF), o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao do fornecimento
dos materiais, os seguintes documentos:

8.6.24. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

8.6.25. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.6.26. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
8.6.27. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

8.6.28. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.6.29. Assumir inteira responsabilidade do objeto fornecido, devendo o produto entregue receber prévia aprovagao do 6rgao aderente, que se
reserva no direito de recusa-lo, caso nao satisfaga aos padrbes especificados;

8.6.30. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

8.6.31. O retardamento na entrega do produto, objeto do certame, nao justificado considerar-se-a como infragdo contratual;

8.6.32. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

8.6.33. Entregar o objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia, a contar da data
de emissdo do empenho, ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento das obrigagbes serdao de
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responsabilidade da contratada;

8.6.34. Entregar o objeto mediante prévia programacéao de data e hora com a Contratante;
8.6.35. A obrigagao de substituir o objeto persistira, ainda que haja descontinuidade sobre produgao por parte do fabricante;
8.6.36. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Contratante por agdo ou omissédo no fornecimento do presente objeto;

8.6.37. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugéo do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da contratante, devendo a contratada fornecer todas as
informacdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da solicitagao.

9.2. N&o obstante a contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execu¢ao da entrega dos materiais, a contratante é reservado o direito
de, sem de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo.

9.3. Cabe a contratante a designagao, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es) responsavel(is) para exercer a gestao, fiscalizacédo e
acompanhamento deste Contrato, competindo-lhes:

9.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condigdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as
obrigagdes in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

9.3.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gbes contratuais assumidas, constantes das clausulas e demais condi¢des do
Edital da Licitagao e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.

9.3.3. Rejeitar, no todo ou em parte dos servigos prestados em desacordo com o autorizado;
9.4. Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:
9.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes as suas competéncias;

9.4.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
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9.4.3. Emitir notificagbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a
correcao;

9.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
estabelecidas;

9.4.6. Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

9.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou
a prorrogagao contratual,

9.4.8. Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial,

9.4.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagcdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; e

9.4.10. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

9.4.11. Fiscalizar a quantidade do produto entregue, bem como se a qualidade esta conforme os requisitos deste termo de referéncia.
9.4.12. Contagem da quantidade dos produtos entregues e/ou pesagem dos produtos entregues;

9.4.13. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes na execugao da entrega dos materiais, fixando prazo para a
sua corregao e aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.4.14. Responsabilizar-se pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacao dos produtos entregues aos termos pactuados no instrumento
convocatorio;

9.5. Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

9.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados
ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento
de garantias e glosas;
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9.5.2. Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

9.5.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicées fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento,
comunicar ao gestor do contrato;

9.5.4. Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.5.5. Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

9.5.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagao realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; e

9.5.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

9.6. Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as atribuicées de
fiscal administrativo e fiscal técnico.

9.7. Compete ao(s) Gestor(es) do Contrato:
9.7.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial;

9.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

9.7.3. Acompanhar a manutengao das condi¢gbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa em relatério e atualizar o mapa de riscos;

9.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéao;

9.7.5. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangbes e a extincdo dos
contratos, entre outros;
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9.7.6. Constituir o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133/21, com as informacgdes obtidas
durante a execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragcdo Publica Municipal;

9.7.7. Coordenar a atualizagao continua do mapa de riscos durante a gestao do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

9.7.8. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées conforme disposto
em regulamento;

9.7.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
9.7.10. Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancgdes;

9.7.11. Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o caso, a imposi¢ao de sangoes
contratuais e/ou administrativas, conforme previsao contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagédo de regéncia;

9.7.12. Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de comprovante de recolhimento e a adequacao da
sua vigéncia e do seu valor;

9.7.13. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares.

10. DO PAGAMENTO
10.1. Prazo de Liquidagao e Pagamento
10.1.1. Aliquidacdo da despesa se dara num prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento definitivo.

10.1.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 21 (vinte e um) dias uteis, contados da finalizag&do da liquidacdo da despesa, bem
como, apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o atesto do servidor responsavel pelo recebimento.

10.2. Condigoes de Pagamento

10.2.1. A nota fiscal/fatura devera conter:
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10.2.1.1. Ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ,
nao se admitindo Nota Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais;

10.2.1.2. A quantidade;
10.2.1.3. O(s) numero(o) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da nota/fatura ou em campo apropriado;

10.2.1.4. O nome do Banco, nome e numero da agéncia e numero da Conta-Corrente onde sera creditado o valor relativo ao pagamento
constante daquele documento;

10.2.1.5. O preco total;

10.2.1.6. O prego unitario.

11. DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA

11.1. O valor estimado da despesa pode ser encontrado na Solicitagdo de Compras e Contratagao de Servigos (S.C.C.) e Mapa de Estimativa de
Precos, acostado aos autos do processo.

Recife, 16 de outubro de 2026.

Alison Fagner de Souza e Silva
Gerente Geral de Desenvolvimento da Educagao
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagogica - SEGP

ANEXO A - DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
A.1. DAS CONDIGOES DE CONCORRENCIA
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LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL QUANT. CADUM
PLASTIFICADORA LAMINADORA
POLISELADORA A3/A4/A5/A6. LARGURA
MAXIMA SUPORTADA: ENTRE 320MM A
1 456 54059

330MM. POTENCIA: ENTRE 400W E
600W. VOLTAGEM: 220V. TEMPO DE
AQUECIMENTO ENTRE 1 A 4 MINUTOS.
COM MANUAL DE INSTRUCOES.
PRODUTOS DE REFERENCIA: TANDER
TPP220; IMPORTWAY IWEQ013 220V.

Justificamos que ndo adotaremos neste processo licitatorio, nos termos do artigo 49, 11l da Lei Complementar n°® 123/2006, cota reservada para
microempresa, tendo em vista que ha necessidade de uniformizagcéo e padronizagao dos itens a serem adquiridos bem como a distribuigdo em
periodo equanime para os estudantes da Rede de Ensino do Recife, 0 que obsta que seja adotada a cota reservada, sob pena de serem
adquiridos itens sem as mesmas conformidades descritas, prazos de entrega, dentre outras diferengas que possam surgir, 0 qual acarretara
prejuizos a Administragéo Publica, motivo pelo qual a licitagéo se dara por LOTE UNICO.

ANEXO B - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

B.1. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

B.1.1. Condi¢6es de Entrega

B.1.1.1. Prazo de Entrega:
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B.1.1.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir da data de emissao das Ordens de Fornecimento.

B.1.1.2. Local de Entrega:

B.1.1.2.1. O objeto indicado devera ser entregue no Almoxarifado da Secretaria de Educagao, localizado no enderecgo: Rodovia Empresario Joao
Santos Filho, n° 732 — Bairro da Muribeca — cidade de Jaboatdo dos Guararapes/PE, CEP: 54355-030 - Condominio AJAM, Bloco - D 5/6 (antiga
Rua Sao Sebastido do Souto);

B.1.1.2.2. O horario de entrega sera de: 8:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00 horas, de segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados. Contato para
telefone: (81) 3355-3717/3355-3719. Ligar informando a entrega. E-mail para agendamento: agenda.almox.seduc@recife.pe.gov.br.

B.1.1.3. Do Recebimento e da Garantia do Objeto:
B.1.1.3.1. O prazo de garantia/validade do(s) produtos(s) n&o podera ser inferior a 24 (meses), contados da data da entrega.

B.1.1.3.2. Os bens deverdo ser entregues em embalagens proprias do fabricante, acondicionadas em caixas de papelédo, identificadas
externamente de forma a permitir o manuseio e estocagem, sem comprometer a sua qualidade, integridade fisica e durabilidade, bem como
dispor de boa qualidade, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

B.1.2. Condicdes de Recebimento
B.1.2.1. Condi¢6es Gerais de Recebimento
B.1.2.1.1. O objeto a ser adquirido sera recebido pelo servidor responsavel pelo atesto, nas seguintes condigdes:

B.1.2.1.2. Recebimento provisério, no prazo de 03 (irés) dias uteis, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos bens com as
especificagdes exigidas;

B.1.2.1.3. Recebimento definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da quantidade e da
analise atestando a conformidade dos bens com os requisitos deste Termo de Referéncia e sua consequente aceitacdo pela Administracao,
mediante termo circunstanciado;

B.1.2.1.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exime o fornecedor da responsabilidade pelos vicios que possa apresentar, bem como da
indenizagao que porventura se originar de tais vicios;
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B.1.2.1.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do fornecedor pela veracidade das informacdes e pela qualidade e
quantidade dos produtos fornecidos, devendo o mesmo, substituir, no prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificagdo da contratante, sem 6nus
adicional para a contratante, qualquer item que néo atenda as especificagdes exigidas, sob pena de ser considerado inadimplente e ficar sujeita
a aplicagao das penalidades previstas no edital,

B.1.2.1.6. Em caso de devolugdo do objeto fornecido, por estar em desacordo com as especificacbes exigidas, todas as despesas seréo
atribuidas ao fornecedor;

B.1.2.1.7. Além das exigéncias acima elencadas, sera exigivel também, no momento da entrega, o seguinte:
B.1.2.1.8. Nota Fiscal;
B.1.2.1.9. Uma via da Nota de Empenho.

B.1.2.1.10. Caso nao cumpridas as exigéncias deste Termo de Referéncia, o Fornecedor sera comunicado a retirar o produto no local de entrega
e a substitui-lo por outro que atenda as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sem nenhum énus para o Municipio;

B.1.2.1.11. Os produtos poderao ser objetos de inspec¢ao, podendo ocorrer, de forma ndo exaustiva, os seguintes procedimentos:
B.1.2.1.11.1. Verificagao do estado geral no momento de entrega dos produtos, a fim de identificar possiveis avarias;
B.1.2.1.11.2. Abertura das embalagens;

B.1.2.1.11.3. Ensaios e testes rapidos, mesmo nos produtos sujeitos a destruigao pelo uso.

ANEXO C. COMPROVAGAO DE CARACTERISTICAS

C.1. Designagdo da Comissao

C.1.1. A Comisséao Técnica é a responsavel pelos esclarecimentos de questionamentos referentes a prova de qualidade do produto.
C.1.2. A Comissao Técnica emitira parecer opinando pela aprovagao ou reprovagao de cada item dos lotes acima elencados.

C.1.3. A Comissao Técnica, caso entenda necessario, podera solicitar ajuda a outros 6rgaos.

C.1.4. Os membros da Comissao Técnica serdo aqueles informados no oficio que consta nos autos desse processo.
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C.2. Certificagcao (Registro, Licencga ou Selo)
C.2.1. Serao exigidos Certificagao para todos os itens do lote:

C.2.2. O certificado devera ser do tipo INMETRO, compulsério a todos os fabricantes do ramo ou demais normas aplicaveis ao produto, de
acordo com a legislagéo vigente.

C.2.3. O certificado devera ser emitido por autoridade certificadora, acreditada pela Portaria n° 148/2022 do INMETRO para este fim, ou demais
normas aplicaveis ao produto, de acordo com a legislagao vigente.

C.2.4. O fornecedor devera indicar nos certificados apresentados o0 modelo do produto que deve ser o mesmo constante da proposta de precos.

C.3. Catalogo (Folder, Manual ou Ficha Técnica)
C.3.1. Serao exigidos catalogos para todos os itens do lote:
C.3.2. Podera ser indicado sitio eletrénico onde os catalogos possam ser acessados;

C.3.3. Serédo admitidos, como se catalogos fossem, folders, manuais, fichas técnicas, folhetos explicativos, ou qualquer outro documento que
especifique o objeto de forma a facilitar a avaliagdo da conformidade da proposta com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia,
desde que se tratem de material disponivel ao publico em geral.

C.3.4. O fornecedor devera indicar nos catalogos apresentados a marca e o modelo do produto que deve ser o mesmo constante da proposta de
precos.

C.3.5. Os catalogos deveréao ter informagdes suficientes sobre o produto de forma a possibilitar a comprovacao de todas as caracteristicas
informadas neste Termo de Referéncia.

C.3.6. O fornecedor que nao apresentar o catadlogo ou sendo o mesmo incompativel, no prazo estabelecido nesta condigéo, tera o seu produto
reprovado.
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C.3.7. O catalogo deve estar em lingua portuguesa ou com tradugao do texto para a lingua portuguesa com informacgdes que permitam identificar
as caracteristicas técnicas do produto ofertado.

C.3.8. A CONTRATANTE se resguarda do direito de solicitar amostras, caso considere o catalogo insuficiente para comprovar a qualidade do

produto.

Anexo D — ENDERECOS DE ENTREGA

Orgao/Entidade

Endereco

Secretaria de
Educacéo

Almoxarifado da Secretaria de Educagao, localizado no
enderec¢o: Rodovia Empresario Joao Santos Filho, n® 732 —
Bairro da Muribeca - cidade de Jaboatdo dos
Guararapes/PE, CEP: 54355-030 - Condominio AJAM, Bloco
- D 5/6 (antiga Rua Sao Sebastido do Souto).
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L]
SEI! @ Documento assinado eletronicamente por ALISON FAGNER DE S E SILVA, Gerente Geral, em 19/10/2026, as 10:45, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

=ioe- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?
F2 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 9217303 e o codigo CRC B73DABYS.
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