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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DE SERVICOS - ART. 75, INC. Il
Processo Administrativo n. 007/2024 — INPREVI/IRANDUBA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CESSAO DE SISTEMA INTEGRADO DE
CONTABILIDADE, PLANEJAMENTO, TESOURARIA, COMPRAS, PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO TODAS NO “CLOUD”, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Unidade de uantidade .
Item Descricdo Fornecimento Q Total R$ Unit R$ Total
Contratacdo de Empresa Para Cessao
de Sistema Integrado de Contabilidade,
Planejamento, Tesouraria, Compras, | SERV/MES 09 R$ xxx,00 R$ xxxx,00
Patrimbénio e Almoxarifado todas no
“Cloud”.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 09 (nove) meses contados do dia 01/04/2024, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacéo é de R$ xxxxx (xxxx) conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

1.4. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.5. As propostas deveréo ser encaminhadas no e-mail: inprevi@gmail.com ou poderdo ser entregues
no endereco: Avenida Rio Madeira, n.° 1.221, Bairro Centro, Cidade de Iranduba, Estado do
Amazonas, CEP n.° 69.415-000, no horario de 08H as 12H, até o dia 26/03/2024.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c?)

2.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

3.1. A empresa contratada devera apresentar qualificacao juridica, fiscal, social e trabalhista, bem
como qualificagdo técnica compativel com o servigo objeto deste TR.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.1. O prazo de execucao dos servigos sera de 06 (seis) meses, com inicio no dia 01.03.2024, na forma
gue se segue:
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4.1.1. As demandas serdo repassadas a empresa contratada, a fim de que a mesma possa
orientar a equipe da melhor forma dentro da legislagéo vigente;

4.1.2.0s documentos elaborados serdo de propriedade da contratante;

4.1.3. A empresa contratada devera realizar visitas semanais ao Instituto a fim de acompanhar
e orientar os servicos executados

4.1.4.Disponibilizar as minutas padronizadas de acordo com as demandas do Instituto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
5.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

5.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
5.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensédo do contrato, 0 cronograma
de execucéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).
5.1.3.A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
5.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, 8§1°).
5.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocéo das medidas convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§20).
5.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execucgédo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
5.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, 81°)

5.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°®
14.133/2021, art. 119).
5.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).
5.1.7.Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).
5.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade
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pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, 8§1°).

5.1.8.As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §82°).

5.1.9.0 o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.1.10. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

5.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

5.1.12. Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

5.2.  DOS CRITERIOS DE AFERIGCAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

5.2.1.A avaliagdo da execuc¢éo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
para aferichio da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.2.2.A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servigos.

5.2.3.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

5.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

5.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

5.3. DO RECEBIMENTO

5.3.1.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, contado do
recebimento dos documentos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo
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do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

5.3.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacéo dos servicos e constatar e relacionar
0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
5.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacfes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
5.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
5.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.
5.3.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.3.1.2.1. guando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
5.3.2.0s servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.3.3.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

5.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Contratagdo Direta



N

e

PREFEITURA MUNICIPAL DE IRANDUBA I N PREVI

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE IRANDUBA

5.3.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e
5.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
5.3.4.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, , INC. lll, “C”, da Lei n.°
14.133/2021.

10.2. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢8es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que
a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratagéo.

10.7. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.9. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigcdes.
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10.10. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:

10.11. Habilitacao Juridica:

10.11.1. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

10.11.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

10.12. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
10.12.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.12.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.12.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.12.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

10.12.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943.

10.12.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.12.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.12.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.12.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacédo de regéncia.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.
11.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Projeto atividade: 2.047 — Manutencdo e Funcionamento do Sistema de Previdéncia de Iranduba,

Natureza da Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos De Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte: 10 — RP

Municipio de Iranduba - AM, 20 de mar¢o de 2024

ANDERSON CORDEIRO MOTA
Presidente do Instituto de Previdéncia de Iranduba
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