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1. DO OBJETO

1.1. A presente contratacao por meio de Dispensa Eletrénica de Licitacdo com fundamento no art. 75,
inc. Il da Lei n? 14.133/21, visando atender as necessidades da Secretaria de Administracao - SAD,

conforme as condicbes, especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de buffet para eventos
institucionais da Secretaria de Administracao de Pernambuco - SAD, incluindo fornecimento de
alimentos, bebidas, utensilios, equipe de atendimento e toda a infraestrutura necesséria, conforme
guantitativos e especificacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.3. As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdao descritos conforme quadro
abaixo:

'Valor
Total

Coédigo
E-Fisco

Item Descricédo Unid. Quantidade| Preco

Unitario




Servico Buffet -
DO TIPO
521224 - | LANCHE, COM
3 SALADA DE
FRUTAS, 03
1 TIPOS DE MINI
SANDUICHES, | PESSOA [600 R$ 9,80
02 TIPOS DE
BOLOS, 02 E
COM 02 TIPOS
DE BEBIDAS
NAO
ALCOOLICA

R$
5.880,00

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. A presente contratacdo se dard em funcado da necessidade da prestacao de servicos de Buffet
para 600 (seiscentas) pessoas com duracao de 3 (trés) horas, dia 13/02/2026, apartir das 11 (onze)
horas da manha, a fim de atender a Secretaria de Administracdo do Estado de Pernambuco - SAD,
para Realizacao da Confraternizacao Carnaval SAD 2026.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

2.2.1. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia foram definidos como: 01 (um) servico de
buffet para 600 (seiscentas) pessoas. A definicao baseou-se no quantitativo de servidores vinculados
a Secretaria de Administracao que participam dos eventos internos, participantes convidados e equipes
gue vao se apresentar no evento.

Para contemplar o grupo envolvido de participantes no evento, justifica-se o quantitativo estimado de
pessoas, a que se refere o servico solicitado na presente contratacao.

Considerando o total de 600 (seiscentos) servidores previstos para participacao, além da equipe de
apoio envolvida na organizacao do evento, estimou-se a contratacao de servico de Buffet para atender
esse publico durante o periodo de 3 (trés) horas.

2.3 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

2.3.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme permissivo
legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/21, que permite contratacao direta que envolva
valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais), no caso de servicos
em geral e compras.



Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior ao referido na lei e a
despesa ndo constitui fracionamento indevido, bem como o somatério das despesas realizadas com
objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio
financeiro, por esta unidade gestora, nao ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal
n2 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1 DESCRICAO DO SERVICO / DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1.1. Além da descricao apresentada no quadro do item 1 deste Termo de Referéncia, para a
prestacao dos servicos, deve-se observar as seguintes especificacdes:

Contratacao de prestacao de servicos de buffet tipo coffee break para evento a ser realizado no prédio
da Secretaria de Administracao do Estado de Pernambuco, no dia 13 de fevereiro de 2026, com
duracao de 3 (trés) horas, para 600 (seicentas) pessoas, com inicio as 11(onze) horas da manha.

3.1.1.1. O cardapio sugestivo devera contemplar os seguintes alimentos:
- Salada de frutas (mamao, melao, uva, abacaxi, manga, mel, granola, suco de laranja), leite
condensado.

- Um (01) tipo de mini sanduiche natural: atum, frango com ricota e/ou catupiry e/ou pasta de queijos
no pao de caixa.

-Um (01) tipo de mini sanduiche: peito de peru com cream cheese e/ou frango no pao brioche.

- Duas (02) opcdes de bolo: bolo de chocolate, bolo mesclado, bolo de rolo, bolo de laranja com calda
de laranja, macaxeira).

- Refrigerante (tipo cola, guarana, sendo, (01) uma opgao ZERO e/ou DIET e/ou LIGHT).

3.2.1. Contratada deverd executar todas as atividades necessdrias ao cumprimento do objeto
contratado, dentre as quais se destacam:

a) Elaboracao de cardépio;

b) Fornecimento de géneros, produtos alimenticios, materiais de limpeza, descartaveis e consumo em
geral, bem como, todo material necessario em geral, utensilios, equipamentos, mao de obra para a
execucao;

c) Controle quantitativo e qualitativo dos géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo;
d) Armazenamento de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo;

e) Programacao e fornecimento do gés utilizado na preparacao dos alimentos;

f) Pré preparos e coc¢do dos alimentos;

g) Acondicionamento dos alimentos em recipientes isotérmicos;

h) Higienizacdo dos equipamentos e utensilios envolvidos na prestacao dos servicos;

i) Reposicao dos alimentos durante o periodo do servico.

3.2.2. Os servicos deverdo ser prestados nos padrdes técnicos ditados pelas normas vigentes;



3.2.3. Os alimentos devem ser preparados utilizando matéria-prima e insumos deprimeira
qualidade;

3.2.4. A alimentacdo fornecida deverd ser equilibrada e racional, devendo estar em condicbes
higiénico sanitdrias adequadas;

3.2.5. Os alimentos devem estar acondicionados apropriadamente de forma a conservar a
temperatura até o seu consumo;

3.2.6. Podera ser solicitada amostra da alimentacao a ser servida, que deverdo ser entregues até 24
(vinte quatro) horas antes do inicio do evento e estas deverdo ser separadas em recipientes
esterilizados e mantidos lacrados e sob refrigeracao, pelo prazo de 72 (setenta e duas) horas, para
eventuais andlises laboratoriais;

3.2.7. A Contratada devera efetuar controle bacteriolégico/microbiolégico da alimentacdo a ser
fornecida, ou a qualguer momento em casos de suspeita de intoxicacao e infeccdes alimentares, bem
como apresentar laudo a Contratante, quando solicitado;

3.2.8. A contratada deverd prestar os servicos nas instalacdes (ambiente fisico) indicadas pela
CONTRATANTE;

3.2.9. O aparelhamento e pessoal técnico adequado, disponivel para a realizacdo do objeto da
contratacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica responsavel
pelos servicos sera de responsabilidade da CONTRATADA.

3.2.10. A prestacdo de servico com fornecimento de alimentacdo deverd obedecer inicialmente aos
itens do cardapio discriminados na tabela do item 1 devendo ser servida em quantidades distribuidas
uniformemente;

3.2.11. A SAD podera cancelar as Ordens de Servico mediante comunicacao, através de e- mail, ao (a)
CONTRATADO (A), nao cabendo qualquer 6nus, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para a realizacdo do evento;

3.2.12. Os materiais utilizados nos eventos, como, pratos, talheres, copos, guardanapos etc.,deverao
ser descartdveis.

3.2.13. A duracdo do servico serd de até03 (trés) horas contados a partir do horario informado na
Ordem de Servico ou até o término do consumo dos alimentos.

3.2.14. A prestacdo do servico devera ser acompanhando por um coordenador e pessoal de apoio a
critério do fornecedor.

3.4. DA OPERACIONALIZAGCAO DO SERVICO

3.4.1. Os servicos decorrentes serdao executados de acordo com a necessidade da Contratante,
mediante emissao de Ordem de Servico e/ou nota de empenho;

3.4.5. Quando a CONTRATANTE solicitar, a Contratada deve se responsabilizar pelas seguintes
atividades, as quais ja deverdo estar incluidas no preco de servico:

3.4.6. Arrumacao adequada do ambiente;

3.4.7. A mesa deverd estar impecavelmente disposta: toalhas bem passadas, pratos, copos, xicaras
talheres e demais apetrechos (garrafas térmicas, jarros, bandejas etc.) perfeitamente limpos;

3.4.8. Deverao sempre ser utilizadas para a arrumacao das mesas, toalhas até o chao e sobre toalhas a
meia altura do chao;

3.4.9. Na arrumacao dos alimentos, deve ser considerada a relacao entre os tipos de pratos colocados
préximos entre si;

3.4.11. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser Identificadas, assim como os
sabores e recheios de alimentos;

3.4.12. Disponibilizacdo, proporcional ao nimero de participantes, de estrutura para cada Tipo de
Servico, tais como: Toalhas de mesa, toalhas de sobrepor, capa para cadeira, porcelanas (pratos,
xicaras), cristais (tacas, copos), talheres inox (colher, garfo, faca, etc.), equipamentos em inox (jarras,
balde de gelo, acucareiro, saleiro, porta guardanapo, bandejas), descartdveis (copos, pratos, talheres),
isopor (160 litros), guardanapos, papel toalha, lenco de papel (folha triplas), palito de dente, etc. e
demais insumos necessarios a perfeita execucao dos servicos;

3.4.13. Diligenciar para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela CONTRATANTE e de



acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardéapio;

3.4.14. Reposicdo dos alimentos no periodo de duracao do servico;

3.4.15. Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte do objeto licitado, no que se refere aos alimentos deverd ocorrer em
carro fechado adequado ao transporte de alimentos;

3.4.16. Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer
imprevistos, inclusive a correcao de situacbes adversas, para o perfeito desenvolvimento das
atividades, devendo o representante da empresa estar munido de telefone celular.

3.4.17. Atender com presteza as solicitacbes dos participantes no que diz respeito aos servicos de
Buffet.

3.4.18. A Contratada devera diligenciar para que o buffet seja dimensionado a quantidade de
alimentacdo compativel com o nimero de participantes, considerando o periodo de realizacao e o
tempo/intervalo disponivel para alimentacado, e ainda efetuar as reposicdées que se fizerem necessérias
para o bom atendimento.

3.4.19. Toda a infraestrutura necesséaria a execucdo do servico deverd estar em conformidade com a
solicitacdo da CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 03 (trés) horas do inicio do evento;

3.4.20. A Contratada sera responsavel pelo recolhimento de material apdés o evento, ressarcindo os
eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO, DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA
DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO CRITERIO DE
JULGAMENTO

4.1.1. No preco total do objeto deverdao estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal,
embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem.

4.1.2. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores nao poderao ultrapassar o preco
unitdrio e total estimado pela Administracdo.

4.1. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.1.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente exercicio, na classificacdo
abaixo:

Fonte:
Unidade:
Programa:
Acao:
Elemento de Despesa:
Categoria Econbmica:

4.2. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006

As contratacoOes por dispensa em razao do valor previstas no inciso Il do art. 22 do Decreto Estadual n2
56.586/2024 que nao excedam R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deverao ser destinadas exclusivamente
a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar
Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo nas hipéteses previstas nos incisos Il e Ill do art. 49
da Lei Complementar n? 123/ 2006.



4.3. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.3.1. O critério de julgamento ser4d o MENOR PRECOUNITARIO.

5. PROPOSTA
5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 60 (SESSENTA) dias, contados da data da sua
apresentacao, independente de declaracao da empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. A proponente deverd apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazos previstos neste
Termo de referéncia:

6.2. HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

6.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

6.2.6. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar documentos de
habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal, inicialmente
em traducao livre.

6.2.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.2.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdéria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz.

6.2.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.



6.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

6.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
proponente, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples;

6.4.2. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista
mais de um) da sede ou domicilio da proponente;

6.4.2.1. Certiddao Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJE
(processos judiciais eletrénicos) da sede ou domicilio da proponente;

6.4.2.2. A certiddo descrita no item acima somente é exigivel quando a certiddo negativa de
Faléncia da sede ou do domicilio da proponente contiver a ressalva expressa de que ndo

abrange os processos judiciais eletrénicos.

6.5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

6.5.1. Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo E deste Termo de Referéncia.

6.5.2. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando execucao satisfatéria de servicos de buffet com caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta contratacdo. O documento deve conter:

- ldentificacao da entidade emitente;

- Descricao dos servicos prestados;
- Quantidade de pessoas atendidas (minimo de 1.000 pessoas);
- Periodo de execucéo;

- Assinatura e identificagao do responsavel pelo 6rgao/empresa emitente.

6.6. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.6.1. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certiddes serao considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados da sua
emissao, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera validade de 180 (cento e
oitenta) dias da sua expedicao.

6.6.1.1. Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federacdo ou internacional, a proponente ficard responsavel por juntar a respectiva
comprovacao.

6.6.2. A documentacgdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira podera ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido pelo CADFOR-PE,
desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade, ou pelo certificado de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, nos termos
do regulamento proprio.



7. DO CONTRATO

7.1. A presente contratacao serd formalizada por instrumento habil, ficando dispensada a celebracao
de instrumento contratual, em conformidade com o art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU RETIRADA DO INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

7.2.1. Apds a autorizacao da dispensa, a empresa sera convocada para retirada da Ordem de Servico
no prazo de 01 (um) dia util, contados a partir da convocacdo, sob pena de decair o direito a
contratacao.

7.2.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

7.3. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.3.1. As obrigacdes da Contratante serao detalhadas no presente termo de referéncia:

7.3.2. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados, apés o cumprimento das formalidades
legais;

7.3.3. Comunicar a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte daquela;

7.3.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens provisoriamente recebidos
com as especificacdes constantes do termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagcdo e
recebimentos definitivos;

7.3.5. Competird ao servidor designado pela contratante acompanhar, fiscalizar e verificar a
conformidade do servico;

7.3.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

7.4. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.4.1. As obrigacdes da Contratada serdo detalhadas no presente termo de referéncia:

7.4.2. Realizar os servicos, no prazo, horario e local indicados pela Secretaria de Administracdo - SAD,
em estrita observancia das especificacdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo
de garantia;

7.4.3. Quando for o caso e no que for aplicavel, cumprir e fazer cumprir por parte de seus empregados
e prepostos, as normas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.4.4. Repor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, quaisquer itens comprovadamente danificados
por seus empregados ou prepostos;

7.4.5. Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizacao do contratante;
7.4.6. Nao transferir, no todo ou em parte, o objeto da licitacao;

7.4.7. Adotar imediatamente apds o recebimento da autorizacdo para inicio do avencado, as medidas
requeridas, informando em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o
estabelecido;

7.4.8. Fornecer o objeto da licitacao atendendo plena e satisfatoriamente o especificado neste Termo
de Referéncia;



7.4.9. Assumir inteira responsabilidade do servico, devendo ser realizado com aprovacdo do érgao
Contratante, que se reserva no direito de recusd-lo, caso ndo satisfaca aos padroes especificados;

7.4.10. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no Edital relativas a licitacao da qual decorreu o contrato, nos termos do art. Art.
92, inc. XVI da Lei 14133/21, inclusive as condicoes de cadastramento no CADASTRO DE
FORNECEDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO, o qual serd observado mensalmente, quando dos
pagamentos a Contratada;

7.4.11. Manter funciondrio responsavel na capital do Estado de Pernambuco e/ou Regidao Metropolitana,
com representante com poderes legais para assinar o contrato, respondendo por toda e qualquer
guestao relativa ao fornecimento a contratante, disponibilizando, para tanto, telefone fixo, telefone
celular e e-mail para futuros contatos, sempre atualizados;

7.4.12. Arrumacao adequada do ambiente, devendo o (a) CONTRATADO (a) montar a estrutura antes
do inicio de cada evento, no tempo em que os CONTRATANTES determinarem, devendo desmontar
apenas ao final do evento, garantindo o pleno funcionamento de todos os equipamentos.

7.4.13. Atencdo para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos, dimensionando a quantidade
de alimentacdo compativel com o nUmero de participantes do evento, considerando o periodo de
realizacdo e o tempo/intervalo disponivel para alimentacdo, e ainda efetuando as reposicdes que se
fizerem necessdrias para o bom atendimento. Atencdo para a temperatura das bebidas e alimentos
servidos, devendo os alimentos serem feitos na hora ou aquecidos antes de servidos e as bebidas
devem ser servidas geladas, as bebidas quentes deverao ser servidas em temperatura ideal, conforme
as normas de seguranca alimentar;

7.4.14. Os quantitativos de alimentos e bebidas servidos pelo o (a) contratado (a) deverao seguir as
recomendacles padrdao estabelecidas para servicos de buffet, garantindo qualidade, equilibrio e
atendimento adequado a demanda do publico alvo.

7.4.15. Comunicar, em tempo hébil, a Secretaria de Administracdao - SAD nos casos de ocorréncia de
fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucao dos servicos, viabilizando a
correcao da situacao apresentada;

7.4.16. E cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposicdes do Termo de Referéncia.

7.5. PREVISAO E CONDICOES DE PRESTACAO DA GARANTIA CONTRATUAL

7.5.1. Nao havera exigéncia da garantia contratual da execucao(art. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021), pelas razdes constantes do pelas razdes expostas neste termo de referéncia.

8.6. DA VEDACAO DA SUBCONTRATACAO

8.6.1. Ndo serd permitida a subcontratacao de qualquer parcela do objeto da presente dispensa, uma ve
que, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico pretendido pode ser prestado na su
integralidade por qualquer empresa do ramo, sem gque se demande especializacao, concentracao d
mercado ou racionalizacao de atividades que inviabilizem tal execucao. Ademais, neste caso,
subcontratacdo ndo se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administracao Publica.

8.7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.7.1 A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao Contratante, devendo a
CONTRATADA fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
apo6s o recebimento da solicitacdo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

8.7.2 As obrigacOes dos agentes responsaveis pela gestdao e fiscalizacdo da presente contratacao
estao detalhadas no Decreto Estadual n® 51.651/2021.

8.7.3. A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dard pormeio de e-mail ou telefone,
sem prejuizo de outros meios disponiveis.

8.7.4. A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracdo no
seguinte endereco: seguinte endereco: Av. Anténio de Goes, 194 - Pina, Recife - PE, 51010-000.
8.7.5. A Gestdao do contrato ficara a cargo da Gerente de Desenvolvimento e Selecao de Pessoas -
GEDEP, Glaucicarla Pedroza de Araujo.

8.7.4. A Fiscalizacado do contrato ficard a cargo do Nucleo de Atencdo ao Servidor e Desenvolvimento

de Pessoas - NADEP, Rosimar Ribeiro de Albuquerque.

8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

8.1. O empenhamento somente sera efetuado, e consequentemente paga a despesa, na forma
prevista neste Termo de Referéncia, desde que a empresa vencedora esteja inscrita no CADASTRO DE
FORNECEDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO - CADFOR;

8.2. A CONTRATADA é responsdavel pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do termo de referéncia;

8.3. O pagamento pela prestacdo do (s) servico (s) deverd ser efetuado a contratada, através de nota
de empenho, em até 30 (trinta) dias, do més subsequente a prestacao de servigcos, com apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor competente;

8.4. A Contratante efetuard o pagamento do servico e quantidade que efetivamente foram
executadas;

8.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva do
constante, fica convencionado que a taxa de atualizacao financeira, devida entre a data referida no
item e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd calculada mediante a aplicacao da
seguinte férmula:

EM= IxNxVP

Onde:

Sigla Significado / Descrigao

EM Encargos Moratérios.

N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP Valor da parcela a ser paga.

TX IPCA

| indice de atualizacdo financeira, assim apurado:

| = (TX/100) = 365

8.6. A atualizacao financeira prevista nesta condicdo sera incluida na Nota Fiscal/Fatura subsequente
a da ocorréncia;

8.7. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorrecdes, o prazo para
pagamento, estipulado acima, passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao;

8.8. A Contratada devera informar na Nota Fiscal/Fatura seus dados bancérios para a realizacao do



respectivo pagamento;

8.9. Para fins de pagamento da despesa, serao observadas as condicdes de regularidade fiscal da
Contratada;

8.10. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura deverd ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente.

9. DAS SANCOES

9.1. DAS SANCOES A SEREM APLICADAS DURANTE A CONTRATACAO

9.1.1. Comete infracao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, o PROPONENTE
e o CONTRATADO que:

9.1.2. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.3. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.4. Der causa a inexecucao total do contrato;
9.1.5. Deixar de entregar a documentacao exigida para a dispensa;
9.1.6. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.7. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.8. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo
justificado;

9.1.9. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

9.1.10. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

9.1.11. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza; considera-se
comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condicbes de participacao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores/prestadores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

9.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;
9.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.1.14. O PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infracbes discriminadas no
subitem anterior ficardo sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancodes:

I. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta contratacdo direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

II. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor/prestador, por qualquer das infracdes dos subitens 9.1.1 a2 9.1.12;

Ill. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do CADFOR-
PE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou



contratar no ambito da Administracao Pulblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem
como nos demais casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave.

9.2. Na aplicacao das sancoes serao considerados:

9.2.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

9.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.2.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.2.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle;

9.3. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca seréd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente;

9.3.1. A aplicacao das sancoOes, em hipdétese alguma, exime a obrigacao de reparacao integral do
dano causado a Administracdo Publica;

9.3.2. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes;

9.3.3. Havendo indicios de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013 (Lei Anticorrupcdo) como ato lesivo a administracao publica nacional ou estrangeira,
cépias do processo administrativo necessdarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas a autoridade competente para apuracao da conduta tipica em questao;

9.3.4. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicacdo de
Penalidade - PAAP, que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/prestador,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021 e no Decreto Estadual n? 42.191, de 1°
de outubro de 2015.

Recife, 19 de janeiro de 2026.

Rosimar Albuquerque
Nucleo de Atendimento ao Servidor e Desenvolvimento de Pessoas - NADEP
Geréncia de Desenvolvimento e Selecao de Pessoas - GEDEP

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta
Anexo B -Modelo de Ordem de Fornecimento
Anexo C - Modelo de Ordem de Servicos

Anexo D - Termo de Ciéncia do Gestor e Fiscal do Contrato (Aplicavel quando nao houver contrato)



Anexo E - Declaracbes complementares

Anexo F - Minuta da Ata de Registro de Precos(Se for o caso)

Anexo G - Minuta do Contrato (Se for o caso)
Anexo H- Declaracao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual (Se for o caso)

Anexo | - Modelo de Declaracao de vistoria técnica (Para os casos de servico em que for

aplicavel)

Anexo ] - Modelo da Declaracao de Conhecimento Pleno das Condicdes da Contratacao(Para os casos de

servico em que for aplicavel)

Anexo K - Modelo de Relatério Mensal de Avaliagao dos Servigos Executados (com orientagbes para
elaboracao de instrumentos de avaliacao de resultados)(para os casos de servico em que for aplicavel)

DATA DE VERSAO DO TR
SAD

19/01/2026

A
Secretaria

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacao de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para o objeto da
presente dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos
e de acordo com a planilha abaixo detalhada:

ANEXO A

MODELO DE PROPOSTA

Preco Valor
Preco Unité\grio Total
Item Coqlgo Descricio Unid. Quantidade| Unitario Anual (12

E-Fisco (A) Mensal meses)

(C) = (B) ~

(B) X 12 (D) =
(A) x (C)
1 R$ R$ R$
2 R$ R$ R$
VALOR TOTAL R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$
VALIDADE DA PROPOSTA:
apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE

).

REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local,

de

de 202___

) dias, contados da data da sua




Nome
Assinatura
Cargo

ANEXO B

DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada Jpor
intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

Recife,  de de 202__

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ

ANEXO G
MINUTA DO CONTRATO (Se for o caso)

ANEXO H

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (Se for o caso)



A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada ,
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei e para os
fins dispostos nesta Contratacao:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006 e cumpre com o
disposto no art. 42 da Lei n© 14,133/2021.

Local, de de 202___ .

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNP)

Referéncia: Processo n?

SEl n2 80021019
0001200152.000051/2026-70

Referéncia: Processo n? 0001200152.000051/2026-70 SEI n2 80243177




Documento assinado eletronicamente por ROSIMAR RIBEIRO DE ALBUQUERQUE,
em 29/01/2026, as 09:32, conforme horério oficial de Recife, com fundamento no
art. 109, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
| verificador 80552985 e o cédigo CRC ODD3D96E.
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