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GOVERNO DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0001210011719.000073/2026-48

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Dispensa Eletrénica de Licitacao com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n® 14.133/21,
visando atender as necessidades da Secretaria de Administracao de Pernambuco, conforme as
condicoes, especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme definicao
do art. 82 do Decreto n? 51.652/ 2021.

1.3. As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao descritos conforme
quadro abaixo:

ITEM CODIGO |[UNID DEQQUANTIDADEDESCRICAO VALOR VALOR
DO MEDIDA UNITARIO TOTAL
E-FISCO

SERVICO DE ASSESSORIA NA R$
1 316020-3 [UNID 1 AREA ADMINISTRATIVA - DO 14.921,00
TIPO
ORGANIZACAO,COORDENACAOQO
E REALIZACAO DE EVENTO

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacao se dard em funcao da necessidade do servico de servico de assessoria
na area administrativa - do tipo organizacdo, coordenacao e realizacao de evento, a fim de
atender a Secretaria de Administracao de Pernambuco, uma vez que pela necessidade de
disponibilizacao de espaco adequado para a realizacao do Programa de Aceleracao de
Liderancas Negras, que ocorrerd nos dias 15 e 16 de dezembro de 2026, no horario de 07:00h
as 19:00h, contemplando a infraestrutura de audiovisual indispensavel a execugcao das
atividades, bem como os servicos de almoco e coffee break necessarios ao atendimento dos
participantes durante o evento, de acordo com as especificacdes e quantidades constantes
neste Termo de Referéncia.



Considerando que a programacao do evento contempla atividade de imersao a ser realizada no
municipio de Olinda/PE, faz-se necessaria a delimitacao geogréafica do espaco destinado a
realizacdo das demais atividades, de modo a assegurar a viabilidade logistica da programacao,
a otimizacao do tempo de deslocamento dos participantes e 0 adequado cumprimento dos
horarios estabelecidos.

Nesse sentido, estabelece-se que o espaco destinado a realizacao do evento devera estar
situado a uma distancia maxima de 7 km (sete quilometros) da sede da Secretaria de
Administracao do Estado de Pernambuco, localizada na Avenida Anténio de Gdes, n? 194, Pina,
Recife/PE, abrangendo bairros da regido central e areas adjacentes, desde que atendido o limite
de distancia estabelecido.

A delimitacdo geografica justifica-se pela necessidade de facilitar o deslocamento dos
participantes e da equipe de organizacao, especialmente em razao da atividade de imersao
prevista em Olinda/PE, minimizando riscos de atrasos, reduzindo o tempo de deslocamento e
assegurando maior eficiéncia operacional na execucao das atividades.

A exigéncia decorre, portanto, de necessidade logistica diretamente relacionada ao objeto da
contratacdo, buscando assegurar a adequada execucao do evento, observados os principios da
razoabilidade, da proporcionalidade, da competitividade e da selecao da proposta mais
vantajosa para a Administracao Publica.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia estdao fundamentados, conforme
tabela apresentada abaixo:

Dia Participantes Salas de Coffee Almoco luminacdao | Audiovisual
Treinamento break

15/06 50 1 2 1 1 1

16/06 50 1 2 1 1 1

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

2.3.1 A regra a ser observada pela Administracao nas licitacdes é a do parcelamento do objeto,
mas é imprescindivel que a divisao deste seja tecnicamente viavel e economicamente
vantajosa e ndo represente perda de economia de escala (Art. 40, inciso V, alinea b, combinado
com §22 do mesmo artigo, da Lei 14.1333/2021).

2.3.2 Na presente contratacao, optou-se pela nao realizacao do parcelamento do objeto,
considerando a interdependéncia entre os servicos de locacao de espaco, alimentacao e
recursos audiovisuais, necessarios a adequada execucao do evento.

2.3.3 A contratacdo integrada dos servicos visa garantir maior eficiéncia operacional e
logistica, evitando deslocamentos dos participantes entre diferentes locais para a realizacao
das atividades e refeicdes, reduzindo riscos de atrasos, dispersao do publico e interrupcdes na
programacao. Além disso, a solugao proporciona melhor coordenacao dos servicos e simplifica a
gestao e fiscalizacao contratual.

2.3.4 Conclui-se, portanto, que a contratacdo em lote Unico apresenta-se como a alternativa
mais adequada sob os aspectos técnico e econdmico, assegurando a plena execucao do evento,
sem prejuizo a competitividade, e promovendo a maior vantajosidade para a Administracao.

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.4.1 A presente contratacao sera formalizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme
permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/21, que permite contratacao
direta que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de servicos em geral e compras.

2.4.2 Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior ao



referido na lei e a despesa ndo constitui fracionamento indevido, bem como o somatério das
despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de
atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, nao ultrapassa o limite
estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal n2 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos
requisitos legais.

2.4. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Conforme preconiza o art. 79, inciso Il, do Decreto n? 56.586/2024, o contratado serd definido
utilizando-se do critério de julgamento menor preco (item 4.3 deste Termo de Referéncia) para
o item.

Quando do encerramento do prazo de recebimento de propostas, o sistema de processamento
da contratacao direta (PE-Integrado) realizara o ranqueamento automatico dos valores
recebidos em ordem crescente, possibilitando ao agente publico responsavel pelo
processamento a visualizacao da proposta mais bem classificada. Apés convocacao e
negociacao, caso o fornecedor envie sua proposta e documentos de habilitacao, e estes sejam
analisados como conformes com as disposicdes deste Termo de Referéncia (art. 14 ao 18 do
Decreto n? 56.586/2024), sera considerado apto a contratacao, a qual sé sera realizada apds o
reconhecimento da regularidade formal do procedimento pela autorizacao da autoridade
competente (art. 20 e 21 do Decreto n? 56.586/2024).

2.5. JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

Levando-se em consideracao o disposto no art. 14 do Decreto n? estadual n? 56.586/2024, o
valor a ser contratado serd aquele que refletir a melhor proposta ranqueada automaticamente
pelo sistema segundo o critério menor preco para o item, tomando-se como limite maximo os
precos obtidos no orcamento estimado da presente contratacao direta (Doc. Sei n? 86849776) e
ap6s negociacao com o fornecedor (art. 15, § 19, do Decreto n? estadual n? 56.586/2024).

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1.1 Além da descricao apresentada na tabela do item 1.3 deste Termo de Referéncia, para a
prestacao do servico, deve-se observar as seguintes especificacdes:

a) Locacao de Espaco

Disponibilizacdo de salas/auditério com capacidade minima de 50 pessoas, sem limite para
variacao maxima, bem como area de foyer destinada ao credenciamento, a circulacao dos
participantes e a realizacdo dos servicos de coffee break e almoco.

Disponibilizacdo do espaco para montagem da infraestrutura necessaria no dia anterior a
realizacao das atividades principais;

Disponibilizacao de Infraestrutura adequada para acomodacao dos participantes, com
climatizacao, acessibilidade, mobilidrio e demais condicdes compativeis com a realizacao de
eventos corporativos e servicos de alimentacao;

Disponibilizacdo minima de assentos e mesas para os participantes, observando os
quantitativos previstos para cada dia do evento sendo:

I. 50 (cinquenta) cadeiras, mesas modulaveis e toalhas de mesa nos dia 15 e 16 de dezembro
de 2026, com possibilidade de organizacao das mesas e cadeiras em formato "U", Espinha de
Peixe e Células de quatro participantes, dispostas na sala/auditério.

II. 50 (cinquenta) cadeiras, mesas e toalhas de mesa no dias 15 e 16 de dezembro de 2026 para
o servico de almocgo.

[ll. 02 (duas) mesas com toalhas e 04 (quatro) cadeiras dispostas no foyer para realizacao do
credenciamento durante os dias 15 e 16 de dezembro de 2026.

Durante o horério de realizacao do evento podera ser solicitado a qualguer momento a
organizacao das mesas e cadeiras em qualquer dos formatos previstos, devendo o contratado
disponibilizar equipe para tal mobilizacao.

O espaco deve contar com sanitarios disponiveis para acesso ao publico do evento, abastecidos



durante todo o periodo com itens de higiene indispensaveis e limpeza regular.
O contratado deve indicar pessoa responsavel pela gestao do espaco que esteja presente e
disponivel durante todo o periodo do evento.

O espaco disponibilizado para a realizacdo do evento devera estar localizado no municipio do
Recife/PE, a uma distancia maxima de 7 km (sete quilometros) da sede da Secretaria de
Administracao do Estado de Pernambuco, situada na Avenida Anténio de Godes, n? 194, bairro do
Pina, Recife/PE, considerando-se a distancia em linha reta entre os enderecos.

Serao admitidos espacos situados, entre outros, nos seguintes bairros do Recife/PE, desde que
respeitado o limite maximo de distancia estabelecido: Pina, Brasilia Teimosa, Cabanga, Sao
José, Santo Antbnio, Bairro do Recife, Santo Amaro, Boa Vista, Ilha do Leite, Paissandu, Coelhos,
Soledade, Derby, Gracas, Espinheiro, Boa Viagem, Madalena, Torre, Aflitos, Encruzilhada,
Campo Grande, Hipédromo e Rosarinho.

A relacao de bairros possui carater exemplificativo, sendo admitidos estabelecimentos
localizados em outros bairros do municipio do Recife/PE, desde que atendam ao limite maximo
de distancia estabelecido e as demais especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

A localizacao do espaco deverd proporcionar condi¢cdes adequadas de acesso, circulagao e
deslocamento dos participantes, considerando especialmente a realizacao de atividade de
imersao no municipio de Olinda/PE, de modo a assegurar o cumprimento da programacao e a
adequada execucao do evento.

b) Servicos de Alimentacao (Buffet e Almoco)

Fornecimento de coffee breaks e almocos conforme programacao do evento, observando os
seguintes quantitativos:

I. 50 (cinquenta) servicos de almocos no dia 15 de dezembro de 2026;

II. 100 (cem) servicos de coffee break no dia 15 de dezembro de 2026, com oferta de 50
(cinquenta) no turno da manha e 50 (cinquenta) no turno da tarde;

[ll. 50 (oitenta) servicos de almog¢o no dia 16 de dezembro de 2026;

IV. 100 servicos de coffee break no dia 16 de dezembro de 2026, com oferta de 50 (cinquenta)
no turno da manha e 50 (cinquenta) no turno da tarde;

V. Servico de oferta agua mineral e café dispostos na sala/auditério durante toda a
programacao do evento nos dias 15 e 16 de dezembro de 2026.

Os servicos de coffee break serdo compostos por 5 tipos de frios, 02 tipos de patés, 02 tipos de
paes, 02 tipos de bolos, 05 tipos de salgados, 08 tipos de frutas, com 11 tipos de bebidas nao
alcodlicas, gelo em escama, gelo em cubo para consumo humano, saches de aclcar e adocante.
Os servicos de almoco serao compostos por 06 tipos de proteinas, 02 tipos de massas e 08 tipos
de guarnicdes, com 10 tipos de bebidas nao alcodlicas, gelo em escama, gelo em cubo para
consumo humano, saches de aclcar e adogante.

O servico de oferta e dgua e café devem ser acompanhados de saches de aclcar e adogante.
Disponibilizacdao de equipe operacional composta por maitre, garcons, chefs de cozinha,
auxiliares e demais profissionais necessarios a adequada execugao dos servicos;

Fornecimento de todos os materiais necessarios a execucao do servico, incluindo mesas de
buffet, mesas de apoio, mesas para alimentacao, toalhas de mesa, assentos, réchauds, loucas,
copos, talheres, bandejas, guardanapos e demais utensilios indispensdveis.

c) Recursos Audiovisuais

Disponibilizacdo de equipamentos audiovisuais necessarios a realizacdo das atividades
previstas na programacao do evento, contemplando sonorizacao, projecao em tela de led de
tamanho compatibilizado com dimensdes da sala/auditério, microfones em quantitativo minimo
de 04 (quatro) sem fio, 01 (um) headset e 01 (um de lapela), notebook para apoio a projecao e
sonorizacao, 02 cavaletes flip chart, 01 (um) passador de slides, técnicos de apoio a operagao e
demais recursos compativeis com o porte do encontro, quantitativo de participantes, periodo e
local de realizacao do evento.



3.2 DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1.2 Os servigos serao executados nos dias 15 e 16 de dezembro de 2026, em espaco
disponibilizado pela CONTRATADA, previamente indicado em sua proposta comercial e
aprovado pela CONTRATANTE, observando-se as condicdes de localizacao, infraestrutura,
capacidade e acessibilidade estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como a
programacao e os horarios previamente definidos pela organizacdao do evento.

3.2.2 A CONTRATADA devera disponibilizar toda a infraestrutura, equipamentos, materiais e
equipe necessarios a adequada execucao dos servicos contratados, em conformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia e com as orientacdes da CONTRATANTE.

3.2.3 A montagem da infraestrutura necessaria a realizacao do evento devera ocorrer em data
anterior ao inicio das atividades, conforme cronograma e orientacdes fornecidos pela
CONTRATANTE.

3.2.4 O espaco indicado pela CONTRATADA devera atender ao limite maximo de distancia
estabelecido neste Termo de Referéncia, cabendo a CONTRATANTE verificar sua conformidade
antes da formalizacao da contratacao. Eventual alteracao do local inicialmente indicado
dependera de autorizacao prévia e expressa da CONTRATANTE, devendo o novo espaco atender
integralmente as mesmas exigéncias técnicas e de localizagao, sem 6nus adicional para a
Administracao.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO, DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA
DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO
CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1.1 O valor estimado global da contratacao é de R$ 14.921,00 (quatorzemil e novecentos e
vinte e um reais) distribuido no seguinte item:

a) Iltem I- Valor estimado total - R$ 14.921,00 (quatorzemil e novecentos e vinte e um reais);

4.1.2 No preco total do objeto deverao estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal,
embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem.

4.1.3 Os precos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores nao poderao ultrapassar o
preco unitario e total estimado pela Administracao.

4.2 CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1 As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotacao orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente exercicio, na
classificacao abaixo:

Unidade Orcamentaria (UO): 00106

UG: 120100

Programa de Trabalho: 04.122.0452.4376.0000 - Gestao das Atividades da Secretaria de
Administracao - Outras medidas

Natureza da despesa: 3.3.90

Fonte de Recurso: 0500000000

4.3 JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006

4.3.1 As contratacdes por dispensa em razao do valor previstas no inciso Il do art. 22 do Decreto
Estadual n2 56.586/2024 que nao excedam R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deverao ser
destinadas exclusivamente a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo nas hipéteses
previstas nos incisos Il e lll do art. 49 da Lei Complementar n? 123/ 2006.



4.3.2. Considerando que o item desta contratacao possui valor igual ou inferior a R$ 80.000,00
(oitenta mil) reais, serao estes considerados de participacao exclusiva de microempresa,
empresa de pequeno porte ou Microempreendedor Individual.

4.4 CRITERIO DE JULGAMENTO

4.4.1 O critério de julgamento sera o MENOR PRECO POR ITEM.
5 PROPOSTA

5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 30 (trinta) dias, contados da data da sua
apresentacao, independente de declaracao da empresa.

5.2 DA INDICACAO DO LOCAL DE REALIZAGAO DO EVENTO

5.2.1 A proponente devera apresentar, obrigatoriamente, em sua proposta comercial, a
identificacao do espaco disponibilizado para a realizacao do evento, informando o nome do
estabelecimento, endereco completo, bairro, municipio e CEP.

5.2.2 O espaco indicado devera estar situado a uma distancia maxima de 7 km (sete
quildmetros) da sede da Secretaria de Administragao do Estado de Pernambuco, localizada na
Avenida Anténio de Gdes, n? 194, Pina, Recife/PE, observando-se as condicdes de localizacdo
estabelecidas no item 3.1.1 deste Termo de Referéncia.

5.2.3 A proponente devera assegurar que o espaco indicado atende integralmente as
exigéncias de capacidade, infraestrutura, acessibilidade e demais especificacdes técnicas
previstas neste Termo de Referéncia, bem como que estard disponivel durante todo o periodo
necessario a realizacao do evento e a montagem da infraestrutura.

5.2.4 A CONTRATANTE podera solicitar informacdes complementares, registros fotograficos,
indicacao da localizacao em ferramenta de mapas ou outros elementos necessarios a
verificacao das condicdes do espaco proposto, inclusive quanto ao atendimento do limite
maximo de distancia estabelecido.

6 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 A proponente deverd apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazo previstos
neste Termo de referéncia:

6.2 HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.2.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

6.2.4 Sociedades estrangeiras que nao funcionem no Pais devem apresentar documentos de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

habilitacao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

6.2.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pdblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

6.2.7 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

6.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1 Prova de reqularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

6.4 QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

6.4.1 Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista
mais de um) da sede ou domicilio da proponente;

6.4.1.1 Certiddo Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJE (processos
judiciais eletronicos) da sede ou domicilio da proponente;

6.4.1.2 A certidao descrita no item acima somente é exigivel quando a certidao negativa de
Faléncia da sede ou do domicilio da proponente contiver a ressalva expressa de que nao

abrange os processos judiciais eletrénicos.
6.5 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

6.5.1 Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo D deste Termo de Referéncia.

6.6 DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.6.1 Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certidoes serao considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados
da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que terd validade de
180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

6.6.2 Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federagao ou internacional, a proponente ficara responsavel por juntar a respectiva
comprovacao.

6.6.3 A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido
pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade,
ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, nos termos do regulamento préprio.

7 DO CONTRATO

7.1.1 A presente contratacdo sera formalizada por instrumento habil, ficando dispensada a
celebracao de instrumento contratual, em conformidade com o art. 95 da Lei n® 13.144/2020.

7.2 PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU RETIRADA DO INSTRUMENTO



EQUIVALENTE

7.2.1 Apés a autorizacao da dispensa, a empresa sera convocada para retirada da Ordem de
Servico no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da convocacao, sob pena de decair o
direito a contratacao.

7.2.2 O prazo de convocacao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

7.3 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A contratante se obriga a:

7.3.1 Prestar a contratada as informacodes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

7.3.2 Expedir ordem de servico para o inicio da execucdo da contratacdo, com a antecedéncia
prevista no Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razoavel para adocao
das medidas iniciais a cargo da contratada;

7.3.3 Comunicar, por escrito, a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servico, inclusive vicios e incorrecdes, para que sejam corrigidos, no todo ou em
parte, as suas expensas;

7.3.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacao, através de fiscal especialmente
designado para este fim;

7.3.5 Indicar, formalmente, o gestor da contratacao para acompanhamento da execucao
contratual, utilizando-se dos procedimentos de acompanhamento da execucao dos servicos,
conforme previsto no Termo de Referéncia;

7.3.6 Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos
pagamentos nas condicdes e nos prazos estabelecidos.

7.3.7 Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execucao do objeto contratado, quando
houver controvérsia sobre a dimensao, qualidade e quantidade do objeto executado.

7.3.8 Aplicar as sancoes previstas na lei e nesta contratacao;

7.4 OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Deve a CONTRATADA cumprir todas as obrigacdes estipuladas nesta contratacao e respectivos
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, em especial:

7.4.1 Prestar os servicos, no prazo, horario e local indicados pela Secretaria de Administracao,
em estrita observancia das especificacdes deste termo de referéncia, fornecendo todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, na quantidade, qualidade e tecnologia
demandadas, de acordo com as especificacdes indicadas no Termo de Referéncia;

7.4.2 Cumprir o cronograma de execucao da contratacao;

7.4.3. Submeter, por escrito, para analise e aprovacao prévia da contratante, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do TR ou instrumento
congénere;

7.4.4 Designar preposto que tenha poder para resolugao de possiveis ocorréncias durante a
execucao contratual, o qual devera disponibilizar endereco de e-mail valido e nUmero de
telefone mével que permita contato imediato com o fiscal da contratacao de forma permanente;
7.4.5 Substituir o preposto designado se houver recusa motivada da contratada quanto a
anterior indicacao;

7.4.6. Atender as determinacdes regulares do fiscal da contratacdo ou autoridade superior,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as solicitacbes e
reclamacdes formuladas;

7.4.7 Relatar ao fiscal da contratacao, por escrito, toda e qualquer ocorréncia anormal afeta a
prestacao dos servicos;

7.4.8. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, qualquer alteragcdo no
Contrato Social ou no endereco comercial;

7.4.9. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia da contratacao;



7.4.10. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto desta
contratacao, com habilitacao e conhecimento adequados;

7.4.11. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.4.12. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da contratante ou de
agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacao ou que atue na fiscalizagao ou
gestdo da contratacdo, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
7.4.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou 0 acompanhamento da execucao contratual pela contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

7.4.14. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do objeto, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a
contratante e ndo poderd onerar o objeto da contratacao, sendo que eventual pessoal alocado a
contratacdo nao terd qualquer vinculo empregaticio com a contratante;

7.4.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucdo da
contratacao e cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do contrato administrativo,
independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa,;

7.4.16. Manter, durante o prazo de vigéncia da contratacdo, todas as condicdes de habilitacdao
exigidas na licitacao, inclusive sua inscricao no CADFOR-PE;

7.4.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, ressalvadas as
hipoteses de subcontratagao autorizada no Termo de Referéncia;

7.5 DA PERMISSAO DA SUBCONTRATACAO

8.7.1. E permitida a subcontratacdo para atendimento do objeto da presente contratacdo
correspondente ao valor total do contrato, considerando a natureza desse enquanto servico de
assessoria na area administrativa - do tipo organizacao, coordenacao e realizacao de evento.

7.6 MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.6.1 A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo érgao Contratante, devendo
a CONTRATADA fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis apds o recebimento da solicitacao.

7.6.2 As obrigacOes dos agentes responsaveis pela gestao e fiscalizacdo da presente
contratacao estao detalhadas no Decreto Estadual n® 51.651/2021.

7.6.3 A comunicacao entre a Contratante e a Contratada se dara por meio de E-MAIL
(liderape@sad.pe.gov.br), sem prejuizo de outros meios disponiveis.

7.6.4 A contratada devera apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracao no
seguinte endereco: Av. Anténio de Goes, 194 - Pina, 92 andar, Recife - PE, 51010-000.

7.6.5 A Gestao do contrato ficara a cargo do(a) Gerente Geral de Gestao Estratégica de
Liderancas.

7.6.6 A Fiscalizacao do contrato ficara a cargo do(a) Gerente de Desenvolvimento e
Engajamento de Liderancas.

8 DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO
8.1.1 O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacao dos precos unitarios

contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados, aplicando-
se eventual desconto ou glosa.
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8.1.2 O pagamento serd feito diretamente pela contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias,
por meio de ordem bancaria para crédito em conta corrente da contratada, a vista de termo de
recebimento definitivo dos servicos acompanhado dos documentos de comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista e da apresentacao e atesto da Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente.

9 DAS SANCOES

9.1 Comete infracao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, o
PROPONENTE e o CONTRATADO que:

9.1.1 Der causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2 Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 Der causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para a dispensa;

9.1.5 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo
justificado;

9.1.8 Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

9.1.9 Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

9.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condicbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores/prestadores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

9.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;

9.1.12 Praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.
9.1.13 O PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
subitem anterior ficardo sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

|. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta contratacao direta, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

[I.Multa de 1% (um por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor/prestador, por qualquer das infracdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

lll.Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do
CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a
9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.
9.2 Na aplicacao das sancoes serao considerados:

9.2.1 A natureza e a gravidade da infracao cometida;

9.2.2 As peculiaridades do caso concreto;

9.2.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.2.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.2.5 A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgaos de controle.

9.3 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdao ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.4 A aplicagao das sangoes, em hipétese alguma, exime a obrigacao de reparacao integral do
dano causado a Administracao Publica.

9.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

9.6 Havendo indicios de pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 1°
de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcao) como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
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estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente para apuracao da conduta tipica em
questao.

9.7 Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicacao de
Penalidade - PAAP, que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/prestador,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021 e no Decreto Estadual n? 42.191,
de 12 de outubro de 2015.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta

Anexo B - Modelo de Ordem de Servicos

Anexo C - Termo de Ciéncia do Gestor e Fiscal do Contrato

Anexo D - Declaracao que nao emprega menor

Anexo E- Declaracao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual

Recife,  de de 20 .

Assinatura(s) do(s) responsavel(is) pela elaboracao/aprovacao do TR
Cargo(s)
Matricula(s)

DATA DE VERSAO DO TR SAD 27/02/2025

ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA

A

Secretaria

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacao de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para o objeto da presente
dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos e de acordo com
a planilha abaixo detalhada:

Local 01 Local 02

Quantidade Valor Valor (Indicar (Indicar
Cédigo Descricao Unidade (A) Unitario | Total (C) Nome e Nome e
E-Fisco (B) = (A) x Endereco) | Endereco)
(B)
1 R$

2 R$




VALOR TOTAL R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da sua apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local, de de 202

Nome
Assinatura
Cargo

ANEXO B
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
(PAPEL TIMBRADO DA CONTRATANTE)

ITEM

OS Ne:

CONTRATO N¢2:

PERIODO DE VIGENCIA:

INICIO DA EXECUCAO:

PRAZO PARA EXECUGAO:

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

OBJETO:

CODIGO E- <
ITEM/LOTE DESCRICA ANT.
/to FISCO SCRICAO Qu

AIW|N| K




N N|O|(wnm

TOTAL 210

Os servicos deverao ser executados em conformidade com as especificacdes técnicas e demais condicdes
exigidas no Termo de Referéncia.

Recife, 09 de junho de 2026

Maria Eduarda Valdomiro Ferreira
Gerente de Desenvolvimento e Engajamento de Liderancas - GGLID
18375863/01

Representante legal da empresa

ANEXO C

TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATAGCAO

OBJETO:

CONTRATADA:
CNPJ:

GESTOR DA CONTRATACAOOU FISCAL DA CONTRATACAO:

MATRICULA:

E U, , matricula , ocupante do cargo
, pelo presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designagao para atuar comogestor/fiscal (indicar conforme o caso);

Estou ciente de que minha substituicdo podera ser realizada pela autoridade competente, por razées de
conveniéncia ou interesse publico.

Recife, de de

ASSINATURA DO FISCAL/GESTOR




ANEXO D

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n2 , sediada Jpor intermédio
do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal.

Recife,  de de 202__

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNP)

ANEXO E

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada , por

intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei e para os fins
dispostos nesta Contratagao:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pegueno porte ou microempreendedor

individual, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006 e cumpre com o disposto no art. 42 da Lei n®
14.133/2021.

Local, de de 202 .

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNP)



eil Documento assinado eletronicamente por Maria Eduarda Valdomiro, em 15/10/2026, as
;g'mm-a L‘j 08:51, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n® 45.157,
eletranica de 23 de outubro de 2017.

i =]
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http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id _orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
. 95440084 e o c6digo CRC 9455592E.

Referéncia: Processo n? 0001210011719.000073/2026-48 SEI n® 95440084


http://legis.alepe.pe.gov.br/arquivoTexto.aspx?tiponorma=6&numero=45157&complemento=0&ano=2017&tipo=
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	GOVPE - Termo de Referência 95440084

