TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 1400003040.000048/2025-83

1. DO OBJETO

1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacao de servicos de coffee break, destinado ao Evento Institucional a ser realizado no
Auditério da Sede da Secretaria de Educacdo, no dia 26/11/2025 no horario das 09h as 12h, por meio de Dispensa Eletrénica de
Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, visando atender as necessidades da Geréncia Geral
Orgamentaria - GGO, conforme as condigdes, especificagbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1. O objeto desta contratag¢do n3o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme defini¢do do art. 82 do Decreto n2 51.652/ 2021.
1.2. As especificagdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme quadro abaixo:

CcODIGO _
ITEM EFISCO DESCRICAO U.F. || QUANTIDADE

PRECO

UNITARIO PRECO TOTAL

SERVICOS DE

BUFFET - DO TIPO

COFFEE BREAK,
COMPOSTO DE 06
TIPOS DE SALGADOS
573444 || FRITOS, 06 TIPOS DE
1 A SALGADOS DE || PESSOA 130 RS 44,92 ||R$5.839,17
FORNO, 01 MESA
DE FRIOS, 03 TIPOS
DE BOLO, 06 TIPOS
DE DOCES, COM 05
TIPOS DE BEBIDAS
NAO ALCOOLICAS

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. JUSTIFICATIVADA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo se dara em fungdo da necessidade da prestagdo de servigos de coffee break para a realizagdo do Seminario do
Planejamento Orgamentario Anual 2026, o POA, a fim de atender a Geréncia Geral Orgamentaria.

O evento tem como finalidade a apresentagdo do cendrio fiscal bem como as diretrizes para a construgdo do POA 2026.

Ademais, constitui momento estratégico para a avaliacdo das ag¢Ges desenvolvidas, identificacdo de gargalos e aprimoramento do
planejamento institucional, contribuindo para a melhoria continua da gestdo publica.

As especificacdes e quantidades do objeto estdo descritas no item 1.2 deste Termo de Referéncia.



Informe-se, por oportuno, que tal objeto atendera ao dever legal exposto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988, que
estabelece os principios da Administragdo Publica, em especial a eficiéncia, preconizando que a gestdo publica deve garantir meios
adequados para o desempenho das fun¢des administrativas de forma eficaz.

2.2 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos com base em estimativa elaborada pela Geréncia Geral
Orgamentaria, considerando o publico esperado de 130 (cento e trinta) participantes no evento institucional.

O célculo foi fundamentado no nimero de convidados vinculados a Secretaria Estadual de Educacdo e aos componentes da equipe GGO
que participardo da atividade, conforme planejamento interno.

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.3.1. A presente contratagdo sera formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal contido no art. 75, inciso I,
da Lei Federal n2 14.133/2021, que permite a contratacdo direta para servicos em geral e compras de valor até RS 59.906,02 (cinquenta e
nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

2.3.2. Ressalte-se que o referido limite foi atualizado pelo Decreto n2 12.343, de 21 de fevereiro de 2024, para RS 62.725,59 (sessenta e
dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), valor este atualmente vigente.

2.3.3. Nesse sentido, uma vez que a contratagdo pretendida corresponde a valor dentro do limite legal estabelecido, que a despesa nao
constitui fracionamento indevido, e que o somatdrio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo
ramo de atividade) por esta unidade gestora, no mesmo exercicio financeiro, ndo ultrapassa o referido teto, destaca-se o pleno
atendimento dos requisitos legais.

2.4. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Conforme preconiza o art. 72, inciso I, do Decreto Estadual n? 56.586/2024, o contratado serd definido utilizando-se do critério de
julgamento de menor preco por item, conforme estabelecido no item 4.3 deste Termo de Referéncia.

Encerrado o prazo de recebimento das propostas, o sistema eletrénico PE-Integrado realizard o ranqueamento automatico dos valores
recebidos em ordem crescente, possibilitando ao agente publico responsavel visualizar a proposta mais bem classificada.

Apds a convocagdo e eventual negociagdo, caso o fornecedor apresente sua proposta definitiva e a documentagdo de habilitagdo em
conformidade com as disposi¢cGes deste Termo de Referéncia e dos arts. 14 a 18 do Decreto n? 56.586/2024, sera considerado apto a
contratagao.

Ressalte-se que a contratagdo somente se formalizara apds o reconhecimento da regularidade do procedimento e a devida autorizagdo
da autoridade competente, nos termos dos arts. 20 e 21 do Decreto n2 56.586/2024.

2.5. JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

Levando-se em consideracdo o disposto no art. 14 do Decreto Estadual n2 56.586/2024, o valor a ser contratado serd aquele que refletir
a melhor proposta ranqueada automaticamente pelo sistema, segundo o critério de menor prego por item, tomando-se como limite
maximo os precos obtidos no orgamento estimado da presente contratacdo direta, e apds negociagdo com o fornecedor (art. 15, §19,
do Decreto Estadual n? 56.586/2024).

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. O objeto desta contratagdo consiste na prestacdo de servigos de coffee break, de forma eventual, a serem executados durante o
Evento Institucional da Secretaria de Administracdo e Finangas — SEAF, a ser realizado no Auditério da Sede da Secretaria de Educacédo.
3.1.2. O servigo devera compreender:

a) Fornecimento, preparo, transporte, montagem, reposi¢cdo e desmontagem do coffee break, no local do evento, em conformidade
com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Disponibilizacdo de utensilios e materiais necessarios para o servico, incluindo toalhas de mesa, guardanapos, talheres, copos, pratos
e demais itens, preferencialmente descartaveis biodegradaveis;

c) Garantia de que todos os itens sejam entregues em condic¢Bes higiénico-sanitarias adequadas, atendendo as normas da ANVISA e
legislagGes vigentes;

d) Oferta de equipe de apoio, quando necessério, para organizacdo, reposicdo dos alimentos e manutencdo da limpeza durante a
execugao do servigo;

e) Retirada de todo o material e residuos ao término do evento, deixando o ambiente em perfeitas condi¢des de uso.

3.3. As especificagOes dos itens e as quantidades encontram-se detalhadas no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO, DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1.1. O valor estimado global da contratacdo sera definido com base na pesquisa de precos a ser realizada, conforme especificacGes e
quantitativos descritos no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

4.1.2. No preco total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribui¢Bes), sejam federais, estaduais e
municipais, bem como frete, comissGes, pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos
inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem.



4.1.3. Os pregos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores ndo poderdo ultrapassar o preco unitdrio e total estimado pela
Administragdo.

4.2. CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentdria propria, prevista no orcamento do
Estado de Pernambuco, para o presente exercicio, na classificagdo abaixo:

Fonte: 500

Unidade: 108

Programa: 438

Agdo: 4385

Elemento de Despesa: 3.90
Categoria EconOmica: 3

4.3, JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

4.3.1. As contratagBes por dispensa em razdo do valor previstas no inciso Il do art. 22 do Decreto Estadual n? 56.586/2024 que ndo
excedam RS 80.000,00 (oitenta mil reais) deverdo ser destinadas exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo nas hipdteses previstas nos incisos
Il e Ill do art. 49 da Lei Complementar n2 123/ 2006.

4.3.2. Excepcionalmente, o tratamento privilegiado destinado as ME, EPP e MEI pode ser afastado, diante de particularidades do caso
concreto que impegam a aplicagdo dos referidos beneficios, nas hipdteses elencadas nos incisos do art. 49 da citada Lei Complementar
n2 123/2006 e art. 92 do Decreto n? 45.140/2017.

4.4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.4.1. O critério de julgamento serd o menor preco por item, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
5. PROPOSTA

5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua apresentagdo, independente de
declaragdo da empresa.

5.2. CONDIGOES DA PROPOSTA

Ndo ha exigéncia de documentos adicionais junto a apresentacdo da proposta, além daqueles previstos na legislagdo e no sistema
eletrénico de dispensa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(}AO
6.1. A proponente deverd apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazos previstos neste Termo de Referéncia:
a) Declaracdo de que ndo emprega menor, nos termos da legislacdo vigente;

b) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido — CND, conforme art. 17, paragrafo
unico, do Decreto Estadual n? 56.586/2024;

c) Documentos de habilitagdo juridica, conforme item 6.2;
d) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
6.2. HABILITACAO JURIDICA

6.2.1. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja autenticidade
sera verificada no sitio oficial do Governo Federal.

6.2.2. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado
na Junta Comercial, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

6.2.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local da sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores.

6.2.4. Filial, sucursal ou agéncia: inscri¢do do ato constitutivo da filial/sucursal/agéncia, com a devida averbagdo no registro da matriz.
6.2.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolida¢do respectiva.
6.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).



6.4. REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA (SE FOR O CASO)

N3o se aplicam requisitos de qualificacdo técnica, em razdo da natureza do objeto (servigo de coffee break) e do enquadramento como
dispensa por valor (art. 75, 1I, da Lei n2 14.133/2021).

6.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.5.1. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
6.6. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

6.6.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituigdo Federal (ndo emprego de menor), ja atendida

“un

no item 6.1, alinea “a”.
6.7. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.7.1. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os documentos/certidées serdo considerados
validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que
tera validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicdo.

6.7.2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal e econdmico-financeira podera ser substituida pelo Certificado de
Registro de Fornecedor emitido pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade, ou
pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de ContratagGes Publicas — PNCP.

7. DO CONTRATO

7.1. A presente contratacdo serd formalizada por instrumento habil, ficando dispensada a celebracdo de instrumento contratual, em
conformidade com a Lei n2 14.133/2021, art. 75, Il

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete a Contratante:

a) indicar data, horario e local para execugdo do servico;
b) acompanhar e fiscalizar a execucdo;

c) atestar a nota fiscal/fatura para pagamento.

7.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete a Contratada:

a) fornecer integralmente o coffee break conforme especificagdes do item 2 deste TR;
b) garantir a qualidade, apresentacdo e higiene dos alimentos;

c) realizar a entrega no prazo, local e condi¢ées definidos pela Contratante.

7.4. DA SUBCONTRATAGAO

Ndo serd permitida a subcontratacdo de qualquer parcela do objeto da presente dispensa, uma vez que o servi¢o pode ser prestado
integralmente por empresa do ramo.

7.5. DA GESTAO E FISCALIZACAO

7.5.1. A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Geréncia Geral Orgamentaria, que procederd ao recebimento e ao
atesto da nota fiscal para fins de pagamento.

7.5.2. A comunicagdo entre a Contratante e a Contratada se dard, preferencialmente, por meio de e-mail institucional
ggo@adm.educacao.pe.gov.br, sem prejuizo de outros meios formais de comunicagao.

7.5.3. Em razdo da natureza do objeto (servico de coffee break com entrega imediata), ndo ha necessidade de designacdo de gestor e
fiscal especificos, competindo a GGO a supervisdo direta da execugdo.

8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apods a execugdo integral do servigo de coffee break, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura pela Contratada, devidamente atestada pela fiscalizacdo da GGO.

8.2. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados do protocolo da Nota Fiscal/Fatura no setor competente,
nos termos do art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

8.3. O pagamento estard condicionado a comprovagdo da regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e social da Contratada,
mediante verificagdo no CADFOR-PE ou, quando nao for possivel, mediante a apresentagdo das seguintes certiddes:

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

b) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual ou Municipal, conforme o domicilio da Contratada.


mailto:ggo@adm.educacao.pe.gov.br

8.4. Os precos contratados ja incluem todos os tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, ndo cabendo
a Administragdo qualquer pagamento adicional.

8.5. Em caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, incidirdo encargos moratdrios nos termos do art. 141, §19,
da Lein2 14.133/2021, calculados com base no IPCA.

8.6. A prestacdo do servigo ocorrera no local do evento, situado a Av. Afonso Olindense, 1513, Varzea, no auditério do Bloco A no prazo,
datas e horarios previamente estabelecidos pela unidade demandante, mediante agendamento prévio com antecedéncia minima de 2
(duas) horas, pelos e-mail(s): ggo@adm.educacao.pe.gov.br

8.7. Os servigos deverdo ser executados e acompanhados pelo(a) Fiscal designado(a), que procedera a conferéncia da conformidade do
objeto e, posteriormente, ao respectivo atesto de execugdo, condig¢do indispensavel para fins de pagamento.

9. DAS SANCOES

9.1. A Contratada estara sujeita as sanc¢Bes previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n? 14.133/2021, aplicaveis em caso de inexecucio total
ou parcial do objeto, execugdo imperfeita, atraso injustificado ou descumprimento de obrigagGes assumidas.

9.2. As penalidades poderdo consistir em:

a) adverténcia;

b) multa, na forma a ser definida pela Administragao, calculada sobre o valor da contratagao;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica estadual, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. A aplicacdo das penalidades observara o devido processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos
do art. 158 da Lei n2 14.133/2021.

9.4. As sangGes de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais, assegurado a Administragdo o direito de descontar
seu valor dos pagamentos eventualmente devidos a Contratada ou de cobra-lo judicialmente.

ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA

Secretaria

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a aprecia¢do de V.Sas, nossa Proposta de Precgos, para o objeto da presente dispensa, de acordo com as
exigéncias estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos e de acordo com a planilha abaixo detalhada:
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cODIGO ~ PRECO || PRECO
ITEM E-FISCO DESCRICAO U.F. || QUANTIDADE UNITARIO Il TOTAL
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS ( ).
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da sua apresentacdo.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local, de de 202
Nome
Assinatura
Cargo
ANEXO B
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
LOTE/ITEM
ITEM/LOTE CODIGO E-FISCO DESCRIGAO ‘ QUANT. ‘ ‘
OSNe:|_ /20
PROCESSON®: | /20
PERIODO DE VIGENCIA: |[De ____ /__ /20___a___/___/20____
INICIO DAEXECUGAO: |/ /20_
PRAZO PARA EXECUGAO:
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
OBJETO:
1
2
3
a4
5
6
7
8
TOTAL

Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as especificagées técnicas e demais condi¢Ges exigidas no Termo de
Referéncia.

Recife, de de 20




Nome/Cargo/Matricula do responséavel do érgio/entidade

Representante legal da empresa
ANEXO C
TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATACAO (Aplicavel nos casos de fornecimento com entrega imediata)

OBJETO:

CONTRATADA:

CNPJ:
GESTOR DA CONTRATACAO ou FISCAL DA CONTRATACAO:

MATRICULA:

EU, , matricula , ocupante do cargo , pelo
presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designagdo para atuar como gestor/fiscal (indicar conforme o caso);

Estou ciente de que minha substituicdo podera ser realizada pela autoridade competente, por razdes de conveniéncia ou interesse
publico.

Recife, ___de de
ASSINATURA DO FISCAL/GESTOR
ANEXO D
DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n¢ , sediada , por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢ao Federal.

Recife, ___de de 202__

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ




ANEXO E
DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR

INDIVIDUAL
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada , por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , sob as penais da lei e para os fins dispostos nesta Contratacdo:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006 e cumpre com o disposto no art. 42 da Lei n® 14.133/2021.

Local, de de202__ .

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ

Tamara Cavalcanti de Almeida

Gerente

Documento assinado eletronicamente por Tamara Cavalcanti de Almeida, em 01/10/2025, as 17:24, conforme horario oficial de
Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n2 45.157, de 23 de outubro de 2017.

1
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http://legis.alepe.pe.gov.br/arquivoTexto.aspx?tiponorma=6&numero=45157&complemento=0&ano=2017&tipo=
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

