TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 1400004604.000136/2026-04

1. DO OBJETO

1. Contratacao por meio de Dispensa Eletrénica de licitagcdo com fundamento no art. 75, inc. Il
da Lei n? 14.133/21, para aquisicio de SERVICO DE DIGITALIZACAO - DE MICROFILMES,
visando atender as necessidades da Secretaria de Educacao do Estado de Pernambuco -
SEE/PE, conforme as condicOes, especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia.

1.1. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
definicao do art. 82 do Decreto n? 51.652/ 2021.

1.2. As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao descritos conforme
quadro abaixo:

UND DE VALOR VALOR

CODIGO
FORNECIMENTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

ITEM E-FISCO DESCRICAO

SERVICO DE
DIGITALIZACAO - DE
MICROFILMES,EM
620883. | SCANNER, COM IMAGENS
1 . EM PDF, COM IMAGEM 55.000 R$0,37 | R$20.350,00
RESOLUCAO MINIMA DE
200 DPI, PRETO E
BRANCO, SEM
IMPRESSAO

VALOR TOTAL:R$20.350,00 (vinte mil trezentos e cinquenta reais)

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de modernizacao e preservacao do acervo documental desta
unidade, justifica-se a contratacao de servico de digitalizacdo de microfilmes, com vistas a
conversao dos registros analdégicos em formato digital.
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O servico é essencial para garantir a integridade, a seguranca e a acessibilidade das



informacdes, permitindo maior agilidade na consulta e no compartilhamento de dados, além
de reduzir os riscos de deterioracao, extravio ou perda dos documentos originais. Ressalta-se
que o0s microfilmes constituem importante fonte de informacao institucional, sendo
imprescindivel sua adequada preservacao e disponibilizacao em meio digital.

A digitalizacdo serd realizada por meio de equipamento adequado, com capacidade para
leitura de microfilmes, gerando arquivos em formato PDF, com resolucao minima de 200 dpi,
em preto e branco, assegurando qualidade e fidelidade as imagens originais. Considera-se
que o material fornecido esteja em bom estado de conservacao, sendo que eventuais
fotogramas com comprometimento de contraste ou nitidez poderao demandar tratamento
especifico, mediante relatério técnico.

Os arquivos digitalizados serao armazenados em dispositivo de armazenamento externo
(HDD), a ser disponibilizado pela Secretaria de Educacao de Pernambuco, o qual sera
devidamente devolvido ao término dos servicos, contendo todo o material digitalizado.

Diante do exposto, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/21, a contratacao
direta por dispensa de licitacao para a prestacao do servico de digitalizacao de microfilmes
mostra-se necessaria e devidamente justificada, observados os limites legais aplicaveis e
assegurada a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

O quantitativo estimado foi definido com base no levantamento do acervo existente nesta
SEE-PE, considerando o volume total de documentos a serem digitalizados, a complexidade do
material, o estado de conservacao dos fotogramas e a capacidade operacional necessaria
para a execucao dos servicos.

Foram ainda considerados parametros técnicos como o tempo médio de digitalizacdo por rolo
de microfilme, a necessidade de eventuais tratamentos de imagem e a organizacao dos
arquivos digitais gerados, de modo a garantir a adequada conversao do acervo fisico para o
meio digital.

A estimativa visa assegurar a execucao integral dos servicos de digitalizacao de microfilmes,
garantindo a preservacao, a acessibilidade e a gestao eficiente das informacdes, sem
interrupgdes ou prejuizos a continuidade das atividades administrativas.

2.3 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.3.1. A presente contratacao sera formalizada por meio de dispensa de licitacao, conforme
permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/21, que permite contratacao
direta que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de servicos em geral e compras.

2.3.2. Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior ao
referido na lei e a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como o somatério das
despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de
atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, nao ultrapassa o limite
estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos
requisitos legais.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. Entende-se necessaria a contratacdo especificada no Quadro do item 1.2,
compreendendo a prestacao dos servicos de digitalizacao de microfiimagem, em
conformidade com as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3.2. A CONTRATADA, além do fornecimento, obriga-se a:

3.2.1. Executar os servicos dentro dos prazos estabelecidos, conforme especificacdes
técnicas descritas neste documento.

3.2.2. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade, integridade e conformidade dos
servicos executados, garantindo a adequada digitalizacao dos microfilmes, com fidelidade,
legibilidade e preservacao das informacdes contidas nos documentos.



3.2.3. Refazer, as suas expensas, quaisquer servicos que apresentarem falhas,
inconsisténcias ou nao conformidades identificadas pela Administracao, no prazo estipulado.

3.2.4. Garantir a execucdo dos servicos no local, data e horario previamente definidos pela
Administracao, utilizando equipamentos, sistemas e procedimentos adequados a preservacao
e segurancga dos documentos e arquivos digitalizados.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO, DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA
DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO
CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1.1. No preco total do objeto deverao estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal,
embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem.

4.1.2. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores nao poderao
ultrapassar o preco unitario e total estimado pela Administracdo.

4.2. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentadria prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente
exercicio 2026, na classificacao abaixo:

Valor: R$20.350,00 (vinte mil trezentos e cinquenta reais)
Fonte de Recurso:0500

UG: 140100

Unidade Orcamentaria (UO): 108

Programa de Trabalho: 12.122.0438.4385.1361

Acao: 4385

Elemento da despesa: 00

Categoria Economica: 3.3.90

4.3. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N¢ 123/2006

4.3.1. As contratacdes por dispensa em razao do valor previstas no inciso Il do art. 22 do
Decreto Estadual n? 56.586/2024 que nao excedam R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deverao
ser destinadas exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo
nas hipdéteses previstas nos incisos Il e lll do art. 49 da Lei Complementar n2 123/ 2006.

4.3.2. Considerando que o item desta contratacao possui valor igual ou inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil) reais, serao estes considerados de participacao exclusiva de
microempresa, empresa de pequeno porte ou Microempreendedor Individual.

4.4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.4.1. O critério de julgamento serd o MENOR PRECO por item.

5. PROPOSTA
5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 120 (dias), contados da data da sua
apresentacao, independente de declaracao da empresa.



6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. A proponente devera apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazo previstos
neste Termo de referéncia:

6.2. HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores; ou inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

6.2.2. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como

sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

6.2.5. Sociedades estrangeiras que nao funcionem no Pais devem apresentar documentos de
habilitacao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

6.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

6.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

6.2.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

6.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

6.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacao de certidao fornecida pela Caixa Econ6mica Federal;

6.3.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distritall]
ou[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

6.3.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. (Para
0s casos de Fornecimento)



6.3.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certidao
de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
proponente.

6.3.7. Caso a proponente tenha filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar também a
CRF de Pernambuco;

6.3.8. Prova de reqgularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a
Lei n2 12.440/2011 e Resolucao Administrativa n? 1.470/2011 do TST.

6.3.9. As microempresas, as empresas de pequeno porte e o Microempreendedor Individual
(MEI) deverao apresentar toda a documentacao exigida para fins de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacdo efetiva exigivel
somente para efeito de contratacao, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4°
do Decreto Federal 8.538, de 2015.

6.3.10. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
qgque a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da administracao, para regularizacdao da documentacdo, para pagamento ou
parcelamento do débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

6.3.11. A nao regularizacao da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas nesta
contratacao.

6.3.12. Caso a proponente esteja em recuperacao judicial, estard dispensada da
apresentacao dos documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, com excecao da
certidao de regularidade perante a Previdéncia Social, desde que apresente decisao judicial
em vigor que autorize o processamento do pedido e dispense expressamente as certiddes
negativas, nos termos do artigo 52, inciso Il, da Lei Federal n® 11.101/2005.

6.4. Documentos complementares:

6.4.1. Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo C deste Termo de Referéncia.

6.4.2. Declaracdao de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo E deste Termo de Referéncia.

6.4.3. Declaracdo de que nao possui em seu quadro societario ou de pessoal agente publico
do é6rgao ou entidade licitante ou contratante, nos termos do art. 992, §1¢ da Lei 14.133/2021,
de acordo com o modelo estabelecido no Anexo E deste Termo de Referéncia.

6.4.4. Declaracao de que nao incorre em qualquer uma das vedacdes impostas no art. 14 da
Lei 14.133/2021 aplicaveis ao objeto da presente licitacdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo E deste Termo de Referéncia.

6.4.5. Declaracdao de que atende as disposicdes da Lei Geral de Protecdao de Dados (LGPD),
conforme determinacao da Lei Estadual n® 18.671/2024, de acordo com o modelo constante
do Anexo D deste Termo de Referéncia.

6.5. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO:

6.5.1. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certiddes serao considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias
contados da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

6.5.1.1. Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infra legal municipal, de
outros estados da federacao ou internacional, a proponente ficard responsavel por juntar a
respectiva comprovacao.



6.5.2. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira poderd ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor
emitido pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo
de validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratacodes Publicas - PNCP, nos termos do regulamento préprio.

7. DO CONTRATO

7.1. A presente contratacdao sera formalizada por instrumento habil, ficando dispensada a
celebracao de instrumento contratual, em conformidade com o art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. VEDACAO DA SUBCONTRATACAO

7.2.1. Nao serd permitida a subcontratacdao de qualquer parcela do objeto da presente
dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico pretendido
pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem que se demande
especializacao, concentracao de mercado ou racionalizacao de atividades que inviabilizem tal
execucao. Ademais, neste caso, a subcontratacdo nao se mostra vantajosa técnica e
economicamente para a Administracao Publica.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao Contratante, devendo
a CONTRATADA fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis apds o recebimento da solicitacdo.

8.2. As obrigacdes dos agentes responsaveis pela gestao e fiscalizacao da presente
contratacao estao detalhadas no Decreto Estadual n? 51.651/2021.

8.3. A comunicagao entre a Contratante e a Contratada se dara por meio de e-mail, sem
prejuizo de outros meios disponiveis.

8.4. A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracao no
seguinte endereco: Av. Afonso Olindense n2 1513, Véarzea, Recife - PE, mediante
agendamento prévio, no hordrio das 8h as 17h, em dias Uteis de segunda a sexta-feira, pelos
e-mails): agendamentolog@educacao.pe.gov.br, almoxarifado.see@adm.educacao.pe.gov.br,
gesad@adm.educacao.pe.gov.br e sulog.seel@gmail.com ou pelos telefones (81) 3181-2667,
3183-9233 e 3183-9228, para fins de conferéncia e atesto pela Administracao, ocasiao em
que os materiais serao devidamente conferidos e recebidos.

8.5. A Gestao do contrato ficard a cargo da servidora Kelly Cristiane Costa do Nascimento -
Gerente de Servicos Administrativos / GESAD - Matricula n? 184.141-33.

8.6. A Fiscalizacao do contrato ficard a cargo do servidor José Diego Lima da Silva -
Assistente Administrativo Educacional/Administrador - Unidade de Contratos e Processos /
GESAD - Matricula n? 183.55854-01.

9. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

9.1. O empenhamento somente serd efetuado, e consequentemente paga a despesa, na
forma prevista neste termo de referéncia, se a contratada estiver inscrita no CADASTRO DE
FORNECEDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO - CADFOR.

9.2. O pagamento devera ser efetuado a Contratada, em até 30 (trinta) dias corridos, a vista
de termo de recebimento definitivo dos bens ou de recibo, conforme o caso, acompanhado da
apresentacao de Nota Fiscal / fatura discriminativa, devidamente atestada pelo servidor
competente.

10. DAS SANCOES

10.1. Comete infracao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, o
PROPONENTE e o CONTRATADO que:



10.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para a dispensa;

10.1.5. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. Nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem
motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento
da fase de lances.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.1.13. 0 PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infracdes
discriminadas no subitem anterior ficardao sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancgoes:

I. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 desta contratacao direta, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

Il. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor do (s) item (s) prejudicado (s) pela conduta do
fornecedor/prestador, por qualquer das infracdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

lll. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do
CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave.

10.2. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
10.2.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;
10.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos gue dela provierem para a Administracao Publica;

10.2.4. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgaos de controle.

10.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.4. A aplicacao das sancdes, em hipdtese alguma, exime a obrigacao de reparacao integral
do dano causado a Administracao Publica.

10.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

10.6. Havendo indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de
12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcao) como ato lesivo a administracao publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente para apuracao da conduta tipica em
questao.

10.7. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicacao
de Penalidade - PAAP, que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/prestador, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021 e no
Decreto Estadual n? 42.191, de 19 de outubro de 2015.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta

Anexo B -Modelo de Ordem de Fornecimento

Anexo C - Modelo de Ordem de Servicos

Anexo D - Termo de Ciéncia do Gestor e Fiscal do Contrato
Anexo E - Declaracdes complementares

Recife, 13 de Maio de 2026.

Atenciosamente,
Kelly Cristiane Costa do Nascimento
Gerente de Servicos Administrativos- GESAD
MAT. 184.141-33

| DATA DE VERSAO DO TRSAD | 27/02/2025 |
ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA
A
Secretaria

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para o objeto
da presente dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no termo de referéncia e
seus anexos e de acordo com a planilha abaixo detalhada:



Valor
. - Preco A Total
Codigo .~ ., QuantidadelUnitario precoiUnitatio (12
em E- Descricao | Unid. A I Anual (C) = (B) x
Fisco (A) Mensa o meses)
(B) (D) = (A)
x (C)
1 R$ R$ R$
2 R$ R$ R$
VALOR TOTAL R$
ou
Valor
. . Valor Total
em Ef::clhsgcg Descricao | Unidade Qua?z;:lade Unitario (C) =
(B) (A) x
(B)
1 R$ R$
2 R$ R$
VALOR TOTAL R$
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da sua
apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Recife, 13 de Maio de 2026.

Atenciosamente,
Kelly Cristiane Costa do Nascimento
Gerente de Servicos Administrativos- GESAD
MAT. 184.141-33

ANEXO B
MINUTA DE ORDEM DE FORNECIMENTO

Referente a NOTA DE EMPENHO n°

OBJETO:

< Quantidade
. CODIGO DO .
Item Material E-FISCO (Unidade de

Fornecimento)

0l




02
03

VALOR:

PRAZO DE ENTREGA:

LOCAL E HORARIO DE ENTREGA:

SERVIDOR DESIGNADO PARA RECEBIMENTO:

Os bens deverao ser entregues em conformidade com as especificacdes técnicas e demais
condicdes exigidas no Termo de Referéncia.

Integram este instrumento o termo de referéncia e seus Anexos, bem como a Proposta
apresentada, independentemente de transcricao.

OBSERVACAO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o instrumento de
contrato é dispensado, as infracbes e sancOes devem ser reproduzidas na Ordem de
Fornecimento, no que couber.

Recife, 13 de Maio de 2026.

Atenciosamente,
Kelly Cristiane Costa do Nascimento
Gerente de Servicos Administrativos- GESAD
MAT. 184.141-33

ANEXO C
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
(Utilizar MODELO DE ORDEM DE SERVICO se adequar-se ao caso concreto)
(PAPEL TIMBRADO DA CONTRATANTE)

LOTE/ITEM

OS Ne: /20

CONTRATO Ne: /20

PERIODO DE VIGENCIA: | De /___ /20 a /___ 120
INiCIO DA EXECUCAO: /___ 120

PRAZO PARA
EXECUCAO:

CONTRATANTE:




CONTRATADA:

OBJETO:
CODIGO E- -
ITEM/LOTE FISCO DESCRICAO QUANT.
1
2
3
4
5
6
7
8
TOTAL

Os servicos deverao ser executados em conformidade com as especificacdes técnicas e demais
condicOes exigidas no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o instrumento de
contrato é dispensado, as infracdes e sancbes devem ser reproduzidas na Ordem de
Fornecimento, no que couber.

Recife, 13 de Maio de 2026.

Atenciosamente,
Kelly Cristiane Costa do Nascimento
Gerente de Servicos Administrativos- GESAD
MAT. 184.141-33

ANEXO D

TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATACAO

(O Termo de Ciéncia visa a obter o comprometimento formal e a ciéncia do encargo por
parte daqueles individuos designados para atuar como fiscal ou gestor da contratacdo,
conforme Art. 17, lll, do Decreto Estadual n2 51.651/2021)

CONTRATACAO Ne: /202
OBJETO:
CONTRATADA:
CNPJ:
GESTOR DA CONTRATACAOOU FISCAL DA CONTR!/




MATRICULA:

EU, , matricula , ocupante do cargo
, pelo presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designacdo para atuar como gestor/fiscal da CONTRATAGCAO n®

’

Comprometo-me a cumprir as atribuicbes declinadas na Clausula da
CONTRATACAO n? ;

Estou ciente de que minha substituicdo podera ser realizada pela autoridade
competente, por razdes de conveniéncia ou interesse publico.

Recife, 13 de Maio de 2026.

Atenciosamente,
Kelly Cristiane Costa do Nascimento
Gerente de Servicos Administrativos- GESAD
MAT. 184.141-33

ANEXO E

DECLARAGCOES COMPLEMENTARES

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada ,
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , SOb as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal,

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especifica;

DECLARA que nao possui em seu quadro societario ou de pessoal agente publico do érgao ou
entidade proponente ou contratante, nos termos do art. 92, §12 da Lei 14.133/2021;

DECLARA que nao incorre em qualquer uma das vedacbdes impostas no art. 14 da Lei
14.133/2021 aplicaveis ao objeto da presente contratacao;

DECLARA que atende as disposicoes da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).



Recife, 13 de Maio de 2026.

REPRESENTANTE DA EMPRESA

CNPJ
_ eil Documento assinado eletronicamente por Kelly Cristiane Costa do Nascimento, em
;s;!ina:u:: fﬂ 13/05/2026, as 15:10, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 109, do
eletrénica Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

,_-: ;1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?

; acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
| 84606579 e o cédigo CRC C292386B.
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