GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. Formacdo de Registro de Precgos para o fornecimento eventual de IMPRESSOS EM PAPELARIA
DO TIPO PLOTAGEM, EM PAPEL SULFITE,75G/M2,EM 4/0 CORES,TAMANHO AO por meio de
Dispensa Eletrénica de Licitagdo com fundamento no art. 75, inc. |l da Lei n2 14.133/21, visando
atender as necessidades da Secretaria de Educagdo do Estado de Pernambuco, conforme as
condigGes, especificacbes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme definigdo do
art. 82 do Decreto n2 51.652/ 2021.

1.3. As especificages e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme quadro
abaixo:

Valor
Descriciao Unid unitario
maximo

Cédigo

E-Fisco CATSER

Valor Total

SERVICO DE CONFECCAO DE
IMPRESSOS EM PAPELARIA - DO
1 568385-8 30005 TIPO PLOTAGEM, EM PAPEL und RS 18,45
SULFITE,75G/M2,EM 4/0 CORES,
TAMANHO A0

660

R$ 12.177,00

Valor Total

R$ 12.177,00
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DAS JUSTIFICATIVAS

2.1, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo se dara em funcdo da necessidade dos servicos de SERVICO DE
CONFECCAO DE IMPRESSOS EM PAPELARIA - DO TIPO PLOTAGEM, EM PAPEL SULFITE, 75G/M?,
EM 4/0 CORES, TAMANHO AO, a fim de atender a Secretaria de Educagdo de Pernambuco, uma
vez que hd a necessidade de impressdo de pranchas de projetos técnicos de engenharia
destinados ao protocolo junto ao Nucleo de Acessibilidade (NAC) da Prefeitura do Recife,
responsavel pela analise e aprovacdo dos projetos de acessibilidade das unidades escolares da
rede estadual, sendo tais impressdes indispensaveis para o atendimento as exigéncias legais e
técnicas necessdrias a aprovacao dos referidos projetos, ndo dispondo atualmente a Secretaria
de equipamento préprio para realizagdo desse tipo de servigco, bem como considerando que a
demanda é pontual e varidvel, tornando mais vantajosa a contrata¢cdo sob demanda em
detrimento da aquisicdo ou locagdo de equipamentos, de acordo com as especificagbes e
guantidades constantes neste Termo de Referéncia.

2.2, JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos na Comunicagao
Interna , fundamentado na necessidade de impressdo de pranchas de projetos técnicos de
engenharia para fins de protocolo junto ao Nucleo de Acessibilidade (NAC) da Prefeitura do
Recife, responsavel pela andlise e aprovagdo dos projetos de acessibilidade das unidades
escolares da rede estadual.

Para fins de estimativa, considerou-se a necessidade média de 25 (vinte e cinco) pranchas por
unidade escolar, multiplicado por um total de 22 (vinte e duas) escolas, resultando em um
guantitativo inicial de 550 (quinhentas e cinquenta) pranchas.

Adicionalmente, foi aplicado um acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o total estimado, com
o objetivo de contemplar eventuais revisGes de projetos, reimpressdes decorrentes de ajustes
técnicos e demandas supervenientes, alcancando o quantitativo de 660 (seiscentas e sessenta)
pranchas.

2.3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGAO

Visando atender a necessidade publica do érgdo demandante ja exposta no item acima, uma vez
que se mostra como essencial para o desenvolvimento de suas atividades, a Administragdo
Publica optou por contratar o servico em tela, uma vez que a demanda por impressées de
projetos técnicos em formato AO possui cardter varidvel e baixo volume mensal, tornando
economicamente mais vantajosa a contratacdo sob demanda do servico de plotagem em
detrimento da aquisicdo ou locagdo de equipamento plotter préprio, considerando os custos
envolvidos com aquisicdo, manutengdo, insumos, operacdo e eventual ociosidade do
equipamento, além da necessidade de garantir a continuidade das atividades relacionadas ao
protocolo e aprovacdo de projetos de acessibilidade junto ao Nucleo de Acessibilidade (NAC) da
Prefeitura do Recife.

2.4. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagdes é a do parcelamento do objeto, mas é
imprescindivel que a divisdo deste seja tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa e nao
represente perda de economia de escala (Art. 40, inciso V, alinea b, combinado com §22 do
mesmo artigo, da Lei 14.1333/2021).

Na presente contratagdo, optou-se pelo ndo parcelamento do objeto, tendo em vista as
caracteristicas do servigo a ser contratado.
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2.4.3. As razoes técnicas e econOmicas para a nao realizagdo do parcelamento do objeto decorrem do
baixo volume mensal de impressées, bem como da natureza sob demanda do servico, o que
tornaria a divisdo em itens ou a contratacdo de multiplos fornecedores economicamente
desvantajosa, podendo acarretar aumento de custos operacionais, dificuldades na gestdo
contratual e risco de descontinuidade na prestagdo dos servigos, sem qualquer ganho efetivo de
competitividade ou economicidade.

2.4.4, Conclui-se, portanto, que o modelo definido para esta contratacdo é o mais adequado tanto
técnica quanto economicamente, sem restringir ou prejudicar a competitividade do certame e,
consequentemente, o mais adequado para promover a maior vantajosidade para o Estado.

2.5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.5.1. A presente contratagdo serd formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo
legal contido no art. 75, |l da Lei Federal n? 14.133/21, que permite contratacdo direta que
envolva valores inferiores a RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois
reais e onze centavos), no caso de servigos em geral e compras.

2.5.2. Nesse sentido, uma vez que a contratacgdo pretendida corresponde a valor inferior ao referido na
lei e a despesa ndo constitui fracionamento indevido, bem como o somatdrio das despesas
realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no
mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo
art. 75, Il da Lei Federal n2 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.6. DA PARTICIPAGAO DE PESSOAS FiSICAS NA CONTRATACAO
2.6.1. E permitida a participacdo de pessoas fisicas na presente contratacdo.

2.7. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Conforme preconiza o art. 79, inciso I, do Decreto n2 56.586/2024, o contratado sera definido utilizando-
se do critério de julgamento menor preco (item 4.3 deste Termo de Referéncia) para o item.

Quando do encerramento do prazo de recebimento de propostas, o sistema de processamento da
contratagdo direta (PE-Integrado) realizara o ranqueamento automatico dos valores recebidos em ordem
crescente, possibilitando ao agente publico responsavel pelo processamento a visualizagdo da proposta
mais bem classificada. Apds convocagdo e negociagao, caso o fornecedor envie sua proposta e documentos
de habilitacdo, e estes sejam analisados como conformes com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia
(art. 14 ao 18 do Decreto n2 56.586/2024), sera considerado apto a contratacdo, a qual sé sera realizada
apos o reconhecimento da regularidade formal do procedimento pela autorizacdo da autoridade
competente (art. 20 e 21 do Decreto n? 56.586/2024).

2.8. JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

Levando-se em consideragdo o disposto no art. 14 do Decreto n? estadual n? 56.586/2024, o valor a ser
contratado serd aquele que refletir a melhor proposta ranqueada automaticamente pelo sistema segundo
o critério menor prego para cada item, tomando-se como limite maximo os pregos obtidos no orgamento
estimado da presente contratagdo direta (Doc. Sei n? ) e apds negociagcdo com o fornecedor (art. 15,
§ 19, do Decreto n2 estadual n? 56.586/2024).
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3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
O objeto da presente contratacdo consiste na prestacdo de servigos de impressao (plotagem) de projetos
técnicos de engenharia e arquitetura, em formato AO, sob demanda, conforme especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
As impressOes deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:
Formato: AO (841 x 1189 mm);

Papel: sulfite branco ou superior;

Gramatura: minima de 75 g/m?;

Impressdo: policromatica (4/0 cores);

Equipamento: plotter profissional;

Resolu¢cdo minima: 300 dpi;

Qualidade: alta defini¢do, com nitidez de linhas, textos e imagens, adequada a leitura de projetos técnicos.

As pranchas deverdo ser impressas obrigatoriamente em escala real (100%), sendo vedada qualquer
forma de redimensionamento que comprometa a fidelidade do projeto original.
3.4. Apds a impressao, os documentos deverao ser:

Dobrados no formato A4, conforme normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
Acondicionados de forma organizada, agrupados por projeto (unidade escolar), quando aplicavel.

Os arquivos para impressdo serdo fornecidos pela contratante em meio digital, nos formatos (PDF e/ou
DWG - ajustar conforme definicdo), devendo a contratada assegurar a correta interpretacdo e reproducéo
dos arquivos.

O prazo para entrega do material impresso sera de até 07 (sete) dias corridos, contados a partir do
recebimento da solicitagdo formal emitida pela contratante.

A entrega dos materiais devera ser realizada presencialmente na sede da Secretaria de Educac¢do do
Estado de Pernambuco, situada na Av. Afonso Olindense, n2 1513, Recife/PE, ou em outro endereco oficial
previamente indicado pela contratante.

Todos os custos relativos a execugdo dos servigos, incluindo impressao, acabamento, acondicionamento
e transporte e outros relativos a execucdo do objeto, deverdo estar inclusos no valor contratado, nao
sendo admitida cobranca adicional.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO, DA CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA DA DESPESA,
DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO CRITERIO DE
JULGAMENTO
4.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1.1 O valor estimado global da contratacdo é de RS 12.177,00 (doze mil cento e setenta e sete reais)
distribuido no seguinte item:

a) Item |- Valor estimado total - 12.177,00 (doze mil cento e setenta e sete reais);
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4.1.2 No prego total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribuigdes),
sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal, embalagem, seguros, encargos
sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto, sejam de que naturezas forem.

4.1.3 Os pregos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores ndo poderdo ultrapassar o prego

unitario e total estimado pela Administracdo.
4.2.  CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria

prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente exercicio, na
classificagdo abaixo:

Classificagdo Funcional Programatica:

12.122.0438.4385.1361

12.122.0438.4385.0000

Categoria Econémica/Grupo/Modalidade: 3.3.90

4.3. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.3.1. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM
5. PROPOSTA
5.1. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

5.1.1. As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua
apresentacao, independente de declaragdo da empresa.

6. REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO

6.1. A proponente deverd apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazo previstos neste Termo de
referéncia:

6.2.  HABILITAGAO JURIDICA:



6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.5.1.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.3.

GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE EDUCACAO

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar documentos de

habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
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Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa de Débitos
relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela ProcuradoriaGeral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, comprovada
através de apresentagao de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes[Estadual/Distrital] ou[Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
proponente.

caso a proponente tenha filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar também a CRF de
Pernambuco;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n2
12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n2 1.470/2011 do TST.

As microempresas, as empresas de pequeno porte e o Microempreendedor Individual (MEI)
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacao efetiva exigivel somente para
efeito de contratacdo, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 42 do Decreto
Federal 8.538, de 2015.

Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for sagrada vencedora, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo, para regularizacdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas nesta contratacao.
Caso a proponente esteja em recuperagao judicial, estard dispensada da apresentagdo dos
documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, com excecdo da certiddo de regularidade
perante a Previdéncia Social, desde que apresente decisdo judicial em vigor que autorize o
processamento do pedido e dispense expressamente as certiddes negativas, nos termos do
artigo 52, inciso Il, da Lei Federal n2 11.101/2005.

QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA
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Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
proponente, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples;

Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de
um) da sede ou domicilio da proponente;

Certiddo Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJE (processos judiciais

eletrdnicos) da sede ou domicilio da proponente;
A certiddo descrita no item acima somente é exigivel quando a certiddo negativa de Faléncia da
sede ou do domicilio da proponente contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os

processos judiciais eletrénicos.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo H deste Termo de Referéncia;

Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo H deste Termo de Referéncia.

Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societdrio ou de pessoal agente publico do drgao
ou entidade licitante ou contratante, nos termos do art. 92, §12 da Lei 14.133/2021, de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo H deste Termo de Referéncia.

Declaragdo de que ndo incorre em qualquer uma das vedagdes impostas no art. 14 da Lei
14.133/2021 aplicéveis ao objeto da presente licitacdo, de acordo com o modelo estabelecido no
Anexo H deste Termo de Referéncia;

Declaracdo de que atende as disposi¢Ges da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), conforme
determinacdo da Lei Estadual n? 18.671/2024, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo
H deste Termo de Referéncia

DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certiddes serdo considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados
da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que tera validade de
180 (cento e oitenta) dias da sua expedic3o.

Caso haja previsdo de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros estados
da federacdo ou internacional, a proponente ficard responsdvel por juntar a respectiva
comprovagao.

A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econ6mico-
financeira poderad ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido pelo
CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade, ou
pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, nos termos do regulamento préprio.

DO REGISTRO DE PRECOS

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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A opcdo pelo sistema de registro de pregos para a contratagdo do objeto constante deste Termo
de Referéncia tem fundamentacdo no art. 32, inciso Ill do Decreto n2 54.700/2023, visto que a
demanda pelos servigcos de plotagem de projetos técnicos possui carater variavel e execugdo sob
demanda, ndo sendo possivel definir previamente, com exatiddo, os quantitativos que serao
efetivamente utilizados ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, especialmente em
razdo da necessidade de revisdes, ajustes e reapresenta¢ées de projetos de acessibilidade junto
ao Nucleo de Acessibilidade (NAC) da Prefeitura do Recife, tornando o Sistema de Registro de
Precos a solugdo mais adequada para garantir flexibilidade operacional, eficiéncia administrativa
e racionalizagdo dos gastos publicos.

ORGAO OU ENTIDADE GERENCIADOR(A)
A Secretaria de Educacgdo é o drgdo gerenciador deste Registro de Preco;

PRAZO PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Apdbs a AUTORIZACAO que encerra o procedimento de dispensa, o fornecedor sera convocado
para assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
convocagdo, sob pena de decair o direito a contratagao.

PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E SUA POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

O prazo de vigéncia da ata serd de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo, facultada a renovagdo dos quantitativos previstos, inclusive para
fins de adesdo por ndo participantes, desde que seja comprovada a vantajosidade dos precos
registrados.

PREVISAO E JUSTIFICATIVA DA POSSIBILIDADE DE ADESAO POR ORGAOS E ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES E CONDICOES DE ADESAO

Nao serdo admitidas adesdes a Ata de Registro de Pregos resultante da presente contratagdo por
orgdos ou entidades ndo participantes.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA GERENCIADORA DA ATA

As obrigacBes do érgdo/entidade gerenciador(a) da ata de registro de pregos serdo dispostas em
item especifico da minuta da ata de registro de precos do presente processo.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA DETENTORA DA ATA

As obrigacdes da detentora da ata de registro de precos serdo dispostas em item especifico da
minuta da ata de registro de pregos do presente processo.

DO CONTRATO
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PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses ano contados a partir da data de sua
assinatura, prorrogavel até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua necessidade se mantém de
forma permanente e recorrente no ambito da Secretaria de Educac¢do do Estado de Pernambuco,
especialmente para atendimento das demandas relacionadas a impressdo de projetos técnicos
de engenharia e acessibilidade destinados a andlise e aprovacdo junto ao Nucleo de
Acessibilidade (NAC) da Prefeitura do Recife, sendo indispensavel a continuidade das atividades
de planejamento, acompanhamento e execucdo de intervenc¢ées nas unidades escolares da rede
estadual, cuja interrupgdo poderd comprometer o regular desenvolvimento das agGes
administrativas e técnicas do érgao.

PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU RETIRADA DO INSTRUMENTO EQUIVALENTE

O Detentor da Ata serd convocada para a assinatura do contrato, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da convocacdo, sob pena de decair o direito a contratagao.

O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

As obrigacdes da Contratante serdo detalhadas na minuta do contrato anexa ao presente
processo.
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OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

As obrigacOes da Contratada serdo detalhadas na minuta do contrato anexa ao presente
processo.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

As obrigacGes da Contratada serdo detalhadas na minuta do contrato anexa ao presente
processo.

PREVISAO E CONDICOES DE PRESTAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL

N3o havera exigéncia da garantia contratual da execugdo (art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021), pelas seguintes razdes expostas neste Termo de Referéncia: trata-se de contratacdo de
baixo vulto, com objeto de baixa complexidade técnica e reduzido risco operacional, cuja
execucao ocorrera sob demanda e com pagamento condicionado aos servicos efetivamente
prestados e atestados pela fiscalizagdo, ndo se verificando, no caso concreto, elementos que
justifiguem a imposicdo de garantia contratual, a qual poderia inclusive restringir a
competitividade e encarecer desnecessariamente a contratacao.

DA PERMISSAO OU VEDAGAO DA SUBCONTRATACAO

N3o sera permitida a subcontratagdo de qualquer parcela do objeto da presente contratagao,
uma vez que foi constatado que os servigos de plotagem e impressao de projetos técnicos em
formato A0 podem ser executados integralmente por empresa especializada do ramo, sem
demandar elevada complexidade técnica, especializagdo complementar ou segmentacdo de
atividades que justifiquem a transferéncia parcial da execugdo contratual. Ademais, neste caso,
a subcontratacdo ndo se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administracdo
Publica, podendo ocasionar dificuldades na fiscalizagdo, comprometimento da padronizagdo e da
gualidade das impressdes, bem como aumento dos riscos relacionados ao sigilo e a integridade
dos projetos técnicos fornecidos pela contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

As obrigacdes dos agentes responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da presente contratagdo estdo
detalhadas no Decreto Estadual n? 51.651/2021, bem como, serdo dispostas na minuta do
contrato, anexa ao presente processo.

A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dara por meio de email, sem prejuizo de
outros meios disponiveis.

.A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracao no seguinte
enderecgo: Av. Afonso Olindense, 1513, Varzea, Recife-PE. CEP: 50.810-000.

A Gestdo do contrato ficara a cargo da Geréncia de Projetos da Secretaria Executiva de Obras.

A Fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Geréncia de Projetos da Secretaria Executiva de
Obras.

DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado de forma parcelada, de acordo com a quantidade de servigos
efetivamente executados no periodo, conforme demanda da contratante.

Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar nota fiscal/fatura devidamente atestada
pelo fiscal do contrato, comprovando a execug¢do dos servicos em conformidade com as
especificacGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O atesto da nota fiscal ficara condicionado a verificacdo da conformidade dos servigos prestados,
especialmente quanto a qualidade das impressdes, cumprimento dos prazos e atendimento as
especificagdes técnicas exigidas.

O pagamento sera realizado no prazo de até [inserir prazo — ex: 30 (trinta) dias], contados a partir
do recebimento definitivo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pela Administracdo,
conforme legislagdo vigente.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o prazo para pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo apds a regularizagao.

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria, em conta corrente indicada pela
contratada.

Somente serdo pagos os servicos efetivamente executados e devidamente atestados pela
fiscalizacdo, ndo sendo devido qualquer pagamento por servigos ndo realizados.

DAS SANCOES GERAIS E ESPECIFICAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas pela contratada ensejara a
aplicacdo das sangbes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133/2021, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.
Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Administracdo poderd aplicar a contratada as
seguintes sangdes:
a) Adverténcia, quando a infragdo for considerada de menor gravidade;
b) Multa, nos seguintes termos:

b.1) Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento);

b.2) Multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da
contratagdo, no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto;
¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos,

nos termos da legislagdo vigente;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos termos

da legislacdo vigente.

10.3.

10.4.

10.5.

As sanc0es previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo,
especialmente no caso de reincidéncia.

O valor das multas aplicadas podera ser descontado dos pagamentos devidos a contratada ou,
quando for o caso, cobrado administrativamente ou judicialmente.

Consideram-se infra¢des passiveis de sanc¢do, dentre outras:

Atraso injustificado na execugdo dos servigos;
Execucdo em desacordo com as especificaces técnicas estabelecidas;

Entrega de impressGes com falhas de qualidade, tais como borrdes, baixa resolugdo ou erro de
escala;

Recusa injustificada em refazer servigos rejeitados pela fiscalizagdo;
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o Descumprimento de obrigagGes contratuais ou determinagdes da fiscalizagao;

o Comportamento que comprometa a continuidade ou a qualidade da prestagdo do servico.

11. DAS DEMAIS CONDICOES NECESSARIAS A PRESTACAO DO SERVICO

11.1. A contratada deverd assegurar o sigilo e a confidencialidade de todas as informacgdes,
documentos e arquivos digitais fornecidos pela contratante, sendo vedada sua reproducdo,
divulgacdo ou utilizacdo para quaisquer fins diversos da execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

11.2. Os arquivos encaminhados pela contratante, incluindo projetos técnicos de engenharia e
arquitetura, sdo de propriedade exclusiva da Administragdo Publica, ndo sendo transferido a
contratada qualquer direito de uso, exploragao, reproducao ou compartilhamento, exceto para
fins estritamente necessarios a execugao dos servigos contratados.

11.3. Apds a execucdo dos servigos, a contratada devera, quando solicitado, proceder a exclusdao dos
arquivos digitais recebidos, ndo podendo manter cépias em seus sistemas ou arquivos fisicos,
salvo autorizagdo expressa da contratante.

11.4. A contratada devera adotar medidas adequadas de seguranca da informagao, visando proteger
0s arquivos recebidos contra acesso ndo autorizado, perda, extravio ou qualquer forma de uso
indevido.

11.5. Eventuais falhas na protec¢do dos dados ou no cumprimento das obriga¢des de sigilo sujeitardo a

contratada as sangGes previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

11.6. A execucdo dos servicos deverd observar padrdes adequados de qualidade, organizacdo e
acondicionamento dos materiais, garantindo a integridade fisica dos documentos até a entrega
final a contratante.

11.7. N3do se aplicam a presente contratagdo requisitos especificos relacionados a solugGes de
Tecnologia da Informac¢do e Comunicagdo — TIC, tendo em vista a natureza do objeto.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta

Anexo B —Modelo de Ordem de Fornecimento

Anexo C — Modelo de Ordem de Servicos

Anexo D —Termo de Ciéncia do Gestor e Fiscal do Contrato

Anexo E — DeclaragGes complementares

Anexo F — Minuta da Ata de Registro de Pregos

Anexo G - Declaragdo de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual

Recife, __ de de20 .

Assinatura(s) do(s) responsavel(is) pela elaboragdo/aprovacdo do TR
Cargo(s)

Matricula(s)
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DATA DE VERSAO DO TR SAD ‘ 27/02/2025




A
Secretaria

Prezados Senhores,
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ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA

Apresentamos e submetemos a apreciagdo de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para o objeto da

presente dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos e

de acordo com a planilha abaixo detalhada:

Valor
Prego
-~ . Total (12
Cédigo . . Quantidade |Prego Unitario| Unitario
Item i Descri¢ao Unid. meses)
E-Fisco (A) Mensal (B) | Anual (C) = (D) =
(B)x 12 -
(A) x (C)
SERVICO DE
CONFECCAO DE
IMPRESSOS EM
PAPELARIA - DO TIPO 55
1 | 568385-8 | pLOTAGEM, EM PAPEL | und RS RS RS
SULFITE,75G/M2,EM  4/0
CORES, TAMANHO A0
VALOR TOTAL
RS
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS ( ).
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da sua
apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local,

de

de 202

Nome
Assinatura
Cargo




Referente a NOTA DE EMPENHO n°

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
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ANEXO B

OBIJETO:
i . Quantidade
Item Material CODIGO DO E-FISCO X X
(Unidade de Fornecimento)
01
VALOR:

PRAZO DE ENTREGA:

LOCAL E HORARIO DE ENTREGA:
SERVIDOR DESIGNADO PARA RECEBIMENTO:

Os bens deverdo ser entregues em conformidade com as especificacdes técnicas e demais condicdes

exigidas no Termo de Referéncia.

Integram este instrumento o termo de referéncia e seus Anexos, bem como a Proposta apresentada,

independentemente de transcricado.

OBSERVACAO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o instrumento de
contrato é dispensado, as infracdes e san¢bes devem ser reproduzidas na Ordem de

Fornecimento, no que couber.

Local, data.

Assinatura do servidor responsavel
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ANEXO C

MODELO DE ORDEM DE SERVICO
(Utilizar MODELO DE ORDEM DE SERVICO se adequar-se ao caso concreto)
(PAPEL TIMBRADO DA CONTRATANTE)

LOTE/ITEM

OS N2: /20

CONTRATO N¢: /20 (PROCESSO: )

PERIODO DE VIGENCIA: | De / /20 a / /20

INiCIO DA EXECUGAO: / /20

PRAZO PARA EXECUGAO: | Informar o prazo e o item do contrato o qual se refere

CONTRATANTE: | Informar o setor e o 6rgdo/entidade responsavel

CONTRATADA:
OBIJETO:
ITEM/LOTE CODIGO E-FISCO DESCRICAO QUANT.
1 Informar as atividades e/ou referenciar os itens do TR
os quais se referem
TOTAL

Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as especificagGes técnicas e demais condig¢Ges
exigidas no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o instrumento de contrato é
dispensado, as infragGes e san¢des devem ser reproduzidas na Ordem de Fornecimento, no que couber.

Recife, de de 20

Nome/Cargo/Matricula do responsavel do 6rgdo/entidade

Representante legal da empresa
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ANEXO D

TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATAGAO

OBJETO:

CONTRATADA:

CNPJ:

GESTOR DA CONTRATACAOOU FISCAL DA CONTRATACAO:

MATRICULA:
EU, , matricula _, ocupante do
cargo , pelo presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designagdo para atuar como gestor/fiscal (indicar conforme o caso);

Estou ciente de que minha substituicdo podera ser realizada pela autoridade competente, por
razdes de conveniéncia ou interesse publico.

Recife,  de de

ASSINATURA DO FISCAL/GESTOR
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ANEXO E

DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n2 , sediada
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, sob as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal.

Recife, ___ de de 202__

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ
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ANEXOF
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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ANEXO G

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , sob as penais
da lei e para os fins dispostos nesta Contratagao:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006 e cumpre com o
disposto no art. 42 da Lei n? 14.133/2021.

Local, de de 202 .

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ



