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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA - LEI 14.133/21
ANEXO 1
1. DO OBJETO
I1.1. Solicitagao de contratacdo de empresa especializada em prestagao de servicos de cerimonial

e servigos de audiovisual para adequar o espago dos Semindrios voltados para a cultura da comunidade
Quilombola. Serdo realizados dois Seminarios, para Projeto Saberes ancestrais: Terra, agua, fogo e Ar -

Quilombos formando quilombos.

1.2. Atividades relacionadas com o Projeto Saberes ancestrais: Terra, agua, fogo e Ar -
Quilombos formando quilombos, conforme Plano de Trabalho (processo SEI 23713.000293/2023-99).

Valor Valor

Item Descricao detalhada Unid. (?l"l:)i:lt " Unitario Total
(R$) (R$)
Solicitagdo de contratagdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos de cerimonial, audiovisual para
1 adequar o espago dos Semindrios voltados para a cultura sty 00
da comunidade Quilombola. Serdo realizados dois
Seminérios, para Projeto Saberes ancestrais: Terra, dgua,
fogo e Ar - Quilombos formando quilombos.
1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 2021.
1.4. O custo estimado total da contratagdo sera divulgado apods apresentacdo de propostas.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Solicitagdo de contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de

cerimonial, para adequar o espaco dos Seminarios voltados para a cultura da comunidade Quilombola.
Serdo realizados dois Seminarios, para Projeto Saberes ancestrais: Terra, agua, fogo e Ar - Quilombos
formando quilombos.

Atividades relacionadas com o Projeto Saberes ancestrais: Terra, dgua, fogo e Ar - Quilombos formando
quilombos, conforme Plano de Trabalho (processo SEI 23713.000293/2023-99).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O objeto desta contratagdao devera atender as seguintes especificacoes:



3.1.1. Contratagdo de empresa especializada em eventos. O profissional contratado devera realizar
as seguintes atividades:

3.1.1.1. - Planejar os Seminarios das comunidades quilombos participantes;
3.1.1.2. - Audiovisual dos eventos.
3.1.1.3. - Produzir documentos a partir da discussdo da territorialidade quilombola, apontando as

diversas paisagens das respectivas areas em que os territorios estdo presentes no Estado de Minas Gerais,
tendo como referéncia a diversidade quilombola.

3.1.1.4. - Organizar os seminarios respeitando as comunidades, crengas dos quilombos, de forma a
representar esta comunidade.

3.1.1.5. Pelo menos dois banners de apresentacao do evento;

3.1.1.6. Logistica de transporte e hospedagens do participantes;

3.1.1.7. Demanda de 8 pegas audiovisual para acompanhamento dos seminarios do projeto, com

acompanhamento de atividades e oficinas online do projeto;

3.1.1.8. Prestar contas dos trabalhos desenvolvidos a coordenagdo de projeto, Federagdo
Quilombola, Instituto Federal de Minas Gerais e Quilombos, com transparéncia, sempre que solicitado;

3.1.1.9. Colaboragdao com os quilombos responsaveis pela produgao da alimentagdao e organizagao
dos espagos de refeigdes nos Semindrios e demais atividades presenciais, incluindo parceria na compra de
insumos, que deverao ser adquiridos, preferencialmente, das comunidades quilombolas e/ou movimentos
sociais, relacionados as discussdes sobre Seguranca Alimentar.

3.1.1.10. Colaboragao na criagdo de estratégias de estimulo a participacao de jovens quilombolas
participantes, visando realiza¢do de um processo formativo de produgao cultural destinado a esse publico.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.1.1.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente licitacdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;

4.1.1.2. Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa
um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia
seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratagao.

4.1.1.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do
universo de interessados e ao cardter competitivo do certame.

4.2. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

4.3. PRAZO DE PAGAMENTO

4.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.



4.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

4.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice XXXX de corre¢do monetéria.

4.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

44.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

4.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

4.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor apagar;e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

4.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

4.5.1. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

4.5.2. Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.5.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

4.54. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagido da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.5.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
4.5.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.
4.5.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
4.5.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.5.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.



4.6. CESSAO DE CREDITO

4.6.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

4.6.2. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

4.6.3. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo,
dependera de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagao de
que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

4.6.4. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagcdo de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

4.7. REAJUSTE

4.7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado.

4.7.2. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice (indicar o indice
a ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

4.7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

4.7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(3o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
4.7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

4.7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

4.8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.8.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

4.8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

4.8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

4.8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato € o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
4.8.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condigdes estabelecidos;

4.8.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato ou
instrumento equivalente;

4.8.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;



4.8.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do Contrato ou instrumeto equivalente, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

4.8.9. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

4.8.10. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

49.1.1. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
4.9.1.2. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

4.9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

49.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

4.9.1.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

4.9.1.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

4.9.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratagao
direta;

4.9.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

4.9.1.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

4.9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;



4.9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.9.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

4.10. SANCOES

4.10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

4.10.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

4.10.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

4.10.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

4.10.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

4.10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
4.10.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

4.10.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

4.10.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do
falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢ao do contrato;

4.10.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

4.10.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

4.10.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes

de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

4.10.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
4.10.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
4.10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

1. Adverténcia por dar causa a inexecugdo parcial do contrato deste Termo, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco) a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) nos casos em que o fornecedor: dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato; dar causa a
inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecug¢ao total do contrato; deixar de entregar a
documentacao exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o
retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado; apresentar
declaracao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
dispensa eletronica ou a execugdo do contrato; fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento
na execuc¢ao do contrato; comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; praticar ato lesivo previsto no art.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos em que o
fornecedor dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecugdo total do
contrato; deixar de entregar a documentagado exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta; ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado; quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos em que o fornecedor apresentar declaragdao ou
documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou
a execugdo do contrato; fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato; comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos deste certame, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013 ,bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais

grave;

4.10.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

4.10.4. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

4.10.5. as peculiaridades do caso concreto;

4.10.6. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4.10.7. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

4.10.8. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

4.10.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

4.10.10. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

4.10.11. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

4.10.12. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infragao

administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR.

4.10.13. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

4.10.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

4.10.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

3. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E” DA
LEI N. 14.133/2021)



5.1.

Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos :

IFMG - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES. RUA: TAIOBEIRAS, N° 169, BAIRRO: SEVILHA -
RIBEIRAO DAS NEVES-MG. CEP: 33.858-480.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N°
14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢dao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servico para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

6.1.5. O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucdao do contrato, € ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao



6.2.

6.3.

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢dao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para aferi¢do da
qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizé-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdo da prestacdo dos servigos.
6.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de

2017, sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.3.1. nao produziu os resultados acordados;

6.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

6.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de .....(.....) dias, contados do
recebimento da Ordem de Servigo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

6.3.1.1. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servi¢os e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonadncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou inica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

6.3.1.1.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuigdes, €
encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.1.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa ¢ demais



documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

6.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcdes;

6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢dao, com base no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uniao.
7.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
7.1.1.1. Gestao/Unidade: 26409 / 158122
7.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000
7.1.1.3. Programa de Trabalho: 217924
7.1.1.4. Elemento de Despesa: 339039
7.1.1.5. Plano Interno: LEXTEP21RNN
7.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ribeirdo das Neves, 15 de novembro de 2023.
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