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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA - LEI 14.133/21
ANEXO 1
1. DO OBJETO
1.1. Contratacao de empresa especializada para servigos de impressao de banners para atender

necessidades de divulgacdo do setor de Comunicacdo do IFMG/Campus Congonhas conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia:

Item Descrigdo Detalhada Und, Quagt.Total Valor Valor
Estimado ca
unitario Total
1 | Impressao digital em alta resolu¢ao em lona m? 130
440 gramas ou adesivo vinil.
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 06 meses contados do(a) emissdo da nota do
empenho.
1.3. O custo estimado total da contratagcdo sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’, DA LEI N° 14.133/2021)
2.1. A aquisigdo desses itens faz-se necessaria para atender a demanda de divulgacao e servigos

graficos, contribuindo para o fortalecimento da marca e disseminagdo de valores e proposito do IFMG, no
desenvolvimento de atividades de ensino, extensdo, administrativas e marketing do Campus sendo
utilizadas conforme demanda durante todo o ano letivo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ES'PECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. O objeto desta contratagdao devera atender as seguintes especificacoes:

1. Item 01 - impressdo digital em alta resolucdo em lona 440 gramas ou vinil. A arte sera entregue pelo
cliente.

2. A contratante deverd encaminhar solicitagdo a contratada para que a mesma possa realizar a confec¢ao
dos itens conforme demanda da institui¢ao sendo que todos os itens que possuem a arte e logo do
IFMG deverao seguir o padrdo de identidade visual informado pela contratante. O Contratante se
responsabiliza de envio da arte/modelo nas situagdes em que ja possuir definicao prévia do item como
por exemplo: (tamanho, cores, logomarca, fonte padrao, texto, titulos e descri¢des).

3. 3.2 Para alguns itens que possuem modelo de arte a contratada devera ficar a cargo de
realizar as alteracdes necessarias na arte/modelo afim de suprir a demanda necessaria em




4.2.

conformidade com o que foi estabelecido pela contratante. O acordo para envio dos modelos e
padrdes sera realizado por e-mail ou contato telefonico.

3.3. A modificag@o nas artes/modelos pode ser realizada em qualquer periodo de tempo
devendo os acertos serem realizados antes da confeccdo dos itens, sendo que novas corre¢des
podem ser realizada caso necessario.

3.4. A partir da aprovacao da arte/modelo pela contratante, a contratada terd o prazo de até
10 (dez dias) para confec¢do e entrega dos itens.

3.5. Quando a arte/modelo do item for disponibilizado ja finalizados e sem necessidade de
alteracdes a contratada terd o prazo de até 10 (dez dias) para confec¢do e entrega dos itens.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.1.1. A logistica reversa ¢ de responsabilidade da contratada, devendo ela
obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de
restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da
legislagdo obrigatoria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro
de 2010, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n°® 7.746, de 5 de
junho de 2012.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.

4.4.

4.5.

4.2.1. Primeiro, nao ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, nao
comprometendo o cumprimento das obrigagdes;

4.2.2. Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos
dessa exigéncia seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai
de encontro a economicidade da contratacao.

4.2.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar
diminui¢do do universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

FORMA DE PAGAMENTO
4.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
4.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO
4.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

4.4.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o orgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

4.4.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice geral ao consumidor de corre¢ao monetaria.

CONDICOES DE PAGAMENTO

4.5.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.



4.6.

4.7.

4.5.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

4.5.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.54. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da
regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

4.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

\

4.5.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no dmbito do 6érgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

4.5.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

4.5.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

4.5.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

4.5.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.5.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
4.6.1. A presente contratagdo nao permite a antecipagdo de pagamento (parcial/total).
CESSAO DE CREDITO

4.7.1. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos



4.8.

4.9.

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

4.7.1.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

4.7.2. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo
aditivo, dependerd de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da
certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

4.7.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

REAJUSTE

4.8.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento.

4.8.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagio, pelo Contratante, do indice indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

4.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

4.8.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.8.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

4.8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

4.8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
4.8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;
4.9.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;
493, Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

4.9.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
4.9.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos;

4.9.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato
ou instrumento equivalente;

4.9.7. Cientificar o orgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adog¢ao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;



4.9.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do Contrato ou instrumeto equivalente, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

4.9.9. Concluida a instrucao do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

4.9.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4.10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.10.1.1. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
4.10.1.2. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

4.10.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

4.10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total

ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.10.1.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

4.10.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

4.10.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

4.10.1.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.10.1.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4.10.1.11. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,



ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.10.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

4.10.1.13. Na proposta de preco deverdo estar incluidos todos os custos de adequacao das
artes/modelos na impressao dos itens nos materiais solicitados. Assim como todas as despesas
como (taxas, impostos, transportes, etc) necessarias para a entrega dos itens.

4.11. SANCOES

4.12. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

4.12.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
4.12.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
4.12.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
4.12.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
4.12.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
4.12.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
4.12.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
4.12.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;
4.12.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
4.12.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

4.12.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as

condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.

4.12.10.2. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

4.12.10.3. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
4.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia por dar causa a inexecugao parcial do contrato deste Termo, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b. Multa de 0,5% (zero virgula cinco) a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) nos casos em que o fornecedor: dar causa a inexecugao parcial do contrato; dar
causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecugao total do contrato; deixar
de entregar a documentagdo exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo
entregar a documentagdo exigida para a contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado; apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢ao do contrato;
fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato; comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

frustrar os objetivos deste certame; praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

c. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢ao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos em que o
fornecedor dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecugao total do
contrato; deixar de entregar a documentagao exigida para o certame; ndo manter a proposta,
salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou
ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado; quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos em que o fornecedor
apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato; fraudar a dispensa eletronica ou
praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato; comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 ,bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

4.14. Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:
4.14.1. a natureza ¢ a gravidade da infracao cometida;
4.14.2. as peculiaridades do caso concreto;
4.14.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4.14.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
4.14.5. a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

4.15. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

4.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

4.17. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

4.18. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infra¢ao

administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacao — PAR.

4.19. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

4.20. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

4.21. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatirio, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.



3. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Os itens serdo solicitados sob demanda interna do contratante, devendo ser o prazo de
entrega dos bens de até 15 (dez) dias,

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data solicitada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego:

IFMG - CAMPUS CONGONHAS - Av. Michel Pereira de Souza, 3007 - Campinho,
Congonhas - MG, 36417-050

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias , pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5( cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo circunstanciado.

5.6.1. Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo,

12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto. A garantia contratual se faz necessaria para garantir a avaliagdao pelo contratante afim de verificar
os seguintes critérios de qualidade:

6.1.1. Qualidade da impressao como : prova de cores (comparagao visual das cores impressas
com o cddigo de cor padrao RGB informado na arte), presenca de borrados na impressao, presenga de
textos, caracteres, figuras ou imagens ndo informados no modelo/arte disponibilizado,
compatibilidade com o tamanho, tipo de papel e impressao disponibilizado conforme item 3.

6.1.2. Durabilidade da cor e do material impresso minima 12 meses.

6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.3. As pecas graficas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas.

6.4. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

6.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.

6.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.



7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situa¢gdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razdo da execu¢do do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.

7.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu



socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.6. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seréd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.11. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:
8.12. Habilitaciao Juridica:
8.12.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
8.12.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
8.12.3. Microempreendedor  Individual - MEI:  Certificado da Condi¢do de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.12.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.12.5. Sociedade empresdria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacao para funcionamento no Brasil;

8.12.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.12.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

8.12.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

8.12.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.



8.12.10. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

8.12.11. prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
8.12.12. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.12.13. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.14. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.15. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.12.16. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.12.17. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.12.17.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.12.18. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.18.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de certidao ou
declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8.12.19. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:era exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentacao complementar:

8.12.19.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

8.12.19.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.12.19.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

8.12.19.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

8.12.19.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.12.19.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; €
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao;



8.12.19.7. A ultima auditoria contadbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo orgdo fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.
9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
9.1.1.1. Gestao/Unidade: 26409
9.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000
9.1.1.3. Programa de Trabalho: 231470
9.1.1.4. Elemento de Despesa: 339032
9.1.1.5. Plano Interno: LFUNCPO1CON
9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Bambui, 02 de fevereiro de 2025.

23209.000407/2025-62 2184325v1

Congonhas, 20 de fevereiro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Weslley Marcossi Gherardi, Assistente em Administracio,
em 10/03/2025, as 14:02, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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* A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o codigo verificador 2209666 ¢ o codigo CRC A71C8C4D.
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