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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR
(A ser inserido no sistema ETP Digital, conforme IN 40, de 22 de maio de 2020)

1. Indicação da Área Requisitante

Diretoria/Pró-Reitoria Requisitante

Direção-Geral, Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensão - DEPE

Setor Requisitante

Coordenação Especial de Comunicação - CECOM

Servidores Responsáveis

Nome SIAPE CPF

Diretoria/Pró-
Reitoria

Rogério Luis Kerber 387352 -

Diretoria/Pró-
Reitoria

Alessandro Iavorski 2320510 -

Setor Requisitante João Cláudio Godoy Azeredo 1234630 -

2. Descrição da Necessidade

O IFC Campus São Bento do Sul tem anualmente as formaturas do ensino médio,
evento institucional onde o IFC se responsabiliza pelo fornecimento de itens básicos,
como  becas,  infraestrutura  de  auditório  mínima,  com  aparelhagem  de  som  e
iluminação. Neste sentido há a necessidade de contratar empresa para fornecimento
dos itens para realização das formaturas dos cursos técnicos e médio do IFC Campus
São Bento do Sul.

3. Descrição dos Requisitos de Contratação

Para atender as necessidades do evento, será necessário a contratação de empresa
para atender as demandas estipuladas pela organização das Formaturas de 2023.
Na contratação dos serviços para formaturas do IFC no exercício de 2023, por se tratar
de locação de materiais de decoração e equipamento de som, não será exigido outras
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especificidades, além da descrição e forma da prestação do serviço descrita abaixo.
Trata-se de serviço de natureza não continuada, com data específica para início e fim,
limitado à descrição sobre o que deve ser executado antes, durante e após o evento.

4. Levantamento de Mercado

Locação de equipamentos e insumos por parte da possível contratada e levantamento
de preço por meio de orçamentos para avaliação.

5. Descrição da Solução Como um Todo

Contratação de empresa prestadora de serviços de eventos e formatura com
locação de materiais 

Locação  de  Beca  Acadêmica  (100  unidades,  sendo  divididas  nos  3  dias;  Beca
completa, incluindo beca acadêmica, jabour, faixa e capelo. Cor preta e faixa azul. É
necessário o envio de amostra de cada tamanho para definição do quantitativo por
tamanho, com no mínimo 15 dias de antecedência às cerimônias. A disponibilização do
material  deverá  ocorrer  com  pelo  menos  3  horas  de  antecedência  do  início  das
cerimônias.)

Locação de Beca para Autoridades (21 unidades, sendo divididas nos 3 dias; Beca
completa  para  autoridades,  composta  de beca acadêmica,  capelo,  pelerine  (verde,
vermelha, branca, cinza, azul, verde), sendo as cores e tamanhos repassadas 15 dias
antes da data da formatura. A disponibilização do material deverá ocorrer pelo menos
com 3 horas de antecedência do início das cerimônias.)

Locação de Sistema de Som e de Iluminação para o palco (1 disponível nos 3 dias;
Sistema de som composto por mesa de som digital, 32 canais, 2 torres com subwoofer,
sistema  L1  Pro  Line  Array  (ou  equivalente),  com  disponibilidade  mínima  de  2
microfones  sem fio  e  2  com fio,  pedestais  e  operador  técnico  para  instalação  e
preparação dos  equipamentos  e  durante  toda a  cerimônia,  nos  3  dias  de evento.
Sistema de iluminação composto por mesa digital com aproximadamente 40 canais, 6
(seis)  canhões  de  led,  4  lasers  nas  cores  verde,  branco  e  vermelho,  e  demais
equipamentos  necessários  para  efeitos  de  iluminação,  em  palco  com  tamanho
aproximado de 4 metros de largura. Necessário operador técnico para instalação e
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preparação dos equipamentos e durante toda a cerimônia, nos 3 dias de evento.)

Locação de Cenário  Personalizado (1  disponível  nos  3  dias;  Montagem de cenário
personalizado a ser montado no fundo do palco, com tela de projeção branca e fundo
preto em tecido de cetim, no tamanho de 12m x 4m, com laudo antichamas.)

Locação  de  Estúdio  Fotográfico  (1  disponível  nos  3  dias;  Montagem  de  estúdio
fotográfico  com ambientação no tamanho mínimo de 4 m x 3 m,  com tapete no
tamanho mínimo de 2,5 m x 2 m, fundo em tecido, poltrona para fotos (transformação
de espaços personalizados para o melhor registro de imagens dos formandos e seus
convidados)  e  equipamentos  de  iluminação.  Espaço  a  ser  montado  em  sala
disponibilizada pelo campus.

Arranjo De Flores (3 unidades, sendo divididas nos 3 dias; Decoração floral contendo
um arranjo tipo jardineira para colocação à frente do palco, com flores nobres naturais,
medindo no mínimo 90 cm de largura e 50 cm de altura. As cores das flores serão
especificadas nos dias que antecedem a cerimônia.)

Locação de Cadeiras estofadas (30 unidades nos 3 dias; Cadeiras de material acrílico,
de metal ou de ferro com assentos estofados na cor preta. Deverão ser resistentes e
com capacidade para suportar até 100 kg. Dimensões aproximadas: Altura: 0,95 cm.
Altura do assento: 0,45 cm. Largura frontal: 0,35 cm.)

Água  Mineral  (30  unidades,  sendo  divididas  nos  3  dias;  Água  mineral  sem  gás
envasada em garrafas plásticas de 500 ml, para a mesa de autoridades. As garrafas
deverão ser entregues lacradas, com rótulo e resfriadas, aproximadamente 30 minutos
antes do horário de início das cerimônias.)

Rosas (100 unidades, sendo divididas nos 3 dias. Botões de rosa natura cor vermelha
com embalagem de papel-celofane verde para entrega aos homenageados. As rosas
devem estar vívidas e preparadas para entrega em cada dia de cerimônia.)

Locação de Toalha para mesa (1 disponível nos 3 dias; Toalha para mesa com seis
autoridades,  na cor branca com detalhes em vermelho e verde,  com as seguintes
dimensões aproximadas: 1,60 m x 3,20 m. Toalha para mesa com seis autoridades.)

Mestre de Cerimônia (1 disponível nos 3 dias; Serviço de profissional temporário de
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natureza eventual do tipo mestre de cerimônia, com jornada de 4 horas diárias.)

Fotógrafo (1 disponível  nos 3 dias;  Serviço de profissional  temporário de natureza
eventual do tipo mestre de cerimônia, com jornada de 4 horas diárias. Profissional
deve trazer materiais e ferramentas de trabalho.)

Locação de Borla/barrete (1 disponível nos 3 dias; Borla/barrete branca com borda
dourada ou prateada.)

Canudo de Formatura (150 unidades a serem entregues no primeiro dia. Canudos de
formatura em camurça azul-marinho com detalhes em dourado.)

A contratação mediante locação de materiais considera o uso dos materiais limitados
no tempo, isto é para uso de curta duração. Nesta solução está previsto a entrega,
instalação  e  retirada  dos  materiais  locados,  disponibilizando  profissionais  para
organização da decoração do espaço, da montagem e da operação do equipamento de
som durante as cerimônias.

6. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Como se  trata  de  um único  serviço  com demandas  específicas  para  atendimento,
segue o montante estimado destas demandas.

Locação de Beca Acadêmica – 100 unidades;
Locação de Beca para Autoridades - 21 unidades;
Locação de Sistema de Som e de Iluminação para o palco - 1 disponível nos 3 dias;
Locação de Cenário Personalizado - 1 disponível nos 3 dias;
Locação de Estúdio Fotográfico - 1 disponível nos 3 dias;
Arranjo De Flores - 3 unidades
Locação de Cadeiras estofadas - 30 unidades nos 3 dias
Água Mineral - 30 unidades;
Botões de Rosas – 100 unidades;
Locação de Toalha para mesa - 1 disponível nos 3 dias;
Mestre de Cerimônia - 1 disponível nos 3 dias;
Fotógrafo - 1 disponível nos 3 dias;
Locação de Borla/barrete - 1 disponível nos 3 dias.
Canudo de Formatura – 150 unidades
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O montante desejado foi estimado pela quantidade de alunos formandos, seus 
convidados e o tempo de duração do evento, de acordo com as definições obtidas 
junto a Comissão de Formatura, que reúne servidores, alunos e pais.

7. Estimativa do Valor da Contratação

Prestação de Serviço de Formatura - valor estimado R$ 29.170,00, baseado na média
dos valores adquiridos em orçamentos.

8. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Não há necessidade de parcelamento.

9. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

Não há necessidade de contratações correlatas.

10. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

A padronização das formaturas do IFC é amparada no item 8. Fortalecer a Política de
Comunicação  Institucional,  padronizando  as  formaturas  nos  diversos  níveis  de
qualificação, com cerimoniais, infraestrutura, e demais itens já normatizados dentro do
IFC.

11. Resultados Pretendidos

Espera-se com a contratação destes no mínimo os seguintes efeitos:

• Disponibilização  de  estrutura  adequada  para  a  realização  da  formatura  dos
ensinos médio/técnico de 2022;

• Disponibilização de equipamento de som e operador adequados para o melhor
andamento das formaturas, com sonorização apropriada, de boa qualidade e
fundamental para a realização do evento de maneira satisfatória.

• Disponibilização  de  materiais  decorativos  para  personalizar  os  espaços  de
realização dos eventos, tornando os ambientes padronizados, agradáveis e mais
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confortáveis para os participantes.

12. Providências a serem Adotadas

Não há necessidades de adequações dos espaços do Campus, para estas atividades. A
formatura ocorrerá no auditório do campus necessitando apenas da montagem da
decoração,  da  organização  das  cadeiras  para  os  formandos  e  da  instalação  do
equipamento de som para as cerimônias.

13. Possíveis Impactos Ambientais

Não se aplica a esta contratação.

14. Declaração de Viabilidade

X
Esta equipe de planejamento declara viável esta contratação com base neste Estudo 
Técnico Preliminar.

Esta equipe de planejamento declara viável com restrições esta contratação com base neste 
Estudo Técnico Preliminar.

Esta equipe de planejamento declara inviável esta contratação com base neste Estudo 
Técnico Preliminar.

15. Responsáveis Pela Elaboração do Estudo Técnico Preliminar

Nome Cargo/Função SIAPE CPF

Rogério Luis Kerber Diretor-Geral
387352

Alessandro Iavorski
Diretor de 
Ensino,Pesquisa e 
Extensão

2320510

João Cláudio Godoy Azeredo
Coordenador Especial 
de Comunicação

1234630

15.1 Aprovação da Autoridade Máxima
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(Deverá  ser  incluída  a  assinatura  da  autoridade  máxima  junto  aos  responsáveis  pela
elaboração do ETP, e a informação abaixo transcrita no campo Despacho)

A Autoridade Máxima do Instituto Federal Catarinense – Campus xxx/Reitoria, no uso de suas
atribuições legais aprova o presente Estudo Técnico Preliminar.

Nome Cargo/Função SIAPE CPF

Rogério Luis Kerber Diretor-Geral
387352
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FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 26/09/2023

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR Nº 1/2023 - CECOM/SBS (11.01.14.08) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 27/09/2023 07:43 )
ALESSANDRO IAVORSKI

DIRETOR

DEPE/SBS (11.01.14.01.03)

Matrícula: ###205#0

 (Assinado digitalmente em 26/09/2023 17:43 )
JOAO CLAUDIO GODOY AZEREDO

COORDENADOR - TITULAR

CECOM/SBS (11.01.14.08)

Matrícula: ###346#0

 (Assinado digitalmente em 27/09/2023 09:02 )
ROGERIO LUIS KERBER

DIRETOR GERAL

DG/SBS (11.01.14.01)

Matrícula: ###73#2
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