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Processo Administrativo n° 23419.002228/2025-94
Inexigibilidade de Licitagao n° 17/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de um lote de 100 (cem) unidades do International Standard Book Number/ Padréo
Internacional de Numeracdo de Livro (ISBNs) junto a Agéncia Brasileira do ISBN, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Contratagdo de um lote de 100 | 19488 - Unidade 100 R$ 27,40 R$ 2.740,00
(cem) International Standard | Desenvolvime
Book Number/ Padrdo | nto/ Geragéao

Internacional de Numeragado de | / Implantagao
Livro (ISBNs) junto a Agéncia | - Cédigo
Brasileira do ISBN. Barra

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns) pois apresentam
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. O servigo é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo n&o esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
justificativa apresentada no Documento de Formalizagdo de Demanda.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Sustentabilidade

4.1. Em consulta ao Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis da AGU, n&o foram encontrados critérios
correspondentes a essa contratagao.

Subcontratagao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagido

4.3. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagédo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 03 (trés) dias a partir da ciéncia do recebimento da nota de
empenho pelo contratado e de acordo com o constante no item 5.4.

Local e horario da prestacao dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: online.
5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: online.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdao contratual observara as rotinas:

5.4.1 As solicitacdes dos Numeros Internacionais Padronizados para o IFRS serdo executadas de
acordo com as demandas recebidas, com o projeto final da publicagédo, no e-mail institucional:

5.4.2 O ISBN devera ser solicitado por meio do sitio da Agéncia Brasileira do ISBN, conforme
Manual do Usuario ISBN (Anexo Il do TR). Apods efetuado o login no sistema, previamente
cadastrado, insere-se os dados que dizem respeito as caracteristicas da publicacdo para a
obtencdo do ISBN indicado. O registro é atribuido na hora.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do o¢rgédo esta especificada e dimensionada no Estudo Técnico Preliminar e no
Documento de Formalizagao de Demanda.
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Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transigcéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto
6.5. Nao ha necessidade da designacgéo de preposto pela empresa.
Rotinas de Fiscalizagado

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes
para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.13. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.14. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por
forga da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
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aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.17.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.17.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.17.9 as denudncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.17.10 a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagbes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o disposto nesta segéo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigco, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacado dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
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7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a emissao da nota
fiscal pelo contratante. O recebimento sera realizado apds a emisséo e entrega do lote pela agéncia,
em uma Unica parcela.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢gdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucédo do contrato, em relacéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
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verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nido ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;
)] a data da emissao;
11)] os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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V) o periodo respectivo de execugao do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagado, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagao exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagado/contratagdo no ambito do
6rgado ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uUteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagéo do indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
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7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovagédo do Contratante.

7.36.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.36.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.36.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.36.4 A cessado de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.37. O disposto nesta secdo nio afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% ( meio por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagéo ou reposicédo
da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo,
suplementagéo ou reposigdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5%
(meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 0,5% (meio por cento) a 30% (trintapor cento) do valor da contratacéo.

Pagina 10 | 17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025


mailto:licitacao@ifrs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Diretoria de Licitagdes e Contratos
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086 Telefone: (54) 3449.3300 — www.ifrs.edu.br —
E-mail: licitacao@ifrs.edu.br

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de0,5% (meio por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo , ressalvadas as seguintes infracdes
também enquadraveis nessa alinea:

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 74, inciso |, da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Regime de Execugao

9.2. O regime de execucgao do objeto sera o fornecimento e prestagéo de servi¢o associado.
Exigéncias de habilitagcao

9.3. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Pagina 13 | 17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025


mailto:licitacao@ifrs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Diretoria de Licitagdes e Contratos
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086 Telefone: (54) 3449.3300 — www.ifrs.edu.br —
E-mail: licitacao@ifrs.edu.br

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratagado, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagao Técnico-Operacional

9.24. Comprovacdo de aptiddo para execugcdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacgao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.24.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.24.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.24.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagédo, enderecgo atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.24.4 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.25. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.
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9.26. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art.
67, 8§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.27. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.28. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.29. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentag¢dao complementar para cooperativas

9.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

9.32.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.32.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.32.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

9.32.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.32.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.32.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
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9.32.6.1. ata de fundacao;

9.32.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.32.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.32.6.4. editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais

extraordinarias;

9.32.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.32.6.6. ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagao; e

9.32.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.740,00 (dois mil,
setecentos e quarenta reais), conforme custos unitarios apostos no item 1.

10.2. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.3. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgamento Geral da Unido.

10.4. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagao:
ltem: 1
) Acao Orgamentaria: 20RL
) Classificagdo Orgamentaria (até o subelemento): 339039-65
) Fonte: 1000000000
V) Plano de Trabalho Resumido (PTRES): 231641
V) Plano Interno (PI): L20RLP0100I
VI)  UGR (se houver): 151412
VII)  Valor: R$ 2.740,00 (dois mil setecentos e quarenta reais)
11. DISPOSIGOES FINAIS
11.1.As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia
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12.1. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar;
12.2.  ANEXO Il - Manual do Usuario ISBN

Aline Terra Silveira
Matricula Siapen n2 1254195

Flavia Santos Twardowski Pinto
Pro-Reitora de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacao
Portaria N2 172/2024

Despacho: Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no documento de
Formalizagdo de Demanda e neste documento e, considerando o atendimento aos principios da
essencialidade, do interesse publico e da economicidade, aprovo o presente Termo de Referéncia com seus
direitos e deveres pelas partes e autorizo a realizagdo do procedimento de contratagao.

O Termo de Referéncia, bem como os demais documentos deste processo, serdo publicos, conforme
determina a Lei de Acesso a Informacgao, e por ndo conterem informagdes sensiveis ou que possam trazer
prejuizos a seguranga da sociedade e/ou do Estado. Assim, de forma a se cumprirem os mandamentos
constitucionais e legais atinentes a publicidade, todos os atos processuais serdo publicos.

Autorizo, ainda, a inser¢do dos dados necessarios nos sistemas pertinentes a fim de poderem ser
realizados os empenhos da contratagéo.

Por fim, em cumprimento as determinagdes legais, autorizo a confec¢ao e a assinatura do necessario
contrato administrativo entre as partes, para que o servigo possa ser iniciado.

Encaminha-se para prosseguimento

JULIO XANDRO HECK
Reitor do IFRS
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Estudo Técnico Preliminar 73/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23419.002228/2025-94

2. Descricao da necessidade

A aquisicdo do lote de ISBN € necesséaria para atender a demanda de registro de produtos dos mestrados
profissionais do IFRS. A exigéncia do ISBN é uma demanda da area de avaliacdo do Ensino da CAPES para
produtos que serdo vinculados ao Repositério EQUCAPES. O Conselho Editorial do IFRS estabelece fluxo
especifico para esse fim, prevendo que o pagamento dos registros de ISBN seria realizado pela instituicao.
Essa medida fortalece nossos cursos de pés-graduacdo, garantindo a eles uma avaliagdo mais qualificada e,
por consequéncia, um IGC 4 ou 5 para o IFRS. E, além disso, também para as obras submetidas no fluxo
continuo do Setor, aprovado pela Instrucdo Normativa 03/2021, qualificando a producéo bibliografica de nossos
servidores.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Setor de publica¢6es/Proppi Flavia Twardowski

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A necessidade de se registrar os livros (sejam eles em formato impresso ou digital) publicados pelo
IFRS, com um numero ISBN, se justifica pelo fato do selo conferir autoridade e credibilidade as obras,
uma vez que ele as reconhece internacionalmente.

A contratacdo nao € de carater continuado pois é feita a aquisicdo dos selos até o limite solicitado.
Apbs o término do numero de selos, é feita nova inexigibilidade.

Justifica-se a escolha através de inexigibilidade porque a Agéncia Brasileira do ISBN, é a Unica
instituicdo autorizada a emitir esse codigo no Brasil. Isso torna inviavel a competicdo entre
fornecedores, justificando a contratacdo direta por inexigibilidade, conforme o inciso | do artigo 74 da
Lei n® 14.133/2021.

5. Levantamento de Mercado

A contratacdo sera realizada através de inexigibilidade pois a Agéncia Brasileira do ISBN € a Unica
instituicdo autorizada a emitir esse codigo no Brasil
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6. Descricao da solucdao como um todo

A contratagdo sera realizada com a compra de um lote com 100 unidades dos selos ISBN. A partir da
efetivacao do processo, serd emitida nota de empenho possibilitando a compra destes selos pelo setor
requisitante.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Conforme informado pelo Setor de Publicacdes do IFRS no Documento de Formalizagcdo de Demanda,
o quantitativo de 100 selos/registros atende a necessidade da instituicdo para os titulos atendidos pelo
Edital de Auxilio aos produtos bibliograficos bem como ao fluxo continuo de atribuicdo do registro para
livros, aos produtos de mestrado, anais e produtos da reitoria.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.740,00

Serédo adquiridos 100 selos, com custo unitario de R$ 27,40, totalizando R$ 2.740, 00 (dois mil,
setecentos e quarenta reais).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Dada a natureza do objeto, o item nao € passivel de diviséo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o ha necessidade de contrata¢cdes/aquisicdes correlatas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Acdes da PROPPI

R1: Dar suporte a criacdo e a manutencao de cursos de Pés-Graduacao Stricto e Lato Sensu.

Transferir recursos aos campi para consolidacédo dos Programas de PG Stricto Sensu ja instituidos no IFRS.

R4: Acompanhar e dar suporte ao Conselho Editorial do IFRS.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A partir da contratacdo da Agéncia Brasileira do ISBN, busca-se a credibilidade e o reconhecimento
nacional e internacional das obras publicadas pelo IFRS, as quais séo frutos da produgédo académica,
técnico-cientifica, artistico-cultural e de apoio didatico-pedagdgico da instituicao.

13. Providencias a serem Adotadas

Nado ha a necessidade da contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Em consulta ao Guia Nacional de Sustentabilidade da AGU, ndo foram encontrados critérios
adequados a essa contratacéo.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar, consoante o inciso XIIl, art 9° da IN 58/2022, da SEGES/ME.

Quanto aos demais requisitos previstos no artigo supracitado e que nao sao de observancia
obrigatéria, entende-se que ndo sdo inerentes a essa contratacdo e, portanto, ndo serdao abordados.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FLAVIA SANTOS TWARDOWSKI PINTO

Responsavel pela contratacdo direta
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ALINE TERRA SILVEIRA

Responsavel pela contratacdo direta
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MANUAL DO USUARIO ISBN

L

Manual do Usuario
ISBN

0ol3,

Obrigada pelo seu interesse em saber mais sobre o ISBN (International
Standard Book Number System /Nimero Padrdo Internacional de Livro).

Este manual foi desenvolvido para servir como um guia prdtico para vocég,
usudrio no Brasil. Aqui, vocé encontra as principais informacdes sobre o
registro, além de orienta¢des fundamentais para a aquisicdo de um ISBN e
suas diversas aplicacdes.

Dicas valiosas também indicam os melhores caminhos para o uso correto do
ndmero em suas publica¢des, sejam elas fisicas ou digitais. Aproveite cada
uma delas! E ao final do material, contamos um pouco da histéria do ISBN.
Assim vocé conhece a origem desse documento que revolucionou o mercado
editorial em todo o mundo.

Boa leitura!
Equipe CBL (Camara Brasileira do Livro)
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Principais funcoes

- O ISBN é um identificador internacional para livros e outras publica¢des
monograficas, como artigos e apostilas. Esse nlimero substitui o tratamento de
longos registros descritivos bibliogréficos, economizando tempo e custos com a
equipe e reduzindo os erros de cépia.

-0 uso correto do ISBN permite que as diferentes formas e edi¢des de produtos de
um livro,impressas ou digitais, sejam claramente diferenciadas, garantindo que os
clientes recebam a versdo correta.

-0 ISBN facilitaacompilacdo e atualizacdo de diretérios de livros e bancos de dados
bibliogréficos, como catdlogos de livros impressos. As informacdes sobre os livros
disponiveis podem ser encontradas facilmente.

-OISBN é legivel por maquina na forma de um cédigo de barras EAN-13 de 13 digitos.
Isso é rdpido e evita erros.

- O ISBN é necessdrio para o funcionamento de sistemas eletrénicos de ponto-de-
venda em livrarias.

- Muitos sistemas de publicacdo e cadeia de suprimentos sdo baseados no ISBN.

-Aacumulacdo de dados de vendas é feita pelo ISBN. Isso permite que os produtos
e edicdes de publicagdes sejam monitorados, além de permitir comparacdes entre
diferentes dreas de assunto e até diferentes editoras.

- O direito de empréstimo nacional em alguns paises é baseado no ISBN.
Tais esquemas permitem que autores e ilustradores recebam pagamentos
proporcionais ao nimero de vezes que seus livros sdo emprestados por
bibliotecas publicas.
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Historia

1966: a primeira discussido sobre a necessidade e a viabilidade de um
sistema internacional de numeracdo para livros acontece em Berlim. O
tema veio a tona durante a Terceira Conferéncia Internacional de Pesquisa
de Mercado de Livros e Racionalizacdo no Comércio de Livros, e em uma
época em que o controle de vendas e estoques desses produtos era feito de
maneira analégica. Com o objetivo de facilitar esse processo, varios editores,
distribuidores e livreiros europeus discutiam como usar computadores
nessas rotinas, e ficou evidente que o pré-requisito para ter um sistema
automatizado eficiente seria através de um ntimero de identificacdo tnico e
simples para cada publicacgdo.

1967: o sistema que viria atender essa necessidade ficou conhecido como
International Standard Book Number (ISBN) e foi desenvolvido a partir de um
cédigo de numeracdo de livros introduzido no Reino Unido por J. Whitaker
Sons.

1968:0Comitéde Documentacio Técnica46 daOrganizacdo Internacional de
Normalizacdo (ISO) criou um grupo de trabalho para investigar a possibilidade
de adaptar o sistema inglés para uso internacional. Em diversas reunides,
realizadas nos anos de 1968 e 1969, elaborou-se um relatério que circulou em
todos os paises pertencentes a ISO.

1969: 0 sistema ISBN chega entdo aos Estados Unidos pela R. R. Bowker.

1970: como resultado dos encontros do Comité criado em 1968, o
International Standard Book Number (ISBN) é aprovadocomonormalS02108.
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1971:comecamasercriadasasprimeirasagénciasinternacionaisdoISBN para
aimplementac¢do do padrdo em paises fora da Europa e dos Estados Unidos.

1978 e 1992: nesses dois anos, o padrdo original passou por revisdes para
melhor se adequar as necessidades de metadados.

2005: quandoitensdelivros e livros comecaram a aparecer em novas formas
de midia, o sistema foi expandido para cobrir mais de 160 paises.

2007: até entdo com dez digitos, o ISBN passa a ter 13 niimeros, recebendo
maisespecificagdessobreosmetadadosqueprecisamserfornecidosaoatribuir
essaidentificacdo a uma respectiva publicagdo.

ISBN no Brasil

A implantac¢do de agéncias do ISBN - International Standard Book Number -
foi rdpida em paises da Europa e nos Estados Unidos em virtude do processo de
criagdo da prépria 1SO 2108. Porém, havia o desafio de expandir a utilizacdo do
ndmero padronizado para as demais regides do mundo.

Na América Latina, isso se deu porincentivo do Centro Regional para o Fomento

do Livro na América Latina e no Caribe (Cerlalc) que, no ano de 1971, iniciou uma
série de esforcos para estimular os paises da regido a adotarem a padronizacdo.

VA
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0 Brasil foi um dos pioneiros na adesdo a numeragdo internacional padronizada
para livros. Em 1978, o pais implantou a primeira Agéncia Brasileira do ISBN. O
pais o fez logo depois do México, que instituiu sua agénciaem 1977.

Em 2020, a Camara Brasileira do Livro (CBL) passou a ser oficialmente a agéncia
brasileira do ISBN.

Estrutura

O ISBN - international Standard Book Number - funciona como um niimero
de RG para livros e demais publicacées monograficas, como artigos e apostilas.
Cada sequéncia é criada por meio de uma combinacdo de 13 digitos que indicam
o titulo, o autor, o pais, a editora e a edi¢cdo de uma obra. Confira abaixo como
funciona a légica de emissdo:

grupo registrante
(pafis)

978-65-89999-01-3

. elemento registrante
c6digo GTIN (editor)

publicacdo

digito verificador

Cédigo GTIN: os trés primeiros digitos do ISBN e sdo determinados pelo GS1,
antigo EAN International, que gerencia dados de cédigos de barra de produtos.
Hoje, o prefixo 978 é utilizado pelo mercado editorial. Mas, no futuro, outros
poderdo ser criados de acordo com a demanda e a necessidade do aumento da
capacidade do sistema.
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Grupo registrante: esse elemento identifica o pais, a regido geografica
ou a area de idioma participante do sistema ISBN. No Brasil, o niimero mais
utilizado foi 0 85, mas desde 2018, por conta da demanda por mais combinacdes,
0 65 também passou a ser utilizado. A partir de 1de margo de 2020, esse tltimo
cédigo passard a ser usado no pais em todos 0s novos registros.

Elemento registrante: identifica um editor ou uma marca particular
em um grupo de registro. O comprimento deste elemento varia de acordo com o
nimero esperado de edi¢des do editor e pode conter até 7 digitos. Editores com
os maiores nimeros de edicdes esperadas recebem os elementos de registro
mais curtos e vice-versa. Para conseguir um elemento registrante para a sua
editora, clique aqui e faga o seu cadastro. Mesmo que a sua editora jd possua um
ndmero vindo do sistema antigo, é necessdrio fazer uma nova requisicdo pelo
novo sistema. Esse procedimento n&o terd custos.

Publicagio: identifica a edi¢do especial de uma publicacdo por um editor
especifico. O comprimento deste elemento varia de acordo com o nimero
esperado de edi¢cdes do editor e pode conter até 6 digitos. Editores com os
maiores nimeros de edicdes esperadas recebem registros mais longos e vice-
versa. Para garantir o uso do comprimento correto do ISBN, digitos em branco
sdo representados por zeros a frente.

Digito de controle: este elemento garante que o ISBN seja Unico e
exclusivo. Ele é determinado por meio de um célculo utilizando um algoritmo de
maédulo 10 ou por meio do contato com a respectiva agéncia de registro ISBN.

MANUAL DO USUARIO ISBN

L

Como solicitar um ISBN

O ISBN pode ser emitido por pessoas fisicas ou juridicas que tém interesse em
divulgar ou publicar materiais monograficos como livros, apostilas e materiais
relacionados, sejam eles impressos ou digitais. Abaixo, vocé confere um
passo-a-passo de como fazer essa solicitacdo no sistema disponibilizado pela
Camara Brasileira do Livro (CBL).

1°- Vocé precisa fazer o seu cadastro como pessoa fisica ou pessoa juridica no
siteisbn.org. br. Em um dia util, vocé receberd a confirmacdo de sua inscricdo e
jd pode comecar a utilizar o sistema.

2°- Acesse o seu perfil para darinicio a solicitacdo do ISBN.
3° - Insira no sistema os dados que dizem respeito as caracteristicas da sua

publicacdo para que vocé receba o ISBN indicado. O prazo desse processo é de
até quatro dias Gteis.

ISBN em lotes: osistemado ISBN também permite a emissdo de registros
em lotes para as pessoas juridicas. Nesses casos, é importante ressaltar que:

- A aquisicdo de séries de até 1000 registros pode ser feita diretamente na
plataforma.

- Cada editora precisa inserir no sistema os metadados de cada lote antes de
adquiriruma nova leva de niimeros.

10
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Aplicacdes

Deve receber um ISBN exclusivo, toda publica¢do monografica que tenha:

-diferentes edicdes.

-diferentes formatos de produtos.
-diferentes idiomas.

-diferentes restri¢des e formas de uso.

N&o devem receber um ISBN exclusivo, toda publicacdo que tenha:

-edi¢Bes inalteradas.
-reimpressdes inalteradas.

Quando impresso, os digitos do registro sempre sdo precedidos pelas
letras “ISBN”.

O primeiro e o tltimo elementos do ISBN possuem comprimento fixo e os
outros trés, varidvel. Eles devem ser claramente separados por hifens ou
espacos para facilitar a sua leitura, como mostram os exemplos abaixo:

ISBN 978-65-95055-12-4
ou
ISBN 978 65 95055 12 4

1
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A extensdo do grupo de registro e do registrante ird variar de acordo com o
nimero de edi¢des antecipadas do grupo de registro ou do registrante.

Neste item, destacamos alguns aspectos fundamentais que norteiam o uso do
ISBN em publica¢cdes como um todo. Acompanhe!

Fundos anteriores
QuandoumeditorfazoseucadastronosistemalSBN depoisdejatercomecado
a publicar, ele devera atribuir ISBNs a todas as publicacées ja publicadas e
também para cada obra a ser lancada no futuro, sejam elas impressas ou
digitais. O ISBN também deve aparecer na primeira mreimpressdo ou reedi¢do
disponivel de um titulo do fundo anterior.

Publicacoes em colaboracio

Uma publicacdo conjuntacomoutroseditores geralmenterecebe umISBN pelo
editor(es) responsdvel pela distribuicdo. No entanto, é permitido que cada
um dos coeditores atribua seu préprio ISBN e o divulgue na pagina de direitos
autorais. Nesses casos, apenas um desses ISBNs pode aparecer com o cédigo

de barra na publicagdo.

Publicacdes vendidas ou distribuidas por agentes

a. Uma edicdo particular publicada por um editor particular recebe somente
um ISBN. O registro deve ser mantido, mesmo que a obra seja distribuida ou
vendida por diferentes agentes comerciais.

b.*Uma publicacdo importada por um editor exclusivo ou por um agente tinico
de uma drea que ndo faca parte do sistema ISBN e ndo tenha ISBN atribuido,
pode receber um registro em nome do distribuidor exclusivo.

12
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c. Publica¢des importadas por um distribuidor exclusivo ou por um agente tinico
que tiveram o acréscimo de uma pdgina de titulo (pdgina de rosto) trazendo a
marca do distribuidor, devem receber um novo ISBN. Esse novo registro deve ser
feitoem nome do distribuidor exclusivo ou do agente exclusivo. O ISBN do editor
original também deve ser utilizado.

d.*Uma publicacdoimportada porvérioseditoresdeumadreaque ndofacaparte
do sistema ISBN e ndo tenha ISBN atribuido, pode receber um ntimero através
da agéncia de registro de ISBN responsdvel por esses distribuidores.

*Os itens b e d sdo aplicdveis somente a paises que ainda ndo participam do
sistema ISBN.

Aquisicoes entre editoras

Uma editora que adquira outra editora pode continuar a usar os ISBNs do
elemento registrante original. A agéncia nacional de ISBN, responsdvel por esse
registrante, deve ser informada sobre a alteracdo de propriedade do elemento
registrante. Se os livros continuam utilizando os nomes das duas editoras, é
possivel que elas tenham elementos registrantes distintos ou compartilhem do
mesmo dado. Nestes casos, vai depender da pratica de mercado.

Aquisicdo do estoque completo e dos direitos de publicacdo
Um editor que adquirir o estoque completo e os direitos de uma ou mais
publicacdes pode continuarausaroISBN atribuido originalmente até queanova
empresa reimprima ou reedite as obras.

Editores com escritoérios e filiais distintos

Se um editor opera escritérios ou filiais distintos e em locais diferentes, pode ter
umelementoregistrante paracadaescritériooufilial. Noentanto, cada publica¢do
deve receber apenas um ISBN pelo escritério ou filial responsavel pela publicagdo.

13
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ISBNs ndo podem ser reatribuidos

Umavez que um prefixo deregistrante e o bloco associado de niimeros tenham
sido atribuidos a um editor, ele pode atribuir tal registro as publica¢des as
quais tiver direitos. O editor ndo pode vender, reutilizar, transferir ou dividir
sualista de ISBNs entre outros editores.

ISBNs nunca podem ser reutilizados

Uma vez atribuido a uma publicacdo monografica, um ISBN nunca pode ser
reutilizado paraidentificaroutra publicacdo, mesmo quese concluaqueolSBN
original foi atribuido erroneamente. Um registrante que descobrir um erro de
aplicacdo de registro, deve excluir esse niimero da lista. A Agéncia de registro
local deve receberainformacdo dos digitos utilizados incorretamente. E 6rgdo
divulgard o erro a qualquer agéncia bibliografica terceirizada.

Adisponibilidadedemetadadosdescritivoséessencialparaavendaecatalogacdo
de livros. Ha evidéncias de que metadados bem detalhados resultam em mais
vendas. E responsabilidade dos editores/registrantes informar a agéncia de
registrolSBN local,ouaorganizacdo responsavel pelamanutencdoderegistros
de publicacdes, sobre os ISBNs a serem atribuidos as futuras publicacdes.

14
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Aplicacdes especificas

Obras modificadas

Cada vez que um livro ou uma publicacdo sofre mudancas significativas em
uma ou mais partes de seu todo, ele(a) precisa receber um novo ISBN. Essa
regra se aplica as alterac¢des de:

-Titulo e/ou subtitulo de uma publicacdo

-ldioma

-Nome do editor ou marca

-Nome do autor

- Teor textual, além de pequenas correcdes e erros de impressdo

- Fonte de texto - de ‘normal’ para a versdo para disléxicos, por exemplo, além
de altera¢des nas dimensdes do livro

-Formato do produto - de capa dura para capa mole ou de audiolivro em midia
fisica para audiolivro disponivel para download

15
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- Extensdo do produto - de pdf para EPUB ou da versdo EPUB 2 para versdo
EPUB 3, por exemplo

-Restri¢des de uso - de impressdo permitida para impressdo ndo permitida, de
usudrio simultaneo tnico para vdrios usudrios

A

Observacdo importante!

Ndo é necessdriaaemissdode um novo ISBN quando
ha alteracdes no desenho, na cor da capa ou no
preco de uma publica¢do monografica. De qualquer
maneira, a cadeia de suprimentos pode fazer a
solicitacdode umaoutraidentificacdoquandojulgar
necessdrio. Produtos de midia tie-in séo um exemplo
nesse sentido. Também vale lembrar que ndo hd a
necessidade de emissdo de ISBN para edi¢des ou
reimpressdes inalteradas.

16
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Volumes
Nesses casos, sugere-se a emissdo de dois tipos de ISBNs:

-Um Unico registro para o todo conjunto de publicaces.

Um registro especifico para cada um dos volumes do conjunto da
respectiva obra.

Por que? Bem, dessa maneira, fica facil identificar e rastrear a distribuicdo
dos produtos que fazem parte da publicacdo. E essas informagdes sdo
importantes paraaceleraromanejode remessasquando nem todososvolumes
forem publicados ou distribuidos simultaneamente, bem como para suprir a
necessidade de substitui¢des em casos de cépias danificadas, por exemplo.

Como divulgar o ISBN nesses casos? Essa informacdo deve estar no verso da
pagina rosto do livro, aquela que leva o titulo e, ndo versdes ndo impressas,
em uma posicdo equivalente. E cada um dos volumes da obra deve conter o
registro do conjunto e o seu préprio ISBN.

17
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Pacotes

Os exemplos abaixo ilustram as diferentes formas de categorizar um pacote
quando o assunto é o registro correto de seus produtos. Vejamos a explica¢do
do conceito!

-Pacote 1-Contém variositens e todos eles sdo elegiveis = um tinico ISBN para
o pacote + um ISBN especifico para cada item.

-Pacote2-Produtoelegivel + produtondoelegivel=um ISBN para todo o pacote
+um ISBN especifico para o produto elegivel.

Na pratica! Um pacote com um produto de software educativo + manuais de
usudrio ou técnicos=um tnico ISBN para englobar todos ositens+um registro
especifico paracada um dos manuais, umavez que eles podem ser distribuidos
separadamente.

Ddvida! Todo pacote deve ter um ISBN? Ndo necessariamente. Um pacote cujo
produto principal ndo é um livro e nem um software educativo elegivel, e junto
dele hd um livreto de instrucdes, por exemplo, entdo o pacote como um todo
ndo precisa de um registro.

Publicacdes sob encomenda

Esseitemtratadecasosdereimpressdesdeumaobra,normalmente,solicitadas
por consumidores que buscam por livros e publica¢des que estdo esgotados no
mercado, por exemplo.

18
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Nesses casos, observa-se o seguinte critério:
- S6 é necessario um novo ISBN se a versdo impressa da encomenda for um
produto diferente daquela originalmente publicada. Podemos citar como
exemplo, uma versdo em capa dura que ganhou uma versdo em capa mole.
Cursos

Nessas ocasides, sé devem receber ISBNs:

-Osmateriaisindividuais considerados elegiveis (link para a pdgina “Aplicacées
gerais) e que foram disponibilizados separadamente ao publico.

- 0 curso que for oferecido amplamente por meio de livrarias universitdrias,
por exemplo.

Autopublicacdes de livros e pequenas editoras

- Autopublicacdo é todo livro - digital ou impresso - publicado por um autor,
sem o envolvimento de um editor estabelecido. Ele é responsdvel por todos os
processos que envolvem a producdo da obra.

- Autoeditores devem saber que, se um prestador de servico terceirizado
oferecer a atribuicdo de um ISBN de sua gama, ele pode ser citado como editor

em bancos de dados do ISBN.

- Se uma publicacdo for exclusiva de uma tnica plataforma e ndo estiver
disponivel na cadeia de suprimentos, ela ndo precisa de um ISBN.
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- Se uma publicacdo tem a probabilidade de estar disponivel na cadeia de
suprimentos - através de livreiros, por exemplo -, ela devera receber um ISBN.

- Os nimeros de ISBN devem ser obtidos com a agéncia de registro ISBN
responsdvel pelo pais onde o editor estd baseado, independentemente da
localiza¢do de qualquer plataforma ou servigo de autopublicacdo.

Folhas soltas e equivalentes digitais

N&o é preciso atribuir um ISBN a uma publicacdo em folha solta e seu
equivalente digital que ndo pretenda ter continuacdo indefinida, continua
(recursointegrado) ou em partes individuais atualizadas.

Publicacdes Digitais e Software Educativo/Didatico

Uma publicacdo digital - livro eletrdnico, aplicativo de livro eletrdnico e
CD-ROM ainda que com imagens e sons -, deve receber um ISBN quando:

- Disponivel ao publico nainternet.

-Houver texto e a ndo intenc¢do de publicacdo em série.

Os produtos de softwares terdo um ISBN se:

- For um material especifico utilizado para fins educacionais e/ou didaticos
- materiais detreinamento baseados em computador -, desde que ndo seja

personalizado e nem exija dados para funcionar.

- Todos os demais outros produtos de software, como jogos de computador,
por exemplo, ndo devem receber um ISBN.

20
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Outras questoes importantes sobre o ISBN em publicacdes
eletrdnicas e digitais:

- Publicagdes precisam de ISBN separado se qualquer pessoa na cadeia de
suprimentos precisar identificd-las separadamente.

- O ISBN ndo deve ser usado para identificar arquivos que passem somente
entre editores e compositores de texto, ou por servicos de conversdo de livros
eletrénicos. e nemdevemidentificarentidades abstratas, como obras textuais
e de contetdo.

Quando um livro é digitalizado por uma biblioteca ou outra organizacgdo e a
versdodigital é disponibilizada ao publico. Um novo ISBN precisa seratribuido,
independentemente de haver cobranca pelo acesso a essa nova versdo.

O uso de ISBNs exclusivos em livros eletrdnicos. Por
que é importante?

Quandose tratadaandlise de um produto eletrénico e seu ISBN, é importante
fazer uma distincdo:

- Produtos diferentes, sempre deverdo receber ISBNs separados.

-ProdutoscomDigital RightsManagement(DRMs)diferentesoucomrestri¢des
de uso também distintas, ndo precisam de registros exclusivos.

-ISBNs separados sdo necessdrios para evitar o surgimento de ambiguidade na
cadeia de suprimentos, quando ha envolvimento de varios produtos e varias
partes.
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0 que os consumidores finais e usuarios precisam saber:
- Se o livro eletrdnico que estdo comprando funcionard em seu dispositivo ou
software.

-0quepodem fazercomo produto-copiar,imprimir,emprestar, converter para
texto falado etc. Isso costuma ser definido por uma combinacdo de formato
de arquivo, como EPUB e pdf, e pelo software DRM que controla, por meios
técnicos, como o livro eletrénico pode ser usado.

-1SBNs separados facilitam o manuseio, a disseminacgdo e a descoberta dessas
informacdes, e podem garantir a entrega da versdo apropriada de um livro
eletrdnico.

- Os livros eletronicos sempre devem receber um ISBN exclusivo para cada
formato - em registro para aversdo em pdf e um outro registro para o formato
EPUB, por exemplo -, se forem divulgados e disponibilizados separadamente.

-Seapublicagdo estiver migrando para uma nova versdo de formato do arquivo
-de EPUB2 para EPUB3, por exemplo -, pode ser essencial que ela tenha ISBNs
diferentes, se as duas versdes estiverem disponiveis simultaneamente, ou
ainda se vendedores e consumidores precisarem distinguir as versdes.

-Também devem ter registros separados, os produtos que tiverem seu formato
ou DRM utilizados na associa¢do de sua versdo a uma plataforma, dispositivo
ou software especifico (sistema de leitura).

- No entanto, pode ndo ser necessdrio atribui-los a essas versées, quando as
publicacdes digitais forem fornecidas por um vendedor, que n&do exige ISBN,
e que é o unico fornecedor de livros eletrénicos em um formato proprietario e
com compras feitas exclusivamente em seu site, como € o caso dos e-readers.
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-Ainda nesses casos, pode ser (itil fazé-lo para fins de monitoramento de vendas
ou oferta de publicacdes em bancos de dados de terceiros, dos livros eletrénicos
disponiveis, por exemplo.

-EpossivelconcederomesmolSBNaumapublicacioquandoelaestiverdisponivel
com mais de um tipo especifico de DRM, desde que a tecnologia deste software
ndo invada a experiéncia do usudrio ou aplique restri¢des de uso diferentes.

- Um produto tnico precisa ser identificado por ISBNs distintos quando uma
publicacdo estiver disponivel com restri¢des de uso diferentes, quer oferecida
pelo editor original ou por um vendedor.

- N&o é preciso atribuir diferentes ISBNs para produtos quando, por exemplo,
as restrices de uso sdo definidas durante a transacdo entre o vendedor e o
consumidor. Nesse caso, o comerciante pode oferecer uma ampla escolha de
restricées de uso em demanda.

a = L
Importante!

- Se os editores estiverem usando intermedidrios para gerar formatos
diferentes de seus livros eletrénicos, devem oferecer ISBNs separados
para os intermedidrios atribuirem a cada formato.

- Se um editor ndo oferecer um registro a intermedidrios para cada
formato separado, entdo os intermedidrios poderdo atribuir seus
préprios ISBNs. Nesse caso, as identidades e os metadados associados
devem ser relatados de volta ao editor e a agéncia nacional de ISBN e
outras agéncias bibliogrédficas. 0 método definido neste pardgrafo nédo
é a solucdo recomendada e deve ser usado apenas em casos em que 0
editor se recusar a atribuir ISBNs individuais a cada produto).
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Publicacoes que
recebem o ISBN

- anais, semindrios e encontros
-apostilas de concursos

- artigos de uma publicacdo em série especifica (ndo a publicacdo em série na
sua totalidade)

- aplicativos para e-book (livros eletrénicos), desde que possuam contetido
textual significativo e possam ser considerados uma publicacdo monografica
e disponivel para o ptblico

-audiolivros, seja fisico ou acessivel na internet

-aulas e cursos em video (somente se forem educacionais e comercializados).
- capitulos individuais separados e disponibilizados pelo editor

- catalogos de exposicdo com texto explicativo

- didrio de bordo vinculado estritamente a projetos educacionais - ensino
fundamental

-discursos (versdo textual tornada publica)

-guias
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- livros de arte e livros ilustrados com uma pégina de titulo e/ou texto ou
legendas

-livros em CD e DVD (audiolivros)

-livros impressos

-mapas (especificando sua escala) e atlas
- publica¢des em braile

- publicacdo infanto-juvenil (jogos e passatempos que contenham atividades
educacionais)

- publicag¢des eletrdnicas, na Internet ou em suportes fisicos (fitas lidas por
mdaquinas, disquetes ou em CD Rom)

-software educacional ou instrutivo
-relatérios (que sdo publicos)
- cOpias digitalizadas de publica¢des impressas

-didrios, dlbum de bebé, livro de bebé. (somente receberdo ISBN se contiverem
textos significativos e explicativos)

- dlbuns para colorir, pintar, recortar ou armar (direcionados a contetdos
educativos e com textos significativos e explicativos)

- dlbum de figurinha (direcionados a contelidos educativos e com textos
significativos e explicativos)
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Publicacdes que ndo
recebem o ISBN

-agendas (pura e simplesmente)

-aulas, cursos (em videos), exceto educacionais

-album de figurinhas sem nenhum texto, pacotes de figurinhas
-almanaques

-anais de uma instituicdo (ex: Anais da Biblioteca Nacional)
-anuadrios

- dlbum de bebé&, dlbum de gestante, dlbum de figurinhas (sem texto
explicativo e/ou significados)

-boletins informativos eletrénicos ou impressos

-cadernetas escolares, cadernos de programacdo de congressos
- calendarios

- cartas astronémicas

-cartilhas de informacgédo
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- catdlogos para divulgacdo de livros e exposi¢do de fotos (sem nenhum texto
explicativo)

- catdlogos, prospectos e folhetos de propaganda comercial, industrial ou
turistica.

- cartazes de propaganda

-CD de musica, CD de jogos

-didrios (bebé, gestante, de viagem...), sem texto explicativo

-didrio de bordo somente para anotagdes
-documentdrios

-documentos pessoais, cartdes de felicitacdes

-e-mails e outras correspondéncias digitais

-encartes

-guiasinternos de instituicdes

-estatutos, balancos de sociedades e de diretorias de empresas

-gravacdo de som musical

-guias telefdnicos, programas de cursos, espetdculos e exposi¢do

27

MANUAL DO USUARIO ISBN

L

-home page

-impressdes e publicacdes artisticas, sem pdgina de rosto e nem texto
-jornais, revistas, publica¢des com periodicidade

-jogos

-livretos com instrug¢des para inscricdes de cursos, prémios

-livros personalizados

- mapas de guia de turismo, de metrd, de localiza¢do de ruas, gratuitos, com
anuncios, imagens e desenhos

- material de divulgacdo de prestacdo de servicos ou de informacdo sobre a
evolucdo de determinado ramo da indistria ou do comércio, qualquer tipo de

impresso para promogdo comercial de produtos ou servigos

- mudanca na cor de capa ou tipo de letra da publicacdo (jd editada), correcdo
ortografica. (o ISBN permanece o mesmo)

-musica impressa
- painéis digitais de avisos
- palavras cruzadas, sudoku, passatempos, jogos, quebra-cabecas, etc.

- palestras em video
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- partituras musicais, plantas topograficas
- prestacdo de contas em exercicio

- publicacdes de cardter efémero: guias telefonicos, programas de cursos,
espetdculos e exposi¢des

-publicagdes em folhas soltas que sejam atualizadas constantemente
-reimpressdo (sem altera¢do no texto)

-relatérios internos

-roteiros

- software, filmes, videos, DVDs ou transparéncia para qualquer fim que ndo
educacional ou de instrugdes

-tabelas de hordérios, tarifas
-documentos pessoais, cartdes de felicitacdes...

-trabalhos de final de cursos: teses, monografias, dissertacées
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Localizacdo do ISBN em
diversos materiais

Em publicagc6es impressas, o ISBN deve estar nos seguintes locais:
-Verso da pagina de titulo (folha de rosto) ou nas paginas de direitos autorais.

-Rodapé da paginade titulo (folha derosto), se ndo houver espago no verso da

folha de rosto.
-Parte inferior da contracapa externa.

- Rodapé da parte de trds da jaqueta, ou qualquer outra capa protetora, ou

ainda envoltorio.
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Em edicdes impressas, se os Eimportante

ISBNs de formatos diferentes ressaltar que:

forem conhecidos, eles também

podem serlistados como mostra @ RN wehET deve

afigura abaixo: aparecer em  qualquer

material acessério langado
ISBN 978-65-45-9693-3 emconjuntocomapublicacdo
impressa.
ISBN 978-65-45-9694-0
- O ISBN sempre deve ser
impresso em fonte com

ELL O35 R tamanho suficiente para ser
facilmente legivel - ponto 9
ISBN 978-65-45-9696-4 ou maior.

Em publicacdes digitais, o ISBN deve aparecer nos seguintes locais:

- Exibicdo do titulo

- Primeira exibicdo de discos compactos e publica¢des online.

-Telainicial que exibe o titulo ou seu equivalente, ou junto ao aviso de direitos
autorais

Outros exemplos:

-Em filmes, videos e transparéncias educacionais/didaticos, o ISBN deve estar
nos titulos dos créditos.
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- Se a publicacdo for exibida em um material que é parte integrante de uma
obra - disco compacto, cassete ou disquete -, o ISBN deve ser exibido em
uma etiqueta afixada em cada um desses materiais ou em suas respectivas
embalagens.

& L

Avisos importantes!

- Os diversos formatos de uma publicacdo digital
devem receber um ISBN individual, se forem
disponibilizados separadamente.

- Se a publicacdo for liberada em dois formatos,
sempre combinados para venda, apenas um registro
é necessario.

- Quando os formatos forem disponibilizados
separadamente, todos os ISBNs devem ser listados
um abaixo do outro em todas as versdes, e o formato
abreviado deve ser mencionado entre parénteses no
final de seu ISBN.
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O ISBN em cédigo de
barras

Arepresentacdo do ISBN nasimbologia de cddigos de barras é feita seguindo a
norma ISO/IEC15420. Para tanto, atencdo as seguintes orientacdes:

-E preciso definiralocalizacdo do cédigo na embalagem do produto, bem como
as cores e o posicionamento.

- Certifique-se de que o cédigo ndo serd ocultado nem danificado-em um canto
da caixa de papeldo, embaixo da dobra da caixa oudaembalagem, porexemplo.

-Localiza¢do - o ideal é o quadrante inferior direito do verso.
-N&o deve estarimpresso em dobras, cortes ou unides da embalagem.

- Posicionamento - no caso de embalagens cilindricas, recomenda-se colocar o
cédigo na posicdo vertical (barras paralelas a base do produto).

-Margens desiléncio-sdo os espagos em branco antes da 1a e depois da tltima
barra.

Respeite-as, pois sdo fundamentais na leitura.

-Magnitude (larguraxaltura)-existemtamanhos minimosemaximos. Informe-
secoma GST.

-Truncamento ou altura das barras - ndo reduza a altura das barras, pois isto
impacta diretamente na leitura.
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Na pratica

Quando usado em cédigo de barras, o registro deve ser exibido de forma legivel
eimediatamente acima do cédigo de barras EAN-13, precedido por “ISBN”, como
mostra exemplo abaixo:

-Nas publica¢des, recomenda-se aplicar o simbolo de cédigo de barras EAN-13 no
quadrante direito inferior na traseira, perto da lombada. Veja o exemplo abaixo:

Com relagdo as cores, o ideal é utilizar a combinacédo de barras pretas com fundo
branco.Aopcdo poroutras cores, deve respeitar as orienta¢des daimagem abaixo:

BARRA

FUNDO

o

T —
I

X N&o-Escanedvel
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Mais informagdes sobre a introducdo e o uso do simbolo de cédigo de barras EAN-
13 sdo fornecidas pelas agéncias de registro ISBN e a Agéncia Internacional ISBN.

O processo é fdcil e rapido: ao final da solicitacdo de um ISBN, vocé pode
selecionar a op¢do “emissdo de cédigo de barras”, fazer o pagamento pelo
servico e, em breve, receber seu respectivo registro. Veja mais detalhes na
plataforma online do ISBN.

Outras informacdes lteis

Website da Agéncia Internacional do ISBN

Além de informacdes sobre o ISBN, nele vocé encontra os contatos de todas as
agéncias nacionais e internacionais de registro do ISBN, além de ferramentas
como o Global Register of Publishers e o Manual do Usudrio do ISBN em vdrios
idiomas.

Global Register of Publishers ou Registro
Global de Publishers

Ositeretineinformacdes de editores de mais de 200 paises, como seus prefixos
e contatos. Paraacessar suas ferramentas e dados, é preciso fazer um cadastro
gratuito
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