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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 28/02/2024 | Edigao: 40 | Secao: 2 | Pagina: 24

Orgao: Ministério da Educacgao/Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

PORTARIAS DE 23 DE FEVEREIRO DE 2024

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO SUL, no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024,
publicado no DOU de 15/02/2024, resolve:

N° 114 - EXONERAR o servidor FABIO AZAMBUJA MARCAL, Professor do Ensino Basico, Técnico
e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1610193, do cargo de Diretor-Geral do Campus Alvorada, Codigo CD-
0002.

N° 115 - EXONERAR o servidor RODRIGO OTAVIO CAMARA MONTEIRO, Professor do Ensino
Basico, Tecnico e Tecnhologico, Matricula SIAPE N° 1609634, do cargo de Diretor-Geral do Campus Bento
Gongalves, Codigo CD-0002.

N° 116 - EXONERAR a servidora PATRICIA NOGUEIRA HUBLER, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1796126, do cargo de Diretora-Geral do Campus Canoas,
Codigo CD-0002.

N° 117 - EXONERAR o servidor JEFERSON LUIZ FACHINETTO, Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1997309 do cargo de Diretor-Geral do Campus Caxias do Sul,
Codigo CD-0002.

N° 118 - EXONERAR o servidor EDUARDO ANGONESI PREDEBON, Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnhologico, Matricula SIAPE N° 1737277, do cargo de Diretor-Geral do Campus Erechim, Codigo
CD-0002.

N° 119 - EXONERAR o servidor LEANDRO LUMBIERI Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE n° 1998429, do cargo de Diretor-Geral do Campus Farroupilha, Codigo CD-
0002.

N° 120 - EXONERAR o servidor MARCELO LIMA CALIXTO, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1847670, do cargo de Diretor-Geral do Campus Feliz, Codigo CD-0002.

N° 121 - EXONERAR a servidora SANDRA REJANE ZORZO PERINGER, Professora do Ensino
Basico, Tecnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2037434, do cargo de Diretor-Geral do Campus Ibiruba,
Codigo CD-0002.

N° 122 - EXONERAR a servidora FLAVIA SANTOS TWARDOWSKI PINTO, Professora do Ensino
Basico, Tecnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1770270, do cargo de Diretor-Geral do Campus Osorio,
Codigo CD-0002.

N° 123 - EXONERAR o servidor FABRICIO SOBROSA AFFELDT, Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1644988, do cargo de Diretor-Geral do Campus Porto Alegre,
Codigo CD-0002.

N° 124 - EXONERAR o servidor RUDINEI MULLER, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1799228, do cargo de Diretor-Geral do Campus Restinga, Codigo CD-
0002.

N° 125 - EXONERAR o servidor ALEXANDRE JESUS DA SILVA MACHADO, Professor do Ensino
Basico, Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n°® 0408969, do cargo de Diretor-Geral do Campus Rio
Grande, Codigo CD-0002.

N° 126 - EXONERAR a servidora CLAUDIA DIAS ZETTERMANN, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1847817, do cargo de Diretor-Geral do Campus Rolante, Codigo
CD-0002.
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N° 127 - EXONERAR o servidor ODAIR JOSE SPENTHOF, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1547848, do cargo de Diretor-Geral do Campus Sertao, Codigo CD- 0002.

N° 128 - EXONERAR o servidor GILBERTO LUIZ PUTTI, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1616518, do cargo de Diretor-Geral do Campus Vacaria, Codigo CD- 0002.

N° 129 - EXONERAR o servidor DANIEL DE CARLI, Analista de Tecnologia da Informacao,
Matricula SIAPE N° 1819037, do cargo de Diretor-Geral Pro Tempore do Campus Avancado Veranopolis,
Codigo CD- 0003.

N° 130 - EXONERAR o servidor ALEXSANDER ALVES FERREIRA, Assistente em Administracao,
Matricula SIAPE n° 2219140, do cargo de Diretor-Geral pro tempore do Campus Viamao, Cédigo CD- 0002.

N° 131 - NOMEAR a servidora ADEMILDE IRENE PETZOLD PRADO, Assistente Social, Matricula
SIAPE n° 1995996, para o cargo de Diretora-Geral do Campus Alvorada, Codigo CD- 0002, com mandato
de 4 (quatro anos).

N° 132 - NOMEAR o servidor RODRIGO OTAVIO CAMARA MONTEIRO, Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1609634, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Bento
Gongalves, Codigo CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 133 - NOMEAR a servidora PATRICIA NOGUEIRA HUBLER, Professora do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1796126, para o cargo de Diretora-Geral do Campus Canoas,
Codigo CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 134 - NOMEAR o servidor JEFERSON LUIZ FACHINETTO, Professor do Ensino Basico, Técnico
e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1997309 para o cargo de Diretor-Geral do Campus Caxias do Sul, Codigo
CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 135 - NOMEAR o servidor SIDNEI DAL AGNOL, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnolégico, Matricula SIAPE n° 2168525, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Erechim, Codigo CD-
0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 136 - NOMEAR o servidor LEANDRO LUMBIERI, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1998429, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Farroupilha, Codigo
CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 137 - NOMEAR o servidor MARCELO LIMA CALIXTO, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1847670, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Feliz, Codigo CD-
0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 138 - NOMEAR a servidora SANDRA REJANE ZORZO PERINGER, Professora do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnhologico, Matricula SIAPE n° 2037434, para o cargo de Diretora-Geral do Campus Ibiruba,
Codigo CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 139 - NOMEAR o servidor MARCIO TELLES PORTAL, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE n° 2245457, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Osorio, Cédigo CD-
0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 140 - NOMEAR o servidor SERGIO WESNER VIANA, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE n° 2579927, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Porto Alegre, Codigo
CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 141 - NOMEAR o servidor RUDINEI MULLER, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1799228, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Restinga, Codigo CD-
0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 142 - NOMEAR o servidor CARLOS FERNANDES JUNIOR, Professor do Ensino Basico, Técnico
e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1034938, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Rio Grande, Codigo
CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 143 - NOMEAR a servidora LETICIA MARTINS DE MARTINS, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1327247, para o cargo de Diretora-Geral do Campus Rolante,
Codigo CD-0002, com mandato de 4 (quatro anos).
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N° 144 - NOMEAR o servidor CLEVER VARIANI, Professor do Ensino Basico, Tecnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1048174, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Sertao, Codigo CD-
0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 145 - NOMEAR o servidor ADAIR ADAMS, Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico,
Matricula SIAPE N° 1190493, para o cargo de Diretor-Geral do Campus Vacaria, Codigo CD-0002, com
mandato de 4 (quatro anos).

N° 146 - NOMEAR o servidor AMIR TAUILLE, Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico,
Matricula SIAPE N° 1565509, do cargo de Diretor-Geral do Campus Avangado Veranopolis, Cédigo CD-
0003, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 147 - NOMEAR a servidora MAIRA BAE BALADAO VIEIRA, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1723204, para o cargo de Diretora-Geral do Campus Viamao,
Codigo CD- 0002, com mandato de 4 (quatro anos).

N° 148 - EXONERAR a servidora TATIANA WEBER, Professora do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1796213, do cargo de Pro-Reitora de Administragao, Codigo CD-0002.

N° 149 - EXONERAR a servidora ROSANE FABRIS, Contadora, Matricula SIAPE n° 2105045, do
cargo de Diretora de Orcamento e Financas, Codigo CD-0003.

N° 150 - EXONERAR a servidora ELISANGELA BATISTA MACIEL, Contadora, Matricula SIAPE N°
1798833, da funcao de Chefe do Departamento de Contabilidade, Coédigo CD-0004.

N° 151 - EXONERAR a servidora GRAZIELLE MARIN LEITE, Administradora, Matricula SIAPE N°
1827121, do cargo de Diretora de Licitagdes e Contratos, Codigo CD-0003.

N° 152 - EXONERAR o servidor LUCAS CORADINI, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE n° 2564952, do cargo de Pro-Reitor de Ensino, Codigo CD-0002.

N° 153 - EXONERAR a servidora LARISSA BRANDELLI BUCCO, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2327276, do cargo de Pro-Reitora Adjunta de Ensino, Codigo
CD-0003.

N° 154 - EXONERAR o servidor NEUDY ALEXANDRO DEMICHEI, Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnolégico, Matricula SIAPE N° 1756949, do cargo de Diretor de Assuntos Estudantis, Codigo
CD-0003.

N° 155 - EXONERAR o servidor EDUARDO GIROTTO, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1893215, do cargo de Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduagao e Inovagao,
CD-0002.

N° 156 - EXONERAR a servidora MARILIA BONZANINI BOSSLE, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n°® 2390719, do cargo de Pro-Reitora Adjunta de Pesquisa, Pos-
Graduacgao e Inovagao, Codigo CD-0003.

N° 157 - EXONERAR a servidora MARLOVA BENEDETTI, Engenheira Agronoma, Matricula SIAPE
N° 1678808, do cargo de Pro-Reitora de Extensao, Codigo CD-0002.

N° 158 - EXONERAR a servidora DAIANE TOIGO TRENTIN, Professora do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1823868, do cargo de Pro-Reitora Adjunta de Extensao, Codigo CD- O003.

N° 159 - EXONERAR a servidora LEILA SCHWARZ, Pedagoga, Matricula SIAPE N° 1869160, do
cargo de Chefe do Departamento de Extensao, Codigo CD- 0004.

N° 160 - EXONERAR o servidor AMILTON DE MOURA FIGUEIREDO, Professor do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1495949, do cargo de Pro-Reitor de Desenvolvimento
Institucional, Codigo CD-0002.

N° 161 - EXONERAR a servidora LETICIA MARTINS DE MARTINS, Professora do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1327247, do cargo de Pro-Reitora Adjunta de Desenvolvimento
Institucional, Codigo CD-0003.

N° 162 - EXONERAR o servidor CESAR GERMANO ELTZ, Técnico de Tecnologia Da Informagao,
Matricula SIAPE n° 0356624, do cargo de Diretor de Tecnologia da Informacao, Codigo CD-0003.
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N° 163 - EXONERAR a servidora QUEILA TOMIELO DE CAMARGO, Engenheiro-Area, Matricula
SIAPE n° 2172038, do cargo de Diretora de Planejamento e Obras, Codigo CD-0003.

N° 164 - EXONERAR o servidor MARC EMERIM, Tecnico em Assuntos Educacionais, Matricula
SIAPE n° 1987217, do cargo de Diretor de Gestao de Pessoas, Codigo CD-0003.

N’ 165 - EXONERAR a servidora CARINE SIMAS DA SILVA, Jornalista, Matricula SIAPE n* 2037756,
do cargo de Chefe do Departamento de Comunicagao, Codigo CD-0004.

N° 166 - NOMEAR a servidora TATIANA WEBER, Professora do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1796213, para o cargo de Pro-Reitora de Administragao, Codigo CD-0002.

N° 167 - NOMEAR a servidora ELISANGELA BATISTA MACIEL, Contadora, Matricula SIAPE N°
1798833, para o cargo de Diretora de Orcamento e Finangas, Codigo CD-0003.

N° 168 - NOMEAR a servidora CRISTIANE ANCILA MICHELIN, Contadora, Matricula SIAPE N°
1808390, para o cargo de Chefe do Departamento de Contabilidade, Coédigo CD-0004.

N° 169 - NOMEAR o servidor FABIO AZAMBUJA MARCAL, Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1610193, para o cargo de Pro-Reitor de Ensino, Codigo CD-0002.

N° 170 - NOMEAR a servidora LARISSA BRANDELLI BUCCO, Professora do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2327276, para o cargo de Pro-Reitora Adjunta de Ensino, Codigo
CD-0003.

N° 171 - NOMEAR o servidor NEUDY ALEXANDRO DEMICHEI, Professor do Ensino Basico,
Tecnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1756949, para o cargo de Diretor de Assuntos Estudantis,
Codigo CD-0003.

N° 172 - NOMEAR a servidora FLAVIA SANTOS TWARDOWSKI PINTO, Professora do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE N° 1770270, para o cargo de Pro-Reitora de Pesquisa, Pos-
Graduacao e Inovacao, CD-0002.

N° 173 - NOMEAR o servidor ERIK SCHULER, Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico,
Matricula SIAPE N° 1741645, para o cargo de Pro-Reitor Adjunta de Pesquisa, Pos-Graduagao e Inovagao,
Codigo CD-0003.

N° 174 - NOMEAR a servidora MARLOVA BENEDETTI, Engenheira Agronoma, Matricula SIAPE N°
1678808, para o cargo de Pro-Reitora de Extensao, Codigo CD-0002.

N° 175 - NOMEAR a servidora ELIZETE CRISTINA DOS SANTOS, Assistente de Aluno, Matricula
SIAPE n° 2347797, para o cargo de Pro-Reitora Adjunta de Extensao, Codigo CD- O003.

N° 176 - NOMEAR a servidora DAIANE TOIGO TRENTIN, Professora do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1823868, para o cargo de Chefe do Departamento de Extensao, Codigo
CD- 0004.

N° 177 - NOMEAR o servidor LUCAS CORADINI, Professor de Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2564952, para o cargo de Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional,
Codigo CD-0002.

N° 178 - NOMEAR a servidora LIZIANE GARCIA TORCHELSEN, Professora do Ensino Basico,
Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE N° 1611277, para o cargo de Pro-Reitora Adjunta de
Desenvolvimento Institucional, Coédigo CD-0003.

N° 179 - NOMEAR o servidor CESAR GERMANO ELTZ, Técnico de Tecnologia Da Informagao,
Matricula SIAPE n°® 0356624, para o cargo de Diretor de Tecnologia da Informagao, Codigo CD-0003.

N° 180 - NOMEAR o servidor MARC EMERIM, Tecnico em Assuntos Educacionais, Matricula
SIAPE n° 1987217, para o cargo de Diretor de Gestao de Pessoas, Codigo CD-0003.

N° 181 - NOMEAR a servidora QUEILA TOMIELO DE CAMARGO, Engenheiro-Area, Matricula
SIAPE n° 2172038, para o cargo de Diretora de Planejamento e Obras, Cédigo CD-0003.

N° 182 - NOMEAR a servidora GRAZIELLE MARIN LEITE, Administradora, Matricula SIAPE N°
1827121, para o cargo de Diretora de Licitagcdes e Contratos, Codigo CD-0003.
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N° 183 - NOMEAR o servidor RAFAEL DE OLIVEIRA, Professor de Ensino Basico, Tecnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n® 1210210, para o cargo de Chefe do Departamento de Comunicagao,
Cddigo CD-0004.

JULIO XANDRO HECK

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 15/02/2024 | Edigao: 31 | Segao: 2 | Pagina: 1

Orgao: Atos do Poder Executivo

MINISTERIO DA EDUCACAO
DECRETO DE 14 DE FEVEREIRO DE 2024

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA , no exercicio do cargo dePRESIDENTE DA REPUBLICA, no
uso da atribuicao que lhe confere o art. 84, caput, inciso XXV, da Constituicao, e tendo em vista o disposto
no art. 12 da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, resolve:

RECONDUZIR,

a partir de 18 de fevereiro de 2024, JULIO XANDRO HECK, Professor do Instituto Federal de
Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, ao cargo de Reitor do referido Instituto, com
mandato de quatro anos.

Brasilia, 14 de fevereiro de 2024; 203° da Independéncia e 136° da Repubilica.
GERALDO JOSE RODRIGUES ALCKMIN FILHO
Maria Izolda Cela de Arruda Coelho

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 28/02/2024 | Edigao: 40 | Secao: 2 | Pagina: 24

Orgao: Ministério da Educacgao/Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

PORTARIA IFRS N° 113, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2024

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO SUL, no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024,
publicado no DOU de 15/02/2024, resolve:

Art. 1° TORNAR SEM EFEITO a Portaria n° 447, de 3 de marco de 2016;

Art. 2° DESIGNAR, por delegacao, a servidora TATIANA WEBER, matricula SIAPE n° 1796213, para
exercer o encargo de Ordenadora de Despesas Titular; o servidor RAFAEL KIRCHHOF FERRET, matricula
SIAPE n° 2017083, para exercer o encargo de Ordenador de Despesas Substituto; e a servidora
ELISANGELA BATISTA MACIEL, matricula SIAPE n° 1798833, para exercer o encargo de Ordenadora de
Despesas Interina, nos casos de afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares da Ordenadora de
Despesas Titular e da Ordenadora de Despesas Substituta, simultaneamente.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JULIO XANDRO HECK

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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Brasilia, 9 de abril de BGP - Publicado em 21/03/2024 - Ano 8 Edicdo ISSN 1111-1111
2024 3.15

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Portaria IFRS n° 270, de 19 de margo de 2024

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL,
no uso das atribui¢des legais que Ihe sdao conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024,
publicado no DOU de 15/02/2024, RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o servidor RAFAEL KIRCHHOF FERRET, Assistente em Administracdo, matricula
SIAPE n° 2017083, como substituto eventual do cargo de Pré-reitor de Administracdo, Codigo CD-0002.

JULIO XANDRO HECK

Documento assinado eletronicamente por JULIO XANDRO HECK, Reitor(a), em 19/03/2024, as 16:03,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/253172

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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Brasilia, 9 de agosto de BGP - Publicado em 09/08/2024 - Ano 8 Edicao 8.7 ISSN 1111-1111
2024

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;Z\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Portaria IFRS n° 652, de 7 de agosto de 2024

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024, publicado no DOU de
15/02/2024, RESOLVE:

NOMEAR a servidora MARIA AGUEDA SANTOS DA SILVA, Auxiliar em Administracao, SIAPE n® 2009394, como
substituto eventual do cargo de Coordenador de Licitacdes e Compras, Codigo FG-0001

JULIO XANDRO HECK

Documento assinado eletronicamente por JULIO XANDRO HECK, Reitor(a), em 07/08/2024, as 21:08,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/284213

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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Brasilia, 2 de outubro de BGP - Publicado em 02/10/2025 - Ano 9 Edicao 10.2 ISSN 1111-1111
2025

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Pro-Reitoria de Administracao

Portaria PROAD/IFRS n° 130, de 30 de setembro de 2025

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL, no uso das atribui¢cdes que |he sao conferidas pela Portaria N° 166 de 23 de fevereiro de 2024,
publicada no D.O.U. de 28 de fevereiro de 2024 e da competéncia que foi delegada pela Portaria N° 342 de 22 de
junho de 2023, publicada no D.O.U. de 23 de junho de 2023, RESOLVE:

Art. 1° REVOGAR a Portaria PROAD-ADJ/IFRS n°® 32, de 18 de fevereiro de 2025.

Art. 2° DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como Pregoeiros, Agentes de Contratacao e
Equipe de Apoio nos processos licitatérios conduzidos pela Reitoria do IFRS.

* André Marek, Siape N° 2982915;

* Daniel Simon da Silva, Siape N° 3017393;

* Elisa Bassoli, Siape N° 3415758;

* Flavio Werle de Camargo, Siape N° 2730981;

* Greice Daniela Back, Siape N° 3072235;

* Maiara Juliane Faust, Siape N° 2405622;

* Maira Gisela Oliveira Martins, Siape N° 3411287,
* Maria Agueda Santos da Silva, Siape N° 2009394;
* Patricia Cichota, Siape N° 1828037;

* Uady Rocha Sessim, Siape N° 2036481;

Art. 3° Esta portaria entra em vigor nesta data.

TATIANA WEBER

Documento assinado eletronicamente por TATIANA WEBER, Pro-reitor(a), em 30/09/2025, as 17:09,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/383866

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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Brasilia, 30 de janeiro de BGP - Publicado em 30/01/2026 - Ano 10 Edi¢do 1.21 ISSN 1111-1111
2026

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Portaria IFRS n° 62, de 28 de janeiro de 2026

Publicado no DOU em 30/01/2026, na sec&o II, pagina 23 []

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuicBes legais que Ihe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024, publicado no DOU de
15/02/2024, CONSIDERANDO:

- O Art. 12 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967;

- O Art. 12 da Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999;

- O Art. 10, inciso IX, do Regimento Geral do IFRS;

- O Art. 220, paragrafo Unico da Resolu¢gdo CONSUP n° 01, de 23 de janeiro de 2024,que aprovou a Organizacao
Didatica do IFRS;

- O Art. 5° da Resolucao CONSUP n° 52/2024;

- O Art. 16 da Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.,

RESOLVE:

Art. 1° DELEGAR competéncia ao Pré-reitor de Administracdo, e, nos seus impedimentos e afastamentos
legais, ao respectivo substituto legal, para, no ambito do IFRS :

| - praticar todos os atos necessarios a celebracdo de contratos administrativos, termos aditivos, apostilamentos
e termos de rescisdo contratual, observados os limites e procedimentos estabelecidos no Decreto n° 10.193, de
2019, e na Portaria ME n° 7.828, de 2022;

Il - praticar todos os atos necessarios a aprovacdo e publicacdo de processos licitatérios;

[l - praticar os seguintes atos relacionados aos Termos de Execucdo Descentralizada (TED), em que o IFRS figure
como Unidade Descentralizadora ou Unidade Descentralizada:

a) aprovar o Plano de Trabalho e suas eventuais alterac¢des; e
b) assinar os Termos de Execucdao Descentralizada (TED) e seus respectivos termos aditivos;

IV - emitir portarias:

a) de nomeacado das equipes de planejamento das contrata¢des de servicos, obras e aquisicdo de materiais;
b) de designacao de pregoeiro e equipe de apoio a realizacdo de pregdes; e
c) de nomeacdo das equipes de gestdo contratual;

V - emitir portarias de autoriza¢do para conducdo de veiculo oficial; e

VI - autorizar o cadastro, a alteracdo e o cancelamento de acesso de operadores aos sistemas corporativos do
Governo Federal.

Art. 2° DELEGAR competéncia ao Pré-reitor de Extensao, e, nos seus impedimentos e afastamentos legais, ao
respectivo substituto legal, para a celebra¢do de Convénio ou Acordo de cooperacao com as instituicdes de
ensino para fins de estagio.

Art. 3° DELEGAR competéncia aos Pré-reitores, e, nos seus impedimentos e afastamentos legais, ao respectivo
substituto legal, para a assinatura de declaracbes de ¢ de bolsistas, a qual estiver vinculado o projeto, nos
termos da Resolu¢cao CONSUP n° 52/2024.


http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=529&pagina=23&data=30/01/2026

Art. 4° DELEGAR competéncia ao titular da Unidade Correcional para a emissdo/assinatura de portarias de
designacao de comissdo de Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia, prorrogacao, reconducao,
afastamento preventivo de servidores, celebracdo de Termos de Ajustamento de Conduta e aplicagdo de
penalidade de adverténcia e suspensdo por até 30 (trinta) dias.

Art. 5° A presente delegacdo de competéncia ndo envolve a perda, pelo delegante, dos correspondentes
poderes, sendo-lhe facultado, quando entender conveniente, exercé-los mediante avocacdo do caso, sem

prejuizo da validade da delegacao, conforme disp8e o paragrafo Unico do art. 2° do Decreto n° 83.937, de 06 de
setembro de 1979.

Art. 6° REVOGAR a Portaria IFRS n° 447, de 9 de Julho de 2020.

JULIO XANDRO HECK

Documento assinado eletronicamente , com certificado digital, por JULIO XANDRO HECK, Reitor(a), em
28/01/2026, as 15:01,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 30/01/2026.

[ Link externo: http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?
jornal=529&pagina=23&data=30/01/2026

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/410080

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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Brasilia, 17 de marco de BGP - Publicado em 02/03/2026 - Ano 10 Edicao 3.1 ISSN 1111-1111
2026

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Portaria IFRS n° 145, de 2 de mar¢o de 2026

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuicBes legais que Ihe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024, publicado no DOU de
15/02/2024, RESOLVE:

Art. 1°- DESIGNAR o servidor FLAVIO WERLE DE CAMARGO, Administrador, Matricula SIAPE n°® 2730981, para
exercer a fungdo de substituto eventual do cargo de Diretor de Licita¢cdes e Contratos, Codigo CD-0003.

Art. 2°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JULIO XANDRO HECK

Documento assinado eletronicamente , com certificado digital, por JULIO XANDRO HECK, Reitor(a), em
02/03/2026, as 20:03,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/416093

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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06/04/26, 12:06 Portaria IFRS n° 211, de 2 de Abril de 2026 - Portaria IFRS n° 211, de 2 de Abril de 2026 - DOU - Imprensa Nacional

DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 06/04/2026 | Edicao: 64 | Secao: 2 | Pagina: 20

Orgao: Ministério da Educacgao/Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

PORTARIA IFRS N° 211, DE 2 DE ABRIL DE 2026

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO SUL, no uso das atribuicoes legais que Lhe sao conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024,
publicado no DOU de 15/02/2024, resolve:

Art. 1° NOMEAR a servidora GREICE DANIELA BACK, Tecnologo-Formacgao, Matricula SIAPE n°
3072235, para exercer a funcao de Diretora de Licitagdes e Contratos, CD-0003.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JULIO XANDRO HECK

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-ifrs-n-211-de-2-de-abril-de-2026-697460451

7



Brasilia, 6 de maio de BGP - Publicado em 06/05/2026 - Ano 10 Edi¢do 5.3 ISSN 1111-1111
2026

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Portaria IFRS n° 283, de 5 de maio de 2026

Publicado no DOU em 06/05/2026, na secao ll, pagina 27 (1]

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuicBes legais que Ihe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 14/02/2024, publicado no DOU de
15/02/2024, RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR a servidora LIANA FERREIRA DA ROSA FERNANDES VIANNA, Assistente em Administracao,
Matricula SIAPE n° 1770388, para exercer a fun¢do de Coordenador de Contratos, Cédigo FG-0002.

Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.

JULIO XANDRO HECK

Documento assinado eletronicamente , com certificado digital, por JULIO XANDRO HECK, Reitor(a), em
05/05/2026, as 12:05,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 06/05/2026.

[ Link externo: http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?
jornal=529&pagina=27&data=06/05/2026

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/430282

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
" TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 05/10/2026

COPIA PORTARIA BGP N° 0/2026 - CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)
(N° do Documento: 147)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 05/10/2026 10:26 )
DANIEL SIMON DA SILVA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)
Matricula: ##173#3

Para verificar a autentici dade,deste documento entre em https://sig.ifrs.edu.br/documentos/ informando seu nimero:
147, ano: 2026, tipo: COPIA PORTARIA BGP, data de emisséo: 05/10/2026 e o codigo de verificacdo:
59431f7d64


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE LICITACOESE COMPRAS (REITORIA)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA DE BENS E SERVICOS N° 112/2026 - CL C-REI
(11.01.01.03.03.03.02)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Bento Gongalves-RS, 14 de outubro de 2026.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA AQUISICAO/CONTRATACAO
Inexigibilidade de Licitagéo n° 426/2026
1. DADOS DA AREA REQUISITANTE:
Campus/Reitoria: Reitoria
Setor Demandante: Secretaria do Conselho Superior — CONSUP IFRS
Nome de Contato: Cintia Tavares Pires da Silva

Telefone e e-mail do contato: (54) 3449-3352 | cintia.tavares@ifrs.edu.br | secretariaconsup@ifrs.
edu.br

2. DEFINICAO DA DEMANDA: Pagamento de inscricdo do curso “Redac&o com Foco na
Elaboracdo de Documentos Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em Séo Paulo,
no periodo de 25 a 27 de novembro de 2026

Item 1
N° do DFD do item cadastrado no PCA/PGC: 153/2026

Descri¢éo: Pagamento de inscri¢do do curso “Reda¢é@o com Foco na Elaboracdo de Documentos
Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em Sé&o Paulo, no periodo de 25 a 27 de novembro
de 2026

Unidade: Inscricdo
Quantidade: 1
Valor estimado unitario: R$ 4.290,00

3. VALOR TOTAL DA AQUISICAO/CONTRATACAO: R$ 4.290,00 (quatro mil duzentos e
noventa reais)

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO/ CONTRATACAO manifestando
também sobre a essencialidade e o interesse publico para os fins previstos no art. 3° do
Decreto n° 8.540/2015:

A contratacdo da inscricdo visa a participacdo em capacitacdo destinada ao desenvolvimento
de técnicas de redacao para a elaboragédo de documentos administrativos e técnicos com maior
clareza e precisdo. A formacao é fundamentada nos principios da Redacgéo Oficial e Técnica e
utiliza como referéncia o Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica (edicdo 2018),



contemplando também a aplicacdo responsével de Inteligéncia Artificial em textos oficiais.

O conteudo esta diretamente relacionado as atribuigcGes exercidas na Secretaria do Conselho
Superior, contribuindo para a modernizacdo e padronizacdo da producdo textual e para a
melhoria da comunicac¢éo institucional. Conforme os documentos da solicitacdo de capacitacéo,
embora existam ac¢fes de tema semelhante na ENAP, o curso pretendido apresenta contetdo
especifico, carga horaria de 21 horas e abordagem que relne redacgdo oficial, documentos
técnicos e aplicacdo de IA, caracteristicas indicadas como necessérias a atualizacao profissional.

5. ACAO DO PLANO DE ACAO OU OBJETIVO ESTRATEGICO DO PDI com o qual a
contratacao esta alinhada:

PC3 — Promover a capacitacao/qualificagdo dos servidores com foco nos objetivos estratégicos
institucionais.

6. PREVISAO DE INCLUSAO DE CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE? () SIM ( X ) NAO

7. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO REQUISITADO com base em demonstrativos de
consumo dos exercicios anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos
gue demonstrem o dimensionamento adequado da aquisicdo/contratacéo:

A solicitagdo é de 1 (uma) inscrigdo, suficiente para atender a participacdo na agdo de
desenvolvimento requerida.

8. LOCAL de prestacéo do servigo: curso na modalidade presencial em Sdo Paulo/SP, no Hotel
Blue Tree Premium Paulista, Rua Peixoto Gomide, 707 — Cerqueira César, CEP 01409-001.

9. PREVISAO DE DATA em que deve ser iniciada a prestacéo do servigo: 25 de novembro de
2026.

10. AMOSTRAS: Né&o se aplica.
11. CIENCIA E DE ACORDO:
Responsavel pela demanda: Cintia Tavares Pires da Silva, SIAPE 1573513, Secretaria Executiva.

Autoridade maxima da &rea requisitante: Suelen Da Rolt, SIAPE 1678978, Chefe de Gabinete,
Portaria IFRS n°® 142/2022.

(Assinado digitalmente em 15/10/2026 09: 29) (Assinado digitalmente em 15/10/2026 16:00)
CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA SUELEN DA ROLT
SECRETARIO CHEFE DE GABINETE
CONSUP-REI (11.01.01.01.05) GAB-REI (11.01.01.01)
Matricula: ###735#3 Matricula: ###7894#8

Processo Associado: 23419.005826/2026-04

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 112,
ano: 2026, tipo: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA DE BENS E SERVICOS, datade
emissao: 14/10/2026 e o codigo de verificagdo: ba53bfa80c


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

Servigo Publico Federal

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

=] []

PROCESSO
23419.005463/2026-07 %ﬁ
RN ETEA

A
BELETRONICO M
Processo disponivel para recebimento com

Cadastrado em 18/09/2026
cédigo de barras/QR Code

Nome(s) do Interessado(s): E-mail: Identificador:
SECRETARIA DO CONSELHO SUPERIOR (REITORIA) 1101010105

Tipo do Processo: B B B
GESTAO DE PESSOAS: SOLICITACAO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO DE CAPACITACAO

Assunto Detalhado: B ] B )
REDACAO EM FOCO NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS TECNICOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA - CINTIA
TAVARES PIRES DA SILVA

Unidade de Origem:
COORD. DE CAPACITACAO (REITORIA) (11.01.01.09.02.01)

Criado Por:
ZELIA REGINA DA SILVA
Observagao:
MOVIMENTACOES ASSOCIADAS
Data Destino Data Destino

18/09/2026 = COORD. DE CAPACITACAO (REITORIA) (11.01.01.09.02.01)

DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA)

18/0912026 | (11 1 01.09.02)

21/09/2026  COORD. DE CAPACITACAO (REITORIA) (11.01.01.09.02.01)

COORD. DE LICITACOES E COMPRAS (REITORIA)

2100912026 (17 01.01.03.03.03.02)

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informagao - - | Copyright © 2005-2026 - UFRN - sigprod-m3-host.instTimer

Para visualizar este processo, entre no Portal Piblico em https://sig.ifrs.edu.br/public e acesse a Consulta de
Processos.

Visualizar no Portal Publico
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Ministério da Educacgdo
Secretaria de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

REQUERIMENTO - PARTICIPAGAO ISOLADA - CAMPI - SERVIDOR

Data da solicitacdo: 18/09/2026 Campus: REITORIA

Nome: CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA Setor/Area de atuagao: SECRETARIA DO
CONSUP IFRS

Cargo: SECRETARIA EXECUTIVO Funcgao gratificada: FG1

Nome da chefia imediata: SUELEN DA ROLT

Escolaridade: ( ) Ensino Fundamental Completo ( ) Ensino Médio Completo
() Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino Médio com Curso Técnico ( ) Graduagao
( ) Especializagdo (X )Mestrado ( ) Doutorado

A ac¢do de desenvolvimento se enquadra como:
() Treinamento Regularmente Instituido (curso com carga horaria superior a 30h semanais)
( X) Acdo de Desenvolvimento em Servico (curso com carga horaria até 30 horas semanais)

Carga hordria da a¢do de desenvolvimento: 21 horas Periodo da acdo de desenv.:
25/11a27/11/2026

Nome da acdo de desenvolvimento: REDACAO EM FOCO NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS TECNICOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Local da a¢do de desenvolvimento: SAO PAULO

Modalidade: ( )EaD ( X ) Presencial ( ) Semi-Presencial

Se curso presencial, existe curso igual ou similar ofertado na modalidade a distancia?
(X )Sim ( )N3do ( )N3o seaplica

Se curso presencial, existe curso igual ou similar ofertado na cidade do(a) servidora(a) ou, no RS?
( )Sim (X)Ndo ( )N&oseaplica

Entidade Promotora: ESAFI - Escola de Administra¢do e Treinamento Ltda.

E-mail da Entidade Promotora: esafi@esafi.com.br

CNPJ da Entidade Promotora: 35.963.479/0001-46

Esta acdo de desenvolvimento estd vinculada ao Plano de Logistica Sustentavel?
()Sim
(X )Nao



https://ifrs.edu.br/desenvolvimento-institucional/planejamento-estrategico/plano-de-logistica-sustentavel-pls/

Ministério da Educacgdo
Secretaria de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

Considere Sim, se a capacitacdo contiver ao menos um médulo especifico, atividade pratica ou estudo de caso
sobre objetivos de desenvolvimento sustentavel (ODS) da ONU; sustentabilidade em compras e contratos
publicos; ou sustentabilidade em a¢Ges cotidianas, como uso racional de recursos (dgua, energia, materiais),
gestdo de residuos, mobilidade sustentavel, otimizacdo dos espacos, inclusdo e bem-estar das pessoas, entre
outros temas sobre sustentabilidade de forma geral.

Justificativa para participagao:

A participacdo no Curso Reda¢dao em Foco na Elaboracdao de Documentos Técnicos da Administragdo Publica a
ser realizado entre os dias 25 e 27 de novembro de 2026, na cidade de S3o Paulo, com carga horaria total de 21
horas, tem como principais objetivos capacitar os servidores publicos no desenvolvimento de técnicas de
redacdo, permitindo a elaboracdo de textos administrativos e técnicos com maior clareza e precisdo. A formacdo
é fundamentada nos principios da Redag¢do Oficial e Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica (edigdo 2018). Os participantes deverdo desenvolver competéncias para modernizar e
padronizar a producgao textual, tornando a comunicagdo interna e externa mais eficiente, voltada para resultados
positivos na instituicdo, trazendo com isso mais qualidade na documentacado expedida.

O conteudo estd diretamente alinhado com as atribuicdes e funcdo da servidora; e como diferencial tem a
aplicagdo e aprimoramento das técnicas de redagdo oficial com base no Manual da Presidéncia da Republica e
apresenta um moddulo de Inteligéncia Artificial com sua aplicabilidade para textos oficiais, além de ter como
professora do curso profissional de conhecimento diferencial e notério saber na 4rea de Letras (Profa. Isménia
Timo de Castro). Assim, se torna uma capacitacdo diferenciada das demais oferecidas em cursos de plataforma
online pagos ou gratuitos. Nenhum curso tem uma formacdo de redacdo oficial tao especifica e modernizada aos
tempos atuais como este curso em especifico no seu conteddo programatico.

Considerando que o conteldo programatico esta diretamente alinhado com as minhas atribui¢ées atuais e com
as metas de eficiéncia institucionais, além de uma atualizacdo necessaria para minhas atividades tendo em vista
0 momento tecnoldgico que vivemos e as facilidades que o curso poderd proporcionar, submeto esta proposta
e justifico a aprovacdo do investimento.

IMPORTANTE: Caso a sua acdo de desenvolvimento (capacitacdo) se enquadra como treinamento regularmente
instituido, e vocé usufruiu de licenga para capacitagdo ou treinamento regularmente instituido ou afastamento
para o exterior ou afastamento stricto sensu ou pdés-doutorado, vocé devera cumprir o intersticio de 60 dias

entre uma agéo e outra.

INVESTIMENTO NECESSARIO

Inscricdo (considerar valor final, sem descontos) RS 4.290,00

Valor do Transporte Rodovidrio RS 0,00




Ministério da Educacgdo
Secretaria de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

Valor do Transporte Aéreo RS 2.000,00
Valor das diarias RS 1.300,00
TOTAL RS 7.590,00

Se necessadrio investimento financeiro por parte do IFRS, verificar, neste link se o curso ou evento solicitado
(ou com tema similar) consta na programacdo de cursos a serem ofertados pela ENAP. Se constar, deve-se
justificar a necessidade de contratacdo/realizagdo de outra instituicdo que ndo a ENAP (informacdo necessaria
em atendimento ao Decreto 9.991/2019):

() A Agdo de Desenvolvimento (curso/evento com tema similar) NAO consta no catalogo de cursos da ENAP.

(X ) A Acdo de Desenvolvimento (curso/evento com tema similar) consta no catalogo de cursos da ENAP.

Justifique:

O Curso Redagdo em Foco na Elaboragao de Documentos Técnicos da Administragdao tem como fundamento os
principios da Redagdo Oficial e Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica (edicdo 2018). Desse modo, visa o aprimoramento das técnicas de redagdo com um mddulo de
aplicagdo das ferramentas atuais para aplicagao da IA em textos oficiais, e os cursos existentes no catdlogo da
ENAP n3o citam o referido manual e mencionam apenas a teoria conservadora existente, sem alinhamento com
as ferramentas atuais, e por isso, ndo atendem essa necessidade de atualizacdo da servidora que precisa desse
diferencial em especifico.

Além disso, o curso da ENAP atualmente disponivel sobre Redac¢do é muito superficial, com um contelddo muito
enxuto; com carga horaria muito inferior; com contedido muito conservador; e no¢des do SEl que ndo é o sistema
utilizado pela nossa institui¢do, pois utilizamos o sistema de protocolo SIPAC. Hd também na ENAP outro curso
de Interpretacdo de Textos, e que, portanto, também ndo atende a necessidade de atualiza¢do da servidora.

O curso almejado tem também como professora a Sra. Isménia Timo de Castro, uma profissional de
conhecimento diferenciado com ampla experiéncia na drea de Letras, e notério saber linguistico, o que torna
uma capacitac¢do diferenciada das demais oferecidas em curso de plataforma online pagos ou gratuitos da ENAP.
Nenhum curso tem uma formacao de redagao oficial com base no manual referido tao especifica e modernizada
para tempos atuais como este curso em especifico; e por isso, ndo pode ser substituido com cursos existentes

no catalogo da ENAP.



https://www.enap.gov.br/pt/cursos

Ministério da Educacgdo
Secretaria de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

Termo de Compromisso

Através do presente, comprometo-me, em até 5 (cinco) dias a contar do final da acdo de desenvolvimento
identificada acima, apresentar a Gestdo de Pessoas de minha unidade organizacional o certificado de
conclusdo da agao de desenvolvimento ou outro documento que comprove minha participagao.

Bento Gongalves, 18 de setembro de 2026.

Local e data
Documento assinado digitalmente
ub CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA
g Data: 18/09/2026 12:05:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura do Servidor

Nome da Chefia Imediata: SUELEN DA ROLT
Portaria n2: Portaria 142/2022

Assinado de forma
SUELEN DA digital por SUELEN DA
ROLT:832* *** RoLT:832¢****15
*% Dados: 2026.09.18
15 13:14:49 -03'00°

Assinatura da Chefia Imediata


srolt
Caixa de texto
Portaria 142/2022
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Caixa de texto
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CURSO:

Redagdo com Foco na Elaboragdo
de Documentos Técnicos da
Administragdo Publica

Elaboragdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas
Técnicas em consondncia com o manual de redagdo
da Presidéncia da Republica
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Redacdo com Foco na Elaboracdo de Documentos
Técnicos da Administracao Publica

Elaboracdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas Técnicas em consondncia com o
manual de redacdo da Presidéncia da Republica

Apresentacdo:

Este curso tem como propésito principal capacitar os servidores publicos no desenvolvimento
de técnicas de redagdo, permitindo a elaboragdo de textos administrativos e técnicos com
maior clareza e precisdo. A formagdo é fundamentada nos principios da Redagédo Oficial e
Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica (edigdo
2018).

Os participantes deverdo desenvolver competéncias para modernizar e padronizar a produgdo
textual, tornando a comunicacdo interna e externa mais eficiente, voltada para resultados
positivos na instituicdo, trazendo com isso mais qualidade na documentagdo expedida.

Quem deve participar do Curso?

O curso é direcionado a profissionais responsdveis pela elaboragdo, edigdo e padronizagdo de
documentos oficiais e técnicos, como e-mails, oficios, relatérios, pareceres e notas técnicas.
Destina-se especialmente a servidores publicos que atuam em fung¢des administrativas ou de
apoio técnico, fornecendo-lhes as ferramentas necessdrias para redigir textos com maior
clareza, precis@o e seguranca, fortalecendo a comunicagdo institucional e a autoconfianga na
producdo textual.

Qual o conteudo completo do Curso?

Aspectos gerais do texto de Documentos Técnicos
e Panorama da comunicagdo oficial

e Linguagem simples - a linguagem cidadéa

e Niveis de comunicagéo

e Atributos da redagdo oficial

e Vicios de linguagem

e O texto eletrénico (e-mail)

» Citagdes dos dispositivos legais

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Padronizagéo do texto nos Documentos Técnicos
e Escrita de horas

e Uso de siglas

e Grafia de nimeros

e A importdancia de planejar o texto

e Caminhos para uma boa redagéo

e Reviséo

Aspectos gerais na elaboragéo de Documentos Técnicos

e O relatério como instrumento de comunicagdo escrita

» Defini¢do, classificagdo, organizagdo e tipos de relatérios
e Tipos de Relatério

e Estrutura do relatério

¢ Elementos que podem compor a estrutura do relatério

e Fases da elaboragdo do relatério - Planejamento

e A organizagdo do relatério e a organizagdo das informagdes
o Exemplo de relatério

e Parecer técnico

e Exemplo de Parecer

e Nota Técnica

o Exercicios

Inteligéncia Artificial (IA)

e Uma ferramenta revoluciondria e seus beneficios

o Desafios éticos na era da Inteligéncia Artificial

e Aplicagdo da IA para textos com responsabilidade e ética

e Simulagdes de texto com a IA para textos oficiais

e Pensamento critico acerca dos resultados apresentados pela 1A

Quem vai ministrar o Curso?

Professora Isménia Timo de Castro

Professora na drea de letras hd mais de 30 anos, com 20 anos de experiéncia na
Administragdo Publica. Pés-graduada em Diddtica do Ensino Superior e
Psicopedagogia. Graduada em Letras e Especialista em Capacitagdo do Servidor
Publico pela Escola de Aperfeicoamento dos Profissionais em Educagdo (EAPE). Especialista em
Dinémica de Grupo e Professora Aposentada da SEDF - Sec. de Educacdo do Distrito Federal,
além de coordenador de vdrios projetos na drea de Educacdo.

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Hordria: 21 horas | Duragéo: 03 dias

Investimento: RS 4.290,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material

didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato
da reserva.

= Turma 02: RECIFE, PE
Data: 08, 09 e 10 de julho de 2026

Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

= Turma 03: SAO PAULO, SP
Data: 25, 26 e 27 de novembro de 2026

Local: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira César | Tel: (11) 3174-7000

Formas de pagamento:
O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes
contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Mais informacoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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esafi

Confirmacao de Inscricao

Prezado(a) CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA,

Parabéns pela sua inscricao em uma de nossas turmas do ano de 2026!

Lembramos que ainda estamos na fase de recebimento de inscricoes. Assim que a
turma for confirmada, entraremos em contato imediatamente para que possam ser
realizadas as providéncias logisticas necessarias a participacao no treinamento,
especialmente a aquisicao de passagens aéreas.Antes de darmos sequéncia, pedimos
que confirme os dados da sua inscricao:

Redacao com Foco na Elaboracao de Documentos Técnicos da
Administracao Publica

Data do Evento: 25 a 27 de novembro | 2026

Local do Evento: Sao Paulo, HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Turma: Turma 3/2026

Nome: CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA

CPF: 731.*** ***_49

E-mail: cintia.tavares@ifrs.edu.br

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL

Valor: R$ 4.290,00

Forma de Pagamento: Pessoa juridica - Nota de empenho

Dados para Nota Fiscal:

Responsavel NF: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL

E-mail NF: cintia.tavares@ifrs.edu.br

CONFIRMACAO DE INTERESSE GERADA EM: 18/09/2026



Os dados acima estao corretos?

Se sim, basta seguir com os tramites internos da sua Instituicao.

Se houver qualquer divergéncia, responda a este e-mail informando as correcdes
necessarias.[] Envio da Nota de Empenho

Gentileza encaminhar a Nota de Empenho referente a sua inscricao para o e-mail:
empenho@esafi.com.brDados para emissao da Nota de Empenho:

Esafi - Escola de Administracao e Treinamento Ltda.

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Endereco: Av. Rio Branco, 1765, Salas 05 e 06 - Praia do Canto

Vitéria - ES | CEP 29055-643Estamos totalmente comprometidos em oferecer a
melhor experiéncia de capacitacao e contamos com seu engajamento para tornar
este curso um verdadeiro marco na sua trajetéria profissional no servico
publico.Nos vemos em sala de aula!

Para quaisquer duvidas ou informacdes adicionais, entre em contato com nossa equipe:
esafi@esafi.com.br | (27) 3224-4461 | (27) 98178-2266

© 2026 ESAFI - Escola de Gestao Publica. Todos os direitos reservados.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
" TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 18/09/2026

FICHA DE INSCRICAO Ne Solicitagio de participagio em cur so de capcitaciio/2026 - CC-REI
(11.01.01.09.02.01)
(N° do Documento: 78)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 18/09/2026 16:10 )
ZELIA REGINA DA SILVA
COORDENADOR - TITULAR
CC-REI (11.01.01.09.02.01)

Matricula: ###731#4

Para verificar a autenticidade deste documerlto entre em https://sig.ifrs.edu.br/documentos/ informando seu nimero:
78, ano: 2026, tipo: FICHA DE INSCRICAO, data de emissdo: 18/09/2026 e o codigo de verificagdo: 08c545c7ee



https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE CAPACITACAO (REITORIA)

DESPACHO N° 66/2026 - CC-REI (11.01.01.09.02.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 18 de setembro de 2026.

Trata-se de solicitac8o da servidora Cintia Tavares Pires da Silva em ag&o de desenvolvimento, participacéo isolada,
no curso de REDACAO EM FOCO NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS TECNICOS DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA.

O curso ocorre nos dias 25 a 27/11/2026 em S&o Paulo.

A ac8o esta devidamente prevista no PDP institucional nalinha 10, Necessidade 1 - Promover a atualizagdo
profissional dos servidores de acordo com o cargo ou &rea de atuacao.

A acdo terd custo de R$ 7590,00, sendo R$ 4290,00 parainscricdo, R$ 1300,00 para didrias e R$ 2000,00 para
passagens aereas.

Tendo em vista o fluxo do processo, encaminha-se para parecer da Chefe do DDP.

(Assinado digitalmente em 18/09/2026 16:19)
ZELIA REGINA DA SILVA
COORDENADOR - TITULAR
CC-REI (11.01.01.09.02.01)

Matricula: ###731#4

Processo Associado: 23419.005463/2026-07

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nlimero: 66,
ano: 2026, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 18/09/2026 e o codigo de verificagdo: 3550853578
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA)

PARECER N° 56/2026 - DDP-REI (11.01.01.09.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 21 de setembro de 2026.

Prezados,

Ap6s andlise dos documentos no processo, referente a solicitacéo de participacdo isolada da servidora Cintia Tavares
Pires da Silva, verifica-se que ha orcamento para pagamento dos val ores a serem dispendidos com inscricdo, didrias e
passagens, conforme solicitacdo realizada pela servidora, para participar do Curso - Redagdo em foco na elaboragéo
de documentos técnicos na administragdo publica.

O investimento a ser disponibilizado para esta agéo sera de aproximadamente R$ 7.590,00.

No presente momento, reencaminho o processo para a Coordenadoria de Capacitagdo pararealizar os demais tramites,
de acordo com o fluxo.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 21/09/2026 11:50)
ROBERTA GUIMARAES MARTINS
CHEFE - TITULAR
DDP-REI (11.01.01.09.02)

Matricula: ###140#4

Processo Associado: 23419.005463/2026-07

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nlimero: 56,
ano: 2026, tipo: PARECER, data de emissdo: 21/09/2026 e o codigo de verificagdo: 88314324ab


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE CAPACITACAO (REITORIA)

DESPACHO N° 68/2026 - CC-REI (11.01.01.09.02.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 21 de setembro de 2026.

Encaminha-se ao Setor de Licitacdes e Contratos o presente processo, referente a
solicitacdo de contratacdo de pagamento de inscricdo da servidora Cintia Tavares
Pires da Silva no cuso: REDACAO EM FOCO NA ELABORACAO DE
DOCUMENTOS TECNICOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA .

Objeto: Contratacdo de inscricdo de uma servidora no curso - participacdo isolada.

Informa-se que a despesa sera coberta pelos recursos da A¢éo 4572 - Capacitacao

(Assinado digitalmente em 21/09/2026 15:17)
ZELIA REGINA DA SILVA
COORDENADOR - TITULAR
CC-REI (11.01.01.09.02.01)

Matricula: ##731#4

Processo Associado: 23419.005463/2026-07

Visualize o documento original em https./sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 68,
ano: 2026, tipo: DESPACHO, data de emissao: 21/09/2026 e o cadigo de verificagdo: 1f33b536f7
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
" TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 14/10/2026

COMPROVANTE N°0/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)
(N° do Documento: 73)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 14/10/2026 21:08 )
DANIEL SIMON DA SILVA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)
Matricula: ##173#3

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sig.ifrs.edu.br/documentos/ informando seu nimero:
73, ano: 2026, tipo: COMPROVANTE, data de emissgo: 14/10/2026 e o codigo de verificagdo: aec1577eab
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE LICITACOESE COMPRAS (REITORIA)

DECLARAGAO N° 319/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 14 de outubro de 2026.

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 426/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23419.005826/2026-04

Objeto: Pagamento de inscricdo do curso “Redacdo com Foco na Elaboracdo de Documentos
Técnicos da Administracéo Publica” da ESAFI em S&o Paulo, no periodo de 25 a 27 de novembro de
2026.

O Pro6-Reitor de Administracdo Substituto do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicbes conferidas pela Portaria n® 270/2024 e
no uso da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria IFRS n° 62, de 28 de janeiro de 2026,
publicada no D.O.U. de 30 de janeiro de 2026, e levando em consideracdo os itens e o objeto desta
licitagdo, RESOLVE:

1. AUTORIZAR a abertura do procedimento licitatério com fulcro na Lei n°® 14.133/2021, Art. 74, inciso
lll, alinea f, a fim de manter as acdes de capacitacdo e atualizacdo dos servidores, através da
participacéo de eventos e Cursos e, ATESTAR que o objeto desta contratagdo esté alinhado com o
Plano Estratégico do 6rgao, como consta dos Documentos de Formalizacdo de Demanda.

2. Em atendimento ao art. 3° do Decreto n° 8.540/2015, a REFORCAR essencialidade e o interesse
publico da contratacdo, conforme Documento de Formalizacdo de Demanda.

3. Em se tratando do Estudo Técnico Preliminar, JUSTIFICAR a sua nao elaboragéo, visto que a
Administracdo considerou esta demanda mais simples, por envolver baixa complexidade/vulto, e que,
entendemos ser possivel, por meio do Termo de Referéncia, apresentar a necessidade existente,
descrever a solucao e demais informacgdes a respeito (quantitativos, aspectos qualitativos, valores
etc.).

4. ATESTAR que, em consulta ao Plano de Logistica Sustentavel do IFRS (2024-2028) , disponivel
em https://drive.google.com/file/d/1uupRz3GJj1kyIViIQHNq6svY8rXdSRBQ/view, tém-se que o objeto
deste certame esta alinhado com o referido Plano, mais precisamente no objetivo PC3, como segue:
PC3 - Promover a capacitagdo/qualificagdo dos servidores com foco nos objetivos estratégicos
institucionais (PDI IFRS 2024-2028).

5. ESCLARECER que o planejamento desta contratacao esta de acordo com as diretrizes constantes
no Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos de Contratacdo da AGU, que se encontra

disponivel em: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-
dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf . Informar que contempla todos os tdpicos

mencionados no referido documento, porém através dos modelos padrdes do IFRS e do portal

Comprasnet.



https://drive.google.com/file/d/1uupRz3GJj1kyIViQHnq6svY8rXdSRBQ/view
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf

6. ATESTAR ainda que o IFRS, utiliza os modelos padronizados de Termo de Referéncia,
disponibilizado no sitio https://www.gov.br/agu/ptbr/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos
[14133/contratacao-direta

Rafael Kirchhof Ferret
Pro-Reitor de Administracéo substituto
Portaria n® 270, de 19 de marco de 2024

(Assinado digitalmente em 15/10/2026 08:29)
RAFAEL KIRCHHOF FERRET
PRO-REITOR(A)

PROADJ-REI (11.01.01.03.03)

Matricula: ##17043

Processo Associado: 23419.005826/2026-04

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 319,
ano: 2026, tipo: DECLARACAO, data de emisséo: 14/10/2026 e o codigo de verificagdo: c866c6ec37


https://www.gov.br/agu/ptbr/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta
https://www.gov.br/agu/ptbr/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta
https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

CURSO:

Redagdo com Foco na Elaboragdo
de Documentos Técnicos da
Administragdo Publica

Elaboragdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas
Técnicas em consondncia com o manual de redagdo
da Presidéncia da Republica
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esafiescola

Redacdo com Foco na Elaboracdo de Documentos
Técnicos da Administracao Publica

Elaboracdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas Técnicas em consondncia com o
manual de redacdo da Presidéncia da Republica

Apresentacdo:

Este curso tem como propésito principal capacitar os servidores publicos no desenvolvimento
de técnicas de redagdo, permitindo a elaboragdo de textos administrativos e técnicos com
maior clareza e precisdo. A formagdo é fundamentada nos principios da Redagédo Oficial e
Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica (edigdo
2018).

Os participantes deverdo desenvolver competéncias para modernizar e padronizar a produgdo
textual, tornando a comunicacdo interna e externa mais eficiente, voltada para resultados
positivos na instituicdo, trazendo com isso mais qualidade na documentagdo expedida.

Quem deve participar do Curso?

O curso é direcionado a profissionais responsdveis pela elaboragdo, edigdo e padronizagdo de
documentos oficiais e técnicos, como e-mails, oficios, relatérios, pareceres e notas técnicas.
Destina-se especialmente a servidores publicos que atuam em fung¢des administrativas ou de
apoio técnico, fornecendo-lhes as ferramentas necessdrias para redigir textos com maior
clareza, precis@o e seguranca, fortalecendo a comunicagdo institucional e a autoconfianga na
producdo textual.

Qual o conteudo completo do Curso?

Aspectos gerais do texto de Documentos Técnicos
e Panorama da comunicagdo oficial

e Linguagem simples - a linguagem cidadéa

e Niveis de comunicagéo

e Atributos da redagdo oficial

e Vicios de linguagem

e O texto eletrénico (e-mail)

» Citagdes dos dispositivos legais

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Padronizagéo do texto nos Documentos Técnicos
e Escrita de horas

e Uso de siglas

e Grafia de nimeros

e A importdancia de planejar o texto

e Caminhos para uma boa redagéo

e Reviséo

Aspectos gerais na elaboragéo de Documentos Técnicos

e O relatério como instrumento de comunicagdo escrita

» Defini¢do, classificagdo, organizagdo e tipos de relatérios
e Tipos de Relatério

e Estrutura do relatério

¢ Elementos que podem compor a estrutura do relatério

e Fases da elaboragdo do relatério - Planejamento

e A organizagdo do relatério e a organizagdo das informagdes
o Exemplo de relatério

e Parecer técnico

e Exemplo de Parecer

e Nota Técnica

o Exercicios

Inteligéncia Artificial (IA)

e Uma ferramenta revoluciondria e seus beneficios

o Desafios éticos na era da Inteligéncia Artificial

e Aplicagdo da IA para textos com responsabilidade e ética

e Simulagdes de texto com a IA para textos oficiais

e Pensamento critico acerca dos resultados apresentados pela 1A

Quem vai ministrar o Curso?

Professora Isménia Timo de Castro

Professora na drea de letras hd mais de 30 anos, com 20 anos de experiéncia na
Administragdo Publica. Pés-graduada em Diddtica do Ensino Superior e
Psicopedagogia. Graduada em Letras e Especialista em Capacitagdo do Servidor
Publico pela Escola de Aperfeicoamento dos Profissionais em Educagdo (EAPE). Especialista em
Dinémica de Grupo e Professora Aposentada da SEDF - Sec. de Educacdo do Distrito Federal,
além de coordenador de vdrios projetos na drea de Educacdo.

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Hordria: 21 horas | Duragéo: 03 dias

Investimento: RS 4.290,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material

didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato
da reserva.

= Turma 02: RECIFE, PE
Data: 08, 09 e 10 de julho de 2026

Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

= Turma 03: SAO PAULO, SP
Data: 25, 26 e 27 de novembro de 2026

Local: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira César | Tel: (11) 3174-7000

Formas de pagamento:
O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes
contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Mais informacoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643




esafi

Confirmacao de Inscricao

Prezado(a) CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA,

Parabéns pela sua inscricao em uma de nossas turmas do ano de 2026!

Lembramos que ainda estamos na fase de recebimento de inscricoes. Assim que a
turma for confirmada, entraremos em contato imediatamente para que possam ser
realizadas as providéncias logisticas necessarias a participacao no treinamento,
especialmente a aquisicao de passagens aéreas.Antes de darmos sequéncia, pedimos
que confirme os dados da sua inscricao:

Redacao com Foco na Elaboracao de Documentos Técnicos da
Administracao Publica

Data do Evento: 25 a 27 de novembro | 2026

Local do Evento: Sao Paulo, HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Turma: Turma 3/2026

Nome: CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA

E-mail: cintia.tavares@ifrs.edu.br

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL

Valor: R$ 4.290,00

Forma de Pagamento: Pessoa juridica - Nota de empenho

Dados para Nota Fiscal:

Responsavel NF: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL

E-mail NF: cintia.tavares@ifrs.edu.br

CONFIRMACAO DE INTERESSE GERADA EM: 18/09/2026



Os dados acima estao corretos?

Se sim, basta seguir com os tramites internos da sua Instituicao.

Se houver qualquer divergéncia, responda a este e-mail informando as correcdes
necessarias.[] Envio da Nota de Empenho

Gentileza encaminhar a Nota de Empenho referente a sua inscricao para o e-mail:
empenho@esafi.com.brDados para emissao da Nota de Empenho:

Esafi - Escola de Administracao e Treinamento Ltda.

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Endereco: Av. Rio Branco, 1765, Salas 05 e 06 - Praia do Canto

Vitéria - ES | CEP 29055-643Estamos totalmente comprometidos em oferecer a
melhor experiéncia de capacitacao e contamos com seu engajamento para tornar
este curso um verdadeiro marco na sua trajetéria profissional no servico
publico.Nos vemos em sala de aula!

Para quaisquer duvidas ou informacdes adicionais, entre em contato com nossa equipe:
esafi@esafi.com.br | (27) 3224-4461 | (27) 98178-2266

© 2026 ESAFI - Escola de Gestao Publica. Todos os direitos reservados.



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
" TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 14/10/2026

DOCUMENTO DE ACEITACAO DE PROPOSTA N° 0/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)
(N° do Documento: 65)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 15/10/2026 09:29 )
CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA
SECRETARIO
CONSUP-REI (11.01.01.01.05)

Matricula: ###735#3

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sig.ifrs.edu.br/documentos/ informando seu niimero:
65, ano: 2026, tipo: DOCUMENTO DE ACEITACAO DE PROPOSTA, data de emissao: 14/10/2026 e o codigo
de verificacdo: elb75f7976


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

JUSTIFICATIVA DO PREGO OFERTADO E MANIFESTAGAO TECNICA DEMONSTRANDO A
INVIABILIDADE DE COMPETICAO CONFORME ART. 74, INCISO llI, ALINEA F

(Conforme IN n2 65/2021)

Este processo trata-se de uma Inexigibilidade de Licitacdo conforme art. 74, Inciso
1, alinea f, da Lei n? 14.133/2021, no qual:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicéo, em especial nos

casosde: [...]

Il — contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializag@o, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e divulgagdo:

[..]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[..]”

Quanto a notdria especializacdo do profissional ou empresa a serem contratados,
a propria Lei n2 14.133/2021 definiu sua interpreta¢do, no §32, do artigo 74:

“Art. 74 [...] 8§32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializacao o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagGes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é

essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato.” (grifos nossos)

Assim, em regra, a complexidade do objeto a ser contratado — responsavel,
inclusive, por justificar a inviabilidade competitiva — requer, para a adequada satisfacao
da demanda administrativa, que a prestacdo do servico seja realizada por um
profissional ou uma empresa de alta qualificagdo, nos termos do dispositivo

supracitado.

Nesta esteira, Marcal Justen Filho elenca alguns documentos formais capazes de
demonstrar a especializacdo do futuro contratado:
“[...] conclusdo de cursos e a titulagéo no dmbito de pds-graduagéo, a participagéo

em organismos voltados a atividade especializada, o desenvolvimento frutifero e
exitoso de servigos semelhantes em outras oportunidades, a autoria de obras



técnicas, o exercicio de magistério superior, a premia¢éo em concursos ou a

1

obtencdo de ldureas, a organizagdo de equipe técnica e assim por diante.

A participacdo no Curso da Empresa ESAFI Redacdo em Foco na Elaboracdo de
Documentos Técnicos da Administracdo Publica a ser realizado entre os dias 25 e 27 de
novembro de 2026, na cidade de S3o Paulo, com carga hordaria total de 21 horas, tem
como principais objetivos capacitar os servidores publicos no desenvolvimento de
técnicas de redagao, permitindo a elaboracdo de textos administrativos e técnicos com
maior clareza e precisdo. A formacao é fundamentada nos principios da Redac¢ao Oficial
e Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
(edicao 2018). Os participantes deverdao desenvolver competéncias para modernizar e
padronizar a producdo textual, tornando a comunicacdo interna e externa mais
eficiente, voltada para resultados positivos na instituicdo, trazendo com isso mais
gualidade na documentacdo expedida.

O conteudo estd diretamente alinhado com as atribuicdes e funcdo da servidora; e
como diferencial tem a aplicacdo e aprimoramento das técnicas de redacdo oficial com
base no Manual da Presidéncia da Republica e apresenta um médulo de Inteligéncia
Artificial com sua aplicabilidade para textos oficiais, além de ter como professora do
curso profissional de conhecimento diferencial e notdrio saber na area de Letras (Profa.
Isménia Timo de Castro). Assim, se torna uma capacitacdo diferenciada das demais
oferecidas em cursos de plataforma online pagos ou gratuitos. Nenhum curso tem uma
formacao de redacdo oficial tdo especifica e modernizada aos tempos atuais como este
curso em especifico no seu contetdo programatico. Além disso, a Empresa ESAFI tem
notdria especializacdo em palestras e capacitacdo de servidores, sendo considerada
lider nesta prestacdo de servicos e com experiéncia impar no mercado na sua area de
atuacao.

O Curso Redagdo em Foco na Elaboracio de Documentos Técnicos da
Administracdo tem como fundamento os principios da Redacgao Oficial e Técnica, tendo
como referéncia o Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica (edicdo 2018).
Desse modo, visa o aprimoramento das técnicas de redacdo com um mddulo de
aplicacdo das ferramentas atuais para aplicacdo da IA em textos oficiais, e 0s cursos
existentes no catdlogo da ENAP ndo citam o referido manual e mencionam apenas a
teoria conservadora existente, sem alinhamento com as ferramentas atuais, e por isso,
ndo atendem essa necessidade de atualizacdo da servidora que precisa desse
diferencial em especifico.

Outrossim, os cursos oferecidos pela ENAP e plataformas digitais atualmente
disponiveis sobre Redagdao, sao muito superficiais, com um conteddo muito enxuto;
com carga hordria muito inferior; com conteldo muito conservador; e no¢des do SEl
gue ndo é o sistema utilizado pela nossa instituicdo, pois utilizamos o sistema de
protocolo SIPAC.

O curso almejado da Empresa ESAFI tem também como professora a Sra. Isménia
Timo de Castro, uma profissional de conhecimento diferenciado com ampla
experiéncia na area de Letras, e notdrio saber linguistico, o que torna uma capacitacao
diferenciada das demais oferecidas em cursos presenciais ou de plataforma online
pagos ou gratuitos da ENAP.



Nenhum curso tem uma formacao de redagdo oficial com base no manual referido
tdo especifica e modernizada para tempos atuais como este curso da Empresa ESAFI
em especifico; e por isso, ndo pode ser substituido com cursos existentes no catalogo
da ENAP, por exemplo.

Comprovado o atendimento ao art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei 14.133/2021,
que trata da Inexigibilidade do certame, em razdo da inviabilidade de competicdo e,
por este servico ser essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacao
do objeto desta contratacdo, conforme justificativa técnica apresentada pelos
servidores em seu documento de formalizacdo de demanda, buscou-se justificar que o
preco ofertado pela futura contratada de RS4.290,00 por inscricdo é condizente ao
praticado pelo mercado.

Para esta justificativa seguimos o disposto na IN 65/2021, em especial por meio de
seu Art. 72:

Art. 79 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo,
aplica-se o disposto no art. 59.

$ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 59, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratagées de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagcdo pela
Administragdo, ou por outro meio idéneo. (grifo nosso).

Para fins de comprovacdo da compatibilidade dos precos praticados no mercado,
foram analisadas propostas de empresas que ofertam cursos presenciais com contetdo
semelhante, conforme quadro abaixo:

- Nota de Empenho n? 2026NE307, emitida pela Funda¢do Joaquim Nabuco,
referente a inscricdo de 1 servidor em curso pratico presencial, no valor de RS
4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais);

- Nota de Empenho n? 2026NE93, emitida pela Universidade Federal do Delta do
Parnaiba, referente a participacdo de 2 servidores no curso “Redag¢do com Foco na
Elaboracdo de Documentos Técnicos da Administracdo Publica, com Auxilio de IA”,
no valor total de RS 8.580,00, correspondente a RS 4.290,00 (quatro mil duzentos
e noventa reais) por inscri¢ado;

- Nota de Empenho n2 2026NE155, emitida pela Superintendéncia do
Desenvolvimento da Amazbénia — SUDAM, referente a participacdo de 2 servidores
no curso presencial “Redacdo com Foco em Documentos Técnicos da
Administracdo com Auxilio da IA”, no valor total de RS 8.580,00, correspondente a
RS 4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais) por inscrigdo.

Sendo assim e considerando todo o exposto, da proposta, consideramos que houve
comprovacao de que os valores sdo condizentes ao praticado pelo mercado.

Em sequéncia a esta justificativa, anexamos os valores comprobatérios citados.



Responsaveis por esta justificativa:

- Daniel Simon da Silva - SIAPE 3017393
- Cintia Tavares Pires da Silva - SIAPE 1573513

Declaro ciéncia e APROVO a presente justificativa, conforme dados apresentados.
- Flavio Werle Camargo, SIAPE 2730981, Coordenador de Licitacdes e Compras, Portaria

IFRS n2 08, de 10 de janeiro de 2025
- Suelen Da Rolt — SIAPE 1678978, Chefe de Gabinete, Portaria IFRS n? 142/2022
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do Governo Federal

Nota de Empenho

0
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 06/07/2026 17:03
Usuaério: **% 092.144-**
Impressédo Completa

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
344002 FUNDA¢AO JOAQUIM NABUCO REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
09.773.169/0001-59 AV. 17 DE AGOSTO, 2187,CASA FORTE 52061-540
Municipio UF Telefone
RECIFE PE (081)3073-6249
Ano Tipo Numero
2026 NE 307
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 173653 1000000000 339039 340026 VO6RTNO10AN
Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
06/07/2026 Ordinério 23130.001068/2026-73 0,0000 4.290,00
~—Favorecido
Cdédigo Nome
35.963.479/0001-46 ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO
Endereco CEP
AV. RIO BRANCO, 1765 - SALAS 205 E 206 - PRAIA DO CANTO 29055-643
Municipio UF Telefone
VITORIA ES 27 3224-4461
~—Amparo Legal
Cdédigo Modalidade de Licitagao
174 INEXIGIBILIDADE
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo
SOLICITACAO DE EMISSAO DE EMPENHO.
Local da Entrega
GABIN
Informac&o Complementar
34400207000752026 - UASG Minuta: 344002
Sistema de Origem
COMPRASNET-ME
(Verséo Data/Hora Operacéao W
003 06/07/2026 16:58:07 | Alteragéo ) 1 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 06/07/2026 17:03
Usuaério: **% 092.144-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 4.290,00
Subelemento 22 - EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Curso Aperfeicoamento / Especializacao 4.290,00
Profissional - Inscricao de servidor em curso pratico presencial.
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
06/07/2026 Inclusao 1,00000 4.290,0000 4.290,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro

AIDA MARIA MONTEIRO SILVA CARLOS ROBERTO DIAS BEZERRA
*xx 223.084-** **% 982.704-**

06/07/2026 16:58:07 06/07/2026 16:53:30

Responséavel pela Nota de Empenho
MANUEL MARINHO CALADO FILHO
*** 092.144-**

06/07/2026 15:22:33

(Verséo Data/Hora Operacéao W
003 06/07/2026 16:58:07 | Alteracdo ) 2 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 09/06/2026 09:31
Usuario: **% 033.933-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.519.114/0001-00 AV.SAO SEBASTIAO, 2819, BAIRRO REIS VELLOSO 64202-020
Municipio UF Telefone
PARNAIBA Pl (86)3323-5314

Ano Tipo Numero

2026 NE 93
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 170308 1000000000 339039 156680 V4572N01DPN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

08/06/2026 Ordinério 23855.002776/2026-25 0,0000 8.580,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
35.963.479/0001-46 ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO
Endereco CEP
AV. RIO BRANCO, 1765 - SALAS 205 E 206 - PRAIA DO CANTO 29055-643
Municipio UF Telefone
VITORIA ES 27 3224-4461

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

174 INEXIGIBILIDADE

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo

EMPENHO PARA CURSO REDACAO COM FOCO NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS TECNICOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, COM AUXILIO DE IA. PERIODO DE REALIZACAO: 08 A 10 DE JULHO DE 2026.
CARGA HORARIA: 21 HORAS. LOCAL DE REALIZACAO: RECIFE/PE. CONFORME PROCESSO N°
23855.002776/2026-25.

Local da Entrega

UFDPAR - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

Informac&o Complementar

15668007001472026 - UASG Minuta: 156680

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 08/06/2026 15:06:08 | Alteragdo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 09/06/2026 09:31
Usuario: **% 033.933-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 8.580,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Pagamento Inscricao Eventos - Pagamento 8.580,00
Inscricao Eventos
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
08/06/2026 Incluséo 2,00000 4.290,0000 8.580,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
RAFAEL ARAUJO SOUSA FARIAS JULIEL MARCOS DE CARVALHO
*** 408.281-** **% 341,333-**
08/06/2026 14:12:31 08/06/2026 15:06:08
(Verséo Data/Hora Operacéao W

002 08/06/2026 15:06:08 | Alteracdo ) 2 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 03/07/2026 17:19
Usuario: **% 882.862-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
533013 SUPERINTEND. DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
09.203.665/0001-77 TV. ANTONIO BAENA, N° 1113 BAIRRO - MARCO 66093-082
Municipio UF Telefone
BELEM PA (91) 4008-5714

Ano Tipo Numero

2026 NE 155
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 174438 3050000290 339039 - 26CAPACIT

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

03/07/2026 Ordinério 59004.000355/2026-59 0,0000 8.580,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
35.963.479/0001-46 ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO
Endereco CEP
AV. RIO BRANCO, 1765 - SALAS 205 E 206 - PRAIA DO CANTO 29055-643
Municipio UF Telefone
VITORIA ES 27 3224-4461

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

174 INEXIGIBILIDADE

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo

EMPENHO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOSTECNICOS
ESPECIALIZADO EM APERFEICOAMENTO DE PESSOAL. A SER REALIZADO POR 2(DOIS)

SERVIDORES, NO CURSO PRESENCIAL REDACAO COM FOCO EM DOCUMENTOS TECNICOS DA
ADMINISTRACAO COM AUXILIO DA IA (INTELIGENCIA ARTIFICIAL) - PROC.59004.000355/2026-59

Local da Entrega

BELEM

Informac&o Complementar

53301307000772026 - UASG Minuta: 533013

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 03/07/2026 17:16:45 | Alteragao

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 03/07/2026 17:19
Usuario: **% 882.862-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 8.580,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Curso aperfeicoamento / especializacao 8.580,00
profissional - Curso Aperfeicoamento / Especializacao Profissional
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
03/07/2026 Inclusao 2,00000 4.290,0000 8.580,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
ALINE ROSSY PAULO CEZAR DE MORAIS ALVES
*** 985,382-** *** 882.862-**
03/07/2026 17:16:45 03/07/2026 15:47:29
(Verséo Data/Hora Operacéao W

002 | 03/07/2026 17:16:45 | Alteragdo ) 2 de 2




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 14/10/2026
DECLARACAO N° (/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)
(N° do Documento: 320)
(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)
(Assinado digitalmente em 15/10/2026 09:29 ) (Assinado digitalmente em 14/10/2026 21:19)
CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA DANIEL SIMON DA SILVA
SECRETARIO ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
CONSUP-REI (11.01.01.01.05) CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)
Matricula: ###735#3 Matricula: ###173#3
(Assinado digitalmente em 15/10/2026 10:20) (Assinado digitalmente em 15/10/2026 16:00 )
FLAVIO WERLE DE CAMARGO SUELEN DA ROLT
COORDENADOR CHEFE DE GABINETE
CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02) GAB-REI (11.01.01.01)
Matricula: ##309#1 Matricula: ##78948

Para verificar a autenticidade deste docu[nento entre em https://sig.ifrs.edu.br/documentos/ informando seu nimero:
320, ano: 2026, tipo: DECLARACAO, data de emissdo: 14/10/2026 e o codigo de verificagdo: 2f3ad5e0f5
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE LICITACOESE COMPRAS (REITORIA)

OFIiCIO N° 158/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 14 de outubro de 2026.

OFICIO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA PARA AQUISICAO/CONTRATACAO

Do: Setor de Licitacdes e Compras
Ao: Setor de Orgamento e Financas

Assunto: Pagamento de inscrigdo do curso “Reda¢do com Foco na Elaboragdo de Documentos
Técnicos da Administracéo Publica” da ESAFI em Sdo Paulo, no periodo de 25 a 27 de novembro de
2026

Prezado(a):

Solicita-se Declaragédo de Disponibilidade Orgamentaria para Pagamento de inscricdo do
curso “Redacdo com Foco na Elaboracdo de Documentos Técnhicos da Administracdo Publica” da
ESAFI em Sao Paulo, no periodo de 25 a 27 de novembro de 2026, a ser realizada conforme a Lei n°
14.133/2021, art. 74, inciso lll, alinea “f™:

ITEM 1:

DESCRICAO DO OBJETO COM ESPECIFICACOES: Pagamento de inscricdo do curso “Redagéo
com Foco na Elaboracdo de Documentos Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em Séo

Paulo, no periodo de 25 a 27 de novembro de 2026

SUGESTAO DE CATSER/CATMAT/PDM: 21172 — Treinamento Qualificac&o Profissional

QUANTIDADE: 1

UNIDADE: Inscri¢do

VALOR ESTIMADO UNITARIO: R$4.290,00

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais)
Atenciosamente,

Flavio Werle de Camargo
Coordenador de Licitacbes e Compras
Portaria IFRS n° 08, de 10 de janeiro de 2025



(Assinado digitalmente em 15/10/2026 10:20)
FLAVIO WERLE DE CAMARGO
COORDENADOR
CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)

Matricula: ###309#1

Processo Associado: 23419.005826/2026-04

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 158,
ano: 2026, tipo: OFICI O, data de emissdo: 14/10/2026 e o cédigo de verificagdo: c3a7b8c0f7
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
DIR. DE ORCAMENTO E FINANCAS (REITORIA)

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA N° 290/2026 - DOF-REI (11.01.01.03.03.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 16 de outubro de 2026.

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

|Assunto ||Dec|aragéo de Disponibilidade Orcamentaria |
|Instituigéo ||IFRS - Reitoria |
Referéncias (se INEXIGIBILIDADE N° 426/2026

houver)

1. BASE LEGAL

1.1 Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000;

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2.1 Trata-se da emissdo de Declaracdo de Disponibilidade Orcamentéria (DDO),
referente ao pagamento de inscricdo do curso “Redacao com Foco na Elaboracéo de
Documentos Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em Sao Paulo, no
periodo de 25 a 27 de novembro de 2026, a ser suportado neste exercicio, com
or¢camento consignado na Lei Orcamentaria Anual, Lei n°® 15.346, de 14 de janeiro de
2026, do Instituto Federal do RS - Reitoria, conforme detalhamento a seguir:

Objeto: Pagamento de inscricdo do curso “Redacdo com Foco na Elaboracao de
Documentos Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em Sao Paulo, no
periodo de 25 a 27 de novembro de 2026.

Item: 1

Acao Orgcamentéria: 4572

Classificacdo Orcamentaria (até o subelemento): 339039-48
Fonte: 1000000000

Plano de Trabalho Resumido (PTRES): 170965

Plano Interno (PI): L4572P5600I

UGR (se houver): 155601


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm

Valor: R$ 4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais)

2.2 A emissao de DDO visa certificar a disponibilidade orcamentaria para o exercicio
corrente, cuja validade expirar-se-a no final do prazo de empenho contidos no
Decreto de Programacdo Orcamentaria e Financeira para cada exercicio.

2.3 A provisao decorrente da DDO emitida constitui um documento de natureza
atestadora de movimentacdo do orcamento devidamente previsto na Lei
Orcamentaria Anual, competindo ao (a) ordenador(a) de despesas avaliar a
conformidade dos atos as normas contidas nas legislacfes aplicaveis.

2.4 Por seu carater cumulativo, esta declaracdo substitui toda e qualquer DDO
emitida anteriormente para a finalidade acima descrita, a conta das dotacdes
orgcamentarias vigentes.

3. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

3.1 Em atencdo a Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF), informamos que a presente despesa tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria anual (LOA),
compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO), ndo ultrapassando os limites estabelecidos para o presente
exercicio, cumprindo o disposto nos artigos 15 e 16 da referida LRF.

3.2 Importante registrar que a execucdo do crédito orcamentéario esta condicionada
aos limites e regras estabelecidos pela Lei de Diretrizes Or¢camentarias - LDO e pelo
Decreto de Programacédo Orgcamentéria e Financeira vigente, conforme previsto nos
artigos 8° e 9° da LRF.

3.3 Nesses termos, salientamos que a liberagcdo orgcamentaria somente se efetivara
apos a comprovacdo de regularidade do fornecedor ou prestador do servico e com a
emisséo da Nota de Empenho.

4. ENCAMINHAMENTO

4.1 Encaminhe-se ao setor competente.

(Assinado digitalmente em 16/10/2026 10:34) (Assinado digitalmente em 16/10/2026 11:28)
ELISANGELA BATISTA MACIEL RAFAEL KIRCHHOF FERRET
DIRETOR- TITULAR PRO-REITOR(A)
DOF-REI (11.01.01.03.03.02) PROADJ-REI (11.01.01.03.03)
Matricula: ###988#3 Matricula: ##17043

Processo Associado: 23419.005826/2026-04

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 290,
ano: 2026, tipo: DECLARAGCAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA, data de emissdo: 16/10/2026 e o
codigo de verificaggo: 167a2fd196
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TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL -
REITORIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

(Processo Administrativo n° 23419.005826/2026-04)

1.1. Pagamento de inscri¢cdo do curso “Redagdo com Foco na Elaboragcdao de Documentos
Técnicos da Administragao Publica” da ESAFI em Sao Paulo, no periodo de 25 a 27 de
novembro de 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE VALOR
'TEM ESPECIFICAGAO CATSER DE QTD UNITARIO VALO(I;‘;;)OTAL
MEDIDA (R$)
Pagamento de
inscrigao do curso
“Redagéo com Foco
na Elaboragao de
Documentos 21172 -
1 | Tecnicos da Treinamento | s | 1 4.290,00 4.290,00
Administracao Qualificagao
Publica” da ESAFI Profissional
em Sao Paulo, no
periodo de 25 a 27
de novembro de
2026
VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO (R$) 4.290,00

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, visto que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser definidos de forma objetiva e padronizada neste Termo de
Referéncia, permitindo que sejam facilmente comparados e selecionados. Trata-se de um servigo
de formagdo com conteudo e metodologia bem estabelecido no mercado, onde a padronizagéo é
possivel sem a necessidade de uma analise minuciosa do objeto a ser contratado.

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é até a conclusdo do evento, em 27 de novembro de 2026. As

datas de realizagédo do evento constam da programagéo do Anexo II.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia - Licitagéo e Contratagdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: DEZ/2025
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo da inscrigdo visa a participagdo da servidora Cintia Tavares Pires da Silva no curso
“Redagdo com Foco na Elaboragdo de Documentos Técnicos da Administragdo Publica”,
promovido pela ESAFI, a ser realizado presencialmente em Sio Paulo/SP, de 25 a 27 de
novembro de 2026, com carga horaria total de 21 horas. A capacitagcdo tem como objetivo
desenvolver técnicas de redacido para a elaboracdo de textos administrativos e técnicos com
maior clareza e precisao, fundamentadas nos principios da Redacgao Oficial e Técnica € no Manual
de Redacgéo da Presidéncia da Republica (edigdo 2018), contemplando também a aplicagédo de
Inteligéncia Artificial em textos oficiais. O conteudo estd diretamente alinhado as atribui¢cdes
exercidas na Secretaria do Conselho Superior, que envolvem a produgéo e revisdo de documentos
administrativos e técnicos, contribuindo para a modernizagdo, padronizagdao e melhoria da
comunicacgao institucional. A programacdo reune, em uma mesma formacgao, redagéo oficial e
técnica, elaboracdo de documentos técnicos e utilizacdo de ferramentas atuais de Inteligéncia
Artificial, aspectos indicados na solicitagdo de capacitacdo como necessarios a atualizagao
profissional. A escolha do curso da ESAFI também considera a especificidade da programacéo e a
qualificacdo da instrutora Isménia Timo de Castro, profissional da area de Letras com ampla
experiéncia e conhecimento aplicado a capacitacdo de servidores publicos. Conforme a
justificativa técnica juntada ao processo, embora existam ag¢des sobre redagao disponiveis na
ENAP e em outras plataformas, as alternativas identificadas apresentam conteudo mais enxuto e
carga horaria inferior, sem reunir, no mesmo programa, a abordagem baseada no Manual de
Redagédo da Presidéncia da Republica, a elaboragdo de documentos técnicos e a aplicagdo de
Inteligéncia Artificial em textos oficiais. Dessa forma, o curso pretendido mostra-se adequado a
necessidade de atualizagao profissional apresentada.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de 2026. N° do DFD
cadastrado no PCA/PGC: 153/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Este processo trata de uma Inexigibilidade de Licitagdo conforme art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei
n°® 14.133/2021. Quanto a notdria especializagdo do profissional ou da empresa, a Lei n°
14.133/2021 estabelece, no § 3° do art. 74:

“Art. 74
[..]

§3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notodria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagcédo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.” (grifos
nossos)

Pagina2|19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia - Licitagéo e Contratagcdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
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3.2. Assim, em regra, a complexidade do objeto a ser contratado — responsavel, inclusive, por justificar
a inviabilidade competitiva — requer, para a adequada satisfagdo da demanda administrativa, que a
prestagdo do servigo seja realizada por um profissional ou uma empresa de alta qualificagéo, nos
termos do dispositivo supracitado. No caso concreto, a programagao apresentada pela ESAFI
reune conteudo especifico de redagao oficial e técnica, elaboracdo de relatérios, pareceres e
notas técnicas e aplicagdo de Inteligéncia Artificial em textos oficiais. A documentag¢do do curso
identifica como ministrante a Professora Isménia Timo de Castro, profissional da area de Letras
com mais de 30 anos de atuagao e 20 anos de experiéncia na Administracdo Publica, além de
formacgao e especializagbes relacionadas a capacitagao de servidores publicos. Esses elementos,
somados as caracteristicas especificas da programacéo indicadas na solicitagdo de capacitacao,
subsidiam a adequacao da solucéo a necessidade apresentada.

3.3. Nesta esteira, Margal Justen Filho (Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratagbes
Administrativas: Lei 14.133/2021. Sao Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021. p. 986) elenca alguns
documentos formais capazes de demonstrar a especializagdo do futuro contratado:

“[...] conclusdo de cursos e a titulagdo no ambito de pds-graduagio, a
participagdo em organismos voltados a atividade especializada, o
desenvolvimento frutifero e exitoso de servicos semelhantes em outras
oportunidades, a autoria de obras técnicas, o exercicio de magistério superior, a
premiagdo em concursos ou a obtengdo de laureas, a organizagdo de equipe
técnica e assim por diante.”

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Quanto as praticas e/ou critérios de sustentabilidade dispostas no Guia Nacional de Licitagbes
Sustentaveis da AGU (72 edicdo, 2024), constatou-se que nado ha critérios de sustentabilidade
economicamente viaveis para serem adotados neste processo. Conforme o mesmo Guia Nacional
de Licitagdes Sustentaveis: “Em cada caso concreto, o 6rgéo publico deve verificar se o objeto a
ser licitado comporta a insercdo de aspectos de sustentabilidade”, portanto, a vista das
caracteristicas do objeto desta demanda ndo ha critérios de sustentabilidade aplicaveis para este
caso.

Subcontratagao

4.2. Nao ¢é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A contratacdo sera mediante Nota de Empenho, sendo dispensada a celebragido de instrumento
especifico de contrato, na forma do disposto no Art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

5.2. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.2.1. Inicio da execucéo do objeto: De 25 a 27 de novembro de 2026.

5.2.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: Os servigcos serdo prestados conforme
Anexo ll;

Local e horario da prestagao dos servigos

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Blue Tree Premium Paulista, Rua
Peixoto Gomide, 707 — Cerqueira César, Sao Paulo/SP, CEP 01409-001;

5.4. Cronograma de realizagao dos servigos: conforme Anexo ll;

Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execugdo contratual observara as rotinas:

5.5.1. A carga horaria do evento sera conforme a programacéo disponibilizada no Anexo lI;

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Pagina4 |19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia - Licitagéo e Contratagcdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: DEZ/2025



CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Relatério de Recebimento Provisério/Definitivo para
afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento/retengao
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou

7.2.

7.3.

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

A utilizagdo do Relatério de Recebimento Provisério/Definitivo ndo impede a aplicagao
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servigos.

A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com os termos

de sua proposta.

7.3.2. o descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela

Contratada ensejara a aplicagéo de sangdes administrativas, previstas na Lei n® 14.133/2021.

Do recebimento

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposigédo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e
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7.9.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.9.3. Enviar a documentagao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéao

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugido, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagédo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.

7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. adata da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagao no ambito do 6rgéo
ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA de corregdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.27. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.27.1. As cessbdes de crédito ndo fiduciarias dependerado de prévia aprovagao do contratante.

7.28. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagédo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber

Pagina 7|19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia - Licitagéo e Contratagcdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: DEZ/2025



beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecgdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, € o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.31. A cessado de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio) por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta)
dias.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (meio
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgo.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
0,5% (meio por cento) a 30% ( trinta por cento) do valor da contratacao.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.24.4. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

A aplicagédo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagéo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderado ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagédo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas

eletronicamente para os enderecos de e- mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao

8.9.

considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicagado das sang¢des serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

8.11.

licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
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poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento da art. 74, inciso
lll, alinea f, da Lei n°® 14.133/2021, com base no seguinte fundamento: Inexigibilidade de licitagdo
em razao da inviabilidade de competigdo, visto se tratar de contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializagao;

Regime de execugao

9.2. O regime de execugao do contrato sera de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagéo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14.

9.15.

9.16.
9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa
reais), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:
) Acao Orgcamentaria; 4572
)] Classificagdo Orgamentaria (até o subelemento): 339039-48
lll)  Fonte: 1000000000
IV)  Plano de Trabalho Resumido (PTRES): 170965
V) Plano Interno (PI1): L4572P5600I
VI)  UGR (se houver): 155601

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Bento Gongalves, 21 de outubro de 2026.

Requisitante:

Cintia Tavares Pires da Silva
SIAPE 1573513

Secretaria Executiva

Autoridade competente da area requisitante:

Suelen Da Rolt
SIAPE 1678978
Chefe de Gabinete
Portaria IFRS n°® 142/2022
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Despacho: Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no Documento de
Formalizacdo de Demanda e no Termo de Referéncia e, considerando o atendimento aos principios da
essencialidade, do interesse publico e da economicidade, aprovo o Termo de Referéncia anexo aos autos
com seus direitos e deveres pelas partes e autorizo a realizagdo do procedimento de contratagéo.

Autorizo, ainda, a insergdo dos dados necessarios nos sistemas pertinentes a fim de poderem ser
realizados os empenhos da contratagao.

Encaminha-se para prosseguimento.

Rafael Kirchhof Ferret
Pré-Reitor de Administragao substituto
Portaria n® 270, de 19 de marco de 2024

ANEXO | - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
ANEXO II - Programacéao
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ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratagoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdao Normativa n° 84,

de 17 de maio de 2024 )

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 5 dias uteis, contado a partir da data de sua convocacgédo, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cbées da Lei
n°® 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo & aquele estabelecido no Termo de Referéncia, se restringindo
a conclusao do referido curso, nas datas indicadas.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigagdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugcado do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de
que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
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a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do objeto, no
prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgado de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

3.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao
de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nado reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizagdo ou finalizacdo do servigo no prazo estabelecido, para adogdo de acdes de
contingéncia cabiveis.
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4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagcdo, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do
fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de
2021;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os
seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao;

4.1.9. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
2008;

4.1.10. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a qualificagéo, na contratagéo direta;

4.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto.
5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razéo da licitagdo ou da contratagado, a partir da
apresentacao da proposta no certame, independentemente de declaragéo ou de aceitagao
expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

5.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excegéo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagido para fins de comprovagcdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagdes.
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5.5. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.6. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacodes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.7. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.7.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagao desses dados pela Administracado nas hipéteses previstas na LGPD.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagao do
cronograma fixado para a contratagéo.

6.3. Quando a nao concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2 podera a Administracao optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes
do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2 A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operagao implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

6.5. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagao
ou na contratagao direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo contratuais, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
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disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

8. ALTERAGOES

8.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Bento Gongalves/RS para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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CURSO:

Redagdo com Foco na Elaboragdo
de Documentos Técnicos da
Administragdo Publica

Elaboragdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas
Técnicas em consondncia com o manual de redagdo
da Presidéncia da Republica
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Redacdo com Foco na Elaboracdo de Documentos
Técnicos da Administracao Publica

Elaboracdo de Relatérios, Oficios, Pareceres e Notas Técnicas em consondncia com o
manual de redacdo da Presidéncia da Republica

Apresentacdo:

Este curso tem como propésito principal capacitar os servidores publicos no desenvolvimento
de técnicas de redagdo, permitindo a elaboragdo de textos administrativos e técnicos com
maior clareza e precisdo. A formagdo é fundamentada nos principios da Redagédo Oficial e
Técnica, tendo como referéncia o Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica (edigdo
2018).

Os participantes deverdo desenvolver competéncias para modernizar e padronizar a produgdo
textual, tornando a comunicacdo interna e externa mais eficiente, voltada para resultados
positivos na instituicdo, trazendo com isso mais qualidade na documentagdo expedida.

Quem deve participar do Curso?

O curso é direcionado a profissionais responsdveis pela elaboragdo, edigdo e padronizagdo de
documentos oficiais e técnicos, como e-mails, oficios, relatérios, pareceres e notas técnicas.
Destina-se especialmente a servidores publicos que atuam em fung¢des administrativas ou de
apoio técnico, fornecendo-lhes as ferramentas necessdrias para redigir textos com maior
clareza, precis@o e seguranca, fortalecendo a comunicagdo institucional e a autoconfianga na
producdo textual.

Qual o conteudo completo do Curso?

Aspectos gerais do texto de Documentos Técnicos
e Panorama da comunicagdo oficial

e Linguagem simples - a linguagem cidadéa

e Niveis de comunicagéo

e Atributos da redagdo oficial

e Vicios de linguagem

e O texto eletrénico (e-mail)

» Citagdes dos dispositivos legais

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Padronizagéo do texto nos Documentos Técnicos
e Escrita de horas

e Uso de siglas

e Grafia de nimeros

e A importdancia de planejar o texto

e Caminhos para uma boa redagéo

e Reviséo

Aspectos gerais na elaboragéo de Documentos Técnicos

e O relatério como instrumento de comunicagdo escrita

» Defini¢do, classificagdo, organizagdo e tipos de relatérios
e Tipos de Relatério

e Estrutura do relatério

¢ Elementos que podem compor a estrutura do relatério

e Fases da elaboragdo do relatério - Planejamento

e A organizagdo do relatério e a organizagdo das informagdes
o Exemplo de relatério

e Parecer técnico

e Exemplo de Parecer

e Nota Técnica

o Exercicios

Inteligéncia Artificial (IA)

e Uma ferramenta revoluciondria e seus beneficios

o Desafios éticos na era da Inteligéncia Artificial

e Aplicagdo da IA para textos com responsabilidade e ética

e Simulagdes de texto com a IA para textos oficiais

e Pensamento critico acerca dos resultados apresentados pela 1A

Quem vai ministrar o Curso?

Professora Isménia Timo de Castro

Professora na drea de letras hd mais de 30 anos, com 20 anos de experiéncia na
Administragdo Publica. Pés-graduada em Diddtica do Ensino Superior e
Psicopedagogia. Graduada em Letras e Especialista em Capacitagdo do Servidor
Publico pela Escola de Aperfeicoamento dos Profissionais em Educagdo (EAPE). Especialista em
Dinémica de Grupo e Professora Aposentada da SEDF - Sec. de Educacdo do Distrito Federal,
além de coordenador de vdrios projetos na drea de Educacdo.

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Hordria: 21 horas | Duragéo: 03 dias

Investimento: RS 4.290,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material

didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato
da reserva.

= Turma 02: RECIFE, PE
Data: 08, 09 e 10 de julho de 2026

Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

= Turma 03: SAO PAULO, SP
Data: 25, 26 e 27 de novembro de 2026

Local: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira César | Tel: (11) 3174-7000

Formas de pagamento:
O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes
contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Mais informacoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643




esafi

Confirmacao de Inscricao

Prezado(a) CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA,

Parabéns pela sua inscricao em uma de nossas turmas do ano de 2026!

Lembramos que ainda estamos na fase de recebimento de inscricoes. Assim que a
turma for confirmada, entraremos em contato imediatamente para que possam ser
realizadas as providéncias logisticas necessarias a participacao no treinamento,
especialmente a aquisicao de passagens aéreas.Antes de darmos sequéncia, pedimos
que confirme os dados da sua inscricao:

Redacao com Foco na Elaboracao de Documentos Técnicos da
Administracao Publica

Data do Evento: 25 a 27 de novembro | 2026

Local do Evento: Sao Paulo, HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Turma: Turma 3/2026

Nome: CINTIA TAVARES PIRES DA SILVA

E-mail: cintia.tavares@ifrs.edu.br

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL

Valor: R$ 4.290,00

Forma de Pagamento: Pessoa juridica - Nota de empenho

Dados para Nota Fiscal:

Responsavel NF: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL

E-mail NF: cintia.tavares@ifrs.edu.br

CONFIRMACAO DE INTERESSE GERADA EM: 18/09/2026



Os dados acima estao corretos?

Se sim, basta seguir com os tramites internos da sua Instituicao.

Se houver qualquer divergéncia, responda a este e-mail informando as correcdes
necessarias.[] Envio da Nota de Empenho

Gentileza encaminhar a Nota de Empenho referente a sua inscricao para o e-mail:
empenho@esafi.com.brDados para emissao da Nota de Empenho:

Esafi - Escola de Administracao e Treinamento Ltda.

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Endereco: Av. Rio Branco, 1765, Salas 05 e 06 - Praia do Canto

Vitéria - ES | CEP 29055-643Estamos totalmente comprometidos em oferecer a
melhor experiéncia de capacitacao e contamos com seu engajamento para tornar
este curso um verdadeiro marco na sua trajetéria profissional no servico
publico.Nos vemos em sala de aula!

Para quaisquer duvidas ou informacdes adicionais, entre em contato com nossa equipe:
esafi@esafi.com.br | (27) 3224-4461 | (27) 98178-2266

© 2026 ESAFI - Escola de Gestao Publica. Todos os direitos reservados.
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esafiescola - A Escola do Servidor Publico (27) 3224-4461
@ @esafiescola (27) 98178-2266

0 /esafiescola esafi@esaficom.br
www.esafi.com.br

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda,
inscrita no CNPJ sob o n° 35.963.479/0001-46, declara que estd ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas neste aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere a Dispensa de licitacdo n° 426/2026, bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacgdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.

Vitoria, ES — 06 de setembro de 2026

e

sprésentante Legal
Diretor Executivo-Esafi

Av. Rlo Branco, 1765

#i esafiescola bt e b
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Oficio: 2026.06.0644

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS CONSTANTES DO ART.38, INCISOS |
AO VIII DA LEI13.303/16

A empresa ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA, DECLARA, sob as
penas da Lei, que:

1. N&o possui administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) o capital
social que seja diretor ou empregado da empresa publica ou sociedade de economia
mista contratante;

2. Ndo se encontra suspensa pela empresa pUblica ou sociedade de economia mista;

3. Ndo foi declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela
unidade federativa a que estd vinculada a empresa publica ou sociedade de economia
mista, enquanto perdurarem os efeitos da sangdo;

4. N&o é constituida por sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidéneaq;

5. N@o possui administrador que seja sbécio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea;

6. NGo é constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidéneq, no periodo dos fatos que deram ensejo &
sangdo;

7. N&o possui administrador que tenha sido sbécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidéneq, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sangdo;

8. N&o possui, nos seus quadros de diretorig, pessoa que participou, em razdo de vinculo
de mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Vitéria - ES, 08 de junho de 2026.

Av. Rle Branco, 1765 - Prala do Canto
Yitéria/ES - CEP 29066-642
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Oficio: 2026.02.0150
DECLARAGAO NEPOTISMO

A ESAFI — Escola de Administragdo e Treinamento Ltda., inscrita no CNPJ n.°
35.963.479/0001 - 46, com sede na Av. Rio Branco, 1765, Edificio Delta, 1° andar —
Praia do Canto, Vitoria — ES, por intermédio de seu representante legal o Sr. Pierre
Cunha de Almeida,

DECLARA, sob as penas da lei e nos termos do artigo 2°Inciso V, da Resolugdo
CNJ n° 07/2005, com redacdo dada pela Resolugéio CNJ n° 229/2016,
NAOSER/NAO POSSUIR EM QUADRO SOCIETARIO cénjuge, companheiro(a) ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grauy, inclusive, de
Membros ou Juizes vinculados ao 6rgdo contratante ou, ainda, de servidor
investido em cargo de comiss@o ou de assessoramento do quadro de pessoal.

Por ser verdade, firmo a presente declaragdo para que produza os efeitos legais,
ciente de que a falsidade de seu conteddo pode implicar a imputacdo de
sangodes civis, administrativas, como a sangdo penal prevista no artigo 299 do
Cébdigo Penal Brasileiro, conforme transcri¢cdo abaixo:

Art. 299 Omitir, emn documento publico ou particular, declaracdo que nele deveria
constar ou nele inserir ou fazer inserir declarag¢do falsa ou diversa da que devia
ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante. Pena: reclus@o de 1 (um)a 5(cinco)anos e
multa, se documento é publico; recluséo de 1 (um) a 3 (trés) anos, se o
documento & particular.

Vitoria - ES, 25 de fevereiro de 2026.

ESAFI - Escola déAc inistragdo e Treinamento Ltda.

Av. Rle Branco, 1765 - Prala do Canto

Vitoria/ES - CEF 290565-643
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Vitoria - ES, 10 de setembro de 2026.

DECLARAGAO DE NAO EMPREGA MENOR

A ESAFI — Escola de Administragdo e Treinamento, CNPJ: 35.963.479/0001-46, por intermédio
de ser representante legal o Sr. Pierre Cunha de Almeida,

sediada na Av. Rio Branco, 1765, Salas 05 e 06,
Praia do Canto, Vitéria - ES, DECLARA sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso
XXXIII, do art. 72 da Constituicdo Federal, que ndo possui em seu quadro de funciondrios
menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega, em

qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos.

Cordialmente,

~Direfor Executivo — Esafi

Av. Rle Branco, 1765 - Prala do Canto

Vitoria/ES - CEF 290565-643
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO A A DATA DE INSCRICAO NO CNPJ
35.963.479/0001.46 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO 09/11/1990

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL DATA DE CONSTITUICAO
ESAFI| - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA 09/11/1990

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
ESAFI EPP
CODIGO E DESCRICAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL

85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRICAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

82.30-0-01 - Servigos de organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA

206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

AV RIO BRANCO 1765 EDIF: DELTA; : SALAS 205 E 206;

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.055-643 PRAIA DO CANTO VITORIA ES
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

ADRIANA@ESAFI.COM.BR (27) 3224-4461

Fekdkk

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

SITUACAO CADASTRAL
ATIVA

DATA DA SITUACAO CADASTRAL
08/03/2003

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL

Fekdkkkkk

DATA DA SITUACAO ESPECIAL

Fkkkkdkkk

CODIGO QR

CODIGO DE BARRAS

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 21/10/2026 as 16:20:21 (data e hora de Brasilia).

about:blank
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 35.963.479/0001-46 DUNS®: 678442756

Razio Social: ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA
Nome Fantasia: ESAFI

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 20/04/2027
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Empresa de Pequeno

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Nada Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Publico": Nada Consta

Niveis cadastrados:
Automitica: a certidio foi obtida através de integracio direta com o sistema emissor. Manual: a certiddo foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitag¢io Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGEN Validade: 08/02/2027 Automatica

FGTS Validade: 12/11/2026 Automatica

Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 10/02/2027 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal

Receita Estadual/Distrital Validade: 18/12/2026

Receita Municipal Validade: 28/11/2026

V - Qualificagio Técnica
VI - Qualificagio Econémico-Financeira
Validade: 30/06/2027

Emitido em: 21/10/2026 16:22 1 de 1
CPF: 003.XXX.XXX-95 Nome: DANIEL SIMON DA SILVA
Ass:



http://www.tst.jus.br/certidao

TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica

Este relatdrio tem por objetivo apresentar os resultados consolidados de consultas eletronicas realizadas
diretamente nos bancos de dados dos respectivos cadastros. A responsabilidade pela veracidade do
resultado da consulta é do Orgo gestor de cada cadastro consultado. A informag3o relativa a razio social
da Pessoa Juridica € extraida do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, mantido pela Receita Federal do
Brasil.

Consultarealizada em: 21/10/2026 16:22:24

| nfor macfes da Pessoa Juridica:

Razdo Social: ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA - EPP
CNPJ: 35.963.479/0001-46

Resultados da Consulta Eletr énica:

Orgéo Gestor: TCU
Cadastro: Licitantes | nidéneos
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do 6rgdo gestor, clique AQUI.

Orgéo Gestor: CNJ

Cadastro: CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeispor Ato de I mprobidade Administrativa
e Inelegibilidade

Resultado da consulta: Sistema do CNJ esta indisponivel

Para acessar a certiddo original no portal do érgdo gestor, cliqgue AQUI.

Orgéo Gestor: Portal da Transparéncia
Cadastro: Cadastro Nacional de Empresas | nidoneas e Suspensas
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do érgdo gestor, cliqgue AQUI.

Orgéo Gestor: Portal da Transparéncia
Cadastro: CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do érgéo gestor, cliqgue AQUI.

Obs: A consulta consolidada de pessoa juridica visa atender aos principios de simplificacdo e racionalizagdo
de servicos publicos digitais. Fundamento legal: Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014, Lel n° 13.460, de 26
de junho de 2017, Lel n° 13.726, de 8 de outubro de 2018, Decreto n° 8.638 de 15, de janeiro de 2016.


https://certidoes.apps.tcu.gov.br/lista-inidoneos
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

21/10/26, 16:21 Consulta Regularidade do Empregador

CAIX

CAIMA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigao: 35.963.479/0001-46
Razao
social:

Endereco: AV RIO BRANCO 1765 EDIF: DELTA; : SALA/ PRAIA DO CANTO / VITORIA
/ ES / 29055-643

ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA

A Caixa Econbmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade: 14/10/2026 a 12/11/2026

Certificagcdo Nimero: 2026101415150330362530

Informacao obtida em 21/10/2026 16:20:01

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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https://www.caixa.gov.br/

9 Cadastro Informativo de Créditos N&o Quitados do Setor Publico Federal (CADIN)
Consulta Contratante Emiss&o em 13/08/2026, 14:06
Parametros: CPF / CNPJ: 34.370.234/0001-42. Situacéo para Devedor Contumaz: REGULAR

Nenhum registro ativo localizado - Situacdo REGULAR

A apresentagéo deste documento néo dispensa a consulta ao Cadin a ser realizada pela Administragédo Publica no momento da operacéo a que se destina
Péagina 1 de 2



MINISTERIO DA EDUCAGAO o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E FOLHA DE ASSINATURAS

- TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
ADMINISTRATIVO

Emitido em 21/10/2026

HABI LITACAO DE FORNECEDOR N° 0/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)
(N° do Documento: 142)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 21/10/2026 16:33)
DANIEL SIMON DA SILVA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02)
Matricula: ##173#3

Para verificar a autenticidade deste docurpento entre em https.//sig.ifrs.edu.br/documentos informando seu niimero:
142, ano: 2026, tipo: HABILITACAO DE FORNECEDOR, data de emissdo: 21/10/2026 e o cddigo de

verificagdo: 40d840ebal


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE LICITACOESE COMPRAS (REITORIA)

RELATORIO N°124/2026 - CL C-REI (11.01.01.03.03.03.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 21 de outubro de 2026.

RELATORIO

Trata-se do Processo Administrativo n® 23419.005826/2026-04, referente a Inexigibilidade de
Licitacdo n° 426/2026, que tem como objeto o Pagamento de inscricdo do curso “Reda¢édo com Foco
na Elaboracdo de Documentos Técnicos da Administracdo Publica” da ESAFI em S&o Paulo, no
periodo de 25 a 27 de novembro de 2026. O valor total da contratacdo é de R$ 4.290,00 (quatro mil
duzentos e noventa reais), a favor da empresa ESAFI - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda.,
inscrita no CNPJ n° 35.963.479/0001-46. O CATSER proposto para o item é o de 21172 —

Treinamento Qualificacdo Profissional.

Quanto as praticas e aos critérios de sustentabilidade, o Documento de Formalizagdo da
Demanda registra que nao havera inclusédo de critérios de sustentabilidade, e o Termo de Referéncia

indica que, a vista das caracteristicas do objeto, ndo foram identificados critérios aplicaveis.

Informamos ainda que foi utilizado o modelo da AGU para o Termo de Referéncia, inserido no

sistema TR Digital, junto ao Comprasnet, conforme a IN n° 81/2022.

Justifica-se a nao utilizacdo de catélogo eletrdénico de padronizagdo em atendimento ao art.
19, § 29 e ao art. 40 da Lei n°® 14.133/2021, visto que, em consulta ao PNCP, ndo consta o item da

presente contratacao.

Certifica-se que os servigos a serem contratados se enquadram como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de competéncia

legal do 6rgdo ou da entidade, em atendimento ao art. 48 da Lei n°® 14.133/2021.

De acordo com o Despacho n° 0005/2023/PF/IFRS/PFIFRIO GRANDE DO SUL/PGF/AGU, o
art. 53, § 5° da Lei n°® 14.133/2021 e a Orientagdo Normativa AGU n° 69/2021, n&o €é obrigatdria
manifestacéo juridica nas contrata¢des diretas fundadas no art. 74 da Lei n° 14.133/2021 quando
seus valores ndo ultrapassarem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75, observadas as

ressalvas da orientacdo normativa.

Enviaremos o processo para a autorizacdo da autoridade competente observadas as
formalidades de que trata o inciso VIl do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021.



Por fim, lancaremos o presente procedimento nos sistemas pertinentes, bem como daremos a

mais ampla publicidade, notadamente junto ao PNCP.

Flavio Werle Camargo
Coordenador de Licita¢gdes e Compras
Portaria IFRS n° 08, de 10 de janeiro de 2025

Despacho: Pela presente manifestacao, atesto a ciéncia e a concordancia com o relatério acima

proferido e com os atos processuais até aqui efetuados. Encaminha-se para prosseguimento.

Greice Daniela Back
Diretora de Licita¢des e Contratos
Portaria n° 211, de 02 de abril de 2026

(Assinado digitalmente em 21/10/2026 17:17) (Assinado digitalmente em 21/10/2026 17:11)
FLAVIO WERLE DE CAMARGO GREICE DANIELA BACK
COORDENADOR DIRETOR
CLC-REI (11.01.01.03.03.03.02) DLC-REI (11.01.01.03.03.03)
Matricula: ###309#1 Matricula: ##722#5

Processo Associado: 23419.005826/2026-04

Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 124,
ano: 2026, tipo: RELATORI O, data de emisséo: 21/10/2026 e o codigo de verificagdo: f879270ad0


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
COORD. DE LICITACOESE COMPRAS (REITORIA)

PEDIDO DE AUTORIZAGCAO PARA PROCESSOS DE COMPRAS N° 18/2026 - CL C-REI
(11.01.01.03.03.03.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Bento Gongalves-RS, 21 de outubro de 2026.

AUTORIZACAO PARA A CONTRATACAO DIRETA

Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo setor demandante no Documento de
Formalizacdo de Demanda e no Termo de Referéncia, ambos juntados aos autos e, considerando o
atendimento aos principios da essencialidade, do interesse publico e da economicidade, autorizo a
presente contratacdo direta, por meio da Inexigibilidade de Licitacdo n® 426/2026, processo n°
23419.005826/2026-04, referente ao Pagamento de inscricdo do curso “Redacdo com Foco na
Elaboracdo de Documentos Técnicos da Administracao Publica” da ESAFI em Sdo Paulo, no periodo
de 25 a 27 de novembro de 2026, de forma a atender ao art. 74, inciso lll, alinea “f", da Lei n® 14.133
/2021.

Autorizo, ainda, a inser¢cado dos dados necessarios nos sistemas pertinentes a fim de poderem

ser realizados os empenhos da contratacao.

Por fim, nos termos das normas legais em vigor, fica autorizada a confeccdo do contrato
administrativo entre as partes, se for o caso para o presente objeto, de modo que a contratacdo possa

ser finalizada.

Rafael Kirchhof Ferret
Pré-Reitor de Administracéo substituto
Portaria n° 270, de 19 de marc¢o de 2024

(Assinado digitalmente em 22/10/2026 08:23)
RAFAEL KIRCHHOF FERRET
PRO-REITOR(A)

PROADJ-REI (11.01.01.03.03)

Matricula: ##1704#3

Processo Associado: 23419.005826/2026-04



Visualize o documento original em https:/sig.ifrs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 18,
ano: 2026, tipo: PEDIDO DE AUTORIZACAO PARA PROCESSOS DE COMPRAS, data de emissdo: 21/10
/2026 e o cadigo de verificacdo: 79df3b356d


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf


