MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

CAMPUS MACHADO

Rodovia Machado Paraguacu, KM 03, Bairro Santo Anténio, Machado — MG, CEP.: 37.750-000
Telefones: (35) 3295-9704 / 9710 / 9711 — E-mail: compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE N2 510/2023

Processo Administrativo n° 23345.001777.2023-91

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Inciso IlI, Letra f, Art. 74, da Lei n. 14.133/2021))

1.1. Contratacao de profissional especialista em educagdo para oferecer tutoria para apoio as

atividades administrativas e académicas, nos cursos de Extensdo EAD 2023, para suprir as necessidades

da Diretoria de Extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais

— Campus Machado, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. Especificacdo, quantidade e valores

Item

Catser

Unid.

Qtd.

Descri¢do detalhada

Valor total

01

17663

Servigo

01

Contratacdo de profissional em educacdao para Tutor
de apoio as atividades administrativas e académicas,
nos cursos de Extensdo EAD, selecionado no Edital
07/2023, sendo 100 horas com remunerac¢do de RS
18,00 a hora.

- Sandro Vigato

RS 1.800,00

02

17663

Servigo

01

Contratagao de profissional em educac¢do para Tutor
de apoio as atividades administrativas e académicas,
nos cursos de Extensdo EAD, selecionado no Edital
07/2023, sendo 100 horas com remunerac¢do de RS
18,00 a hora.

-Jodo Ricardo Ferrer

RS 1.800,00

03

17663

Servigo

01

Contratacdo de profissional em educacdo para Tutor
de apoio as atividades administrativas e académicas,

RS 1.800,00
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nos cursos de Extensdo EAD, selecionado no Edital
07/2023, sendo 100 horas com remunerac¢do de RS
18,00 a hora.

- Renata Sebastiana Dos Santos

Valor total RS 5.400,00

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Inciso Ill, do art. 75, da Lei n.
14.133/2021)

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratacGes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 508

Il) Data de publicagdo no PNCP: 01/09/2023

1) Classe/Grupo: 929

IV) Identificador da Futura Contratagdo: 158304-83/2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO (art. 69,
inciso XXIIl, alinea ‘c’)
3.1. A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1. O contratado deverd atender a toda a legislacdo afeta a area e normas técnicas em vigor
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correspondentes a prestacdo dos servicos contratados, expedidas pelos érgdos e agéncias reguladoras
competentes.

4.2. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante contratacdo direta, na
modalidade inexigibilidade de licitacdo nos termos da lei 14.133/2021.

4.3. A prestacdo de servicos pela Contratada ndo gera vinculo empregaticio com a Administracao
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta.

4.4, O prazo de vigéncia da contratacdo de 100 horas, sendo ministrado o trabalho de tutoria nos
cursos de extensdo - sera definido de acordo com a necessidade da Instituicdao, até o limite legal, no
interesse da Administragao.

Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdao

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de

2021, tendo em vista a natureza dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdo de execucdo

5.1 Ao Tutor (apoio as atividades administrativas e académicas) cabe:

a) Cumprir as atividades de tutoria na plataforma Moodle;

b) Apoiar professores e alunos nas atividades desenvolvidas no ambiente virtual de aprendizagem;

c) Proporcionar feedback coletivo e individualizado aos alunos;

d) Elaborar os relatérios qualitativos e quantitativos dos alunos e envia-los a Coordenagao do Curso e a
Diretoria de Extensado;

e) Atender as convocacoes e solicitacGes da Diretoria de Extensao;

f) Garantir a observdncia e o cumprimento das normas institucionais;

g) Estabelecer relagGes amistosas e motivacionais com todos os alunos;
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h) Atuar na avaliagdo das a2vidades desenvolvidas nas disciplinas, de acordo com o estabelecido pela
Coordenacao do curso;

i) Atuar de forma dinamica para evitar a evasdo de alunos;

j) Iden2ficar e encaminhar ao professor e coordenador a desisténcia e auséncia de alunos, solicitando a
substituicdo quando for o caso;

k) Interagir diariamente com alunos através dos foruns, chats e outras atividades da plataforma;

[) Auxiliar o professor e a coordenacgdo na elaboracdo dos Planos de Ensino, Planos de Tutoria e outros
documentos pertinentes ao curso;

m) Prestar atendimento a alunos com necessidades especificas;

n) Participar de reunibes previamente agendadas, presenciais ou virtuais;

o) Cumprir demais atividades relacionadas a oferta do curso

5.3 Local da prestagao dos servigos

5.3.1. Os servigos serdo prestados no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais - Campus Machado, localizado a Rodovia Machado/Paraguacu, Km 3 — Bairro Santo

Antbnio — CEP: 37750-000 — Machado/MG.

5.4 Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. E responsabilidade da contratada fornecer algum material que por ventura seja necessdrio para a
execucdo dos servicos .

5.4.2. Havendo descumprimento de qualquer das obrigacGes previstas no Termo de Referéncia, o
Contratante registrard em relatério as irregularidades porventura encontradas, encaminhando cépia
ao(a) Contratado(a) para imediata correcdao das falhas detectadas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades previstas no Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
neste Termo de Referéncia e na minuta de contrato.

6.2. O contrato seguira as normas da Lei n2 14.133 de 2021 e o edital 07/2023 da Extensdo, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, a data do evento sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
comunicado com a contratada.

6.4. As comunicagGes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo requisitante neste caso a
Diretora de Extensao.

6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de pagamento para a

formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo dos servigos prestados

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servigos serdo avaliados diariamente pelo requisitante do servigo contratado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste de medicdo dos servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.


mailto:compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MACHADO
Rodovia Machado Paraguacu, KM 03, Bairro Santo Anténio, Machado — MG, CEP.: 37.750-000
Telefones: (35) 3295-9704 / 9710 / 9711 — E-mail: compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

7.4. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo do servico prestado, mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §29
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line das CNDs mencionadas na habilitacao,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta das CNDs em sitios eletronicos para:

a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, alguma irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagcdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao irregular.

Prazo de pagamento
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7.18. O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n¢ 77,
de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.20. O pagamento da bolsa serd feito diretamente ao bolsista por meio de depdsito bancdrio em
conta-corrente nominal especifica. A remuneragdo dos bolsistas envolvidos sera calculada de acordo
com a carga hordria executada e registrada

7.21. Para receber a bolsa, o contratado devera apresentar o relatério mensal de atividades referente

aos servicos prestados de acordo com a carga hordria mensal executada.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O contratado serd aquele que atendeu as necessidades, critérios e objetivos da Diretoria de

Extensdo, conforme disposto no item 06 do Edital 07/2023.

8.2. Exigéncias de habilitacao

8.2.1- Para fins de contratacdo o profissional selecionado deverd comprovar os seguintes requisitos:
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a) Regularidade na consulta do Cadastro ao SICAF ou das Certiddes negativas de débitos: Receita
federal, FGTS, Trabalhista. Conforme o disposto na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

9. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato; 11.1.f)
praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave.

d) Multa:
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d.1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

d.2) compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total
do objeto;

9.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
9.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

9.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo mdaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées

dos érgaos de controle.
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9.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

9.8. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. 11.9. As san¢Ges de
impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21. 11.10. Os débitos do contratado para com a
Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em
divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n¢ 26, de 13

de abril de 2022.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total da contratac3o é de RS 5.400,00 (cinco mil e quatrocentos reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MACHADO
Rodovia Machado Paraguacu, KM 03, Bairro Santo Anténio, Machado — MG, CEP.: 37.750-000
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Gestdo/Unidade: 26412/158304
Natureza de Despesa: 33.90.36-33

Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 170925
Fonte do Recurso: 1000000000

Unidade de Gestao Responsdvel (UGR): 156713 - EXTS
Plano Interno (PI): V 20RLPO1 P SN

Nota de Empenho: Estimativo - A emitir.

Machado/MG, 24 de outubro de 2023.

Salomao Junio Tassote

Requisitante - Diretora de Extensdo
IFSULDEMINAS — Campus Machado

Neiva Scalco Gongalves
Presidente da CPL - Portaria 05/2023

Aprovado.

Aline Manke Nachtigall
Diretora Geral
IFSULDEMINAS — Campus Machado
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