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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de Pregos para prestagdo de servicos de disponibilizacdo e montagem de equipamentos para as Feiras de Estagios e
Empregos do IFSULDEMINAS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Locacao stands para evento, 3m x 3m
Paredes: em painéis de TS branco dupla face,
medindo 1,00 x 2,20m. alt., emoldurados sobre

montantes octanorms e travessas, ambos de
aluminio anodizado. Instalacéo elétrica:
através de spot-light, sendo 01 (um) para cada
02m de estande e um para parte frontal de
cada estande. 01 tomada para cada estande e
forragdo com carpet de boa qualidade, sem
manchas e limpo em toda area dos stands.

Toda estrutura deve estar montada e

adequada para utilizagao.

21164

Unidade

40

R$ 984,83

R$ 39.393,20

Locagao de Estrutura para Backdrop. Estrutura
metdlica em Box Truss Q30 para instalacéo de
banner para 2 dias de evento. Medidas: 5
metros de largura x 3m de altura, incluindo
base para sustentag&o. Com fornecimento de
painel em lona confeccionada com arte a ser
fornecida pelo IFSULDEMINAS.

13099

Unidade

R$ 2.209,78

R$ 2.209,78
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18961

Unidade

50

R$ 110,38

R$ 5.519,00
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Servico de impressao e adesivacdo de adesivo
para identificag&o das testeiras dos estandes.
Artes enviadas pela contratante. Medida: 0,98

x 0,46.

Termo de Referéncia 121/2025

Servigo de Impressao e adesivagéo de 1
Stand: Medidas do Estande: 6m x 3m
(totalizando 12 Placas de TS nas medidas 0,98
x2,11m).

18961

Unidade

R$ 1.920,00

R$ 1.920,00

Servico de Decoragdo (ornamentagao):
arranjos florais de flores naturais nas medidas
50cm x 30cm. Os arranjos serdo entregues no

dia do evento.

17019

Unidade

R$ 431,40

R$ 431,40

Servigo de Locacéao por diaria de 1 Painel
LED, 5 m X 2 m, resolu¢do minima 720p
do tipo P3 indoor incluindo: todos os
acessorios necessarios para perfeito
funcionamento. (2 diarias de 1 painel)

17639

Unidade

R$ 3.479,32

R$ 3.479,32

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos,

na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que se cuida de contratacdo periédica, ano a ano, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O termo de contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao da contratacao

A contratagdo esta fundamentada na necessidade de garantir infraestrutura fisica adequada para a realizagdo da Feira de Estagios do

IFSULDEMINAS, evento institucional de extensdo que visa promover a interagéo entre estudantes, empresas, 6rgaos publicos e instituicdes

parceiras, contribuindo para a inser¢do dos discentes no mercado de trabalho por meio de programas de estagio, capacitagdo e

desenvolvimento profissional.

A realizacéo da Feira exige a instalacdo de estruturas modulares temporarias (estandes) que comportem expositores de forma segura,
organizada e visualmente padronizada. Tais estruturas demandam mé&o de obra técnica especializada, uso de materiais adequados e

equipamentos préprios, ndo sendo possivel sua execugdo direta pelo Instituto, por limitacdes operacionais e de pessoal técnico, conforme
disposto no art. 11 da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de LicitagBes e Contratos).

4.1. Amparo Legal

A presente contratacédo encontra respaldo nos seguintes dispositivos legais:

® Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos:

® Lein°8.078, de 11 de setembro de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor:
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Art. 11: dispGe que a contratagao direta ou indireta de terceiros ser& permitida quando mais vantajosa e eficiente;
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® Art. 26: estabelece os prazos legais de garantia para os servigos prestados com vicio de qualidade ou quantidade.

® Decreto n° 10.024/2019, no caso da modalidade pregao eletrdnico.

4.2. Natureza e Justificativa da Terceirizacao
A terceirizacdo da atividade decorre de:

® Inexisténcia de estrutura propria no IFSULDEMINAS para montagem de estandes com o padrdo técnico e visual exigido;
Demanda eventual e pontual, que néo justifica a aquisi¢do ou manutencdo permanente dos materiais e mao de obra necessarios;
Complexidade técnica da atividade, que requer profissionais habilitados e equipamentos especificos;

Necessidade de padronizacéo estética, seguranga e cumprimento de prazos rigidos do evento.

Assim, a contratacéo visa garantir a eficiéncia, economicidade e qualidade na realizagéo do evento, assegurando que 0s recursos
publicos sejam aplicados de forma racional e alinhada as finalidades institucionais do Instituto.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme consta das informagGes basicas deste termo
de referéncia.

3. Descricao da solucao

A solugao proposta para atender a necessidade institucional do IFSULDEMINAS consiste na contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de montagem, instalacao e desmontagem de estandes modulares, com fornecimento
de toda a infraestrutura necessdria para a realizacdo da XII Feira de Estagios.

A empresa contratada sera responsavel por oferecer uma estrutura completa, segura e visualmente padronizada, compativel com o
porte e os objetivos do evento. O servico abrangera:

® Planejamento técnico e logistico da instalacdo dos estandes;

® Fornecimento de materiais (estruturas metélicas, divisorias, painéis, balcGes, iluminagdo, identificacdo visual, fiagdo
elétrica etc.);

® Transporte, montagem e desmontagem das estruturas;

® Adequacdes estéticas e funcionais conforme o layout do evento;

® Acompanhamento técnico durante a realizacdo da Feira, com suporte em caso de problemas estruturais ou operacionais.
A contratagdo visa assegurar:

® A montagem de estandes padronizados, que oferecam identidade visual institucional ao evento e garantam boa
experiéncia para os expositores e o ptblico;

® O cumprimento de normas de seguranca elétrica e estrutural;
® A entrega dos servicos dentro dos prazos estabelecides, sem prejuizo as demais etapas do evento.

A solucdo serd executada por meio de processo licitatério (modalidade definida no planejamento da contratagdo), conforme as
normas da Lei n® 14.133/2021, assegurando isonomia entre os concorrentes, julgamento objetivo e selecdo da proposta mais
vantajosa a Administracdo Publica.
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4. Requisitos da contratacao

A presente contrata¢é@o exige que a empresa licitante atenda a um conjunto de requisitos técnicos, operacionais,
legais e de sustentabilidade, garantindo a qualidade, a seguranca e a eficiéncia na prestacdo dos servicos,
conforme as especificages previstas neste Termo de Referéncia.

6.1. Requisitos Técnicos

A empresa contratada devera:

® Comprovar experiéncia prévia na montagem de estandes modulares, por meio de atestados de capacidade
técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

® Dispor de estrutura fisica bem como equipe técnica qualificada para instalagéo e desmontagem;

® Apresentar plano de execucgao técnica detalhado, com cronograma de atividades, materiais a serem
utilizados e especifica¢cdes dos equipamentos;

® Garantir que todos os materiais utilizados estejam em perfeito estado de conservacgao, limpeza e
funcionamento, observando normas técnicas aplicaveis (ABNT, Corpo de Bombeiros, seguranca elétrica
etc.);

® Disponibilizar profissionais treinados para suporte durante o evento, em caso de manutengao corretiva
emergencial.

6.2. Requisitos Operacionais

® Entregar, montar e desmontar os estandes conforme o cronograma estabelecido pela coordenacdo do
evento, respeitando os prazos e horérios fixados;

® Realizar testes de funcionamento estrutural (principalmente de iluminacédo e tomadas elétricas) antes da
abertura do evento;

® Responsabilizar-se pela retirada integral de residuos e materiais ao término do evento, deixando o espaco
em perfeitas condi¢des de uso;

® Garantir a seguranca das instalagdes, com estruturas estaveis, bem fixadas e livres de riscos a expositores
e visitantes.

6.3. Requisitos de Sustentabilidade

Atendendo ao principio da sustentabilidade nas contratacdes publicas, conforme art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a
empresa contratada devera adotar medidas que minimizem impactos ambientais, tais como:

® Priorizar o uso de materiais reutilizaveis ou reciclaveis, como painéis modulares reutilizaveis em MDF,
estruturas metdlicas, lonas retornaveis e adesivos removiveis;

® Reduzir o uso de plasticos de uso Unico;
® Dar preferéncia a solugfes de iluminacdo LED e equipamentos de baixo consumo energético;

® Adotar boas préticas na gestdo de residuos sélidos, com separagéo e destinagdo ambientalmente
adequada dos materiais descartados;

® Apresentar, se possivel, declaracdo de que ndo utiliza madeira de origem nativa ilegal e que respeita
critérios socioambientais na cadeia produtiva;

® Apresentar plano ou declaracdo de compromisso com praticas de logistica reversa para itens que
demandem descarte técnico (ex: componentes elétricos ou PVC adesivado);

® Utilizar, sempre que viavel, transporte com logistica otimizada para redugdo de emissées de CO.
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6.4. Requisitos Legais

® Estar regularmente inscrita no CNPJ e com situacéo fiscal regular perante a Receita Federal, a Seguridade
Social e 0 FGTS;

® Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

® Comprovar aptidéo técnica e regularidade juridica conforme exigéncias do edital.

Vistoria

4.4. Podera ser realizado visita técnica ao local de instalagdo dos servicos a serem contratados, agendado diretamente com a comissédo
organizadora do evendo, pelo email proex@ifsuldeminas.edu.br.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. Dinamica de Execuc¢do do Objeto
5.1.1. Inicio da Execucao

A execucao dos servicos devera ser iniciada em até 30 (trinta) dias corridos a partir da data de emissdo da Ordem de Servico
pela unidade contratante. Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, mediante solicitacdo formal e justificativa aceita
pela Administracdo, conforme preconiza a legislacdo vigente.

5.1.2. Modelo de Execucao do Projeto

A empresa contratada devera seguir um modelo de execucdo por etapa, observando rigorosamente os procedimentos e
cronograma definidos a seguir:

® Etapa 1 - Planejamento e Levantamento Técnico (até 7 dias apés a Ordem de Servico):
® Contato inicial com a equipe organizadora do evento;
® Vistoria técnica opcional no local do evento (IFSULDEMINAS — Campus Pogos de Caldas);
® Elaboragdo da planta baixa de disposicdo dos estandes e demais estruturas;
® Definicao de layout e identificacdo dos expositores.
® FEtapa 2 — Preparacao e Transporte (até 20 dias apés a Ordem de Servico):
® Confecgdo e personalizacdo das estruturas, conforme projeto aprovado;
® Preparacdo e teste dos materiais em sede prépria da contratada;
® Logistica de transporte de todos os materiais até o local do evento.
® FEtapa 3 - Montagem e Execucdo no Local (24h a 48h antes da abertura do evento):
® Entrega e instalacdo das estruturas no local;
® Montagem de estandes, sinalizacGes e demais elementos, conforme o plano aprovado;
® Testes de iluminacéo e fornecimento de energia;
® Apoio técnico durante o evento.

® FEtapa 4 — Desmontagem e Retirada (em até 12h apés o término do evento):
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® Desmontagem cuidadosa de todo o material;

® Retirada e transporte dos equipamentos;

® Limpeza da area utilizada, com retirada total de residuos.

5.1.3. Procedimentos Técnicos e Tecnologias Utilizadas

® Estruturas modulares padronizadas com sistemas de encaixe rapido;
® TFixacdo por parafusos ou travamento, conforme norma de seguranca;
® Utilizagdo de painéis em TS com acabamento melaminico;
® Iluminacdo por spots LED bivolt com economia de energia;
® Fixacdo das identidades visuais por adesivos ou impressdo em PVC;

® Inspecdo de seguranca elétrica com instrumentos adequados (multimetro, detector de fuga, etc.).

5.2. Local de Prestacdo dos Servicos
Em 2025, os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados no seguinte enderego:
¢ IFSULDEMINAS — Campus Pocos de Caldas
Avenida Dirce Pereira Rosa, n° 300, Bairro Jardim Esperanca
CEP: 37713-100 — Pogos de Caldas/MG CNPJ: 10.648.539/0009-62
Tel.: (35) 3697-4950

Responsavel: Profa. Cissa Gabriela da Silva Prado
E-mail: cissa.silva@ifsuldeminas.edu.br

5.2.1. Possivel Extensdo para Outros Campi

Nos anos subsequentes ou conforme necessidade institucional, a prestacdo dos servigos podera ocorrer em qualquer unidade do
IFSULDEMINAS, desde que previamente comunicada e formalizada por meio de nova Ordem de Servico ou aditivo contratual.

5.3. Horario de Prestacao dos Servicos

Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00, respeitando o cronograma de montagem e
desmontagem definido pela coordenacéo do evento.

5.3.1. Execucao Parcial em Sede da Contratada

Deve-se considerar que parte das rotinas de preparagdo e personalizagdo das estruturas podera ser realizada nas dependéncias da
empresa contratada, devendo esta garantir a qualidade e seguranca dos equipamentos transportados ao local do evento.

5.4. Orientacdes Técnicas

Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada devera seguir as orientacdes emitidas pela Pré-Reitoria de Extensao ou 6rgio
que vier a substitui-la, incluindo instru¢des complementares da equipe de organizacdo do evento.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informag8es acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao.

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°®
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica.

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11).

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcéo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa.

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigfes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomar& providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo
de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposic¢éo acima serd contado do recebimento de comunicacéo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da
prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizago ndo atestar a
Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagédo nao efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca
das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag@es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacé@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do
objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;
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7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacéo da regulariza¢éo da situagéo, sem

onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante dever4 comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF. Prazo de pagamento.

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
segao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento.

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo
tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.29. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

Cesséo de crédito
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7.30. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovagéo do contratante.

7.31. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢gdes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam
a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como & certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele gque seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.34. A cesséo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por grupo.

Regime de execugédo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidag¢éo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital e Municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Distrital e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios
sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias da habilitagio e poderéo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificagdo Técnica.

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagBes e das condigbes locais para o cumprimento das
obrigacBes objeto da licitacéo;

8.28. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢6es e peculiaridades da contratacéo.

8.30. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
caracteristicas minimas pertinentes ao objeto desta licitagéo.

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados executados
de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.30.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.31.1. A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.31.2. A declaracéo de regularidade de situacé@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.31.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacio do servigo;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 8.31.5. A comprovacgé&o de integracé@o das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executaréo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a
ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo
das trés Ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo; e

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 52.952,70

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 52.952,70 (cinquenta e dois mil, novecentos e cinquenta e dois reais e setenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante na Clausula 1 deste Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato, se for o caso.

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, 0os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacdes:
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9.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n®14.133, de 2021,

9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢es legais, com
comprovada repercusséo sobre 0s precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados 0s pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou

9.3.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Uni&o.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: 26412/158137;

11) Elemento de Despesa: 33.90.39.22.

1Il) Demais informagdes orcamentérias serdo definidas quando do empenhamento da despesa.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo setor requisitante, alocado na Pré-Reitoria de Extensdo, auxiliado pela
Coordenadoria-Geral de Contratacdes Publicas, estando em consonancia com as disposi¢cdes legais e normativas aplicaveis e com o
interesse e a conveniéncia da Administracdo, sendo submetido a consideragdo e a aprovagéo das autoridades competentes.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CLEBER AVILA BARBOSA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/05/2025 as 15:06:26.

ROGERIO ROBS FANTI RAIMUNDO
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UASG 158137

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/05/2025 as 10:43:01.

MICHELLE DA SILVA MARQUES

Diretora de Extensdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/05/2025 as 10:56:55.
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