18/05/2022 14:12 SEI/IFPR - 1719651 - Termo de Referéncia
11 :
[ ] |
BE® INSTITUTO FEDERAL

BW  Parana Ministéria da Educacso

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 100/2022
Processo Administrativo n.°23411.006460/2022-29

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de servigco de organizagdo de eventos englobando a solenidade, a disposi¢do de
materiais e demais itens correlatos para realizagdo do evento Reditec Sul que sera realizado pelo Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Parana - Campus Cascavel, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ IDENTIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
CATSERV MEDIDA
ESPECIFICAGAO MAXIMO

ACEITAVEL OU VALOR
DE REFERENCIA

1 Servico de organizagdo de | 17019 Servigo 1 RS 23.865,00
eventos englobando a
solenidade, a disposigéo de
materiais e demais itens
correlatos para realizagao
do evento Reditec Sul que
sera realizado pelo Instituto
Federal de  Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do
Parana - Campus Cascavel,
conforme quantidades,
especificagbes e qualidade
descritos no Termo de
Referéncia desta
contratagéo

1.1.1. Locais de entrega e execucdo do objeto:

Locais de entrega e execugao do objeto

CAMPUS ENDERECO
01 Instituto Federal de | Av. das Pombas, 2020 - Bairro Floresta - Cascavel - Pr.
Educacao, Ciéncia e

Tecnologia do Parand -
Campus Cascavel.

02 Centro de Convencdes e | Rua Fortunato Beber, 987 - Bairro Pacaembu - Cascavel - Pr.
Eventos de Cascavel

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 3 meses contados do envio da carta-contrato.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizadas em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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Nos dias 21, 22 e 23 de junho de 2022 acontecera o evento Reditec Sul (Reunido dos Dirigentes das Instituicdes
Federais de Educacgdo Profissional e Tecnologica da Regido Sul), um evento de relevante importancia, pois redne
Reitores, Proé-reitores, Diretores gerais e diretores sistémicos dos Institutos Federais do Rio Grande do Sul, Santa
Catarina e Parana, promovendo debates sobre politicas, desafios e rumos da educagéo profissional e tecnolégica no
Brasil. O evento sera realizado pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parand - Campus
Cascavel.

O Campus Cascavel ndo dispée de contrato vigente para a organizagdo de eventos englobando a solenidade, a
disposicao de materiais e demais itens correlatos. Além disso, ndo detém experiéncia na coordenacgao e execugao de
eventos desta natureza, de forma que a execugdo direta geraria riscos inaceitaveis a realizacdo do evento. A
contratagao faz-se necessaria, portanto, para atender essa demanda, onde a exceléncia na prestagao desse servico é
indispensavel, ja que a falta de determinados parametros na contratagéo, resultaria em uma imagem negativa para a
Instituicio. Com a contratagdo, espera-se aplacar esses riscos, utilizando-se de terceiros que comprovadamente
detenham experiéncia na execugao de eventos desse porte.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS COMUNS

4.1. Trata-se de contratagdo de servigos comuns, a ser contratada mediante dispensa de licitagdo na forma
tradicional.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A descrigéo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragcdo de que tem pleno conhecimento das
condigcbes necessarias para a prestagado do servico como requisito para celebragao do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes
providéncias:

6.1.1.realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracédo.”

6.1.2.0s residuos sodlidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizagao a coleta seletiva.

6.1.2.1.racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
6.1.2.2.substituir as substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

6.1.2.3.usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagbes e especificagdes determinadas pela ANVISA; e

6.1.2.4.racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

6.1.3.utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (aguas de chuva, pogos cuja
agua seja certificada de ndo contaminagao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros);
e

6.1.4.fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servigos.

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO
7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragcdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas

instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e das 14h as 17h.

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1799306&infra_siste... 2/12



18/05/2022 14:12 SEI/IFPR - 1719651 - Termo de Referéncia
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS)

8.1. A estrutura a ser contratada para a consecugao do objetivo, é aproximadamente a seguinte:

8.1.1. O servico de organizagao de eventos englobando a solenidade, a disposicao de materiais e
demais itens correlatos incluird, no minimo:

8.1.1.1. 02 arranjos de flores baixos para mesa de honra;
8.1.1.2. 03 poltronas para mesa redonda;

8.1.1.3. 01 mesa de centro para apoio de microfones e agua;
8.1.1.4. 01 mesa de honra para 08 autoridades;

8.1.1.5. 02 mesas para coquetel;

8.1.1.6. 02 aparadores para bebidas no coquetel e coffee;

8.1.1.7. Entrega, montagem e retirada;

8.1.2. A contratada responsabilizar-se-a por toda arrumagao/decoracao.

8.1.3. O prazo para execuc¢ao dos servigos devera comegar com pelo menos com 24 horas de antecedéncia
do evento para montagem dos equipamentos, findando-se apds o evento com a desmontagem dos equipamentos que
devera ser concluida em até 24 horas apds o evento.

8.1.4. Na chegada para o credenciamento no Centro de Convengdes, a contratada devera distribuir um
lanche com um suco ou refrigerante, café ou cha. Sugestao de lanche: 1 sanduiche com paté de frango com alface
(embalado individualmente). Esse servigo sera prestado para uma quantidade de 150 pessoas.

8.1.5. O Servigo de Coquetel compreendera no minimo:

8.1.5.1. Dez tipos de alimentos salgados, dentre as opgdes: canapé, caprese, tortelete, focaccia, quiche,
trouxinha, enroladinho, frituras como quibe ou coxinha de frango, com ou sem catupiry, brusqueta, bolinhos e vo-al-
vent);

8.1.5.2. Dois tipos de pequenas porgoes;

; 8.1.5.3. Bebidas néo alcodlicas como Refrigerantes (Referéncias: Coca-cola, Guarana Antartica) e Sucos de
rutas;

8.1.6. O servico de Coquetel devera ser prestado para uma quantidade de 150 pessoas, sendo que a
empresa contratada disponibilizara 06 (seis) gargons devidamente uniformizados, bem como se responsabilizara por
todos os materiais necessarios ao servigo, tais como: Tampo de mesa, toalhas, copos, tagas, talheres, ramequins,
bandejas, jarras, guardanapos, micro-ondas, forno elétrico, bandeja, suqueira, garrafas térmicas, copo térmico,
bombonieres, porta guardanapo, forminhas para salgado e toda estrutura necessaria para atendimento local. O
Coquetel sera realizado no Centro de Convengdes e Eventos de Cascavel, dia 21/06/2022 no horario: 21h30min as
23h30min.

8.1.7. O Servigo de Coffee break compreendera no minimo:
8.1.7.1. Café servido em garrafa térmica;

8.1.7.2. Leite servido em garrafa térmica;

8.1.7.3 Suco;

8.1.7.4. Acgucar, adogante, mexedor, copo térmico;

8.1.7.5. Cinco tipos de doces diferentes, dentre as opgdes: 2 tipos de bolos, broinhas, mini sonho, mini
suspiros, folhados de creme, biscoitos variados, fatias hungaras, salada de frutas no potinho, carolina de creme;

8.1.7.6. Cinco tipos de salgados diferentes, dentre as opgdes: sanduiche de paté e alface picada - montado
individual, sanduiche integral de atum e cenoura - montado individual, esfirra, strudel, tirinha de orégano, bolinho de
mandioca e carne seca, dadinho de tapioca com geléia, bruschetta marguerita, empadao de frango com palmito,
quiche de ricota e bacon, torta fria de legumes com lombo defumado, mini sanduiche fit, mini pastelzinho de
defumados, tortinha de frango, folhado de presunto e queijo.
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8.1.8. O servigco Coffee Break devera ser prestado para uma quantidade de 300 pessoas, sendo o servigo
dividido em 2 Coffee Breaks com 150 pessoas cada, dia 22/06/2022 as 9h45min no Centro de Convencgdes e Eventos
de Cascavel e as 16h30min no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Parana - Campus Cascavel. A
empresa se responsabilizara por todos os materiais necessarios ao servico, tais como: Tampo de mesa, toalhas,
copos, tagas, talheres, ramequins, bandejas, jarras, guardanapos, micro-ondas, forno elétrico, bandeja, suqueira,
garrafas térmicas, copo térmico, bombonieres, porta guardanapo, forminhas para salgado e toda estrutura necessaria
para atendimento local.

8.1.9. Servico de limpeza, incluso rodo, vassoura, panos e produtos de limpeza para o espacgo utilizado no
Centro de Eventos apds o uso.

8.1.10. O Fornecedor deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja estéo incluidas no
preco do servigo:

8.1.10.1. Arrumacgéao do ambiente;
8.1.10.2. Disponibilizagéo, proporcional ao numero de participantes, dos materiais necessarios ao servigo;

8.1.10.3. Diligenciar para que o Coquetel e os Coffee breaks sejam servidos nos horarios estabelecidos pelo
Contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardapio;

8.1.10.4. Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte do servigo licitado;

8.1.10.5. Orientar, coordenar, acompanhar, resolver quaisquer imprevistos, inclusive a corregao de situagdes
adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa estar munido de
telefone celular;

8.1.10.6. Atender com presteza as solicitagdes dos participantes no que diz respeito aos servigos de Coquetel
e Coffee break;

8.1.10.7. Diligenciar para que o Coquetel e os Coffee breaks sejam servidos nos horarios estabelecidos,
dimensionando a quantidade de alimentagao compativel com o numero de participantes, e ainda efetuar as
reposicdes que se fizerem necessarias para o bom atendimento;

8.1.10.8. O Fornecedor sera responsavel pelo recolhimento de material e limpeza do espago utilizado no
Centro de Convencgdes e Eventos apds o Coquetel e o Coffee break;

8.1.10.9. O Fornecedor devera realizar a coleta e recolhimento do lixo durante e apds o servico.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢cées estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio ao usuario;

9.6.2.direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3.promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagao destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagéo a fungéo especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6érgdo ou entidade
responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.
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9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.8. Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogédo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

9.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais.

9.10.Assegurar que os locais do evento apresentam condi¢gdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1.Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagao
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

10.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4.Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5.Vedar a utilizagdo, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgéo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

10.6.Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até cinco dias Uteis
da notificagdo da Administracdo Publica, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nédo
transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8.Comunicar ao Fiscal do contrato, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos.

10.9.Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugédo do
empreendimento.

10.10.Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11.Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucgao dos servigos, durante o periodo do evento.

10.12.Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

10.13.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes
de seguranca, higiene e disciplina.

10.14.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagado, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.15.N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz

para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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10.16.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao;

10.17.Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.18.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

10.19.Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao;

10.20.Formalizar declaragéo de ciéncia quanto as disposi¢cdes do presente Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da sua proposta de precos e atestado da capacidade técnica.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1.E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato,
nas seguintes condigdes:

11.1.1.E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagao.

11.2.A subcontratagdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagado técnica necessarios para a execugao do objeto.

11.3.Em qualquer hipétese de subcontratagcdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execucgao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao das atividades da subcontratada, bem
como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

12. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢ao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracédo a continuidade do contrato.

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1.Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo e
determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

13.2.A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3.0 representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13.4.0 descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual.

13.5.A  CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.6.As disposicoes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

13.7.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1.0 recebimento do objeto como um todo sera realizado da seguinte forma:

14.1.1.provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante aplicagao do
Instrumento de Medigao de Resultados (IMR) assinado pelas partes;

14.1.2.definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, apdés o
decurso do prazo de observagéo, ou vistoria que comprove a adequacgao do objeto aos termos contratuais,

observado o disposto no art. 119 da Lei 14.133, de 2021,

14.1.3.0 prazo para recebimento definitivo sera de até 10 dias.

14.1.4 Na hipé6tese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento.

14.2.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

14.3.Para fins de recebimento de recebimento e aceitagdo do objeto, sera utilizado Instrumento de Medi¢do de

Resultado (IMR):

TABELA CRITERIOS

INDICADOR

INFRAGOES QUE INDICARAO A NAO
APROVAGAO

Pontuacdo e forma de mediagao

1 - ALIMENTACAO E
BEBIDAS

- Fornecimento de produtos
diferentes, em quantidade e
gualidade inferior ao acordado;

- Acomodacdo dos alimentos em
recipientes inadequados;

- Alimentos apresentados em
temperatura inadequada ao produto,
guente quando deveria estar frio e
frio quando deveria estar quente;

- Atraso no fornecimento dos servicos.

1 por evento na entrega

1 por evento na entrega

1 por evento na entrega

2 por evento na entrega

2 - DECORACAO E
MOBILIARIO

- Fornecimento de itens diferentes do
acordado;

- Atraso do profissional responsavel
pela organizagdo e montagem.

1 por evento na entrega

2 por evento na entrega

3- ESTRUTURAE
EQUIPAMENTOS
PARA O COQUETEL E
COFFEE BREAKS

- Fornecimento de loucas inadequadas
ao nivel do evento;

- Fornecimento de itens diferentes, em
quantidades e qualidade inferior ao
acordado.

1 por evento na entrega

1 por evento na entrega

4 - SERVICO DE - Profissional ndo apresentar | 2 por evento no inicio da prestacao
GARCOM qualificacdo para exercer a funcao; do servico
- Nao se apresentar trajado de forma | 2 por evento no inicio da prestacdo
adequada; do servigos
- Atraso na apresentacdo do | 2 por evento no inicio da prestagao
profissional provocando transtorno na | do servico
execucao do evento.
5 - SERVICO DE - Nao realizar a limpeza dos espacos | 2 por evento apds o término do
LIMPEZA utilizados no Centro de Eventos, evento
conforme acordado.
PONTOS 18 pontos por evento
36 Total
Mecanismo de | Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.
Calculo
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Faixas de ajustes no | Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos pontos
Pagamento acumulados pelo fiscal do contrato e efetuado o desconto no pagamento
conforme tabela de Descontos.

Observacao Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos
demais indicadores.

DESCONTOS
Pontos Desconto
1a5,00 10% de glosa sobre o valor do contrato
5,1a10,0 20% de glosa sobre o valor do contrato
10,1 a 15,0 30% de glosa sobre o valor do contrato

No caso de acimulo acima de 15,01 pontos, por ndo cumprimento das metas
previstas no presente instrumento de medicdo de resultados, configurara a
inexecucdo parcial do contrato, a qual sera tratada conforme estipulado no
Observacgao: Termo de Referéncia.

15. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

15.1.Ap6és a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmada Carta-Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

15.1.1.0 Aceite da Carta-Contrato, emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.1.2.referida Carta-Contrato esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negodcios ali estabelecida

as disposicoes da Lei no 14.133, de 2021;

15.1.3.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus

anexos;

15.2.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei no

14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

16. DO PAGAMENTO

16.1.A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo

de Referéncia

16.2.Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota

fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do ateste da Nota

Fiscal/Fatura.

16.4.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada na Lei n°® 14.133, de 2021.

16.4.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deveréo ser

tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

16.5.0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
16.5.1.0 prazo de validade;
16.5.2.a data da emissao;
16.5.3.0s dados do contrato e do drgéo contratante;
16.5.4.0 periodo de prestagéo dos servigos;
16.5.5.0 valor a pagar; e

16.5.6.eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.6.Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente,
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decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizagdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.7.Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.8.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

16.8.1.Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até cinco dias
Uteis da notificagdo da Administragao Publica, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

16.9.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

16.10.Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

16.11.Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisado contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13.Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

16.13.1.Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

16.14.1.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.15.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma

forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados
a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

| = (TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

17. DA GARANTIA DE EXECUGAO

17.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, tendo em vista que nido existem obriga¢des futuras
e que a prestagao do servigo ndo é continuada.
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18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133 de 2021, a Contratada que:
a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

D) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2.Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

i) Adverténcia, serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do
art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

i) Multa, serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei.

(1) multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da total da Carta
Contrato, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Carta Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

i) Impedimento de licitar e contratar, sera aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas
previstas nos incisos IlI, 1ll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no admbito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

iv) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XllI do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

(1) A sancgao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

(a) quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundagéao, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

(b) quando aplicada por 6rgédos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo,
na forma de regulamento.
18.3.As sangdes previstas nos subitens “”, “iii”, “iv’ poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso Il do caput deste artigo

18.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
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prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.5.A aplicagdo das sangdes previstas nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

18.6.Demais informagdes sdo aquelas encontradas na Lei 14.133/2021, em especial nos artigos 155, 156, 157,
158, 159, 160, 161, 162, 163, ndo excluindo demais previsées desta Lei.

18.7.A apuracdo da responsabilidade da empresa sera formalizada mediante processo administrativo préprio,
garantidos os direitos ao contraditério e ampla defesa.

18.8.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, dependendo do caso, serdo publicadas no
DOU e no CEIS.

19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1.As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos.

19.2.0s critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sero:
19.2.1.Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de atestado
de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
19.3. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

19.3.1. Valor estimado maximo: R$ 23.865,00 (vinte e trés mil, oitocentos e sessenta e cinco reais).

19.4. O critério de julgamento da proposta € o menor prego.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

20.1. O custo maximo estimado da contratacéo é de R$ 23.865,00.

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 26432/154673

Fonte de Recursos: 8100

Programa de Trabalho: 12.363.5012.20LR.0041
Elemento de Despesa: 33.90.39

Plano Interno: LFUNCPO1FDN

Elaboradores

Membros da Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Aprovo o presente Termo de Referéncia tendo em vista que foram atendidos os elementos técnicos para
contratagao do Objeto, baseado nas Justificativas e necessidades apresentadas pelas Unidades requisitantes, por
meio das Requisicdes de Compras.

eil Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA PEREIRA DO AMARAL, Servidor Técnico
2 - 'l'ﬁ Administrativo em Educagdo, em 02/05/2022, as 15:17, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por LUIZ CARLOS ECKSTEIN, Ordenador de Despesa, em
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:|_1 7 02/05/2022, as 15:27, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Jel. E Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura

i eletrbnica

I
eil Documento assinado eletronicamente por BELQUIS OLIVEIRA MEIRELES, DIRETOR(a), em
2 - é 03/05/2022, as 11:23, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por ROGERIO DA COSTA SILVA, DIRETOR(a), em 03/05/2022,
< - E‘y as 13:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539,

assinatura

| eletrénica de 8 de outubro de 2015.

I
eil Documento assinado eletronicamente por ERIKE LUIZ VIEIRA FEITOSA, Servidor Técnico

ﬂ'imm;_‘ é Administrativo em Educagdo, em 03/05/2022, as 14:13, conforme horério oficial de Brasilia, com

| eletrénica fundamento no art. 69, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

I
eil Documento assinado eletronicamente por KARINA ANDRESSA FERRARI DE OLIVEIRA, DIRETOR(a),
ﬁimm;_] é em 03/05/2022, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por MONICA CHLAD, COORDENADOR(A), em 04/05/2022, as
2 - E 08:42, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539,

assinatura

| eletrénica de 8 de outubro de 2015.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
L https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?

DyioPe acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1719651 e
o cédigo CRC F95100FC.

[Caso o documento possua anexo incluir aqui, do contrario apague este texto]

Referéncia: Processo n? 23411.006460/2022-29 SEI n? 1719651

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | CASCAVEL/SECCON/IFPR/CASCAVEL-SECCON/CASCAVEL
Avenida das Pombas, 2020, Cascavel - PR | CEP CEP 85814-800 - Brasil
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