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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21- CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 23411.009607/2023-13

DISPENSA LICITACAO 147/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
1.1 Dispensa de Licitagdo para Servico de cépia de chaves e confec¢ao de novas chaves, necessarios
para atender as demandas do Campus Londrina do Instituto Federal do Parana — IFPR nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Planilha itens:

TABELA | — ESPECIFICAGAO TECNICA DO ITEM DISPENSA LICITACAO N2 147/2023

Item Descri¢do (Q) Quantidade || Valor Unitario | Valor Total
1 || Servigo de copias de chaves para armario 22 R$8,00 | RS176,00

2 || Servico de confeccdo de novas chaves 10 R$35,00 RS$350,00
TOTAL RS 526,00



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 62, inciso XX
alinea ‘b’, da Lei n© 14.133/2021).

2.1 Os itens objeto desta demanda serdo utilizados nas atividades de ensino, pesquisa e extensdao do
Campus, atendendo aos discentes da comunidade interna. Informamos que os mesmos serao utilizados
durante o cotidiano dos alunos e necessarios para assegurar o bom desenvolvimento das atividades
académicas.

2.2 A presente licitagdo tem por objeto: Servigo de 22 cdpias de chaves de armarios e confecgao de 10
novas chaves.

2.3 O Projeto executado pelo IFPR/Campus Londrina tem area destinada aos alunos que disp&e de
armarios para armazenamento de objetos pessoais utilizados durante o periodo das aulas. As chaves sao
para atender a necessidade do local proporcionando maior seguranca e tranquilidade aos discentes que
refletem no desempenho e no processo de aprendizado.

2.4 Considerando que uma das finalidades do Instituto Federal do Parand é ministrar educagao
profissional de qualidade, visando sempre o bem estar laboral e a qualidade de vida dos seus servidores
e alunos e considerando que o bom desempenho das atividades institucionais depende da boa
adequacao do ambiente para seus usuarios.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21

3.1 Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s), caracteristica(s), de acordo com a
necessidade e o modelo dos armarios ja existentes e para as quais serdao confeccionadas as chaves. O
levantamento de mercado sugere a obtencdao de propostas, as mais vantajosas para administracao,
que preservaram acuracia devida finalidades técnicas cientificas envolvidas.

3.2. Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

3.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.
Trata-se de contrato de pequeno vulto sem dedicacao de mao de obra exclusiva, sem risco de passivo
trabalhista. Em caso de descumprimento das disposi¢des contidas no Termo de Referéncia, a empresa
estara sujeita as sang¢des administrativas e procedimentos para retengdo no pagamento dispostos na
legislacdao. A administracdao avaliou que o objeto ora contrato nao é complexo, € um servico comum e
optou pela nao exigéncia da garantia contratual uma vez que aumentaria o valor contratado.

3.4 Os servigos a serem contratados sdao considerados servicos comuns, assim entendidos aqueles
“cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais do mercado”, conforme preceitua o inciso Xlll do art. 62 da Lei n? 14.133/21.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
14.133/2021)

4.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021 com critério de julgamento
pelo Menor Pre¢o Unitario.

4.2 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdao as usuais para a
generalidade do objeto.

4.3 Previamente a Administracdao verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da



Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaldatransparencia.gov.br/sang¢des/cnep)

4.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

4.5 Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

4.6 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documenta¢ao atualizada.

4.7 Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

4.8 Para fins de contratagao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
4.8.1 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
4.8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.8.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.8.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4.8.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

4.8.1.5 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.8.1.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4.8.1.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.8.2 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de certidao ou declara¢ao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdao de regéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei r
14.133/2021).

5.1 O servico serd prestado no endere¢co do IFPR Campus Londrina, na Rua Jodao XXIll, 600 — Jardim
Dom Bosco CEP: 86060-370 em dias uteis, de segunda a sexta, das 09:00 as 11h30 e das 13h30 as
17h00.



5.2 A prestacdo definitiva do servico e a entrega das chaves, ndao exclui a responsabilidade civil da
adjudicataria. Assim, mesmo entregues e recebidos definitivamente, a empresa fica responsabilizada
caso ocorram problemas cuja verificacdo seja possivel no decorrer da entrega do material.

5.3 Sendo relatada a contratante qualquer irregularidade nos itens, a empresa sera notificada e devera
efetuar a substituicao imediata do produto sem qualquer 6nus para o IFPR.

6. DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1 PRECO
6.1.1. O valor total estimado da contratacdo é de RS 526,00 (quinhentos e vinte e seis reais)

6.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

6.2 FORMA DE PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

6.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.3 PRAZO PARA PAGAMENTO

6.3.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

6.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante atestar
a execugao do objeto do contrato.

6.3.3. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao doindice IPCA de correcao monetdria.

6.4 CONDIGCOES DE PAGAMENTO

6.4.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

6.4.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.4.2.1 O prazo de validade;

6.4.2.2 A data da emissdo;

6.4.2.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.4.2.4 O periodo de prestacao dos servicos;

6.4.2.5 O valor a pagar; e

6.4.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

6.4.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.



6.4.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

6.4.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprova¢dao da regularizagdo da
situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.4.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
7.1 Sao obrigagdes da Contratante:

7.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo
de Referéncia;

7.1.2 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.3 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a quantidade dos materiais
fornecidos em até 30 dias da apresentacdo da Nota Fiscal e de acordo com demais disposicdes do
item 6 deste Termo de Referéncia;

7.1.4 Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do servigo contratado;

7.2 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

8.1.1 Entregar os materiais e realizar o servico conforme os itens especificados neste Termo de
Referéncia;

8.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos itens contratados, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de
entrega dos itens contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao.

8.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo contratante, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;



8.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
9.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declara¢do ou documentac¢ado falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2 Serao aplicadas ao responsdavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f
e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §49, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

iv) Multa: (1) moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; (2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no
caso de inexecugao parcial;

9.3 A aplicagao das sangOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

9.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).



9.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §82). Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

9.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.8 A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

9.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
UG/Gestdo 154699/26432

Origem do Recurso: LOA — Lei Orgamentaria Anual.
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