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[ ] |

EEM INSTITUTO FEDERAL \

[ ]| | Parana Ministéria da Educacio
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARANA - CAMPUS UMUARAMA
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 23411.003375/2024-71)
1. DO OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada na locagdo de espaco fisico para realizag¢do da colagdo de grau dos formandos dos
cursos técnicos integrados e cursos superiores de 2023 do Campus Umuarama, dias 23/02/2024 e 05/04/2024,
aproximadamente 500 pessoas sentadas.

ITEM | TIPO DE SERVICO ESPECIFICACAO VALOR ESTIMADO

Contratacdo de empresa especializada na locagdo de espago fisico para realizagdo da colagdo de grau dos formandos dos cursos

1 LOCAGAO DE IMOVEL técnicos integrados de 2023 do Campus Umuarama, dia 23/02/2024, aproximadamente 500 pessoas sentadas.

2.500,00

Contratacdo de empresa especializada na locagdo de espaco fisico para realizagdo da colagdo de grau dos formandos dos cursos
superiores de 2023 do Campus Umuarama, dia 05/04/2024, aproximadamente 500 pessoas sentadas.

2 LOCAGAO DE IMOVEL 2.500,00

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

Justificamos a instauragdo deste procedimento pois, as cerimdnias de colagdo de grau contam com a presenga de publico.
Sendo a unidade responsavel pela organiza¢do desta solenidade, e por questdes logisticas, busca-se realizar tal ceriménia
em duas etapas, previstas para os dias 23/02/2024 e 05/04/2024, contemplando os graduandos do ensino técnico integrado
ao médio e ensino superior.

Outrossim, informamos que a locagdo serd necessaria pois a unidade ndo dispde de espaco fisico que comporte os cerca de
150 formandos, seus familiares e demais autoridades convidadas, confortavel e organizadamente. Indica-se espago para 500
pessoas sentadas. Anteriormente, eventos desta natureza foram realizados em nossas instalagdes, mais especificamente em
salas de aula, todavia, o nimero de formandos e a estimativa de publico eram significativamente menores. Além do mais, a
sonorizagdo precdria prejudicava o bom andamento do evento.

Destacamos, por conseguinte, que solicitamos a utilizacdo de espagos publicos, como por exemplo o Centro Cultural
Municipal, o qual ja fora cedido em outras ocasides, porém o auditério ndo foi disponibilizado sem a contrapartida
financeira.

Visto que ndo ha um processo licitatorio vigente e/ou em andamento que contempla a contratacdo de empresa para
prestacdo deste servico, por tratar-se de uma demanda de execugdo local, ndo prevista no planejamento do Calendario de
Compras e LicitagOes Institucional - CCL 2024, conforme orientagBes repassadas pela Diretoria de Licitagdes e Contratos -
DLC/PROAD deste Instituto, a qual recomendou que a execu¢do do mesmo ficard sob responsabilidade da unidade
demandante, reiteramos que ha motivagao plausivel e relevante a tramitagao da contratagdo em comento.

Por fim, ante as motivagGes apresentadas, considerando a necessidade pela prestagdo do servigo e a intengdo de realizar
uma contratag¢do eficaz, com vistas a suprir as demandas do evento em questdo, esta Administragdao informa, portanto, que
realizard a contratacdo do servico meio de Dispensa de Licitacdo tradicional, sendo que o procedimento em epigrafe estd
subsidiariamente embasado no Art. 75, inciso Il, da Lei de Licitagdes n® 14.133/2021.

3. CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1 O critério de julgamento estabelecido para este procedimento serd de MENOR PRECO POR ITEM.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

4.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se como comuns, assim entendidos aqueles “cujos padrdes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificages usuais do mercado”, conforme
preceitua o art. 12, paragrafo Unico da Lei n2 10.520/2002 e o inciso Il do art. 32 do Decreto n? 10.024/2019.

5. PERIODO DE EXECUGAO

5.1 A execucdo do servigo se dard em duas etapas, considerando que a locagdo de espaco serd necessaria para 2 (dois) dias
de realizagcdo das cerimonias de colagdo de grau, 23 de fevereiro de 04 de abril de 2024.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 S3o obrigagcdes da Contratante:

6.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com este instrumento e os termos
de sua proposta;

6.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a Autoridade Competente para as providéncias cabiveis;

6.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

6.1.4 Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

6.1.5 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura da Contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n2 5/2017, as quais devem estar impressas na nota fiscal/fatura ou
em declaragdo anexa;

6.1.6 Fornecer, por escrito, as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia;

6.1.7 Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis, quando
do descumprimento das obriga¢des pela Contratada.

6.2 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste Termo de Referéncia e em sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

7.1.1 Executar os servigcos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

7.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela Contratante, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

7.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com
as normas e determinagGes em vigor;

7.1.5 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

7.1.6 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

7.1.7 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos
Poderes Publicos;

7.1.8 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do objeto;

7.1.9 Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalhador menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

7.1.10 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante;

7.1.11 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag¢des aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao.
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8. ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados
pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1 N3do sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

10.1 Nos termos do art. 140 Lei n® 14.133/21, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario
a regularizagcdo de falhas ou defeitos observados.

10.2 A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

10.3 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar a
execugao do objeto do contrato.

11.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/21.

11.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

11.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia
gue impega a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢do da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

11.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng¢do das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas no edital.

11.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

11.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

11.9 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

11.10 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.
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11.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

11.12 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a Contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, segurancga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da Contratante.

11.13 Além do disposto no subitem acima, poderd a autoridade competente, na forma do art. 49-F da Lei n? 13.979/20,
dispensar a apresentagdo de documentac¢do de regularidade fiscal (salvo a comprobatdria de regularidade trabalhista), de
forma excepcional e justificada, no caso de haver restricdo de fornecedores ou prestadores de servigos.

11.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

11.15 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
14.1 O custo estimado da contratacgdo é de RS 5.000,00 (Cinco mil reais).

15. ESPECIFICAGOES GERAIS

15.1 Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a documentac¢do referente a este
instrumento, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de modo a ndo incorrerem em omissdes, através do e-mail
compras.umuarama@ifpr.edu.br, omissGes estas que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de
acréscimos dos pregos propostos.

15.2 As normas disciplinadoras deste procedimento serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

15.3 Os interessados assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e a Administragao nao ser3,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

15.4 Apds a contratagdo da empresa vencedora deste procedimento, ndo serd levada em conta qualquer reclamagdo ou
solicitacdo, seja a que titulo for, de alteragdo dos pregos constantes na proposta da Contratada.

15.5 Nenhuma modificagdo podera ser feita nas especificagdes sem autorizagdao expressa da Contratante.

RESPONSAVEIS PELA MONTAGEM DO TERMO DE REFERENCIA:

Erich Barbosa de Souza
Secao de Compras e Contratos

SIAPE 2195018

Rejanea Oliveira Brito Matusiaki
Coordenadora Administrativa

SIAPE 2115630
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Aprovo o presente Termo de Referéncia tendo em vista que foram atendidos os elementos técnicos para contratacdo do
objeto, com base na justificativa e necessidade apresentadas pela unidade requisitante.

Carlos José Dalla Nora
Ordenador de Despesas/ Diretor Geral

SIAPE 2751203

-

-
J@l! d Documento assinado eletronicamente por ERICH BARBOZA DE SOUZA, Chefe de Se¢do, em 21/02/2024, as 13:18,
;?;j?g;i“c'; £ ¥ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por REJANEA OLIVEIRA BRITO MATUSAIKI, COORDENADOR(A), em 21/02/2024, as
SChe E’ 14:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de

assinatura

l eletrbnica 2015.

-

pr
JEI! Ii’ Documento assinado eletronicamente por CARLOS JOSE DALLA NORA, Ordenador de Despesa, em 21/02/2024, as 18:41,

;[5;;?;:1':;; conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

v __ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
3! acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2857136 e o cédigo CRC
CB2D9D7D.
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