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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
959/2024 158009-INSTITUTO FEDERAL DO MURILO ODILON NICHELE 02/10/2024 11:35 (v
PARANA SCROCCARO 2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23411.015734/2024-32

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA - CAMPUS FOZ DO IGUAGU
Processo Administrativo n° 23411.015734/2024-32
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.

1.1. Contratacdo de servicos de confeccdo de material grafico, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Impressdo Lona ¢/ Ilhés (3,5x2,| 467443 Unidade 1 R$ 731,66 R$ 731,66
5m)

2 Banner ¢/ Acabamento (0,9x1, | 438447 Unidade 15 R$ 76,66 R$ 1.150,0
2m)

3 Impressdo Lona c/ Ihés (3,2x1,| 467443 Unidade 5 R$ 235,00 R$ 1.175,0
2m)
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4 Folheto 15X21 cm 4x4 couche
120g (500)

18422 R$ 633,75 R$ 2.535,0

Unidade ‘ 4

1.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados do(a) na publicagcdo no PNCP -1.2.
Portal Nacional de Compras Publicas, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021 ou até
afinalizacéo do servico.

1.3 Todos os custos com impostos, taxas e demais despesas que porventura ocorrerem, serao de.
responsabilidade exclusiva da Contratada.

1.4 A nota de empenho substitui a necessidade de instrumento contratual, conforme Art. 95 Incisol.
4.1 daLei 14.133/2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Contratacdo de empresa especializada na producao e fornecimento de materiais graficos com
garantia de qualidade visando & produgédo por demanda de materiais destinados a promocao,
difusdo e popularizacédo das campanhas e atividades desenvolvidas pelo Campus Foz do Iguacgu

2.2 Por se tratar de processo de contratacéo local e celeridade no processo e considerando o baixo
valor estimado, a administracéo optou por efetuar o processo de contratacdo através de dispensa
de licitacdo, com base no inciso Il, Art. 75 da Lei 14.133/21.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de licitacdo, em sua forma tradicional,
considerando os fluxos procedimentais e diretrizes de planejamento constantes no Calendério de
Compras e Licitacdes Institucional do IFPR como Demanda Local. Todas as especificacdes
doobjeto, condicbes de fornecimento e demais obrigacGes estardo descritas no Termo de
Referéncia.

3.2 O servigo deverd ser realizado nas dependéncias do IFPR Campus Foz do Iguagu: Avenida
Araucaria 780, Itaipu A, CEP 85860-000.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

Vistoria
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Para realizacdo do orcamento, é recomendado a realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucao dos servicos

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao

1. 5.1. A aquisicdo compreende o fornecimento dos equipamentos relacionados no item 1 do
presente;

5.2. Inicio da execuc¢édo do objeto: 5 dias da emissao da ordem de fornecimento;

5.3. O prazo de execucao é de 15 dias, prorrogaveis por igual periodo, conforme acordado
com a fiscalizagéo;

5.4. Entulhos, restos de materiais ou rejeitos provenientes da execuc¢do do servico deverdo
ser descartados por custo da contratada, bem como o local de execucédo dos servicos deve
ser entregue limpo;

5.5. Os servigos de instalacdo contemplados serdo acompanhados pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da descricdo dos servigos requeridos ou pelo oficial de
manutencdo do Campus para efeito de verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

5.6. Os servicos de instalacdo contemplados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo, devendo ser adequados, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades;

5.7. Os servicos de instalacdo contemplados serdo considerados finalizados apés a
verificacdo da qualidade e adequacédo ao descrito neste Termo de Referéncia e consequente
aceitacao/ateste na nota fiscal;

5.8. Os servicos de instalacdo contemplados serdo prestados nas dependéncias do IFPR
Campus Barracéo, localizado na Rodovia BR 163, n° 2115 - Industrial, Barracéo - PR, 85700-
000;

5.9. Os servicos de instalacdo contemplados serdo prestados no seguinte horario: de
segunda-feira as sextas-feiras das 9:00 as 18:00 horas;

5.10. Para a perfeita execucdo dos servicos de instalacdo contemplados, a Contratada
devera disponibilizar os materiais, ferramentas e utensilios necessarios;

5.11. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto;

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A nota de empenho substitui a necessidade de instrumento contratual, conforme Art. 95 Inciso
| da Lei 14.133/2021.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento
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7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades;

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagcdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado;

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 5 (cinco) dias Uteis;

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais;

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

7.7. Prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo;

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ado do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra 7.9. o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.11. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como: o prazo de validade; a data da emisséo; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o
periodo respectivo de execugcdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de
retencoes tributarias cabiveis;

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizacdo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impeca a participacdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018);

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagd@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

7.16. Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados oS meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias & rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa;

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF;

Prazo de pagamento
1.

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022;

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 7.20. serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetéria;

Forma de pagamento
1.

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel;
7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente;

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar;

7.26. Havendo duvidas com relagdo a data de pagamento, a Contratada, querendo, podera entrar
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em contato diretamente com o Campus Foz do Iguagu através do email compras.foz@ifpr.edu.br,
responsavel pelo pagamento;

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Contratacédo Direta,
na modalidade DISPENSA DE LICITACAO de forma tradicional, sem disputa;

8.2. O critério de escolha do fornecedor a ser contratado sera 0 menor preco global compativel com
0 mercado;

8.3. Além dos requisitos de contratacdo para habilitacdo do fornecedor, sera diferencial a
proximidade do fornecedor ao campus ou entrega.

Forma de fornecimento/execucao

8.4. O fornecimento do objeto sera realizado por demanda.

Habilitacao juridica
1.

8.5 A Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:
- SICAF;
- Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
- Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
- Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php );
- Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacfes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU,
- Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e
“d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf. apps.tcu.gov.
br/);
- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas;
- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 5.591,66

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.591,66 (cinco mil quinhentos e noventa e um
reais e sessenta e seis centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 26432/158396;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIl) Programa de Trabalho: 231414;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39.63;

V) Plano Interno: LFUNCPO100N;

Datado e assinado digitalmente.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MONICE MOISE DE FREITAS AQUINO

Autoridade competente
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MURILO ODILON NICHELE SCROCCARO

Responsével pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/10/2024 as 11:35:51.
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