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TERMO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 O presente processo tem como objeto a contratacdo de empresa com notoria especializagdo na
prestacao de servigos de Capacitacao de Pessoal - on-line para atender demanda especifica de formagdo profissional
dos servidores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana, acerca deGestao Tributaria de
Contratos e Convénios - ONLINE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 6 (seis) meses contados do envio da nota de empenho pela
Contratante, acompanhada da carta-contrato e somente podera ser prorrogado na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.3. O prazo de execucgdo dos servigos serda de 3 (trés) meses, com inicio na data de envio da ordem de
servicos pela Contratante.
1.3.1. Dentro do prazo acima assinalado a Contratada devera organizar o curso, ministrar o treinamento
e emitir e enviar os certificados aos participantes.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 |Contratacdo de empresa com notdéria especializagdo na 21172 - unidade 5 cursos para |R$ R$

prestacdo de servicos de Capacitacdo de Pessoal - Treinamento | Treinamento 5 servidores 3.490,00 17.450,00
on-line para atender demanda especifica de formacao qualificacao
profissional dos servidores do Instituto Federal de Educacao, profissional
Ciéncia e Tecnologia do Parand, acerca de Gestao
Tributaria de Contratos e Convénios - ONLINE

1.4 O custo estimado total da contratacao é de R$ 17.450,00 (dezessete mil, quatrocentos e cinquenta
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

1.5. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

1.6. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 O objetivo da participacdo neste curso é capacitar os servidores participantes para o conhecimento da
legislacao, conceitos e procedimentos da Gestao Tributaria de Contratos e Convénios e, dessa forma, assegurar o
cumprimento da legislacdo no tocante as retencdes tributdrias de obrigagoes correlatas, no ambito do IFPR (Reitoria
e suas unidades).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 Conforme previsto em diversos instrumentos legais, ao efetuar o pagamento a um
fornecedor/prestador de servigos, deve a entidade pagadora, destacadamente 6rgdos pertencentes a Administracao
Publicas, efetuar retencodes tributarias, de forma a assegurar o recolhimento do tributo. Assim, considerando a
abrangéncia e complexidade da legislacao de regéncia, torna-se necessario aprimorar o conhecimento pratico da
gestdo tributdria dos contratos, visando dirimir erros e evitar a aplicacdo de sancbes ao IFPR por retengoes
incorretas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)
4.1 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2 Trata-se de servico comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade



inexigibilidade, uma vez que presente o pressuposto do art. 74, inciso III da Lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execucgdo dos servigos sera de 3 (trés) meses, com inicio na data de envio da ordem de
servicos pela Contratante.

5.2. Dentro do prazo acima assinalado a Contratada devera organizar o curso, ministrar o treinamento e
emitir e enviar os certificados aos participantes.

5.3. Os servigos serao prestados de forma remota, vez que a capacitacao sera na modalidade "on line" com
a data a ser previamente acordada entre as partes.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. A capacitacao sera realizada com fornecimento de material de apoio (material digital), on-line.

6.1.1. O material de apoio é personalizado e os professores estdo envolvidos com as necessidades da
Administracao contratante.

6.1.2. Adicionalmente, sera concedido um exemplar digital do livro "Gestédo Tributaria de Contratos e
Convénios" (92 edigdo) e um exemplar do livro fisico, a cada participante do curso.

7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
7.1.1. A capacitagao envolve 5 servidores.

7.1.2. A realizacao estd prevista para ocorrer entre os dia 09 a 13 de junho de 2025, das 08:00 as
13:00 horas.

7.1.3. A carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
8.1. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1.1. Sado obrigacdes do Contratante:

8.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
termo de referéncia e seus anexos.

8.1.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.1.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto e o cumprimento das obrigacoes pelo Contratado.

8.1.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente termo de referéncia.

8.1.1.6. Aplicar ao Contratado sangoes motivadas pela inexecucao total ou parcial das condigoes
previstas no termo de referéncia.

8.1.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado.

8.1.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagbes relacionadas a
execucao do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracao terd o prazo de um més para decidir,
admitida a prorrogacédo motivada por igual periodo.

8.1.1.10. Comunicar o Contratado na hipoétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n® 14.133/21.

8.1.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste termo de referéncia, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdao do
objeto, observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

8.2.1.1. Participar da reuniao inicial da contratacdao com preposto e/ou instrutor que ird ministrar o
curso para definicdo do cronograma, entendimento quanto as normativas do IFPR, fluxos e procedimentos que
serao abordados no curso.

8.2.1.2. Executar o treinamento, de acordo com os assuntos definidos na proposta de contratacao, a



ser realizado no primeiro trimestre de 2024, em ambiente virtual, para atender a demanda de capacitacao
profissional dos servidores inscritos no curso sobre a nova lei de licitacOes e contratos.

8.2.1.3. Entregar ao Contratante a nota fiscal correspondente aos servigos prestados em até 15
(quinze) dias consecutivos depois do recebimento definitivo do objeto pela Administracao.

8.2.1.4. Néao transferir a terceiros o presente termo de referéncia, por qualquer forma e nem mesmo
parcialmente, bem como subcontratar qualquer dos itens, sem prévio consentimento expresso do Contratante.

8.2.1.5. Solicitar os esclarecimentos necessarios para o regular cumprimento dos termos contratuais
ao contratante.

8.2.1.6. Disponibilizar professor capacitado, previamente definido na proposta de contratacao.
8.2.1.7. Ministrar o treinamento seguindo os contetidos acordados na proposta de contratacdo.
8.2.1.8. Cumprir a carga horaria de no minimo 20 (vinte) horas de curso.
8.2.1.9. Disponibilizar ambiente virtual para a realizacao do treinamento.

8.2.1.10. Emitir e enviar aos participantes certificado digital acerca da conclusao do curso, no prazo
de até 10 dias consecutivos da conclusdao do treinamento, o qual deverd ser encaminhado para o endereco
eletronico de cada participante conforme lista a ser repassada pela Contratante.

8.2.1.11. Deverd manter canal de comunicagdo via e-mail apds a finalizagdo do curso para
esclarecimento de duvidas que possam surgir por pelo duas semanas. As duvidas deverdo ser respondidas em até
5 (cinco) dias uteis.

8.2.1.12. As respostas referentes as perguntas realizadas durante o curso que nao puderam ser
respondidas, e desde que relacionadas ao conteddo programatico, deverdao ser encaminhadas via e-mail para
todos os participantes em até cinco dias uteis.

8.2.1.13. Atender as determinacdes regulares emitidas pela fiscalizacdo ou autoridade superior (art.
137, II).

8.2.1.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste termo de referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia.

8.2.1.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pela fiscalizagdo, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucao ou dos materiais empregados.

8.2.1.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

8.2.1.17. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor da
contratacao, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2.1.18. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcdo da
contratacao, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT.

8.2.1.19. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

8.2.1.20. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.2.1.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.2.1.22. Nao permitir a utilizacdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.2.1.23. Manter durante toda a vigéncia da contratacdao, em compatibilidade com as obrigacgoes
assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitacao na licitagdo, ou para qualificacao, na contratagdo direta.

8.2.1.24. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao.

8.2.1.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.1.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.



8.3. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.3.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a
ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacao, independentemente de declaracao
ou de aceitacao expressa.

8.3.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

8.3.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

8.3.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

8.3.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacgoes.

8.3.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.3.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.3.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

8.3.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

8.3.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

8.3.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacao desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na LGPD.

8.3.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinidoes técnicas ou
recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

8.3.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

8.4. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.4.1. A fiscalizagao serd realizada durante a execugdo do treinamento e apds, com a devida verificagdo
das avaliagoes do curso e cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

8.4.2. A gestdo da contratacdo ficard a cargo da Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional, e a fiscalizacdo serd exercida pela Coordenadoria de Contabilidade, conforme autoriza o artigo 8¢, § 4°
do Decreto n? 11.246/2022.

8.5. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.5.1. Nao se aplica uma vez que o servigo serd fiscalizado eminentemente no periodo da aplicagao do
curso.

8.5.2. No caso de inexecucgdo parcial ou total, serdao aplicadas as clausulas da secdo 8.10. do presente
Termo de Referéncia.

8.6. DO RECEBIMENTO

8.6.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias contados da finalizacao do
treinamento, pela Coordenadoria de Contabilidade, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

8.6.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade
de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

8.6.1.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal técnico da contratacdao ird apurar o
resultado das avaliacoes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor da contratacgao.



8.6.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a dltima e/ou tnica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.6.1.1.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

8.6.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigées, e encaminha-lo ao gestor da contratacao.

8.6.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

8.6.4. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisodrio, pela Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatorios e documentagées apresentadas; e

3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdao, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

8.6.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao da contratacao.

8.7. DO PAGAMENTO

8.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.7.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.8. PRAZO DE PAGAMENTO

8.8.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

8.8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante atestar
a execucao do objeto da contratacao.

8.8.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacao do indice IPCA de corregdo monetdaria.

8.9. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.9.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacéo,
conforme disposto neste Termo de Referéncia.

8.9.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.9.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2 a data da emisséo;

3 os dados da contratacdo e do 6rgao contratante;

4. o periodo respectivo de execucgao da contratagdo;

5 o valor a pagar; e

6 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

8.9.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacao da situacao, nao acarretando qualquer 6nus
para o contratante.



8.9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

8.9.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigcoes de habilitacdao exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.9.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.9.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao da contratacao, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.9.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

8.9.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.9.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicdoes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
8.10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucdo total do contrato;
d. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

h. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
j. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
1. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
i 8.10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,
f e g do subitem acima deste termo de referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §42, da Lei);

3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima deste termo de referéncia, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei)

4. Multa:

a) moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da contratacgéo,
até o limite de 10 (dez) dias;

b) compensatéria de 15 % (quinze por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso de inexecucgao
total do objeto;



8.10.3. A aplicacao das sancgoes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

8.10.4. Todas as sangdes previstas neste termo de referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157)

2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

3. Previamente ao encaminhamento a cobrangca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

8.10.5. A aplicagdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.10.6. Na aplicacao das sancoes serao considerados (art. 156, §19) :

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes

dos érgaos de controle.

8.10.7. Os atos previstos como infracdoes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

8.10.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste termo de
referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160)

8.10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.10.10. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

8.11. DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

8.11.1. A contratacao se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

8.11.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacgao do cronograma fisico-
financeiro.

8.11.2.1. Quando a nao conclusdo da contratacao referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sang¢oes administrativas; e

b. poderad a Administracdo optar pela extingcdo da contratacdo e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagao, com fundamento na hipoétese do art. 74, inciso III, da Lei n.2 14.133/2021.

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a



cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu soécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbées impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

9.7. Caso atendidas as condigOes para contratagao, a habilitagdo do fornecedor serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacgao atualizada.

9.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigoes.

9.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
9.12.1 Habilitagao Juridica:

9.12.1.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva.

9.12.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
9.12.2.1 prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]);

9.12.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.12.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.12.2.4. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.12.2.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.12.2.6 prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.12.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.12.2.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.12.2.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
certidao ou declaracao, da,Fazenda respectiva. do, seu -domicilio,ou sede, ou por meio de outro
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documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.1.1 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: 151051

Fonte de Recursos: 1000
Programa de Trabalho: 170659
Elemento de Despesa: 33.90.39
Plano Interno: LCAPAP5600N

Curitiba, 29 de maio de 2025.

JOSE BARBOSA DIAS JUNIOR
Ordenador de Despesas

SIMONE GRUBBA HARTIN
Responséavel pela Demanda
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