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INSTITUTO FEDERAL DO PARANÁ

Termo de Referência 41/2026

Informações Básicas
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Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria Número da Contratação Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 120/2026 23411.002276/2026-33

1. Condições gerais da contratação

 

TERMO DE REFERÊNCIA
Lei n. 14.133, de 1º de abril de 2021

COMPRA, INCLUSIVE POR ENCOMENDA: BENS DE CONSUMO

 

INSTITUTO FEDERAL DO PARANÁ
CAMPUS LONDRINA

Processo Administrativo nº. 23411.002276/2026-33

1.1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a  Dispensa Eletrônica de Licitação para Aquisição de Itens de
Copa e Cozinha para o Campus Londrina do Instituto Federal do Paraná., conforme descrito na tabela abaixo, nas
condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITEM DENOMINAÇÃO ESPECIFICAÇÃO
UNIDADE

DE
MEDIDA 

QUANT.
PREÇO 
MÉDIO
TOTAL 

PREÇO 
TOTAL 

1
Copo medidor graduado, 

capacidade de 500 ml, 

confeccionado em material plástico de 
alta resistência, reutilizável e atóxico. 

Capacidade 500 ml
Material

Plástico (Polipropileno  BPA Free
Graduação

Gravada em relevo
Acessórios

Com alça e bico vertedor
Cor

Translúcido/Transparente

Unidade  2 R$ 8,43 R$ 16,86

UASG 158009
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2
Conjunto de Espátulas para 
Manteiga  Branco 6 Peças

Material Aço Inox, Polipropileno 
Conjunto com 06 Peças. Tipo de 

Espátula para Manteiga.  Uso Indicado 
da Espátula para Manteiga 

Conjunto 4 R$ 27,96 R$ 111,84

3

Faca para Tomate com 
Lâmina em Aço Inox e 
Cabo de Polipropileno 

Preto 5"

Faca para Tomate com Lâmina em Aço 
Inox e Cabo de Polipropileno Preto 5"

UNIDADE 3 R$ 10,96 R$ 32,88

4

BANDEJA PLÁSTICA 
RETANGULAR, 

CAPACIDADE APROX.: 
7 LITROS, DIMENSÕES 
APROX.: 45,5 X 28 X 7,7 

CM (C X L X A)

BANDEJA PLÁSTICA 
RETANGULAR PARA ALIMENTOS 

COM BORDA, CAPACIDADE 
APROX.: 7 LITROS, DIMENSÕES 

APROX.: 45,5 X 28 X 7,7 CM (C X L 
X A)

UNIDADE 6 R$ 25,47 R$ 152,82

5
GARFO DE 

SOBREMESA, EM INOX

GARFO DE SOBREMESA, TODO 
EM INOX 18/10 (MONOBLOCO). 

PEÇA ÚNICA. COM ESPESSURA 3,0
MM. TOTALMENTE LISO.

UNIDADE 400 R$ 5,60 R$ 2.240,00

6

Tigela Sobremesa 300ml 
em Plástico. 

Dimensões:  12,5 cm 
diâmetro x 4,9 cm altura 

(300 ml). Cores Diversas a 
definir no envio do 

fornecimento. 

Tigela Sobremesa 300ml em Plástico. 
Dimensões:  12,5 cm diâmetro x 4,9 cm 

altura (300 ml).
UNIDADE 450 R$ 4,96 R$ 2.232,00

7
FACA CHEF 10", EM 

INOX, CABO BRANCO 
PROFISSIONAL

FACA CHEF 10” POLEGADAS EM 
INOX COM CABO BRANCO 

PROFISSIONAL (CABO NÃO PODE 
PASSAR DA LÂMINA) EM AÇO 
INOX SANDVIK (12C27) COM 

ESPESSURA DE 2 MM; BRANCA 
CABO EM POLIPROPILENO, 

ANTIMICROBIANO, INJETADO 
DIRETAMENTE SOBRE LAMINA 

ELIMINADO A POSSIBILIDADE DE 
SEPARAÇÃO(CABO/LAMINA

UNIDADE 4 R$ 91,79 R$ 367,16

8
BANDEJA PLÁSTICA 
PROLIPROPILENO 11 

LITROS

BANDEJA PLÁSTICA BRANCA DE 
PROLIPROPILENO, CAPACIDADE 

DE 11 LITROS
UNIDADE 6 R$ 42,23 R$ 253,38

9
COLHER PARA SUCO E

/OU COQUETEL, EM 
INOX

COLHER DE SUCO, COLHER PARA 
REFRESCO OU COLHER PARA 

COQUETEL, TODA EM AÇO INOX 
18/10 (MONOBLOCO). COM CABO 

LONGO E BOCAL REDONDO. 
PEÇA ÚNICA. COM 

COMPRIMENTO ENTRE 174 MM E UNIDADE 4 R$ 16,25 R$ 65,00
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305 MM LISA, EM PERFEITO 
ESTADO, SEM RISCOS E COM 

BRILHO.

10

COADOR (FILTRO) DE 
PANO PARA CAFÉ 16 

CM COM DOIS CABOS 
DE MADEIRA

COADOR (FILTRO) DE PANO 
PARA CAFÉ, USO PROFISSIONAL, 
COM DOIS CABOS DE MADEIRA, 
ARO COM 16 CM DE DIÂMETRO, 

COSTURADO EM MALHA 
BRANCA.

UNIDADE 2 R$ 16,78 R$ 33,56

11
POTE PARA BISCOITO, 

EM VIDRO, 2 LITROS

POTE PARA BISCOITO, EM VIDRO 
BOROSILICATO, COM TAMPA EM 

INOX, REDONDO, MEDIDAS 
APROX. ALTURA 21CM, LARGURA 

13CM, COMPRIMENTO 13CM. 
CAPACIDADE: 2 LITROS.

UNIDADE 4 R$ 33,13 R$ 132,52

12
POTE RETANGULAR 
PARA ALIMENTOS, 3 

LITROS

POTE RETANGULAR PARA 
ARMAZENAR ALIMENTOS, EM 

PLÁSTICO, ATÓXICO, COM 
TAMPA NA COR BRANCA, PODE 

SER USADO EM FREEZER E 
MICRO-ONDAS, CAPACIDADE 

APROX. 3 LITROS.

UNIDADE 4 R$ 17,28 R$ 69,12

            R$ 5.707,14

 

1.1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n. 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.1.3. Todos os custos com impostos, taxas, frete e demais despesas que porventura ocorrerem, serão de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

1.1.4. Havendo qualquer discordância na especificação entre o código do CATMAT /CATSER e a do Termo de
Referência, prevalecerá a do Termo de Referência.

2. Fundamentação e descrição da necessidade

2.1. A presente demanda tem por objetivo a aquisição  , com base no com base no artigo 75 - inciso II da LeiDispensa de Licitação 
14.133/2021, cujo objeto é a Aquisição de Itens de Copa e Cozinha para o Campus Londrina do Instituto Federal do Paraná.

2.2 Aquisição de materiais de consumo de copa e cozinha (utensílios e afins) para viabilizar a distribuição de refeições aos estudantes do
IFPR - Campus Londrina, atendidos pelo Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE) no exercício de 2026.

2.3 A demanda também observa a  , que estabelece o dever do Estado em garantir a alimentaçãoLei nº 11.947/2009 (Lei do PNAE)
escolar como direito dos alunos e diretriz para o sucesso do processo de ensino-aprendizagem A presente aquisição é essencial para
garantir a   no preparo e oferta dos alimentos aos estudantes. Sem os materiais de copa e cozinha (comosegurança alimentar e higiene
copos, talheres e recipientes), a execução do PNAE no Campus Londrina restaria inviabilizada, prejudicando o cumprimento de uma
política pública de caráter constitucional

2.4 A opção pela dispensa justifica-se pelo baixo valor estimado da contratação, que não atinge o patamar para licitação obrigatória,
conferindo eficiência e celeridade administrativa

2.5 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
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Itens elencados no PCA 2026 UASG 154699 Instituto Federal do Paraná Campus Londrina

https://pncp.gov.br/app/pca/10652179000115/2026/3

 10652179000115-0-000003/2026Id pca PNCP: 

 7310 - EQUIPAMENTOS PARA COZINHAR, ASSAR E SERVIR ALIMENTOSClasse/Grupo:

  154699-12/2026Identificador da Futura Contratação:

: 107Id to item no PCA

08/04/2025Data de publicação no PNCP: 

Londrina/PRLocal: 

Compras.gov.brFonte: 

 

 

3. Descrição da solução como um todo

3.1. O procedimento licitatório  é motivada pela finalidade de prover o Campus Londrina com materiais que irão suprir
e aparelhar a Unidades de Ensino, proporcionando melhores condições para desenvolvimento das atividades,
proporcionando resultados mais efetivos; A  solicitação destes itens justifica-se pela necessidade de   atender as
demanda existente, garantindo maior agilidade e eficiência nos serviços prestados. 

3.2  Dispensa de Licitação para Aquisição de Materiais, necessários para atender as demandas do Campus Londrina
do Instituto Federal do Paraná – IFPR , conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento,  sob o
regime de Execução Indireta – Empreitada por Preço Unitário

4. Requisitos da contratação

4.1.  O levantamento de mercado sugere a obtenção de propostas, as mais vantajosas para administração,  que
preservaram acurácia devida finalidades técnico científicas envolvidas. Em muitos momentos sua escolha decorre por
sua expertise na condição de singularidade do objeto de compra associado àquela pesquisa em andamento que
adota metodologia específica   e  o perfil de fornecedores envolvidos estarão associados a oportunidade de gerar
manutenção de padronização na série histórica da produção intelectual que o projeto desempenha na estrutura de
ensino e pesquisa dos programas de pós-graduação sistematizados.

4.2.  Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

4.3 Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/21.

  ​Endereço da Unidade:

Os produtos deverão ser entregues no endereço: Unidade Norte do IFPR Campus Londrina - Avenida da Liberdade, 
nº 855, Carnascialli - CEP 86077-080 - Londrina/PR

Sustentabilidade
4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis:
4.4.1. Os critérios de sustentabilidade são aqueles previstos nas especificações do objeto e/ou obrigações da
Contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.
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5. Modelo de execução do objeto

5.1. Prazo, Forma e Local de Entrega

5.1.1. Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do envio da nota de empenho, para que
a Contratada entregue os itens no endereço da Contratante.

5.1.2.  Caso não seja possível a entrega  na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões respectivas com
pelo menos 10 dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas
situações de caso fortuito e força maior.

5.1.3  Os bens/serviços deverão ser entregues no endereço previsto na Ordem de Fornecimento

Os produtos deverão ser entregues no endereço: Unidade Norte do IFPR Campus Londrina -  Avenida da Liberdade, nº 855,5.1.3. 
Carnascialli - CEP 86077-080 - Londrina/PR

 

5.2. Condições de entrega, Prazos de recebimentos e Aceitação dos itens

5.2.1. Os itens deverão ser novos e entregue em perfeitas condições, conforme as descrições estabelecidas neste
Termo de Referência.

5.2.2. Os itens serão recebidos provisoriamente, por servidor do IFPR/Campus Londrina, no prazo de 3 (três) dias
úteis contados da entrega do objeto, no endereço da Contratante, através de ateste na Nota Fiscal.

5.2.3. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações e
quantidades constantes neste Termo de Referência, devendo ser substituídos  no prazo máximo de 5 (cinco) dias
corridos, a contar da notificação à Contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação de penalidades previstas
em Lei.

5.2.4. Até que seja sanada a situação prevista no item anterior, ficará interrompido o prazo de recebimento, provisório
ou definitivo, e o prazo para pagamento ficará suspenso.

5.2.5. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento provisório,
após a verificação da qualidade e quantidade do material, e consequente aceitação mediante termo circunstanciado.

5.2.6. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.2.7. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos
resultantes da incorreta execução deste Termo de Referência.

6. Modelo de gestão do contrato

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da
Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.
6.3. As comunicações entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
6.4. O Contratante poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o representante
da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações
acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do
plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das
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sanções aplicáveis, dentre outros.
6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos ( Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração (Decreto nº 11.246, de
2022, art. 22, VI).
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos
defeitos observados (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II).
6.7.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a
correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III).
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão
ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se
for o caso (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV).
6.7.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art.
22, VII).
6.7.6. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior
àquelas que ultrapassarem a sua competência (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da Contratada,
acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246,
de 2022).
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis,
quando ultrapassar a sua competência (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV).
6.9. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato
contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à
verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.9.1. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento
da despesa no relatório de riscos eventuais (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III).
6.9.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior
àquelas que ultrapassarem a sua competência (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.9.3. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pela Contratada, com menção ao seu
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações (Decreto nº 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
6.9.4. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização
para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou prorrogação contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art.
22, VII).

7. Critérios de medição e pagamento

7 Critérios de Medição/Recebimento
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7.1 Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) servidor responsável em cada unidade/campus, para efeito de posterior
verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta.

7.2  Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, quando em
desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no
prazo de   15 (quinze)   dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das
penalidades.

7.3  O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de  10 (dez) dias úteis,  a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitação mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o  inciso II do
art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021, o prazo máximo para o recebimento definitivo será de até 5 (cinco) dias úteis.

7.5  O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser
observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no
que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

7.7 O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação
de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

 Liquidação

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias úteis para fins de
liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º, §3º da Instrução Normativa
SEGES/ME nº 77/2022.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação, no
caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei nº 14.133, de 2021.

7.10  Para  fins  de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança
equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissão;

7.10.3. os dados do contrato e do órgão contratante;

7.10.4. o período respectivo de execução do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis 

7.11. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que
impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta  on-line  ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art.
68 da Lei nº 14.133, de 2021.   

7.13. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das condições de habilitação
exigidas no edital; b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão ou
entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO
NORMATIVA Nº 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.

7.15. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos
órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto
à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela
rescisão do contrato, caso o contratado não regularize  sua situação junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O  pagamento  será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da liquidação da
despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice  IPCA  de
correção monetária.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 7.22.1.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da
realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

7.23. O  contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da  Lei Complementar nº 123, de 2006,
não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele  regime. No entanto, o
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessão de crédito

7.24. É admitida a cessão fiduciária de direitos creditícios com instituição financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente tópico.

7.24.1 As cessões de crédito não abrangidas pela Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020
dependerão de prévia aprovação do contratante.

7.25. A eficácia da cessão de crédito não abrangidas pela Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de
2020, em relação à Administração, está condicionada à celebração de termo aditivo ao contrato administrativo.



Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União
Atualização: Dezembro/2023
Termo de Referência – Contratação Direta                                                                                                                                         
Aprovado pela Secretaria de Gestão.
Identidade visual pela Secretaria de Gestão

9 de 13

7.26. Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de cumprimento de todas as condições de
habilitação por parte do contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de crédito e a realização dos
pagamentos respectivos também se condicionam à regularidade fiscal e trabalhista do cessionário, bem como à
certificação de que o cessionário não se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Público, conforme a
legislação em vigor, ou de receber benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei nº 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria destinado à cedente (contratado) pela
execução do objeto contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e exceções ao pagamento e
todas as demais cláusulas exorbitantes ao direito comum aplicáveis no regime jurídico de direito público incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovação do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuízos causados à
Administração. (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28 A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, que continuará sob a integral responsabilidade
do contratado.

 

 

8. Forma e critérios de seleção e regime

8. Critério de Seleção

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de Dispensa de Licitação, na forma
eletrônica, com fundamento no art. 75, inc. II da Lei n. 14.133/2021, que culminará na seleção da proposta de menor
preço por item. 

8.2. A contratação será efetuada junto a empresa que apresentar o menor preço, desde que atenda aos requisitos de
contratação e habilitação.

 

8.3. Forma de Fornecimento

8.3.1. O fornecimento dos materiais será integral, de uma única vez, devendo ser realizado conforme quantidade,
especificações e prazos fixados neste Termo de Referência.

 

Exigências de habilitação

8.4 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento das condições para
contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

 

8.5 A consulta ao cadastro será realizada em nome da pessoa jurídica fornecedora e de seu sócio majoritário, por
força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato
de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa
jurídica da qual seja sócio majoritário.
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8.6 Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas
Indiretas.
8.7 Também constitui condição para a celebração da contratação, bem como para a realização dos pagamentos dela
decorrentes, a inexistência de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados
de Órgãos.
8.8 Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do interessado será verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.
8.9 É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada.
8.10 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
8.12 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições.
8.13 Para fins de habilitação, deverá o comprovar os seguintes interessado requisitos, que serão exigidos conforme
sua natureza jurídica:

Habilitação jurídica
8.14 Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validade para
fins de identificação em todo o território nacional;
8.15 Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;
8.17 Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de
seus administradores;
8.18 Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário
Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou
estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de
março de 2020.
8.19 Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;
8.20 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente,  no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no
Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz.

8.21 Sociedade cooperativa da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o
estatuto estar adequado à Lei federal nº 12.690/2012; documentos de eleição ou designação dos atuais
administradores;
8.22 Ato de autorização para o exercício da atividade, expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o
exigir.] OU [Ato de autorização para o exercício da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita à
autorização), expedido por ....... (especificar o órgão competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........ ]
8.23 Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação
respectiva. Habilitação fiscal, social e trabalhista
8.24 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas
Físicas, conforme o caso;
8.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive
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aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);
8.27 Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituição Federal;
8.28 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;
8.29 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicílio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;
8.30 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;
8.31 Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relação aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de
declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.32 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Estimativas do valor da contratação

Valor (R$): 5.707,14

9.1. O valor total estimado total para a presente contratação é R$ 5.707,14 (Cinco Mil, Setecentos e Sete Reais e
Quatorze Centavos)

9.2. A escolha do fornecedor será balizada por pesquisa de preços prévia, conforme o Art. 23 da Lei 14.133/21,
garantindo que o valor contratado esteja em conformidade com os preços praticados no mercado local, assegurando
a economicidade.

10. Adequação orçamentária

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no 
Orçamento Geral da União 2026.

10.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:
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1. Gestão/Unidade: 26432/154699;

2, PTRES: 231414
2. Fonte de Recursos:  10000
4. Elemento de Despesa: 33.90.30 Material de Consumo;
5. Plano Interno:  LFUNCP6000N

 

 

 

 

 

 

 

11. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

MARCELO ASSIS DE ALMEIDA
Membro da comissão de contratação

 Assinou eletronicamente em 06/02/2026 às 10:28:10.

 

 

 

 

 

 

JEAN CARLOS MENDES DA ROCHA
Responsável pela contratação direta

 Assinou eletronicamente em 06/02/2026 às 11:31:21.

 

 

 

 

 

 

REINALDO BENEDITO NISHIKAWA
Autoridade competente

 Assinou eletronicamente em 06/02/2026 às 10:41:41.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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