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INST.FEDERAL DE EDUC.,CIENC.E TEC.FARROUPILHA

Matriz de Gerenciamento de Riscos 4/2026

1. Informacoes Basicas

Nuamero da Matriz de Alocagao de Riscos Responsavel pela Edicao Data de Criagao
4/2026 ELIANE AZEVEDO DE MELLO 27/01/2026 09:56
Status da Matriz de Alocagao de Riscos

Concluido (Planejamento)

Objeto da Matriz de Riscos

Riscos relacionados a contratagdo de apresentagdo artistica do Grupo Musical Mandy para o evento dos 60 anos do IFFar — Campus Frederico Westphalen

2. Historico de Revisoes

Data e Hora Versao Descricao Autor

27/01/2026 10:59 4.0 versdo final, consolidando corregdes de redagdo, alinhamento juridico a Lei n° 14.133 ELIANE AZEVEDO DE MELLO
/2021 e insergdo dos itens finais do ETP.

27/01/2026 10:59 3.0 inclusdo e revisdo da Matriz de Riscos, com reorganizagao, redugdo e redefini¢do dos ELIANE AZEVEDO DE MELLO
riscos essenciais, conforme analise técnica realizada pela coordenacéo.

27/01/2026 10:58 2.0 ajustes técnicos, com complementagdo das informacdes sobre a viabilidade, ELIANE AZEVEDO DE MELLO
detalhamento dos requisitos e adequacdes solicitadas pela equipe de planejamento.

27/01/2026 10:58 1.0 elaboragdo inicial do documento, contendo a definicdo do objeto, justificativa da ELIANE AZEVEDO DE MELLO

contratagdo, andlise da solugdo, requisitos, beneficios e riscos principais.

3. Riscos Identificados

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Risco de o Grupo
Musical Mandy ndo Problemas de logistica, falhas internas de
comparecer na data, organizacdo do fornecedor, imprevistos de

.. L Gestdo de Contrato Contratada Alto 1
horario e local deslocamento ou comunicagdo inadequada
previstos  para a sobre hordrio e local.
apresentacao artistica.
Impactos
1 Cancelamento ou prejuizo significativo ao evento institucional dos 60 anos do IFFar, com danos a imagem da Administragdo.
Acoes Preventivas
P-01 Verificar, antes da emissdo da nota de empenho, a confirmacéo formal de disponibilidade do Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
grupo na data e hordrio.
P-02 Reafirmar a programacédo oficial com o contratado por escrito, informando local, hora e Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
condicOes de montagem com antecedéncia minima de 10 dias.
P-03 Garantir que o espago esteja liberado para montagem na data acordada e comunicar Responsavel: SANDRO ALBARELLO
oficialmente qualquer mudanca ao fiscal e ao contratado.
Acdes de Contingéncia
C-01 Registrar a ocorréncia no processo e acionar o contratado para reposicionamento imediato ou Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
justificativa formal.
C-02 Avaliar alternativas emergenciais compativeis com o evento (ajustes de programacdo, Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
alteragdes de horario) e manter comunicacdo direta com a Diregdo.
C-03 Deliberar sobre ajustes operacionais do evento e verificar eventual necessidade de Responsavel: SANDRO ALBARELLO

remanejamento de cronograma ou ativacao de plano alternativo aprovado pela gestdo.

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N° Item
Risco de atraso na
montagem da estrutura Problemas logisticos, deslocamento tardio da
técnica necessaria para equipe técnica, excesso de carga de

a apresentacdo (som, equipamentos, falhas mecanicas no transporte Gestdo de Contrato Contratada Alto 1
iluminacao, painel ou planejamento insuficiente do tempo
LED e efeitos necessario para montagem.
especiais).
Impactos
1 Atraso no inicio do evento, prejuizo a programacao oficial, risco de reducdo de qualidade técnica da apresentacdo e desgaste institucional perante o
ptblico.
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Acoes Preventivas

P-01 Solicitar ao contratado, antes da emissao da NE, o plano basico de montagem contendo Responsavel: SANDRO ALBARELLO
horario de chegada, montagem, testes e equipe envolvida.
P-02 Confirmar com o contratado, por escrito, o acesso ao local de montagem com antecedéncia Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
minima de 3 horas do inicio do evento, garantindo disponibilidade e condi¢cdes adequadas do
espago.
P-03 Assegurar que o local esteja liberado para uso no horario combinado e comunicar eventuais Responsavel: SANDRO ALBARELLO
restri¢oes de acesso ou alteracdes logisticas imediatamente ao fiscal e ao contratado.
Acoes de Contingéncia
C-01 Registrar a ocorréncia e notificar formalmente o contratado, exigindo reposicionamento Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
imediato da equipe técnica.
C-02 Reorganizar a programacdo do evento, ajustando horérios e etapas conforme necessidade, e Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
coordenar agdes emergenciais com o contratado.
C-03 Deliberar sobre medidas operacionais excepcionais, como refor¢o de infraestrutura, suporte Responsavel: SANDRO ALBARELLO
adicional ou reorganizacao de fluxos para viabilizar a realizacdo do evento dentro do possivel.
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Risco de ocorréncia de
falhas técnicas durante . . .
. Defeitos em equipamentos, erros de operacdo,
a apresentacdo, . ~ -
envolvendo som, .falha né .a}llmentaga}o .eletrlca do local, Gestdo de Contrato Contratada Alto
. . . incompatibilidades técnicas ou problemas
iluminagdo, painel | -
. inesperados durante a execugao.
LED ou equipamentos
de efeitos especiais.
Impactos
1 nterrupcao da apresentagdo, prejuizo a experiéncia do publico, comprometimento da qualidade do evento comemorativo e danos a imagem
institucional do IFFar.
Acoes Preventivas
P-01 Solicitar ao contratado a confirmacdo prévia de que os equipamentos passaram por testes Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
funcionais antes do transporte para o local do evento.
P-02 Acompanhar presencialmente ou por registro a execugdo dos testes de som, luz e LED no Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
local, em horério adequado antes do inicio do evento.
P-03 Garantir condi¢des adequadas de infraestrutura elétrica no espaco, verificando previamente Responsavel: SANDRO ALBARELLO
pontos de energia e capacidade de carga.
Acoes de Contingéncia
C-01 Registrar formalmente a ocorréncia no processo e solicitar do contratado agdo imediata para Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
retomada da operagao.
C-02 Realizar ajustes emergenciais na programagdo ou pausa técnica até a solu¢do do problema, Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
mantendo comunicagdo direta com o contratado.
C-03 Acionar equipe de infraestrutura do Campus para suporte emergencial (energia/instalagdes) e Responsavel: SANDRO ALBARELLO
deliberar, juntamente com a Direcao, sobre continuidade ou ajustes do evento.
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Risco de o local
definido pela
Administracdo nao
possuir espaco fisico Escolha inadequada do local, falha no
suficiente ou adequado plane]arn.ento~ pr.evm. (.10 ambiente, restri¢des Planejamento Administragio Alto 1
para montagem da estruturais ndo identificadas ou mudangas de
estrutura de som, luz, tltima hora no espaco destinado ao evento.
painel LED e
circulacdo dos artistas
e do publico.
Impactos
1 Atraso na montagem, necessidade de improvisacao, reducdo da qualidade técnica da apresentagdo e risco a seguranca dos participantes e do ptiblico.
Acoes Preventivas
P-01 Confirmar no processo que o local definido atende aos requisitos minimos informados pelo Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
requisitante e pela contratada.
P-02 Realizar vistoria prévia no local e registrar as condicoes de espaco, infraestrutura elétrica e Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
circulagdo, comunicando ao contratado as dimensdes disponiveis.
P-03 Garantir disponibilidade total do local na data do evento e remover obstaculos, mobilidrios ou Responsavel: SANDRO ALBARELLO
restri¢des que prejudiquem a montagem.
Acoes de Contingéncia
C-01 Registrar a ocorréncia e verificar se ajustes de programacdo ou remanejamento de espaco Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
podem ser formalmente realizados.
C-02 Providenciar reorganizacdo imediata do espago, adaptando layout, puiblico ou fluxo Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
operacional para possibilitar a montagem minima necessaria.
C-03 Deliberar sobre mudanga emergencial de local dentro das possibilidades do Campus ou sobre Responsavel: SANDRO ALBARELLO
ajustes operacionais para garantir a seguranca e continuidade do evento.
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item

Risco de interrupc¢do
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ou insuficiéncia de Sobrecarga da rede, instabilidade elétrica do
energia elétrica durante prédio, queda de energia na regido ou falhas na Gestdo de Contrato
a montagem  ou infraestrutura do local.

Administragdo Alto 1

apresentacao.
Impactos
1 Interrupcdo da apresentagdo, danos a equipamentos, atraso no evento e comprometimento da qualidade da execugdo.
Acoes Preventivas
P-01 Verificagdo prévia da infraestrutura elétrica. Responsavel: SANDRO ALBARELLO
P-02 Realizar inspecdo antecipada no local, confirmando disponibilidade de tomadas, capacidade Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
de carga e estabilidade da rede.
P-03 Articular com o setor de manutengdo do Campus a disponibilidade de circuito exclusivo ou Responsavel: SANDRO ALBARELLO
reforcado para o evento.
Acoes de Contingéncia
C-01 Coordenar o reposicionamento de equipamentos, reinicio de operagdo apés normalizacdo e Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
reorganizagao do cronograma.
C-02 Acionar equipe de manutengao para restabelecer energia, avaliar uso de circuitos alternativos e Responsavel: SANDRO ALBARELLO
autorizar adaptagdes emergenciais.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Risco de o contratado
?::;;;erilézge fiscal 1o Alteracdes na situagdo fiscal do fornecedor,
débitos recentes, pendéncias cadastrais ou Gestdo de Contrato Contratada Alto 1
momento a. L . .-
I, . instabilidade nos sistemas de consulta oficial.
liquidacdo, impedindo
0 pagamento.
Impactos
1 Atraso no pagamento, necessidade de notificacdes formais e impacto administrativo na conclusdo do processo.
Acoes Preventivas
P-01 Realizar conferéncia prévia da regularidade fiscal Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
P-02 Reverificar a regularidade fiscal antes do evento e alertar o contratado sobre documentos que Responsavel: SANDRO ALBARELLO
precisam estar vélidos.
P-03 Garantir que o setor financeiro realize nova conferéncia antes da liquidagdo e informar o Responsavel: SANDRO ALBARELLO
contratado sobre qualquer pendéncia.
Acoes de Contingéncia
C-01 Notificar oficialmente o contratado para regularizar pendéncias e registrar a ocorréncia no Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
processo.
C-02 Aguardar a regularizacdo fiscal para efetuar o pagamento, conforme determina a legislacio Responsavel: SANDRO ALBARELLO
vigente.
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Risco de o contratado
atrasar ,a entregfi\ da Desorganizacdo interna do contratado, falhas
Nota Fiscal apés S . A . .
N . administrativas, auséncia de definicdo prévia N L
execucdo do servigo, A Gestdo de Contrato Contratada Médio
. . sobre o prazo ou problemas no sistema de
impedindo .
liquidagdo e o CrmSsdo:
pagamento.
Impactos
1 Atraso no pagamento, necessidade de reprogramacao de prazos internos e impactos administrativos para a execu¢do orcamentdria.
Acoes Preventivas
P-01 Orientar o contratado, por e-mail institucional, sobre o envio imediato da Nota Fiscal apés a Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
execucdo, conferindo dados bancarios e CNPJ.
P-02 nformar formalmente ao contratado, no ato da emissdo da NE, os prazos e requisitos para Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
apresentacdo da Nota Fiscal.
P-03 Garantir que o setor financeiro esteja preparado para conferir a Nota Fiscal assim que Responsavel: SANDRO ALBARELLO
recebida, evitando retrabalho e devolugdes.
Acoes de Contingéncia
C-01 Notificar formalmente o contratado sobre o atraso e registrar a ocorréncia no processo. Responsavel: ELIANE AZEVEDO DE MELLO
C-02 Cobrar a emissdo imediata da Nota Fiscal e orientar o fornecedor sobre correcdes ou Responsavel: MAIRA GIOVENARDI
informacdes faltantes.
C-03 Ajustar os tramites internos para processar o pagamento tdo logo a Nota Fiscal seja entregue Responsavel: SANDRO ALBARELLO
corretamente.
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item

Risco de o local do
evento ndo  estar
previamente Falta de reserva formal, conflito de agenda
confirmado, adequado interna ou mudanca de ultima hora sem Planejamento Administracao Alto 1
ou reservado na data comunicagdo oficial.
da  montagem e
apresentacao.
Impactos
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1 Atraso na montagem, comprometimento do cronograma geral do evento e risco de execucado inadequada da apresentagao.

Acoes Preventivas

P-01 Verificar previamente o espago, confirmar disponibilidade institucional e comunicar Responsavel: MAIRA GIOVENARDI

formalmente o contratado sobre o local definido.

P-02 Reservar oficialmente o local, garantir bloqueio de agenda e coordenar com demais setores a Responsavel: SANDRO ALBARELLO

ndo utilizacdo do espaco no periodo de montagem.

Acoes de Contingéncia

C-01 Ajustar rapidamente a comunicagdo com o contratado e reorganizar o cronograma conforme Responsavel: MAIRA GIOVENARDI

condicdes do novo ambiente.

C-02 Disponibilizar outro espago adequado dentro do Campus e mobilizar equipe interna para Responsavel: SANDRO ALBARELLO

preparar o local emergencialmente.

4. Acompanhamento das Acoes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis / Assinantes

Equipe de Planejamento

Selecdo de fornecedor

Gestao de Contrato

ELIANE AZEVEDO DE MELLO

Agente de contratagdo

MAIRA GIOVENARDI

Membro da comissdo de contratacao

SANDRO ALBARELLO

Membro da comissdo de contratagao

MAIRA GIOVENARDI

Membro da comissdo de contratacdo

SANDRO ALBARELLO

Membro da comissdo de contratagao

ELIANE AZEVEDO DE MELLO
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Agente de contratagcdo

MAIRA GIOVENARDI

Membro da comissdo de contratagao

SANDRO ALBARELLO

Membro da comissdo de contratacao
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