MINISTERIO DA EDUCACAD BEE
Secretania de Educacdo Profissional e Tecnoldgica L]
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grasso do Sul INSTITUTO

FEDERAL

Mato Grosso da Sul

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - LEI N° 14.133/2021
Curso de Escuta Especializada e Depoimento Especial de Criangas e Adolescentes

Processo Administrativo n. Processo 23347.006306.2024-30

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratag&o de inscricdes em curso/congresso, conforme dados a seguir:

Curso de Escuta Especializada e Depoimento Especial

Nome do curso: .
de Criangas e Adolescentes

Escola Superior da Magistratura Estadual de Mato

p tora do Evento:
romotora do EVENo: |G osso do sul (Esmagis)

Unidade demandante:|| Diretoria Executiva de Ensino, Pré-Reitoria de Ensino

N° de vagas a serem . . -
g 27 (vinte e sete) inscrigbes

contratadas:

CATSER: 25232 - Pagamento Inscri¢do Eventos
Valor Unitério: R$ 807,30

\alor Total: R$ 21.797,10

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

Necessidade apresentada no PDP 2024, "267 - Adquirir conhecimento e tornar-se habilitado para realizagdo de
procedimentos de aconselhamentos, escuta qualificada e escuta especializada". No entanto, curso ndo
constante no PCA 2024. Dessa forma sugere aprovagdao em razdo da oportunidade de capacitacdo apresentada
por atender simultaneamente ao disposto na Lei 9394/96 que dispde sobre a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional; e na Lei n? 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispGe sobre o Estatuto da Crianga e do
Adolescente. Ademais, a contratagdo contribuirda com o alcance da Objetivo 1.1 e 1.2 do Plano de
Desenvolvimento Institucional 2024-2028 do IFMS, "1.1 Elevar a permanéncia e o éxito dos estudantes". e
"1.2 2. Fortalecer a inclusdo e diversidade". Como resultado da agdo espera-se que os servidores estejam
devidamente capacitados para o cumprimento da legislagdo atualizada, aumentando a eficiéncia e
conformidade dos processos de escuta especializada de criangas e adolescentes em situagdo de vulnerabilidade
social, ampliando a protecdo a dignidade humana e reduzindo erros procedimentais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A empresa prestadora do servigo devera observar, no que couber, critérios de sustentabilidade ambiental.
Subcontratacdao

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.


https://suap.ifms.edu.br/processo_eletronico/processo/118165/
https://suap.ifms.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/463506/
https://suap.ifms.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/463506/

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021 , pelas

razdes constantes do_Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. Detalhamento do evento

Periodo de realizagao:

5 de agosto de 2024 a 6 de
setembro de 2024

Carga horéria do evento:

80horas

Local de realizacao:

Campo Grande - MS

Ha necessidade de pagamento de diérias aos

participantes? Néo
Ha necessidade de compra de passagens N&o
para os participantes?

5.2. Dados dos participantes:

Servidor CPF SIAPE Lotacgdo
1|Cl3udia Santos Fernandes 6979193821 1871090 |PROEN - RT
2(Juliana Danielly de Rezende Miguel 577803158 2120148 [DIENS - RT
3|Tania Mara Dias Gongalves Brizuefia 81997604191 |1870483 |DIENS - RT
4|Tomas Gustavo Pedro 33287480839 |1419119 |DIENS - RT
5|Adriana Estabile Naressi 40434109134 (1854182 |DIRAE - RT
6/Emerson Ribeiro da Silva do Nascimento 011.839.591-25 (1521281 |DIGOV - RT
7|Douglas Garajo de Moura 707.760.321-00 (1878215 [DIGOV - RT
8|Amanda Caroline Cipriano Lopes 2457781280 2375664 [DIPES - RT
9|Evelyn Gongalves de Lima Maeda 95561668153 [2212968 [NUGED - AQ

10|Lidia Ramos Belo 3061218165 3377372 [NUGED - AQ
11|Giane Aparecida Moura da Silva 49511009168 |1530416 |DIREN - CG
12|Gisele Gonsalez Escolhante 55843468100 [N/A NUGED - CB
13|Sofia de Barros Robban Delvizio 997101105 2215399 |NUGED -CB
14|Anselmo Silva Socorro 1443090174 2221509 [DIREN - CX
15|Maiara Oliveira Diniz 1461670152 2221495 [NUGED - CX
16|Roberta Ferrera de Souza 000609211-02 (2100373 |ADEPE-DR
17|Marco Luiz Berti 6162524809 3054463 [COPAD-DR
18[Lucimar Arcanjo de Souza 930376196 3351887 [NUGED -JD
19(Vanessa Ramos Ramires Bressan 611753154 1864391 |INUGED - D
20|Marli dos Santos de Oliveira 4056127107 3136745 [NUGED - NV
21|Pedro Jorge Cardoso da Silva Rodrigues 5264696179 1150537 |COPOR - NV
22|Gessyca Correia dos Santos 04718656990 (1823240 |DIRGE-NA



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
https://suap.ifms.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/463506/

23|Fernanda Soares Junglos 01741599199 |2336394 |DIREN-NA

24{Camila Arndt de Souza 3503397167 2108379 [COGEP-PP
25|Renata de Oliveira Costa 32671425805 [1027392 (COREN-PP
26|Laura Rodrigues Correia Galdino 2464240109 2092955 |CEREL- TL

27|Mara Marcia de Oliveira Vono de Sant'Ana  |24583195800 |2121761 |ADEPE TL

5.3. Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.4. Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

5.5. Ao final do Curso sera emitido certificado.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A fiscalizagdo pela execugdo do treinamento em questdo serd realizada pela Diretoria Executiva de Ensino que
conforme os parégrafos do Art. 21 do Regulamento de Desenvolvimento de Pessoas do IFMS, concluida a agdo de
capacitacéo custeada pelo IFMS, cabe ao servidor capacitado anexar ao processo o comprovante de participacdo

para prestacdo de contas e adotar as providéncias para o pagamento ao fornecedor da agao de desenvolvimento, e
realizar a Avaliagao de Reagédo ao término da acao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75dalein®14.133, de 2021

7.4. Para fins de liquidac&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:


https://www.ifms.edu.br/centrais-de-conteudo/documentos-institucionais/regulamentos/regulamento-de-desenvolvimento-de-pessoas-do-ifms.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emisséo;

7.4.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.7. AAdministracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidagéo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.15. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “f", da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao



8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagdao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigbes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

8.8. Caso atendidas as condigbes para contratacéo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢éo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa Fisica: a cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundac@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Ato de autorizagdo para 0 exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizacao), expedido por ....... (especificar o0 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagédo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 21.797,10 (vinte e um mil, setecentos e noventa e sete reais e
dez centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagédo:

1) Gestédo/Unidade: 158132;

I1) Fonte de Recursos: 1000000000
I1l) Programa de Trabalho:170856;

1V) Elemento de Despesa: 339039-48;
V) Plano Interno: L4572P56ADN;

9.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Campo Grande, 30 de julho de 2024.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

Juliana Danielly de Rezende Miguel
Diretora Executiva de Ensino
(Port.1745/2023)

De acordo
Claudia Santos Fernandes
Pré-Reitora de Ensino
(Portaria 1394/2019)
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