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1.1. Contratag&o de servigcos para manutencdo corretiva de PABX com configuragdo de ramais, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

EQUIPAMENTO
1 TELEFONICO / PABX -
INSTALAGCAO /
MANUTENCAO /
EXPANSAO /
PROGRAMACAO

000018627

UNIDADE

7000,00

7000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados da emissdo da nota
de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.000,00 (sete mil reais), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

O uso de servico de telefonia fixa € imprescindivel para realizacdo das atribuicbes diarias dos
servidores da instituicdo, uma vez que a comunicagdo telefébnica com diversos locais como
fornecedores e a comunidade externa se faz necessaria ao desenvolvimento e finalizacdo de
muitas atividades. Como a central telefbnica esta inoperante é necessario a instauracdo de um
processo de dispensa licitatéria para realizar a manutencdo corretiva e instaurar o servico de
telefonia.

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I. 1.ID PCA no PNCP: 10695891000100-0-000006/2024;
1. 2. Data de publicacdo no PNCP: 27/02/2024;
111. 3./d do item no PCA: 4;
IV. 4. Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;
V. 5. ldentificador da Futura Contratagdo: 158311-5/2024.

3. Descricdo da solucdao como um todo

Devido a impossibilidade e inviabilidade de manutencdo pela propria instituicdo, apos analise das
opgbes disponiveis no mercado para atendimento a tal demanda, conclui-se que a opgcdo mais
apropriada seria a contratacdo de empresa especializada em manutencdo corretiva de Central
Telefénica aos moldes do especificado neste Termo de Referéncia, tendo em vista a necessidade
de um técnico especializado para este tipo de servico sendo selecionado a proposta mais vantajosa
para a Administragéo e definidas para atender com o maximo de eficiéncia, eficacia e qualidade.

4. Requisitos da contratacao

4.1 A Contratada deve atender aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de prote¢cdo do meio ambiente, em conformidade com a
Instrucdo Normativa de no 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informac&o do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao (SLTI/MPOG).

4.2. A empresa contratada deverd estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou
possuir a documentac@o obrigatdria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certidbes emitidas com
base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certidbes Administracdo
Publica Federal, disponivel em: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

4.3 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual por tratar-se de contrata¢do direta de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos casos previstos
no art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133/21.
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5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de Execucao

5.1 O prazo de execucdo dos servigcos sera de 20 (vinte) dias, a partir do recebimento do empenho.
Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Belarmino Vilela Junqueira, S/N,
Novo Tempo ll, Ituiutaba, MG.
5.3. Os servigcos serdo prestados em horario comercial.

5.4 A execucgéo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Avaliagc&o do local da execugéo do servigco,

5.4.2 Reparo e/ou substituicdo dos componentes para funcionamento do equipamento

5.4.3 Efetuar as configuracbes dos ramais no equipamento para retomar o Sseu
funcionamento;

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A Nota de Empenho tera forca de contrato, o qual devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o prazo de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.4. O pagamento sera de até 10(dez) dias uteis, contados da apresentacdo da fatura.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Os servigos serdo recebidos, no prazo definido na proposta orcamentaria.

a) A prestacdo do servico sera atestada por servidor da unidade técnica responsavel pela
contratac@o apos o recebimento da respectiva nota fiscal e demais documentos necessarios,
quando realizada a verificacdo e conferéncia do servico.

b) Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratada tera o prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados a partir da data de notificacdo, para cumprir as suas expensas a(s)
determinagdo(b6es) exarada(s) pela unidade técnica responsavel, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

7.2.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda da CONTRATADA com a comprovacdo da prestacado dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

Liquidacao

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidag&o, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 70, §20.

7.3.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite.

7.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade,

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei no 14.133/2021.

7.3.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel raz8o que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.3.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.3.7. Nado havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.3.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéao.

Prazo de pagamento

7.4 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizac&o da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES /ME
no 77, de 2022.

7.4.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetaria abaixo:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

I =(TX) I=(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
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Forma de pagamento

7.4.2. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
no 123, de 2006, néo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, SEM DISPUTA DE PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execuc¢éo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 6de9
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158311 Termo de Referéncia 5/2024

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107da Lei n°®5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniéao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricd0o no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira
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8.21. A qualificacdo econbmica-financeira sera dispensada de acordo com a Lei 14.133/2021,
Artigo 70, inciso Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratagcbGes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.000,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7000,00 (sete mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do MPLAN.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correr@o a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o:

1) Gestédo/Unidade:

1) Fonte de Recursos:

Ill) Programa de Trabalho:
IV) Elemento de Despesa:
V) Plano Interno:

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCIO DA SILVA MACIEL
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 14:52:25.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de9
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 158311 Termo de Referéncia 5/2024

QUERLEM PEREIRA CINTRA PETRAGLIA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 14:55:53.
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