U INSTITUTO FEDERAL DE
@) EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO
CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n° 23468.001548/2024-61

1.1. Contratacdo de servigos de manutencdo preventiva e corretiva dos bebedouros e purificador de
agua do IFTM Campus Uberlandia Centro, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

purificador de agua

ITEM ESPECIFICA(;/:\O CATSER UNIDADE QUANTIDA | VALOR
DE MEDIDA | DE ESTIMADO
! Manutengo 21628 Unidade 01 | R 4.443,27
preventiva e
corretiva de
bebedouros
industriais e

Obs: A discrepancia de valores entre o Relatério de pesquisa de precos (presente como Anexo 1 do DESPACHO N°
6/2024/EPC-UCE deste processo) e o que esta apresentado nesta tabela, incluindo o valor total dos servigos, deve-se ao
ndmero de casas decimais ap6s a virgula. O Relatério de pesquisa de preco elaborado no Compras.gov faz os célculos
considerando 4 casas decimais ap6s a virgula. Optamos por adotar apenas duas casas decimais, para simplificacéo dos
calculos.

1.2. A tabela abaixo demonstra a memoria de calculo para se chegar ao valor total estimado
demonstrado no item 1.1., baseado nos valores dos orcamentos de potenciais fornecedores,
sendo adotada a média desses valores. O Anexo | traz os orcamentos apresentados pelas
empresas para 0s Servigos.
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em

Manutencédo preventiva

industrial

15 R$ 253,33

bebedouro R$ 3.799,95

em

Manutengdo corretiva

industrial

04 R$ 93,33 R$ 373,32

bebedouro

Manutencg&o preventiva
em purificador de agua

04 R$ 90,00 R$ 270,00

Total dos servigcos

R$ 4.443,27

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O prazo de vigéncia da contratacédo é de 01 (um) ano contados da data estipulada para inicio, na
primeira ordem de servi¢o expedida pela contratante, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de
2021.

O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum, conforme Art. 6°, inciso Xlll da Lei n°
14.133 de 1° de Abril de 2021.

Os servigos séo enquadrados como continuados tendo em vista que a sua permanente prestacao
€ necessaria para a garantia do bom funcionamento dos bebedouros industriais e purificador de
agua do IFTM Campus Uberlandia Centro.

As atividades de manuteng&o preventiva e corretiva a serem realizadas, incluindo a periodicidade,
estdo discriminadas no item 5. Modelo de execucéo do objeto.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir o pleno funcionamento dos bebedouros
industriais e purificador de 4gua do Instituto, cujas fun¢des exercem vital importancia em garantir
a comunidade académica o acesso a agua filtrada e de boa qualidade. Eventuais defeitos, ou
ainda, a auséncia de realizacdo de manutencdes preventivas, podem trazer problemas como o
comprometimento da qualidade da agua ou a inatividade de um ou mais equipamentos, reduzindo,
dessa forma, o livre acesso das pessoas a dgua apropriada para consumo humano.

Os quantitativos estdo pormenorizados no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
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2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2024, conforme

detalhamento a seguir:

)] ID PCA no PNCP: 10695891000100-0-000004/2024;
i) Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2023;
[11)  1d doitem no PCA: N° 01 A 66;

IV)  Classe/Grupo: 8715 - SERVICOS DE MANUTENGCAO E REPARO
DE OUTRAS MAQUINARIAS E EQUIPAMENTOS;

V) Identificador da Futura Contrata¢éo: 158099-90066/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao para a necessidade de garantia de oferta de agua filtrada e de boa qualidade aos
frequentadores do IFTM Campus Uberlandia Centro é a contratacdo direta de empresa
especializada em servicos de manutengéo preventiva e corretiva para bebedouros industriais e
purificador de agua. A contratagdo direta é possivel por conta do valor estimado (R$ 4.443,27) se
balizar na hipétese de valor inferior ao limite para a realizacdo de contratacdes diretas (Art. 14,
inc. | da Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022 e art. 75, |, Lei n® 14.133/2021).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos legais

4.1. A contratacéo é exclusiva para os fornecedores enquadrados como ME/EPP com base no art. 4°
da Lei 14.133/2021.

Sustentabilidade

4.2. Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes
Sustentaveis:

4.2.1.Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
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4.2.2.Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

4.2.3.Racionalizacdo/economia no consumo de energia, especialmente
elétrica e agua,

4.2.4.Adocdo de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores que contenham em suas composi¢bes chumbo, cadmio,
mercUrio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam
ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para repasse aos fabricantes ou importadores;

4.2.5.Adocao de logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e

refugos, quando aplicavel.

Subcontratagéo

4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo

4.4. N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pois, pela natureza e valor estimado do objeto, resultaria em 6nus desnecessario a
Administracdo e poderia restringir a competitividade em relacdo aos interessados na prestacéo
dos servicos.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢Bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.6. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

4.7.1.Caso seja feita a opgao de realizar a vistoria, devera haver agendamento
prévio pelo e-mail licitacao.udicentro@iftm.edu.br.
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4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da

contratacéo.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢cfes de desconhecimento das
instalacdes, duavidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servi¢os, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigbes de execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da data estipulada em ordem de
servigco emitida a contratada.

5.2. Os servigos de manutencéo a serem realizados estdo apresentados na tabela abaixo, e seréo

detalhados em seguida:

Tipo de manutengao

Periodicidade

Manutencao preventiva dos bebedouros
industriais

Quadrimestral

Manutencao corretiva dos bebedouros
industriais

Quadrimestral

Manutencao preventiva do purificador de agua

Sempre que for necessario

5.2.1.Manutencéo preventiva dos bebedouros industriais

5.2.1.1. A manutencdo preventiva a ser realizada em bebedouros industriais,
guadrimestralmente, inclui os seguintes servigos:
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5.2.1.1.1 Troca do refil do elemento filtrante de carvao ativado, dos 5 (cinco)
bebedouros industriais do IFTM Campus Uberlandia Centro, e
compativeis com os equipamentos. O refil deve ser novo de fabrica,
de boa qualidade, com as seguintes caracteristicas:

® Reducao Cloro Livre: Minimo 75%

® Grau de Filtracéo: 5 micra

® Retencdo de Particulas: Classe C

5.2.1.1.2. Assepsia interna e externa dos 05 (cinco) bebedouros
industriais pertencentes ao IFTM Campus Uberlandia
Centro, observando na prestacdo de servigos:
® A utilizacdo de produtos e equipamentos adequados;
e Utilizacéo de solugdo bactericida, que vise a remocé&o de biofilmes, evitando
0 entupimento de dutos e contaminagfes microbiol6gicas;
® Os equipamentos ndo devem ser limpos com esponjas abrasivas ou outros
materiais e/ou produtos que promovam caracteristicas organolépticas
indesejaveis a agua.
® FEliminagdo de eventuais vazamentos de 4gua, com a utilizacdo de materiais
necessarios para o conserto (vedantes);

5.2.2. Manutencéo corretiva dos bebedouros industriais

5.2.2.1. A manutencdo corretiva a ser realizada nos 05 (cinco) bebedouros
industriais pertencentes ao IFTM Campus Uberlandia Centro,
sempre que for demandado, inclui o seguinte servigo:

5.2.2.1.1 Troca de torneira(s) que demonstre(m) defeitos. A torneira a ser
substituida deve ser compativel com o equipamento, podendo ser
nos seguintes modelos:

- Torneira de rosca, metal cromado.
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Foto ilustrativa: Torneira de rosca

- Torneira de alavanca:
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Foto ilustrativa: Torneira com alavanca

5.2.3. A manutencgdo preventiva a ser realizada em 01 (um) purificador de agua,
pertencente ao IFTM Campus Uberlandia Centro, quadrimestralmente, inclui
0 seguinte servigo:
5.2.3.1. Troca do refil do elemento filtrante de carvao ativado, compativel
com o equipamento. O refil deve ser novo de fabrica, de boa
qualidade, com as seguintes caracteristicas:

® Reducéo Cloro Livre: Minimo 75%
® Grau de Filtracdo: 5 micra
® Retencdo de Particulas: Classe C

Local e horario da prestacéo dos servigos

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte enderec¢o: Rua Blanche Galassi, n® 150, Bairro
Morada da Colina, Uberlandia, Minas Gerais, ou em outro endereco em que o Campus
possa vir a funcionar futuramente.

5.4. Os servicos poderdo ser prestados em horério comercial, entre as 08:00 e as 17:00
horas, de segunda a sexta-feira.
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Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:
5.5.1. Manutencéo preventiva dos bebedouros industriais:

5.4.1.1. As manutencbes preventivas para todos o0s bebedouros
industriais e para o purificador de &gua, ocorrerdo quadrimestralmente, e
em uma mesma ocasido, para todos os aparelhos. A empresa sera
notificada, por e-mail, com a ordem de servico cientificando sobre a data
para o inicio da execuc¢do do contrato. A partir da primeira visita para a
realizacdo das manutengdes preventivas, a Administracdo passara a
contabilizar os meses para que ocorram as prestacdes de quatro em
guatro meses (quadrimestrais), durante a vigéncia do contrato. Na
iminéncia de se completar os quatro meses da Ultima manutencao
preventiva realizada, a contratada serd notificada, por e-mail, para a
realizacdo de novo servico, em data estipulada pela Administracéo,
podendo haver alteracdo por justificativa previamente apresentada pela
Contratada.

5.4.1.2. Quanto & manutengdo corretiva dos bebedouros industriais,
ocorrera sempre que houver a demanda, realizada por e-mail, em que
serd especificado, explicitamente, a necessidade do servico de
manutencgdo corretiva, com a sua respectiva quantidade. O prazo para
atendimento da manutengao corretiva ser4 de no maximo 3 (trés) dias
Uteis.

Informacg0@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.5.2.1. Atualmente, para a oferta de agua filtrada no campus, séo
utilizados o quantitativo de 05 (cinco) bebedouros industriais de
100 litros, e um purificador de agua de balcéo.

5.5.2.2. Quanto ao nimero de potenciais usuarios dos equipamentos, 0
IFTM Campus Uberlandia Centro tem, em junho de 2024,
aproximadamente, 870 alunos, sendo 397 da modalidade técnico
integrado, 105 do técnico concomitante, 244 do ensino superior e
124 de pobs-graduacdo. Além disso, 0 campus possui,
aproximadamente, 80 servidores, entre docentes e técnicos
administrativos, e 19 terceirizados.

Modelos dos bebedouros e purificador:

5.5.3. De modo a facilitar o entendimento quanto aos modelos dos equipamentos,
seguem fotos:
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Foto 01: Bebedouro Industrial
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Foto 02: Bebedouro Industrial
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Foto 03: Purificador de 4gua

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato

6. MODELO DE
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

6.8.

Fiscalizacéo

6.9.

5.5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O ¢6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado.

A Contratada podera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo em que os servigos forem prestados.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢éo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo
que demandar deciséo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gque adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16.

6.17.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢éo das condi¢bes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacéo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecuc¢éo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.2.

7.3.

Do recebimento

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Apéndice | deste Termo de Referéncia.

7.2.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

7.2.1.1. nao produza os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execug¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da presta¢cdo dos servicos.

Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

O prazo da disposicao acima seré contado do recebimento de comunicagédo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonédncia com o0s indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o néo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servi¢os até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,

de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des
exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacé@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
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7.12.

7.13.

7.14.

Liguidacéo

7.15.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢6es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizac&o.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.
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O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. 0 prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus & contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracé@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condic¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacéo
no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicado de contratar com a Administracao
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.23.

7.24.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.

7.26.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugcéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria indice de Precos ao
Consumidor Amplo-IPCA.

Forma de pagamento

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributéria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessédo de crédito

7.31.

7.32.

7.33.

7.34.

7.35.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relagcao a Administracéo, esta condicionada a celebracéo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas
as condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cesséo de crédito e a realiza¢do dos pagamentos respectivos também se
condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagéo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes
todas as defesas e excecgdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cesséo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.2.

O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.
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Regime de execucéo

8.3.

O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Previamente & celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

Caso atendidas as condicBes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.12.

8.13.

8.14.

Habilitagao juridica

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

CAMPUS UBERLANDIA CENTRO

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitac@o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacgao ficara condicionada a verificagcao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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8.22.

8.23.
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cfes ou
da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24.

8.25.

8.26.
8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢céo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais/Distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.2. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 4.443,27 (Quatro mil quatrocentos e
quarenta e trés reais e vinte e sete centavos), conforme custos unitarios apostos no
Anexo | — Relatério de pesquisa de precos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.
10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: 26413 / 159002;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

) Programa de Trabalho: 231449;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.17 ;
V) Plano Interno: L20RLP0O107R,;

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apés aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Uberlandia, 19 de junho de 2024.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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APENDICE |

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR - OS N° XX

CHECK-LIST: servicos de manutencao preventiva e corretiva dos bebedouros industriais e
purificador de agua do IFTM Campus Uberlandia Centro.

Empresa:

Data de realizacdo do servigo:

Tipo de manutencéo realizada:

ADEQUACAO -

Expectativa da
Administracéo

primou pela pontualidade, atendendo nas datas
solicitadas pela Administracao.

Preventiva __ Corretiva __
Item CRITERIOS ADEQUADO | INADEQUADO | NAO SE
APLICA
1 A contratada, durante a execucéo dos servicos,

A contratada, durante a execu¢cdo de manutencao
corretiva, respeitou o prazo para atendimento da
ordem de servico constante no Termo de
Referéncia.

A contratada, durante a execuc¢do dos servigos,
cumpriu com profissionalismo as “Condicoes de
execucao” constantes no item 5 do Termo de
Referéncia.

A contratada, durante a execuc¢édo dos servicgos,
forneceu os refis, as torneiras e/ou outros itens
necessarios, novos e de boa qualidade, conforme
descricdes no item 5 do Termo de Referéncia.

Porcentagem adequada dos servicos:




Observacbes em relagdo a prestacdo do servigo:
Planilha de Controle dos Servigcos Adequados Executados

1 — A coluna “Critérios” demonstra o que sera avaliado pela Contratante, durante a execugao do
objeto, em cada ordem de servigo emitida e servico efetivamente prestado pela Contratada.

2 — A coluna “ADEQUACAO — Expectativa da administragdo” permite que cada critério seja avaliado
individualmente como “Adequado” ou “Inadequado”. A quantidade dos critérios adequados ou
inadequados a expectativa da Administracdo, estabelecida do Termo de Referéncia da Dispensa de
Licitacdo, e conforme CHECK-LIST para os servicos, devera ser preenchida por servidor
formalmente designado pela Administracédo para a gestao/fiscalizagdo do contrato.

3 - O célculo que ensejara o ajuste no pagamento se dara pela supressdo em porcentagem do valor
contratado a ser pago pelo IFTM. Essa supressao ocorrerd em caso de descumprimento dos critérios
constantes neste instrumento (itens assinalados como INADEQUADOS). Ainda, o servidor
formalmente designado pela Administracédo para a fiscalizacao do contrato deve se atentar que ha
variacao na porcentagem dos itens apresentados, conforme pode ser observado abaixo.-

OBS1: Porcentagens para supressédo em caso de descumprimento:
Item 1: 3%;
Item 2: 3%;
Item 3: 5%;

Item 4: 5%;

OBS2: Qualquer servico/tarefa considerada inadequada durante a execugéo do servigo sera
referenciada pelo nimero da ocorréncia realizada pela gestéof/fiscalizacdo do contrato.

Gestor do Contrato




LUCAS BORGES COUTINHO .
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

onm
==. Documento assinado eletronicamente por LUCAS BORGES COUTINHO, EQUIPE DE
[T PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO, em 19/06/2024, as 12:14, conforme hordrio oficial de

”}'EE'ET'{JATLO Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Triangulo Mineiro

VITOR BORGES TAVARES .
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

onm
- Documento assinado eletronicamente por VITOR BORGES TAVARES, EQUIPE DE
(] PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO, em 19/06/2024, as 12:53, conforme horario oficial de

"}'EEE"'%’A"I_O Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Tridngulo Mineiro
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