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dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 23200.010023/2026-19)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Nuimero da Processo
Contratacdo Administrativo
991/2026 3200.010023/2026-

1.1. Contratacdo de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL para o Instituto Federal de Educacio,
Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro — Campus Uberaba (IFTM), a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE
UNICO

CATSER ITEM POSTO QTDE

VALOR
MENSAL
POSTO (R$)

VALOR

ANUAL POSTO

(RS)

VALOR
TOTAL

3.3.90.37.01 - APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL

POSTOS CONFORME ABAIXO

MAO DE OBRA TERCEIRIZADA - PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, SENDO OS
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01 Auxiliar de 02 11.626,66 139.519,95| 139.519,95
Manutengao
Predial

02 Eletricista de 01 9.981,14 119.773,73| 119.773,73

01 rede de alta
tensao
5380
03 Encanador 01 8.386,18 100.634,11| 100.634,11
04 Marceneiro 01 8.486,03 101.832,38| 101.832,38
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05 Pedreiro 01 7.832,45 93.989,45 93.989,45

TOTAL GERAL 555.749,62

Classifica¢do do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1. Cumpre salientar que esta contratagdo atende as condi¢des previstas no art. 48 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, uma vez que trata-se
de atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam a drea de competéncia legal da unidade do
IFTM. E conforme demanda apresentada, nos servigos a serem contratados, ndo se encontra dentre eles, atividades que envolvam a tomada de
decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenagdo, supervisdo e controle; atividades consideradas estratégicas
para o 6rgdo ou entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias; funcdes
relacionadas ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servicos ptblicos e de aplicacdo de sangdo, e as atividades inerentes as categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou entidade. Ainda, a contratagdo visa a reducdo de custos com quadro préprio de pessoal e
prioriza a especializagdo e o aperfeicoamento das atividades finalisticas da unidade da Administracao Ptiblica Federal com o objetivo de ampliar
a produtividade e a qualidade na prestagao de servigos ptblicos;

1.2.2. O Decreto 9.507 de 21 de setembro de 2018 estabelece as condi¢des em que os servicos podem ser prestados de forma indireta, mediante
contratagdo de terceiros, visando maior eficiéncia, economicidade e a reducdo de custos administrativos. Conforme o artigo 3o do referido
Decreto, a execugao indireta poderd ser utilizada caso as atividades ndo envolvam o exercicio de funcdes tipicas de cargos publicos, desde que
tratem de servigos de natureza acessoria, instrumental e complementar, que ndo envolvam a formulacdo de politicas publicas ou a atuacdo direta
em atividades finalisticas da unidade, e sendo estas essenciais ao suporte logistico para o funcionamento da instituicao.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que, conforme Portaria da Secretaria de Servigos Executivos do MEC 14.787, de 27 de
novembro de 2014, c/c art. 15 IN SEGES 05/2017, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio ptblico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua
interrup¢do pode comprometer a prestacdo do servi¢o ptblico ou o cumprimento da missdo institucional do érgdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa. A descontinuidade pode comprometer as atividades administrativas e pedagégicas da Institui¢do, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa

considerando os tépicos relacionados no Estudo Técnico Preliminar e conforme itens citados abaixo:

1.3.1. A realizacdo de contratos plurianuais na Administracdo Ptiblica oferece vantagens significativas, no caso das possiveis prorrogagoes
contratuais:

1.3.1.1. Planejamento e Continuidade: Permite um planejamento mais eficiente e a continuidade dos servigos publicos, evitando
interrupgOes frequentes que podem ocorrer com contratos improrrogaveis;

1.3.1.2. Economia de Recursos: Pode resultar em economia de recursos, ja que contratos de longo prazo frequentemente tém condicoes
financeiras mais favoraveis devido a previsibilidade e estabilidade que oferecem aos fornecedores;

1.3.1.3. Seguranca Juridica: Proporciona maior seguranca juridica tanto para a Administragdo Ptiblica quanto para os fornecedores, uma
vez que as condi¢des contratuais sdo estabelecidas por um periodo mais longo;

1.3.1.4. Eficiéncia Operacional: Melhora a eficiéncia operacional, pois reduz a necessidade de processos licitatérios frequentes,
permitindo que a Administracao Publica se concentre em outras atividades essenciais;

1.3.1.5. Atragdo de Fornecedores: Torna os contratos mais atraentes para fornecedores, que podem planejar melhor suas operagdes e
investimentos, sabendo que terdo um contrato garantido por mais de 1 (um) ano;

1.3.2. Essas vantagens ajudam a garantir que os servicos ptiblicos sejam prestados de maneira mais eficaz e econémica, beneficiando tanto a
Administracdo Publica quanto a sociedade como um todo;

1.3.3. Por outro lado, realizar contratos longos na Administragdo Publica pode apresentar varias desvantagens, incluindo:

1.3.3.1. Rigidez e falta de flexibilidade: Contratos longos podem ser menos adaptaveis a mudancas nas necessidades e prioridades da
Administragdo Ptblica ao longo do tempo;
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1.3.3.2. Riscos de obsolescéncia: Tecnologias e métodos podem se tornar obsoletos durante a vigéncia de um contrato longo, resultando
em servigos ou produtos que ndo atendem mais as necessidades atuais;

1.3.3.3. Dificuldade de fiscalizagdo: A fiscalizagdo continua e eficaz de contratos longos pode ser desafiadora, aumentando o risco de
irregularidades e falhas na execugdo;

1.3.3.4. Impacto financeiro: Contratos longos podem comprometer recursos financeiros por um periodo prolongado, limitando a
capacidade de alocar fundos para outras necessidades emergentes;

1.3.3.5. Dependéncia de fornecedores: Pode haver uma dependéncia excessiva de um tnico fornecedor, o que pode reduzir a
competitividade e a inovagao;

1.3.4. Esses fatores tornam essencial uma gestdo cuidadosa e estratégica dos contratos na Administracdo Publica visando mitigar
riscos, considerando que uma contratacdo com o prazo de 1 (um) ano se mostra razoavel e relativamente atrativa para os licitantes e, também,
haverd uma melhor avaliacdo da contratacdo como um todo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

1.6. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente ptiblico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na
gestdo do contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia;

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 10695891000100-0-000002/2026;
1I) Data de publicacdo no PNCP: 05/05/2025;
IIT) Id do item no PCA: 277;
IV) Classe/Grupo: 911 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO GOVERNO;
V) Identificador da Futura Contratacdo: 158310-63/2026;

2.3. A contratacdo do servigo consta da Matriz de Descentralizacdo de Recursos (MDR) do IFTM - Campus Uberaba, conforme demanda planejada
através da Consolidacdo do Médulo de Planejamento (MPLAN) com numero de controle: 2026/161, do Documento de Formalizagdo da Demanda
(DFD): 141/2026 e, também, do projeto aprovado pela autoridade competente, no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes e no Plano
de Contratagoes Anual (PGC/PCA) conforme dados citados no item 2.2;

2.4. Informa-se que os itens a serem adquiridos no processo desta contratacdo, ndo estdo contemplados no Catadlogo Eletronico de Padronizacao
instituido pela Portaria SEGES/ME 938, de 2 de fevereiro de 2022. No entanto, salienta-se que o IFTM possui Gestdo de Banco de Itens com
metodologia implantada para as diversas atividades relacionadas como: padrdo para solicitar cadastro, padrdo para descrever itens de forma técnica,
vinculo de itens dos cadastrados como os cédigos de SIASG. Na medida que novos itens demandados forem incluidos no catélogo passardo a ser
utilizados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e no Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente,
deverdo ser atendidos os seguintes requisitos e diretrizes de sustentabilidade, fundamentados na Lei 14.133/2021, na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG
01/2010, Decreto 7.746/2012 e no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido:

4.1.1. Alinhamento com o ETP e Normas de Regéncia: A execucdo dos servicos deve observar rigorosamente as diretrizes ambientais, sociais e
culturais mapeadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) desta contratacdo, no Plano de Logistica Sustentdvel (PLS/IFTM), bem como o
disposto nos arts. 5° e 6° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no Decreto 7.746/2012 e nas orientagcdes do Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis da AGU;

4.1.2. Diretrizes Operacionais e Uso de Recursos: Na execucdo contratual e no fornecimento de insumos/materiais decorrentes da prestacdo dos
servicos de apoio, a Contratada deverd adotar praticas que garantam:

4.1.2.1. Menor impacto ambiental: Racionalizacdo do uso de recursos naturais, priorizando insumos com embalagens reciclaveis,
biodegradéaveis ou de menor pegada ecolégica;

4.1.2.2. Eficiéncia de insumos e utilidades: Maior eficiéncia na utilizacdo de energia elétrica e agua, empregando equipamentos e
ferramentas de baixo consumo (com selo Procel/ INMETRO) e dispositivos que evitem o desperdicio;

4.1.2.3. Qualidade e satide ocupacional: Emprego de materiais de maior durabilidade, com baixo custo de manutengdo e reduzido indice
de emissdo de Compostos Organicos Volateis (VOCs), resguardando a satide e a integridade fisica dos trabalhadores;

4.1.3. Ciclo de Gestado Sustentavel do Servico: Para assegurar a efetividade da dimensdo ambiental e social do contrato, a execugdo observara as
quatro etapas do ciclo de contratacdo sustentavel:

4.1.3.1. Necessidade e Racionalizagdo: Aferi¢cdo continua da real necessidade de materiais de manutencdo/limpeza e insumos
operacionais, alinhando-se a politica de consumo consciente da Institui¢do e ao PLS/IFTM;

4.1.3.2. Planejamento do Fornecimento: Selecdo e aplicacdo de materiais e equipamentos (como lampadas de tecnologia LED, tintas a
base de agua, pilhas e baterias homologadas) alinhados as especificagoes técnicas do ETP e as normas do INMETRO/CONAMA;

4.1.3.3. Equilibrio de Principios: Manutencdo do equilibrio entre os principios da isonomia, vantajosidade, competitividade e
desenvolvimento nacional sustentavel ao longo de toda a vigéncia contratual;

4.1.3.4. Gestdo e Destinacdo Adequada de Residuos: Implementacdo da segregacdo na fonte geradora e destinacdo ambientalmente
adequada dos residuos resultantes das atividades de manutencdo e vigilancia (como lampadas, restos de fiacdo, embalagens, pilhas,
baterias e 6leos), observando o Decreto n° 10.936/2022 e a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010), com prioridade
de destinacdo de reciclaveis a associacOes e cooperativas de catadores de materiais reutilizaveis e reciclaveis;

4.1.4. Logistica Reversa de Pilhas e Baterias: Os equipamentos operacionais (como radios comunicadores, lanternas e bastdes de ronda
eletrbnica) que utilizem pilhas e baterias deverdo atender aos limites fixados pela Resolugdo CONAMA n° 401/2008. Cabe a Contratada o
recolhimento e o direcionamento para a logistica reversa junto aos fabricantes e importadores, nos termos do art. 33, II, da Lei n® 12.305/2010 e
da IN IBAMA n° 08/2012;

4.1.5. Eficiéncia Energética de Equipamentos e Veiculos: Todos os equipamentos eletroeletronicos e veiculos automotores (incluindo
motocicletas para rondas) disponibilizados para a execucdo do servigo deverdo possuir a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE)
nas classes de maxima eficiéncia;

4.1.6. Critérios de Emissdes e Combustiveis: Os veiculos automotores e motocicletas alocados na contratacdo deverdo utilizar preferencialmente
combustiveis de fontes renovaveis (etanol/energia elétrica), respeitando os limites de emissdo de ruidos e poluentes estabelecidos pelas
Resolugdes CONAMA do programa PROCONVE (Resolugdes CONAMA n° 18/1986, n° 490/2018 e n° 492/2018), mantendo em dia a inspecdo
veicular e manutencdo preventiva (Resolucio CONAMA n° 418/2009);

4.1.7. Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e Saide Ocupacional: O fornecimento de EPIs e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs)
com Certificado de Aprovagdo (CA) valido para todas as fun¢des operacionais constitui diretriz obrigatéria de sustentabilidade social, seguranca
e satde ocupacional dos trabalhadores.

Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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4.3. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a execugdo do contrato
e 90 (noventa) dias ap6s término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caug¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratagao;

4.4. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato;
4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas;

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia;

4.4.3. A apélice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora;

4.4.4. Ser4 permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condicGes e
coberturas da apélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual;

4.4.5. Caso o adjudicatério ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a ap6lice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida ptblica, fianga bancaria ou titulos de
capitalizagdo;

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria;

4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil;

4.8. Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento tnico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal;

4.8.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e o numero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022);

4.9. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
4.9.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
4.9.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado, quando se tratar de
servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

4.10. Nos contratos de servigcos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a apdlice do seguro-garantia ou a fianga bancaria devera
ter cobertura para o pagamento direto ao empregado das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado;

4.10.1. Nos casos referidos no item anterior, o pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido;

4.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagdo;

4.12. Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragdo;

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva
reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada;

4.14. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;
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4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022;

4.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacéo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep;

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice;

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou ap6s a sua extin¢do por culpa exclusiva da Administragdo e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente;

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a garantia somente serd liberada ante a comprovacdo de
que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo
més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas

repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.16.2. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdao dos servigos Contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor da garantia
prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das respectivas
verbas rescisdrias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos;

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia;

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada;

4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

4.20. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é facultativa para o conhecimento pleno das condic¢oes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.

4.20.1. Os licitantes que optarem pela realizagdo da visita técnica, deverdo requerer o agendamento formalmente, e com antecedéncia a data
/horério pretendido, por meio do contato indicado abaixo:

Setor Responsavel E-mail Telefone

CSA - Coordenacao de Servicos de Apoio antoniobizao@iftm.edu.br (34) 3319-6000

4.21. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia titil anterior a data prevista para a abertura
da sessdo publica;

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria;

4.23. Os licitantes que realizarem vistoria deverdo utilizar o “MODELO DE TERMO DE VISTORIA”, enquanto aquelas que abstiverem-se deverdo
utilizar o “MODELO DE DECLARAGCAO DE DISPENSA DE VISTORIA”, ambos constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia e essenciais para
apresentacao junto aos documentos de habilita¢do;

4.23.1. Complementarmente, caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, também devera prestar declaracdo formal assinada pelo responséavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo;

4.24. Em razdo do caréter facultativo, a ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, diuvidas
ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucdo
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Na prestacdo de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL (Manutencéo Predial):

5.1.1.1. A contratagdo de empresa pessoa juridica para Prestacdo de Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional consiste
na manutencdo preventiva e corretiva de bens moéveis e imdveis, bem como obras civis de pequeno porte, com vistas a zelar pelos
patriménio do IFTM - Campus Uberaba, utilizando-se de todos os meios disponiveis para protegé-los, garantir e resguardar condi¢des
de seguranca, habitabilidade e conservagao;

5.1.1.2. Existem fatores diversos que influenciam na preservacdo dos equipamentos e das edificacbes, de forma que para garantir a
disponibilidade e o desempenho dos sistemas prediais e mobilidrios empregam-se os servigos de reparos, manutengoes, avaliagoes de
funcionamento com constante substituicdo de componentes defeituosos, entre outros, com a finalidade de resguardar-se de interrup¢des
ndo previstas nas atividades da Instituigao;

5.1.1.2.1. Este tipo de manutencdo ndo esta vinculado ao aumento de vida ttil do bem, mas a necessidade de manutengao do seu
funcionamento normal, dentro de padrdes técnicos de qualidade e normas de seguranca, visando alcancar a economicidade,
eficiéncia e eficdcia na gestdo de recursos orcamentdrios, financeiros e materiais.

5.1.1.3. Entende-se por:

5.1.1.3.1. Manutenc&o Preventiva: a série de procedimentos destinados a prevenir a ocorréncia de falhas, quebras e defeitos dos
bens mdveis que integram as instalagdes do IFTM - Campus Uberaba, bem como das estruturas das edificacdes, conservando-os
em perfeito estado de uso e ocupagdo. Salvo especificacdo contréaria, as manutencoes preventivas deverdo ser efetuadas nas
periodicidades estipuladas pela Contratante, sem necessidade de agendamento junto a fiscalizacdo. Os defeitos identificados
durante as rotinas de manutengdo preventivas devem ter seus reparos iniciados imediatamente;

5.1.1.3.2. Manutengdo Corretiva: a série de procedimentos destinados a recolocar os equipamentos, instalagdes, edificagoes e
mobilidrios em perfeito estado de uso e ocupacao, compreendendo, inclusive, substituicdo de pecas, componentes e materiais da
mesma espécie ou similar, com os ajustes e recuperacoes de partes dos bens, de forma a restaurar suas condi¢des normais. As
Manutengoes Corretivas devem ser realizadas sempre que algum problema for identificado durante as ac¢des preventivas e/ou
preditivas, sob demanda, observadas as diretrizes deste Termo de Referéncia;

5.1.1.3.3. Obras Civis de Pequeno Porte: aquela cuja area de intervencdo nao supere 36m?2 de piso, 200m? de parede e 300
metros lineares, para as quais ndo seja necessdrio projeto especifico;

5.1.1.4. De acordo com as caracteristicas peculiares e inerentes ao servico, os horérios de trabalho deverdo ser distribuidos,
preferencialmente, de segunda a sexta-feira em jornadas de 8h48 de duracdo, com intervalo obrigatério de, no minimo, uma hora,
respeitando-se as 44 horas semanais demandadas pela Instituicdo e previstas na CLT, de modo a preservar a perfeita execucdo dos
servicos e o cumprimento da legislacao e normativas vigentes pertinentes ao assunto;

5.1.1.4.1. A proposicdo se dd em razdo da inexisténcia de expediente aos sdbados no IFTM - Campus Uberaba, redistribuindo,
por conseguinte, de segunda a sexta-feira a jornada de trabalho para compensar as horas néo trabalhadas aos sabados;

5.1.1.4.1.1. Esta hip6tese ndo ensejara direito ao pagamento de horas extras, salvo se o total das horas trabalhadas na
semana ultrapassar a 44 (quarenta e quatro) horas e, mesmo assim, se no més superar a 220 (duzentos e vinte) horas
(exceto na hipétese de banco de horas), compreendidas as horas dos repousos semanais remunerados;

5.1.1.5. A fixacdo de horarios de trabalho sera realizada de acordo com as necessidades da Administracdo, por escrito, mediante
comunicacdo oficial entre fiscalizagdo/gestdo do contrato e preposto da Contratada, respeitando o horario de funcionamento do IFTM -
Campus Uberaba, incluindo-se possivel alteracdo dos dias de trabalho;

5.1.1.6. As funcoes, requisitos de qualificacd@o e especificacdes dos empregados relacionados a prestacdo dos servigos descritos estdo
enquadradas no Cédigo Brasileiro de Ocupacdes - CBO do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, cujo detalhamento individual esta
disposto nos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referencia:

5.1.1.6.1. Auxiliar de manutencao predial - CBO 5143-10;

5.1.1.6.1.1. Juntamente com os uniformes a serem fornecidos pela Contratada, incluindo a mesma periodicidade,
também deverd ser providenciado a seus empregados Equipamentos de Protecdo Individual condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, compreendendo,
para este cargo, no minimo:

5.1.1.6.1.1.1. 02 (dois) pares de Bota PVC;

5.1.1.6.1.1.2. 02 (dois) pares de Botina de Seguranga, amarracao em cadargo, com bico de composite;
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5.1.1.6.1.1.3. 01 (uma) Capa para chuva, contendo blusdo e calga;

5.1.1.6.1.1.4. 01 (um) Capacete de protecdo: classe B, tipo 2, com jugular;

5.1.1.6.1.1.5. 04 (quatro) pares de Luva de Aramida Pigmentada;

5.1.1.6.1.1.6. 02 (dois) pares de Luva de protecdo material Vaqueta;

5.1.1.6.1.1.7. 06 (seis) pares de Luva Nitrilica ou PVC;

5.1.1.6.1.1.8. 02 (dois) Oculos de Protecio Incolor Anti-Risco - Spectra 2000 lente incolor;
5.1.1.6.1.1.9. 02 (dois) Oculos de Protecdo Anti-Risco lente escura;

5.1.1.6.1.1.10. 01 (um) par de Perneira de Seguranca;

5.1.1.6.1.1.11. 10 (dez) Protetores Auriculares tipo plug ou tipo concha, nivel de atenuagdo 25db;
5.1.1.6.1.1.12. 04 (quatro) frascos de Protetor solar fator de protecdo FPS 60;

5.1.1.6.1.1.13. 60 (sessenta) Respiradores semi facial descartavel dobravel, Para Particulas PFF3 SL ou PFF2

SL, soldada ultrassonica em todo seu perimetro com tirantes eldsticos. Possui uma tira de material metalico
utilizada para ajuste no septo nasal com véalvula de exalagdo;

5.1.1.6.2. Instalador de linhas elétricas de alta e baixa - tensdo - CBO 7321-20;
5.1.1.6.2.1. De acordo com as caracteristicas peculiares e inerentes a esta funcdo, o empregado ocupante deste cargo
fard jus ao adicional de Periculosidade em razdo de executar atividades e operacdes perigosas com energia elétrica, nos

termos do Anexo 4 da NR-16 - Atividades e Operagdes Perigosas da Portaria Federal n°® 3214/1978;

5.1.1.6.2.2. Juntamente com os uniformes a serem fornecidos pela Contratada, incluindo a mesma periodicidade,
também deverd ser providenciado a seus empregados Equipamentos de Protecdo Individual condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, compreendendo,
para este cargo, no minimo:

5.1.1.6.2.2.1. 02 (dois) pares de Luva de vaqueta, utilizada para cobertura das luvas de protecdo condutiva;

5.1.1.6.2.2.2. 02 (dois) pares de Luva de cobertura, para protegdo das luvas de eletricistas de SKVA de
isolacdo, com punho de 20cm;

5.1.1.6.2.2.3. 02 (dois) Oculos de protecéo transparente para eletricista;
5.1.1.6.2.2.4. 01 (um) Talabarte Duplo com 3 Conectores e Absorvedor de Energia;
5.1.1.6.2.2.5. 01 (um) Kit Capacete e Protetor Facial para arco elétrico;
5.1.1.6.2.2.6. 02 (dois) Capacetes de protecao: classe B, tipo 2, com jugular;
5.1.1.6.2.2.7. 01 (uma) Balaclava Anti Chama Eletricista Risco 2;

5.1.1.6.2.2.8. 02 (dois) Cintos de Seguranca para Eletricista Padrao;

5.1.1.6.2.2.9. 02 (dois) pares de Bota para eletricista com biqueira de composite, material dielétrico e sem
pecas de metal;

5.1.1.6.2.2.10. 02 (dois) pares de Luva de protecdo tipo condutiva;
5.1.1.6.2.2.11. 02 (dois) pares de Luva para eletricistas de 5 KVA de isolagdo;
5.1.1.6.2.2.12. 01 (um) Cinto de Seguranca PQD para Eletricista 4 C;
5.1.1.6.2.2.13. 02 (dois) Conjuntos Nr10 Risco 2 Anti - Chama;
5.1.1.6.2.2.14. 01 (um) par de Manga isolante de borracha;

5.1.1.6.2.2.15. 01 (um) par de Luva isolante de borracha natural tipo II, classe 2;
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5.1.1.6.3. Encanador - CBO 7241-10;

5.1.1.6.3.1. De acordo com as caracteristicas peculiares e inerentes a esta fungdo, o empregado ocupante deste cargo
fard jus ao adicional de Insalubridade em grau maximo (40%), especialmente em razdo do contato com esgotos
(galerias e tanques), nos termos do Anexo 14 da NR-15 - Atividades e Operagoes Insalubres da Portaria Federal n° 3214
/1978;
5.1.1.6.3.2. Juntamente com os uniformes a serem fornecidos pela Contratada, incluindo a mesma periodicidade,
também deverd ser providenciado a seus empregados Equipamentos de Protecdo Individual condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, compreendendo,
para este cargo, no minimo:

5.1.1.6.3.2.1. 02 (dois) pares de Bota PVC;

5.1.1.6.3.2.2. 02 (dois) pares de Botina de Seguranga, amarracao em cadargo, com bico de composite;

5.1.1.6.3.2.3. 01 (uma) Capa Para chuva, contendo blusdo e calga;

5.1.1.6.3.2.4. 01 (um) Capacete de protecdo: classe B, tipo 2, com jugular;

5.1.1.6.3.2.5. 04 (quatro) pares de Luva de Aramida Pigmentada;

5.1.1.6.3.2.6. 02 (dois) pares de Luva de protecdao material Vaqueta;

5.1.1.6.3.2.7. 05 (cinco) pares de Luva Nitrilica ou PVC;

5.1.1.6.3.2.8. 02 (dois) Oculos de Protecdo Incolor Anti-Risco - Spectra 2000 lente incolor;

5.1.1.6.3.2.9. 01 (um) Oculos de Protecdo Anti-Risco lente escura;

5.1.1.6.3.2.10. 01 (um) par de Perneira de Seguranga;

5.1.1.6.3.2.11. 08 (oito) Protetores Auriculares tipo plug ou tipo concha, nivel de atenuagao 25db;

5.1.1.6.3.2.12. 04 (quatro) frascos de Protetor solar fator de protecdo FPS 60;

5.1.1.6.3.2.13. 60 (sessenta) Respiradores semi facial descartavel dobravel, Para Particulas PFF3 SL ou PFF2
SL, soldada ultrassonica em todo seu perimetro com tirantes elasticos. Possui uma tira de material metalico
utilizada para ajuste no septo nasal com véalvula de exalagdo;

5.1.1.3.3.2.14. 02 (dois) pares de Luva manga longa PVC;

5.1.1.6.4. Marceneiro - CBO 7711-05;

5.1.1.6.4.1. De acordo com as caracteristicas peculiares e inerentes a esta fungdo, o empregado ocupante deste cargo
fara jus ao adicional de Insalubridade grau médio (20%), especialmente em razdo do uso, manuseio e pintura a pincel
com produtos contendo hidrocarbonetos aroméaticos como esmaltes, tintas, vernizes e solventes, nos termos do Anexo
13 da NR-15 - Atividades e Operacoes Insalubres da Portaria Federal n° 3214/1978;

5.1.1.6.4.2. Juntamente com os uniformes a serem fornecidos pela Contratada, incluindo a mesma periodicidade,
também deverd ser providenciado a seus empregados Equipamentos de Protecdo Individual condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, compreendendo,
para este cargo, no minimo:

5.1.1.6.4.2.1. 01 (um) Avental Para carpinteiro/marceneiro;

5.1.1.6.4.2.2. 02 (dois) pares de Botina de Seguranga amarracdo em cadarco, com bico de composite;

5.1.1.6.4.2.3. 01 (um) Capacete de protegdo: classe B, tipo 2, com jugular;

5.1.1.6.4.2.4. 01 (um) pares de Luva de Aramida Pigmentada;

5.1.1.6.4.2.5. 02 (dois) pares de Luva mista raspa/lona. Confeccionada em raspa na face palmar, dorso em lona,
flanelada internamente, tira de reforco externo em raspa no dorso punho em lona;
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5.1.1.6.4.2.6. 02 (dois) pares de Luva Nitrilica ou PVC;

5.1.1.6.4.2.7. 01 (um) Oculos de Protecdo Anti-Risco lente escura;

5.1.1.6.4.2.8. 06 (seis) Oculos de Protecio Incolor Anti-Risco lente incolor;

5.1.1.6.4.2.9. 01 (par) de Perneira de Seguranca;

5.1.1.6.4.2.10. 12 (doze) Protetor Auricular tipo plug ou tipo concha, nivel de atenuacao 25db;
5.1.1.6.4.2.11. 04 (quatro) Protetores faciais incolor basculante;

5.1.1.6.4.2.12. 04 (quatro) frascos de Protetor Solar fator de protecdo FPS 60;

5.1.1.6.4.2.13. 10 (dez) Respiradores semi facial descartavel dobréavel, Para Particulas PFF3 SL ou PFF2 SL,
soldada ultrassdnica em todo seu perimetro com tirantes eldsticos. Possui uma tira de material metdlico
utilizada para ajuste no septo nasal com véalvula de exalagdo;

5.1.1.6.5. Pedreiro - CBO 7152-10;

5.1.1.6.5.1. Juntamente com os uniformes a serem fornecidos pela Contratada, incluindo a mesma periodicidade,
também deverd ser providenciado a seus empregados Equipamentos de Protecdo Individual condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, compreendendo,
para este cargo, no minimo:

5.1.1.6.5.1.1. 02 (dois) pares de Bota PVC;

5.1.1.6.5.1.2. 02 (dois) pares de Botina de Seguranca, amarra¢do em cadarco, com bico de composite;
5.1.1.6.5.1.3. 01 (uma) Capa para chuva, contendo blusdo e calca;

5.1.1.6.5.1.4. 02 (dois) Capacetes de protecao: classe B, tipo 2, com jugular;

5.1.1.6.5.1.5. 02 (dois) pares de Luva de Aramida Pigmentada;

5.1.1.6.5.1.6. 02 (dois) pares de Luva de protecdo material Vaqueta;

5.1.1.6.5.1.7. 02 (dois) pares de Luva Nitrilica ou PVC;

5.1.1.6.5.1.8. 03 (trés) Oculos de Protecio Incolor Anti-Risco - Spectra 2000 lente incolor;
5.1.1.6.5.1.9. 01 (um) Oculos de Protecdo Anti-Risco lente escura;

5.1.1.6.5.1.10. 01 (um) par de Perneira de Seguranga;

5.1.1.6.5.1.11. 12 (doze) Protetores Auriculares tipo plug ou tipo concha, nivel de atenuagédo 25db;
5.1.1.6.5.1.12. 04 (quatro) frascos de Protetor solar fator de protecdo FPS 60;

5.1.1.6.5.1.13. 10 (dez) Respiradores semi facial descartavel dobravel, Para Particulas PFF3 SL ou PFF2 SL,

soldada ultrassonica em todo seu perimetro com tirantes elasticos. Possui uma tira de material metalico
utilizada para ajuste no septo nasal com véalvula de exalagdo;

5.1.1.6.6. Todos EPI's fornecidos pela Contratada devem contar com CA vélido expedido pelo Ministério do Trabalho e
Emprego;
5.1.1.6.7. Todos os EPI's deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para

conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato;

5.1.1.7. Nao obstante, insta salientar que todas as fun¢des necessarias a prestacdo dos servicos elencados neste instrumento sdo
englobadas na Convengdo Coletiva de Trabalho 2026/2026 da categoria no Estado de Minas Gerais, devidamente homologada e
registrada no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) sob o n° MG000244/2026; Data de Registro: 27/01/2026; Numero da
Solicitacdo: MR079901/2025; Nimero do Processo: 47979.204380/2026-11; Data do Protocolo: 12/01/2026); e suas atualizacGes

superveniente;
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5.1.1.8. O inicio da prestacao dos servigos devera ocorrer em, no maximo, 20 (vinte) dias, contados da emissdo da respectiva Ordem de
Servigo pelo 6rgao contratante, devendo a Contratada, nesse prazo, alocar a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios a serem
fixados pelo IFTM, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servicos contratados;

5.1.1.9. Complementarmente, a prestacdo dos servicos de apoio envolve a alocacdo, pela Contratada, por meio dos postos fixados pela
Administracdo, de mdo de obra capacitada em fungdes diversas, cujas atribui¢cdes individualizadas, de acordo com o CBO/MTE,

consistem em:

5.1.1.9.1. Para o cargo de Auxiliar de Manutencdo Predial:

Grandes Areas de Competéncia

Atividades

EXECUTAR SERVICOS DE MANUTENCAO ELETRICA E
MECANICA

- Verificar funcionamento de equipamentos e instala¢des elétricas e de
iluminagdo;

- Reparar equipamentos de iluminagao;
- Reparar instalacdo elétrica;

- Relatar avarias nas instalagGes;

- Fazer instalacdo elétrica;

- Trocar instalacao elétrica;

- Trocar equipamentos de iluminacdo;
- Instalar equipamentos elétricos;

- Instalar equipamentos de iluminacao;
- Soldar objetos.

EXECUTAR MANUTENGAO HIDRAULICA

- Classificar equipamentos e tubulagao;

- Verificar funcionamento de instalagdo hidraulica;
- Limpar equipamentos hidraulicos;

- Consertar instalacdo hidraulica;

- Trocar instalacao hidraulica;

- Limpar filtros;

- Trocar areia do filtro;

- Trocar filtros.

REALIZAR MANUTENGCAO DE CARPINTARIA E ALVENARIA

- Vedar fendas e emendas;

- Reparar trincas e rachaduras;

- Impermeabilizar superficies;

- Recuperar pinturas;

- Repor ceramica (azulejos, pastilhas e pisos);
- Recolocar pastilhas ou litoceramica;
- Consertar moveis;

- Substituir portas;

- Ajustar portas e janelas;

- Reparar divisérias;

- Consertar forros.

LIMPAR RECINTOS E ACESSORIOS

- Lavar fachadas;

- Limpar vidros;

- Remover residuos dos vidros;

- Remover pichacgées;

- Limpar méveis e equipamentos;
- Limpar superficies (paredes, pisos, etc..);
- Aspirar pé;

- Lavar pisos;

- Encerar pisos;

- Remover sujeira;

- Varrer pisos;

- Secar pisos;

- Passar pano;

- Limpar cortinas e persianas;

- Recolher lixo.

TRATAR PISCINAS

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

- Aspirar fundo da piscina;

- Medir PH, cloro, dureza e alcalinidade da 4gua;
- Avaliar turbidez e cor da dgua;

- Adicionar produtos quimicos a dgua;

- Esfregar borda, paredes e fundo da piscina;

- Peneirar 4gua da piscina;

- Registrar parametros de qualidade da 4gua;

- Medir temperatura da agua;
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- Verificar nivel da dgua;
- Cobrir piscina.

PREPARAR TRABALHO

- Controlar o estoque de material;

- Verificar validade de produtos quimicos e de limpeza;
- Verificar qualidade de produtos quimicos e de limpeza;
- Avaliar tipo de superficie a ser trabalhada;

- Avaliar grau de sujidade;

- Avaliar tipo de sujeira;

- Selecionar produtos e material;

- Preparar produtos;

- Diluir produtos (quimicos e de limpeza);

- Dosar produtos quimicos;

- Solicitar equipamentos e materiais;

- Solicitar compra de produtos quimicos e de limpeza.

TRABALHAR COM SEGURANCA

- Usar uniforme;

- Utilizar EPI;

- Inspecionar local a ser trabalhado;

- Isolar 4rea para manutengao e limpeza;

- Montar andaime;

- Montar balancim;

- Montar cadeirinha;

- Operar equipamentos;

- Submeter-se a cursos de capacitagdo e qualificacdo.

Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorCodigo.jsf

5.1.1.9.2. Para o cargo de Eletricista de Rede de Alta Tensdo:

Grandes Areas de Competéncia

Atividades

CONSTRUIR REDES ELETRICAS E DE COMUNICAGCAO

- Interpretar projetos;

- Selecionar equipamentos e ferramentas;

- Implantar postes;

- Equipar postes;

- Instalar chaves para manobras;

- Instalar dutos para cabos elétricos, telefonicos e de
comunicacdo de dados;

- Instalar caixas subterraneas para emendas e passagens;
- Selecionar cabos e fios de acordo com tipo e bitola
definidos no projeto;

- Equipar postes e vigas de vias férreas;

- Instalar cabos elétricos e/ou de comunicagado e/ou
mensageiros;

- Instalar protecéo elétrica e metalica;

- Ligar cabos em blocos de conexdo;

- Emendar fios e cabos aéreos e subterraneos;

- Instalar vélvula e bloqueio de pressao;

- Fazer fusdo de cabos 6pticos;

- Instalar regeneradores de sinais;

- Identificar tipos de cabos e conexdes;

- Instalar fio trolley;

- Implantar torres de transmissao;

- Equipar torres de transmissao.

INSTALAR LINHAS DE REDES ELETRICAS E DE COMUNICAGAO

- Identificar a rede existente no local;
- Realizar testes de instalagdo;

- Instalar materiais e acessorios;

- Instalar condutores;

- Conectar fios e cabos;

- Instalar conectores nos terminais;

- Transferir linhas;

- Desativar linhas;

- Instalar religador automatico.
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- Medir tensdo de alimentagdo disponivel no local;
- Instalar equipamentos de protecdo;
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- Instalar sub-bastidores e rack;

- Instalar transformador;

- Instalar quadros de distribuicdo;

- Instalar medidores de consumo;

- Instalar sistema carrier;

- Instalar banco de capacitor;

- Instalar estruturas para médulos fotovoltaicos;

- Instalar modulos fotovoltaicos;

) . - Instalar string box (caixa de protecdo e conexao
INSTALAR EQUIPAMENTOS ELETRICOS E DE COMUNICACAO fotovoltaica);

- Instalar inversor fotovoltaico;

- Instalar acumuladores de energia (baterias);

- Instalar equipamento de monitoramento do sistema
fotovoltaico;

- Adequar equipamentos ao sistema;

- Programar equipamento receptor e transmissor de
sinal;

- Testar equipamentos;

- Reparar equipamentos;

- Transferir equipamentos;

- Desativar equipamentos.

- Estabelecer comunicagéo entre areas para inicio das
atividades;

- Comunicar-se com as areas envolvidas com linhas
energizadas;

- Testar medigdo direta e/ou indireta;

- Realizar manutencao de linha energizada;

- Redefinir ferramentas especificas em situagdes
adversas;

- Detectar defeitos;

- Realizar manutencao de linha desenergizada;

- Substituir cruzetas e/ou acessorios;

- Substituir equipamento de medicao;

- Substituir suspensoérios e conexdes em linhas férreas;
- Fazer e desfazer jumpers;

- Substituir isoladores;

- Substituir cabos e fios;

- Realizar cortes automaticos;

- Regular tensdo do transformador;

- Nivelar cruzamentos, desvios e travessoes, em vias
férreas;

- Retensionar cabos e fios de contato de vias férreas;
- Abrir terminais;

- Refazer terminais;

- Reestabelecer comunicagdo para religacdo do sistema;
- Realizar manutencgao preventiva do sistema
fotovoltaico.

REALIZAR MANUTENCAO DE LINHAS AEREAS E SUBTERRANEAS

- Analisar condigdes técnicas do setor de realizagdo da
atividade;

- Analisar condig¢des da 4rea de trabalho;

- Programar manobras de circulagdo de vias férreas;

- Programar atividades conforme ordem de servico, de
trabalho e reparo;

- Interpretar instru¢des de manobra;

- Definir itinerario de visitas;

- Estimar o tempo da manutencdo, instalacdo e
ampliagdo;

- Estimar recursos humanos;

- Definir equipamentos de seguranca;

- Definir materiais e ferramentas.

PLANEJAR SERVICOS DE INSTALACAO, MANUTENGAO E AMPLIACAO DE
REDES ELETRICAS E DE COMUNICACAO

- Solicitar desligamentos de equipamentos;

- Emitir relatério técnico;

- Registrar informagoes de atendimentos e reparos;
- Emitir registro de devolucdo de material;

- Preencher requisicdo de material;
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REGISTRAR INFORMACOES

- Registrar nivel de sinal nos locais de instalagdo;

- Registrar material utilizado;

- Participar de descricdo de procedimentos;

- Preencher formulario de controle de utilizagdo de
veiculo;

- Registrar utilizagoes e alteracdes de projetos;

- Realizar comissionamento (registro do funcionamento
do sistema fotovoltaico).

TRABALHAR COM SEGURANCA

- Manter equipamentos de seguranca em plenas
condigdes de uso;

- Utilizar equipamentos de seguranca (EPI e EPC);
- Utilizar equipamentos de detec¢do de tensdo;

- Efetuar aterramento temporario obrigatorio;

- Aplicar normas técnicas de instalagdo;

- Aplicar normas de seguranca;

- Participar de agdes de prevencao de acidentes;

- Identificar condigoes inseguras;

- Identificar situacGes de risco;

- Orientar pessoas sobre situagdes de risco da area;
- Adequar o trabalho de acordo com as condi¢ées
climaticas;

- Organizar o local de trabalho;

Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorCodigo.jsf

5.1.1.9.3. Para o cargo de Encanador:

Grandes Areas de Competéncia

Atividades

OPERACIONALIZAR PROJETO DE INSTALACOES DE
TUBULACOES

- Estudar projeto;

- Definir tragados das tubulagoes;

- Identificar pressdo do fluido;

- Dimensionar tubulagdes;

- Especificar materiais;

- Quantificar materiais;

- Executar projeto;

- Separar materiais conforme medidas e tipos;
- Conferir validade dos materiais;

- Inspecionar materiais visualmente.

PREPARAR LOCAL PARA INSTALAGAO

- Inspecionar local;

- Marcar local definido para instalagdo;

- Isolar local de trabalho;

- Abrir paredes, lajes, pisos ou valas;

- Acondicionar materiais no local de instalacao;
- Fixar suportes.

PRE-MONTAR TUBULAGOES

- Cortar tubos;

- Abrir roscas nas tubulagoes;

- Alinhar tubos conforme angulo especificado;
- Encaixar conexoes;

- Encurvar tubos;

- Pontear tubulagoes;

- Colar tubulagdes;

- Montar kits ;

- Pintar tubulagdes;

- Identificar tubulagdes.

INSTALAR TUBULACOES

- Distribuir tubulagoes;

- Assentar tubulagoes;

- Vedar tubulagdes;

- Interligar redes a ramais (pontos de consumo);

- Instalar acessérios e equipamentos;

- Unir tubulagdes;

- Fixar redes;

- Frenar tubulagdes;

- Identificar com cores as tubulagdes conforme finalidade.
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- Vedar saidas das tubulagdes;

- Instalar manémetros na rede;

- Pressurizar a rede;

- Determinar tempo de duragdo do teste conforme NBR;
- Monitorar teste no manometro e na rede;

- Corrigir falhas na vedacdo;

- Refazer teste;

- Liberar rede para uso.

REALIZAR TESTE DE ALTA PRESSAO (ESTANQUEIDADE)

- Isolar tubulagdes;

- Envelopar tubulagdes;
PROTEGER INSTALAGCOES - Revestir tubulagdes;

- Cobrir tubulacdes com areia;

- Instalar protecdo contra choque.

- Regular pressdo nas tubulagoes;

- Testar pressao da dgua que vem da concessionaria;
REALIZAR TESTES OPERACIONAIS - Testar tubulagdes de incéndio;

- Drenar tubulacGes;

- Testar equipamentos operacionais.

- Identificar falhas ou defeitos;

- Analisar causa das falhas ou defeitos;

- Desativar sistemas de distribuicéo;

- Desentupir ralos, pias e vasos sanitérios;

- Identificar materiais, equipamentos e instrumentos utilizados na solucao das
falhas ou defeitos;

- Substituir acessorios e equipamentos defeituosos ou fora do prazo de validade;
- Testar reparos dos acessorios ou equipamentos;

- Reativar sistemas de distribuicao.

REALIZAR MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E
ACESSORIOS

- Elaborar orcamentos e propostas;

- Redigir relatérios de servigos;

- Preencher requisi¢des de materiais;

- Emitir recibos e notas fiscais de servigos.

REDIGIR DOCUMENTOS

Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorCodigo.jsf

5.1.1.9.4. Para o cargo de Marceneiro:

Grandes Areas de Competéncia Atividades

- Organizar o local de trabalho;

- Ordenar fluxos do processo de producdo;

- Preprar local para armazenamento de materiais;
- Preparar local de carga e descarga.

PREPARAR O LOCAL DE TRABALHO

- Interpretar projetos, desenhos e especificagdes para a
confecgdo e restauracdo de produtos de madeira;

- Esbogar o produto conforme solicitacdo do cliente;

- Dimensionar produtos de madeira e derivados conforme
solicitacdes de clientes e local de instalagdo;

- Especificar madeiras, acessérios, ferragens e acabamentos
para confeccdo de produtos de madeira;

PLANEJAR O TRABALHO - Elaborar or¢amento para a confec¢do dos produtos de
madeira e derivados e outros materiais;

- Confeccionar gabaritos ou moldes para execucdo das pecas
em madeiras e derivados;

- Elaborar roteiro para a confecgdo e restauragao de produtos
de madeira e/ou derivados;

- Selecionar as ferramentas necessdrias para a execu¢do do
trabalho.

- Utilizar equipamentos de protecdo individual e coletiva (EPI
e EPC);

- Regular as maquinas para obter o produto conforme o projeto;
- Manter as maquinas e ferramentas em condi¢des de
funcionamento;

- Executar tracado em madeira, derivados e outros materiais

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15 de 42
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



CONFECCIONAR PRODUTOS DE MADEIRA E DERIVADOS PARA
PRODUCAO EM SERIE OU SOB MEDIDA (MOVEIS, PIPAS)

observando o sentido dos veios;

- Usinar os componentes dos produtos;

- Montar produtos de madeira e derivados com elementos de
fixacdo;

- Colocar apliques e laminas nos produtos de madeira e
derivados;

- Aplicar massa para montagem de pipas, sob pressao;

- Aplicar produtos para corre¢des, montagens e acabamentos
de produtos de madeira e derivados;

- Colocar ferragens para reajuste de produtos de madeira e
derivados;

- Regular o funcionamento das partes méveis do produto;

- Executar acabamento em produtos de madeira e derivados;
- Desmontar o produto.

RESTAURAR PRODUTOS EM MADEIRA E DERIVADOS

- Selecionar produtos para restauragao;

- Confeccionar pegas a serem substituidas na restauracdo de
reposicao;

- Substituir pecas danificadas;

- Reapertar elementos de fixagdo;

- Preparar o produto para o acabamento.

RESTAURADOS

ENTREGAR PRODUTOS CONFECCIONADOS SOB-MEDIDAS OU

- Separar o produto e acessorios;

- Embalar o produto;

- Transportar o produto;

- Fixar ferramentas;

- Montar o produto no local de instalagdo;
- Colocar arremates finais.

SEGUIR PROCEDIMENTOS PARA GARANTIA DA QUALIDADE

- Avaliar a qualidade da matéria-prima para confeccéo de
produtos de madeira e derivados;

- Verificar a resisténcia dos produtos de madeira e derivados;

- Revisar as dimensdes do produto;

- Comparar caracteristicas do produto com requisitos do cliente
ou projeto;

- Revisar as condi¢des do acabamento do produto.

Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorCodigo.jsf

5.1.1.9.5. Para o cargo de Pedreiro:

Grandes Areas de Competéncia

Atividades

ORGANIZAR O TRABALHO

- Interpretar as ordens de servico;
- Especificar os materiais a serem utilizados na obra;
- Calcular os materiais a serem utilizados na obra;

- Orgar o servigo.

PREPARAR O LOCAL DE TRABALHO

- Providenciar a liberacdo do local de trabalho;

- Selecionar as ferramentas e equipamentos;

- Selecionar os equipamentos de seguranca;

- Providenciar o local para depdsito de materiais e ferramentas;
- Disponibilizar os materiais para a obra.

CONSTRUIR AS FUNDAGOES

- Construir o gabarito para a locacdo da obra;

- Marcar a obra a ser realizada;

- Cavar o local para as sapatas;

- Providenciar as formas para as fundacdes;

- Preparar o concreto;

- Aplicar o concreto nas fundagdes;

- Confeccionar o arranque do pilar e a cinta de fundagao.

CONSTRUIR ESTRUTURAS DE ALVENARIAS
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- Esquadrejar as alvenarias;

- Preparar a argamassa para o assentamento;

- Aprumar as alvenarias;

- Nivelar as alvenarias;

- Alinhar as alvenarias;

- Assentar os tijolos, blocos e elementos vazados;
- Concretar os pilares e pilaretes;
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- Assentar as vergas nos vaos;

- Chumbar os tacos e tarugos para fixagao das aduelas;

- Aplicar o concreto nas cintas de amarragao sobre as alvenarias;
- Montar as lajes pré-moldadas;

- Concretar as lajes;

- Apertar as alvenarias.

APLICAR OS REVESTIMENTOS E CONTRAPISOS

- Aplicar o chapisco em tetos e paredes;

- Preparar a argamassa para o revestimento;

- Marcar os pontos de nivel e pontos de massa;

- Aplicar o embogo para regularizar a superficie;

- Assentar acabamentos (soleiras, peitoris etc) em portas e janelas;
- Preparar argamassa (farofa) para o contrapiso;

- Assentar os pré-moldados.

Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorCodigo.jsf

Local da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos deverdo ser prestados na seguinte localidade:

INSTITUICAO

ENDERECO

IFTM - Campus Uberaba

Rua Jodo Batista Ribeiro, n° 4.000, Distrito Industrial II, CEP: 38064-790 - Uberaba/MG

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.3.1. As Contratadas devem empregar, na execucdo dos servigos, profissionais certificados, habilitados e treinados nos termos na forma da
legislagdo vigente, com todos os documentos regulares, de acordo com a natureza da atividade a ser executada;

5.3.1.1. O treinamento e administracdo de mdo de obra ndo implicardo em custos adicionais com a contratagao;

5.3.1.2. Os servigos deverdo ser executados com a utilizacdo de técnicas e rotinas adequadas, e em estrita concordancia e obediéncia as
normas técnicas vigentes, em especial os normativas do Ministério do Trabalho;

5.3.2. Os funcionérios da Contratada deverdo se apresentar devidamente uniformizados e identificados com cracha, com fotografia recente, e
observar, no trato com os servidores e o publico em geral, a urbanidade e os bons costumes de comportamento, tais como: pontualidade,
cooperagdo, respeito mutuo, discri¢do e zelo com o patrimdnio ptiblico;

5.3.3. Os uniformes devem ser condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo pecas de acordo com o clima da regido, sem
qualquer repasse de custos para o empregado;

5.3.3.1. A periodicidade, quantidade e qualidade dos uniformes a serem fornecidos estdo previstas nas planilhas de custos e formacdo de
precos, nos Estudo Técnicos Preliminares e em tépico especifico deste Termo de Referéncia;

5.3.4. A empresa também deverd fornecer EPI (Equipamento de Protecdo Individual) a seus funcionérios, sendo obrigacdo dos funcionarios
utiliza-los quando da execucdo dos servigos, de acordo com a legislacdo e normativas vigentes;

5.3.4.1. A periodicidade, quantidade e qualidade dos EPI a serem fornecidos estdo previstas nas planilhas de custos e formacdo de
precos, nos Estudo Técnicos Preliminares e neste Termo de Referéncia;

5.3.5. A Contratada devera fornecer o nome dos funciondrios, escalas e as atividades que cada um iré realizar na Institui¢do, devendo informar,
com antecedéncia, sempre que houver a necessidade de outras pessoas terem acesso ao 6rgao;

5.3.6. A execucao dos servicos devera ocorrer nas dependéncias do 6rgdo contratante, sob orientacao técnica de seus servidores, observadas as
exigéncias e obrigacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente as referentes ao cumprimento dos requisitos exigidos, jornada e
horérios de trabalho, acesso a sistemas informatizados, normas e regras da instituicao;

5.3.7. Antes do inicio da prestacdo dos servicos a Contratada deve designar preposto, em instrumento onde conste expressamente os poderes e
deveres em relagdo a execugao do objeto;

5.3.7.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo, desde que devidamente justificada,
devendo a Contratada designar outro preposto para o exercicio da atividade;
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5.3.8. Para que a contratagdo produza os resultados pretendidos pela Administracdo, avaliar-se-4 a qualidade dos servicos prestados por meio do
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), dos relatérios da fiscalizagao do contrato e do acompanhamento da execugdo no préprio local;

5.3.9. Os servicos seguirdo as disposicdes previstas neste Termo de Referéncia, no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO de cada funcéo e
eventuais servicos adicionais contemplados na rotina de execucdo dos servicos, devendo a Contratada adaptar os contratos de trabalho e a
remuneragao, se for o caso, de seus empregados, bem como respeitar a Convencdo Coletiva de Trabalho — CCT, dos postos descritos na
contratagao;

5.3.10. O rol de tarefas e de periodicidade previstos neste Termo de Referéncia sdo considerados apenas como exemplificativo, podendo ser
exigidas outras atividades ndo constantes nele, bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de necessidade e de
adequacao dos servigos, para que estes atendam a contento a demanda existente;

5.3.10.1. Toda alteracao sera documentada por escrito mediante comunicagdo oficial entre fiscalizagdo/gestdo do contrato e preposto da
Contratada;

5.3.11. A jornada de trabalho para os funcionarios alocados na prestacdo de servicos de apoio administrativo, técnico e operacional
compreendera 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

5.3.11.1. A realizacdo de horas excedentes s6 ocorrera se houver interesse e autorizagdo da Contratante, por meio do fiscal e/ou gestor
do contrato, cuja permissdo embasar-se-a em acordo ou convengdo coletiva da categoria, na qual exista a previsdo de que o excesso de
horas em um dia possa ser compensado pela correspondente diminuicdo em outro dia sem que haja acréscimo de salério, na forma e
limites estabelecidos pelo art. 59, §2° da CLT, de maneira que em nenhuma hip6tese sera pago adicional de hora extra;

5.3.12. Para a perfeita execugéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios)
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades devidamente estabelecidas, promovendo sua substituicio quando necessario, conforme
previsdo em tépico especifico deste Termo de Referéncia;

5.3.12.1. A entrega dos insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) obedecera a programacdo estabelecida pela
Administracdo, devendo a Contratada responsabilizar-se pelo transporte, entrega, recebimento, controle de estoque, distribuicdo e
instalacdo em todos os locais de execucdo dos servigos, cabendo a Contratante realizar o devido acompanhamento, ainda que os
insumos, materiais e equipamentos sejam entregues pelo fornecedor da Contratada diretamente nos locais de prestacdao dos servigos, isto
é, a Contratada permanece responsavel;

5.3.13. Os insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) fornecidos pela Contratada deverdo ser de primeira qualidade,
licenciados e aprovados, quando exigido pela legislacdo pertinente, pelos 6rgdaos competentes para tal, de maneira a ndo prejudicar a execucdo
dos servicos ora contratados;

5.3.13.1. Estes ficam subordinados, ainda, aos critérios de sustentabilidade ambiental relacionados nas obrigacdes da contratada e
demais normas legais vigentes;

5.3.14. Os materiais deverdo estar acompanhados de listagem, em 2 (duas) vias, e serdo recebidos pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, para efeito de aceite, quando da verificacdo de sua conformidade com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia;

5.3.14.1. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes deste Termo
de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades;

5.3.15. Quando da entrega dos materiais, sera avaliada a utilizacdo dos quantitativos dos insumos previstos para fornecimento periédico, para
identificacdo de materiais eventualmente ndo utilizados, de modo que seja realizada a reposicdo apenas do quantitativo faltante para o estimado;

5.3.15.1. Desse modo evita-se desperdicios e acimulo de materiais desnecessarios, garantindo a Administracdo pleitear eventual
compensagdo para quando houver necessidade de quantitativos maiores que o estimado ou requerer abatimento proporcional na fatura
mensal;

5.3.16. Os equipamentos serdo da Contratada e serdo apenas disponibilizados a Contratante para a execucao dos servicos, de modo que serad
admitida somente a cobranca dos custos mensais referentes a depreciacdo dos equipamentos cedidos, os quais encontram-se incluidos nas
Planilhas de Custos e Formagdo de Precos;

5.3.16.1. A responsabilidade pela guarda, em local a ser reservado pela Contratante, e pelo manuseio dos equipamentos é da Contratada,
devendo providenciar, durante a execugdo contratual, a manutencdo e/ou substituicdo de qualquer equipamento defeituoso no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, admitida a prorrogacdo deste mediante apresentacdo de justificativa a ser analisada, e de for o
caso, aceita pela Contratante;

5.3.17. Eventualmente, podera ser necessdria a utilizacdo de equipamentos ndo relacionados nas Planilhas de Custos e Formacdo de Precos
constante do presente estudo e do instrumento editalicio, de modo que a Contratada devera providenciar a disponibilizacdo dos mesmos sem
onus para a Contratante;
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5.3.18. A Contratada devera identificar seus equipamentos a fim de ndo se confundirem com bens patrimoniais da Contratante e, no caso de

encerramento do contrato, a Contratada devera providenciar a retirada de seus equipamentos no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis;

5.3.18.1. Decorrido o prazo, sem que tenha a contratada efetuado a retirada de seus equipamentos das dependéncias do IFTM - Campus

Uberaba, estes incorporam-se ao patriménio da Institui¢ao;

5.3.18.2. Igualmente, considerando a possibilidade de vigéncia plurianual dos contratos firmados, findo o prazo de vida util previsto
para determinado equipamento no decurso da vigéncia contratual, conforme prazos estabelecidos na Macrofuncédo 02.03.30 do SIAFI, os
equipamentos incorporam-se ao patrimonio do IFTM - Campus Uberaba, devendo a Contratada realizar o devido abatimento (desconto)

dos valores mensais de depreciacdo quando da emissdo de fatura;

5.3.18.2.1. Tal procedimento ocorrera mediante obrigatdria e minuciosa analise por parte da fiscalizacdo e/ou gestdo contratual;

5.3.19. Durante a execucdo dos servigos, por terem sido estimados, os quantitativos poderdo variar para mais ou para menos, de maneira que a
Contratada devera fornecer os quantitativos necessérios a perfeita execugdo dos servicos, devendo a Contratante arcar inteiramente com os
custos no caso de necessidade de quantitativos maiores que os estimados, mediante apresentacdo de conjunto probatério submetido a anélise da

fiscalizacdo e/ou gestdo do contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas

quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessério:

5.4.1. Na prestacio de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL (Manutencio Predial):

MATERIAL/EQUIPAMENTO "QUANTIDADE
Para atividades do cargo de Auxiliar de Manutencao Predial
Alicate de pressdo 10" com bico reto; Medida total: 10" ( 240 mm); Abertura maxima da boca: 62 mm; Tipo de mordente: o1
Triangular; Material: Ago cromo vanadio; Material do Cabo: Chapas conformadas; Acabamento: Cromado.
Alicate Universal de 8", Durabilidade do corte superior; Fabricado em a¢o cromo vanadio; Mais resisténcia e alta durabilidade: dupla
témpera no corpo e témpera especial no corte; Mais conforto e seguranca: cabo ergondmico e com abas protetoras; Resistente a dleo; |[[01
Cabo PVC fécil de limpar; Cabo isolado até 1000V e NR10 de acordo com a norma ABNT NBR 9699.
Arco de Serra ajustavel com cabo fechado Para laminas de 250mm(10") ou 300mm (12"). 01
Chave Combinada Jogo 6mm a 22mm Aco Cromo Vanadio com 11 pecas. 01
Chave Grifo 18 Heavy Duty Cabo Emborrachado - Abertura entre mordentes 0-75mm; Resistente e duravel; Qualidade profissional; 01
Comprimento da chave 18 polegadas; Peso bruto 1.930 gramas (Aproximadamente).
Chave Grifo 24 Heavy Duty Cabo Emborrachado - Abertura entre mordentes 0-100mm; Resistente e duravel; Qualidade profissional;
. . 01
Comprimento da chave 24 polegadas; Peso bruto 2.980 gramas (Aproximadamente).
Espétula em aco polido e envernizado com cabo de madeira nobre, tamanho 100mm. 01
Para atividades do cargo de Encanador
Alicate de pressdo 10" com bico reto; Medida total: 10" ( 240 mm); Abertura maxima da boca: 62 mm; Tipo de mordente: 01
Triangular; Material: Ago cromo vanadio; Material do Cabo: Chapas conformadas; Acabamento: Cromado.
Alicate Universal de 8", Durabilidade do corte superior; Fabricado em aco cromo vanadio; Mais resisténcia e alta durabilidade: dupla
témpera no corpo e témpera especial no corte; Mais conforto e seguranga: cabo ergonémico e com abas protetoras; Resistente a 6leo; (01
Cabo PVC fécil de limpar; Cabo isolado até 1000V e NR10 de acordo com a norma ABNT NBR 9699.
Arco de Serra fechado Para laminas de 300mm(12"). 01
Chave Grifo 18 Heavy Duty Cabo Emborrachado - Abertura entre mordentes 0-75mm; Resistente e durdvel; Qualidade profissional; o1
Comprimento da chave 18 polegadas; Peso bruto 1.930 gramas (Aproximadamente).
Chave Grifo 24 Heavy Duty Cabo Emborrachado - Abertura entre mordentes 0-100mm; Resistente e duravel; Qualidade profissional;
. . 01

Comprimento da chave 24 polegadas; Peso bruto 2.980 gramas (Aproximadamente).
Kit de Chave Combinada 6mm a 22mm A¢o Cromo Vanadio com 11 pecas. 01
Desentupidor de vaso sanitario, com cabo longo. 05
Desentupidor Tufdo comprimento 5 M Diametro Tubo 2 Polegadas. 02
Serrinha 24 Dentes Safe-Flex Bi-Metal, Tamanho: 12" (300mm) 24T. 20
Jogo de Chave Torx 7 Pecas Aco. 01
Jogo de chave Allen. 01
Jogo de chave philips. 01
Alicate de pressdo 10" com Mordente Curvo; Medida total: 10" ( 250 mm); Tipo de mordente: Triangular; Material: Ago cromo 02
vanadio; Acabamento: Cromado.
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Jogo de Serra Copo 22 a 64mm com 9 Pecas para encanador. 01
Alicate de Bomba d'dgua 12 polegadas. 02
Tarraxa 3/4". 01
Tarraxa 3". 01
Para atividades do cargo de Pedreiro

Alavanca de ferro redondo e liso, 150 cm de comprimento, sextavado com 1"/25, 4mm. Possui uma extremidade em forma de o1
alavanca chata e a outra em forma de ponta.

Alicate de pressdo 10" com bico reto; Medida total: 10" ( 240 mm); Abertura maxima da boca: 62 mm; Tipo de mordente: 01
Triangular; Material: Aco cromo vanadio; Material do Cabo: Chapas conformadas; Acabamento: Cromado.

Arco de Serra 12 polegadas. 02
Broxa Madeira Retangular 165x58mm Fio 60mm. 04
Broxa retangular de 18x8cm Para pintura predial a cal, com cabo. 01
Cavadeira articulada com cabo. 01
Chave Grifo 18 Heavy Duty Cabo Emborrachado - Abertura entre mordentes 0-75mm; Resistente e duravel; Qualidade profissional;
Comprimento da chave 18 polegadas; Peso bruto 1.930 gramas (Aproximadamente). 01
Colher de pedreiro 07” com cabo de madeira. 02
Colher de Pedreiro 8". 10
Conjunto carrinho-de-mao com braco metélico e cacamba metélica rasa redonda de 0,45 mm (chapa 26). 50 litros. 02
Cortador de Pisos e Azulejos 750mm. 01
Desempenadeira de Madeira, 260x140mm. 03
Desempenadeira Metélica com dentes, 272 x 120 x 84mm. 01
Enxada canavieira goivada com olho de 38 mm e cabo de 150 cm. 02
Enxadao largo. 02
Escada 6m de aluminio. 01
Espétula em ago polido e envernizado com cabo de madeira nobre, tamanho 100mm. 01
Esquadro Aco Carbono 30 cm com Cabo Plastico. 02
Furadeira 750 W industrial com fung¢des de Parafusadeira. 01
Jogo de Brocas e Pontas X-Line 33 Pecas com Maleta. 01
Kit Brocas 5 a 16mm Ponteiro e Talhadeira SDS D-46361. 01
Lamina de serra segueta 12" bimetalica. 06
Linha Para Pedreiro 0,80MM X 100M. 06
Lixadeira angular industrial 2200w. 01
Mangueira de nivel 5/16", 15m. 02
Marreta oitavada 0,5 kg com cabo de madeira. 01
Marreta Oitavada de 2Kg com Cabo de Madeira. 01
Martelete 1510 W. 01
Martelo de Borracha 55 cm com cabo, Para montagem de pisos. 02
Martelo tipo unha 34mm. 02
Nivel de aluminio magnético 12". 02
Pa de bico com cabo de madeira. 71cm. 02
Peneira Para chapisco de ago, 55 cm de didmetro. 01
Peneira Pedreiro Malha 50X80CM 6". 01
Picareta Chibanca com Cabo de Madeira de 90cm. 02
Picareta Estreita 4 Libras Cabo 90cm com olho de 70x45mm. 02
Ponteiro de aco de construcdo de 1/2" n°10. 02
Prumo de Aco 750gr. 01
Régua Aluminio Para Pedreiro 2 metros. 02
Serra Circular 1500 W. 01
Serra Marmore 1300W. 01
Talhadeira Sextavada em Ago Forjado com Protetor 19x300mm. 02
Torqués Armador de 12 Pol. 02
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Trena 7,5 m com trava.

Para atividades do cargo de Eletricista de Rede de Alta Tensao

Alicate amperimetro com Megometro CAT II 1000V. 01
Alicate de bico 1/2 Cana 6", com cabo isolado para 1000V. 01
Alicate de corte diagonal 6", com cabo isolado para 1000V. 01
Alicate de Prensa terminal de 1 a 10mm. 01
Chave teste neon com haste isolada, tensdo de teste até 500V 01
Detector de fases. 01
Escada de Aluminio Multifuncional dobravel 4x4 com 16 Degraus e 2 Plataformas 8 em 1. 01
Escada Extensiva com Degraus tipo D e Fibra Vazada 5,00x10,00 Metros. 01
Furadeira/Parafusadeira a Bateria com 2 Baterias e Maleta para Transporte - 12V - 220V. 01
Jogo Broca para Metal, Madeira e Concreto — 3 a 10mm. 01
Jogo de chaves de fenda simples e cruzada isoladas 1000V. Fenda: 1/8" x 4 ; 3/16" x 4" ; 1/4" x 6"- Phillips: 1/8"x 2.3/8" PHO - 3 01
/16" x 3" PH1 - 1/4" x 6" PH2.

Jogo de Serra Copo 22 a 64mm com 9 Pecas para Eletricista. 01
Martelo tipo unha 34mm. 01
Cabo de aterramento para rede trifdsica contendo aterramento e trado para aterrar no solo com minimo 12 m de cabo. 01
Arco de Serra ajustavel com cabo fechado Para laminas de 250mm(10") ou 300mm (12"). 02
Vara de manobra telescépica 9m. 02
Escada Extensiva de fibra com degrau tipo D vazada 3,6x6,00m. 01
Para atividades do cargo de Marceneiro

Alicate universal de 8", durabilidade do corte superior; fabricado em ago cromo vanéddio; mais resisténcia e alta durabilidade: dupla
témpera no corpo e témpera especial no corte; mais conforto e seguranca: cabo ergondmico e com abas protetoras; resistente a 6leo; |02
cabo PVC facil de limpar; cabo isolado até 1000v e nr10 de acordo com a norma ABNT NBR 9699.

Conjunto de pontas (chave para parafusadeira). 02
Esquadro magnético - 35kg. 02
Jogo de brocas de madeira e metal, com 5 brocas para metal de 3, 4, 5, 6 e 8mm e 4 para madeira de 4, 5, 6 e 8mm. 03
Jogo de chaves de fenda simples e cruzada isoladas 1000v. Fenda: 1/8" x 4 ; 3/16" x 4" ; 1/7 x 6" - phillips: 1/8" x 2.3/8" PHO - 3/16" o1
x 3" PH1 - 1/4" x 6" PH2.

Jogo de chaves philips. 01
Nivel de aluminio com base magnética 12 pol. 01
Serra circular para madeira. 01
Serrote curto 12". 02
Torqués 12". 01

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Contratacdo de Empresa(s) para o fornecimento de médo de obra, com dedicacdo exclusiva, para atividades de apoio em manutengoes

prediais no ambito do IFTM - Campus Uberaba;

5.5.1.1. O servico de apoio administrativo, técnico e operacional (manutengdo predial) compreende 02 (dois) postos de Auxiliar de
Manutencdo Predial, 01 (um) posto de Eletricista de Alta Tensdo , 01 (um) posto de Encanador, 01 (um) posto de Marceneiro e 01 (um)

posto de Pedreiro;

5.5.1.2. A contratacdo compreende, além da mdo de obra, o fornecimento de materiais, equipamentos e uniformes;

5.5.2. O Licitante devera, no preenchimento das Planilhas de Composi¢do de Custos e Formacdo de Pregos, observar as categorias profissionais,
as quantidades de postos e as Convencdes Coletivas respectivas, incluindo todas as despesas com saldrios, leis sociais, trabalhistas, seguros,
impostos, taxas e contribui¢des, transporte, alimentacdo, despesas administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua composicao;

5.5.3. As propostas deverdo conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas, dissidios coletivos, sentengas normativas
ou leis que regem cada categoria profissional que executara os servicos e a respectiva data base e vigéncia, com base no Cddigo Brasileiro de

Ocupagdes — CBO, conforme Anexo VII-C e VII-D da Instru¢do Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017;
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5.5.3.1. A auséncia da indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengoes coletivas, dissidios coletivos, sentencas normativas ou
leis, a qual inviabilize ou dificulte a andlise das planilhas por parte da éarea técnica do CONTRATANTE, poderd acarretar a
desclassificacdo da proposta do licitante;

5.5.4. Deverdo ser considerados na proposta todos os encargos, tributos e demais beneficios em conformidade com o0 ANEXO VI-B e ANEXO
VII-D da Instru¢do Normativa n° 5/2017 MPDG;

5.5.5. O corpo de funcionarios alocado para a prestagdo dos servicos junto ao IFTM devera ser composto de pessoas capazes de tomar decisoes
compativeis com os compromissos assumidos;

5.5.5.1. Os requisitos minimos para investidura dos cargos, bem como as competéncias pessoais e demais exigéncias, sdo aquelas
previstas no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO;

5.5.6. A jornada de trabalho para os funcionarios alocados na prestagdo de servigos de apoio administrativo, técnico e operacional (manutengao
predial) compreendera 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

5.5.6.1. Para os funcionérios alocados na prestacdo de servigos de apoio administrativo, técnico e operacional (manutengdo predial), os
inicios e términos da jornada de trabalho serdo estabelecidos conforme necessidades da Administragao, respeitado o limite de 8 horas e
48 minutos didrios;

5.5.6.2. Ndo hd previsdo para execugdo e pagamento de horas extras nos contratos oriundos da presente contrata¢do;

5.5.7. Para os equipamentos e ferramentas, serd paga apenas a depreciacdo mensal/anual, adotando se como referéncia a metodologia do Manual
de Preenchimento do Modelo de Planilhas de Custos e de Formacdo de Precos do Superior Tribunal de Justica - STJ, com base nos dados da
Macrofungdo 02.03.30 do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI;

5.5.8. Em conformidade com o disposto no item 9.1 do Acérddo TCU no 950/2007 - Plenério, e a Mensagem Comunica DSLG/SIASG/DF no
037226, datada de 12/06/2007, ndo mais devem constar das Planilhas de Custos parcelas com os tributos IRPJ e CSLL;

5.5.9. O Contratante podera realizar diligéncias junto ao licitante vencedor, a fim de esclarecer diividas acerca dos valores e/ou percentuais
informados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos apresentada, sendo que a identificacdo da inclusdo de informagdes e/ou valores em
desconformidade com as normas gerais ou especificas aplicdveis a empresa (ndo comprovados documentalmente) acarretara a desclassificacdo
da proposta;

5.5.9.1. A inobservancia do prazo fixado pelo Contratante para a entrega das respostas e/ou informagdes solicitadas em eventual
diligéncia ou ainda o envio de informagdes ou documentos considerados insuficientes/ incompletos ocasionard a desclassificagdo da
proposta;

5.5.9.2. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a anélise da aceitacdo da
proposta, o Contratante poderd determinar ao licitante vencedora, mediante diligéncia, a promogdo de ajustes nessas planilhas, se
possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacdo, desde que ndo haja majoragdo do preco proposto;

5.5.10. Na formulacdo de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de tributacdo ao qual estad submetida, inclusive no tocante a
incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as Leis n° 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acérddo TCU- Plenério
n° 2.647/2009).

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo
contratante, compreendendo pegas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado;

5.7.1. Para os servigos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional (manutencdo predial), constituem-se como pegas do uniforme, a ser
fornecido pela empresa contratada a cada funcionério contratado e de uso obrigatério quando do exercicio das atividades laborais no posto de
trabalho, no minimo:

ITEM QUANTIDADE

Camisa tipo gandola de manga curta confeccionada em tecido Rip Stop composto de 70% poliéster e 30% algoddo, frente aberta com
fechamento por meio de botdes e caseados na cor do tecido; martingale nos ombros; com dois bolsos frontais superiores com lapela, 04
com o logotipo e o0 nome da empresa estampados.

Calga tipo tética operacional, em tecido Rip Stop composto de 70% poliéster e 30% algoddo, com dois bolsos semi chapados nas

. . ~ . L. 04
laterais e 2 bolsos traseiros, fechados com botdo ou velcro; bainha com elastico (bombacho).

Meia de algoddo (minimo 70%), poliamida e elastano. (par) 04

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 42
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



Calcado profissional (botina) em couro PU, solado antiderrapante, resistente a choque elétrico, palmilha removivel, cor: preta. (par) 01

Agasalho tipo jaqueta. 01

Cracha de identificagdo em PVC, com foto, acompanhado de cordéo. 01

5.7.1.1. Os conjuntos completos serdo fornecidos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituidos a cada 12
(doze) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacdo escrita do contratante, sempre que
ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacdo ou quando apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo minimo
estabelecido;

5.7.1.2. Os uniformes (farda), serdo fornecidos gratuitamente pelo empregador, devendo o empregado utiliza-los somente quando em
servico e zelar pela sua conservagao, por se tratarem de instrumentos de trabalho pertencentes a empresa, devendo devolvé-los quando
do término do contrato de trabalho;

5.7.1.3. A contratada deverd, ainda, substitui-los sempre que apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo minimo
estabelecido, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para
a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros minimos estabelecidos acima;
5.7.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.4. Os uniformes e EPI's deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera
ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. O 6rgdo ou entidade poderé convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado;

6.7. O Contratado deverad manter preposto da empresa no local da execucado do objeto;

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao;
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Propiciar agilidade na tomada de decisdo, adotar solu¢des pontuais que possam melhorar o resultado esperado e coibir que a méo de obra
execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas;

6.16.2. Solicitar e fazer constar no planejamento or¢amentario da unidade o investimento de recursos para capacitagdo
nesta area, possibilitando que os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo estejam continuamente atualizados com as normas inerentes a este tipo
de contratagao;

6.16.3. Realizar tratativas inerentes a execugdo contratual junto a Contratada, por meio de preposto formalmente por ela designado;
6.16.4. Promover reunides com o(s) representante(s) da Contratada para o perfeito cuamprimento dos termos do contrato;
6.16.5. Analise/conferéncia documental e organizacdo de arquivos contendo toda a documentagdo pertinente a execucdo contratual;

6.16.6. Exigir que a Contratada mantenha o seu pessoal uniformizado, constando a identificacdo nos uniformes, bem como complementos
pertinentes de acordo com o disposto no respectivo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, provendo-os dos Equipamentos de
Protecdo Individual e Coletivo (EPI e EPC);

6.16.7. Comunicar a Contratada os danos porventura causados por seus empregados no dmbito desta Instituigdo,
requerendo as providéncias reparadoras, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

6.16.8. Verificar se a Contratada observa a legislacdo relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria
de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos;

6.16.9. Aplicar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo 11, para afericdo da qualidade da prestagdo
dos servicos;

6.16.10. Analisar os dados do IMR, a fim de que seja realizada validagdo, inclusdo de glosa, compensa¢do ou demais descontos, se for o caso;
6.16.11. Autorizar o inicio da execugéo dos servigos e emissdo da Nota Fiscal/Fatura, conforme o caso;

6.16.12. Impugnar os trabalhos que ndo satisfizerem as exigéncias contratuais e normativas, e iniciar apuracdo para fins de aplicacdo de
penalidades, conforme clusulas contratuais;

6.16.13. Autuar e instruir processo administrativo sancionatério para fins de apuracdo de eventual infracdo administrativa por parte da
Contratada e aplicacdo da sangdo correspondente;

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade;

6.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022;

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na
hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades
de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico;

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislagdo trabalhista;
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6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informagdo consolidada sobre compensacado de jornada
pelos trabalhadores alocados no contrato;

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades;

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado;

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo ndo compensado;
6.25. Na hip6tese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manuten¢do dos

servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato;

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o
més subsequente ao do recesso;

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:
6.27.1. Se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
6.27.2. Se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao néo tenha sido concluida;
6.27.3. Se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagdo tenha sido concluida; ou

6.27.4. Se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacdo nao tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéao de jornada por necessidade de auséncia eventual, deverdo ser realizadas as seguintes
acgoes:

6.28.1. O trabalhador deverd informar previamente a sua inteng¢do de compensar a jornada ao responsavel pela unidade de execucdo onde
desempenha suas atividades;

6.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensagéo e, em caso de concordancia, comunicara o fiscal do contrato;
6.28.3. O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensagdo pretendida e a data prevista da auséncia do trabalhador; e

6.28.4. Apo6s a formalizacdo da compensagdo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicacédo de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagdes:
6.30.1. Se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagdo tenha sido concluida; ou
6.30.2. Se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condig¢oes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.33. A fiscalizagcdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado;

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:
6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.34.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:
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6.34.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgdo, horario do posto de trabalho, niimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

6.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.34.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.34.1.2.2. Certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

6.34.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.34.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.34.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.34.1.3.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.34.1.3.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depésitos bancarios;

6.34.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado;

6.34.1.3.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6. Documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

Gestor do Contrato
6.35. Cabe ao gestor do contrato:

6.35.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

6.35.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.35.3. Acompanhar a manutencédo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.35.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.35.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

6.35.6. Elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao;

6.35.7. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a
indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servigo;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 42
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.35.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.35.8.1. As dentincias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.°
12.174/2024;

6.35.8.2. A notificacio formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigac@es trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idoneo;

6.36. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia
e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessdo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo XII da Resolucdo IFTM n°
58 de 11 de dezembro de 2018, a qual dispde sobre a aprovacdo da Resolucdo n° 36 de 11 de dezembro de 2018 e conforme modelo Ad Referendum no
Anexo II deste Termo de Referéncia.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. Ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.4.1. Resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

7.4.2. Os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formac&o profissional exigida, incluindo-se conduta compativel com o
objeto e local de prestagdo de servigos;

7.4.3. Uniformizacdo e identificacdo dos funcionarios da Contratada;

7.4.4. Atendimento as condi¢des administrativas, legais e trabalhistas do contrato;

7.4.5. Adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

7.4.6. Cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

7.4.7. Satisfacdo do publico usuério;

7.4.8. Paralelamente 2 aplicacdo do IMR, no aceite dos servigos a fiscalizagdo utilizar-se-a do preenchimento do RELATORIO MENSAL DE
ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS, presente na Resolucdo IFTM n° 58/2018, a qual dispoe sobre a aprovacdo da Resolucdo Ad

Referendum n° 36 de 11 de dezembro de 2018, para fins de complementacdo da verificagdo mencionada nas clausulas anteriores;

7.4.9. As ocorréncias acerca da execugdo contratual serdo registradas durante toda a vigéncia da prestacdo dos servicos, cabendo ao gestor e aos
fiscais a adogdo de providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dias) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo;

7.5.2. Nao se tratando de obra ou servi¢o de engenharia, para fins de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o
periodo mensal;

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga;
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7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo;

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo;
7.10. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal;
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salérios e as obrigacGes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio;

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio;

7.15. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis;

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucgdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme
regulamento;

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo;

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo;

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo
e pagamento;

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca;

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.
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Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) O prazo de validade;

II) A data da emissdo;

IIT) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de reteng¢Ges tributarias cabiveis;

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021;

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.27.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante;

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa;

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcio monetéria;

7.33.1. A adogdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), como indexador para a atualizagdo monetaria dos pagamentos efetuados com atraso pela Administracdo Publico (item 7.33),
fundamenta-se nos seguintes aspectos juridicos e técnicos:

7.33.1.1. Conformidade Legal e Normativa: Alinha-se ao disposto no art. 137, § 4° da Lei n° 14.133/2021 e as diretrizes da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, bem como aos modelos padronizados de minutas editados pela Advocacia-
Geral da Unido (AGU);

7.33.1.2. Afericdo Oficial da Inflacdo: O IPCA é o indicador oficial do Estado brasileiro para a medicdo da inflacdo e da variacdo do
poder aquisitivo da moeda;
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7.33.1.3. Equilibrio Econémico-Financeiro: A aplicacdo do IPCA assegura a estrita recomposicdo do valor real da moeda frente a perda
inflaciondria entre o vencimento da obrigacdo e o seu efetivo pagamento, sem acarretar enriquecimento ilicito para qualquer uma das
partes nem penalizagdo desproporcional a Administragdo.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado;
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento;

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracdo gradual da folha de pagamento

7.38. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, I, da Lei n® 14.133, de 2021, apds efetiva
majoracdo das aliquotas, conforme regime de transi¢do previsto no art. 9°-A e 9°-B da Lei n° 12.546, de 2011, com a redagdo dada pela Lei n° 14.973, de
2024;

7.38.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao;

7.38.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, deverd ser instruida com a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formagdo de Precos;

Repactuacao

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, ap6s o interregno de um ano, mediante solicitacao
do Contratado;

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.40.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta;

7.41. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir da data da dltima repactuagdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitacdo;

7.41.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada;

7.42. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos;

7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais decorrentes da mado de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias;

7.44. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho;

7.45. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposicdes contidas em acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Ptiblica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;

7.46. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a comprovacgdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formacédo de Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato;
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7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos;

7.46.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucdo contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela
Administracdo como paradigma para defini¢dao dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao;

7.46.3. A correcdo dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com
base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada,
quando este for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao;

7.46.4. A repactuagdo serd realizada com base na apuragdo da diferenga percentual entre os valores previstos no Acordo, Convengdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir cldusula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte;

7.46.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencgdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo salério base e adicionais, de auxilio-
alimentagdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores;

7.46.6. A repactuagdo dos demais custos relativos a mdo de obra, que ndo estejam discriminados como custos minimos relevantes pela
Administragdo, terd como base o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo);

7.47. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicacdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser adotado], com base na seguinte férmula[A21] :

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da proposta;
I = fndice relativo ao més do reajustamento;

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela tltima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este 0Correr;

7.49. Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo;

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor;

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo;

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se houve
deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes
da planilha contratual;

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados aos acordos, as conveng¢des ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenga normativa
que fundamenta a repactuagdo;

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuacdes futuras;

7.55. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura
existente;

7.56. O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena
de preclusdo;
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7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao
tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogagdao para
resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo;

7.58. A extingdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento da repactuagdo solicitada tempestivamente, hip6tese em que serd concedida por
meio de termo indenizatério;

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados;

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo
Contratante para a comprovacdo da variagdo dos custos;

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento;

7.62. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencado do equilibrio econémico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.63. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporcdo inicial em relagdo ao valor
contratado;

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feitalA22] no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos dessas contribuicdes;

7.65. A majoracdo da tarifa de transporte ptiblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante
da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados;

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessdo de Crédito
7.66. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante;
7.66.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo;

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020;

7.66.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao;

7.66.4. A cessado de crédito ndo afetarad a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado;

7.67. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.68. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo
as estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.69. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias;
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7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS
decorrentes;

7.72. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execucao do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-
depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

7.73. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 seré igual ao somatdrio dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da
contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.73.1. 13° (décimo terceiro) saldario;
7.73.2. Férias e um terco constitucional de férias;
7.73.3. Multa sobre o FGTS; e
7.73.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario;
7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017;

7.75. O saldo da conta-dep6sito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica
firmado entre o promotor desta contratagdo e institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperacdo Técnica;

7.76. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor
o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos;

7.77. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante
a vigéncia do contrato;

7.78. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apdés a confirmacdo da ocorréncia da situagcdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa;

7.79. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos;

7.80. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo méaximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacdo, o comprovante das
transferéncias bancdrias realizadas para a quitacdo das obrigacGes trabalhistas;

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-dep6sito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigcos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 33 de 42
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

o«

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o méximo de
2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratagao;

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagdo;

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor
da contratagao;

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagdo;

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratagao;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante;

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas camulativamente com a multa;
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimacao;

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente;

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF;
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas;

8.9. Na aplicacdo das sances serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle;

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Piblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei;

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros

contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAOQ, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formagdo de precos, valores iguais ou superiores aos or¢ados pela Administragdo para as seguintes
parcelas, conforme estimativa baseada no(a) Convencéo Coletiva de Trabalho n® MG00244/2026, utilizado(a) como paradigma:

9.3.1. Para o Auxiliar de Manutengdo Predial:
a) Salério-Base no valor de R$ 1.772,80;

b) Auxilio-Alimentagdo, no valor de R$ 551,58; e
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c) Beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:

I) Vale-Transporte, no valor de R$ 157,63;

II) PAF, no valor de R$ 55,75;

1II) Seguro de Vida, no valor de R$ 30,76;

IV) Contribuigdo Assistencial Patronal, no valor de R$ 1,00;
V) Auxilio Creche, no valor de R$ 4,90;

V1) Cesta Bésica, no valor de R$ 200,00;

9.3.2. Para o Eletricista:

a) Salario-Base, no valor de R$ 2.616,61 e Adicional de Periculosidade, no valor de R$ 784,98;

b) Auxilio-Alimentagdo, no valor de R$ 551,58; e

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:

I) Vale-Transporte, no valor de R$ 107,00;

1T) PAF, no valor de R$ 55,75;

11I) Seguro de Vida, no valor de R$ 30,76;

IV) Contribuigdo Assistencial Patronal, no valor de R$ 1,00;
V) Auxilio Creche, no valor de R$ 4,90;

VI) Cesta Bésica, no valor de R$ 200,00;

9.3.3. Para o Encanador:

a) Saldrio-Base, no valor de R$ 2.224,12 e Adicional de Insalubridade, no valor de R$ 648,40;

b) Auxilio-Alimentagdo, no valor de R$ 551,58; e

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:

I) Vale-Transporte, no valor de R$ 130,55;

1T) PAF, no valor de R$ 55,75;

I11) Seguro de Vida, no valor de R$ 30,76;

IV) Contribuigdo Assistencial Patronal, no valor de R$ 1,00;
V) Auxilio Creche, no valor de R$ 4,90;

VI) Cesta Bésica, no valor de R$ 200,00;

9.3.4. Para o Marceneiro:

a) Salario-Base, no valor de R$ 2.616,61 e Adicional de Insalubridade, no valor de R$ 324,20;

b) Auxilio-Alimentagdo, no valor de R$ 551,58; e

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:

I) Vale-Transporte, no valor de R$ 107,00;
11) PAF, no valor de R$ 55,75;
I1I) Seguro de Vida, no valor de R$ 30,76;

IV) Contribuicdo Assistencial Patronal, no valor de R$ 1,00;
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V) Auxilio Creche, no valor de R$ 4,90;
VI) Cesta Bésica, no valor de R$ 200,00;
9.3.5. Para o Pedreiro:

a) Salério-Base, no valor de R$ 2.616,61;

b) Auxilio-Alimentagdo, no valor de R$ 551,58; e

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:
I) Vale-Transporte, no valor de R$ 107,00;
1T) PAF, no valor de R$ 55,75;
I11) Seguro de Vida, no valor de R$ 30,76;
IV) Contribuicdo Assistencial Patronal, no valor de R$ 1,00;
V) Auxilio Creche, no valor de R$ 4,90;

V1) Cesta Basica, no valor de R$ 200,00;

9.3.6. Ndo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou
Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.7. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores constantes da norma coletiva do
licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.8. Os valores orcados pela Administracdo constam na Planilha de Custos e de Formacdo de Precos anexada nos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste TR;

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;
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9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021);

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢oes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITe;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.23. Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacgdo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.24. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.25. Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo:

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social; e

9.26.2. Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, por meio da apresentacao do
balanco patrimonial e demonstra¢oes contabeis do tltimo exercicio social;

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois tltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitagdo;
9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo
Contébil Digital - ECD ao Sped;

9.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da 4rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo III deste Termo de
Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Pdblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da
proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.31.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e

9.31.2. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas;

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.33. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢cdes locais para o cumprimento das obriga¢Ges objeto da
contratacao;

9.33.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condigoes e peculiaridades da contratagdo;

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.34. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

9.34.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.34.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.34.1.2. Contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados;

9.34.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagao;

9.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;
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9.34.4. O fornecedor disponibilizara todas as informac¢Ges necessédrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos;

9.34.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

9.36. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre;

9.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas;

9.39. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos;
9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz;

9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

9.42. £ vedado a participacdo na licitacio de cooperativa de trabalho, por se tratar de servico com dedicacio exclusiva de mio de obra, conforme Termo

de Conciliacdo Judicial homologado pela Justica do Trabalho nos autos da agdo civil ptblica n° 01082-2002-020-10-00-0, firmado entre o Ministério
Publico do Trabalho e a Unido.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 555.749,62 (quinhentos e cinquenta e cinco mil, setecentos e quarenta e
nove reais e sessenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido;
11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/unidade: 26413/158310;

1T) Fonte de recursos: 1000 000 000;

IIT) Programa de trabalho: PTRES: 231449;

IV) Elemento de despesa: ND: 33.90.39-16; e

V) Plano interno: L20RLP0103R,;

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

NAO SE APLICA.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........c..cou... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicOes e obrigacdes previstas no

Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,
pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagdo.

Local-UF, ........ de .oeeeeeennnns de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Portaria IFTM n° 532 de 26/03/2025 - Reitoria.

LUIZ HENRIQUE NOGUEIRA CARVALHO

Coordenador de Planejamento Orcamentério, de Contratacdes e de Aquisigoes.

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/10/2026 as 19:47:36.

Despacho: Portaria DG-Ura n° 24 de 19/02/2025.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

GLEISSON MARQUES GONCALVES COSTA
Presidente da EPC.

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 07:44:54.

Despacho: Portaria DG-Ura n° 24 de 19/02/2025.

FERNANDO DA SILVA ALMEIDA
Vice-Presidente da EPC.

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 16:04:44.

Despacho: Portaria DG-Ura n° 24 de 19/02/2025.

ANTONIO CARLOS BORGES BIZAO
Membro da EPC.

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 12:54:28.
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