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Outras informacoes

Numero da

Categoria ~
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 23199.005291/2026-03)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

UASG 158099

Atualizado em

28/08/2026 14:26 (v
0.5)

Processo
Administrativo

23199.005291/2026-03

1.1. Contratacdo de servicos de Fundacdo de Apoio para prestar suporte administrativo, financeiro e
operacional a execucao do Programa , desenvolvido pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Triangulo Mineiro Fios de Oportunidade (IFTM), destinado a oferta do Curso de Formacdo Continuada em
Cabeleireiro — Corte e Escova, com carga horaria de 60 horas, voltado prioritariamente ao atendimento de
mulheres em situacdo de vulnerabilidade social. A Fundacéo sera responsavel pela gestdo dos recursos do
projeto, pela conducdo dos processos seletivos e gestdo das bolsas, bem como pelo apoio as atividades
administrativas necessarias a execucao das acgdes previstas, garantindo eficiéncia, transparéncia e
conformidade com a legislacao aplicavel, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

HUMANOS E RECURSOS
FINANCEIROS - GESTAO E
EXECUGCAO FINANCEIRA DO
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ITEM ESPECIFICAQAO CATSER|UNIDADE |QUANTIDADE |VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
DE MEDIDA
1 |SERVICOS ACESSORIOS E 000024996  Unidade 1 R$ 100.000,00  |R$ 100.000,00

COMPLEMENTARES EM
ATIVIDADES DE
ADMINISTRACAO,
RECURSOS
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PROGRAMA FIOS DEANEXO|n® 0002420949::DOCE/IFTM - 0000883951 - DESPA|ICHO
OPORTUNIDADE
PROFISSIONAL PARA
MULHERES EM
SITUACAO DE
VULNERABILIDADE

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como prestacdo de servico por escopo, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, bem como em definicdo do art. 6° inciso XVII, da Lei n.° 14.133
/2021.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico sera contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, e podendo ser prorrogado nos termos do art.111 da mesma Lel.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 10695891000100-0-000001/2026;
1) Data de publicacédo no PNCP: 11/04/2025;
I11) Id do item no PCA: 1579;
V) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158099-214/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1A contratada devera adotarQempiedtid0apfcavelC praticks 86 05stéRtabilidade” Ghrdfte a execucdo das acdes
previstas no projeto, em conformidade com o art. 6° da Instrucdo Normativa n.° 01/2010, a Lei n.° 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Solidos), o Decreto n.° 10.936/2022, e demais normas pertinentes, dentre elas o Guia
Nacional de Contratagbes Sustentaveis (72 edicdo 3 outubro de 2024). Dentre as praticas recomendadas, destacam-
se:

4.1.1. Evitar o desperdicio de agua tratada durante a realizacdo de eventos;

4.1.2. Observar os limites de emissdo sonora definidos na Resolucdo CONAMA n.° 20/1994, quando da utilizag&o de
equipamentos de som;

4.1.3. Garantir, nos casos aplicaveis, o fornecimento de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) a trabalhadores
terceirizados vinculados a execucéo do projeto, conforme a NR 6 da Portaria n.° 3.214/1978;

4.1.4. Promover a separacdo e destinacdo adequada dos residuos reciclaveis gerados, priorizando a entrega as
cooperativas ou associacoes de catadores, em conformidade com a Lei n.° 12.305/2010 e o Decreto n.° 10.936/2022;

4.1.5. Priorizar fornecedores e prestadores que adotem praticas sustentaveis, especialmente nos servicos de coffee-
break e fornecimento de materiais promocionais;

4.1.6. Destinar adequadamente pilhas, baterias ou equipamentos eletrbnicos descartaveis eventualmente utilizados,
conforme a Resolucdo CONAMA n.° 257/1999; e

4.1.7. Reduzir o uso de materiais impressos, priorizando meios digitais para documentos e comunicacdes
administrativas.

4.2. Destaca-se que nas atividades presenciais realizadas nas dependéncias do IFTM, o fiscal do contrato verificara o
cumprimento das praticas de sustentabilidade aqui elencadas, podendo orientar a contratada quanto a correta
execucdo dessas medidas, conforme previsto neste Termo de Referéncia. A contratada poderd, por iniciativa prépria,
adotar outras praticas sustentaveis, desde que compativeis com o objeto do contrato e sem prejuizo a execucgdo do
projeto.

Subcontratacao
4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratac&o dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos, uma vez que estes serdo realizados nas instalagoes da
propria fundacdo contratada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10(dez) dias da assinatura do contrato

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho estdo descritas nos Estudos Técnicos Preliminares e no Plano de
Trabalho, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5.1.3. Cronograma R FEAiFa AP E640UVicBS & e MpalCQNRG30 L tRbert BishlS3ta no Plano de Trabalho,

apéndice ao Termo de Referéncia;
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados nas instalacoes da contratada,;

5.3. Os servicos serdo prestados em horario definido pela contratada, uma vez que se trata de gestdo e execucéao
financeira de projeto.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucgdo contratual observard as rotinas de acordo com o Plano de Trabalho anexo a este Termo de
Referéncia, bem como devera considerar o seguinte:

5.3.1.1.1. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da assinatura do instrumento contratual, mediante o
desembolso da primeira parcela de 2026 dos recursos financeiros destinados exclusivamente ao projeto, em
favor da CONTRATADA;

5.3.1.1.2. O desembolso dos recursos destinados a remuneracdo das despesas operacionais da
CONTRATADA iniciara em até 30 dias do inicio da vigéncia do instrumento contratual, sera realizado
mensalmente, com base no percentual contratado, aplicados sobre os valores efetivamente executados no
periodo, mediante comprovacéao e ateste da execu¢do dos servicos;

5.3.1.1.3. A execucéo do objeto seguird o cronograma fisico-financeiro do presente Termo de Referéncia e do
Contrato, observando as normas e regulamentos internos do IFTM;

5.3.1.1.4. Podera haver ajuste do cronograma, dentro do prazo de execucdo dos servicos, para ajustes de
situagcbes imprevisiveis, desde que ndo haja prejuizos ao andamento do projeto. Os ajustes devem ter
aprovacéao do Coordenador do Projeto; e

5.3.1.2. A contratada devera efetuar os servicos dentro do prazo de vigéncia contratual, sob pena de aplicacao
das sancdes previstas neste Termo de Referéncia e legislacdo vigente, quando a ndo conclusdo decorrer de
culpa do contratado conforme art. 111 - Paragrafo Unico.

5.3.2 Sao obrigacdes da contratada:

5.3.2.1. Prestar os servicos e desenvolver as atividades de apoio a "implementacdo do Projeto Fios de
Oportunidade, executando os servigcos conforme as especificacfes deste Termo de Referéncia, do Plano de
Trabalho e de sua proposta, mediante as Ordens de Servico emitidas pelo Coordenador do Projeto;

5.3.2.2. Gerir administrativa e financeiramente, em conta bancaria aberta especificamente para o projeto, 0s
recursos financeiros transferidos pelo IFTM aplicando estes, exclusivamente, no desenvolvimento e na
execucao das finalidades do presente instrumento;

5.3.2.3. Realizar, sob sua exclusiva responsabilidade, os processos seletivos necessarios a execucdo do
projeto, incluindo a elaboragdo e publicagdo dos respectivos editais, bem como efetuar as aquisicoes,
contratacbes, pagamentos de bolsas e demais despesas, providenciando as condicbes e 0S insumos
necessarios a adequada execuc¢ao do projeto, em conformidade com o Plano de Trabalho, o presente Termo, o
contrato, o Decreto n° 8.241/2014 e demais normas aplicaveis;

5.3.2.4. Movimentar os recursos do projeto exclusivamente por meio eletrbnico, mediante crédito em conta
corrente de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos devidamente identificados, exceto no caso
previsto no 8§1° do art. 4°D da Lei n.° 8.958/1994;

5.3.2.5. Disponibilizar ao Coordenador do Projeto e ao fiscal do contrato acesso ao seu sistema informatizado
como ferramenta de gerenciamento financeiro e administrativo do contrato;

5.3.2.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
relacionada a execucao do projeto que possa comprometer ou prejudicar sua realizacao;
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5.3.2.7. Prestar toddbD¥QsC 54049 DRebNE]Jdés CONOBEIIS heRESBRORIOTANTE ou pelo Fiscal do

contrato, apresentando os documentos relativos a execugao do projeto, sempre que solicitado;

5.3.2.8. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

5.3.2.9. Promover a guarda, manutencao e vigilancia dos materiais, equipamentos, e tudo o que for necessario
a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

5.3.2.10. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram Termo de Referéncia e o projeto,
no prazo determinado;

5.3.2.11. Realizar reunides peridédicas com o Coordenador do projeto para alinhamento das acfes ao longo da
execucdo do objeto, com registro em ata das orientagbes e encaminhamentos definidos. Quando necessario,
poderao ser realizadas reuniées também com o Gestor e/ou Fiscal do contrato, com a finalidade de esclarecer
davidas, alinhar procedimentos e garantir o fiel cumprimento das obrigagfes contratuais;

5.3.2.12. Conduzir os trabalhos em estrita conformidade com a legislagéo aplicavel, atendendo rigorosamente
as determinacdes dos 6rgdos competentes dos Poderes Publicos;

5.3.2.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudanc¢as nos
métodos executivos que fujam as especificacfes da contratacao;

5.3.2.14. Nao permitir a utilizacéo de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz,
a partir dos quatorze anos; assim como é vedada a utilizacdo de trabalho de menores de dezoito anos em
atividades noturnas, perigosas ou insalubres;

5.3.2.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste Termo;

5.3.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n.°
13.146, de 2015;

5.3.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.3.2.18. Assumir integralmente os custos decorrentes de eventual equivoco no dimensionamento do valor de
sua proposta, inclusive aqueles relativos a custos variaveis oriundos de fatores futuros e incertos,
responsabilizando-se por complementa-los caso o valor inicialmente previsto ndo seja suficiente para a
adequada execuc¢do do objeto deste Termo;

5.3.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, a Politica de
Seguranca da Informagé&o (Posin) da CONTRATANTE;

5.3.2.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

5.3.2.21. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, "a" e "b", do Anexo VII
3 F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 5, de 25/05/2017: O direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo ap6s
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar
0S mesmos sem limitagdes;

5.3.2.22. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa
da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢fes civis e penais cabiveis;
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5.3.2.23. Recolher AMNods, NfaRE 924 258HtAL NEReS/ IFrEM dfBES Wie- NEBIPAR HBbre as atividades por ela

contratadas e/ou executadas, referentes ao objeto deste Contrato;

5.3.2.24. Enquanto ndo empregados na execucdo do projeto, a CONTRATADA devera aplicar os recursos
financeiros em instituicdes financeiras oficiais, utilizando, posteriormente, 0s respectivos rendimentos
exclusivamente na execucdo do objeto, em conformidade com o Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020,
com as alteracbes promovidas pelo Decreto n® 12.841, de 10 de fevereiro de 2026, observadas as normas
aplicaveis ao Termo de Execuc¢éo Descentralizada (TED), devendo, quando cabivel, promover a devolu¢ao dos
rendimentos & Conta Unica do Tesouro Nacional, nos termos do § 6° do art. 3° do referido Decreto.

5.3.2.25. Observar, quando da execucao das despesas com os recursos deste Contrato, as disposicdes da Leli
n.° 8.958/94, do Decreto n.° 7.423/2010 e do Decreto n.° 8.241/14;

5.3.2.26. A CONTRATANTE néo se responsabilizara por obrigagbes assumidas pela CONTRATADA perante
terceiros, ainda que relacionados a gestédo do projeto quando em desacordo com o previsto neste Termo;

5.3.2.27. Restituir em até 15 (quinze) dias apds o término da vigéncia do Contrato, se ndo houver disposi¢édo
contratual contraria do financiador, eventual saldo remanescente, mediante depdsito na conta Unica do Tesouro
Nacional/IFTM, nos termos do art. 11 do Decreto Federal n.° 7.423/2010;

5.3.2.28. A prestagdo de contas dos servicos efetuados ndo podera deixar de demonstrar, a qualquer tempo, a
utilizacao do material, dos equipamentos, instalacdes, além de demonstrar, quantificar e justificar a colaboracao
temporaria de pessoal e prestagéo de servicos, bem como a vinculacao direta das despesas correspondentes a
atividades previamente previstas no plano de trabalho, bem como, o IFTM, na figura do Coordenador do
Projeto, tem o dever de acompanhar em tempo real e fiscalizar a prestacdo de contas dos recursos
desembolsados durante a execucgéo do projeto;

5.3.2.29. Destinar os recursos deste Projeto conforme solicitacdo formal do Coordenador do projeto, desde que
em conformidade com as boas praticas de execucao e com a legislacéo vigente;

5.3.2.30. Responsabilizar-se, pelo prazo de 10 (dez) anos ap6s o encerramento do Contrato, pela guarda de
todos os documentos, inclusive, documentos financeiros relativos ao presente instrumento;

5.3.2.31. Transferir, de imediato, a Contratante, a posse e uso dos materiais de consumo e bens duraveis,
porventura adquiridos pela CONTRATADA ou recebidos do IFTM para execucdo do projeto, e formalizar
doacéo a Contratante, sem qualquer encargo, dos bens duraveis, imediatamente & sua aquisicao, se houver;

5.3.2.32. Os documentos comprobatérios referentes as aquisicdes de bens adquiridos com recursos oriundos
do Projeto, se for o caso, deverdo ser encaminhados a Coordenacédo Geral de Materiais e Logistica do IFTM,
juntamente com o respectivo termo de doacao, para fins de registro patrimonial e contabil;

5.3.2.33. Assegurar a qualidade aos resultados dos servicos prestados por terceiros, eventualmente
contratados;

5.3.2.34. Divulgar, na integra, em seu sitio na Internet, as informacdes previstas no art. 4° A da Lei n.° 8.958
/1994,

5.3.2.35. Cumprir, na integra, os dispositivos da Lei n.° 8.958/1994, do Decreto n.° 7.423/2010 e do Decreto n.°
8.241/2014, em especial observancia aos impedimentos previstos no § 2° do art. 3° da citada Lei;

5.3.2.36. Executar, fielmente e com observancia as especificacdes, normas, legislagbes, processos técnicos e
tudo o0 mais que necessario for a perfeita execucéo das atividades especificadas no Plano; e

5.3.2.37. Executar as atividades previstas no projeto dentro do prazo de vigéncia do presente Contrato.
5.3.3 Prestacédo de Contas

5.3.3.1. A fundacdo contratada apresentar4 prestacdo de contas final dos recursos recebidos e dos
rendimentos financeiros destes se houver, até 60 (sessenta) dias apds a execucao do projeto, independente de
cobranca, em conformidade com o disposto no inciso Il, art. 3°, c/c art. 4° da Lei n.° 8.958/1994 e art. 11 do
Decreto n.° 7.423/2010, devendo abranger 0s aspectos contabeis, de legalidade, efetividade e economicidade;
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ANEXO n° 0002420949::DOCS/IFTM - 0000883951 - DESPACHO
5.3.3.2. A prestacd@o de contas devera ser apresentada, preferencialmente nesta ordem, em meio fisico e/ou
eletrénico, com:
5.3.3.2.1. Oficio de encaminhamento;
5.3.3.2.2. Extrato de conta corrente de movimentagéao financeira dos recursos do contrato;
5.3.3.2.3. Extrato de conta de aplicacao financeira dos recursos do contrato;
5.3.3.2.4. GRU de devolucéo de saldo financeiro do contrato, quando houver;
5.3.3.2.5. Relatério de execucéo da receita e despesa;
5.3.3.2.6. Relacéo de bens e materiais adquiridos (se houver);
5.3.3.2.7. Termo de doacdo de bens e materiais adquiridos com recursos deste contrato (se houver);

5.3.3.2.8. Nota fiscal de prestagéo de servico;

5.3.3.2.9. Documentos legais e/ou fiscais comprobatérios de todas as despesas efetuadas, incluindo
comprovantes de recolhimento de impostos, contribuicdes e taxas relacionadas as despesas respectivas;

5.3.3.2.10. A Contratada apresentara, quando solicitado pelo IFTM, documentos e/ou informacgdes para fins de
complementacéo de analise técnica sobre a prestacao de contas parcial ou final apresentada,;

5.3.3.2.11. Na execucéo deste contrato a Contratada devera submeter-se ao controle finalistico e de gestéo do
orgao colegiado superior do IFTM conforme disposto no Capitulo V do Decreto 7.423/2010;

5.3.3.3. Na execucdo do controle finalistico e de gestéo de que trata este inciso, o 6rgéo colegiado superior do
IFTM devera:

5.3.3.3.1. Fiscalizar a concessao de bolsas no ambito dos projetos, evitando que haja concessédo de bolsas
para servidores e pagamento pela prestacéo de servigcos de pessoas fisicas e juridicas com a mesma finalidade;

5.3.3.3.2. Implantar sistematica de gestéo, controle e fiscalizacdo de convénios, contratos, acordos ou ajustes,
de forma a individualizar o gerenciamento dos recursos envolvidos em cada um deles;

5.3.3.3.3. Estabelecer rotinas de recolhimento mensal a conta Unica do projeto dos recursos devidos as
fundacbes de apoio, quando da disponibilidade desses recursos pelos agentes financiadores do projeto;

5.3.3.3.4. Observar a segregacao de fungBes e responsabilidades na gestdo dos contratos, bem como de sua
prestacao de contas, de modo a evitar que a propositura, homologacao, assinatura, coordenacéo e fiscalizacéo
do projeto se concentrem em um unico servidor, em especial o seu coordenador; e

5.3.3.3.5. Tornar publicas as informag8es sobre sua relacdo com a fundacéo de apoio, explicitando suas regras
e condi¢cbes, bem como a sistematica de aprovacdo de projetos, além dos dados sobre os projetos em
andamento, tais como valores das remuneracdes pagas e seus beneficiarios.

5.3.3.4. A execucao deste contrato se sujeita a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Uniéo.
5.3.4 Sao obrigacdes da Contratante

5.3.4.1. Encaminhar a contratada, por meio do coordenador do projeto, toda a documentacédo pertinente ao
contrato (projeto, Termo de Referéncia e Requisi¢cdes de servicos, quando for o caso), agendando em até 05
(cinco) dias da assinatura do contrato uma reunido de alinhamento para inicio dos trabalhos;

5.3.4.2. Executar as atividades técnico-académicas do projeto, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos
servigos contratados, exigindo o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais, com o presente termo de referéncia, Projeto e os termos de sua proposta,
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5.3.4.3. Realizar o acompanhamento, supervisdo e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos por meio de

servidor especialmente designado, registrando em documento préprio as falhas ou irregularidades
eventualmente constatadas, com a devida indicacdo de data (dia, més e ano), e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.3.4.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacédo do servico, no prazo e condi¢Bes estabelecidas
no Termo de referéncia, projeto e no contrato;

5.3.4.5. Efetuar as retences tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.° 5/2017;

5.3.4.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

5.3.4.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

5.3.4.6.2. direcionar a contratacédo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; e

5.3.4.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

5.3.4.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

5.3.4.8. Realizar avalia¢des da qualidade dos servigos, apés seu recebimento;

5.3.4.9. Incluir no processo eletronico referente a este objeto o projeto aprovado, o Termo de Referéncia, o
contrato, os relatorios de execucdo, as prestacdes de contas, as notificacdes expedidas durante a execuc¢éo do
projeto, as notas fiscais devidamente atestadas pelo Gestor ou Fiscal do contrato, acompanhadas do indice de
Medicdo de Resultado (IMR) e do respectivo comprovante de pagamento, dentre outros documentos
relacionados a esta contratacao;

5.3.4.10. Agir de forma diligente e tempestiva, observando as boas praticas aplicaveis a gestao e execucao dos
recursos financeiros na execucéo do Plano de Trabalho;

5.3.4.11. Exercer seus direitos e obrigagdes na conformidade do disposto nos instrumentos legais normativos
aplicaveis;

5.3.4.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagfes, apresentam
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
guando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado;

5.3.4.13. Expedir as Ordens de Servico necessarias a execucdo das atividades previstas no Projeto, com a
disponibilizacdo dos recursos para sua execucao;

5.3.4.14. Acompanhar a execucao do projeto e somente permitir a utilizacdo dos recursos disponiveis na conta
especifica do projeto para cobrir despesas previstas no mesmo e de acordo com a legislacdo vigente;

5.3.4.15. Elaborar relatério final, por meio do Coordenador do Projeto, nos termos do 8§ 3° do art. 11, do
Decreto n.° 7.423/2010; e

5.3.4.16. O Coordenador do Projeto devera submeter a prestacéo de contas a analise do fiscal do contrato.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.4.1. Executar, sob sua integral responsabilidade, a gestdo administrativa, financeira e operacional do projeto,
pelo periodo de 08 (oito) meses, Fios de Oportunidade: Curso de Formacao Continuada em Cabeleireiro —
Corte e Escova - no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro — IFTM, em
conformidade com o Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

5.4.2. O valor estimado da contratacdo da Fundacgéo para a gestdo administrativa, financeira e operacional do
projeto corresponde a 7,97% do valor total do Projeto, perfazendo o montante de R$ 7.970,00 (sete mil,
novecentos e setenta reais). O valor total estimado do Projeto é de R$ 100.000,00 (cem mil reais), conforme
0s custos unitarios constantes do item 9 — Estimativa do Valor da Contratacao do Estudo Técnico Preliminar,
anexo a este Termo de Referéncia.

5.4.3. O critério de julgamento da proposta sera o "Menor Pre¢o" no servico a ser executado, conforme Termo
de Referéncia; e

5.4.3.0 IFTM fara o repasse dos recursos a fundacdo nos exercicios de 2026 e 2027 conforme disponibilidade
orcamentaria.

Especificacao da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, nos
termos do art. 115, § 5° da Lei n.° 14.133, de 2021.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O IFTM poder& convocar o preposto, designado pela fundacédo contratada, para adog¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Ap0s a assinatura do contrato, o IFTM podera convocar o representante da fundacdo contratada para reuniao
inicial, presencial ou online, com o objetivo de orientar quanto a execu¢do do objeto, bem como apresentar
informagdes sobre as obrigacbes contratuais, os mecanismos de acompanhamento da execucdo, os critérios de
avaliacdo dos resultados e as sanc¢oes aplicaveis, dentre outros aspectos relevantes.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado néo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto, devendo, contudo,
garantir atendimento célere e eficiente sempre que solicitado pelo IFTM.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial

guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. avaliacdo da execuc@o do objeto utilizara o [Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo XXX deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigco, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR né&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagcéo
dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. A apuracdao do valor devido sera realizada com base na Tabela de Ajustamento de Pagamento, a qual
esta vinculada a Tabela de Fatores de Avaliacdo constante do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
observando-se os percentuais de pagamento conforme o grau de atendimento das metas e dos indicadores
previamente estabelecidos;

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 11 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



7.7. O fiscal técnico do contiatdorealiZdra‘a veéebimfento/ roVisorie0ds totieto- doEcantratdUnediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal
com base no percentual contratado, aplicado sobre os valores efetivamente executados no respectivo periodo.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a andalise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]
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7.19. No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.27. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizag@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.38. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta.
Cessao de Crédito

7.39 Nao sera admitida a cessao fiduciaria de direitos creditorios a Instituicdes financeiras em relagdo a esta
contratacéo

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sancées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.1.1. Moratéria de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso, em carater excepcional,
a critério do o6rgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7.1. As situacbes de inexecucdo parcial, ainda que configurem descumprimento das condi¢cdes
previamente acordadas, poderédo ensejar a aplicacdo de penalidade distinta da usual. Essa penalidade
podera ser revista ou ajustada, caso o0 responsavel demonstre a correcao da falha dentro de prazo
razoavel, desde que néo haja prejuizo a continuidade das atividades ou ao cumprimento do objeto
previsto.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa

ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracédo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, sem disputa, com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: contratacdo de fundacdo de apoio,
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julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.11.Ato de autorizacdo para atuagcdo como fundacédo de apoio ao desenvolvimento, ao ensino, a pesquisa, e a
extenséo, expedido pelo Ministério da Educagao nos termos do art. 2° da Lei n.° 8.958/94

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 17 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



ANEXO n°0002420949::DOCS/IFTM - 0000883951 - DESPACHO
9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio extraidos do Livro Diario devidamente

registrado na Junta Comercial, com termos de abertura e encerramento ou extraidos do SPED-ECD (IN RFB N° 2003
/2021), sendo que nesse caso, € necessario que em todas as paginas do rodapé constem o nimero da autenticagao
da entrega, para que se possa verificar a autenticidade da entrega pelos meios digitais e demais demonstracdes
contabeisdos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),

Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo de
5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacéo.

9.25. Os indicadores fixados acima dever&o ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia tdevera— podera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28.1 Caso o fornecedor ndo apresente a declaracdo mencionada no item anterior, tal auséncia ndo acarretara
sua desclassificacdo. Nessa hipotese, cabera ao setor responsavel pela contratacdo utilizar a Calculadora
Financeira do SICAF para o calculo dos indices financeiros do fornecedor 4 liquidez geral, solvéncia geral e
liquidez corrente, 0s quais serdo considerados como comprovacdo de sua situacdo financeira no momento da
habilitagé&o.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagcao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacéao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na prestacdo dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.31.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagcdo e o
somatario de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagc8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratagcdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢cos, entre outros
documentos.

9.31.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.33. A apresentacédo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de

consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O IFTM repassard a Fundagéo o valor total de R$ 100.000,00 (cem mil reais), correspondente ao montante
destinado a execuc¢éo do Projeto, conforme Plano de Trabalho aprovado, sendo que:

10.1.1.1 A importancia de R$ 7.970,00 (Sete mil, novecentos e setenta reais), a titulo de ressarcimento das
despesas operacionais e administrativas - DOA da Fundacé&o, conforme proposta de prego apresentada.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotac&o:
) Gestao/unidade: 26413/158099;

1) Fonte de recursos: 1000000000;

Il) Programa de trabalho: 12363511220RL0031;

1V) Elemento de despesa: 3.3.90.39.79 - SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL; e

V) Plano interno: a definir.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag0des contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Uberaba, 11 de agosto de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

HAVERA CONTRATO
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado), inscrita no CNPJ sob o n.°
, por meio de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador(a) do CPF n°

declara que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigacdes previstas no Termo

de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza,

sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informac6es e documentos apresentados durante o processo
de contratacao.

Dessa forma, firmamos o presente Termo de Aceite, comprometendo-nos com o fiel cumprimento das obrigacfes
assumidas, de acordo com a legislacao vigente e os normativos aplicaveis

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

(Nome e cargo do Responsavel Legal)

Observacao: Enviar procuracéo ou outro documento oficial que comprove que a pessoa indicada possuli
poderes legais para assinar em nome da empresa.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrnicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LARISSA SORIANI ZANINI RIBEIRO SOARES SILVA

Membro da comissdo de contratagao

1Y
&; Assinou eletronicamente em 28/08/2026 as 13:26:08.

LIVIA LETICIA ZANIER GOMES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
&; Assinou eletronicamente em 28/08/2026 das 14:26:25.
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