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Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

0110/2023

CONTRATANTE (UASG)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS MANHUACU (158123)

OBJETO

CONTRATAC}AQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE SEGURO
TOTAL DE VEICULOS, COM COBERTURA COMPREENSIVA (COLISAO, INCENDIO E ROUBO),
BEM COMO COBERTURA A TERCEIROS, ACIDENTES PESSOAIS POR PASSAGEIROS, COM

ASSISTENCIA 24 HORAS, 7 (SETE) DIAS POR SEMANA.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 3.360,88 (trés mil trezentos e sessenta reais e oitenta e oito
centavos).

DATA DA SESSAO
18/10/2023

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00 h até 14:00 h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

[m] oeq [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal!
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETAN°e 0110/2023

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS MANHUACU
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 0110/2023

(Processo Administrativo n.° 23773.000439/2023-91)

Torna-se publico que o (a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS MANHUACU, por meio do (a) Coordenacdo de Compras
e Contratos, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese
do art. 75, inciso Il nos termos da Lei no 14.133, de 1o de abril de 2021, da Instru¢do Normativa
SEGES/ME no 67/2021 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessédo: 18/10/2023

Horério da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: https:/lwww.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego
E-mail: licitagdo.manhuacu@ifsudestemg.edu.br

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitagdo, Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de seguro total de veiculos, com cobertura compreensiva
(colisdo, incéndio e roubo), bem como cobertura a terceiros, acidentes pessoais por
passageiros, com assisténcia 24 horas, 7 (sete) dias por semana, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagcédo

Direta e seus anexos.

1.2. A contratacao ocorrera conforme tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE DADE ESTIMADO TOTAL
MEDIDA UNITARIO ESTIMADO
1 SEGURO VEICULAR. 13943 01 ANO 01 R$ 1.053,30 | R$ 1.053,30
VEICULO: GM PRISMA MAXX
PLACA: NLS0945 CHASSI:
9BGRM6940AG157845 ANO:
2009/2010
2 SEGURO VEICULAR. 13943 01 ANO 01 R$ 1.220,39 | R$1.220,39
VEICULO: RENAULT
FLUENCE — PLACA: GMF7863
CHASSI:
8A1LZBW2TEL443907 ANO:
2014/2014
3 SEGURO VEICULAR. 13943 01 ANO 01 R$1.087,18 | R$1.087,18
VEICULO: VW POLO SEDAN —
PLACA : GMF6194 CHASSI:
9BWDBO09NOAP022069 ANO:
2009/2010
VALOR TOTAL R$ 3.360,88
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETAN°e 0110/2023

1.2.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de
seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de

Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco
eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no

Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citac@o e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de san¢éo que |he foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econdmico;
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2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancado a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5.sociedades cooperativas.

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrnica ou da execucao
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta deveréa conter declaracéo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagcdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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3.7.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao Direta e
Seus anexos;

3.7.3.que se responsabiliza pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.7.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n®8.213/91.

3.7.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

3.8. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1°ao 3°do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do
seu lance final aceitdvel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opgéo os lances seréo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢éo respectiva deste Aviso de Contratagéo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance j& registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratagéo Direta, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacéo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETAN°e 0110/2023

sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso
de Contratacao Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor
oferta é de R$ 0,10 ( dez centavos).
Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario

indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

51

5.2

5.3

5.4.

5.5.

5.6

57

. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em

primeiro lugar quanto & adequacdo do objeto e a compatibilidade do pre¢co em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

. No caso de o prec¢o da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido

para a contratacao, podera haver a negociacédo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com pre¢o compativel ao estipulado
pela Administracgéo.

5.2.2.A negociacgdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido para a contratacao.

. Em qualquer caso, concluida a negocia¢éo, se houver, o resultado sera registrado na ata do

procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo,
sera solicitada ao fornecedor a adequacéo da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
Sua apresentagao.

. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1.contiver vicios insanaveis;
5.6.2.ndo0 obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
5.6.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;
5.6.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administraco;
5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:
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5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos
e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalac6es de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracéo do preco.
5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

5.9. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, seréd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat’ a nova data
e horério para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceita¢gdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificacéo
6.2.2.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta
de condi¢do de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacgéo atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacado dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME
n° 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacado do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do
recolhimento dessas contribui¢des.

6.9. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando
as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.9.1.N&do havendo a comprovag¢do cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s)
para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nédo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.11.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o érgao ou

entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
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classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e
as condicdes de habilitacao
6.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05.(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair o direito a contratacéao,
sem prejuizo das sang8es previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagédo de
acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragédo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contrata¢é@o € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao
das condi¢Bes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucgdao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.n80 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢édo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrag6es discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infrac6es dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢@es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgédo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, 87°).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sances realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢bes serdo considerados (art. 156, 81°):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagé@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos
a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.
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9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderédo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacédo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconex&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicacao em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgac@o deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacéao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficcia para fins de habilitacéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contrataco.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratacéo Direta e de seus
anexos ou demais pec¢as que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitacdo
9.12.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;

Manhuacgu - MG, 11 de outubro de 2023.

Assinatura da autoridade competente
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ANEXO | - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor s&o aquelas discriminadas nos

itens a sequir:

1.1 Habilitagéo juridica

111

112

113

Empresério individual: inscricAo no Registro Pudblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

Sociedade simples: inscricBo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

121
122

123

124

125

126

1.2.7

prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;
1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
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meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —
CONTRATACAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais

Campus Manhuagu
(Processo Administrativo n°23773.000439/2023-91)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de sequro total de veiculos, com cobertura

compreensiva (colisdo, incéndio e roubo), bem como cobertura a terceiros, acidentes pessoais por
passageiros, com assisténcia 24 horas, 7 (sete) dias por semana, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO — CAMPUS MANHUAGU

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

TEMPO
DO
SEGURO

QUANTID
ADE

VALOR
UNITARIO
DO PREMIO

VALOR
TOTAL

SEGURO VEICULAR.
VEICULO: GM PRISMA
MAXX
PLACA:
CHASSI:
9BGRM6940AG157845
ANO: 2009/2010

NLS0945

13943

01 ANO

01

RS 1.053,30

RS 1.053,30

SEGURO VEICULAR.
VEICULO: RENAULT
FLUENCE -
PLACA: GMF7863
CHASSI:
8A1LZBW2TEL443907
ANO: 2014/2014

13943

01 ANO

01

RS 1.220,39

RS 1.220,39

SEGURO VEICULAR.
VEICULO: VW POLO
SEDAN -
PLACA GMF6194
CHASSI:
9BWDBO9NOAP022069
ANO: 2009/2010

13943

01 ANO

01

RS 1.087,18

RS 1.087,18

VALOR TOTAL

R$ 3.360,88
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2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 ano, iniciando em 12/11/2023 a 12/11/2024, prorrogdvel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. 0 servico é enquadrado como continuado, conforme Portaria-R
131/2016, tendo em vista que a necessidade de segurar os veiculos é
continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
economia em nao se realizar processos de contratagdo anualmente.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Manhuagu
necessita realizar a contratagéo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigcos de seguro total
de veiculos. Tal contratagdo se faz necessdria para dar sequranga aos servidores que utilizam dos veiculos
institucionais e ainda visa proteger o patriménio publico e ainda assegurar terceiros e servidores em caso
de acidentes.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023, DFD n° 1162/2023.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. A solugdo serd a contratagdo de seguro veicular que cobrird os danos materiais ocorridos aos veiculos da
instituicdo, bem como servidores e terceiros que se acidentarem.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

5.1. Ndo hd requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis.
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Requisitos minimos da contratagao:
5.2. O seguro devera contemplar as seguintes coberturas:
5.2.1. Veiculo casco — 100% tabela fipe;
5.2.2. Colisdo, incéndio, roubo e furto;
5.2.3. Danos a vidros, retrovisores, lanternas e faréis;

5.2.4. Responsabilidade civil de terceiros:
5.24.1. Danos corporais: R$ 100.000,00

5.2.4.2. Danos materiais: R$ 100.000,00;
5.2.5. Indenizagbes — MORTE por passageiro: R$ 15.000,00,
5.2.6. INV. PERMANENTE por passageiro: R$ 15.000,00,

5.2.7. DESP. MEDICAS E HOSPITALARES por passageiro: R$
15.000,00;

5.2.8. Assisténcia 24 horas.

Subcontratagao

6. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagédo

7. Nao havera exigéncia de garantia de execugado para a presente contratacao.

Vistoria

8. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria
nos veiculos a serem segurados no local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas, devendo ser agendado
com  antecedéncia de no minimo 02  dias iteis através do  e-mail:
licitacdo.manhuacu@ifsudestemg.edu.br, informando os veiculos a serem vistoriados.

9. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo
para a realizagdo da vistoria.
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11. O Licitante interessado na Vvistoria deve entrar em contato através do e-mail

licitagdo.manhuacu@ifsudestemg.edu.br, com o titulo “Vistoria Seguro Veicular”, incluindo no corpo do
e-mail os dados do vistoriador e dos veiculos a serem vistoriados.

12, Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declara¢do formal assinada por seu
responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagdo.

13. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagébes,
diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

14.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
15.A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

15.1. Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar este instrumento, independente
de transcrigao;

15.2. Emitir a apolice do veiculo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho;
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15.2.1.Providenciar a regularizagao do sinistro porventura ocorrido, tdo logo Ihe seja comunicado;

15.2.2.Permanecer como unica e total responsavel perante o IF Sudeste MG — Campus Manhuagu, inclusive
do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no atendimento, principalmente
quando da regularizagao de sinistro porventura ocorrido;

15.2.3.Atender as solicitagdes, referentes aos servigos contratados, no prazo maximo de até 72 (setenta e
duas) horas;

15.2.4.Manter durante toda a execugdo do Contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagéo;

15.2.5.Assegurar assisténcia 24 horas em CASO DE SINISTRO para o veiculo, condutores e passageiros.

15.2.6.Fornecer, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados do inicio da vigéncia, cartdo individual de
cada veiculo segurado referente a apdlice de seguro, objetivando um contato imediato com
seguradora em caso de sinistro.

15.2.7.Emitir documento que contenha os dados do seguro e dos veiculos, coberturas, valores contratados
(importancias seguradas), franquias, vigéncia do seguro, condi¢bes gerais e particulares que
identifiquem o}
risco,assimcomoasmodificagéesqueseproduzamduranteavigénciadoseguro,alteradoatravésdoendosso.

15.2.8.Indicar a representagdo ou corretora tecnicamente qualificada, bem como, nome para contato,
telefones, e-mail,e outros recursos para contatos;os quais serdo os responsaveis durante toda a
vigéncia do contrato de seguro,para atendimento da instituigéo;

15.2.9.Informar a representagao ou corretora tecnicamente qualificada quanto da sua responsabilidade ao
atendimento contratante.

15.2.10. Prover um servigo de atendimento com chamada gratuita, para comunicagdo com a Contratante em
casos de acidentes,entregando para cada veiculo cartdo com as referidas informagoes.

15.2.11. Prestar os seguintes servigos 24 horas:

15.2.11.1. Assisténcia durante 24 (vinte quatro) horas que tem por finalidade o atendimento do veiculo
segurado e seus ocupantes, em situagdes de emergéncia, e sera valida em todo o Brasil, em caso
de pane, acidente, roubo/furto do veiculo;

15.2.11.2. Socorro mecanico emergencial no local do acidente;

15.2.11.3. Reboque do veiculo, por meio de servigo de guincho, sem 6nus para o segurado, com
quilometragem ilimitada;

15.2.11.4. Transporte dos ocupantes do veiculo segurado até a residéncia (sede) do segurado;

15.2.12. Servigo de chaveiro;

15.2.13. Troca de pneus;
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15.2.14. Envio de combustivel,;

15.2.15. Remocéo para hospital ou domicilio do segurado por lesao;

16.0 prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17.Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

18.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

18.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢do total
ou parcial.

18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

18.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

18.4. O dérgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

19.Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacédes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizagao

19.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

19.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

19.3. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a reqularizagdo das
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faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1I);

19.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagées para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, III);

19.5. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situa¢do que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

19.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V);

19.7. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

19.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigées de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I
e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

19.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

19.10. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

19.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
).

19.12. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

19.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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19.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

19.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

19.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

20.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

20.1.A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard a apresenta¢do da apdlice de
seguro para todos os veiculos constantes na tabela do item 1, em conformidade com as regras deste Termo
de Referéncia.

20.2. A apdlice apresentada em desacordo com o estabelecido neste documento, no contrato ou caso ocorra
qualquer circunstdncia que desaconselhe o pagamento, a apdlice serd devolvida a Contratada e, nesse
caso, o prazo de pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizagdo.

Do recebimento

20.3.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

20.4.0 prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

20.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,

de 2022).

20.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

20.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

20.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

20.8.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;
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20.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

20.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

20.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

20.8.5. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

20.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

20.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

20.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

20.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

20.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

20.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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20.10.5. Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

20.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

20.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

20.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

20.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

20.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

20.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

20.16.1. o prazo de validade;

20.16.2. a data da emissdo;

20.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

20.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

20.16.5. o valor a pagar; e

20.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

20.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

20.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

20.19. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢bes
de habilitagcdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contrata¢do no dmbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

20.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias lteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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20.21. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

20.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

20.24. O pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias liteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

20.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagdo doo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

21.0 pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

22,Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.
22.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel.

22.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

22.2. 0O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

22.3.E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

22.3.1. As cessbGes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia
aprovagéo do contratante.

22.4. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Pagina 11| 15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —
CONTRATACAO DIRETA

22.5.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag¢do contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

22.6. 0O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administra¢do. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

22.7.A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

23.

24. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

24.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

Regime de execugéo

24.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagao

24 3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

24.4.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
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contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
24.5.Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

24.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

24.7.0 interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

24.8. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagcdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

24.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

24.10. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

24.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

24.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

24.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
24.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

24.15.  Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

24.16.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

24.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

24.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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24.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

24.20.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

24.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

24.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

24.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

24.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

24.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

24.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

24.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

24.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

24.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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25.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

25.1. O custo estimado total da contratag¢do é de R$ R$ 3.360,88 (trés mil, trezentos e sessenta reais e
oitenta e oito centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

26. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

26.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Org¢amento Geral da Unido.

26.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotago:

I) Gestao/Unidade: 26411/155591];
II) Fonte de Recursos: 1000000000;
llI) Programa de Trabalho: 170742;
IV) Elemento de Despesa:339039-69;
V) Plano Interno:L20RLP0100N;

27.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacdo da Lei

Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manhuagu, 05 de outubro de 2023

Wénnnia Antunes Baia Bérbert
Diretora de Administracao
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