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INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG

Estudo Técnico Preliminar 154/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23223.003583/2026-59

2. Descricao da necessidade

O IF Sudeste MG necessita transformar o conteldo institucional referente ao exercicio de 2026 em uma
publicacéo digital organizada, acessivel e visualmente adequada a prestacéo de contas a sociedade. O Relatério
de Gestao relne informacdes de diferentes areas e unidades, cuja apresentacao exige padronizacao de textos,
tabelas, graficos, imagens e demais elementos, de maneira a facilitar a compreensao dos resultados, do
desempenho institucional e da aplicacdo dos recursos publicos.

A necessidade compreende o desenvolvimento de projeto grafico original e a execug¢do de servicos editoriais
gue assegurem legibilidade, hierarquia das informacdes, consisténcia visual, navegacdo eletronica e
acessibilidade. A utilizacdo de infograficos, quadros e outros recursos deve favorecer a compreensdo do
contetdo aprovado pela instituicdo, preservando a exatiddo dos dados e evitando representa¢cfes que distorcam
resultados ou dificultem sua interpretagéo.

A contratacdo destina-se a producdo grafica e editorial do relatorio. Cabera ao IF Sudeste MG elaborar e
entregar o material bruto, definir sua estrutura, selecionar as informagdes relevantes, apurar e validar os dados,
redigir as andlises e aprovar o conteudo. A contratada sera responsavel pela reviséo linguistica, pelo projeto
grafico, pela diagramacdo e pela transformacdo visual dos materiais recebidos. Consultoria em gestao,
elaboracdo de analises institucionais, coleta autbnoma de dados e redacéo substantiva do relatério ndo integram
0 objeto.

A execucdo deverd observar o Guia de Elaboracdo do Relatério de Gestédo Integrado do TCU, indicado nas
referéncias deste estudo, e as orientagdes institucionais aplicaveis. A entrega integral até 28/02/2027 permitira
gue o IF Sudeste MG disponha do documento finalizado para os procedimentos de apreciacdo, aprovacao e
divulgacdo sob sua responsabilidade. A publicagdo sera exclusivamente digital, sem fornecimento de
exemplares impressos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Pr6-Reitoria de Administracdo Fabricio Tavares de Faria

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Qualificacao e capacidade de execucéao

A contratada devera comprovar experiéncia em projeto gréfico, diagramacdo e editoracdo de documentos
institucionais, publicos ou privados, mediante documentagdo de capacidade técnica compativel com as parcelas
relevantes do objeto e apresentacdo de portfélio no momento da habilitacdo. O portfélio ter4 carater
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complementar a comprovacgao da experiéncia e deverd identificar os trabalhos apresentados e a participagdo do
fornecedor em sua execucado. Serdo considerados trabalhos de entidades publicas ou privadas de complexidade
compativel, observadas exigéncias proporcionais ao objeto e critérios objetivos estabelecidos no Termo de
Referéncia e no aviso de contratacao direta.

Deverd demonstrar capacidade para organizar e apresentar tabelas, graficos, infograficos, quadros e demais
recursos necessarios a demonstracdo dos resultados institucionais. Caberd a contratada disponibilizar equipe,
equipamentos, softwares regularmente licenciados e demais recursos suficientes para cumprir as entregas,
incluindo revisdo em lingua portuguesa e producdo de PDF acessivel. A indicacdo de preposto assegurard a
comunicacdo com a fiscalizacdo, permanecendo sob responsabilidade da empresa o dimensionamento e a
gestao de sua equipe.

Projeto grafico e nova identidade visual

A contratada devera criar nova identidade visual especifica para o Relatorio de Gestdo 2026, compativel com a
identidade institucional do IF Sudeste MG. O projeto grafico devera contemplar:

by

* capa e contracapa originais, com elementos e imagens relacionados a educacdo profissional e
tecnologica, a diversidade e & incluséo;

* capas para os capitulos com elementos e imagens relacionados ao tema e a instituicao;

* paleta de cores, tipografia para titulos, subtitulos e corpo de texto, hierarquia visual e padronizagcédo de
estilos;

* modelos para abertura de capitulos, sumario e paginas internas;

* padrBes de apresentacado de tabelas, graficos, quadros, legendas, fontes, notas e infogréficos;

* composicdo adequada a leitura em tela, com equilibrio entre texto, imagens e espacos, sem prejuizo a
legibilidade.

Os Relatorios de Gestao de exercicios anteriores do IF Sudeste MG poderdo servir como referéncia estrutural,
juntamente com a organizacgdo definida pela instituicdo para 2026. A contratada podera consultar os relatérios
anteriores disponiveis no endereco institucional (https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais
/relatorios-de-gestao) e relatérios de outros Institutos Federais disponiveis para consulta nos portais de cada
instituicdo. Essas referéncias deverdo subsidiar o trabalho sem reproducéo indevida de criagBes protegidas. O
projeto dependera de aprovagdo do IF Sudeste MG e devera incorporar as adaptacdes e alteracdes solicitadas
dentro do escopo contratado.

Diagramacéo e recursos informacionais

O servico abrangeréa editoracdo, diagramagéo, layout e arte-final de todo o documento, limitado a, no méaximo,
200 paginas finais, incluindo capas e elementos pré-textuais. As paginas serdo coloridas e deverdo apresentar
estilos consistentes, textos legiveis, numeracao coerente e recursos de navegac¢ao funcionais.

A contratada devera tratar imagens e fotografias quanto a cor, contraste, enquadramento e adequacao a
composicao; utilizar bancos de imagens com licenciamento compativel; e criar, quando solicitado, ilustracdes,
icones, graficos e infograficos necessarios ao conteudo fornecido. N&o podera alterar o sentido documental das
fotografias nem apresentar composi¢des ilustrativas como registro de acontecimentos reais.

Os dados fornecidos deverao ser transpostos fielmente, preservando valores, unidades de medida, periodos de
referéncia, legendas e fontes. As escalas e propor¢des graficas deverao permitir interpretacdo correta.
Divergéncias ou lacunas encontradas serdo comunicadas ao IF Sudeste MG, a quem cabera decidir sobre sua
correcdo. Os recursos visuais deverdo apresentar de forma equilibrada os resultados e as limitagbes constantes
do contetdo aprovado.

Revisdo gramatical e ortografica

Devera ser realizada revisdo gramatical e ortografica, em portugués, de todos os textos, inclusive titulos,
legendas, quadros, tabelas e elementos graficos. A revisdo abrangera corregfes linguisticas e padronizagéo
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editorial de siglas, abreviaturas, referéncias internas e usos tipogréaficos, preservando terminologia técnica,
dados e sentido das informacdes.

Para dimensionamento da revisdo, adota-se o limite de 200 laudas de material textual, considerando
aproximadamente 1.400 caracteres com espacgos por lauda, correspondente a até 280.000 caracteres. Esse
parametro de revisdo ndo se confunde com o limite de 200 paginas do documento diagramado. As propostas
deverdo considerar ambos os limites. Sugestdes que modifiguem o significado de trechos ou informacfes serédo
submetidas a validacéo do IF Sudeste MG, mediante registro das alteracoes.

Orientagdes do TCU e acessibilidade digital

A apresentacao grafico-editorial devera observar o Guia de Elaboracdo do Relatério de Gestdo Integrado do
TCU (https://guia-prestacao-de-contas-anual.tcu.gov.br/2025/09/22/elaboracao-do-relatorio-de-gestao-
integrado/), especialmente quanto a clareza, concisdo, conectividade das informagbfes e facilidade de
compreensdo pelo cidad&o. A contratada devera preservar a estrutura e as relagbes entre conteudos definidas
pelo IF Sudeste MG e comunicar problemas de apresentacdo ou auséncia de materiais previstos na estrutura
aprovada.

O PDF final devera ser pesquisavel, com texto selecionavel, hiperlinks, sumério clicavel, marcadores de
capitulos e menu de navegacao. A acessibilidade constitui requisito de aceita¢do, devendo abranger, no minimo:

* tags estruturais de titulos, paragrafos, listas e tabelas, com hierarquia coerente;

* ordem ldgica de leitura, inclusive em paginas com mdltiplas colunas;

¢ jdentificacdo do idioma portugués e do titulo do documento nos metadados;

* textos alternativos para imagens informativas e descricbes suficientes dos graficos e infogréaficos;
elementos decorativos identificados como tais;

* tabelas com cabecalhos identificados e organizacado compativel com leitores de tela;

* contraste e tamanho de fonte adequados, sem depender exclusivamente de cores para transmitir
informacoes;

* links identificaveis e mecanismos de navegacao compativeis com tecnologias assistivas.

Deverdo ser observadas as recomendacdes aplicaveis de acessibilidade do Governo Federal, inclusive do
eMAG. A contratada entregard registro da verificagdo automatizada do PDF e de testes manuais com leitor de
tela, como NVDA ou equivalente, abrangendo a navegacédo e os diferentes tipos de elementos utilizados. As
falhas identificadas dever&o ser corrigidas antes da aceitacdo final. A mera possibilidade de pesquisa textual ndo
substitui os requisitos de acessibilidade.

Arquivos finais e editaveis

Além do PDF final otimizado para disponibilizagcdo na internet, deverdo ser entregues todos os arquivos editaveis
e arquivos-fonte dos produtos desenvolvidos, organizados e operacionais, em formatos nativos e, quando
disponiveis, em formatos de intercambio que favorecam sua reutilizacdo. Poderéo ser utilizados arquivos INDD
/IDML, Al, PSD ou formatos equivalentes, sem imposi¢cao de marca de software.

O pacote devera conter imagens e demais recursos vinculados, links integros, estilos e modelos utilizados,
identificacdo de versbes e estrutura de pastas compreensivel. As fontes deverdo estar incorporadas ou ser
fornecidas quando permitido pelo licenciamento; eventual restricdo devera ser informada e solucionada por
alternativa licenciada e aprovada que preserve a utilizacdo dos arquivos. Os formatos e as versdes de software
serdo identificados e acordados previamente, assegurando a possibilidade de edicdo futura. A entrega apenas
de PDF ou de péaginas convertidas integralmente em imagens ndo atendera ao objeto.
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Prazos e acompanhamento

A execucdo observara cronograma de entregas parciais estabelecido no Termo de Referéncia, com reunides
semanais para apresentacao de versdes, alinhamento e acompanhamento. As reunifes poderdo ocorrer online e
ser gravadas para registro, observados os requisitos de protecdo de dados deste estudo. Seus
encaminhamentos, responsaveis e prazos deverao ser formalizados.

O cronograma devera contemplar o projeto gréafico, a aprovacdo de modelos, a incorporacdo gradual do material
bruto, a revisdo, a validacao institucional e a corre¢cdo das versdes. A versao integral para conferéncia sera
apresentada com antecedéncia suficiente para que a entrega final, corrigida e acompanhada de todos os
arquivos e registros, ocorra até 28/02/2027. A entrega de versdo preliminar nessa data néo caracterizard o
cumprimento do prazo final.

Sigilo e protecdo de dados pessoais

A contratada deverd observar a Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a
legislacdo de acesso a informacédo e as politicas institucionais de seguranca. Quando tratar dados pessoais por
conta do IF Sudeste MG, atuara como operadora, segundo instru¢des documentadas da instituicdo, que decidira
sobre finalidades, bases legais e conteddo destinado a divulgagao.

Devera manter sigilo sobre materiais ndo publicos, restringir 0 acesso aos profissionais necessarios a execugao,
adotar transferéncia e armazenamento seguros, controle de versdes, copias de seguranca e medidas contra
perda, alteracdo ou acesso indevido. Os compromissos de confidencialidade deverdo alcancar todos os
profissionais envolvidos e permanecer apés o encerramento contratual. O uso dos materiais ficara limitado as
finalidades do contrato, sendo vedada sua divulgacdo antecipada ou utilizagdo em portfolio sem autorizagdo
institucional.

O IF Sudeste MG fornecera apenas os dados necessarios ao servico, com anonimizacdo ou ocultacdo quando
cabivel. A contratada devera comunicar imediatamente incidentes ou suspeitas de comprometimento, preservar
evidéncias e cooperar com as medidas de resposta e com as providéncias legais a cargo da instituicdo. Ao
término, devolver4 os materiais e eliminara as copias sob sua guarda conforme instru¢cdes do IF Sudeste MG,
ressalvada conservacao legalmente necessaria, com registro das medidas adotadas.

As gravacOes de reunides dependerdo de definicdo de finalidade, informacédo prévia aos participantes e uso de
plataforma acordada. O acesso e o0 prazo de guarda serdo limitados a necessidade de acompanhamento e
registro institucional, vedado compartilhamento ndo autorizado. A contratada devera entregar a instituicdo as
gravagOes que realizar no A&mbito do servigo e observar as mesmas regras de seguranca e descarte.

Direitos autorais e uso de inteligéncia artificial

O instrumento contratual devera prever a cessdo expressa dos direitos patrimoniais sobre o projeto grafico, a
identidade visual, a diagramacéo e os demais produtos originais desenvolvidos para a contratacdo ao IF Sudeste
MG, com exclusividade, ao final da execucdo e mediante pagamento, nos termos do art. 93 da Lei n°® 14.133
/2021 e da legislacdo autoral. A remuneracéo devera abranger essa cessao, permitindo utilizacdo, reproducao,
adaptacdo e atualizacdo institucional sem nova autorizacdo ou cobranca, respeitados os direitos morais
legalmente protegidos.

Imagens de bancos, fontes e outros componentes de terceiros deverdo possuir licencas compativeis com a
publicacdo digital e com a utilizacdo institucional dos produtos. A contratada apresentara relacdo desses
componentes e comprovantes ou informacdes de licenciamento. A cessdo das criagBes originais ndo transfere
direitos de terceiros além daqueles efetivamente licenciados.

Seré admitido o uso de imagens geradas por inteligéncia artificial, mediante aprovacgéo institucional, identificacao
de sua utilizac@o no relatério por legenda ou nota e registro da ferramenta e das condi¢des de uso. A contratada
deverd verificar sua adequacéo, integridade visual e possibilidade de utilizacdo. Essas imagens n&o poderdo
simular evidéncias de atividades ou resultados reais do IF Sudeste MG. Materiais sigilosos ou dados pessoais

4.de 10



nao poderdo ser inseridos em ferramentas externas sem autorizagéo institucional e avaliacdo das condicdes de
tratamento. As obrigacOes de cesséo e de licenciamento observardo os direitos que legalmente incidam sobre
cada componente.

Organizacéao do trabalho e sustentabilidade

A execucdo ocorrerd sem dedicacdo exclusiva de méo de obra e sem caracterizagdo de vinculo empregaticio ou
subordinacéo direta dos profissionais a Administragdo. As orientagfes institucionais serdo dirigidas ao preposto
e as entregas contratadas, cabendo a contratada gerir sua equipe e cumprir as obrigagfes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais. As reunibes semanais terdo finalidade de acompanhamento dos produtos e

dos prazos.

A execucdo e as entregas serdo digitais. Deverdo ser priorizadas reunides remotas, tramitacdo eletrbnica,
reducdo do consumo de papel e uso racional de energia e recursos tecnoldgicos. Os arquivos serdo otimizados
sem comprometer legibilidade, qualidade ou acessibilidade. N&o se exigira vistoria presencial, instalagdo de
escritorio local ou fornecimento de material impresso.

5. Levantamento de Mercado

O levantamento considera como referéncias documentais as solu¢des e contratacdes similares empregadas por
orgéaos publicos.

Contribuicao para a solugcéao

Fundacéo Biblioteca Nacional — ETP 17 Servicos de design gréafico para relatério de gestdo, execugcdo remota,
/2026 aprovacao de projeto e elaboracéo progressiva de versoes.

Projeto gréfico, revisdo linguistica, tratamento de imagens, infograficos e
CNEN — ETP 41/2025 PDF navegavel. O componente de impressdo nao integra a presente
demanda.

Identidade visual, modelos de péaginas, arquivos editaveis, acessibilidade e

TRT da 102 Regiao — ETP SEI 3155371 8 . ) .
cessdo de direitos patrimoniais.

Instituto Benjamin Constant — ETP 7 Requisitos de sigilo, acompanhamento e entrega do acervo. Seu escopo de
/2026 consultoria e elaboracdo de contetdo néo integra esta contratacao.

Foram consideradas as seguintes alternativas:

a) Execucéo interna com ferramentas de editoracdo. Possibilita controle direto e eventual aproveitamento de
recursos existentes, mas depende de disponibilidade de equipe com competéncias especificas em design
editorial, revisdo e acessibilidade, além de tempo compativel com as demais atribui¢cdes institucionais. O
emprego de ferramentas ndo assegura, por si sO, a execucdo especializada de um documento de até 200
paginas.

b) Aquisicéo isolada de licencas ou utilizacdo de modelos prontos. Pode apoiar a producao interna, porém
transfere a instituicdo o trabalho de composicdo, tratamento visual, revisdo e validacdo de acessibilidade. A
aquisicdo de ferramentas ndo corresponde a entrega do produto grafico completo, podendo demandar outros
recursos e servicos.
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c) Contratacdo separada das atividades editoriais. Permite contratar especialistas por atividade, mas exige
coordenar multiplos fornecedores e compatibilizar arquivos, estilos e alteracdes. A revisdo de um grafico pode
afetar a diagramacao e as quebras de paginas, aumentando as interfaces de execucao e o risco de retrabalho.

d) Contratacdo de servi¢o integrado por produto. Reune sob responsabilidade de um fornecedor o projeto
gréfico, a diagramac&o, 0s recursos visuais, a reviso linguistica e os arquivos finais. E a solucéo escolhida por
permitir controle das entregas, unidade visual e responsabilidade definida sobre o conjunto, preservando a
elaboracgéo do contetdo pelo IF Sudeste MG.

As referéncias demonstram a existéncia de modelos de contratacdo compativeis com servigos editoriais
integrados. A escolha apresenta adequacao técnica e perspectiva de racionalizacdo dos custos de coordenacgéo
e retrabalho, cuja vantajosidade econdmica sera confirmada pela pesquisa de precos. A contratagdo sera
realizada por dispensa fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, condicionada ao atendimento
de seus requisitos.

6. Descricao da solucao como um todo

A solugdo consiste na contratacdo de um servigo integrado de producgdo gréfica e editorial do Relatério de
Gestao 2026, a partir dos materiais elaborados e fornecidos pelo IF Sudeste MG, com acompanhamento da
PROAD e validacgéao institucional das entregas.

Sua execugdo compreendera as seguintes etapas, detalhadas no Termo de Referéncia:

1. Alinhamento inicial do escopo, recebimento dos materiais disponiveis, definicdo do fluxo de comunicacao e
organizacao do cronograma de remessas e entregas.

2. Criacdo e apresentacdo do projeto grafico, da identidade visual, da capa, da contracapa e dos modelos de
paginas para aprovacao institucional.

3. Diagramacdo progressiva dos capitulos, revisao linguistica e producdo ou adequacédo de tabelas, graficos,
imagens, ilustracbes e infograficos.

4. Apresentacdo de versao integral para conferéncia, incorporacdo dos ajustes aprovados, verificagdo dos
vinculos e recursos de navegacao e testes de acessibilidade.

5. Entrega final até 28/02/2027 do PDF acessivel, dos arquivos editaveis e de todo o acervo previsto neste
estudo.

As reunifes semanais acompanhardo essas etapas. O Termo de Referéncia devera definir os prazos de
disponibilizagédo do material pelo IF Sudeste MG, de devolucdo das versdes, de manifestacdo da fiscalizagéo e
de incorporagcdo das corregles, reservando tempo para a validacdo final. Alteragbes de contetdo serdo
fornecidas ou aprovadas pela instituicdo. A contratada devera corrigir, sem 6nus adicional, erros de execucao e
inadequacdes aos requisitos contratados, inclusive falhas de reviséo, transposicdo de dados, navegacao ou
acessibilidade.

A aceitacdo dependera da completude do pacote entregue, da fidelidade ao material aprovado, da aplicacdo do
projeto grafico, da corregdo linguistica, da funcionalidade dos arquivos e do atendimento aos requisitos de
acessibilidade. Os critérios e procedimentos de recebimento e pagamento serdo estabelecidos no Termo de
Referéncia. Ndo se prevé manutencdo continuada, permanecendo a obrigacdo de correcdo dos defeitos do
Servigo nos termos contratuais e legais.

Transicao contratual e transferéncia de conhecimento. O objeto € um produto especifico e ndo caracteriza
servico continuado, de modo que ndo se aplica transi¢cdo contratual tipica. Para registro, rastreabilidade e
preservacado do historico, a contratada devera assegurar a entrega integral de:

¢ Relatério de Gestao 2026 em PDF final acessivel e em formato editavel;
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* arquivos-fonte, recursos vinculados e versfes intermedidrias relevantes;

* estrutura de pastas, estilos, modelos e templates desenvolvidos ou utilizados;

* memoria metodoldgica sucinta das etapas de consolidacdo dos arquivos recebidos, organizacdo editorial,
producao grafica e validagao das versdes pela instituicao;

* checklists, roteiros e instrumentos empregados para verificar a conformidade gréfica, linguistica, a
acessibilidade e a completude em relagdo aos materiais e a estrutura aprovados;

* registros de entregas e aprovacles, relacdo de licencas e identificacdo das imagens geradas por IA,
guando houver.

A memoria e 0s instrumentos de controle deverdo documentar a execucao editorial e ndo substituir a analise ou
a validacdo dos dados institucionais. A contratada apresentara orientacfes sucintas sobre organizacao e
utilizacdo dos arquivos e templates, permitindo sua preservacgéo e atualizacao futura pelo IF Sudeste MG.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estima-se a contratacdo de 1 servico integrado de diagramacdo e producdo grafica de documento
institucional, correspondente ao Relatério de Gestédo 2026 do IF Sudeste MG, contendo aproximadamente 200
paginas, observado o limite maximo de 200 péaginas finais, incluindo capas e elementos pré-textuais.

Componente de dimensionamento Quantidade ou limite

Servico integrado 1 servico
Relatério digital final 1 documento, com até 200 paginas

Até 200 laudas de 1.400 caracteres com

Revisdo textual . .
espacos, totalizando até 280.000 caracteres

Acervo editavel e documentacao de entrega 1 conjunto completo correspondente ao relatorio

Exemplares impressos 0

A memoria de calculo corresponde a um relatério anual do exercicio de 2026, com o limite de paginas informado
para esta demanda e revisdo de até 200 x 1.400 = 280.000 caracteres. A relacdo referencial de tabelas,
gréficos, fotografias e infograficos, com estimativa de quantidade e complexidade, devera ser organizada a partir
do material bruto e anexada a especificacdo utilizada na pesquisa de precos e ao Termo de Referéncia, sem
criar unidades adicionais de contratacao.

O dimensionamento integra 0 mesmo produto e contempla as entregas parciais, as reunides semanais e 0s
ajustes dentro do escopo pactuado. Os quantitativos deverdo estar definidos antes da coleta de propostas,
permitindo a comparagdo de precos e evitando demandas ilimitadas. Ndo h& previsdo de impressao ou de
contratacdo de postos de trabalho.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 12.480,00
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O orgamento estimado foi elaborado conforme o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e a Instrugdo Normativa SEGES
IME n° 65/2021, mediante pesquisa de servicos de mesma natureza, priorizando os parédmetros publicos
previstos na norma.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Prop6e-se a contratacdo em item Unico, pelo conjunto do servico, considerando a integracao entre projeto
gréafico, diagramacdo, revisdo e producdo dos recursos visuais. Essas atividades convergem para uma
publicacdo, com estilos, organizacdo de paginas e arquivos-fonte que precisam permanecer compativeis durante
as sucessivas revisoes.

O parcelamento por atividade poderia exigir retrabalho de diagramac¢do ap6s mudancas em textos ou graficos,
ampliar os custos de coordenacdo e dificultar a identificacdo de responsabilidades por erros e atrasos. A
contratacdo integrada permite exigir de um fornecedor a consisténcia e a funcionalidade de todo o produto, com
acompanhamento por entregas parciais.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o foram identificadas, nos elementos que instruem este estudo, contratagdes interdependentes necessarias a
execucdo da solugcdo. Softwares, fontes, bancos de imagens e demais recursos de producdo serdo
disponibilizados pela contratada e incluidos no preco, dispensando aquisi¢cdes especificas pelo IF Sudeste MG
para a execuc¢ao do servico.

A preparacao do conteudo, a validacao institucional e a divulgacdo no sitio eletrdnico integram atividades da
instituicdo. Antes da contratacdo, a area competente devera verificar eventual correlagcdo com contratos vigentes
de comunicacdo ou editoracdo e com despesas de mesma natureza, para evitar sobreposicdo de escopo e
observar os limites aplicaveis a dispensa. Nao se presume, neste estudo, a existéncia desses contratos.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo alinha-se a obrigacdo legal do dever de prestar contas, em conformidade com a Deciséo
Normativa TCU 198/2022 (DN TCU 198) estabelece em seu anexo a estrutura basica do RGI e orienta sua
elaboracéo.

Ainda, a contratacdo esté prevista no Plano de Contratac6es Anual de 2026:
ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2026;

Data de Publicacdo do PNCP: 29/04/2025;

Id do item no PCA: 2591;

Classe/Grupo: 859 e;

Identificador da Futura Contratacdo: 158123-652/2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
A contratacdo devera proporcionar:
* entrega tempestiva de relatério digital com identidade visual prépria, organizacdo consistente e correcao

linguistica;
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* melhor compreensdo dos resultados e das informacdes institucionais, mediante tabelas, graficos e
infograficos fiéis ao contetdo aprovado;

¢ ampliacdo das condi¢des de acesso, com PDF acessivel e recursos de navegacao;

* melhor aproveitamento do trabalho das equipes institucionais, que permanecerdo responsaveis pela
producdo e validacdo do conteldo, enquanto a contratada executara as atividades graficas e editoriais;

* reducdao de retrabalho por meio da padronizacao e das valida¢des semanais;

* preservacdo dos arquivos-fonte, modelos e registros, permitindo rastreabilidade e atualizacdo futura;

* racionalizacdo dos recursos materiais, com execucdo e entrega digitais e auséncia de custos de
impresséo e distribui¢ao fisica.

Os resultados serdo aferidos pela entrega integral no prazo, pelo atendimento aos requisitos de qualidade e
acessibilidade e pela disponibilizacdo do acervo editavel. Nao se estimam, nesta etapa, percentuais de
economia financeira sem pesquisa e evidéncias que os sustentem.

13. Providencias a serem Adotadas

N&do h& providéncias especificas de adequacdo de infraestrutura fisica ou tecnolégica a serem adotadas
previamente a contratacdo. A execucdo nao requer instalacdo de equipamentos no IF Sudeste MG, vistoria,
aquisicao de insumos graficos ou estrutura para impressao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Os impactos ambientais diretos sao reduzidos, pois a solucdo compreende servicos editoriais e entrega
exclusivamente digital, sem impressao, transporte de exemplares ou aquisi¢do de bens fisicos para a instituicao.
Subsistem impactos indiretos associados ao consumo de energia, ao uso de equipamentos e ao
armazenamento e a transmissao dos arquivos.

As medidas de mitigacdo consistem em tramitacdo eletronica, reunides preferencialmente remotas, reducdo de
impressdes, uso racional de energia e otimizacdo dos arquivos sem perda de qualidade ou acessibilidade. A
organizacao de versdes e o reaproveitamento dos modelos também deverado reduzir processamento e retrabalho
desnecessérios.

N&o se identifica necessidade de logistica reversa especifica vinculada ao objeto, pois ndo havera fornecimento
de bens ou geracdo de refugos gréaficos para o IF Sudeste MG. A contratada devera observar as obrigagfes
ambientais aplicaveis aos equipamentos e residuos de sua propria operacao.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A vista da necessidade identificada, dos requisitos definidos e das solu¢cdes documentadas nas referéncias,
considera-se a contratacdo tecnicamente viavel e adequada a producdo gréafica e editorial do Relatério de
Gestéo 2026 do IF Sudeste MG. A solucdo por produto, em item Unico, atende ao carater pontual da demanda e
permite exigir qualidade, acessibilidade, arquivos editaveis e entrega integral até 28/02/2027.

A viabilidade econdmico-financeira e o enquadramento definitivo na dispensa do art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021 dependerdo da conclusdo da pesquisa de precos, da demonstracdo de compatibilidade do valor
com o mercado e com o limite legal aplicavel, da afericdo das despesas de mesma natureza e da disponibilidade
or¢camentaria. Também deverd ser concluido o registro de alinhamento ao planejamento.
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Recomenda-se o0 prosseguimento da fase preparatéria para consolidacdo desses elementos e elaboracdo do
Termo de Referéncia. A concluséo técnica ndo substitui a instrucdo e a autorizacdo da contratacdo direta nem

transfere a contratada a responsabilidade pela elaboracdo, pela validacdo ou pela aprovacdo do contetdo
institucional.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FABRICIO TAVARES DE FARIA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/10/2026 as 13:18:17.
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