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Estudo Técnico Preliminar 128/2026

1. Informacoes Basicas

Nuimero do processo: 23222.002279/2026-02

2. Descricdo da necessidade

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba realiza todo o ano solenidade de colagdo de
grau destinadas aos estudantes concluintes dos cursos ofertados pela Instituic&o.

A realizacdo das solenidades de formatura constitui atividade institucional e deve observar as orientagdes estabelecidas no Guia de Eventos, Cerimonial
e Protocolo para a Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, bem como as normas e orientacdes institucionais aplicaveis a
realizagdo de eventos oficiais.

A realizacdo adequada das solenidades demanda espaco fisico compativel com o niimero de formandos e convidados, além de estrutura especifica para
palco, sonorizagdo, iluminacdo, ambientacdo, mobilidrio, organizacdo do espaco, acessibilidade e demais elementos necessarios ao desenvolvimento do
cerimonial.

Atualmente, o Campus Rio Pomba ndo dispde de espago préprio que retna, simultaneamente, capacidade de ptiblico e infraestrutura adequadas para a
realizagdo das solenidades de colagdo de grau.

O Saldo Nobre, espaco destinado a realizagdo de eventos oficiais do Campus, possui capacidade aproximada para 250 pessoas, quantidade insuficiente
para acomodar o ptblico normalmente presente nas ceriménias de formatura, considerando formandos, familiares, servidores, autoridades e demais
convidados.

Diante dessa limitacdo, foram avaliados os demais espagos existentes no Campus, especialmente as Quadras Poliesportivas 1 e 2.

A Quadra Poliesportiva 2 foi considerada inadequada para a finalidade pretendida, uma vez que possui aproximadamente um terco da area da Quadra
Poliesportiva 1, apresenta arquibancada de menor capacidade e possui condi¢cdes de acesso menos favoraveis para idosos, pessoas com deficiéncia e
pessoas com mobilidade reduzida.

A Quadra Poliesportiva 1, por sua vez, apresenta dimensdes e condi¢des fisicas mais adequadas para acomodar o piiblico esperado nas solenidades,
sendo identificada como o espaco interno mais apropriado disponivel no Campus.

Entretanto, por se tratar de espago destinado originalmente a prética esportiva, a Quadra Poliesportiva 1 ndo dispde, em sua configuracao ordindria, dos
elementos necessdrios para a realizagdo de uma solenidade formal de colagdo de grau.

Sua utilizagdo exige a instalacdo temporaria de estruturas e a prestacdo de servigos especializados, incluindo, montagem de palco, sonorizacdo,
iluminagdo, mobiliario, decoragdo/ambientagdo, estrutura para autoridades e formandos, equipamentos de apoio e demais elementos necesséarios a
adequada realizagdo do evento.

A execucdo desses servicos requer equipamentos especificos, mado de obra especializada e experiéncia na montagem e operacionalizacdo de eventos de
médio/grande porte, recursos que ndo se encontram disponiveis em quantidade e caracteristicas suficientes no Campus.

Dessa forma, identifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada para fornecimento, montagem, disponibilizacdo, operacdo e
desmontagem da estrutura necesséria a realizacdo das solenidades de formatura, de modo a possibilitar a utilizacdo da Quadra Poliesportiva 1 como
€spago para 0s eventos.

A contratagdo pretende assegurar condigdes adequadas de seguranca, acessibilidade, conforto, organizagdo, funcionalidade e qualidade, possibilitando a
realizagdo das solenidades de acordo com as orientages institucionais de cerimonial e protocolo.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Gabinete- Campus Rio Pomba André Narvaes da Rocha Campos

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Requisitos gerais
A empresa contratada devera possuir capacidade operacional para:

fornecer os equipamentos, materiais e estruturas necessarios;

realizar o transporte dos equipamentos até o Campus;

realizar a montagem e instalacdo das estruturas;

realizar testes prévios dos equipamentos;

disponibilizar equipe técnica durante a montagem;

disponibilizar profissionais necessarios a operagdo dos equipamentos durante o evento;
realizar a desmontagem ap6s o término da solenidade;

retirar os materiais e equipamentos utilizados;

responsabilizar-se pela integridade e funcionamento dos equipamentos disponibilizados.
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4.2. Estrutura fisica
A solugdo devera contemplar:

palco;

estrutura de apoio ao palco;

cadeiras de ferro;

equipamentos de sonorizagao;

microfones;

equipamentos de reprodugdo de dudio;
iluminacdo;

elementos de ambientagdo;

cabeamento e demais acessOrios necessarios;
estruturas de apoio e seguranga;

demais itens necessarios a adequada realizacdo da solenidade.
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Os quantitativos e especificagdes detalhadas serdo definidos no Termo de Referéncia, a partir do levantamento da necessidade e das caracteristicas
fisicas da Quadra Poliesportiva 1.

4.3. Montagem e desmontagem

A empresa devera realizar a montagem da estrutura em prazo previamente estabelecido pela Administracdo, permitindo a realizagdo de testes e ajustes
antes do inicio da solenidade.

A desmontagem deverd ocorrer apds a conclusdo do evento, em horério previamente acordado com a Administragdo, sem comprometer o funcionamento
regular do Campus.

4.4. Seguranca
A estrutura devera ser instalada de forma segura, observando as normas técnicas e regulamentacdes aplicéveis.

A contratada devera responsabilizar-se pela seguranca das estruturas e equipamentos sob sua responsabilidade durante a montagem, execugéo e
desmontagem.

Quando aplicavel, deverdo ser observadas as exigéncias do Corpo de Bombeiros, normas de seguranca, acessibilidade e demais regulamentacoes
pertinentes.

4.5. Sustentabilidade
Sempre que tecnicamente viavel, deverdo ser adotadas praticas de sustentabilidade, tais como:

® utilizagdo racional de energia elétrica;
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utilizagdo de equipamentos energeticamente eficientes;

reducdo da utilizacdo de materiais descartéveis;

priorizacdo de materiais reutilizaveis;

adequada destinacao de residuos;

reducdo de desperdicios;

reutilizacdo de estruturas e materiais quando tecnicamente possivel.
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5. Levantamento de Mercado

Foi realizado levantamento das alternativas disponiveis para atendimento da necessidade institucional, considerando aspectos técnicos, operacionais e
econdmicos.

Foram consideradas, inicialmente, as seguintes alternativas:
Alternativa 1 — Utilizacao do Salao Nobre
A alternativa consiste na realizagao das solenidades no Saldo Nobre do Campus.

Andlise: alternativa considerada inviavel, em razdo da capacidade aproximada de 250 pessoas, insuficiente para acomodar o publico esperado nas
cerimonias.

Alternativa 2 — Utilizacao da Quadra Poliesportiva 2
A alternativa consiste na utilizacdo da Quadra Poliesportiva 2, com instalagdo da estrutura necessaria.

Analise: alternativa considerada inadequada em razdo das menores dimensdes do espaco, da capacidade reduzida da arquibancada e das condi¢des
menos favoraveis de acesso para idosos e pessoas com dificuldade de locomogéo.

Alternativa 3 — Utilizacao da Quadra Poliesportiva 1 sem contratacdo de empresa especializada

A alternativa consistiria na utilizagdo da estrutura existente no Campus, com organizacdo e adaptacdo realizada exclusivamente pelos servidores e
equipamentos proprios.

Analise: alternativa considerada tecnicamente invidvel, tendo em vista que o Campus ndo dispde dos equipamentos, estruturas, materiais e equipe
técnica especializada necessarios para transformar temporariamente a quadra em espago adequado para uma solenidade de formatura.

Além disso, a utilizacdo de servidores para atividades estranhas as suas atribui¢des ordindrias poderia comprometer a execucdo das atividades
institucionais regulares.

Alternativa 4 — Locacao de espaco externo
Consistiria na contratacdo ou locagdo de espago externo adequado a realizagdo das solenidades.

Analise: embora tecnicamente possivel, a alternativa demanda avaliacdo de disponibilidade de espagos com capacidade suficiente, acessibilidade,
localizagao, infraestrutura, seguranca e demais condigdes necessarias.

Também poderd gerar custos adicionais relacionados a locagdo do espago, deslocamento de formandos e servidores, transporte de equipamentos e
logistica, além de retirar o evento das instalagoes institucionais.

Alternativa 5 — Utilizacao da Quadra Poliesportiva 1 com contrataciao de empresa especializada

A alternativa consiste na utilizacdo de espago pertencente ao préoprio Campus, mediante contratacdo de empresa especializada para fornecimento,
montagem, operacdo e desmontagem das estruturas necessarias.

Analise: mostra-se como a solucdo tecnicamente mais adequada, pois permite aproveitar uma estrutura fisica ja pertencente a Administracdo, reduzindo
a necessidade de deslocamento de formandos e convidados e permitindo a realizagdo do evento no préprio Campus.

A contratagdo especializada também permite que a Administracdo obtenha estrutura adequada sem necessidade de aquisicao permanente de
equipamentos que seriam utilizados de forma eventual.

Solucado escolhida

Apés a analise das alternativas, conclui-se que a Alternativa 5 — utilizacdo da Quadra Poliesportiva 1 com contratacdo de empresa especializada
apresenta-se como a solucdo mais adequada ao atendimento da necessidade institucional.
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Por ja ser um espago utilizado nos eventos anteriores.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucao consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos necessarios a realizagdo das solenidades de formatura do Campus
Rio Pomba, utilizando-se a Quadra Poliesportiva 1 como local de realizagao.

A solucdo devera contemplar, de forma integrada, todas as atividades necessarias a preparagdo, estruturacdo, operacionalizacdo e desmontagem do
espaco, incluindo:

. fornecimento dos equipamentos e materiais;

. transporte;

. montagem;

instalagdo;

testes;

. disponibilizacédo de equipe técnica;

. operagdo dos equipamentos durante a solenidade;
. suporte técnico;

. desmontagem;

. retirada dos equipamentos e materiais.
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A contratagdo integrada desses servigos permite que a Administragdo concentre a responsabilidade pela infraestrutura em empresa especializada,
reduzindo riscos relacionados a incompatibilidade de equipamentos, falhas de montagem e auséncia de suporte técnico durante o evento.

A solucdo devera ser detalhada no Termo de Referéncia, com especificagdes suficientes para garantir o desempenho esperado sem estabelecer exigéncias
excessivas ou restritivas a competitividade.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A contratagdo devera contemplar 02 dias de solenidade de formatura, a serem realizadas durante o periodo de 04 e 05 de marco de 2027.
A estimativa das quantidades devera considerar:

namero estimado de formandos;

nimero estimado de convidados;

numero de autoridades;

necessidade de acomodacdo de equipe de cerimonial;
dimensoes da Quadra Poliesportiva 1;
estrutura necessaria para palco;

estrutura de som;

iluminacgdo;

mobiliério;

ambientacao;

necessidade de montagem e desmontagem.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 97.223,00

Para a definigdo do preco de referéncia, foram utilizados os orgamentos encaminhados por empresas por meio eletronico (e-mail), bem como os valores
da tltima contratagao realizada pela Institui¢do, em conformidade com o art. 5°, inciso II, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
A solucao ndo devera ser parcelada em diferentes contratacdes quando isso resultar na necessidade de contratagdo de diversos fornecedores para

fornecimento de palco, som, iluminagdo, mobilidrio, ambientacdo e demais estruturas, pois tal modelo podera aumentar os riscos de incompatibilidade
entre os servicos e dificultar a gestdo e fiscalizacdo da execugdo.
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A contratagdo de uma tinica empresa para a prestagdo integrada dos servigos permite:

centralizacdo da responsabilidade pela execucao;

maior facilidade de fiscalizagdo;

reducdo de riscos de incompatibilidade entre equipamentos;

simplificagdo da logistica de montagem e desmontagem;

definicdo de um unico responsavel pela estrutura;

maior facilidade para solugdo de problemas durante a realizagdo do evento;
reducdo dos riscos de atrasos decorrentes da atuagdo de muiltiplos fornecedores.
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O ndo parcelamento devera ser mantido somente se o levantamento de mercado demonstrar que existem empresas capazes de fornecer integralmente a
solucdo e que essa modelagem ndo restringira indevidamente a competitividade.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A presente contratacdo refere-se especificamente a estruturacao e prestacio dos servicos necessarios a realiza¢ido do evento, ndo abrangendo
atividades que possam ser executadas diretamente pelo Campus ou que sejam objeto de contratacdo especifica.

Devera ser verificada, previamente a contratacdo, a existéncia de contratos vigentes que possam interferir ou se relacionar com a execugéo do objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual — PCA do IF Sudeste MG, referente ao exercicio de [2027/2026], com descri¢do
relacionada a contratagdo de servicos para realizacdo/estruturacao de solenidades de formatura.

A contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional, uma vez que visa assegurar a infraestrutura necessaria para a realizagdo de atividade
institucional destinada aos estudantes concluintes dos cursos do Campus Rio Pomba.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacdo

Com a contratacdo proposta neste estudo, o IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba terd condi¢des de disponibilizar um espaco fisico adequado para a
solenidade de formatura, capaz de acomodar confortavelmente os formandos e seus familiares. O servico incluird ainda a sonorizacdo, decoracdo do
ambiente, limpeza.

Tais servigos sdo especializados, e sua execugdo por pessoal ndo qualificado ou com materiais inadequados pode acarretar riscos a seguranga e

comprometer a qualidade do evento. Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada visa garantir o atendimento a todas as normas de
qualidade e seguranga exigidas.

13. Providencias a serem Adotadas

A Instituicdo devera responsabilizar-se pela pintura e pela manutengao do local antes da realizagdo do evento, garantindo condi¢des adequadas de
conservagdo e utilizacdo do espaco

14. Possiveis Impactos Ambientais

E de responsabilidade da empresa contratada adotar, na prestacio dos servicos, as praticas de sustentabilidade da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n°01, de 19 de janeiro de 2010, quando aplicaveis. Adicionalmente, deverdo ser observados os requisitos ambientais do INMETRO para a utilizagdo de
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
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15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base no exposto no presente estudo preliminar, é possivel observar que a contratacdo de Empresa especializada para a realizagao das solenidades de
formatura com a prestagdo de 1 servico em 2 dias no més de marco de 2026 é viavel tecnicamente, de forma que o presente estudo se conclui com a
recomendagdo das contratacOes pretendidas, desde que

observado o mapa de risco disponivel neste Estudo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOSILAINE MARIA LIMA GUILARDUCCI CAIAFA

Membro da comissdo de contratagao

KARENINA MARTINS VALADARES

Membro da comissdo de contratagdo

MONICA BOMTEMPO REIS SOARES

Membro da comissdo de contratagao
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