TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-
OBRA — CONTRATACAO DIRETA

g,

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
COORDENAGAO DO CURSO TECNICO SUBSEQUENTE EM HOSPEDAGEM

DISPENSA DE LICITAGAO N. 08/2024 (SIASG 90006/2024)

(Processo Administrativo n°® 23334.251634.2024-38)
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de pesquisa de
opiniao/pesquisa de mercado para atender a demanda do planejamento
estratégico do IF Baiano — Campus Teixeira de Freitas, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM i UNIDADE VALpR VALOR
ESPECIFICACAO CATSER DE QUANT. UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO
1 Pesquisa de

opinido/pesquisa de
mercado, conforme

descrigao constante no

item 4 deste Termo de 884 UND 01 R$ 15.220,00 | R$ 15.220,00

Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias contados da data de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
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2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

A contratacado do servico de uma empresa especializada na aplicacdo de pesquisa de
opiniao/pesquisa de mercado dentro do municipio de Teixeira de Freitas é de extrema
importancia para o norteamento das agdes do Novo Estudo de Demanda (NED) do
Curso Técnico Subsequente em Hospedagem e, consequentemente, para o
planejamento estratégico da abertura de novos cursos e vagas no |IF Baiano campus
Teixeira de Freitas. O principal objetivo do NED é ser um instrumento de base para a
elaboragdo de propostas formativas que estejam realmente alinhadas as necessidades
da comunidade a qual o campus esta inserido.

Sabe-se que, muitas vezes, novas propostas implicam altos investimentos na
infraestrutura fisica e de recursos humanos. Portanto, qualquer tomada de decisao
nesta diregdo impactara o futuro da instituicdo e a vida de servidores. Dessa forma, a
comissdo responsavel pelo NED vem empenhando-se para que 0O processo seja
conduzido com o maximo de rigor em relacdo a credibilidade de todos os dados
levantados e que posteriormente serdo divulgados a comunidade para embasar a
escolha pela reformulagcdo ou abertura de cursos, com o intuito de melhor atendé-la.
Além disso, atualmente o campus Teixeira de Freitas dispde de um numero reduzido de
servidores que estdo assumindo atribuicbes diversas, sem expertise e tempo
necessarios para se dedicar a uma pesquisa dessa amplitude e importancia.

Uma vez que a normativa que rege o referido estudo (IN 56/2022 do IF Baiano) solicita
um grande numero de respondentes, hd uma preocupacdo com a margem de
confiabilidade dos dados e com a forma de tratamento pois, como ja exposto, os
resultados da pesquisa objetivardao o planejamento estratégico do campus para longo
prazo. Por tudo isso, faz-se necessario o levantamento de dados in loco, de forma
presencial e direcionada também ao publico-alvo das areas de atuacdo do eixo
tecnologico do curso, uma vez que pesquisas aplicadas de forma remota/online sao
mais passiveis a manipulacao das respostas.

Como resultado, espera-se obter o devido respaldo para visionar projetos mais
longevos e fortalecidos em relagéo a atender a demanda real da comunidade, buscando
consolidar a oferta e 0 melhor cumprimento da missao da instituicao.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

3.1 Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pois nao ha risco de prejuizo ao erario, visto que o pagamento a contratada sé sera
realizado apés a concluséo e entrega do servigo.

Vistoria

3.3 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condigoes de execugao
4.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. O prazo de execucao dos servigos sera de 30 dias, com inicio a partir da data do
envio do empenho pela responsavel proponente.

4.1.2. Aplicacdo de Pesquisa de opiniao/pesquisa de mercado para avaliar a demanda
para oferta do curso Técnico em Hospedagem bem como de outros cursos do eixo tecnoldgico
Turismo, Hospitalidade e Lazer no municipio de Teixeira de Freitas. A pesquisa devera ser feita
no formato presencial, por meio de entrevista semiestruturada, haja vista justificativa elencada
no item 2.4 deste Termo de Referéncia. O roteiro da entrevista devera estar em consonéancia
com os objetivos estabelecidos pela equipe do campus responsavel pelo estudo, através de
reunido conjunta para discussédo e elaboracdo. A metodologia atendera os seguintes requisitos
minimos: amostragem minima de 270 respondentes, incluindo nestes os representantes dos
estabelecimentos de meios de hospedagem e trade turistico. A margem de erro devera ser de
cinco pontos percentuais para mais ou para menos para os resultados gerais, com nivel de
confianca de 90%. A distribuicdo contemplara pelo menos 80% do territério de Teixeira de
Freitas. Os dados deverdo ser apresentados através de relatdrio quantitativo e entregue
juntamente com o material coletado nas entrevistas.

4.1.3. O relatério e material descritos no item 4.1.2 deverdo ser entregues a proponente
da demanda, no prazo estabelecido nos itens 6.2 e 6.6 do presente Termo.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

4.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
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5.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagido, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelo seu substituto (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragio. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

5.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogcao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

5.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
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que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

5.17. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

5.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacado pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagao da execugao do objeto utilizara o disposto no item 4.

6.1.1. Sera indicada a retengdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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6.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,
6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

Do recebimento

6.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo fiscal
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, |, a, da Lei n° 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

6.4. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

6.5. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.5.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

6.5.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

6.5.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

6.6. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal no cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
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contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

6.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.6.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

6.7. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.9. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

Liquidagao

6.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

6.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.12.1. 0 prazo de validade;

6.12.2. a data da emisséao;

6.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.12.5. o valor a pagar; e

6.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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6.13. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagdo, sem 6nus a contratante;

6.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.17. Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

6.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacao da liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Pagina 8|17

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagédo de Servigos — Contratagao Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-
OBRA — CONTRATACAO DIRETA

6.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

6.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.26. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.26.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

6.27. A eficacia da cessdo de crédito nado abrangida pela Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de
todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagado dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.29. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o
caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

6.30. A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

Pagina 9|17

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagédo de Servigos — Contratagao Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-

OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

71.

O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR
ITEM.

Regime de execucao

7.2,

O regime de execucao do contrato sera por empreitada global.

Exigéncias de habilitagao

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio maijoritario.

Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagcado previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

7.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.12, Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

7.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.15. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

7.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.26. Declaragédo de que néo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

7.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.
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8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8

1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.220,00 (quinze mil, duzentos e vinte
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela disposta no item 1.1.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8

8.2.1.
8.2.2.
8.2.3.
8.2.4.

8.2.5.

8

.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
Programa de Trabalho n°: 12363511220RL0029
Elemento de Despesa n°: 339039

Fonte de Recurso n°: 1000000000

PTRES n°: 231548

.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apéds
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

9. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

9.1 Co
a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

mete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

der causa a inexecucgao parcial do contrato;

der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucéo total do contrato;

ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacido falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgoes:
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1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“ a0

C e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

[ll) Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art.156, §5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

IV) Multa

6“0

(1) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 9.1,

de 2% sobre o valor do Contrato.

9.3 A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art.156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)

9.4 Todas as sangoOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art.156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

9.5 A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art.158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6 Na aplicacao das sangodes serao considerados (art.156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

9.7 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,todos
os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art.160, da Lei n® 14.133, de 2021)

9.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

9.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitagado na forma do art.163 da Lei n°® 14.133/21.

9.11 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

10.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.2 Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagao do
cronograma fixado para o contrato.

10.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
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como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.3.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

10.3.2 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.

10.3.2.1 Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

10.4 O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

10.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

10.4.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3 Indenizagdes e multas.

10.5 A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.6 O contrato podera ser extinto:

10.6.1 caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo no processo de contratacdo direta ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.6.2 caso se constate que a pessoa juridica contratada possui
administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de detentor de cargo
em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior
no ambito do 6rgao contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de
junho de 2010).
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	2.2. A contratação do serviço de uma empresa especializada na aplicação de pesquisa de opinião/pesquisa de mercado dentro do município de Teixeira de Freitas é de extrema importância para o norteamento das ações do Novo Estudo de Demanda (NED) do Curso Técnico Subsequente em Hospedagem e, consequentemente, para o planejamento estratégico da abertura de novos cursos e vagas no IF Baiano campus Teixeira de Freitas. O principal objetivo do NED é ser um instrumento de base para a elaboração de propostas formativas que estejam realmente alinhadas às necessidades da comunidade à qual o campus está inserido.
	2.3. Sabe-se que, muitas vezes, novas propostas implicam altos investimentos na infraestrutura física e de recursos humanos. Portanto, qualquer tomada de decisão nesta direção impactará o futuro da instituição e a vida de servidores. Dessa forma, a comissão responsável pelo NED vem empenhando-se para que o processo seja conduzido com o máximo de rigor em relação à credibilidade de todos os dados levantados e que posteriormente serão divulgados à comunidade para embasar a escolha pela reformulação ou abertura de cursos, com o intuito de melhor atendê-la. Além disso, atualmente o campus Teixeira de Freitas dispõe de um numero reduzido de servidores que estão assumindo atribuições diversas, sem expertise e tempo necessários para se dedicar a uma pesquisa dessa amplitude e importância.
	2.4. Uma vez que a normativa que rege o referido estudo (IN 56/2022 do IF Baiano) solicita um grande número de respondentes, há uma preocupação com a margem de confiabilidade dos dados e com a forma de tratamento pois, como já exposto, os resultados da pesquisa objetivarão o planejamento estratégico do campus para longo prazo. Por tudo isso, faz-se necessário o levantamento de dados in loco, de forma presencial e direcionada também ao público-alvo das áreas de atuação do eixo tecnológico do curso, uma vez que pesquisas aplicadas de forma remota/online são mais passíveis à manipulação das respostas.
	2.5. Como resultado, espera-se obter o devido respaldo para visionar projetos mais longevos e fortalecidos em relação a atender a demanda real da comunidade, buscando consolidar a oferta e o melhor cumprimento da missão da instituição.
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