MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO 04/2024

(PROCESSO ADMINISTRATIVO 23334.250708.2024-19)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de cerimonial para
eventos/formatura para atender a demanda do IF Baiano — Campus Teixeira de Freitas, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO CATSER | UND Q1D MENOR VALOR PERIODICIDADE
UNITARIO
Cerimonial para formatura: -
01 mestre de cerimonias; - 01 3
1 RS 6.997,00 Unica vez

staff; 2 - Decoragdo - 01 (um)
servico de decoragdo para
corredor de entrada dos
formandos com plan-tas; - 01
(um) arranjo grande/volum oso | 17019 UND
no chdo em frente da mesa 1
diretora, com 2,0 m de
comprimento; - 01 (um) Toalha
para a mesa de autoridades
para mesa de 4,00 m (cor,
textura e tamanho a defi-nir);
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1.2.

1.3.

1.4.
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Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de cerimonial para
eventos/formatura para atender a demanda do IF Baiano — Campus Teixeira de Freitas.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (hum) més contados da assinatura deste termo, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.997,00 (seis mil novecentos e noventa e sete
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

XXIil, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

O servigo faz-se importante para que seja organizada e executada a cerimbnia de formatura do
curso superior de Engenharia Agrondémica. O cerimonial de formaturas segue o padréo
estabelecido no Guia de eventos, cerimonial e protocolo para a Rede Federal de Educacgéo
Profissional, Cientifica e Tecnolégica 2017 do MEC.

O servigo sera prestado uma unica vez, na formatura que acontecera no dia 19/04/2024 (sexta-
feira).

O contratado devera fornecer para o evento: um mestre de ceriménias; um staff; decoragdo para
o corredor de entrada dos formandos com plantas; um arranjo grande ou volumoso no chao em
frente da mesa diretora, com 2 metros de comprimento; uma toalha para a mesa diretora,
contendo 4 metros, de cor e textura a serem escolhidos pela Comissao de Formatura; um
encarpetamento do palco de tamanho 4x9; oito becas para os componentes da mesa diretora;
uma beca especial para o reitor.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta
das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

A confecgdo do Estudo Técnico Preliminar foi dispensada em raz&o da baixa complexidade e
baixo valor da demanda, em consonancia com o Art. 8°, I, da IN SEGES n. 40/2020

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

3.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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3.3. Devera haver prestagao de suporte técnico quando necessario.

4. VISTORIA

5.1. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢gdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sextafeira, das 08 horas as 17 horas.

5.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

5.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagédo da vistoria.

54. A ndo realizacdo da vistoria n&o podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de execugéo dos servigos sera de hum dia, com inicio em 19/04/2024.

Os servigos serao prestados no seguinte enderego Rodovia BR 101, KM 882, S/N, Teixeira de
Freitas/BA, CEP 45995-000.

No caso de imprevistos que restrinjam a prestacao do servi¢co, a Comissdo de Formatura devera
ser notificada com urgéncia e antecipagéao.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1.

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §2°).

7.1.4.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.5.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nao excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

7.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

7.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).
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7.1.7.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.8.0 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.9.Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

7.1.10. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7.1.11. Os mecanismos de comunicagado a serem estabelecidos entre o IF Baiano — Campus
Teixeira de Freitas e a CONTRATADA ser&o: contato presencial, contato telefénico e e-
mail.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
disponibilizagdo do servico, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.211. O contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.21.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada
periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
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7.21.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medigcao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.2.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢gdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.2.1.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.2.2.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.3.0s servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcédo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagido
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e
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7.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.2.4.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, por meio da pesquisa de precos direta com fornecedores locais e especializados, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selecao
da proposta de MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao

9.1 Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.3 Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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9.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.5 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.

9.6 Caso atendidas as condi¢des para contratagido, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

9.8 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10 Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.11 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
9.12 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.15 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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9.16 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.17 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.18 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

9.19 Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.20 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, se houver.

9.21 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.22 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.25 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

9.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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9.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
e Programa de Trabalho n°: 12363511220RL0029
e Elemento de Despesa n°: 339039

e Fonte de Recurso n° 1000000000

e PTRES n® 231548

10.2. A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Teixeira de Freitas, 18 de abril de 2024.
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