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INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.BAIANO/C.GUANAMBI

Estudo Técnico Preliminar 12/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23330.251706.2026-49

2. Descricao da necessidade

A presente demanda esta relacionada as atividades previstas para a Jornada Pedagdgica 2027 e as acdes institucionais voltadas ao
reconhecimento e valorizagdo dos servidores.

Os materiais a serem adquiridos, tais como cadernos personalizados, porta-lapis e chaveiros multifuncionais com identidade institucional,
possuem finalidade de apoio as atividades académicas e administrativas desenvolvidas pelos servidores, contribuindo para a organizagao
do trabalho, fortalecimento do sentimento de pertencimento institucional e consolidacdo da identidade visual do campus.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Dire¢do Académica Normane Mirele Chaves da Silva

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Requisitos da Contratacdo — ETP

Em conformidade com a Nova Lei de Licitacdes (Lei n°® 14.133/2021) e o sistema Compras.gov.br, os
requisitos da contratacédo para a aquisicao dos materiais institucionais personalizados do IF Baiano —
Campus Guanambi contemplam as seguintes diretrizes, visando garantir a qualidade dos produtos,
preservar a competitividade e assegurar a adequada execucao do objeto licitado:

4.1. Padr6es Minimos de Qualidade e Desempenho

4.1.1. Os produtos deverdo atender as especificacdes técnicas detalhadas no CATMAT (Catalogo
Unificado de Materiais) e as normas técnicas aplicaveis vigentes, assegurando conformidade com as

caracteristicas exigidas no Edital (ex: materiais, dimensées, impressdo, acabamento).

4.1.2. Os cadernos, porta-lapis e chaveiros deverdo ser novos, livres de defeitos, e possuir as
caracteristicas de personalizacao e identidade institucional conforme solicitacao.

4.1.3. A seguranca e a integridade dos materiais deverdo ser garantidas por meio de embalagem
original, lacrada e resistente, que preserve o conteudo durante transporte e armazenamento.

4.2. Prazos e CondicOes de Entrega
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4.2.1. Sera exigida entrega Unica dos materiais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap0s emissao
da nota de empenho ou ordem de fornecimento.

4.2.2. O local de entrega poderd ser o almoxarifado central do campus , com frete incluso e
responsabilidade do fornecedor.

4 .3.. Garantia e Troca

4.3.1. O fornecedor dever4d comprometer-se a substituir, por sua conta, quaisquer itens que
apresentem defeitos ou desconformidades com as especificacbes estabelecidas no edital, no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias apés a notificacao da instituicao.

4.3.2. Deve ser cumprida a garantia legal contra vicios ou defeitos de fabricacdo, conforme disposto no
Cddigo de Defesa do Consumidor.

4 4. Critérios de Sustentabilidade

4.4.1. Preferencialmente serdo adquiridos produtos que demonstrem ecoeficiéncia, tais como: papel
reciclado para cadernos, materiais reciclaveis ou biodegradaveis para acessorios e embalagens, além
de auséncia de substancias toxicas.

4.4.2. deverdo ser priorizados produtos que possuam certificacbes ambientais e/ou selo do INMETRO,
guando aplicavel.

4.5. Habilitacdo e Qualificacdo Técnica (Analise de Propostas)

4.5.1. Seréa exigida a apresentacdo de documentacdo comprobatoria de regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria para habilitac&o.

4.5.2. As licitantes deverédo apresentar atestados de capacidade técnica que comprovem experiéncia
prévia no fornecimento de materiais com caracteristicas similares as especificadas neste processo,
garantindo aptidao para o cumprimento do contrato.

Esses requisitos buscam assegurar a aquisicdo de materiais que atendam minimamente as
necessidades da instituicdo sem restringir indevidamente a competicdo no certame, alinhando-se as
disposicdes legais e boas praticas administrativas.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O valor previamente estimado foi obtido através de pesquisa feita na plataforma https://suportedadoslivres.streamlit.app/.

6. Descricao da solucdao como um todo

A presente contratagdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais institucionais personalizados, compostos por cadernos, porta-lapis e
chaveiros multifuncionais, destinados as a¢bes de acolhimento, integracdo, formacdo continuada e valorizacdo dos servidores do IF
Baiano — Campus Guanambi.

A entrega dos materiais sera realizada em uma Unica remessa, garantindo a disponibilizacdo simultanea dos itens para as demandas
previstas, com o prazo maximo estabelecido entre 5 a 10 dias Uteis ap6s a emissdo da nota de empenho ou ordem de fornecimento.
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A modalidade licitatéria adotada sera o Pregao Eletronico, em consonancia com a Lei n°® 14.133/2021, por se tratar de um procedimento
eficiente, transparente e competitivo, adequado para a aquisi¢cdo de bens comuns, como os materiais descritos, permitindo economia e
agilidade no processo.

A aquisicdo desses insumos revela-se fundamental para o aprimoramento das atividades académicas e administrativas, ao oferecer
recursos que contribuem para a organizagéo do trabalho e fortalecem o sentimento de pertencimento institucional entre os servidores. A

personalizacédo dos itens com a identidade visual da instituicdo refor¢a a unidade e a valorizagdo da comunidade interna.

Assim, a solugdo contratual podera propiciar um suporte material qualificado as a¢des do campus, impactando positivamente na
motivacgdo, integracdo e continuidade do desenvolvimento profissional dos servidores, potencializando o atendimento das demandas
institucionais e, consequentemente, beneficiando o servigo publico prestado a sociedade.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

DESCRIGAO DETALHADA DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

Caderno institucional personalizado, formato aproximado
200 mm x 275 mm, capa dura revestida em papel couché
ou material equivalente, com laminag&o fosca ou brilho,
contendo impressdo colorida da identidade visual
institucional na capa e contracapa. Encadernacdo em
espiral metalica dupla (wire-0) ou equivalente, com no
minimo 100 paginas pautadas em papel offset branco,
gramatura minima de 75 g/m2. Acabamento resistente,
adequado para registros de reunifes, capacitagdes,
planejamento académico, eventos institucionais e
atividades administrativas. Miolo com paginas pautadas
frente e verso. Personalizagdo contendo logomarca
institucional e identificacdo do Campus Guanambi,
conforme arte fornecida pela contratante, ou equivalente
técnico.

UN.

115

Organizador de mesa multifuncional personalizado (porta-
lapis, canetas e suporte para celular), confeccionado em
plastico ABS, acrilico, poliestireno ou material equivalente
de alta resisténcia e durabilidade, contendo
compartimentos independentes destinados ao
acondicionamento de lapis, canetas, marcadores, clips,
bloco de anotagbes e demais materiais de escritério, além
de suporte integrado para telefone celular compativel com
diferentes modelos de smartphones. O produto devera
possuir acabamento uniforme, sem rebarbas, rachaduras,
deformacgBes ou imperfeicbes, apresentando dimensdes
compativeis para utilizacdo sobre mesas de trabalho em
ambientes académicos e administrativos.Personalizagdo
em area visivel com dimens@es minimas compativeis para
leitura da identidade visual institucional. Deverd
possuir personalizacdo permanente da identidade visual
institucional, mediante impresséo digital UV, tampografia,
serigrafia, gravacéo a laser ou técnica equivalente de alta
durabilidade, contendo obrigatoriamente a logomarca do
Instituto Federal Baiano (IF Baiano), identificacdo do
Campus Guanambi e/ou arte institucional fornecida pela
contratante, aplicada em local visivel do produto.

115

Chaveiro multifuncional personalizado, confeccionado em
metal, aco inoxidavel, aluminio ou material equivalente de
alta resisténcia, resistente a corrosdo e ao desgaste
decorrente do uso continuo. O produto devera possuir, no
minimo, quatro funcionalidades integradas, tais como
abridor de garrafas, mosquetdo, chave de fenda, abridor de
embalagens ou similares. Personalizacdo permanente da
identidade visual institucional mediante gravacdo a laser,
impressao UV ou técnica equivalente de alta durabilidade.

270
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Acabamento resistente, livre de arestas cortantes ou
defeitos de fabricacdo, destinado ao uso cotidiano e a
identificacdo institucional, ou equivalente técnico.
Unidade150

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.015,60

8.1. Estima-se que o valor gasto com a contratagdo serd de R$ 27.616,55 (vinte e sete mil, seiscentos e dezesseis reais e cinquenta e
cinco centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Nao se aplica. A entrega sera em lote Unico.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Para a execuc¢do do objeto pretendido, ndo ha contratagfes correlatas ou interdependentes que condicionem ou inviabilizem a
aquisicao dos materiais. A presente contratacdo ndo depende diretamente de outras contratagBes para sua execugdo, sendo considerada
autdbnoma sob o ponto de vista operacional. Também nao guarda relagdo indireta com contratos ja existentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratagao esta inclusa do plano anual de contratagfes - PCA 2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagdo dos materiais institucionais personalizados proporcionara diversos beneficios estratégicos para o IF Baiano — Campus
Guanambi, impactando diretamente na melhoria da gestdo interna e na qualidade do ambiente de trabalho dos servidores.
Primeiramente, a disponibilizacéo de cadernos, porta-lapis e chaveiros com identidade visual institucional contribuira para o fortalecimento
do sentimento de pertencimento entre os servidores, estimulando o engajamento e valoriza¢do profissional.

Além disso, esses materiais representam um apoio pratico e funcional as atividades cotidianas, facilitando a organizagcdo pessoal e
administrativa necessaria para o desempenho eficiente das fun¢des académicas e administrativas. A padronizacéo visual dos itens auxilia
na consolidacéo da imagem institucional, promovendo maior coeséo e profissionalismo nas a¢des desenvolvidas pelo campus.

Os beneficios estendem-se também as ag¢fes institucionais de acolhimento, integracdo e formagdo continuada, pois o fornecimento
desses materiais personalizados permitird a realizacdo dessas atividades com maior qualidade e impacto, favorecendo um ambiente de
trabalho mais harmonioso e motivador.

Por fim, ao promover a valorizacdo dos servidores por meio da disponibilizacdo desses recursos, a contratagdo contribui para o
incremento da produtividade e satisfacdo no servigo publico, repercutindo de forma positiva no atendimento & comunidade académica e
no cumprimento da misséo institucional. Dessa forma, a contratacdo é essencial para o fortalecimento institucional e para o
aprimoramento dos servigos prestados pelo IF Baiano — Campus Guanambi.

13. Providencias a serem Adotadas

Para assegurar a efetividade da contratagdo dos materiais institucionais personalizados, serdo adotadas diversas providéncias
organizacionais e administrativas. Inicialmente, sera realizada a formalizacdo da demanda com especificacdes claras e detalhadas dos
itens a serem adquiridos, garantindo o atendimento as necessidades institucionais relacionadas as a¢es de acolhimento, integragéo,
formacé&o continuada e valorizag&o dos servidores.
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Em seguida, dar-se-a inicio ao procedimento licitatorio, observando rigorosamente o0s prazos estabelecidos para a selecao do fornecedor
que oferega a melhor proposta técnica e econdémica, assegurando transparéncia e conformidade com a legislagdo vigente. Durante esse
processo, a comissdo de contratagdo, composta por servidores responsaveis designados, acompanhard todas as etapas, desde a
divulgacéo do edital até a analise das propostas, conforme destacado no documento formalizador.

ApOs a selegdo e contratagdo do fornecedor, sera realizado o acompanhamento rigoroso da entrega dos materiais, verificando se as
especificacdes de personalizacédo e qualidade atendem aos requisitos estabelecidos. Paralelamente, os responséaveis realizardo a gestédo
dos recursos financeiros, assegurando o correto empenho e pagamento conforme os valores aprovados.

Por fim, sera promovida a distribuicdo dos materiais aos servidores nas atividades previstas na Jornada Pedagogica 2027 e demais
eventos institucionais, garantindo que os beneficios esperados, como o fortalecimento da identidade visual e valorizacéo do corpo técnico-
administrativo, sejam plenamente alcancados.

Essas providéncias garantem a execucdao eficiente e eficaz da aquisi¢éo, possibilitando que o IF Baiano — Campus Guanambi alcance os
objetivos institucionais delineados para essa contratacao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A aquisicdo dos materiais institucionais personalizados, tais como cadernos, porta-lapis e chaveiros multifuncionais, pode acarretar
impactos ambientais que devem ser adequadamente avaliados e mitigados. Primeiramente, a produgéo dos itens envolve o consumo de
recursos naturais, como papel, metal e plastico, além do uso de energia e dgua nas etapas industriais. A extracdo dessas matérias-
primas pode contribuir para o desmatamento, poluicdo e esgotamento de recursos, especialmente no caso do papel off-set utilizado nos
cadernos.

Além disso, o processo de manufatura e personalizagdo (impressdao em 4x0 cores, gravacdo a laser) pode gerar residuos quimicos e
emissdes atmosféricas, impactando a qualidade do ar e do solo caso ndo sejam adotadas praticas de controle ambiental pelas empresas
fornecedoras. O transporte dos materiais até o campus também pode resultar em emissdes de gases de efeito estufa, contribuindo para
as mudancas climéticas.

No que tange a destinacao final, a durabilidade e reciclabilidade dos produtos deverdo ser consideradas para minimizar a geracdo de
residuos sdlidos. O uso de materiais reciclados, como o polipropileno reciclado na fabricacdo dos porta-lapis, € um importante aspecto
positivo a ser destacado, pois reduz a demanda por recursos virgens e contribui para a economia circular.

Portanto, recomenda-se que durante o processo de contratagdo e execuc¢do do fornecimento sejam priorizadas praticas sustentaveis,
incluindo a selegdo de fornecedores que comprovem responsabilidade ambiental, a ado¢do de materiais reciclados ou reciclaveis, e a
implementacado de agfes internas de conscientizagcéo para utilizacéo racional e descarte adequado dos itens adquiridos.

O planejamento e monitoramento desses aspectos sdo essenciais para mitigar 0s impactos ambientais negativos e alinhar a contratagédo
aos principios de sustentabilidade institucionais do IF Baiano — Campus Guanambi, devendo ser observadas, ainda, o disposto no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis, no que for aplicavel.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo para aquisicdo de materiais institucionais personalizados, como cadernos, porta-lapis e chaveiros multifuncionais,
apresenta-se plenamente viavel e justificada diante das necessidades académicas e administrativas do IF Baiano — Campus Guanambi.
Estes materiais sdo essenciais para apoiar as a¢des de acolhimento, integracdo, formacdo continuada e valorizagdo dos servidores,
contribuindo para a organizagéo do trabalho, o fortalecimento do sentimento de pertencimento institucional e a consolida¢éo da identidade
visual do campus.

Entre as principais vantagens desta aquisicéo esta o fornecimento de produtos personalizados que reforgam a comunicacao institucional
e promovem maior engajamento dos servidores nas atividades da instituicdo. Além disso, o uso de materiais com caracteristicas
sustentaveis, como o polipropileno reciclado nos porta-lapis, demonstra 0 compromisso com praticas ambientalmente responsaveis.

A escolha do Pregéo Eletrénico como modalidade de licitagdo destaca-se por sua eficiéncia e transparéncia, atendendo integralmente aos
principios da administragdo publica. Esta modalidade permite uma maior competitividade entre fornecedores, possibilitando a obtencéo de
precos mais vantajosos para a instituicdo, além de reduzir o tempo e os custos do processo licitatério. O pregéo eletrdnico, por ser
realizado em ambiente virtual, amplia o alcance dos participantes, garantindo maior diversidade de propostas e facilitando o
acompanhamento e controle por parte dos 6rgdos de fiscalizagdo.
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Dessa forma, a contratacéo é viavel ndo somente pelo atendimento s demandas institucionais, mas também pela otimizag&o de recursos
publicos e pelo alinhamento as melhores praticas de governanca e sustentabilidade. A adocdo do Pregdo Eletronico assegura um
processo agil, econdmico e transparente, resultando em beneficios concretos para o IF Baiano — Campus Guanambi e seus servidores.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NORMANE MIRELE CHAVES DA SILVA

Autoridade competente
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