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UASG 158121 Termo de Referéncia 35/2024

1. Condicoes Gerais da Contratacao

(TERMO DE REFERENCIA ATUALIZADO COM PROPOSTA VENCEDORA)
1.1. OBJETO
1.1.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagéo de servigos técnicos de elaboragéo, diagramacao,
impresséo, logistica, aplicacdo das provas, bem como todo e qualquer ato pertinente a organizacao e aplicacédo das

provas para realizacdo de Processo Seletivo, para preenchimento de vagas, nos cursos técnicos, para ingresso no
2° semestre de 2024, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

1.2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a sequir:

1) ID PCA no PNCP: 10727655000110-0-000003/2024;

II) Data de publicagdo no PNCP: : 19/05/2023,;

1) 1d do item no PCA: 90;

IV) Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158121-90077/2023.

1.3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1.3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

1.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

1.4.1.1. Os requisitos de sustentabilidade ambiental constam no tépico 3 do Memorial Descritivo,
tratando do papel utilizado no processo seletivo e dos materiais de limpeza.

Subcontratacao

1.4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, conforme tratado no item 4 do topico 4 do estudos
técnicos preliminares.
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Vistoria
1.4.3. Nao héa necessidade de realizacéo de avaliagéo prévia do local de execugdo dos servicos.
Garantia da contratacdo

1.4.4. N&o seré exigida garantia contratual por ndo tratar de contratos com riscos que exijam tal protecéo.

1.5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1.5.1. As condic¢Bes, locais, prazos, rotinas, materiais e requisitos para a execugdo no servigo estdo detalhadas no
memorial descritivo, que integra este termo de referéncia para todos os efeitos, sem prejuizo das demais
disposicdes deste documento.

1.6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

1.6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

1.6.3. As comunicagdes entre 0 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

1.6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gque devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

1.6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugéo do objeto contratado.

1.6.6. O preposto devera permanecer acessivel por telefone, mensagens de texto e e-mail durante todo
0 periodo da execuc¢do contratual.

1.6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

1.6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

1.6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhari a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, l);
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1.6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, llI);

1.6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

1.6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

1.6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a prorrogagdo contratual (
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

1.6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

1.6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

1.6.17. Pela natureza do servi¢o, que ndo inclui dedicacdo exclusiva de mé&o de obra, a fiscalizagdo
administrativa podera ser executada pelo gestor do contrato.

Gestor do Contrato

1.6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢éo
do contrato contendo todos os registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

).

1.6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, IlI).

1.6.21. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizac@o para fins de aplicacdo de sanc¢@es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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1.6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

1.7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
1.7.1. A avaliagé@o da execucgédo do objeto utilizara o disposto neste item.

1.7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

1.7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

1.7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

1.7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

1.7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

1.7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°®
11.246, de 2022).

1.7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

1.7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

1.7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestac@o dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1.7.7.1. Seré& considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

1.7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.
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1.7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

1.7.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

1.7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

1.7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

1.7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

1.7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°
11.246, de 2022).

1.7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagédo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

1.7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

1.7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

1.7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢é@o e gestao.

1.7.10. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

1.7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

1.7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

1.7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 6de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158121 Termo de Referéncia 35/2024

1.7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

1.7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.7.15.1. o prazo de validade;

1.7.15.2. a data da emisséo;

1.7.15.3. os dados do contrato e do drgédo contratante;

1.7.15.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

1.7.15.5. o valor a pagar; e

1.7.15.6 eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

1.7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacgéao da regularizagéo da situacdo, sem 6nus a contratante;

1.7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

1.7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impega a contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

1.7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

1.7.20. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

1.7.22. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados da finalizacdo da
liquidagéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.
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1.7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

1.7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

1.7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

1.7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

1.7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

1.7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cronograma de pagamentos:

1.7.29. O pagamento pelos servigos prestados sera realizado de acordo com a forma, as etapas e percentuais
abaixo definidos:

~ _ MONTANTE MAXIMO DE
BITEM DESCRICA MARIA
su SCRICAO SU DESEMBOLSO
Processamento das inscri¢0es, questionarios;
Homologacdo das inscri¢des; Elaboracdo das
questdes objetivas;
1 15% do valor total do servico

Edicdo, diagramacdo e formatacdo das questdes em
versdo final

Outras atividades anteriores ou inerentes a estas
atividades.

Preparacdo, acondicionamento e transporte das
provas, cartdes-respostas, fornecimento dos materiais

2 ; N .. 35% do valor total do servico
de apoio, aplicacao das provas, Outras atividades ’ ¢
anteriores ou inerentes a estas atividades.

Divulgacédo dos gabaritos, recebimento e julgamento
dos recursos, resultados finais, homologacdo do
resultado .
3 50% do valor total do servico

Outras atividades anteriores ou inerentes a estas
atividades.

Cessao de crédito
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1.7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

1.7.30.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

1.7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

1.7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracado do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

1.7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

1.7.34. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

1.8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

1.8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, conforme justificado nos
Estudos Técnicos Preliminares e no Termo de Justificativas Relevantes, constantes no
processo 23414.000855/2024-50.

1.8.1.1. Tendo em vista que a selecdo de fornecedor ndo se baseia apenas no preco, mas
também na analise da experiéncia e reputacdo da entidade, conforme item 1.9.8 abaixo, ndo sera
adotada a dispensa eletronica, tendo em vista que essa somente seria cabivel se a disputa fosse
restrita ao pre¢o e cumprimento de requisitos minimos de habilitacéo.

Regime de execucao

1.8.2. O regime de execucdo do contrato ser4d empreitada por preco unitario em relacdo ao item
discriminado na tabela de itens a contratar.

Exigéncias de habilitacao

1.8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sd4cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigcdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

1.8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

1.8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagcdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

1.8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacédo atualizada.

1.8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

1.8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

1.8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

1.8.14. Entidade juridica sem fins lucrativos: estatuto social vigente, devidamente registrado,
acompanhado da ata de nomeacéao da diretoria atual.

1.8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

1.8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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1.8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

1.8.19. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

1.8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.8.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Técnica

1.8.23. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacado de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

1.8.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

1.8.23.1.1. Certiddo ou Atestado de capacidade técnica que demonstre capacidade operacional na
execucdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior,
com comprovacdo de quantitativos minimos nos atestados, correspondentes aos seguintes servigos
das parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo do objeto:

a) Certidao(0es) ou atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da entidade proponente, comprovando a aptiddo para o desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos como o objeto da contratacdo, bem
como a satisfacdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais. A
comprovacgdo da qualificagdo técnica podera ser comprovada ainda por meio da indicacdo de equipe
técnica composta por profissionais que, comprovadamente, detenham experiéncia na organizacao,
coordenacdo e realizacdo de processos seletivos e vestibulares para instituicdes publicas ou privadas de
ensino, devendo nesse caso ser apresentados os comprovantes da experiéncia dos profissionais bem
como declaracdo de compromisso futuro assinado pelos mesmos

b) Sera entendido como servigo similar ao objeto desta contratacdo, compativel em caracteristicas e
quantidades, aquele(s) nos quais sejam comprovados com Atestados /certiddes constando a realizacdo de
Processos Seletivos (cursos técnicos) ou Vestibular (cursos de graduacdo), aceitando como valido no
caso especifico do critério de quantidade do item, a realizagdo de eventos com niimero, no minimo, de
30% dos candidatos estimados para Processos Seletivos (cursos técnicos).

1.8.23.2. Ser& admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

N

1.8.23.3. O interessado disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

1.8.24. Indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da contratacao.
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1.9. DA PROPOSTA DE PRECOS

1.9.1. As entidades a serem consultadas dever&o apresentar sua Proposta Comercial considerando todos os custos
diretos e indiretos para execucdo do processo seletivo, apresentando pregco unitdrio e total para o
componente listado na tabela do item 3.1.1 do memorial descritivo.

1.9.2. Os valores propostos para a contratagao:

- . . uant. Preco Preco
SUBITEM DESCRICAO SUMARIA Unidade Q . . 9 . 5
estimada || Unitario total
Servico de apoio para a realizagdo de processo
seletivo para ingresso de discentes nos cursos Inscricio
1 técnicos (concomitante/subsequente) no 2° semestre efetiv(z;a da 1.212 63,05 76.416,60
de 2024, conforme a disponibilidade de vagas por
Campi.
TOTAL GERAL - R$ | 76.416,60

1.9.3. Foi considerada vencedora a proposta que ofertou o menor valor.

1.9.4. A entidade que ofertou a proposta de preco selecionada apresentou também as planilhas de custos e
formacéo de precos constantes no arquivo SEI 1863128.

1.9.5. O IFNMG, em conformidade com o disposto no artigo 75, inciso XV, da Lei 14.133/2021, orientou as entidades
consultadas que os precos cobrados devem ser razoaveis e compativeis com os praticados no mercado, tendo em vista
gue as entidades contratadas através desse fundamento legal sédo aquelas que ndo tém fins lucrativos.

1.9.6. A contratada é a Unica responsavel por sua proposta de precos, sendo responsavel pela detalhamento da
composi¢do de cada custo unitario. A contratada arcara com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de servicos ou materiais para o cumprimento de sua proposta de precos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao
objetivo da contratagéo, exceto quando o desequilibrio econdmico-financeiro decorrer de fatos alheios ao seu
controle, na forma da legislacéo vigente.

1.9.7. O IFNMG resguardou a si o direito de negociar os precos com qualquer uma das entidades consultadas
visando obter a proposta mais vantajosa para o atendimento de suas necessidades.

1.9.8. Tendo em vista que serdo consultadas mais de uma entidade de notéria reputacédo ético-profissional e
considerando ainda que a presente contratacdo ndo busca apenas 0 menor pre¢o, a escolha da entidade a ser
contratada ndo levara em conta apenas 0 menor preco, mas também podera utilizar critérios como 0s expostos
abaixo:

Nivel de qualificacéo técnica da entidade;

Proposta economicamente mais vantajosa;

Estrutura e Metodologia de trabalho apresentada pela entidade, respeitadas as exigéncias deste memorial
descritivo.

A escolha da entidade sera a critério exclusivo do IFNMG.

Além da proposta comercial, a entidade consultada devera apresentar juntamente ao IFNMG os
documentos de habilitagao previstos no topico 1.8 deste documento.

1.10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 76.416,60 (Setenta e seis mil, quatrocentos e dezesseis reais
e sessenta centavos).

1.10.2 Os pagamentos pelos servicos prestados serdo feitos com base no nimero de candidatos efetivamente
inscritos.

1.10.3 O calculo do pagamento pelos servigos seré efetuado conforme disposto no ITEM 1.7 deste Projeto Basico.
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1.10.4 Fica assegurado como garantia de pagamento ao prestador do servico o pagamento
minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do nimero de candidatos estimados para o respectivo
processo seletivo.

1.10.5 Os quantitativos s@o estimativos. Caso a quantidade total de inscricbes efetivadas supere a estimativa
constante no item 1.9.2, acima, para o respectivo item, 0 pagamento para cada inscri¢cdo efetivada adicional, ficara
limitado a 50% do valor devido em relagdo ao candidato situado dentro da estimativa, mediante aditivo contratual.

1.10.6 As inscricdes do processo seletivo (cursos técnicos) serdo gratuitas e ndo havera andlise de requerimento
de isencdo

1.10.7 E de total responsabilidade do proponente o dimensionamento dos quantitativos em sua planilha de custos e
formacado de precos, ndo cabendo-lhe a qualquer tempo reclamar por questfes relacionadas a composicdo dos
custos dos servicos. No entanto, as altera¢gdes eventualmente realizadas pelo proponente deverdo ser
acompanhadas de notas explicativas que demonstrem a necessidade da alteragéo.

1.10.8 A elaboracgdo do conteudo das questdes objetivas, decisdo de recursos quanto ao contetdo das questdes
objetivas, pagamento da equipe para elaborar as questbes objetivas, guarda e entrega dos cadernos de provas e
material de apoio, aplicacéo das provas, confecgdo e leitura dos cartées resposta, disponibilizacdo de aplicadores,
fiscais de sala, fiscais de corredores, fiscal de banheiro, porteiro, ledor e transcritor, intérpretes de libras e outros
profissionais necessarios, conforme houver a demanda de atendimento especial pelos candidatos, fornecimento de
lanche para aplicadores, locais (salas) para aplicacdo das provas, processamento das inscricbes e questionarios,
entrega de relatorios e resultados preliminares e definitivos (processos seletivos - cursos técnicos) e outros sera
responsabilidade da contratada.

1.10.9 O contetido programatico das provas serdo definido pela contratante e enviado para a contratada
para elaboracé@o das questbes objetivas.

Adequacdo orcamentaria

1.10.10. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido, conforme documento SEI 1862989.

1.10.11. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

2. Modelo Padrao Adotado

2.1.Declaramos que, para a devida instrucdo processual, em respeito aos artigos 29 e 35 da IN n® 05/2017 e
Enunciado BPC n° 06, foi utilizado o modelo de Termo de Referéncia constantes no site da AGU/MGI, conforme o
link que segue:

Termo de Referéncia:

Atualizacdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Contratacéo Direta
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Link: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-
no-14-133-21-para-contratacao-direta/tr_servicos_sem_mo_contratacao_direta_lei-14-133_v-ago_23.docx

Data da Extragao: 03/10/2023
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3. Nivel de acesso

3.1. Este documento tem nivel de acesso publico visto que ndo contém dados pessoais protegidos nem informacgdes
restritas ou sigilosas.

4. Clausula Anticorrupcao

4.1. As partes envolvidas na contratacéo estardo sujeitas a seguinte Clausula Anticorrupgdo, conforme Portaria
Reitor(a) 380/2023 (SEI n° 1641846):

CLAUSULA DECLARATORIA E COMPROMISSORIA ANTICORRUPCAO

"DA LEI ANTICORRUPCAO. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais
instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupcdo, em especial a Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seus regulamentos e eventuais outras aplicaveis.

A CONTRATADA (i) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras pessoas
gue agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n® 12.846/2013; (ii)
se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores, funciondrios e representantes
tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n° 12.846/2013.

A CONTRATADA declara, com relacdo a este Contrato ou ao negécio dele resultante que, direta ou
indiretamente, ndo ofereceu, prometeu, pagou ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar
presentes ou qualquer outra vantagem e, durante a vigéncia do contrato e a qualquer tempo, ndo ird ofertar,
prometer, pagar ou autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou qualquer outra
vantagem a qualquer pessoa ou entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente quaisquer
das partes contratantes ou terceiros.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO,
compromete-se perante a CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a
legislagdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n° 12.846/2013, em
especial no seu artigo 5°.

PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupg&o e suas regulamentacoes,
por parte da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, poderd ensejar: | - Instauracdo do
Procedimento de Apuragdo da Responsabilidade Administrava — PAR, nos termos do Decreto n° 11.429, de 2 de
marco de 2023, com aplicacdo das san¢des administravas porventura cabiveis; Il — Ajuizamento de agdo com
vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da Lei n° 12.846/2013; Il
ao CONTRATANTE o direito de, agindo de boa fé, declarar rescindido imediatamente o CONTRATO, sem
qualquer dnus ou penalidade, sendo a CONTRATADA responsavel por eventuais perdas e danos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negdcios e praticas comerciais de
forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA obriga-se a notificar prontamente, por escrito, 8 CONTRATANTE, a
respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrupgcdo por meio da Ouvidoria do IFNMG,
através dos canais disponiveis em https://www.ifnmg.edu.br/ouv-ifnmg.

5. Politica de Relacionamento

5.1. A contratacdo e o relacionamento entre IFNNG com proponentes e fornecedor contratado subordina-se as
regras da Politica de Relacionamento com Fornecedores, aprovada pela Resolugdo CONSUP n° 360/2023,
acessivel no link abaixo:

Copie e cole na barra de endere¢o do navegador o link abaixo:
https://documento.ifnmg.edu.br/action.php?kt_path_info=ktcore.actions.document.view&fDocumentId=62104
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6. Anexo I - Instrumento Medicao Resultados
ANEXO |

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

6.1. QUESTAO ANULADA

6.1.1. Cada questdo anulada, quando ndo implicar repeticdo da prova, resultara na redugédo de 0,2% do
valor devido a contratada para o servigo/subitem 1 da tabela do t6pico 3.1.1 do memorial descritivo.

6.2. DEIXAR DE ADOTAR PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA PREVISTOS NO MEMORIAL DESCRITIVO

6.2.1. Deixar de usar detectores de metal, em adequado funcionamento, em 1 ou mais locais de prova:
reducao de 5% no valor contratado para o item 1 da tabela do t6pico 3.1.1 do memorial descritivo.

6.2.2. Deixar de usar pessoal de fiscalizacdo em quantidade suficiente a prevencao de fraudes no
processo seletivo, quando aferido pela fiscalizagdo do IFNMG em qualquer um dos locais de provas
objetivas/dissertativas: reducdo de 5% no valor contratado para o item 1 da tabela do tdpico 3.1.1 do
memorial descritivo.

6.2.2.1. O fiscal do IFNMG notificara o Coordenador de Local de Provas imediatamente para correcéo

da falha, sob pena de configurar motivo ensejador da aplicacdo da glosa/redimensionamento no
pagamento.

7. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WALLAS SIQUEIRA JARDIM

Membro técnico

FILLIPE FERREIRA DA COSTA

Membro requisitante
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UASG 158121 Termo de Referéncia 35/2024

ADELSON RAFAEL GARCIA MOTA

Membro Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 12:39:51.
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