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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23391.000403/2026-45

1. Condicoes gerais da contratacao

ESTE E UM DOCUMENTO PADRONIZADO E DEVE SER INTERPRETADO EM CONJUNTO COM OS DEMAIS
DOCUMENTOS DA CONTRATACAO

VERSAO 26.4.24

1.1. Aquisicdo de MATERIAIS DE CONSUMO, nos termos da Planilha Base da Contratacdo, anexa, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. No caso de fornecimentos do tipo "escopo pré-definido"”, conforme indicado na Planilha Base da Contratacdo, o
prazo de vigéncia da contratacdo sera o indicado para o respectivo item na Planilha Base da Contratacao, contados do
(a) assinatura do termo de contrato ou aceite da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. No caso de itens indicados para "fornecimento continuado", conforme indicado na Planilha Base da
Contratacdo, o prazo de vigéncia da contratacdo é aquele indicado para o respectivo item na Planilha Base da
Contratacdo (que respeitara 0 maximo de 5 anos) contados da assinatura do termo de contrato ou aceite da nota de
empenho, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. Nesse caso, o fornecimento de bens sera enquadrado como continuado quando visar a manutencdo da
atividade administrativa decorrente de necessidades permanentes ou prolongadas, sendo a vigéncia plurianual, caso
adotada, mais vantajosa conforme justificativa apresentada no Termo de Justificativas Relevantes que consta no
processo administrativo da contratacdo especifica.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5.1. Caso o termo de contrato seja substituido pela nota de empenho, as previsdes constantes na minuta do
contrato aplicar-se-80 a essa contratacdo em tudo o que couber, inclusive em relagéo a:

a) Diretos e obrigacbes
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b) InfracBes e sanc¢des administrativas
c) Critérios para concessao de reajuste de precos
d) Extincéo e alteracdo contratual

1.6.2. Nos casos de contratos continuados, serdo assinados os correspondentes termos de contratos.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e na Planilha Base da Contrata¢do, que integra
este termo de referéncia para todos os efeitos.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual corrente, conforme detalhamento em
documento constante no processo especifico da contratagédo.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. Trata-se de AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO COMUNS, contemplando fornecimento, transporte,
carregamento e descarregamento, além das demais exigéncias contidas na Planilha Base da Contratacdo, que
integra este termo de referéncia padronizado para todos os efeitos.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente exigidos constaréo na descri¢cdo de cada item na Planilha Base da
Contratacdo, que integra este documento para todos os efeitos.

Indicacdao de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo, nas estritas hipoteses previstas na Lei 14.133/2021, podera ocorrer a indicacao de
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), na Planilha Base da Contratacdo, de acordo com as justificativas contidas no
Termo de Justificativas Relevantes do processo administrativo da contratagcéo especifica.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Na presente contratacéio, nas estritas hipéteses previstas na Lei 14.133/2021, diante das conclusdes extraidas de
processo administrativo especifico, a Administracdo ndo aceitara o fornecimento das marcas/modelos, quando
vedados(as) expressamente na Planilha Base da Contratacdo, devendo as justificativas serem incluidas no Termo de
Justificativas Relevantes do processo da contratacdo especifica.

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, podera ser exigido do interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar apresentar amostra do produto ofertado, como condi¢do para aceitacdo da proposta, que tera data,
local e horario de sua realizacao divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.1. Na fase contratual, as amostras poderdo ser exigidas como etapa prévia de aprovacéo do produto a ser
recebido, sendo que, nesse caso, somente poderdo ser entregues produtos em conformidade com as
amostradas aprovadas.
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4.5. Serdo exigidas amostras apenas dos itens claramente indicados para essa exigéncia na Planilha Base da
Contratacdo, que integra este termo de referéncia para todos os efeitos.

4.6. As amostras exigidas deverdo ser entregues no endereco indicado na Planilha Base da Contratacdo, no prazo
limite de 10 (dez) dias consecutivos (ou outro especificamente informado na planilha base), sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogacédo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado,
antes de findo o prazo.

4.8. Em tendo sido exigida amostra para fins de julgamento da aceitabilidade da proposta e ndo ocorrendo a entrega
da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serao avaliados os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade expressamente informados na Planilha Base
da Contratacdo para o item especifico.

4.10. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra
(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagbes constantes na Planilha Base da

Contratagéo, anexa.

4.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protoétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.13. Apo6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 20 (vinte) dias consecutivos, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracéo, sem
direito a ressarcimento.

4.14. Os interessados deverao colocar a disposicao da Administracdo todas as condi¢es indispensaveis a realizagédo
de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,
guando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15. Para contratacdes com utilizacdo deste termo de referéncia padronizado, sera vedada a exigéncia de carta de
solidariedade emitida pelo fabricante do material.

Subcontratacao
4.16. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.19. No caso de utilizacao deste Termo de Referéncia Padronizado, ndo havera exigéncia da garantia da contratacéao
prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes no Termo de Justificativas
Relevantes da contratacdo especifica.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é o indicado da Planilha Base da Contratacao.
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5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas com
antecedéncia minima de 24 horas para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no endereco informado na Planilha Base da Contratacao.

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 70% do prazo
total recomendado pelo fabricante, sem prejuizo de exigéncia maior ou menor, caso conste na Planilha Base da

Contratagéo.

Garantia

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial ( para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
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efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias ou no prazo de 1/3 do prazo originalmente estabelecido para a entrega (o que for mais
vantajoso ao IFNMG), a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrq o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgédo, no
caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcéo
monetdaria especificamente indicado na Planilha Base da Contratacdo e justificado no Termo de Justificativas
Relevantes da contratacao especifica.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizag@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.33.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias estdo vedadas.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, est4 condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.37. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢éo
da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO OU MENOR PRECO POR ITEM, a depender da previsao para o caso
especifico constante na Planilha Base da Contratacéo.

Forma de fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera integral, parcelado ou continuado, a depender da previséo especifica constante no
Planilha Base da Contratacéo.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebra¢éo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicfes para

contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.
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8.10. Caso atendidas as condicbes para contratacao, a habilitacao do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.12. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.14. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.16. Pessoa fisica: (esta vedada a participacdo de pessoa fisica nesta contratacdo, tendo em vista que trata-se de
atividade organizada de circulagdo de mercadorias, sendo obrigatéria a inscricdo do empresario no Registro Publico
de Empresas Mercantis da respectiva sede, conforme artigos 966 e 967 do Cdédigo Civil)

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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8.25. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.26. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, caso essa exigéncia esteja indicada expressamente na
Planilha Base da Contratacdo e justificada com embasamento normativo no Termo de Justificativas Relevantes da
contratacao especifica.

8.27. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

8.32. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.33. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.33.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.33.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.33.3. A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao contratual;
8.33.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.33.5. A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

8.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta;

8.33.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1,00

9.1. Caso tenha sido realizada a estimativa prévio dos precgos, o custo estimado total da contratagdo para cada item
ou grupo de itens constara na Planilha Base da Contratacdo, que integra este termo de referéncia para todos os
efeitos.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratagdo sera atendida pela dotagdo orcamentaria que sera atestada no processo da contratacao
especifica, quando serdo informados os dados pertinentes a:

I. Gestao/Unidade

1. Fonte de Recursos
1. Programa de Trabalho
Iv. Elemento de Despesa
V. Plano Interno

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Clausula anticorrupgao

11.1. As partes envolvidas na contratagédo estardo sujeitas a seguinte Clausula Anticorrupgéo, conforme Portaria Reitor
(a) 380 /2023 (SEI n° 1641846):

CLAUSULA DECLARATORIA E COMPROMISSORIA ANTICORRUPCAO

"DA LEI ANTICORRUPCAO. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais instituidos
pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupcdo, em especial a Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seus regulamentos e eventuais outras aplicaveis.

A CONTRATADA (i) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras pessoas que
agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n°® 12.846/2013; (ii) se
obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores, funcionarios e representantes tomem
ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n°® 12.846/2013.

A CONTRATADA declara, com relacdo a este Contrato ou ao negdcio dele resultante que, direta ou indiretamente,
néo ofereceu, prometeu, pagou ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou
qualquer outra vantagem e, durante a vigéncia do contrato e a qualquer tempo, ndo ira ofertar, prometer, pagar ou
autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou qualquer outra vantagem a qualquer
pessoa ou entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente quaisquer das partes contratantes ou
terceiros.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO,
compromete-se perante a CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violacdo a legislacdo
aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n° 12.846/2013, em especial no seu
artigo 5°.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcdo e suas regulamentacdes, por
parte da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, podera ensejar: | - Instauracdo do Procedimento de
Apurac@o da Responsabilidade Administrava — PAR, nos termos do Decreto n° 11.429, de 2 de marco de 2023, com
aplicacdo das sang¢des administravas porventura cabiveis; Il — Ajuizamento de acdo com vistas a responsabilizagéo
na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da Lei n°® 12.846/2013; Ill ao CONTRATANTE o direito de, agindo de
boa fé, declarar rescindido imediatamente 0 CONTRATO, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a CONTRATADA
responsavel por eventuais perdas e danos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negdécios e praticas comerciais de forma
ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pars.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA obriga-se a notificar prontamente, por escrito, 8 CONTRATANTE, a
respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrupgdo por meijo da Ouvidoria do IFNMG,
através dos canais disponiveis em https.//www.ifnmg.edu.br/ouv-ifnmg.

12. Politica de relacionamento

12.1. A contratagdo e o relacionamento do IFNNG com licitantes e contratados subordinam-se as regras da Politica de
Relacionamento com Fornecedores, aprovada pela Resolugcdo CONSUP n° 360/2023, acessivel no link abaixo:

(Copie e cole na barra de endereco do navegador o link abaixo)

https://documento.ifnmg.edu.br/action.php?kt_path_info=ktcore.actions.document.view&fDocumentld=62104

13. Modelo padrao adotado

Declaramos, para os devidos fins, que este termo de referéncia adota o modelo padronizado AGU/MGI, na ultima
versao, disponivel no modulo Artefatos Digitais do sistema Comprasnet/Compras.gov.br para o tipo especifico de
contratacdo (contratacdo direta, dispensa eletrdnico, aquisi¢des).

14. Nivel de acesso

Este documento tem nivel de acesso publico visto que ndo contém dados pessoais protegidos nem informacgdes
restritas ou sigilosas.

15. Anexo - Instrumento Medicao Resultados

15.1. Para avaliacdo do nivel de qualidade na execucdo contratual, os resultados serdo medidos com base nos
seguintes indicadores, que servirdo para redimensionamento do valor devido ao fornecedor caso ndo produza o0s
resultados acordados ou ndo atinja a qualidade exigida:

1. Indicador de Atraso no Fornecimento (I1AF)
2. Indicador de Ineficiéncia no Fornecimento (IIF)

15.2. Segue abaixo o detalhamento para aplicacdo dos indicadores do Instrumento de Medicdo de Resultados tratado
neste topico:

Indicador de Atraso no Fornecimento (IAF)

Finalidade Medir o tempo de atraso na entrega dos produtos contratados
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Meta a cumprir | IAF <= 0 (A meta definida visa garantir a entrega dos produtos dentro do prazo previsto.)

Forma de A avaliacdo sera feita com base nos prazos contratuais previstos, observada a forma de
contagem previamente definida. Sera subtraida a data de entrega efetiva dos produtos pela
acompanhamento | data de entrega contratada

Periodicidade Para cada contratacdo ou parcela prevista

Instrumento de

. Contratou ou equivalente + Termo de Recebimento Provisoério (TRP)
medicao

IAF = DEM - DPEM
Onde:
IAF - Indicador de Atraso no Fornecimento;

DEM - Data de entrega do material — corresponde a data efetiva da entrega dos materiais pelo
fornecedor

Mecanismo de

Jlculo (%) A data de entrega do material deverd ser aquela reconhecida pelo fiscal técnico, conforme
calculo (%

critérios constantes no Termo de Referéncia. Para os casos em que o fiscal técnico rejeite a
entrega, considerar-se-a que o material ndo foi entregue. O material ser4 considerando
entregue apenas quando a Contratada entregar os produtos e haja aceitacdo por parte do fiscal
técnico.

DPEM - Data prevista para entrega do material - corresponde a data contratada para a entrega
do material, conforme estipulado no Termo de Referéncia e na Planilha Base da Contratacao.

Inicio da vigéncia | A partir da assinatura do contrato ou aceite do instrumento equivalente

IAF <= 0: Pagamento integral

IAF >=1 e < 30: Aplicar-se-& glosa de 0,5% por dia util de atraso sobre o valor contratado para
a parcela em atraso;

IAF >= 30: Aplicar-se-4 glosa de 10% sobre o valor contratado referente a parcela em atraso
acrescido de 0,5% por dia util de atraso sobre o valor contratado para a parcela em

Sandgée§/ faixas | atraso limitado em 16% sobre o valor contratado para a parcela em atraso
e ajuste

Ultrapassado o limite de 15% do redimensionamento do pagamento, sera obrigatéria, também,
a abertura de procedimento especifico para apuracao e aplicacao de sanc¢des, com registro nos
sistemas publicos

O redimensionamento do pagamento sera desconsiderado apenas nos casos em que O
fornecedor comprove, de forma inequivoca, que ndo é responsavel pelo atraso, devendo
considerar que:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



a) O atraso decorrente de ndo atendimento/entrega pelo fabricante ou distribuidor, ao contratdo,
em prazo habil, somente sera aceito se o fornecedor contratado pelo IFNMG comunicar esse
fato com antecedéncia de pelo menos 50% do prazo de entrega contratado para a entrega do
material ou 10 dias Uteis (o que for mais vantajoso ao fornecedor), juntando as devidas
comprovacgoes.

b) O atraso decorrente de atraso do transportador somente sera aceito se for disponibilizado,
pelo fornecedor contratado, meios para rastreio da entrega do material até um dia apds a coleta
pelo transportador. Os meios de rastreio deverdo ser enviados por e-mail ao IFNMG. Quando a
coleta pelo transportar ocorrer em data que inviabilize o cumprimento do prazo de entrega
contratado, sera considerado que o atraso € de responsabilidade do fornecedor contratado pelo
IFNMG.

Observacdes

c¢) O atraso decorrente de fatos extraordinarios, tais como greve de transportadores,
calamidade e similares, somente sera aceita ser houver comprovacao de que, efetivamente,
tenha afetado o cumprimento da obrigagéo.

d) Solicitacbes de dilacdo de prazo de entrega somente serdo aprovadas pelo IFNMG quando
evidenciarem que ndo houve responsabilidade da parte do fornecedor contratado. Nos demais
casos, a dilacdo nao sera concedida e sera aplicado o indicador de atraso no fornecimento.

e) Este indicando serd4 sempre aplicado de forma independente e cumulativa com os demais
indicadores, sendo o redimensionamento sempre calculado sobre o valor contratado para o
objeto ou parcela avaliada.

Indicador de Ineficiéncia do Fornecedimento (IIF)

Finalidade Medir a ineficiéncia do fornecimento

IIF = 0% (A meta definida visa garantir o cumprimento de todas as
obrigacdes relacionadas ao fornecimento com o maximo de eficiéncia
possivel, exceto cumprimento de prazos, visto que esses sao objeto de
outro indicador)

Meta a cumprir

A avaliacao sera feita por meio da lista de verificacdo prevista neste
Forma de acompanhamento

indicador
Periodicidade A cada fornecimento realizado
Instrumento de medig&o Contrato ou equivalente + Termo de Recebimento Provisério (TRP)

IIF - Indicador de Ineficiéncia do Fornecimento.

i A 0 , L. . . s A
Mecanismo de calculo (%) O IIF serd apurado pelo somatério dos percentuais de ineficiéncia apurados

com base na "Lista de imperfeicées" desta tabela
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Inicio da vigéncia A partir da assinatura do contrato ou aceite do instrumento equivalente

[IF.01 - Entregar produto que ndo atende aos requisitos previstos no termo
de referéncia, tais como produtos usados (quando ndo admitidos), com
qgualquer tipo de defeito, com validade fora da exigida, sem a certificacdo
eventualmente exigida, ou ainda produto diferente daquele aprovado pelo
IFNMG na fase de sele¢éo de fornecedor, levando o IFNMG a comprometer
sua forca de trabalho na avaliagdo do produto inconforme: Reduz
automaticamente 10% na eficiéncia do fornecimento do material contratado,
sem prejuizo da aplicacdo do indicador de atraso no fornecimento do
produto correto, caso ocorra o atraso por conta da rejeicdo do produto
inconforme.

[IF.02 - Solicitar substituicdo de marca ou modelo do produto ofertado,
independentemente do motivo, levando o IFNMG a comprometer sua forca
de trabalho com a avaliagdo do novo produto em momento posterior a fase
Lista de imperfeicoes de selecdo de fornecedor: Reduz automaticamente 10% na eficiéncia do
fornecimento do material contratado, sem prejuizo da aplicacdo dos demais
indicadores, caso ocorram as respectivas imperfeicoes.

[IF.03. Trangressao a Politica de Relacionamento e Anticorrupcao do
IFNMG: Qualquer transgressdo comprovada a Politica de Relacionamento
com Fornecedores do IFNMG, implica reducdo automatica de 5% na
eficiéncia do fornecimento, sem prejuizo dos processos de
responsabilizacdo eventualmente devidos.

A Politica de Relacionamento com Fornecedores do IFNMG esta acessivel
em (copiar e colar na barra de enderecos do navegador):

https://documento.ifnmg.edu.br/action.php?kt_path_info=ktcore.actions.
document.view&fDocumentld=62104

IIF = 0%: Pagamento integral (sem reducéo calculada por esse indicador)

IIF > 0% e <=15%: Glosa ser4 o valor contratado multiplicado pelo
percentual do IIF , que sera a somada dos percentuais de IIF.01, IIF.02 e IIF.
03 aferidos no caso concreto.

Sancg0es/ faixas de ajuste ) N
IIF > 20%: Glosar 15% do valor contratado e abrir processo de apuracao de

responsabilidade para aplicagdo das san¢des administrativas previstas

a) O redimensionamento do pagamento sera desconsiderado apenas nos
casos em que o fornecedor comprove, de forma inequivoca, que nédo é
responsavel pela falha apontada pelo IFNMG.

Observagoes b) Este indicando sera sempre aplicado de forma independente e

cumulativa com os demais indicadores, sendo o redimensionamento
sempre calculado sobre o valor contratado para o objeto ou parcela
avaliada.
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16. Planilha Base da Contratacao

16.1. A Planilha Base da Contratacdo, publicada em conjunto com este Termo de Referéncia Padronizado, o integra
para todos os efeitos, detalhando o objeto, sua quantidades e condi¢bes para execucédo, recebimento e pagamento.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCOS ALVES DE SOUZA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2026 as 10:10:54.
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