TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

INSTITUTO FEDERAL SUL RIO GRANDENSE

CAMPUS PELOTAS
(Processo Administrativo n°23206.03546.2024-97)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.1. Contratagdo de servigcos fornecimento de publicagéo legal impressa e/ou eletrénica pela
Empresa Brasileira de Comunicagao - EBC, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | ANUAL R$
R$

Contratagao de servigo 4227 més Indeterminado 5.000,00 60.000,00
de publicacao legal para
IFSul Campus Pelotas

1.1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo & por tempo indeterminado, comprovado a cada
exercicio financeiro a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagédo, na forma do artigo
105 da Lei n®° 14.133, de 2021.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
consta das informagbes basicas deste termo de referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4,

5.

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.1. Os requisitos da contratagdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

O inicio da presente contratacdo sera em data a ser ajustada entre a Administracdo e a Contratada
com o objetivo de findar o contrato anterior e iniciar o novo de acordo com a nova Lei de Licitagdes e
vigorara por periodo indeterminado, desde que respeitados os requisitos do artigo 109 da Lei 14.133
de 2021.

O Faturamento dos servigos de publicidade sera objeto de Nota Fiscal/Fatura a ser apresentada pela
empresa ao Consumidor, com prazo minimo para vencimento, contados da data da respectiva
apresentacgao, ficando esta obrigada a paga-la em instituicdo bancaria de sua preferéncia conveniada
com a empresa.

Local da prestacao dos servigos

5.1. Os servigos serao prestados ao Instituto Federal Sul-rio-grandense Campus Pelotas, localizado
na Praga Vinte de Setembro, 455 Pelotas/RS, CEP 96015-360.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2. A demanda tem como base o numero de licitagbes realizadas dos ultimos 05 (cinco) anos,
acrescida de 50% referente a estimativa de publicagdo de erratas, multiplicado pelo valor de
publicagdo praticado atualmente (R$ 999,60).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

Fiscalizagao Técnica

6.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, l).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.12.
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O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestédo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobrancga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagado dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246, de
2022).

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

Enviar a documentacgao pertinente ao setor competente para a formalizagao dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

7.11.

Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. 0 prazo de validade;
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7.11.2. a data da emisséo;
7.11.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e
7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagédo da situagao, sem dénus
a contratante;

7.13. Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagido da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, proibicado de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidagcdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

717. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.18.1. Serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais referentes aos
tributos estabelecidos na legislagéo vigente.

Cessao de crédito

7.19. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.20. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovagao do contratante.
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7.21. A eficacia da cessado de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de
Licitagao, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso !, da Lei n°. 14.133/2021.

8.2. Tendo em vista que a Empresa Brasileira de Comunicagdo — EBC detém a prestacdo desse
servico, conforme Lei n® 11.652, de 2008.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total anual da contratagdo é de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 26436/158467;

II) Fonte de Recursos: 100;

llI) Programa de Trabalho: 12.365.112.20RL.0043;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: L20RLPO111N;

Pelotas, 31 de Outubro de 2024.

Danielle Lisboa da Silva

Chefe do Departamento de Administragao
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