EFENSORIA
UBLICA DO ESTADO
A PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 00006.002855/2024-3

1. DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico haja vista o volume crescente
de demandas internas relacionadas a agilidade no processo de informagao e na
preparacéo de relatérios administrativos tornando-se necessaria a contratagdo de uma
empresa para prestar tais servigos.

1.2. O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Tecnico Preliminar.

ITEM |QUANT ESPECIFICAGCAO Valor estimado Valor total da
mensal da contratacao do
contratagao exercicio
financeiro

CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA PARA execucdo de
servico de preparacao de
1 03 documentos e servigos
especializados de apoio
administrativo da  Defensoria
Publica do Estado da Paraiba.

R$ 2.000,00 R$ 6.000,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao & 03 (irés) meses contados da emissao da
ordem de servico, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que os padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatorio, por
meio de especificagbes usuais do mercado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a necessidade publica de forma permanente e continua, conforme o
Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

1.6. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas
definicbes importantes, tais quais:

1.7. Flexibilidade na execugao dos servigos conforme as necessidade da contratante;
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1.8. Reducédo de custos com encargos trabalhistas, dado que o contratado prestara
servicos como pessoa juridica;

1.9. Agilidade e qualidade na entrega das demandas.

1.10. A contratacao externa é a alternativa mais viavel de modo a atender a demanda
atual de forma provisoria, sendo possivel a sua renovacdo de acordo com a demanda
futura, isto posto, de modo a néo interromper a continuidade dos servicos e eficiéncia
dos processos e procedimentos administrativos.

2. JUSTIEICATIVA: -

2.1. A presente contratacao justifica-se para atender as necessidades atuais sejam elas
de modo provisorio ou continuado, de acordo com as demandas por parte da DPPB.

DESCRIGAO DA NECESSID! CONTRATAGAO

3. FUNDAMENTACAOEL

3.1. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudos Técnicos Preliminares — ETP, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAODA S

GAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO e s Al =

4.1. A descricao da solucdo como um todo, foi baseada na analise da vantajosidade e
dos aspectos técnicos e econémicos da solucao, no qual abrange a contratacdo de
pessoa juridica para fornecimento de apoio administrativo, e de acordo com a
disponibilidade de recursos orgcamentarios, de modo a atender a demanda por parte da
DPPB.

Sustentabilidade

5.1. Nao havera impacto ambiental decorrente dessa contratacao.

5.2. Quanto ao desenvolvimento sustentavel, a ndo emissdo de papel visa cumprir 0s
requisitos de sustentabilidade dessa contratacao

Subcontratacao

5.3. Nao e admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio
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5.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

Vistoria

5.5. Considerando a contratacao pretendida nao havera a necessidade de vistoria.

Outros Requisitos

5.6. A CONTRATADA devera possuir cadastros nos respectivos érgaos governamentais
reguladores.

5.7. A CONTRATADA devera prestar os servicos de apoio administrativo de acordo com
as demandas da DPPB.

5.8. A CONTRADADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete)
dias por semana para fornecimento de informacdes e atendimento a solicitagbes de
carater emergencial.

5.9. A CONTRADADA devera atender, sempre que possivel os prazos internos
estabelecidos pelo seu superior a ser designado de modo que possa impulsionar e
assim, agilizar o tramite dos processos de acordo com a demanda da DPPB.

5.10. O preco deve estar de acordo com o0 mercado.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. A prestacéo dos servicos se dara de forma presencial, podendo ser remota a
depender da situacao a ser analisada pelo setor responsavel da DPPB ao qual estara
subordinado.

6.2. O prazo dos servigos serdo de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado ou
ampliado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato deverdo
ser adotadas as medidas cabiveis de acordo com as circunstancias, mediante
justificativa formal.
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7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim ou através de reuniao presencial com o responsavel legal.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizacao, que contera informacoes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(ais) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal tecnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8. O fiscal tecnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lein®14.133, de
2021, art.117, §1°, e Decreto n°11.246, de 2022, art. 22, II);

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se foro caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.21, Il).
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7.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigoes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.15. Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,1V).

7.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢goes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.(Decreto n°® 11.246, de 2022,art. 21, ).

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sancoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art.158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

Rua Deputado Barreto Sobrinho, n.° 168, Bairro de Tambia, cidade de Jodo Pessoa, estado da Paraiba, CEP 58020-
680, Horario de Funcionamento: segunda a sexta, das 8h as 14h Telefone: (83) 3221-6327



DEFENSORIA féns A9
PUBLICA DO ESTADO s
DA PARAIBA &

dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7.23. O contratado devera ter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucao do contrato.

7.24. A indicacao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

A CONTRATADA DEVERA AINDA:

7.25.. Emitir faturas e/ou notas fiscais;
7.26. Empregar, na execucao dos servigos profissionais capacitados especializados;
7.27. Solucionar os problemas que venham a surgir;

7.28. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE
informacdes da produtividade e dos encaminhamentos feitos durante o curso das
atividades.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.3. Nao produziu os resultados acordados, ou ainda, deixou de executar, ou nao
executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

8.4. A afericao da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

8.4.1. A realizacao dos servigos durante o periodo contratado;

8.4.2. Nao cabera nenhuma outra forma de remuneracéo ou bonificacéo pelos servigos
prestados.

8.5. O pagamento do valor contratado sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis,
mediante a apresentagdo dos documentos previstos neste Termo de Referéncia — TR,
ou outros que a legislacao assim exigir.

8.6. A Defensoria Publica do Estado da Paraiba reserva-se ao direito de nao efetuar o
pagamento se, no ato do atesto da nota fiscal ou de servigos, verificar que o servico
prestado nao corresponde as especificagbes dos itens conforme este Termo de
Referéncia e da proposta apresentada.
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8.7. O presente contrato ndo gera vinculo empregaticio.

9. DO RECEBIMENTO

9.1. Os servigos serao recebidos e fiscalizados pelos fiscais técnico e administrativo
dentro do periodo mensal, mediante termos detalhados quando se fizerem necessario,
ou de acordo com a demanda da DPPB. (Art.140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

9.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
tecnico. (Art. 22, X, Decreto n°11.246, de 2022).

9.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalha do que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

9.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

9.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execucao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

9.7. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos ate
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

9.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

9.9. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades.

9.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao
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do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.11. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.12. Realizara analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

9.13. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura / Servigcos, com 0
valor exato do contrato.

9.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal ou de Servigo no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

9.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

9.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

10.EIQUIDACAD i

10.1. Recebida a Nota Fiscal / Servico ou documento de cobranga equivalente correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art.7°,§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14,133,
de 2021
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10.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura do Servicos apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o O prazo de validade;

® A data da emissao;

& Os dados do contrato e do érgao contratante;

® O periodo respectivo de execugao do contrato;

® O valor a pagar; e

@ Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando- se 0 prazo apos a comprovagao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

10.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao exigida pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.6. A Administracdo devera realizar as consultas preventivas em relagdo a
regularidade fiscal, trabalhista e outras que se fizerem necessarias pela Lei 14.133/2021,
dentre elas de modo exemplificativo, e ndo taxativo: a) verificar a manutencado das
condi¢cbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagao em licitacao, no &mbito do érgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.7. Constatando-se, eventual pendéncia ou irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante, ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.8. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, 0
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.
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10.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

10.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao nos termos das habilitagdes / certidoes exigidas pelo artigo 68
da Lei 14.133/2021.

Prazo de pagamento

10.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da finalizacao da liquidacdo da despesa ou da prestacao do servigo, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

10.12. O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

10.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto os impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

10.17. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicao financeira,
nos termos de acordo com o0s procedimentos previstos na de julho conforme as regras
deste presente tdpico.

10.18. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administragdo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

10.19. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de
todas as condicOes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragao do
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aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcao
de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico quando for o caso, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do maio de

10.20. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéao.

10.21. A cessao de crédito ndo afetara a execucgao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

11.1. Forma de selecgéo e critério de julgamento da proposta

11.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
contratacdo direta de acordo com os valores praticados no mercado.

12.1. O custo total da contratacdo é de R$ 6.000,00(seis mil reais), conforme mapa
comparativo de precos:

CA ISSOA
JURIDICA PARA EXECUCAO
DE SERVICO DE
PREPARACAO DE

1 3 DOCUMENTOS E SERVICOS R$ 2.000,00 RS 6.000,00 R$ 3.274,39 R$ 9.823,17 RS 3.500,00 R$ 10.500,00
ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO DA
DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA PARAIBA.

TOTAL RS 6.000,00 RS 9.823,17 RS 10.500,00
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13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos no Orgcamento Geral da DPPB.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,
o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagado sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
oportunidade em que serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas

acima descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

iv) Multa:

(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

14.3. A aplicagao das sancoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

14.4. Todas as sancbOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

14.4.1. Antes da aplicagdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157);

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacao das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

14.6. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159);

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);

14.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

14.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

14.11. As penalidades previstas nas alineas h, i, j, k e | deste contrato, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave, importara
na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e
Contratar com o Estado da Paraiba - CAFIL/PB.

14.12. Cabe ao C)rgéo/Entidade contratante a aplicacdo de penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigacdes contratuais

15.1 Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto especificado neste termo de
referéncia.
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17.1 Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicoes
contidas estabelecidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais de
licitagOes

e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos

contratos.

18. ALTERACA

18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

19.RESPONSAVEIS =~

19.1. O presente termo vai assinado pela Equipe de Plﬂﬁefamento e Contratacoes,
conforme segue:

Joao Pessoa, 22 de,outubro de 2024.

Jackson de Oliveira Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagao
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