UASG 158128

Termo de Referencia

Informacoées Basicas

Numero do

UASG

artefato

102024 158128-INST.FED.DE EDUC., CIENCIA E TEC. DO
MARANHAO

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados
/Capacitacao

1. Das condicoes gerais de contratacao

TR N° 1/2024 - DIGEPE/PROPLADI/REITORIA/IFMA

Termo de Referéncia 10/2024

10/2024

Editado por Atualizado em

ANSELMO ALVES 19/08/2024 18:14 (v

NETO 9.0)
Numero da Processo
Contratacdo Administrativo
90/2024 23249.021954.2024-24

24 de julho de 2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo da Associacdo de Arquivistas da Bahia, CNPJ.: 05.761.421/0001-59 situada na av.
Joana Angélica 159 Ed. Lapa Emp sl 502 / Nazaré / Salvador / BA / 40050-001., para prestacdo
de servicos de capacitacdo na area de conformidade de registro de gestdo, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

ITEM || DESCRICAO/ ESPECIFICACAO Url‘\'/ldeagzge Qtd || Valor Unitario|| Valor Total
Inscri¢cdo no X Congresso Nacional
1 ||deArquivologia Unid 1 R$ 650,00 R$ 650,00
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1.2. A presente contratacao adotara como regime de execug¢do a Empreitada por Prego Unitario.

1.3. O prazo de execucédo dos servi¢cos sera de 28 horas, para o periodo de 14 a 18 de outubro, na
cidade de Salvador-BA, na forma que segue:

Contetido Programatico
1 Dia 14/10/24 ( Segunda-Feira)
13h00 as 14h30 — credenciamento
15h00 as 16h00 — Ceriménia de abertura do x CNA
16h00 as 18h00 — Conferéncia de abertura
18h00 as 19h00 — Coquetel
2 Dia 15/10/24( Terca — Feira)
08h00 as 12h00 — Eventos paralelos (Sesséao de Dialogos 1)
12h00 as 14h00 - Intervalo
14h00 as 16h00 — Apresentacédo de trabalhos
16h30 as 18h00 — Plenéria 1: Epistemologia da Arquivologia na Era Digital
20h00 — Programacéo Cultural
3 Dia 16/10/24 (Quarta — Feira)
08h00 as 12h00 — Eventos Paralelos: sessado de Dialogos 2
12h00 as 14h00 — Intervalo
14h00 as 16h00 — Apresentacdo de trabalhos
16h30 as 18h00 — Plenéria 2: Arquivamento da Web e preservacéo digital
4 Dia 17/10/24 (Quinta — Feira)
08h00 as 12h00 — Eventos Paralelos
12h00 as 14h00 - Intervalo
14h00 as 16h00 — Apresentacéo de trabalhos
16h30 as 18h00 — Plenéaria 3: Patrimonio, cultura e diversidade na era de dados
5 Dia 18/10/24 (Sexta — Feira)
08h00 as 12h00 — Eventos Paralelos
12h00 as 14h00 - Intervalo
14h00 as 15h30 — Plenaria final : O Legado dos Congressos Nacionais de Arquivologia

15h30 as 18h30 - Cerimonia de encerramento
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2. Da fundamentacao e da descricao
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. Considerando o Decreto 2.794 de 01/10/1998

2.2. Art. 1o Fica instituida a Politica Nacional de Capacitacdo dos Servidores publicos
federais, a ser implementada pelos 6rgdos e pelas entidades da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, com as seguintes finalidades:

I - melhoria da eficiéncia do servico publico e da qualidade dos servicos prestados ao cidadao;-

valorizagéo do servidor publico, por meio de sua capacitacdo permanente;

Il - adequacdo do quadro de servidores aos novos perfis profissionais requeridos no setor
publico;

Il - divulgacéo e controle de resultados das ac¢des de capacitagao;
IV - racionalizacao e efetividade dos gastos com capacitacao.

2.3. Capacitagdo, treinamento e aprimoramento profissional constante sdo necessidades
permanentes de todos os profissionais, independentemente da area, esfera ou setor em que
atuem. Em um mundo cada vez mais competitivo e automatizado, no qual as informacdes se
renovam e se alastram de forma muito acelerada, é impossivel ndo reconhecer que
precisamos de novas leituras, abordagens e desenvolvimento permanente de nossas

competéncias profissionais.

2.4. A capacitacdo do servidor publico é tema de grande importancia e relevancia para uma
Administracdo mais eficiente. O desempenho profissional destes agentes esta diretamente
relacionado aos resultados positivos alcancados pelas Instituices Publicas das quais fazem
parte. Trata-se de uma obrigagdo constante, ndo aleatdria ou temporéria, que cada vez mais
€ requerida — especialmente pela sociedade — para uma satisfatéria prestacéo de servicos e
atendimento das necessidades da populacao.

2.5. O ambiente organizacional das Instituicbes deve caminhar nessa dire¢do, repercutindo a
troca de conhecimento e aprendizagem nas interacbes profissionais e interpessoais,
contribuindo para a construgcdo da necessidade de capacitagcdo como um investimento
necessario e habitual.

2.6. A capacitacao precisa ser constante para que seja efetiva e acompanhe as modificacdes
e alteragBes surgidas com as atualizacdes legais, doutrinarias etc.

2.7. A qualificacdo de agentes publicos, especialmente aqueles atuantes na esfera das
compras publicas, é uma necessidade referenciada pela prépria Lei 14.133/2021. Veja o que
dispde seu art. 173:
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Art. 173. Os tribunais de contas deverdo, por meio de suas
escolas de contas, promover eventos de capacitacdo para 0s
servidores efetivos e empregados publicos designados para o
desempenho das fungcbes essenciais a execu¢do desta Lei,
incluidos cursos presenciais e a distancia, redes de
aprendizagem, seminarios e congressos sobre contratacbes
publicas.

2.8. A capacitacdo dos agentes publicos também tem sido uma cobranca constante dos
Orgéos de Controle compromissados com a boa governanca e a moderna gestdo publica, agil
e transparente.

2.9. Conjuntamente com a capacitacdo de servidores, a Administracdo Publica precisa
otimizar a utilizacdo de recursos, ou seja, se ha investimento no servidor, é preciso haver
correspondente retorno/melhorias de resultados para a Instituicdo apos a capacitacdo. Deve
existir uma estratégia de cobranga, fiscalizagdo e acompanhamento destes investimentos, por
parte do Orgédo Publico, para um melhor aproveitamento dos recursos e investimentos
realizados na capacitacdo de seus agentes.

2.10. E mais do que necessario, portanto, que a Administracdo envolva-se e assuma sua
responsabilidade pela atuacdo de seus servidores, promovendo capacitacdo, treinamento e
desenvolvimento continuos de suas habilidades e capacitado.

3. Da descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Inscricdo de 01 servidor conforme disponibilidade por unidade, vide ETP, em curso de
capacitacao e treinamento realizado pela Associacdo de Arquivistas da Bahia, de forma
presencial, na cidade de Salvador - BA, no periodo de 14 a 18 de setembro de 2024,,

conforme programacao descrita no item 01.

4. Dos requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICO: Prestacdo de servico de curso de capacitacdo em
forma de

presencial sobre o tema: A Arquivologia e as Tecnologias Disruptivas: O Arquivista na Era da
Ciéncia de

Dados e da Inteligéncia Artificial.

4.2. O publico alvo da capacitacdo sao: Arquivista e Técnicos de arquivo do INSTITUTO FEDERAL
DO

MARANHAO - IFMA. O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a realizagdo do curso
através de
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apresentacdo de Nota Fiscal. Serdo retidos 0s impostos pertinentes a contratacdo no ato do
pagamento.

4.3. DA PROPOSTA: Devera ser apresentada proposta em que conste nome do contratado,
especificacéo

dos servigos, valor dos servicos informando inclusive a carga horaria especificando o seu valor
unitario e

total, dados bancarios. A proposta devera contar, local, data e assinatura. O contratado devera
estar quite

com a Receita Federal /INSS, FGTS e CNDT.

4.4. DA FORMA DE INSCRICAO DOS SERVIDORES: As inscricdes dos servidores ocorrerdo
através do SUAP em campo préprio. Apds a realizagdo do curso, mediante confirmagdo de
presenca dos participantes, sera emitida a certificacdo dos participantes. Declaracéo do licitante de
que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacéo do servico.

4.5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

4.5.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugado dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

a

4.5.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

4.5.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.5.6. Nao pracar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

4.5.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

4.5.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

4.5.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo estes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

4.5.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgéo
ou entidade responséavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de diérias e
passagens.

4.5.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto
do contrato;

4.5.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, ap0s seu recebimento;
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4.5.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocgéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

4.5.10. Assegurar que o0 ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

4.5.11. Arquivar, dentre outros documentos, orgcamentos, termos de recebimento, aditamentos,
relatorios e notificag6es expedidas.

4.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.6.1. Executar os servi¢cos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta;

4.6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

4.6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

4.6.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou funcdo de confiangca no érgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do

Decreto n° 7.203, de 2010;

4.6.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Cerddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Cerddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

4.6.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

4.6.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia normal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

4.6.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos execucdo do empreendimento.
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4.6.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

4.6.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do dos servi¢os, durante a vigéncia do contrato.

4.6.12. Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Projeto
Basico, no prazo determinado.

4.6.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

4.6.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo.

4.6.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de

aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.6.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacao;

4.6.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

4.6.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a da Contratante;

4.6.19. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac¢fes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

4.6.20. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do
Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

4.6.20.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo ap6és o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e ulizar os mesmos
sem limitagdes;

4.6.20.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sancdes civis e penais cabiveis.

4.7. DA SUBCONTRATAGAO

4.7.1. Nao serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato.
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5. Do modelo de execucao contratual

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Considerando o Decreto 9.991/2019 que dispbe sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento
de Pessoas da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e regulamenta
dispositivos da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, quanto a licencas e afastamentos para
acOes de desenvolvimento.

5.1.2. Deve ser informado o trecho do PDP do IFMA vigente onde consta a previsdo da demanda;
5.1.3. Informacao da justificativa que o curso requerido esta de acordo com seu cargo e/ou funcéo,
conforme demonstrativo no item 03 deste TR;

5.1.4. Verificacao de disponibilidade de diarias e passagens dos servidores inscritos.

5.2. A execucdo dos servicos sera iniciada em 14/10/2024 conforme programacao descrita no item
01 deste TR.

6. Do modelo de gestao do contrato

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIIl, ALINEA “F”, DA LEI N° 14.133,
DE 2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021).

7. Das formas e critérios de selecao do fornecedor

7. DA JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

7.1. A presente contratacao serd feita diretamente, por Inexigibilidade de Licitagdo, conforme Art.
74, Inciso 1ll, alinea f da Lei n° 14.133/2021, conforme abaixo:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

()

III - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avalia¢cdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributéarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (grifo nosso)

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;

()
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7.2. A escolha do prestador do servico de capacitacdo em curso de Conformidade de Registro de
Gestdo, foi feita com base nas seguintes razdes:

7.2.1. ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS DA BAHIA esta ha mais de 15 anos atuando na realizacao
de eventos, treinamentos e solucdes na area de capacitacdo. E reconhecido no mercado como um
dos principais parceiros da Administracao Publica, pois produz conhecimento de alta qualidade e
entrega solugdes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes;

7.2.2. ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS DA BAHIA oferece, ainda, suporte para todas as fases
relacionadas a contratacdo publica, incluindo solucbes em tecnologia que facilitam a atuacao diaria
dos profissionais envolvidos.

7.2.3. Os principais clientes da empresa sao os profissionais na area de arquivologia, podendo ser
estes associados, ndo associados, docentes, coordenadores, alunos e aposentados.

8. Da adequacao orcamentaria

8. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados o Orcamento Geral da Uniao deste exercicio, na dotacdo abaixo

discriminada:

Gestéo/Unidade: 26408 / 158128;
Acdo orcamentaria: 4572

Fonte de Recursos: 1000000000;
Natureza de Despesa: 339039;

Plano Interno: L4572P58INN;

ANEXO | — Relatério de prestacdo dos servicos relativos ao curso de capacitacdo;
ANEXO Il — Previsdo com despesas de didrias e passagens

ANEXO Il - Justificativa de que o curso requerido esta de acordo com seu cargo e/ou
funcao

9. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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PAULA SUELLEN CORREA PADILHA LOPES

Requisitante
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Termo de Referencia Congresso Paula-19-20.pdf (418.27 KB)



