TERMO DE REFERENCIA

Servicos Sem Dedicacdo Exclusiva De Mdo De Obra

(Processo Administrativo n°23249.010617.2025-92)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratag8o e aquisicdo de servigos de eventos para prestagéo de servigos de Buffet, para fornecimento de
“Coffee Break” aos participantes do Encontro Pedagdégico 2025, executado no Campus Pinheiro.

ITEM| ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

COFFEE BREAK CONTENDO:

Salgados; paes de queijo; bolos;
sanduiches naturais; mini 20900
hamburguer; sucos naturais;
1 refrigerantes (12 linha); café; e Servico 70 R$ 58,00 | R$4.060,00
adocante; aclcar; chocolate

guente e outros. 129

A empresa devera disponibilizar 07
utensilios necessarios para
acondicionamento e apresentagao
dos alimentos, como por exemplo:
toalhas de mesa, bandejas, jarras,
copos descartaveis, guardanapos,

garrafas térmicas etc.

Data do evento e detalhamento:
20/03/2025 — Manh3: Coffee
Break completo; pela Tarde: Café;

acucar e adogante.

21/03/2025 — Manha: Café; acucar
e adogante; pela Tarde: Coffee

Break completo

TOTAL ESTIMADO R$4.060,00

O objeto da licitacéo tem a natureza de servico comum com fornecimento de insumos.
1.1.0s quantitativos e respectivos codigos dos itens séo os discriminados na tabela acima.
1.2.A presente contratacdo adotara como regime de execugao Empreitada por Preco Unitario.

1.3.0 valor global apresentado foi obtido através de pesquisa de preco junto a fornecedores locais.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A realizacdo do Encontro Pedagdégico 2025 no IFMA — Campus Pinheiro exige uma organizacéo
cuidadosa para garantir a qualidade do evento e o bem-estar dos participantes. Dentre o0s elementos
essenciais para a conducgdo das atividades, destaca-se a necessidade do fornecimento de Coffee Break,
assegurando condi¢cbes adequadas para a participacdo e integracdo dos cerca de 70 convidados, incluindo
docentes, técnicos administrativos e palestrantes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, abrange a prestacdo de servicos de Coffee Break no IFMA
Campus Pinheiro durante a realizagdo do Encontro Pedagdgico 2025.1, que acontecera nos dias 20 e
21/03/2025, no Campus Pinheiro.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
4.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
4.3. Certiddo de regularidade do FGTS- CRF;

4.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme alinea “c” do item 10.2 do Anexo VIlI- B da
IN SEGES/MP n. 5/2017.
Subcontratacéo

4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

4.7. Caso o interessado opte por nado realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da contratacéo.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servi¢os, devendo o
contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de execucéo

5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e/ou utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando e se necessario.
Local e Data da prestacéo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no endereco do IFMA Campus Pinheiro.

5.3. Os servicgos serdo prestados nos dias 20 e 21/03/2025.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou
outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servi¢cos. Sera indicada a retencao
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, semprejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

6.2. nao produzir os resultados acordados,



6.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

6.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico, ou utiliza- los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento
6.3. Os servicos serédo recebidos em parcela Unica.

6.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.5. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

6.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

6.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacéo

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.11. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade; a data

da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢édo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°



14.133/2021.

6.14. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.21.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

6.24. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

6.25. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

6.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicfes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do



cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

6.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Formade selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n®
14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execucgéo

7.2. O regime de execuc¢do do contrato sera regime de execug¢do empreitada por preco unitario, em etapa
Unica.
7.3. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo, néo

gerando vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-
se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta

Exigéncias de habilitacéo

7.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF ou certiddes Negativas da Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — TST e Certiddo de Regularidade do FGTS;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

7.9. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.



7.10 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagédo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

7.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitac&do juridica

7.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

7.16. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

7.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

7.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

7.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda



Nacional.
7.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.27. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 4.060,00 (quatro mil e sessenta reais), conforme custos
unitarios e totais apurados no mapa de precgos e proposta de preco vencedora para contratacdo juntados ao
processo n°23249.010617.2025-92 e apostos na tabela do item 1.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

9.2. A contratacdo sera atendida pelo orcamento disponivel para o ano de 2025.

Pinheiro - MA, 28/02/2025.
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